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LOI NOI PAU
Hoat dong t6 chirc va quan Iy cua cac doanh nghiép trong nén kinh t& quc dan lubn can

nhitng thong tin vé céc hoat dong kinh té, tai chinh mot cac dﬁy du, kip thoi, chinh xac va c6 hé¢

théng. Nhitng thong tin nay chi ¢6 thé c6 duge théng qua hach toan ké toan.

Véi muc dich cung cp nhirng kién thic co ban mot cach toan dién, c6 hé thong va hién
dai vé nguyén 1y ké toan , Trung tdm ddo tai Buu chinh Vién thong I, Hoc vién Cong nghé Buu
chinh Vién théng di t6 chirc bién soan sach hudng dan hoc tdp mén “Nguyén 1y ké todn” nhim
dap tmg yéu cau hoc tip, nghién ciru cua sinh vién, dic biét la sinh vién hé dao tao tir xa, chuyén
nganh Quan tri Kinh doanh, Hoc vién Céng Nghé Buu chinh Vién thong.

Noi dung cudn sach duge bd cuc gdm 7 chwong do Th.S. Vii Quang Két 1am chu bién.
M&i chuong duoc két cdu thanh 4 phan : phan muc tiéu nham gi6i thiéu khai quat nhing kién ma
sinh vién can ndm bét cu thé cia tung chuong; phé‘m ndi dung dugc bién soan theo trinh tu, két
ciu, ndi dung cia mén hoc mot cach chi tiét, cu thé, v6i nhitng vi du minh hoa thyc té dé hiéu;
phan tom tit ndi dung nhim néu bat nhimg khai niém co ban, nhitng ndi dung cdt yéu cia
chuong; phan cau hoi va bai tap on tap c6 dap an kém theo giup sinh vién luyén tp nham cung cb
kién thirc da hoc.

Cuon dugc bién soan trén co s tham khdo cac gido trinh, tai liéu phong phu cta cac truong
dai hoc trong va ngoai nudc dong thoi cap nhat ché do ke toan, cac chuan muc ké toan do B¢ Tai

chinh m&i ban hanh.

Qua 7 chuong cua cudn ‘T van dé cua
nguyén ly ké toan. Tuy nhién, 101 thicu sot.

Chung t6i rat mong nhéan dugc ang vién.

Xin chan thanh cam on!




Chwong I: Bin chit va dbi twong hach todn ké todn

CHUONG I

BAN CHAT VA POI TUQNG CUA HACH TOAN KE TOAN

MUC TIEU

Sau khi nghién ciru chwong nay, sinh vién can nam dwoc nhirng van deé co bdn sau:

1. Hiéu duoc cac loai hach toan va khai niém veé hach toan ké toan. Nhiém vu va vai tro cua hach

toan ké toan trong doanh nghiép.

2. Yéu ciu cua ké toan khi xir Iy cac thong tin thu thap dugc tir nghiép vu phat sinh nhu thé nao?

3. Biét cach phan loai tai sdn va nguon von, hiéu dugc sy khac biét gitra tai san va nguon von.

4. Hiéu dugc cac nguyén tac ké toan chung dugc thira nhan va van dung cac nguyén tac nay vao

thuc tién nghiép vu ké toan sau nay.

5. Biét cac phuong phap ké toan va sy tac dong ciia cac phuong phap nay nhu thé nao dé trinh bay

mot bao cao tai chinh trung thuc.

NOI DUNG

1.1 BAN CHAT CUA H
1..1.1. Lich st phat sinh, ph

San xuét ra cia cai v
véy, ngay tir thoi c6 xua ngu
minh. va x hoi phai tién han
mudn san xuét phai hao phi b
thoi gian bao 1au; két qua san
dén san xuit ma con ngudi qu
Xuét.

Nhu vay su can thiét p
12 nhu cAu méi dugc phat sinh
ton tai trong cac hinh thai kinh
quan tdm cua con ngudi dén he
quan 1y san xuat. V& van dé na
phai quan tim dén thoi gian ci

khéc nhau tuy theo trinh d¢ cua nén van minh”.

roi. Chinh vi
10i séng cua
hhu thé nao;
uit gi, trong
éu lién quan
- quan 1y san

ong phai chi
nhan loai va
1, thi mirc do
1tang cuong
ngudi ta déu
quan tam co

bé quan 1y dugc cac hoat dong kinh té can co6 so li¢u, dé€ c6 dugce cac so liéu phuc vu cho

hoat dong quan ly, gidm sat doi hoi phai thuc hién viéc quan sét, do luong, tinh toan va ghi chép

cac hoat dong do.

Quan sat cac qua trinh va hién tugng kinh té la giai doan dau tién cua viéc phan anh va

giam doc qua trinh tai san xuat xa hdi. Po luong moi hao phi trong san xuat va két qua cua san
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xuat 1a biéu hién nhimg ddi trong d6 bang cac don vi do luong thich hop (thudc do lao dong,
thudc do bang tién).

Tinh toan 1a qua trinh str dung cac phép tinh, cic phuong phap téng hop phan tich dé xac
dinh c4c chi tiéu can thiét, thong qua d6 dé biét dugc tién d¢ thuc hién cdc muc tiéu, du 4n va hidu
qué cta hoat dong kinh té.

Ghi chép 13 qua trinh thu thap, xir Iy va ghi lai tinh hinh, két qua ctia cac hoat dong kinh té
trong ting thoi ky, timg dia diém phét sinh theo mot trat tu nhat dinh. Qua ghi chép co thé thyc
hién dugc viéc phan anh va kiém tra toan dién, c6 hé théng cac hoat dong san xuét x4 hoi.

Viéc quan sat, do ludng, tinh toan va ghi chép kinh té noi trén, nham thyc hién chirc nang
phan anh va giam sat cac hoat dong kinh té goi 1a hach toan. Vi vay hach toan 1a nhu cau khach
quan cua xd hoi va la céng cu quan trong phuc vu cho quan 1y kinh té. Hach toan ra doi cing voi
qué trinh kinh té v6i tu cach 1a do yéu cdu cta san xuit doi hoi phai co sy kiém tra giam sat vé
lwong nhitng hao phi va két qua ma qua trinh san xuét tao ra.

Nhue vdy, hach todn la mot hé thong diéu tra quan sat, tinh todn, do lwong va ghi chép cdc
qud trinh kinh té, nham quan 1y cdc qud trinh dé ngay mét chdt ché hon.

Véi cach khai quat trén chiing ta ¢ thé thay hach toan 13 mot nhu cau khach quan cua ban
than qua trinh san Xuét cling nhu cta xa hoi, nhu cau d6 duoc ton tai trong tat ca cac hinh thai xa
hoi khac nhau va ngay cang ting, tuy theo sy phat trién cta xa hoi. Tuy nhién, trong cac hinh thai
xa hoi khac nhau, ddi tuong va nodi dung cua hach toan ciing khac nhau, vi mdi ché d6 xa hoi co
mdt phuong thirc san xuét riéng. Phuong thirc san xuét thay doi, 1am cho toan bg co cdu kinh té xa
hoi va chinh tri thay d6i. Va nhu vay, muc dich, phuong phéap quan sat, do luong va ghi chép cling
thay d6i cung voi sy thay doi ciia phuong thic san xuét. Dong thcn cung vai su phat trién cta san

4 PRI A

xuét x3 hoi, hach toan ciing khf 1ap cling nhu
hinh thirc t6 chirc. Diéu nay c ru qua trinh
nay sinh va phat trién cta hach

Céc nghién ctru vé cac Nhi Ky, An
b, Hy Lap va La Ma... da c| rong thoi ky
nguyén thuy, san xuét chua pt | nhiéu, hach
toan dugc tién hanh bing cac | yudce nit trén
cac day thimg... dé ghi nhé ca 16 giai doan
nay chua c6 cua céai du thura, ¢ - thoi ky nay
hach toan dugc st dung phuc v

Khi x4 hoi chuyén san ing thay doi.
Hach toan trude hét duoc st d ) 16 va chiém
yan con duogc
. dé theo dbi

) cach ghi va

dung lao dong cua nd 18, dé v¢
sir dung trong cac phong dbi ti

cac nghiép vu vé giao dich, th
danh dau cua thoi nguyén thuy

Dén thoi ky phong kién, sy phét trién manh mé& cia néng nghiép véi quy mé 16n gan lién
v6i su ra doi cua dia chu va nong dan, véi su ra doi cia dia t6 phong kién, v&i ché do cho vay
ning 13i cua dia chii voi nong dan...Nhimng quan hé kinh t& méi nay da nay sinh va tac dong dén
su phat trién tiép theo ctia hach toan ké toan véi hé thong s6 sach phong phu va chi tiét hon.

Pang chu ¥ 1a thoi ky tu ban cha nghia véi sy phat trién nhanh chéng ciia thuong nghiép
va sau d6 ca néng nghiép. Luc ndy cac quan hé trao ddi, buén ban dugc mé rong dat ra nhu ciu
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phai hach toan cac mdi quan hé nay sinh trong qua trinh van dong cua cac tu ban ca biét. Su xudt
hién ctia cac ddi twong méi nay cia ké toan lai 1a ngudn gdc cho sy ra doi cuia phuong phap d6i
g tai khoan trong ké toan. Ciing tir d6, phuong phap hach toan ké toan da dwoc hinh thanh va
mg dung rong rii gdm mot hé thong hoan chinh: chimg tir, dbi tmg tai khoan, tinh gia, tong hop —
can ddi ké toan. Tuy nhién, ché d6 tu hiru vé tu liéu san xuat cing véi cac quy ludt kinh té twong
ung lai han ché su phat trién va tinh khoa hoc cua hach toan ké toan. Trong diéu kién cua chu
nghia xa hoi, voi sy xuat hién ciia ché do cong hiru vé tu liéu san xuat va véi trinh d¢ x4 hoi hoa
cao cua nén san xudt, hach toan ké toan méi tré thanh mén khoa hoc chéan chinh va phat huy day
dt vi tri ctia minh. V& vi tri cua hach toan dudi chu nghia xa hdi V.I.Lénin da khéng dinh: “Chu
nghia x4 hoi trude hét 1a hach toan”.

That vdy, mot nén san xuit voi quy mé ngdy cang 16n, véi trinh d6 xa hoi hoa va stic phat
trién san xudt ngay cang cao, v6i yéu cau quy luat kinh té méi phat sinh... khong thé khong ting
cuong hach toan ké toan vé moi mit. Pong thoi ché do xa hoi chu nghia ciing tao ra nhiing tién dé
cho su phat trién nhanh chong va toan dién ciia hach toan ké toan. Ché do cong hitu tu liéu san
xuét v6i dong luc tir con ngudi va muc tiéu vi con ngudi sé tao diéu kién phat trién va tng dung
tién bo khoa hoc k¥ thuat trong moi linh vyuc trong d6 c6 hach toan ké toan. Va nhu vay chi dudi
ché d6 xa hoi chu nghia hach toan méi tré thanh mét cong cu dé 1anh dao nén kinh té va phuc vu
cho moi nhu cau cta cac thanh vién trong xa hoi.

1.1.2. Cac loai hach toan ké toan
a. Cac thuéce do sir dung trong hach toan

Noi dung chu yéu cuia hach toan 1 quan sat, do ludng, ghi chép dé kiém tra va quan 1y cac
qua trinh kinh té. Vi vay hach toan phai st dung mot s6 thudc do nhit dinh biéu hién sb luong va
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chat lugng cac loai tai san, cacp=

Trong hach toan da ap

* Thuoce do hién vat

Thudc do hién vat dun - da tiéu hao,
ma phuong thuc st dung la ca tinh tu nhién

cua dbi tuong dugc tinh toan. tich(ha), do

dai(mét) 1a nhiing don vi do lu han vat tu tai
sdn va trong vi¢c giam sat tinh \hu s6 lwong
vat du trix, sb luong vat lidu t 1 san xuét ra
muc do nhat

inh so lugng

v.v... Dong thoi thong qua chi
dinh. Tuy nhién thudc do hién
cac vat pham co cung chat lu p vé mit s6

luong doi voi cac loai vat tu ta

* Thuoc do lao dong

Thudc do lao dong du 1a0 phi trong
mot qué trinh kinh doanh, mét cong tac nao do. Don vi dung de the hien [a ngay cong, gio cong...
Dung thude do lao dong dé hach toan giup ta xac dinh dwoc niang suit lao dong cua céng nhan, c6
can cir dé tinh lwong cho cong nhan hodc phan phdi thu nhap cho x4 vién.

Thuong thudc do lao dong dugc st dung cung voi thude do hién vat. Vi du: khi xac dinh
va giam dbc tinh hinh dinh mtrc san lugng, cin phai str dung déng thoi don vi do luong hi¢n vat
va don vi do luong lao dong.
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Thude do lao dong khong thé dung dé tong hop toan bo thoi gian cong tac hao phi cia
toan thé cong nhan vién chirc, do tinh chét cong tac ciia mdi ngudi khic nhau, do vdy trong nhiéu
truong hop chua tinh dugc chi tiéu tong hop bang thudc do lao dong.

* Thuée do tién té

Thudc do tién té 1a str dung tién lam don vi tinh thong nhéat dé phan anh céc chi tiéu kinh
té, cac loai vat tu, tai san: trong diéu kién con ton tai nén san xuét hang hoa thi moi loai vat tu, tai
san, moi hao phi vat chét va két qua trong san xuét déu co thé dung dé biéu hién. Thudc do tién té
cho phép tinh dugc cac chi tiéu tdng hop vé cac loai vét tu, tai san khac nhau: nhu chi tiéu tong sb
vbn kinh doanh... Tong hop cac loai chi phi khac nhau trong mot qua trinh san xuat: nhu chi tiéu
tong s chi phi san xudt, tong gia thanh san pham... Co thé so sanh cac chi tiéu kinh té trong tng
dé xéac dinh hiéu qua kinh doanh va hi¢u qua kinh doanh va hi¢u qua st dung von. Qua do c6 thé
thuc hién giam dbe béng d@)ng tién ddi véi tat ca moi loai hoat dong kinh té.

Ca ba loai thuéc do déu can thiét trong hach todn va c6 tac dung bd sung cho nhau dé
phan anh va giam ddc toan dién céac chi tiéu sé lwong va chat luong trong hoat dong kinh doanh.
Vi vay trong hach toan, thudc do tién t& duge su dung Kkét hop voi thude do hién vat va thudc do
lao dong.

b. Cac loai hach toan

Dé quan sat phan anh va giam doc cac qua trinh san xuét kinh doanh va sir dung v6n mot
cach dz‘iy du kip thoi chinh xac phuc vu nhay bén viéc chi dao va quan 1y kinh té doi hoi phai st
dung céc loai hach toan khac nhau. MB&i loai hach toan c6 dic diém va nhiém vu riéng.

* Hach toan nghiép vu

Hach toan nghi€p vu (con goi 1a hach toan nghi¢p vu k¥ thuat) 1a sy quan sat, phan anh va

giam dbc tryc tiép ting nghiép
nghiép vu d6. Bbi tuong cua h
nhu tién d6 thuc hién cac hoat
cac yéu td ctia qua trinh tai sa
Dic diém cua hach toan nghi¢
tinh chat cta timg nghiép vu v:
Hach toan nghi¢p vu thuong st
ban dau, dién thoai, dién bao h
gian nén hach toan nghiép vu ¢
* Hach todn thong ké
Hach toan théng ké (t
trong mbi lién hé mat thiét voi
gian va dia diém cu thé nham
d6. Nhu vay hach toan théng k
sO 10n say ra trong khong giar

L kip thoi cac
WAt san xuét
> va su dung
1 doanh v.v..
A cdn cur vao
fo thich hop.
\hu chung tir
phap rat don

u mat luong
icu kién thoi
¢ hién tugng
inh té xa hoi
dong, gia tri

téng san luong, thu nhap quéc dan, tinh Ninn gia ca, unn hinn phat trien dan so... Do vay, thong
tin do hach toan thong ké thu nhan va cung cap khong mang tinh chat thuong xuyén, lién tuc ma
chi ¢6 tinh hé thdng. Hach toan thong ké da xay dung mot hé thong phuong phap khoa hoc riéng
nhu diéu tra thong ké, phén t6 thdng ké, sé twong ddi, sd tuyét ddi, sé binh quan va chi sb. Véi dbi
tugng va phuong phap néu trén, hach toan thdng ké co thé str dung tat ca cac loai thude do.

* Hach toan ké toan
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Hach toan ké toan ( hay con duoc goi 1a ké toan) 1a khoa hoc thu nhén, xir Iy va cung cap
thong tin vé tai san va su van dong cua tai san trong cac don vi nham kiém tra toan bd tai san va
cac hoat dong kinh té tai chinh cua don vi do6.

Theo diéu 4, Luat ké toan Viét Nam “Ké todn la viéc thu thdp, xit Iy, kiém tra, phan tich
va cung cdp théng tin vé kinh té, tai chinh dwdi hinh thike gid tri, hién vit va thoi gian lao dong” .

So véi hach toan nghi¢p vu va hach toan théng ké thi hach toan ké toan co nhitng dac
diém sau:

- Hach toan ké toan phan anh va giam ddc mot cach lién tuc, toan dién va c6 hé théng vé
tinh hinh hién c6 va su van dong cua tat ca cac loai tai san va nguén hinh thanh tai san trong cac
td chirc, cac don vi. Nho d6 ma hach toan ké toan thuc hién duge su giam dde lién tuc ca trude
trong va sau qué trinh san xuit kinh doanh va st dung vén.

- Hach toan ké toan sir dung ca ba loai thudc do nhung thudc do tién té 1a bat budc. Nghia
1a trong ké toan moi nghiép vu kinh té déu dugc ghi chép theo gia tri va biéu hién bang tién. Nho
d6 ma hach toan ké toan cung cép duoc cac chi tiéu téng hop phuc vu cho viéc giam dbc thuc hién
ké hoach kinh té tai chinh

- Hach toan ké toan sir dung mot hé thdng cac phwong phap nghién ctru khoa hoc riéng
nhu ching tir, d6i ung tai khoan, tinh gid, tong hop -cn ddi. Trong d6 phuong phap 1ap ching tir
ké toan 1a thu tuc hach toan dau tién va bt budc phai c6 dbi véi moi nghiép vu kinh té phat sinh.
Nho d6 ma s liéu do ké toan phan anh bao dam tinh chinh x4c va ¢6 co s¢ phap 1y vimg chéc.

Ba loai hach todn trén tuy cé ndi dung nhiém vu va phirong phép riéng, nhing c6 moi
quan hé mdt thét véi nhau trong viéc thie hién chire nang phan dnh va giam doc qud trinh tdi san
xudt xa hoi. moi quan hé nay thé hién & cho:

- Ca ba loai hach toan g tin vé kinh
té tai chinh, 1 nhitng khau co’ 10ng tin kinh
té trong don vi phai dua trén cc

- Mdi loai hach toan d nh hinh thyuc
hién cac ké hoach kinh té tai ¢ <inh té, phuc

vu dic luc cho viée quan ly, di
- Gitra ba loai hach to4 & théng nhét
vé& mat s lidu trén co sd t6 chi
c. Phén loai hach toar

- Can cur vao cach ghi hia thanh ké

todn don va ké todn kép
+ K& toan don 14 loai I ng tin vé cac

hoat dong kinh té tai chinh dug

+ K¢é toan kép 14 loai 1 vé cac hoat
dong kinh té tai chinh QUQC tiélerrrrrorgrrroreperemrrg-rmro-rrerev—roremeen

- Can cir vdo tinh chat thong tin dwoc xw ly, hach todan ké todn dwoc chia thanh ké todn
tong hop va ké todn chi tiét

+ K& toan tong hop 1a loai hach toan ké todn ma thong tin vé cac hoat dong kinh té tai
chinh dugc hach toan ké toan thu nhan, xir ly & dang téng quat va duoc biéu hién duéi hinh thai
tién t¢.
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+ K& toan chi tiét 1a loai hach toan ké toan ma thong tin vé cac hoat dong kinh té tai chinh
duoc hach toan ké toan thu nhan, xu ly ¢ dang chi tiét cu thé va dugc biéu hién khong chi dudi
hinh thai tién t¢ ma con dwoc bicu hién dudi hinh thai hién vat va lao dong

- Can cir vao pham vi thong tin ké todn cung cdp, hach todn ké todn dwoc phin thanh ké
todn qudan tri va ké todn tai chinh.

+ Ké toan quan tri 1a loai hach toan ké toan ma thong tin vé cac hoat dong kinh té tai
chinh dugc hach toan ké toan thu nhan va xtr Iy véi muc dich chu yéu cung cép thong tin cho cac
nha quén tri bén trong doanh nghiép phuc vu cho nhu cau quan ly.

+ K& toan quan tri 1a loai hach toan ké toan ma thong tin vé céc hoat dong kinh té tai chinh
dugc hach toan ké toan thu nhan va xir Iy véi muc dich chii yéu cung cp thong tin cho cac dbi
tugng bén ngoai doanh nghi¢p nhu cac co quan quan ly nha nudc, cac don vi, cac nha tai trg co6
lién quan dén hoat dong ctia don vi v6i nhimg muyc dich khac nhau.

- Can cit vdo ddac diém muc dich hoat dong cua don vi tién hanh hach toén ké todn, hach
todn ké todn dwge chia thanh ké toan céng va ké todan doanh nghiép.

+ K& toan cong: 1a loai ké toan duoc tién hanh & cac don vi hoat dong khong co tinh chét
kinh doanh, khong léy loi ich lam muc dich hoat dong.

+ K& toan doanh nghiép: 13 loai ké toan dugc tién hanh ¢ cac doanh nghiép hoat dong véi
muc dich chinh Ia kinh doanh sinh lgi
1.1.3. Bén chét ciia hach toan ké toan

Xuéat phat tir tat ca nhimg diéu da néu trén c6 thé rat ra két luan co lién quan dén ban chat
ctia hach toan ké toan nhu sau:

- Thir nhat: Hach toan [FA-tadn 13 mat lani hach tadn_nahia 13 na efina thire hidn chitc ning
phan anh, quan sat, do luong § voi céc loai
hach toan toan dién lién tuc va

- Thir hai: Hach toan ki thé 1a tai sn
v6i tinh hai mat(gia tri tai sar trong cac to
chure, doanh nghiép cu thé. T 5u hién dudi
hinh thai tién, vi vdy trong hac t budc.

- Thir ba: Trén co sO ¢ 1 va phu hop

v6i doi tuong doc 1ap cia mink 10a hoc riéng

gdm cac yéu td: Chirng tir ké t¢ oan.
- Thur tu: Vi tri, ndi dun
hach toan ké toan trong hé thd

cua phan hé
t0 chtre, cac

doanh nghiép.
Vay hach toan ké toan \g cac doanh
nghiép, cac té chic bang hé | | d6i ung tai

khoan va tong hop — can d6i ké-coeer
1.1.4. Hach toan ké toan trong hé théng quén Iy

Trong hoat dong san xuat kinh doanh, cic doanh nghiép déu tim moi bién phap dé san
Xuét ra san pham véi sd lugng nhiéu nhat, chat luong cao nhét, chi phi thip nhat va 13i xuat thu
duoc nhidu nhat. Bé dat dugc muc tiéu nay bat ky mot nguoi quan 1y kinh doanh nao ciing phai
nhan thirc dugc vai trd cta thong tin ké toan. Hé thong cac thong tin sir dung dé ra cac quyét dinh
quan 1y duoc thu tir nhiéu ngudn khac nhau, nhung thong tin ké toan dong vai trd hét sitc quan
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trong va khong thé thiéu dugc. Bai vi nghién ctru ban chat cia hach toan ké toan ta thdy chuc
nang chinh ctia hach toan ké toan 1a phan anh va giam dbc cac mat hoat dong kinh té tai chinh ¢
tat ca cac doanh nghiép, td chure, co quan sy nghi¢p. Hon thé nira hach toan ké toan con thuc hién
churc nang phan anh va giam ddc mot cach lién tuc, toan dién va cd hé théng tat ca cac loai vat tu,
tién von, vé moi hoat dong kinh té. Nhiing thong tin ma ké toan cung cip cho hoat dong quan Iy 1a
két qua sir dung tong hop cac phuong phap khoa hoc ctia minh. Chirc ning cua ké toan trong hé
thong thong tin quan 1y dugc thuc hién qua so d6 1.1.

Cac hoat dong | Nguoi ra
kinh doanh | quyét dinh
7'y
v
Heé thong ké toan

N Phan anh Xu ly Thong tin
Ghi chép »| Phan loai » Bao cao

dir ligu sap xEp truyén tin

So'do 1.1: Hach toan ké toan trong hé thong thong tin quan ly
Nhu viy ké toan 13 mot phuong thirc do ludng va thong tin nham dap ung yéu cau thong
tin vé kinh té cua toan xa hoi. Cac yéu cau thong tin kinh té it hodc nhiéu, tho so hay phirc tap déu
c¢6 chung mot thudc tinh 1 doi hoi cac thong tin biéu hién bang tién vé tinh hinh va sy bién dong

cua tai san va tinh hinh st dur 0 nhiing dac
diém sau:

- Thong tin hach toan 1rng tai san.
Trong doanh nghiép, toan bo b | tién 1a cung
cép vat tu cho san xuat, qua ki yhan anh that

day du va sinh dong qua thong
- Moi thong tin thu duc
vay khi n6i dén hach toan ké t

kiém tra. Vi
16ng thé tach
r0i hai dic trung co ban nhit 12

Ban chit cua thong tir ctia minh ké
toan phuc vu cho cac nhu cau |
+ Trudc hét, ké toan p! thong tin ké
hoach, giam
1 dau tu méi

toan cac nha quan ly dinh ra ¢

dbc s& quyét dinh nén san xua
hay duy tri thiét bi cii, nén m hay chuyén
hudng hoat dong vao nhirng linh vuc méi.

+ Nho ¢6 théng tin ké toan ngudi ta co thé xac dinh duoc hiéu qua ciia mot thoi ky kinh
doanh va tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép, do d6 cac nha dau tw méi c6 duoc cac quyét dinh
nén dau tir hay khong va ciing biét duoc doanh nghiép da str dung s6 von dau tu d6 nhu thé nao.
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+ K& toan cling gitip cho Nha nudc trong vi¢e hoach dinh chinh sach, soan thao luat 1¢;
qua kiém tra tong hop cac sb liéu ké toan, Nha nudc nim duoc tinh hinh chi phi, loi nhuan cta cac

don vi tir d6 dé ra duoc cac chinh sach vé dau tu thich hop.

Hoat dong kinh doanh

A 4

Hoat dong ké toan

/w

r\

>

Nha Nguwoi cé lgi Nguwoi cé lgi ich
qudn ly ich truc tiép gidan tiéep
- Chu doanh nghiép - Nha diu tu Co |Coquan | Coquan
- Hoi dong quan tri - Chi no quan | chirc nang| thong ké
- Ban giam doc ' Thué

So do 1.2: Poi twong sir dung thong tin ké toan

1.1.5. Yéu cau cua thong tin ke toan va nhiém vu cta cong tac ke toan

La phan hé thong tin trong hé thong quan 1y, hach toan ké toan thu thap va cung cp thong

tin vé tai chinh, vé két qua kinh doanh 1am co s& cho viéc ra nhitng quyét dinh quan 1y. Dé co

dugc nhitng quyét dinh chinh
chinh xac, kip thoi, toan di¢n v
kha nang thyc hién cac yéu cat
Trong hé thdng quan 1
san cac don vi hach toan. Vi
co ban cua hach toan ké toan n
1 — Cung cép day du, |
dung tai san tung loai ( tai san
tung loai tai san do, gop phﬁn
thac kha nang tiém tang cua tai
2 — Giam sat tinh hink
ngudn kinh phi cta cac don vi
vbn céap phat...Trén co sé thuc
3 — Theo doi tinh hinh
tinh hinh thyc hién cac hop d6
ban.

iu co ban la:
€ toan tao ra

em tra vé tai
ng nhiém vu

g, du trir, sir
n hinh thanh
ch toan, khai

1inh st dung
‘U qud nguon

1 t€, giam sat
51 cac don vi

Nhu vay nhiém vu co ban cia hach toan ké toan 13 cung cap thong tin vé kinh té tai chinh

cho nhitng ngudi ra quyét dinh. Dé thyc hién tot nhiém vy va chtrc ning cia minh ké toan phai

lam tot cac cong vigc sau day:

- Ghi nhan, luong hoa va phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh trong mét t6 chirc, don

vi kinh té.
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- Phan loai, hé thong hod va tap hop cac nghiép vu kinh té phat sinh.

- Tong hop va tinh toan céac chi tidu thong tin theo yéu cau quan 1y trong va ngoai doanh
nghiép.

- Cung cép céc s0 liéu dé lam quyét dinh quan 1y.
Qua cac cong viéc co ban trén, ta thdy rang ké toan 1a mot khoa hoc, mot k¥ thuat ghi nhan, phan
loai tong hgp va cung cap so li¢u vé hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh cua mét don vi kinh
te, giup cho cac nha quan tri dua ra nhitng quyét dinh thich hop.

1.2 CAC NGUYEN TAC KE TOAN CHUNG PUQC THUA NHAN

Nhu ta d3 néu & cac phan trude chiing ta nhan thdy rang cong tac ké toan c6 vai tro quan
trong quyét dinh su thanh cong hay thét bai cia cac doanh nghiép. Nhitng nha dau tu, nhimg nha
quan 1y, nha kinh té,, chi ngan hang va nhitng nguoi quan 1y Nha nudc déu dwa vao cac bo céo
tai chinh va cac bao céo ké toan khéac ( thong tin ké toan) dé dé ra cac quyét dinh dinh hudng hoat
dong kinh doanh ciing nhu nén kinh té. Vi vdy, diéu c6 tam quan trong séng con 13 cac thong tin
dua ra trong cac bao cao ké toan tai chinh phai c6 do tin cdy cao va rd rang.

Béo cdo tai chinh dugc cac doanh nghiép lap va trinh bay cho nhitng nguoi ngoai doanh
nghiép st dung. Mic du cac bao céo tai chinh ndy ¢ mot s nudc co thé gidng nhau, song chung
van khac nhau vi nhiéu nguyén nhan nhu cc hoan canh kinh té, xa hoi va phéap luat, & mdi nudc
khac nhau ¢6 cac yéu cu khac nhau ctia nguoi st dung céc bao cdo tai chinh khi 1ap ra cac chuan
muc ctia qudc gia. Nhitng hoan canh khac nhau nay dan téi viée sir dung cac khai niém cia yéu to
trong bao cdo tai chinh thudng rat da dang nhu 13 tai san ¢, cong no, von cd phan, thu nhap, chi
phi...Diéu d6 ciing dan dén viéc st dung cac tiéu chuan khac nhau dé hach toan cac muc trong

bao cao tai chinh va cac co s
nguyén tic ké toan dang duoc
dé 1ap bao céo tai chinh, nim
da dugc thanh l1ap. Thanh vién
nudce khac nhau tham gia. Uy
biét nay bang cach thong nhat
viéc 1ap va trinh bay cac bao ¢
hon phuc vu cho viéc ra quyé
ngudi st dung. Béi vi hau hé
ning ra cac quyét dinh.

Céc nguyén tic ké to:
huéng dan dé phuc vu cho vié:
cdy va dé so sanh.

Nhitng nguyén tic lam
toan duoc chip nhan”. Nhitng

an trong cac
gi61 ap dung
Sc té (IASC)
hiép ¢ nhiéu
itrng sy khac
én quan dén
> tin hiru ich
cho hau hét
ol cO chirc

va nhitng su
iéu, dang tin

cuyén tac ké
oia thict, cac

nguyén 1y va khai niém. Nhitng thuat ngir khac nhau dugc sir dung dé mé ta nhiing nguyén tic ké
toan cho thiy rang cac nha ké toan da c6 nhiéu cd ging dé trinh bay 1 cach day du bd khung cia
ly thuyét ké toan. Tuy nhién, ching ta van dang ¢ trong qua trinh xdy dung mot co quan nghién
ctru ddy du vé 1y thuyét ké toan boi vi Iy thuyét vé ké toan lién tuc thay ddi tuy theo nhimng thay
d6i ciia méi truong kinh doanh va nhu cau cta nhitng nguoi str dung cac béo cdo tai chinh.
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Nhitng nguyén tic ké toan khong phai bit ngudn tir cac dinh luat tu nhién giéng nhu cac
bd mon khoa hoc tu nhién. N6i dang hon, nhirng nguyén tic ké toan duoc phat trién lién quan dén
nhirg muc tiéu quan trong nhat cta viéc bao cdo tai chinh.

Mubn hiéu hét cac thong tin trén cac bo cdo tai chinh, can c6 kién thirc vé cac nguyén tic
ké toan duoc thira nhan vi nhitg nguyén tic niy hudng dan viéc thu thap va trinh bay céc s6 liéu
ké toan trén cc van ban d6. Cac nguyén tic chung duoc thira nhan c6 thé duoc mé ta nhur 1a cac
quy luat d3 duoc thira nhan trong cong tac ké toan, nhu 1 kim chi nam cho viéc dinh gia, ghi
chép, béo cdo cac hoat dong va cac ndi dung co tinh chit tai chinh ciia mot doanh nghiép. Cac
nguyén tic nay do con nguoi quy dinh ra va dugc rut ra tir kinh nghiém va suy nghi cua cac thanh
vién cta nghiép doan ké toan, cac doanh nghiép, cac nha ké toan, cac chuyén vién ké toan cic co
quan Nha nudc va cac nha déau tu.

Do cac nguyén tic ké toan tién trién trong mot moi trudng kinh doanh khong nging thay
d6i cho nén khong thé c6 mot danh muc diy dii nhimg nguyén tic ké toan duge chip nhan chung.
Bay gid chung ta s& xem xét ngan gon nhitng nguyén tic chinh dang chi phdi cic qua trinh ké
toan.

1.2.1. Nguyén tic thwe thé kinh doanh

Nguyén tic thuc thé kinh doanh yéu ciu bat ky mot don vi kinh té nao tién hanh hoat dong
kinh doanh can phai ghi chép tong hop va béo cao.

Trén goc do ké toan, mdi doanh nghiép duoc nhan thirc va dbi xir nhu ching 1a nhing t6
chure doc 1ap vai cha s¢ hitu va voi cac doanh nghiép khac. Quan ni¢m nay cua ké toan duogc goi
1a khai niém t6 chirc kinh doanh. Céc doanh nghiép dugc nhin nhan va dbi xir nhu nhiing t6 chirc
ddc 1ap vi muc dich cta ké toan 1a ghi chép qué trinh kinh doanh va bao cdo dinh ky tinh trang tai

chinh va qua trinh sinh lgi cua = “*7 ghi chép va
bao céo cia mdt doanh nghi¢p c tai san nao
cua doanh nghié¢p khac, hodc t: loanh nghiép
d6 vi néu chung bao gdbm mot - tai chinh va

qud trinh sinh 11 cua doanh ng
1.2.2. Nguyén tic hoat dong

Nguyén tic nay gia thi <hong bi giai
thé trong tuong lai gan, nén 13 5 gbe, khong
phan anh gi4 tri thi truong. L2 1é hoat dong
san xuit kinh doanh cua doan ang thuc sy
khong thich hop va khong can la ban xay ra
thi gia tri thi truong khong th: 1 nguyén tic
khach quan.

Nguyén tic hoat dong 1y nhién mot

doanh nghiép dang chuan bi d th lién tuc s€

khong dugc van dung vao Vil Tap cac vair vair vau cao cud 0. TTOIZ raoTg Top Tidy Cac gia tri
thi truong du kién s& tré nén co ich.
1.2.3. Nguyén tic thuéc do tién té

Nguyén tic thudc do tién té 1a don vi thong nhat trong viéc tinh toan va ghi chép cac
nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh, ké toan chi phan anh nhiing gi c6 thé biéu hién bang tién.
Nhu vay don vi tién t& dugc thira nhan nhu mot don vi déng nhét trong vi¢c tinh toan tat ca cac
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nghiép vu ké toan. Nguyén tic tién té c6 nghia 1 tién duoc str dung nhu mot don vi do ludng co
ban trong cac bao cdo tai chinh.

Theo luin ké toan Viét nam, Don vi tién té st dung trong ké toan ¢ Viét Nam 1a déng
Viét Nam (ky hiéu qudc gia 1a “d”, ky hiéu qudc té 1a “VND”). Trong trudng hop nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh 1a ngoai t&, phai ghi theo nguyén té va dong Viét Nam theo ty gid hbi doai
thuc té hodc quy ddi theo ty gia hdi doai do Ngan hang Nha nude Viét Nam cong bd tai thoi diém
phat sinh, trir truong hop phéap luat co quy dinh khac; ddi véi loai ngoai té khong c6 ty gia hdi
doai v6i ddng Viét Nam thi phai quy doi théng qua mot loai ngoai té c¢6 ty gia hdi doai véi dong
Viét Nam.
1.4.4. Nguyén tic ky ké toan:

Ky ké toan 1a khoang thoi gian nhat dinh ma trong d6 cac bao céo tai chinh dwoc lap.
Chung ta thira nhan mot thoi gian khong xac dinh cho hau hét cac thyc thé kinh doanh. Nhung ké
toan lai phai danh gid qua trinh hoat dong va nhiing thay d6i vé tinh hinh kinh té ciia doanh
nghiép trong nhitng thoi ky twong dbi ngan. Nhitng ngudi st dung cac bao céo tai chinh doi hoi
phai co su danh gia thudng ky vé tinh hinh hoat dong dé dé ra cac quyét dinh va chinh tir yéu cau
nay da dan dén sy can thiét phai phan chia hoat dong cia mot doanh nghiép thanh nhiéu phan
doan nhu thanh tirng nam, ting quy, thang....

Theo Luat ké toan Viét nam, ky ké toan gdm ky ké toan nam, ky ké toan quy, ky ké toan
thang va duogc quy dinh nhu sau:

- Ky ké toan nam 13 muoi hai thang, tinh tir dau ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang
12 nam duong lich.

- Ky }(é toan quy la ba thang, tinh tir diu ngay 01 thang dau quy dén hét ngay cudi cing
cua thang cudi quy;

- Ky ké toan thang 1a 1 “ua thang.
1.2.5. Nguyén tic khach qus

Tai liéu do ké toan cu dugc. Thuat
ngit khach quan dugc d& cip d ddi tugng dé
cac nha chuyén mon doc 1ap ki cau phai dat
duoc do tin cay cao. Nhan vié: ng thoi thich

hop nhat cho nhitng ngudi ra ¢ : trén dir ligu

khach quan.

1.2.6. Nguyén tic chi phi (gi
bay la 0 nguyén tic

nay, viéc tinh toan tai san cong té ma khong

quan tam dén gia thi truong.

n
Trong viéc van dung n i€én mat hodc

twong duong tién mat. Néu vat i dugc danh

gia hoan toan theo s6 tién mat Chi Ta de duoc tal san hoac dich vu do. Neu vat den bu 1a loai gi
khac véi tién mat thi chi phi dwoc danh gid theo gia tri tién mat trong dwong ciia s tién cho sin
hodc gia tri tién mat twong duong cua vat nhan dugc.
1.2.7. Nguyén tic doanh thu thuc hién

Doanh thu 1 s6 tién thu dugc va duge ghi nhan khi quyén sé hitu hang hoa ban ra duoc
chuyén giao va khi cac dich vu dugc thuc hién chuyén giao.
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Trong mét s6 truong hop dic biét nhu mua ban bat dong san, ban tai san tra tién dan(tra gop)
hay mét sd trudng hop dic biét khac, doanh thu ¢ thé duge xac dinh theo cac phwong phéap khac
nhau nhu:

- Theo s6 tién thuc thu.

- Theo phuong thurc tra gop

- Theo phan trim hoan thanh.

1.2.8. Nguyén tiic phu hgp

Theo nguyén tic nay, chi phi dé xac dinh két qua kinh doanh trong ky 1a tit ca cac gia phi
phai ganh chiu trong viéc tao ra doanh thu, bat ké 1a gia phi xuit hién ¢ ky nao, n6 phai phu hop
v6i1 ky ma trong d6 doanh thu dugce ghi nhan. Tuc 1a chi phi trong ky phai phu hgp véi1 doanh thu
trong ky.

Vi du: Cong ty ABC hoat dong kinh doanh 6 t6. Trong thang 5 cong ty dd mua 5 chiéc 6
t6 v6i gia 600 triéu ddng/ chiéc. Tong sb tién bo ra dé mua 1a 3.000 triéu dong. Trong thang cong
ty ban duoc 3 chiéc vai gia 800 tridu dong/ chiéc. Trong thang 5 cong ty ghi nhan 2.400 triéu la
doanh thu. Chi phi gia von dugc ghi nhan trong thang 5 1a 600 triéu d x 3 = 1.800 triéu d chu
khong phai 1a 3000 tri¢u dong.

1.2.9. Nguyén tic nhit quan
Trong qua trinh ké toan tit ca cac khai niém, céc nguyén tac, cac chudn muc va
céc tinh toan phai dugc thuc hién trén co s& nhéat quan tir ky nay sang ky khac.

Nguyén tic nhit quan bao ham y nghia 1a mot phuong phap ké toan, mot khi di duoc chip
nhan, thi khong nén thay ddi theo timg thoi ky. Didu nay rt quan trong, vi né gitp cho nhiing
nguoi ding bao cio tai chinh hifudusonbins s thon dAisd dobbinbdiobinh Moyyén tic nhat

quan khong c6 nghia la mdt co 1 minh. Thyc
té 1a cong ty nén c6 sy thay d¢ thong tin co
ich hon phuong phap hién dar -ong phuong
phap ké toan thi can phai cong -ong cac bao

cdo tai chinh.
1.2.10. Nguyén tic cong kha

ién tinh hinh
ay c6 thé ghi

Céc don vi ké toan ph:
tai chinh va két qua hoat dong
day du trong cac bao cdo tai ck Su cong khai

nhu vay s€ lam cho cac bao cas 1.
1.2.11. Nguyén tic than trox

Nguyén tic nay dam b #-.# > hién khi c6
ching c¢ chac chan, va vigc § chung cé co

thé(chua chic chén).

Nguyén tac than trong theo qui dinh cua Chuan myc so [- Chuan myc chung (chuén muc
ké toan viét nam) nhu sau:

- Phai 13p céac khoan du phong nhung khéng 1ap qua 16n;

- Khong danh gia cao hon gia tri cua céc tai san va cac khoan thu nhap;

- Khéng danh gia thdp hon gia tri cia cac khoan no phai tra va cac khoan chi phi;
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- Doanh thu va thu nhdp chi dugc ghi nhan khi c6 bang ching chic chin vé kha ning thu
duoc loi ich kinh té, con chi phi phai dugc ghi nhan khi ¢6 bang chimg vé kha ning phat sinh chi
phi.

Nhu vat theo nguyén tic niay, mot khoan 13i chi dugc cong nhan khi c6 bang chimg chic
chan. Nguoc lai, phai cong nhan mot khoan 156 ngay khi ¢ chiing ctr c6 thé.

1.2.12. Nguyén tic trong yéu (thuc chat)

Nguyén tic nay chi cha trong dén nhitng van d& mang tinh trong yéu, quyét dinh ban chat
va ndi dung cta sy vat, khong quan tim t6i cac yéu td it tac dung trong bao céo tai chinh. Tom lai,
chung ta co thé dua ra quy tic sau ddy: Mot khoan muc 13 quan trong néu c6 1y do hop 1y dé biét
rang no s& anh huong dén quyét dinh ctia nhitng ngudi st dung céc bao cdo tai chinh.

1.3. POI TUQNG VA PHUONG PHAP CUA HACH TOAN KE TOAN

1.3.1. Pdi twong ciia hach toan ké toan

Déi tuong chung ciia cac mén khoa hoc kinh té 1 qu4 trinh tai san xuit mé rong, trong d6
mdi mén khoa hoc nghién ciru trén mot goc do riéng. Vi vdy can phai phan dinh rd ranh gidi vé
dbi tugng nghién ctru cua hach toan ké toan nhu mot mon khoa hoc doc 1ap véi cac mon khoa hoc
kinh té khac. Nghién ctru d6i twong clia ké toan 1a xac dinh nhimg ndi dung ma ké toan phai phan
anh va giam ddc.

Khac voi cac mén khoa hoc kinh té khéac, hach toan ké toan nghién ciru qué trinh san xuét
thong qua sy hinh thanh va van dong cua von trong mot don vi cu thé, nhim quan ly va st dung
¢6 hiéu qua von theo pham vi sir dung nhét dinh. C6 thé cy thé hoa dic diém d6i twong hach toan
ké toan qua miy diém cu thé sg=

Mot 14, hach toan ké tc °n goc do tai
san (tai san c6 dinh, tai san lut 1 von (ngudn
vbn chu so hiru, ngudn von va; san va ngudn
von néy.é day can nhin manh hai mat: Gia
tri tai san va ngudn hinh thanh toan.

Hai 13, hach toan ké t san ma con

nghién ctru trang thai dong cu i0ng cua lao

dong, tu li€u lao dong can dug | doan cu thé
clia qua trinh san xuat ( T — F ac huy dong
vbn dé cho vay (T-T°) v.v.. © 1a trinh kinh
doanh cua cac don vi cu thé cii

Ba Ia, trong qua trinh k iép lién quan

dén tai san cua don vi, con phd m cua don vi

nhu: st dung tai san c¢b dinh th vu trong hop
ddng kinh té, lién két kinh té v - : : gt ranhu cau
cip bach phai giai quyét trong hé thong hach toan ké toan.

Sau cung, viéc cu thé hoa d6i tugng nghién ctru cua hach toan ké toan chi co thé dat duoc
khi x4c dinh rd ca pham vi biéu hién cua dbi twong nay. RS rang, khé co thé thiy dwoc qua trinh
tai san xuat véi day du cac giai doan cia nd trong pham vi toan bo nén kinh té qudc dan v6i hang
loat nhitng mdi quan hé qua lai ctia hang loat cac doanh nghiép, to chtic, co quan. Trong thuc té
qua trinh tai san xuét duge thue hién trude hét va cha yéu & cac don vi co s& cta nén kinh té: Cac
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doanh nghiép, cong ty, hop tic xi, hd tu nhan... Cac don vi kinh t& nay 1a nhitng té bao ciia nén
kinh té, 1a co thé sdng van dong khong ngimg. Dong thoi véi qua trinh san xuét ra cta cai vat
chat, trong co thé sdng nay con ¢ ca qua trinh lién tuc san xuat ra nhitng thong tin vao va thong
tin ra. Chinh vi thé, mdi don vi kinh té ¢6 thé tu vi du nhu mét co thé séng v6i hé than kinh phat
trién cao, ty diéu khién lay moi hoat dong ctia minh theo mot quy dao chung va phu hop voi
nhiing quy ludt chung. Trong co ché quan 1y, cac don vi nay c6 tinh doc 1ap(twong d6i) vé nghiép
vu kinh doanh va vé quan 1y, tw bu dip chi phi va bao dam kinh doanh c6 13i.... Vi vay nghién
clru qua trinh tai san xudt trong pham vi cac don vi kinh té ndy c6 y nghia rat 16n vé nhiéu mit,
ddng thoi cho ra kha ning tong hop nhitng thong tin can thiét cho viéc nghién ctru qua trinh tai
san xuét trén pham vi toan bd nén kinh té.

Ngoai céc don vi kinh té, cac don vi su nghiép tuy khong phai 1a nhitng don vi kinh doanh
nhung ciing tham gia vao timg khau cta qua trinh tai san xuét xa hoi (truc tiép hodc gian tiép);
cling duge giao mot s6 von nhat dinh va can sir dung diing muc dich c¢6 hiéu qua. Vi vay cac don
vi co quan nay ciing thudc pham vi nghién ctru ctia d6i twgng hach toan ké toan.

Dé hiéu rd hon ddi tugng nghién ctru cua hach toan ké toan chung ta can di sau nghién
ctru von, trude hét trén hai mat biéu hién cta nd 12 tai san va nguf)n hinh thanh tai san va sau nira
1a qua trinh tuan hoan cua vén. P& nghién ctru duoc toan dién mat biéu hién nay, trudc hét s&
nghién ctru vén trong cac to chirc san xuét vi & cac to chic nay c6 két ciu von va cac giai doan
van dong cta von mot cach tuong d6i hoan chinh. Trén co sé d6 chung ta c6 thé dé dang xem xét
cac mat biéu néu trén trong cac don vi kinh té khac (Thuong mai, tin dung) va cac don vi sy
nghiép.

Viéc phan loai tai san va ngudn von dugc thé hién khéi quat qua bang 1.1:

TAI SAN | NLOTTANL XZANT

- Tién va c
duong tién. 4
- Déu tu tai ct
- Céc khoan p
Taisin | - Hang tonkh

ngan han | - Tai sdn ngan

- Tai san ¢b di
Tai sin - Py tu tai ch _ o S
dai han _ Céc khoan phai thu dai han | ¥0n ¢hii | _vén chi so hitu khéc
- Bt dong san dau tu S0 hitu

- Tai san dai han khac

Bang 1.1: Phan loai tai san va nguon von
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a. Tai san

bé nghién ctu qua trinh tai san xuét, hach toan ké toan tién hanh nghién ctu sy hinh
thanh va van dong cua von trong mot don vi cu thé. Boi vi, bt ky mot doanh nghiép, mot td chire
hay tham chi mot c4 nhan nao mudn tién hanh kinh doanh ciing doi hoi can phai c6 mot luong von
nhat dinh. Luong v6n d6 biéu hién dudi dang vét chat hay phi vat chat va dugc do bang tién goi 1a
tai san. Mit khac, von ctia doanh nghiép lai dugc hinh thanh (tai trg) tir nhidu ngudn khac nhau
goi 13 ngudn vén. Vi thé, dé thuan loi cho cong tac quan 1y va hach toan, can tién hanh phan loai
vbn ctia doanh nghiép theo hai hinh thai biéu hién 14 tai san va ngudn vén hinh thanh cua tai san
(ngudn von) cling v6i qua trinh van dong cta von trong kinh doanh.

Tai san 1a toan bo tiém luc kinh t& cta don vi, biéu thi cho nhiing loi ich ma don vi thu
duogc trong twong lai hodc nhitng loi ich ma don vi thu dugc trong twong lai hodc nhitng tiém ning
phuc vu cho hoat dong kinh doanh ctia don vi. No6i cach khac, tai san la tat ca nhitng th{r hiru hinh
hodc v6 hinh gin véi loi ich twong lai ciia don vi thoa man céac diéu kién:

- Thudc quyén sé hitu hodc quyén kiém soat 1au dai ctia don vi.

- Co gia tri thyc sy dbi voi don vi

- Co gia phi xac dinh

C6 nhiéu cach phan loai tai san trong cac doanh nghiép, nhung néu xem xét vé mit gia tri va
tinh chét luan chuyén cua tai san, thi toan bo tai san ciia cac doanh nghiép dugc chia 1am hai loai:

Tai san lwu dong va diu tw ngin han

Tai san luu dong va dau tu ngin han ctua doanh nghiép 13 nhing tai san thudc quyén so
hitu ctia doanh nghiép, c¢6 thoi gian st dung, luan chuyén, thu hoi trong mét nam hodc moét chu ky
kinh doanh. Tai san luu dong va du tu ngin han cua doanh nghiép bao gdm vdn bang tién; cac

khoan d4u tu tai chinh ngén ha - khac.

Do tai san luu dong du hung lai chu
chuyén nhanh nén viéc phan t m trong vigc
nang cao hiéu qua san xuit k h chét, cong

dung, muc dich sur dung khac 1
in chia thanh
luu dong tai

Trude hét, xét theo lin’
ba loai: Tai san Iuu dong trong
chinh.

Tai san luu dong trong cudt va trong

san xuat.
- Tai san luu dong du 1, nhién liéu,
cong cy, dung cu... dang duy tri

- Tai san luu déng tro1 g nam trong

qué trinh san xuét, gdm c6 ni san xuat do
dang).

Tai san luu dong trong luu thong dugce phan thanh tai san du trit cho qua trinh luu thong,
tai san trong qua trinh luu thong.

- Tai san luu dong dy trit cho qua trinh luu thong bao gém thanh pham, hang hoa du trit
trong kho hay dang guri ban.
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- Tai san luu dong trong qua trinh luu thong bao gdm vdn bang tién, cac khoan phai thu &
ngudi mua (ban) hang, tién tam tng va cic khoan phai thu khac trong ndi bod, cic co quan, ca
nhan.

Tai san luu dong tham gia dau tu tai chinh ngén han: Bao gdm cac loai tai san dau tu lién
doanh ngan han, dau tu chimg khoan ngin han. ..

Tiép theo, tai san luu dong va dau tur ngan han con ¢ thé phan theo muc do kha ning
thanh toan. Theo cach phan loai ndy, ngudi ta dwa vao kha ning huy dong cho viéc thanh toan dé
chia céc loai tai san luu dong va dau tu ngén han thanh cac loai sau:

- Tién: Tién 14 tai san ctia don vi ton tai truc tiép dudi hinh thai gia tri. Thudc vé tién cta
don vi bao gdm tién mat, tién giri Ngan hang(hodc Kho bac), tién dang chuyén, ké ca tién Viét
nam, ngoai té, vang bac d4 quy, ngan phiéu thanh toan.

- Céc khoan dau tu ngin han: Pau tu tai chinh ngin han 1a nhitng khoan dau tu vé von
nham muc dich kiém 10i c6 thoi han thu hoi trong vong 1nam hay mot chu ky kinh doanh. Thudc
dau tu tai chinh ngin han bao gdm céc khoan dau tu cb phiéu, trai phiéu, ddu tu gop vdn lién
doanh, dau tu cho vay ngén han..

- Cac khoan phai thu: Cac khoan phai thu 1a s6 tai san ciia don vi nhung dang bi cac to
chirc, tap thé hay cac c4 nhan khac chiém dung ma don vi co trach nhiém phai thu hdi. Thudc cac
khoan phai thu ngan han bao gdm khoan phai thu & ngudi mua, tién dit coc trudc cho nguoi ban,
khoan ndp thira cho Ngan sach, cac khoan phai thu ndi bg. ..

- Hang tdn kho: Hang tdn kho cua don vi 13 tai san luu dong tdn tai dudi hinh thai vat chit
c6 thé can, dong, do, dém dugc. Hang tdn kho c6 thé do don vi tu san xuét hay mua ngoai. Thudc
vé hang tdn kho cua don vi bao gém vat liéu, cong cu, hang mua dang di dudng, thanh phém,
hang hoa, san phim dé dang.

- Tai san Iuu dong khe >on lai ngoai
nhimg thir d3 ké ¢ trén nhu c: n chi phi tra
trude, cac khoan tién ky quy, k

Bén canh d6, can ctr v san luu dong
Ing vao muc
1c dich khac

con c6 thé phan loai thanh tai
dich kinh doanh) va tai san lu
ngoai kinh doanh).

Céc loai tai san ngoai | cac qua trinh
kinh doanh cua don vi. Do vay ng thudc chi
phi cho kinh doanh va khong ti

Tai san c6 dinh va daj
1 16n va thoi
vao hinh thai

biéu hién, toan b tai san co di hai loai: Tai

Tai san c6 dinh va dau

gian luan chuyén dai (thudng |

san cb dinh hitu hinh, tai san c¢6 dinh v6 hinh.

- Tai san ¢ dinh hitu hinh 1a cac loai tai san c6 hinh thai vat chét, c6 du tiéu chuan cia tai
san ¢ dinh vé gia tri va thoi gian sir dung theo quy dinh trong ché d¢ quan 1y tai chinh hién hanh
nhu nha ctra, may moc thiét b, phuong tién van tai, phuong tién chuyén dan... Tai san ¢b dinh
hitu hinh ¢6 thé do doanh nghiép ty mua sam, xay dung hodc di thué dai han.
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- Tai san cb dinh vo hinh 13 nhing tai san c¢b dinh khong ¢ hinh thai vat chét, thé hién
mot luong gia tri da dugc dau tu, chi tra, nhim c6 duoc cac loi ich hodc cac nguén c6 tinh chét
kinh t&, ma gia tri cua ching xut phat tir cac dic quyén hodc quyén cia doanh nghiép nhu quyén
sir dung dat, chi phi thanh 14p doanh nghiép, chi phi chuén bi san xuét, gia tri bang phat minh sang
ché, chi phi nghién ctru, phat trién, chi phi loi thé thwong mai. ..

Tai san ¢ dinh v hinh ciing ¢ thé dugc hinh thanh do doanh nghiép tu dau tu hodc thué
dai han.

Mit khac, theo hinh thai biéu hién két hop véi tinh chit ddu tu, toan bo tai san cb dinh va
dau tu dai han duoc chia ra cac loai sau:

- Tai san cb dinh hiru hinh ty c¢6 d3 va dang dau tu: La nhiing tai san c¢b dinh hitu hinh
thudc quyén so hitu cua don vi ma don vi da va dang dau tu (ké ca xay dung co ban do dang).

- Tai san ¢b dinh v6 hinh tu c6 da va dang dau tu: 1a nhitng tai san ¢ dinh v hinh thudc
quyén so hitu ciia don vi ma don vi dd va dang trong qué trinh dau tu.

- Tai san ¢6 dinh thué tai chinh: La nhiing tai san c6 dinh ma don vi di thué dai han nham
muc dich phuc vu cho hoat dong cua don vi.

- Tai san ¢ dinh tai chinh 1a gia trj cac khoan dau tu tai chinh dai han v6i myc dich kiém
161 nhu dau tu gop von lién doanh dai han, chung khoan dai han, cho thué tai san ¢ dinh dai han,
dau tu kinh doanh bt dong san.. Pay 1a khoan dau tu c6 thoi gian thu hdi von dai (trén mot nam
hay mdt chu ky kinh doanh).

Ngoai cac loai trén, thudc v tai san ¢6 dinh va dau tu dai han con bao gém ca gia tri tai
san va tién ma don vi dung dé thé chéap, ky quy, ky cuoc dai han.

b. Ngudn hinh thanh tii sin (ngudn von)

Xét theo ngudn hinh ti nh tir ngudn
vbn chu s hitu va ngudn no pl

* Ngudn von chii s | fong gop ma
doanh nghiép khong phai cam ghiép va cac

nha du tu gop von hodc hinh 5 hiru khong
phai la mot khoan ng.

* Tuy loai hinh doanh 1 chu s¢ hitu
- Béi véi doanh nghiéy ic dau tu nén
Nha nude 1a chit s¢ hitu von,

- Péi voi doanh nghiéy gia gop von
hogc cac t6 chirc, c4 nhan than

- Bdi v6i cong ty co ph

- Bbi véi cac doanh ng a dinh.

Ngudn von chu sé hiru bao gom:

- Vén gop do cac chu so hitu, cac nha dau tu dong dé thanh 1ap hodc mé rong kinh doanh
va dugc sir dung vao muc dich kinh doanh. S& vén nay c6 thé dugc bd sung, ting thém hodc rat
bdt trong qua trinh kinh doanh.

17



Chwong I: Bin chit va dbi twong hach todn ké todn

- Loi nhuan chua phan phdi (I4i luu giit): Pay 1a két qua cua toan bd hoat dong kinh
doanh. S6 lgi nhuan nay trong khi chua phan phdi duoc str dung cho kinh doanh va coi nhu mét
ngudn vén chi sé hitu.

- Ngudn vén chu so hitu khac: La s6 von chit s¢ hiru ¢6 ngudn gde tir 1oi nhuan dé lai ( cac
qui doanh nghiép, cac khoan du trir theo diéu 18..) hodc cac loai von khéac (xdy dung co ban, chénh
1éch danh gia lai tai san, chénh 1¢ch ti gia....).

* No phai tra: La s tién ma cac doanh nghiép di vay, di chiém dung cta cac don vi, t6
chure, ca nhan, va do vady doanh nghi¢p co6 trach nhiém phai tra; bao gém cac khoan no tién vay,
cac khoan ng phai tra cho nguoi ban, cho Nha nudc, cho nhan vién va cach khoan phai tra khac.
No phai tra ctia doanh nghiép duoc chia ra ng ngan han va ng dai han.

- No ngén han: 1a khoan tién ma doanh nghiép c6 trach nhiém tra trong vong mot chu ky
hoat dong kinh doanh binh thudng hoac trong vong mot nam. Cac khodn ng nay dugc trang trai
bang tai san luu dong hodc bang cac khoan ng ngan han phat sinh. No ngin han bao gém: vay
ngan han, phai tra cho ngudi ban, ngudi nhan thau, thué va cac khoan phai ndp ngan sach, tién
lwong, phu cép phai tra cho cong nhan vién, cac khoan nhan ky qui ky cugc ngin han va cic
khoan phai tra ngan han khac.

- No dai han: 1a cac khoan ng ma thoi gian tra ng trén mdt nam, bao gém: vay dai han cho
dau tu phat trién, ng thé chap phai tra, thuong phiéu dai han, trai phiéu phai tra, thuong phiéu phai
tra, cac khoan nhan ky cuoc ky qui dai han, cac khoan phai tra dai han khac.

¢. Tuéin hoan ciia von kinh doanh.

Trong qua trinh tai san xuét, von cua cac td chuc san xuit — kinh doanh van dong khong
nglng qua cac giai doan khac nhau. Qua modi giai doan van dong, von thay ddi ca vé hinh thai vat
chat va gia tri.

Nghién ctru sy van d9g
hoan cuia tu ban san xuit qua b
T-H..SX...H’-T°

Trong giai doan cung
thiét dé thuc hién ké hoach sin
duoc lya chon va kha nang thy
bang tién (tién mat, tién guri v.3

Két qua 13 vdn dudi hir

Giai doan san xuat 12
dong dé tao ra san pham. Nhu
chi ra va két qua thu duoc. Ch
tai san ¢d dinh(C1) va chi phi
dudi dang thanh pham, nira th
ché do hach toan kinh doanh |

ung vé tuan
(ban hang).

san xuat can
1 san xuat da
st dung von

4
A

at.

61 twong lao
lap: Chi phi
bhi khau hao
hé biéu hién
1 co ban cua
th doanh cua

minh va dam bao c6 1di. Trén co sd tim bién phap ting ngudn thu va giam chi phi, cic doanh
nghiép méi c6 khoan thu nhap doi ra nay. Nhu vy ¢ giai doan ndy, von ctia doanh nghiép khong
chi bién hoa vé hinh thai ma con thay d6i vé luong gia tri, tao ra lwong gia tri moi cua san pham
hang hoa.

Giai doan cudi cung 1a giai doan tiéu thu. O dédy, vbn cia doanh nghiép dugc chuyén hoa
tir hinh thai hang hoa(thanh pham) sang hinh thai tién t& voi s6 tién 16n hon s vén tmg ra ban

18



Chwong I: Bin chit va dbi twong hach todn ké todn

dau. Phan chénh léch nay, nhu Cac Mac da phan tich, dugc sang tao ra ¢ khau san xudt, duge thuc
hién & khau tiéu thu va biéu hién dudi hinh thire loi nhuan va duge coi 1a két qua tai chinh cua
don vi hach toan. Két qua nay duoc phan phdi trén co s két hop giira ba loi ich: Nha nuée, cac
don vi va ngudi lao dong. Nhitng quan hé d6 dugc thuc hién théng qua qua trinh phan phéi dudi
hinh thai gia tri. Riéng trong cac hop tac x4, tap doan san xuat nong nghiép do trinh d6 xa hoi hoa
thip, chuyén mén hoa san xuat chua cao... con sit dung nhiéu hinh thirc phan phéi hién vét (chi
yéu 1a luong thyc). Hinh thirc phan phéi nay gan lién véi qué trinh luu thong nham thyc hién gia
tri sir dung cuia san xuat.

Tur két qua nghién curu trén, c6 the khai quat qua trinh tuan hoan cua von san xuat qua so

dd sau:
Vog ;bang Qua tr1ph Von du truA
tién cung cap cho san xuat
Qua trinh Vén thanh Qua trinh san
ti€u thu pham xuat

So do 1.3: Tuan hoan ciia vén kinh doanh

Nhu vay, von kinh doanh trong qua trinh tuin hoan ludn ¢ & tit ca cac giai doan cua qua
trinh tai san xuat va thuong xuyén chuyén tir dang nay sang dang khac. Céc giai doan nay duoc
lap di ldp lai theo chu ky, ma mdi giai doan ctia qua trinh kinh doanh von duge dau tu vao nhiéu
hon. Chinh yéu té niy da tao ra sy phat trién ciia cac doanh nghiép theo quy luat tai san xuit mo
rong.

Khac voi hoat dong sé
mai) chi thuc hién chirc nang 1
qua hai giai doan: T—H —T".
du trir cho ti€u thy, & giai doar
vé ciing phai dam bao bu dép
la mot phﬁn loi nhuan tao ra ti
hoat dong luu thong qua hinh t

Nét ddc bi¢t trong cac
d6i hinh thai vt chat nhung va
qua dugc thuc hién trong hoat
trinh kinh doanh cia cac don
cho cac don vi tin dung. Tuon;
ti€u sinh 1o1.

Nhu vay, bat ky mot d

hong(thuong
chi van dong
inh hang hoa
;. S6 tién thu
da phan tich,
n nhuong) &

1 khong thay
hu nay 1a két
141 trong qua
‘nhuong lai”
hong c6 muc

lién tuc qua

cac giai doan khac nhau. Sy van dong cua von kinh doanh, xet trong mot qua trinh lién tuc , ké
tiép nhau khong nging theo mot trat tu xac dinh dé tao thanh mot chu ky khép kin goi 1a sy tun
hoan cta vén. Tir mot hinh théai cu thé nhét dinh, sau qua trinh van dong, von trd lai hinh thai ban
dau goi 1a mot vong tuan hoan hay mot 1an chu chuyén. Trong qué trinh tudn hoan, vén cta doanh
nghiép khong chi bién d6i vé hinh thai ma quan trong hon 1a bién d6i ca vé lugng gia tri. Nhing
phuong hudng va bién phap thudong xuyén nang cao hi€u qua kinh té cua qua trinh tai san Xuét —
qué trinh van dong va 16n 1én cia von. Vi vdy, ldy qua trinh tuan hoan ciia von lam ddi tuong
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nghién ctru riéng ctia minh va qua d6 nghién ctru qué trinh san xuat di dua hach toan ké toan vao
vi tri dic biét quan trong trong hé thdng quan 1y kinh té.
1.3.2 Phwong phap ciia hach toin ké toan

Trén co sé phuong phap luan duy vat bién ching va xudt phat tir nhitng dic diém co ban
ctia d6i twong hach toan ké toan d hinh thanh hé théng phwong phéap hach toan ké toan gdm bén
yéu td (phuong phap cu thé) 1a ching tir, d6i ing tai khoan, tinh gia va tong hop — cén d6i ké
toan.

Chiing tir: La mot phuong phép thong tin va kiém tra sy hinh thanh va cac nghiép vu kinh

te.

Po6i ng tai khoan: La phuong phap thong tin va kiém tra qué trinh van dong cia von
kinh doanh theo ting loai hodc tirng bd phan cuia von.

Tinh gia: La phuong phap thong tin va kiém tra vé chi phi truc tiép va gian tiép cho timg
loai hoat ddng, tirng loai hang hoa (ké ca vat liéu, tai san, san phém va lao vu).

Tong hop — can ddi ké toan: La phuong phap khai quat tinh hinh v6n kinh doanh, va két
qué kinh doanh cuia don vi hach toan qua ting thoi ky nhat dinh.

Trong thyc tién cong tac, tuy thudc vao trinh do ciia can bo va phuong tién tinh toan cling
nhu yéu ciu quan 1y, cach van dung cic phuong phép trén cling khac nhau, nhung cac hinh thic
biéu hién co ban cta cac phuong phép c6 tinh 6n dinh twong ddi va c6 su két hop trong quan hé
phu thude gitra cac yéu t6 ctia ca hé théng phuong phap. Cu thé:

M&i phuong phép c6 vi tri, chitc ning nhit dinh, song giita chiing c6 mdi quan hé chit ch&
v6i nhau, tao thanh mot hé thong phwong phap hach toan ké toan. Do do, trong cong tac ké toan,
cac phuong phap nay duogc st dung mot cach tone hon. ddne bo.

That vay, trong quan 1 rc tranh toan
canh” vé tinh hinh tai chinh ci op — can dbi
ké toan. Nhung ké toan chi co quan hé d6i
tmg dé ghi chép cac nghiép vu tai khoan ké

toan khong thé tién hanh bang : yéu t6 “dau

vao” cua qua trinh san xudt kin hoan ké toan
chinh xéc, doi hoi phai c6 nhiy ” cac nghiép
vu kinh té phat sinh va 14 co s0

Céc chuong tiép theo, bhap va hinh

thirc trong ng cua tung phuot

TOM TAT NQI DUD

1. Hach toan ké toan ( ha u. Hach toan
ké toan 1a khoa hoc thu nhan, xir Iy va cung cdp thong tin vé tai san va su van dong cua
tai san trong cac don vi nham kiém tra toan bo tai san va cac hoat dong kinh té tai chinh
ctia don vi d6. Theo diéu 4, Luat ké toan Viét nam thi” Ké toan la viéc thu thap, xu 1y,
kiém tra, phan tich va cung cép thong tin vé hoat dong kinh té, tai chinh dudi hinh thic
gia tri, hién vat va thoi gian lao dong”.
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2. Céc nguyén tic ké toan chung duoc thira nhan 14 nhitng nguyén tic, chuan muc va nhimg
huéng dan cho ké toan dé 1ap bao cdo tai chinh .

3. Hach toan ké toan nghién ciru qué trinh tai san xuét trén goc do cu thé 1a tai san voi tinh
hai mat ( gi4 tri tai san va ngudn hinh thanh) va tinh van dong (tudn hoan) trong cac to
chure, doanh nghiép cu thé. Trong diéu kién san xuét hanh ho4, tai san dugc biéu hién dudi
hinh thai tién té, vi vay trong hach toan ké toan thude do tién té duoc st dung c6 tinh bat
budc.

4. Vi tri ndi dung va phuong phéap hach toan quyét dinh hai chirc ning cua hach toan ké toan
trong hé théng thong tin quan 1y 1a thong tin va kiém tra vé tai san trong cac to chirc, cac
doanh nghiép.

5. Hach toan ké toan sir dung mot hé thong phwong phép riéng bao gdbm cac phwong phap:
Chung tir, tinh gia, dbi ing tai khoan va tong hop can dbi.

CAU HOI VA BAI TAP ON TAP
Ly thuyét
1. Khai niém vé Ké toan, nhiém vu va yéu cau cua ké toan?
2. Khai niém vé d6i tugng, co cAu doi tugng cua hach toan ké toan va cac dic trung co ban
cua doi tugng hach toan ké toan?
Nbi dung timg phuong phap hach toan ké toan?

4. Moi lién h¢ cua cac phuong phap hach toan ké toan d¢ thuc hién quy trinh hach toan ke
toén ChO muc dich th6p0 tin_va ]{iém tra r‘tr}\i tirano va cac khach ﬂ'\é cnia_hach foén ké toén?

5. NOoi dung va y nghia c§
6. Thoéng tin ké toan duod
a. Kiém soat cac nghié
b. Pua ra cic quyét dii
c. Dua ra cac quyét di
d. Tat ca céc cu trén
7. Pic trung co ban cua dbi
a. mang tinh hai mat ({

b. da dang

c. van dong theo chu k

TS

d. tat ca cac phuong a

8. Hach toan ké toan cén su

a. thudc do hién vat

b. thudc do gia tri

c. thudc do lao dong

d. tat ca cac phuong an trén
9. Khi mot khach hang ctia doanh nghiép dang c6 nguy co pha san, doanh nghiép can phai lap
du phong phai thu kho doi doi voi khach hang d6. Bay 1a biéu hién cua:
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a. nguyén tac than trong,

b. nguyén tic trong yéu,

c. nguyén tic gia phi

d. nguyén tic phu hop
10. Cong ty ABC dang sé hiru va stru dung mét ngdi nha lam van phong. Ngoi nha dugc mua
trong ndm trude voi gid 900 triéu dong. Hién tai gid thi trudng ctia ngodi nha 1a 1.300 tridu
dong. Bicu nay lam cho:

a. tong gia tri tai san cua cong ty ting 400 triéu dong

b. tong ngudn von ciia cong ty khong thay doi

c. tong tai san khong thay do6i

d. ca(b)va(c)
11.Trong thang 8/N, Vietnam Airlines ban dugc rit nhiéu vé may bay cia cac chuyén bay trong
thang 9/N véi tong so tién 1a 1.500 triéu dong. Gia sir cdc chuyén bay trong thang 9 déu thuc
hién nhu ké hoach, thi s6 tién ban vé trén dugc ghi nhéan la:

a. doanh thu cua thang 8/N

b. doanh thu ctua thang 9/N

c. doanh thu cua ca thang 8/N va thang 9/N

d. cic cau trén déu sai
12. Ngay 02/01/200N , cong ty B da tra toan bo sb tién thué nha nam 200N cho ngudi cho thué,
s0 tién 1a 120 triéu dong. Theo nguyén tac phu hgp khoan tién thué nay sé dugc:

a. tinh vao chi phi kinh ¢ '

b. phan bd dan vao chi p

c. tinh vao chi phi kinh ¢

d. Cac cau trén déu sai

Bai tap

Bai 1:

Hay lua chon nhiing sy ki¢ ién duoc cho
dudi day:

1. Trong thang qua cong

2. Cac khoan cho phi pha -

3. Quyét dinh bd nhiém n #-.#

4. Chi phi lién quan dén ¢

5. Mua nguyén vat li€u

6. Pho giam ddc doanh nghiép nghi phép vi cong viée gia dinh

7. Nhan von gop lién doanh bang TSCH

8. Nhaén vién cong ty vira mua sam dién thoai di dong méi dé dung cho ¢4 nhan.
9. Xuat kho hang ban chua thu tién

10. Giam ddc thwong lwvong hop dong mua nguyén vat lidu phuc vu san xuét trong cong ty
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11. Nhan vién cong ty khong thuc hién dung qui ché 1am viéc trong cong ty

12. Nhan dugc don dat hang cua khach hang

13. Mua cong cu dung cy thanh toan bang chuyén khoan

14. Hop ban giam ddc dé thdng nhét phuong phirc phan phéi 1i

15. Tra luong cho can bd cong nhan vién
Bai 2:

Gia sir ddu nim tong tai san cua cong ty 1a 800 tridu dong va tong no phai tra 1a 500 triéu
ddng.

L.

Néu trong nam tong tai san ting 1én 200 triéu dong va téng ng phai tra giam di 100 triéu
d6ng thi vbn chu so hitu cudi nam 1a bao nhiéu?

2. Néu trong nam tong tai san giam di 200 triéu dong va von chi s¢ hitu ting 100 triéu dong
thi tong no phai tra cudi nim 1a bao nhiéu?

3. Néu trong nim téng ngudn von giam 200 triéu dong va von chu s¢ hitu ting 100 tridu
ddng thi tong no phai tra cudi nam 1a bao nhiéu?

4. Néu trong nim tong no phai tra ting 300 triéu dong va vén cha so hitu giam 100 triéu
ddng thi téng tai san ctia cong ty cudi nam 1a bao nhiéu?

5. Néu trong nam téng nguén von giam 300 triéu déng va vbn chu s¢ hiru giam 100 triéu
d6ng thi téng tai san cudi ndm 14 bao nhiéu?

Bai 3

Tinh hinh tai san va ngudn von ciia mot doanh nghiép tinh dén ngay 31/12/2006 nhu sau (don
vi tinh: ngan dong).

1. Chi phi suat kinh doanh ¢ 15.000
2.Thanh pham 8.000
3.Tién mat 25.000
4. May moc thiét bi 200.000
5.Quyén st dung dat 10.000
6.Hao mon Tai san c6 dinh 200.000
7. Lii chua phan phbi 5.000
8.Nguon von kinh doanh 7.000
9. Nguyén vat li¢u 5.000
10.Cong cy-dung cu 3.000

n I
11.Tién giri ngan hang #-.# 10.000
12.No ngudi ban 13.000

13.No¢ ngan sach 12.000
14. Tai san thiéu cho xir Iy 1.000 | 30. Phai tra cong nhan vién 30.000
15. Tai san thtra cho xtr Iy 2.000 | 31.No dai han 200.000
16. Nguoi mua ng 140.000 | 32.Vay dai han 300.000

Yéu cau: Phan loai cac truong hop trén thanh tai san va nguon von, tinh tong tai san va nguon

von.
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PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN

MUC TIEU

CHUONG II

Chuong nay nham cung cip nhimg kién thirc co ban vé chimg tir ké toan, sau khi hoc

xong chuong nay sinh vién can nam dugc mot so van de sau:

1- Noi dung , ¥ nghia ctia ching tir ké toan.

2- Cac ndi dung quy dinh cta ching tir ké toan theo luat ké toan

3- Quy dinh vé chiing tir dién tir

4- Vai tro cua chimg tir ké toan

5- Céc loai chimg tir ké toan va trinh tu x 1y, ludn chuyén chimg tir ké toan

NOI DUNG

2.1. NOI DUNG, Y NGHIA CUA_PHUONG PHAP CHUNG TIJ

3.1.1. N§i dung ciia phwong

Vén cta cac don vi tt
thanh tir nhiéu ngudn va thug
xuyén va trén s lugng 16n ci
vé quy mo, vé vi tri, vé thoi g
ting nguoi trong ting khau ct
toan va trong quan ly thuong ¢
dinh khéc biét ciia cac bién dor

Nghiép vu kinh té - d6
ngudn hinh thanh...) gan lién y
phai phan dinh, tinh toan va ki
chi hodc thu trong kinh doanh
sinh thuong xuyén va vai sd Iu
doanh.

e

Moi loai von khac nhae—o—eo—swo—ommr—rmrse—rmrrere—ra—cwe—awe—rmmorer=d0Ng VE qUy

i, dugc hinh
'n ra thuong
7a khac nhau
h nhiém cua
1, trong hach
vira dé phan

vé gia tri, vé
; quan 1y can
> thanh toan,
1 t& nay phat
jan xuat kinh

mo, nhip di¢u, nhip d9, cac moi quan hé vdi cac loai von khac nhung déu phai quan ly theo

nguyén tic st dung c6 hiéu qua. Tir 46 van dé quan sat, theo ddi thong tin cua hach toan ké toan

phai quan tdm cd 2 mat:

Mgt mdt phai quan sat va thong tin duoc moi loai von khong phan biét va khong co quyén

lua chon vén phai hach toan va von khong hach toan. Mat khdc hach toan ngay tr khi nghi€p vu

kinh té phat sinh, phai c6 phuong phap phii hop vdi su van dong va dic diém cua timg loai von.
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Diéu d6 dit ra cho hach toan ké toan nhiém vu phai xac dinh phwong thire “sao chup” cac
nghiép vu thudc cac loai von phi hop véi timg loai von trong nhiém vu hach toan chung.

Vi¢e lua chon phuong thirc “sao chup” gén lién véi viée lya chon phuong thure thong tin
vé tinh trang va su bién dong cua vbn cho tung bd phan hodc ca nhan chiu trach nhiém vé nghiép
vu d6. Vén va cac nghiép vu vé von rat nhiéu nhung khong phai moi bo phan, moi ca nhan déu
can nhitng thong tin vé tit ca cac loai von, cac nghiép vu dé. Vi vay, ddng thoi véi viée “sao
chup” phai thiét 1ap nhiing “duong day thong tin” hop 1y vé su bién dong cuia von ciing nhu két
cAu va quy mo cua timg loai vén trong timg diém thoi gian.

Tat ca nhitng diéu néu trén dit ra yéu cau xdy dung mot phuong phép thu thap, xir 1y
thong tin ban dau thudc d6i tugng hach toan ké toan mot cach khoa hoc.

Phuong phap duy vét bién chimg da tao kha nang cho hach toan ké toan xay dung phuong
phap thu thap, xtr 1y thong tin ban dau. Tir phép bién chimg vé qua trinh nhéan thirc dén phuong
phép luan bién chiing vé tinh da dang va mbi lién hé gilra cac su vat, hi¢n tuong, vé van dong va
bién doi cua vat chat... tao cho hach toan ké toan c6 co s& dé giai quyét nhiém vu trén.

Nhirng yéu cu va kha ning noi trén da tao ra tinh tit yéu khach quan cho viéc hinh thanh phuong
phép quan 1y thong tin, kiém tra vé& von va cac mdi quan hé kinh té phap 1y thudc ddi twong hach
toan ké toan. P 1a phuong phap ching tir.

Vay chirng tir la phwong phdp théng tin va kiém tra vé trang thdi va s bién dong ciia doi
tuwong hach toan ké toan cu thé nham phuc vu kip thoi cho lanh dao nghiép vu va lam can cw phan
loai, ghi s6 va tong hop ké todn.

Chung tir ké toan 1a phuong phap ddu tién quan trong ciia hé théng phuwong phép hach
toan ké toan.

Phuong phap chung tur
Mot 1a: Hé thdng ban ¢ hg minh tinh
hop phap cua viéc hinh thanh yan va la can

ctr ghi s6 ké toan.
Hai 1a: K& hoach luan

phat sinh phan anh trang thai v

p vu kinh té

Phuong phap chung tir véi 2 ye

- Sao chyp dugc von v oan phu hop
v6i dac diém cua tirng doi tuor
- Thong tin va kiém tre r cila no theo

yéu cau quan ly nghi¢p vu cua

2.1.2. Ban chirng tir (ching

Ban ching tir vira 1a p kinh té phat
sinh, vira 1a phuong ti¢n thong tir cAn chira
dyng tat ca cac chi tiéu dic truTTg Cro AT VI KT Te PIat ST Ve TIoT Gung, quy o, thoi gian,
dja diém xay ra nghiép vu kinh té ciing nhu ngudi chiu trach nhiém vé nghiép vu va ngudi lap ban
ching trv.v...

Céc tiéu thirc phan 4nh dic trung riéng cho mdi loai nghiép vu kinh té dugc néu ra trong
mdi ban ching tir goi 1a cac yéu té ciia ban chimg tir.
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Do tinh da dang cta cac nghiép vu kinh té, nén cac tiéu thirc dic trung cho ban chimng tir
rat phong phu. C6 thé chia cac yéu t cua ban ching tir thanh 2 nhém: cac yéu td co ban va cac
yéu t6 bo sung.

Cdc yéu t6 co ban: La nhitng yéu t6 bat budc phai co trong mdi ban ching tir va tao nén
ndi dung co ban cta mdi ban chimg tir. Qua cic yéu td co ban cé thé thiy dic trung nghiép vu
kinh té vé s6 lwong, chit luong, khong gian, thoi gian phat sinh v.v... Sy ving mit ciia bat ky mot
yéu t6 co ban ndo s& 1am cho cac ban chimg tir tré nén khong diy du va do d6 khong dang tin cay.
Vi vay, cac yéu t6 nay tré thanh ndi dung bat budc cia mdi ban chimg tir ké toan, khong phu
thude vao loai nghiép vu, tinh chét cua nghi¢p vu va tinh trang cua von lién quan dén nghi¢p vu
do.

Céc yéu td co ban (cac yéu t6 trén duoc qui dinh trong luat ké toan Viét nam) trong chimg
tir gdm co:

a) Tén chimg tir: Tén chimg tir 12 sy khai quat hoa ndi dung cia nghiép vu, chang han:
Phiéu thu, phiéu chi, hoa don ban hang v.v...

b) Tén va dia chi cua don vi, ca nhan Idp chung tir va nhan chung tir. Pon vi ¢ day co
thé 14 doanh nghiép, co quan.... hay mot bo phan cua doanh nghiép, co quan d6. Pay la yéu té
quan trong dé xac dinh trach nhiém vat chat ddi voi nghiép vu kinh té, dé chi tiét hoa hay phan
loai nghiép vu theo ddi dbi twong ¢ lién quan dén nghiép vu. Pong thoi 1a co s& xac dinh d6i
chiéu va thanh tra vé cac nghiép vu kinh té.

¢) Ngay thdang va sé thir tw ciia chirng tiv. Day 13 yéu t6 vira 1a co s& chi tiét hoa nghiép vu
theo thoi gian, vira 1a co s& thanh tra kinh té tai chinh. C6 nhitng loai ching tir s6 thir tu da dugc
in san.

d) Noi dung cua nghiéy ' " y nghia kinh
té ctia nghiép vu va cia chimng fat gon va rd
rang. Pong thoi can s dung [am bao tinh

thong dung va d& hiéu.

e) Quy mo cua nghiép ua nghiép vu
kinh té, tai chinh ghi bang sd; | ghi bang 6
va bang chir. Day 13 yéu t6 ph g tir khac st
dung trong thanh tra, trong hat i ca bang s6
va chir. Trong cac chung tir the

f) Chit ky cua nhitng i

mdi nghiép vu kinh té thudng

10ng thuong,
01 ndy sang
ngudi khac. Vi thé vé nguyén i ngudi tham

C A A A | \ e X
gia vao viéc thuc hién nghiép 1 ttr nhat thict
phai c6 dau cua don vi.

Ngoai cac yéu té co ba 1g tur thuong

gom:

- Quan hé nghiép vu phan danh trén chirng tir dén cdc logi tai san (logi s6, loai tai khodn)
phai phan dnh. Truong hop ké toan kép thi ¢ thé dinh khoan (khai niém nay s& dugc 1am 1 &
chuong nam) & phan cudi hay phan dau cua ching tir.

- Cdc yéu t6 bé sung khdc : nhu quy mé ké hoach (dinh mirc) ciia nghiép vu, phuong thirc
mua, ban hang, phuong thtrc thanh toan....
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Nhu d3 néu & trén, cic nghiép vu kinh té rat da dang. Dé dic trung, day du vé sd lugng,
chat lugng, thoi gian, dia diém... cia nghiép vu say ra thudng doi hoi lugng thong tin khé 16n vé
cac khai niém, tir ngir va con sd. Tuy nhién khong phai moi dic trung iy déu phan anh chi qua
mot con duong cua hach toan ké toan. Vi vay viéc st dung cac yéu t, dic biét 1a cac yéu td bd
sung can chi ¥ tranh hién twong thira va tring lp cac thong tin 1am ting khéi luong cong tac ké
toan. Tiéu chuan dé xac dinh tinh dung dan trong ndi dung nay 13 yéu cau quéan 1y va quan hé giira
hach toan ké toan véi cac hoat dong khac co lién quan.

Dé minh hoa cac yéu t6 cua chimg tir, chung ta ¢6 thé xem ban chtng tir “Hoa don gia tri
gia tang” dudi day:

MAiu s6: 01 GTKT - 3LL

HOA PON S6: v,
GIA TRI GIA TANG
Lién 1(Luu)
Ngay ...... thang ....... nam..... ....

Daa G oo
SO tA1 KNOAN. ...

DA Chi. oo SO 11 KNOAN. ......eeveeeeieeeei
Hinh thtc thanh toan.......... _— ...
TT Tén hang hoa, dic | tien

A B x(1)

Téng cong tién thanh toan

Tong s6 tién (viét bang chir).] " w0 " s"W7 ...
Nguwdi mua hang

(ky, ghi o0 ho tén)

V& hinh thtc cua ban chung tu co the xem xet trén nhieu mat nhu vat ligu tao ra ban
chung tir, cach bd tri nhitng cot, dong trén ban ching tir, cach biéu hién cac yéu tb cta ching ti.

Vé vit liéu, tuy trinh d¢ van minh, trinh d¢ k¥ thuat trong san xuét vat liéu..., ban chung
tir c6 thé 1am bang da, 14 cay, d4, kim loai, gidy.... Tuy nhién trong cong tac ké toan hién nay, vat
lidu dé 1am cac ban ching tir 6 nhimg doi hoi nhat dinh c6 tinh nguyén tic. Vi du: Cac ban chimg
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tir can duoc lam bang cac vat lidu dé ghi chép bang nhimg phuong tién hién co, tién cho viée st
dung, tiét dién khong 16m, c6 thé bao quan lau dai. ..

V& két cau cha yéu phai quan tdm dén cach b tri cac cot va dong sao cho d& ghi, d& doc.
Dong thoi can chu ¥ ca trinh ty sép xép cac yéu tb trong mdi ban chung tir.

V& cach biéu hién cac yéu tb ctia ching tir ¢ thé dung ky hiéu, 101 vin hay nhitng ma sb..
. Dung céach biéu hién nao 1a tuy thudc vao trinh d§ van minh, trinh d6 ky thuat va yéu cau cling
nhu kha ning quan 1y. Yéu ciu c6 tinh nguyén tic trong viéc biéu hién 1a phai giai quyét hai hoa
gilta 2 mat: gon (tiét dién chung tir nho, dé luu trix, luan chuyén) va 1o (dién dat 18 rang, chuin
xéc ndi dung nghiép vu kinh té va cac bén chiu trach nhiém lién déi).

Dé dap ung yéu cau vé nodi dung va hinh thirc cua ban chimg tir thudng phai tién hanh 2
qué trinh dong thoi 1a tiéu chuan hoa va quy cich hoa cac ban ching tir va cudi cing phai dugc
thé ché ho thanh ché d6 ghi chép ban dau.

Tiéu chuan hoé ching tir chinh 14 tao ra nhitng chimg tir tiéu chuan (danh chung cho nhiéu
nganh, nhiéu thanh phan kinh t€) hodc nhitng mau chtng tir chuyén ding (cho mot hodc mot
nhém nganh hay mot thanh phan kinh té riéng). Gan chit véi tiéu chuan hoa 1a quy cach hoa ban
ching tir, nho d6 ¢6 thé xac dinh nhimng quy cach thong nhit, ching tir d3 dugc tiéu chuan hod.

Céc don vi san xut va luu thong hang hoa co rat nhiéu dac diém, yéu cau khac nhau song
déu nam trong hé thong thong nhét cia san xudt va trao d6i hang hoa. Do d6 dé dam bao yéu cau
quan 1y, nhat 13 trong quan hé vé ngoai thuong, quan hé thanh toan véi ngan hang, ngan sach, cac
nghiép vu vé san xudt, trao ddi hang hoa... van rit cin c6 nhirg ban miu chimg tir dugc tidu
chuan hoa va quy cach hoa trong pham vi ca nudc. Bén canh d6 can xdy dung tiéu chuan 1am cin
clr cho viéc ban hanh cac ban mau chung tir chuyen dung cho tirng nganh, tung loai hinh don vi

A 2 A

quan 1y (cap quan 1y) va kinh d

Ché do chung tir ké tos tai chinh ban
hanh theo quyét dinh s6 S6:15 ng: hé thong
chung tir ké toan thong nhat ba

Danh muc chung tir k¢ 30 Tai Chinh
thé hién ¢ bang 2.1 dudi day:

B

n iy e

A/CHUNG TU KE

1/ Lao dong tién lron
1 Bang cham cong - X
2 Béang cham cong lam X
3 | Bang thanh toén tién I #-.# X
4 | Bang thanh toén tién X
5 | Giay di duong 04-LDTL X
6 Phiéu x4c nhan san phém hodc cong viéc hoan thanh | 05-LDTL X
7 Bang thanh toan tién lam thém gid 06-LBTL X
8 Béng thanh toan tién thué ngoai 07-LDTL X
9 Hop dong giao khoan 08-LBTL X
10 | Bién ban thanh Iy (nghiém thu) hop dong giao khoan | 09-LDTL X
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11 | Bang ké trich ndp cac khoan theo luong 10-LBTL
12 | Bang phan b tién luong va bao hiém x4 hoi 11-LBTL
11/ Hang ton kho
1 | Phiéu nhép kho 01-VT
2 | Phiéu xuat kho 02-VT
3 Bién ban kiém nghiém vat tu, cong cu, san pham, | 03-VT
hang hoa
4 Phiéu bao vat tu con lai cudi ky 04-VT X
5 Bién ban kiém ké vat tu, cong cy, san phém, hang hoa | 05-VT X
6 Béng ké mua hang 06-VT X
7 Bang phan bo nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu | 07-VT X
111/ Ban hang
1 Bang thanh toan hang dai ly, ky gui 01-BH
2 | Thé quay hang 02-BH
IV/ Tién té
1 | Phiéu thu 01-TT
2 | Phiéu chi 02-TT
3 Giay dé nghi tam tmg 03-TT
4 Giay thanh toan tién tam tng 04-TT
5 Gidy dé nghi thanh toan 05-TT
6 | Bién lai thu tién 06-TT X
7 Bang ké vang, bac, kim khi quy, da quy 07-TT X
8 Bang kiém ké quy (dinacha YN 0Ra. TT X
9 | Bang kiém ké quy (dt X
10 | Bang ké chi tién Quét Ma QR X
V/ Tai san ¢6 dinh Peé Tai File Goc
1 | Bién ban giao nhan T File chinh sua. Coppy X
2 Bién ban thanh 1y TS( X
3 Bién ban ban giao TS X
4 | Bién ban danh gia lai X
5 | Bién ban kiém ké TS( X
6 Bang tinh va phan b X
B/ CHUNG TU BA IAC
1 Giay chirng nhan ngh!
2 Danh sach nguoi nghi n
3 Hoa don Gia tri gia ta| #-.d X
4 | Hoa don ban hang thd X
5 | Phiéu xuat kho kiém v <
6 | Phiéu xuat kho hang gtri dai Iy 04 HDL-3LL X
7 Hoa don dich vu cho thué tai chinh 05 TTC-LL X
8 Béang ké thu mua hang hod mua vao khong cé hoa | 04/GTGT X
don
O | e
Ghi chu: (*) BB: Mdu bat bugc  (**) HD: Mau hudng dan
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Hé thng chimg tir ké toan thong nhat bat budc 1a hé thdng chung tir phan anh cac quan hé
kinh té giita cac phap nhan hodc c6 yéu cau quan 1y chat ché mang tinh chat phd bién rong rai.
Dbi voi loai chimg tir nay, phwong phap 1ap va ap dung théng nhat cho tat ca cac linh vuc, cac
thanh phan kinh té. Hé thong chung tir ké toan hudng dan chu yéu 1a nhimg chimg tir st dung
trong ndi bd don vi. Nha nudc hudng dan cac chi tidu dic trung dé cac nganh, cac thanh phan
kinh té trén co s¢ d6 van dung vao timg truong hop cu thé thich hop. Cac nganh, cac linh vuc co
thé thém, bt mot sd chi tiéu dac thi, hodc thay doi thiét ké mau biéu cho thich hop vai viée ghi
chép va yéu cau ndi dung phan anh nhung phai bao dam tinh phép 1y can thiét cua ching tir.

2.1.3. Mot s6 qui dinh vé chirng tir dién tir

a. Khai niém

Tai liéu dién tir duwoc coi la chimg tir ké todn khi ¢é cac néi dung quy dinh ciia chirng tir
ké todn va dwoc thé hién dudi dang dir liéu dién tir, dieoc md héa ma khong bi thay doi trong qud
trinh truyén qua mang mdy tinh hodc trén vat mang tin nhuw bang tir, dia tir, cac loai thé thanh
toan.

Déi v6i chimg tir dién tir, phai dam béao tinh bao mat va bao toan dif liéu, théng tin trong qua
trinh str dung va luu trit; phai c6 bién phéap quan 1y, kiém tra chéng cac hinh thtrc loi dung khai thac,
tham nhap, sao chép, danh cép hodc str dung ching tir dién tir khong dung quy dinh. Ching tir dién
tir khi bao quan, duge quan 1y nhu tai lidu ké toan & dang nguyén ban ma nd dugc tao ra, giri di hodc
nhan nhung phai c6 du thiét bi phu hop dé str dung khi can thiét.

b. Piéu kién sir dung chirng tir dién tir

- T chuc cung cép dich vu thanh toan, dich vu ké toan, kiém toan st dung chung tir dién tir
phai co cac diéu kién sau:

+ C6 dia diém, cac duor tin dap Gng
yéu cau khai thac, kiém soat, x

+ C6 doi ngli nguoi thuc huat dé thuc
hién quy trinh 18p, st dung chu

- T4 chire, ca nhan sir du i c6 cac diéu
kién sau:
ua nguoi dai
h thanh toan

+ C6 chir ky dién tur cua
dién theo phap ludt ctia to chy
dién tur;

+ Xéc lap phuong thuc g

+ Cam két vé cac hoat d¢ g quy dinh.

c. Gia tri chiing tir dién -

- Khi mét chtng tir bang #-.# 1, thanh toan

thi chung tir dién tur s€ c6 gia t g tir bang

gidy chi co gid tri luu giit dé theo aoT VA KIeNT Ira; KIONg €O et TIC Ge 230 aICI, tanh toan.

- Khi mét chtng tir dién tir da thuc hién nghiép vu kinh té, tai chinh chuyén thanh ching tir
bang gidy thi ching tir bang gidy d6 chi co gia tri luu gitt dé ghi s6 ké toan, theo ddi va kiém tra,
khong c6 hi¢u luc dé giao dich, thanh toan.
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- Viéc chuyén doi ching tir bang gidy thanh chimg tir dién tir hodc nguoc lai duge thuc hién
theo diing quy dinh vé 1ap, st dung, kiém so4t, xir 1y, bao quan va luu gitr chig tir dién tir va
chtng tir bang gidy.

d. Chir ky dién tir trén chirng tir dién tir

- Chir ky dién tir 1a thong tin dudi dang dién tir dugc gin kém mot cach phu hop véi dit lidu
dién tir nhdm x4c 14p modi lién hé giita ngudi giri va nodi dung cia dit lidu dién tir d6. Chir ky dién
tir xac nhan nguoi giri da chip nhan va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin trong chimg tir dién
tu.

- Chit ky dién ti phai dugc ma hoa béng khoa mat ma; chir ky dién tir dugc xac 1ap riéng
cho timg ca nhan dé xac dinh quyén va trach nhiém cta ngudi lap va nhitng ngudi lién quan chiu
trach nhiém vé tinh an toan va chinh x4c cua ching tir dién tir. Chir ky trén chtng tir dién tir co
gi4 tri nhu chit ky tay trén ching tir bang gidy.

- Trudng hop thay ddi nhan vién k¥ thuat giai ma thi phai thay ddi lai ky hiéu mat, chir ky
dién tr, cac khoa bao mat va phai thong bao cho cac bén c6 lién quan dén giao dich di¢n tur.

- Nguoi dugc giao quan ly, sir dung ky hi¢u mat, chir ky dién tr, ma khoa bao mat phai bao
dam bi mat va chiu trach nhiém trudc phap luat, néu dé 16 gay thi€t hai tai san cua don vi va cua
cac bén tham gia giao dich.

2.1.4. Y nghia ciia phwong phép chirng tir

C6 thé khai quat y nghia ctia phuong phap chimg tir trén cac mat chi yéu sau:

Trude hét: Ching tir 1a phuong phép thich hop nhat véi sy da dang va bién dong khong
ngimg cua dbi tuong hach toan ké toan nham sao chup nguyén hinh tinh trang va sy van dong cia
cac dbi twong nay. Chinh vi vav. mdi nehién vu kinh té phat sinh déu phai duoc “sao chup” trén

ching tur.

Thir hai: Hé théng bar tng tir) hoan
chinh la can cu phap 1y cho v Sc giai quyét
cac mdi quan hé kinh t& phap 1anh tra hoat

dong san xuét kinh doanh.

Thur ba: Phuong phap tac lanh dao
nghiép vu ¢ don vi hach toan v

Thér tu: Chimg tir gin kinh té, voi
6p phan thyc

trach nhiém

trach nhiém vat chat cua cac cé
hién triét dé hach toan kinh dd

vat chét.

Thir ndm: Vi hé thén o ong hop cac
nghiép vu kinh té cho viée ghi #_.#

Véi nhiing y nghia néu s trong tat ca

cac don vi hach toan, khong pPrrrororcrerrgermowrrcaae—ra-cwermmprarrm—e khac nhau.
Tét nhién, 12 mot yéu t6 trong hé thong phuong phap hach toan ké toan, ching tir ké toan khong
thé thay thé cho cac phuong phap con lai ma phai thich img va tao ra mdi lién hé vé ndi dung va
hinh thirc hach toan.
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2.2 PHAN LOAI CHUNG TU KE TOAN

Céc ban chung tir riéng biét can duoc lién két lai theo mot trat tu xac dinh trong mot h¢
thng xac dinh. Dé tién cho viéc phan biét va st dung cac loai ching tir khac nhau trong quéan Iy
kinh té noi chung va trong cong tac ké toan néi riéng, doanh nghiép cin nghién ciru cac cach
phan loai ching tir. Mdi cach phan loai nay cin clr vao nhing tiéu thirc khac nhau nhu: cong
dung, trinh d0 téng hop, s6 lan sir dung, dia diém 1ap va ndi dung kinh té cua ban ching tur.

2.2.1. Phén loai theo cong dung chirng tir

- C6 thé phan hé thdng ban ching tir thanh cac loai chimg tir ménh 1énh, chimg tir chéap
hanh, chimg tir thii tuc ké toan va ching tir lién hop.

- Chig tir ménh 1énh 1a chtng tir mang tinh quyét dinh ctia chu thé quan 1y. Céc chi tiéu,
cac 1énh xuét vat tu, 1énh diéu dong lao dong, tai san v.v... thude loai chiing tir nay. Mot ching tur
thuan tuy ménh 1énh biéu thi nghiép vu kinh té can thyuc hién, chua chimg minh két qua sy hinh
thanh nghi¢p vu, do do6 loai chung tir nay chua du lam can ctr ghi s6 ké toan.

- Chimng tir chap hanh (thyc hién) 1 ching tir phan anh nghiép vu kinh té d& hoan thanh.
Céc loai phiéu xut, bién lai, hoa don thudc loai chimg tir ndy. Thong qua loai chimg tir co thé
théy murc d6 thuc hién cac quyét dinh déng thoi biéu thi ca trach nhiém vat chét trong vi€c xay ra
nghiép vu. Noi chung, ching tir thyc hién c¢6 thé 1am can ctr ghi s6. Tat nhién trong mét sb trudng
hop can ¢co nhiing ban chung tur bd sung nhu thanh todn cho nghiép vu tam tng, xtr 1y thiét hai vat

- Chimng tir thu tuc ké toan 1a nhirng chimg tir tong hop, quy loai cac nghiép vu kinh té c¢6
lién quan theo nhirng ddi tugng hach toan ké toan cu thé nhét dinh dé tién loi cho viée ghi s6 va
ddi chiéu cac loai tai lidu. Loai ching tur thuan tuy vé thu tuc ké toan nay la nhiing chung tir trung

gian nén phai kem theo chung 10p phéap cua
nghiép vu.
- Chung tur lién hop 1a o tir néu trén

nhu nhing 1énh kiém phiéu xu
2.2.2. Phan loai theo dia di

Theo ti€u thirc nay, h¢ th “hirng tir bén
ngoai.

- Ching tir bén trong (n¢ 1 toan khong
phu thudc vao dac tinh ctia ngk n dén nghiép
vu kinh té giai quyét quan hé t in xuat, bang
ké thanh toan luong, thanh toa: | kiém ké ndi
b, bién ban san pham hong. .. u én nghiép vu
xay ra trong don vi nhung dé ¢ #-.# Hoa don ban
hang, bién ban ban giao tai sar op dong cua
don vi v61 don vi khac.

- Ching tir bén ngoai 1a chimg tir vé& cac nghiép vu c6 lién quan dén don vi hach toan nhung
1ap tir cac don vi khac nhu: hoa don mua hang, phiéu (hop dong) van chuyén thué ngoai. ..

Phan chia chimg tir bén trong va ching tir bén ngoai tao diéu kién thuan loi cho viéc dbi
chiéu, kiém tra va xir Iy cac nghiép vu trong ké toan. Tuy nhién, viéc phan chia nay, trong mot sb
truong hop chi ¢6 ¥ nghia trong ddi. C6 thé cing loai chimg tir nhung 6 thé 1ap tir bén trong hay

32



Chuwong II: Phwong phdp chiing tir ké todn

bén ngoai don vi vi vay trong ddi chiéu kiém tra can duoc dwa vao yéu td “ngay va s thu tu
chtng tir” dé xac dinh va phan loai.
2.2.3. Phan loai theo trinh d¢ khai quat cua tai li€u trong ban chirng tir

Theo cach phan loai ndy, ching tir c6 thé chia chimg tir thanh chimg tir ban dau va ching
tir tong hop.

- Chung tir ban dau con goi la ching tir truc tiép, phan anh truc tiép ddi twong hach toan,
1a “tdm hinh” gbc chup lai nghiép vu kinh té. Ching tir ban dau c6 day du gia tri va hiéu luc cho
hach toan va cho quan ly. Chung tir ban dau gom tat ca cac loai hoa don, phiéu xuat, nhap vat tu,
1énh thu, chi tién mit...

- Chumng tir ban dau c6 y nghia 16n ca trong cong tic ké toan thanh tra, 1anh dao nghiép vu
kinh té, x4c dinh trach nhiém vat chat v.v....

Chung tir tong hop hay chung tir khai quat 1a phuong tién tong hop tai liéu vé cac nghiép
vu kinh té cung loai, la cong cu k¥ thudt gidm nhe cong tac ké toan va don gian trong ghi $0. Tuy
nhién ching tir tong hop khong c6 y nghia doc 1ap, chung chi trd thanh phuong tién thong tin va
chimg minh khi ¢6 ching tir ban dau kém theo.

Phan loai chiing tir theo trinh d6 khai quat giup ich cho viéc lya chon tung loai ching tir
trong cong tac hach toan, thanh tra va quan 1y kinh té.

2.2.4. Phén loai theo s6 1an ghi cic nghiép vu kinh té trén ching tir

Theo cach phan loai nay hé thong chimg tir duoc phan thanh chimg tir mot 1an va ching tir
nhiéu lan.

- Chng tir mot 1an 13 chung tir trong d6 viée ghi chép chi tién hanh mot 1an va chuyén
vao ghi s6 ké todn. Can chi y phimatismaelin sla dusa dins 43 abinbidussbidasy kinh té khi

cac nghi¢p vu nay phat sinh cu oai ching tur
dugc str dung phd bién: hoa ¢ ¢ thanh toan
V.V...

- Chumng tir mot lan thu

- Chung tir nhiéu lan 1 1iédu 1an. Sau

mdi lan ghi cac con sd thuong mg tir khong
con st dung tiép nira dugc chu
- Chimng tir nhiéu lan t]  dong (ké ca
hop dong khoan), phiéu linh v
- Cach phan loai nay ¢

loai nghiép vu kinh té dé giam

n
2.2.5. Phan loai theo ngi dur #-.# '
Hé thong chimg tir bao hu hang hoa,

ve thanh toan véi ngan hang, 1 han loai nay

10p cho tirng

giup ich trong phan loai chirng tir d€ dua vao luu trir va xac dinh thoi han Iuu trir cho ting loai
ching tu.
2.2.6. Phin loai theo tinh cAp bach ciia thong tin trong chimg tu

Hé thdng chimg tir ¢6 thé chia thanh hai loai 1 chung tir binh thudng va chung tir bao
dong.
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- Chimng tir binh thudng chita dung nhitng thong tin thé hién tinh hop quy ludt cia cac
nghiép vu xay ra. Nhitng ching tir ndy tiép tuc lam thii tuc theo cac yéu té va trinh tu quy dinh dé
ghi 6, tong hop va thong tin theo dinh ky.

- Chumng tir bio dong 1a nhimng chimg tir chita dung nhiing thong tin thé hién muc do dién
bién khong binh thudng cia cac nghiép vu kinh té: vat tu st dung vuot dinh mirc, thuc hién hop
dong kinh té khong binh thudng, thanh toan tién vay khong kip thoi (vay qué han)... Nhiing
chtng tir nay can duoc xir 1y kip thoi trudce khi dua vao ghi s6 ké toan hodc xur 1y tiép theo trinh ty
quy dinh.

Viéc phan loai chimg tir ké toan c6 thé duoc khai quat qua bang 2.2:

Bdng 2.2: Phén loai chirng tir ké toan

Tiéu thirc
phan loai KET QUA PHAN LOAI

- Churng tir ménh lénh: Lénh chi, Lénh xuét kho...

Cong dung - Chutng tie thuc hién: Phiéu chi, Phiéu xuét kho, hoa don...

cua chieng e | _ Chimg tir thii tuc ké todn: Chimg tir ghi sd, Bang ké chimng tu. ..

- Chitng tir lién hop: Lénh kiém phiéu xuat, hoa don kiém phiéu xuét kho,
phiéu xuat kho kiém van chuyén ndi b

Pia diém lgp | Chitng tir bén trong: Bang ké thanh toan luwong, Bién ban kiém ké, phiéu béo
chung tir lam thém gio...

Chung tir bén ngoai: Hoa don nhan tir nguoi ban, cac chung tir ngan hang. ..

Mire d§ khdi | - Chitng tir ban dau :ching tir gbe, ching tir truc tiép.

quat cua - Chitng tir bé 1 hang. ..
chitng tie
S6 lan ghi - Chimg tir gh
trén chimg tir | _ Ching tir gh
- Chimg tir vé

Ngi dung kinh | - Ching tir vé

té cua nghiép | - Chung tir vé

Ve - Chtng tir vé
- Chimg tir vé
- Chimg tir vé
n
2.3. LUAN CHUYEN C #‘ﬂ'ﬂq
Chimng tir ké toan thuo tur giai doan

nay, sang giai doan khac cua c! ng tur thuong

duoc xac dinh tir khau lap (hodc tiép nhan ching tir bén ngoai) dén khau luu trit hodc rong hon
dén khau huy chimg tir.

Do chiing tir ¢ nhiéu loai v6i dic tinh luan chuyén khac nhau nén cac giai doan (khau) cu
thé ctia qua trinh luan chuyén ciing khac nhau nhung chung quy lai, trinh tu luan chuyén ching tir
ké toan bao gdm céac budc sau:
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2.3.1 Lap chitng tir theo cac yéu td ciia chirng tir (hoic ti€p nhan ching tir bén ngoai).

* Lap chimg tir ké todn
- Céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh lién quan dén hoat dong cta don vi ké toan déu phai
1ap chimg tir ké toan. Chimg tir ké toan chi dugc 1ap mot 1an cho mdi nghiép vu kinh té, tai chinh.

- Chiig tir ké toan phai duoc 1ap 1 rang, day du, kip thoi, chinh xac theo ndi dung quy
dinh trén miu. Trong trudng hop ching tir ké toan chwa co quy dinh mau thi don vi ké toan dugc
tur 1ap ching tir ké toan nhung phai c6 day du cac nodi dung quy dinh cau chimg tir ké toan.

- N6i dung nghiép vu kinh té, tai chinh trén ching tir ké toan khong dugc viét tit, khong
duogc tiy xo4, sira chita; khi viét phai dung bat muc, sé va chir viét phai lién tuc, khong ngat
quing, chd tréng phai gach chéo; chiing tir bi ty xoa, sira chita déu khong c6 gia tri thanh toan va
ghi s6 ké toan. Khi viét sai vao miu ching tir ké toan thi phai huy bé bang cach gach chéo vao
chung tir viét sai.

- Chung tir ké toan phai duoc 1ap da sé lién quy dinh. Trudng hop phai lap nhiéu lién
chtng tir ké toan cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh thi ndi dung céc lién phai gidng nhau.

- Chig tir ké toan do cac don vi dudi day lap dé giao dich véi to chirc, c4 nhan bén
ngoai don vi ké toan thi lién guri cho bén ngoai phai c6 ddu cia don vi ké toan. Cac don vi nay
bao gdm:

+ Co quan nha nudc, don vi sy nghiép, t6 chirc ¢ sir dung kinh phi ngén sach nha nudc;

+ Pon vi su nghiép, t6 chirc khong str dung kinh phi ngan sach nha nuéc;

+ Doanh nghiép thudc cac thanh phén kinh té duoc thanh 1ap va hoat dong theo phap luat
Vi¢t Nam; chi nhanh, van phong dai dién cia doanh nghi¢p nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam;
lap dé giao dich v&i to chirc, cinhin han naadi dan vi kd tasn thi lidn airi cha hdn ngodi phai ¢6
d4u cua don vi ké toan.

- Nguoi lap, nguoi ky an phai chiu
trach nhiém vé noi dung cua cl

- Ching tir ké toan du juy dinh cua
chung tr dién tir va phai dugc

* Ky chitng tir ké todn
- ky bang but

Chir ky trén

- Chimg tir ké toan pha
muc. Khéng duoc ky chung tu
chimg tir ké toan ctiia mot ngud’

- Chir ky trén ching tu 0oc uy quyén
ky. Phap luat nghiém cadm ky r thuoc trach
nhi¢m cua nguoi ky.

#‘-#
- Chung tir ké toan chi - toan truong

hodc ngudi duoc uy quyén ky g dé chi tién

phai ky theo tung lién.

- Chung tur dién tir phai c6 chit ky dién tir theo quy dinh ctia phap luat.

b. Kiém tra chirng tir:

Khi nhan duoc chimg tir phai kiém tra tinh hop 18, hop phéap va hop 1y ctia ching tir. Chi
sau khi dugc kiém tra va dam bdo tinh hop phép thi ching tir méi lam cén cur dé ghi s6 ké toan.
Trinh ty kiém tra chiing tir ké toan nhu sau:
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- Kiém tra tinh 5 rang, trung thuc, day du cua céc chi tiéu, cac yéu td ghi chép trén chimg tir
ké toan;

- Kiém tra tinh hop phéap ctia nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh da ghi trén chimg tir ké
toan, ddi chiéu chung tir ké toan voi cac tai lidu khac co lién quan;

- Kiém tra tinh chinh x4c ctia s liéu, thong tin trén chimg tir ké toan.

Khi kiém tra chting tir ké toan néu phat hién c6 hanh vi vi pham chinh sach, ché do, cac quy
dinh vé quan 1y kinh té, tai chinh ciia Nha nudc, phai tir chdi thuc hién (Khéng xuit quy, thanh toan,
xuét kho,...) dong thoi bao ngay cho Giam dbc doanh nghiép biét dé xir Iy kip thoi theo phap luat
hién hanh. Dbi voi nhitng chig tir ké toan 1ap khong diing thu tuc, ndi dung va chir s6 khong rd
rang thi nguoi chiu trach nhiém kiém tra hodc ghi s6 phai tra lai, yéu cdu lam thém thu tuc va diéu
chinh sau d6 méi lam can cir ghi sd.

¢. Sir dung chirng tir cho linh dao nghiép vu va ghi s6 ké toan.

Trong ky ké toan, ké toan can phan loai chiing tir theo timg loai nghiép vu, theo tinh chat
ctia khoan chi phi, theo timg dia diém phat sinh phit hop véi yéu cau ghi s6 sach ké toan; 1ap dinh
khoan ké toan va vao cac sd ké toan va cung cdp nhanh nhitng thong tin can thiét cho lanh dao
nghiép vu.

d. Biao quén va siwr dung lai chirng tir trong ky hach toan.

- Chimg tir ké toan phai duoc sip xép theo noi dung kinh té, theo trinh tu thoi gian va bao
quan an toan.

- Chimg tir ¢6 thé sir dung lai dé kiém tra d6i chiéu s6 lidu giira s6 ké toan tong hop, s6 ké
toan chi tiét va trong mot s6 cac truong hop khéc.

Chi co quan nhé nu-o"C oA ﬂqém nnvf}-n maiicA nnvén tam_gitr_tich _thu haice nlém phong

chung tir ké toan. Trudng hop yén phai sao
chup chung tir bi tam gitt, bi ¢ thoi 1ap bién
ban ghi 18 1y do, s6 lugng tim, ky tén, dong
dau.

Co quan c6 thim quyé i 16 1y do, sb
luong timg loai chimg tir ké toar
e. Chuyén chirng tir v
Chting tur 1a can ctr ph h nghiép. Vi
vay sau khi ghi s6 va két thiic
ching tir khong bi mat khi can

dam an toan,

Chtng tur ké toan dugce n bi tam gitr,

bi tich thu thi phai c6 bién bar > bi huy hoai
thi phai c6 bién ban kém theo t
Chung tir ké toan phai say két thuc

ky ké toan nam hodc két thuc COTIg VIEC K€ toair.

Chtng tir ké toan phai duoc luu trit theo thdi han sau day:

- T6i thiéu ndm nam ddi voi tai liéu ké toan dung cho quan 1y, diéu hanh cua don vi ké
toan, gdm ca chung tir ké toan khong st dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va lap bao céo tai chinh;

- T6i thiéu mudi nam dbi voi chimg tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va lap
béao cdo tai chinh, s6 ké toan va bao céo tai chinh nim, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khéac;
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Khi hét thoi han luu trit, ching tir duge dem huy.
3.3.2. K¢ hoach ludn chuyén chirng tir

Do mdi loai chimg tir ¢6 vi tri khac nhau trong quan 1y va c6 dic tinh van dong khac nhau
nén trong ké toan phai xac 1ap ké hoach ( chwong trinh) ludn chuyén ching tir. K& hoach luan
chuyén chimg tir 12 con duong duoc thiét 14p trude cho qua trinh van dong cua chimg tir nham
phat huy day du chie nang thong tin va kiém tra ciia ching tir.

Dé xay dung ké hoach (chuong trinh) ludn chuyén chting tir hop 1y can xuat phat tir nhiing
co s& nhat dinh nhu:

- Pic diém cua don vi hach toan vé quy mo, vé té chirc san xudt va quan 1y. ..

- Tinh hinh t6 chirc hé thong thong tin (dic biét 1a thong tin nghiép vu trong don vi).

- Vi tri va ddc diém ludn chuyén cia ting loai chimg tir.

Noi dung bt budc trong mot ké hoach (chuong trinh) luan chuyén chung tr 1a phan anh
duoc tung khau (giai doan) van dong cua chung tr nhu: lap, kiém tra, st dung, luu trtr. Trong
nhiéu trudng hop phai xac dinh rd dia chi (d6i tugng hay tén ngudi chiu trach nhiém) trong timg
khau. Trong diéu kién cho phép can xac dinh ndi dung cong viéc ¢ timg khau va ca thoi gian can
thiét cho ting khau (giai doan) ctia qua trinh van dong.

Hinh thirc ciia ké hoach (chuong trinh) luan chuyén chimg tir thuong ding dang bang
hodc so dd. Ké hoach luan chuyén chung cho nhiéu loai chiing tir c6 thé thuc hién duéi dang bang
sau day:

CHUONG TRINH LUAN CHUYEN CHUNG TU

Téndonvi.......................

S6 | Téncua S6 | N Thoi | Ghi
TT | chungtlr | hi¢u ] han_ chu
(phan chung | ch ghi s0
loai theo tur ké

hoat toan
dong)
1
2
3
#‘-#
Thong thuong co6 2 cac ap riéng cho

ting loai ching tir hodc 1ap chung cho tét ca cac loai chung tir. Trong cac don vi c6 quy mo 16n,
nhu cau thong tin cho quan 1y nhiéu. .. thudng két hop st dung ca 2 phuong phép trén.

Ké hoach ludn chuyén lap riéng cho ting loai chimg tir con goi 1a cac chwong trinh luan
chuyén c4 biét. Chuwong trinh nay thuong duoc 1ap cho nhitng loai chimg tir c6 sé lugng 16n, phan
anh céc loai dbi tugng hach todn co bién dong nhiéu va cin quan ly chat ché. Vi loai chuong
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trinh nay c6 thé biéu hién day du ndi dung bat budc va md rong hinh thirc thuong ap dung 13 hinh
thirc biéu két hop so dd, ldy chuong trinh luan chuyén “Phiéu xuét kho” 1am vi du minh hoa.

“Phiéu xuét kho” dugc st dung dé theo doi sb lugng vat tu, san phém, hang hoa xuét kho
cho cac bd phén str dung trong don vi, lam céan ctr dé hach toan chi phi san xuét, tinh gia thanh san
phém va kiém tra viéc st dung, thyc hién dinh muc tiéu hao vat tu. Phiéu xuét kho dugc 1ap cho
mot hodc nhiéu thtr vét tu, san phém, hang hoa cung mét kho dung cho mot dbi tugng hach toan
chi phi hodc cung mdt muc dich sir dung.

+ Phiéu xuat kho do cac b phan xin linh hodc do phong cung tmg 1ap (tuy thudc vao to
chtrc quan 1y va quy dinh cua timg don vi). Phiéu duoc lap 1am 3 lién (bang cach dat gidy than
viét mot 1an). Sau khi 1ap phiéu xong, ngudi phu trach bo phan st dung va nguoi phu trach bd
phan cung g ky, ghi rd ho tén.

+ Chuyén cho ngudi cam phiéu xudng kho dé linh vt tu, san pham, hang hoa.

+ Thu kho can ctr vao phiéu xuat, xuat kho vat tu, san phém, hang hoa cho nguoi nhan,
ddng thoi ghi s6 lugng thuc xuat ciia timg thir vao phiéu xuit kho va cting ngudi nhan hang ky,
ghi 5 ho tén vao phiéu xuat.

+ Ba lién ctia phiéu xuit kho duoc phan chia va ludn chuyén nhu sau: Mot lién luu tai
quyén phiéu xuit kho (cubng), mot lién thu kho giir lai dé ghi thé kho sau d6 cudi ngay hodc dinh
ky chuyén cho bd phan ké toan dé ghi gia va ghi s6 ké toan, lién con lai ngudi nhan giir dé ghi s6
ké toan bo phén str dung.

Vi cach trén, duong di cua chirng tir dugc xac dinh cu thé, rd rang, tién cho viéc xu ly
thong tin, sir dung thong tin va hoan thién t6 chirc cong tic ké toan nhung ton cong va chi lam
dugc cho mot vai loai ching tir ¢6 nhu ciu 1ap riéng.

2.3.3. Ndi quy vé chirng tir

Dé quan 1y va st dung dua cong tac
ching tir ké toan vao né nép vz mg tur. Co s&
dé t chuc khoa hoc cong tac ¢ c van ban cé
tinh phap 1y vé chung tir. Ngo va diéu 16 to

chirc ké toan Nha nudce, can xa
10ng ké phdi
hop véi cac B9, cac nganh ct | nhing diéu
khoan chung vé chtng tir thén
nudc nhu:

“hung cho ca

- Biéu mau céc loai ch inh ty chung
cho luan chuyén chung tir.

- Cach tinh céac chi tiéu

- Thoi han 1ap va luu tr

- Ngudi 14p, ngudi Kiérreramgerorvacarmgssroaro

- Trach nhiém vét chat, hanh chinh va quyén lgi twong Gng trong vi¢c thuc hién cac diéu
khoan.

Noi quy vé ching tir thuong do cac don vi hach toan xay dung véi hudng dan cua cac
nganh, cac cap co lién quan. Noi dung ctia ndi quy cé thé bao gdm:

- Cac biéu mau chimg tir chuyén ding cta don vi (chua c6 quy dinh trong ché d6 chung).
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- Cach tinh céac chi ti€u trén chung tir chuyén dung.
- Nguoi chiu trach nhiém lap, kiém tra, sir dung, luu trir.

- Trach nhiém hanh chinh, ché d6 thudng phat... dbi v6i ting ngudi, timg bd phan trong

thuc hién ndi quy.

- Xay dung thém cac chuong trinh huan luyén dic thi khi can thiét.

TOM TAT NQI DUNG CHUONG II

1. Phuong phap chimg tir ké toan 1a phuong phap thong tin va kiém tra vé trang thai va sy
bién dong cua débi tuong hach toan ké toan cu thé nham phuc vu kip thoi cho 1anh dao
nghiép vu va 1am can cir phan loai, ghi s6 va tong hop ké toan

2. Chimg tir ké toan 1a nhitng gidy t& va vat mang tin phan anh cic nghiép vu kinh té, tai
chinh phéat sinh da hoan thanh.

3. Chung tur 1a can cur cho viéc thanh tra, kiém tra cac hoat dong san xuat kinh doanh tai don
vi, 12 ¢in cr dé co quan thué xem xét va kiém tra doanh thu, thu nhép, chi phi hop 1y phat
sinh tai don vi, tir d6 x4c dinh s6 thué ma doanh nghiép phai nop.

4. Moi nghiép vu kinh té phat sinh tai doanh nghiép déu phai lap ching tir, khi 1ap chimg tir
phai dam bao tuan thu cac qui dinh cua Nha nudc.

5. T6 chuc luan chuyén ching tir 13 viéc xac dinh ai 1a ngudi nhan chimg tir? Ching tir sau
khi nhan xong s& duoc chuyén cho bd phin nao, ai 1a nguoi chiu trach nhiém bao quan
chtng tir?... Muc dich cua viée luan chuyén chimg tir 1a nham dé chimg tir c6 thé duoc ghi
chép day du vao cac s6 sach ké toan co lién quan va luu trir, bao vé tot nhat.

CAU HOI ON TAP

1. Khai niém, y nghia cua

2. Theo qui dinh cua luat 1407
Cac dir liéu dién tr tn duoc coi la
chung tir ké toan?

4. Cac cach phan loai chu
Ké hoach luan chuyén

6. Mo ban chung tir ké to:

a. ching minh tinh h¢

b. cung cép thong tin L

c. thé hién trach nhiéi #_.#
d. tht ca cac truong he

7. Nhitng yéu t6 ndo sau e -
a. tén chung tu
b. phuong thtrc thanh toan
c. thoi gian 1ap ban ching tur
d. quy mo nghiép vu

8. Hoé don khéng 14 :

a. hoda don duoc ky trude khi hoan thanh nghiép vu kinh té
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10.

11.

12.

b.
C.
d.

hoé don da 1ap nhung ndi dung giao dich 1a khong c6 thuc
hoé don c6 s6 tién khac véi sb tién thuc té da giao dich
tat ca cac trudng hop trén

Theo qui dinh hién hanh, khi ban 1¢ hang hoa cung ung dich vu cho nguoi tiéu dung,
khong nhat thiét phai 1ap hoa don cho ngudi mua néu:

a.
b.
c.

d.

sb tién trén hoa don nho hon 100.000 d
s6 tién trén hoa don nhoé hon 50.000 d
ngudi mua hang khong yéu cau 1ap hoa don

(b) va (c)

Ching tir nao sau day khong phai 1a Hod don ban hang cua don vi :

a.
b.
C.
d.

hoa don theo mau in san

hoa don dién tir

Bién lai thu tién

tem, vé, thé in san gia thanh toan

Céc chig tir nao sau ddy c6 thé ding dé ghi s6 ké toan

a.
b.
C.
d.

chung tir gbe
ching tr mang ménh 1énh cuia thu truéng
chung tir thi tuc ké toan

(b) va (c)

khi di mua hoa don lan d4u, doanh nghiép phai xuét trinh ddy du cac gidy to hop 18 sau:

a.

b
c.
d

gidy gidi thiéu kem cong van dé nghi mua hoa don
chirng minh thu cua nguoi tryc tiép di mua
Bén sao gléy Chl’l-n? whin dA3nao 1Y 38 oiixz nhdn d5na Y7 inh doonlh

tat ca cac gidy to tr
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PHUONG PHAP DOI UNG TAI KHOAN

MUC TIEU

Sau khi hoc xong chwong nay, sinh vién can nam dwgc cac ndi dung sau:

CHUONG III

1. Hiéu dugc khai niém vé tai khoan, sy can thiét phai hinh thanh phwong phap dbi tng tai

khoan, cac loai tai khoan ke toan va nguyén tac két cau cua cac loai tai khoan ke toan.

2. Cac loai tai khoan ké todn va nguyén tac két cau cua cac loai tai khoan ké toan

Céc quan hé d6i tmg tai khoan va ghi s6 kép.

4. Nhimng dic trung co ban cia hé thong tai khoan ké toan va cach thirc phan loai hé thong

tai khoan ké toan.

5. Hé thong tai khoan ké toan hién hanh va mé hinh sap xép hé thong tai khoan ké toan hién

hanh

6. Hiéu duogc cach kiém tra tinh chinh xac ciia viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh

vao cac tai khoan ké toan.

NOI DUNG

3.1. KHAI QUAT VE PHU
3.1.1. Khai ni¢m va cic yéu

Dbi tugng chu yéu ci
van dong. Chung tir ké toan 13
van dong cua dbi tuong do. Tu
thoi gian va dia diém khac nha
ca thoi gian dia diém, ca dbi tU
chat timg don vi, ca nhan vé 1
thong tin tong hop vé tai san, 1
tung loai hang hoa, ting don v

Hon nita, mdi nghiép
tai san, ngudn von, trong khi d
phan anh dugc mbi lién hé tat |
dbi twong hach toan theo ting

toan ké toan phai c6 phuong phép thich tng.

hai mat, tinh
phan anh su
ra lién tuc &
hau nhiéu vé
ch nhiém vat
n can nhimng
h doanh theo

mat, cac loai
tu n6 khong
/an dong cua
doi hoi hach

Phuong phap luan duy vat bién chimg da vach ra quy ludt vé& su van dong va bién doi cia

vat chat, cua hién tuong v€ cac moi quan hé gitta cac su vat, hién tugng, gitra cac b phéan don vi

hach toan, gitra cac mat doi 1ap cua sy vat, giira cai chung va cai riéng....Trén co s& phuong phap

luan bi¢n ching va Xudt phat tir dac diém d6i tuong cua minh, hach toan ké toan di xay dung
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phuong phap phan anh sy van dong ctia ddi tugng hach toan 1a “Déi timg tai khoan” véi hai yéu t6
ciu thanh 13 : cac quan hé ddi tng ké toan va tai khoan ké toan.

Vay: Poi vmg tai khodn la phwong phdp théng tin va kiém tra qud trinh vin déng ciia moi
tai san, nguon von va qud trinh kinh doanh theo méi quan hé bién chimg dwoc phan dnh trong
mai nghiép vu kinh té phdt sinh.

3.1.2. Vi tri, tac dung ciia phwong phap ddi ing tai khoan.

Xét trén goc do phuong thirc hach toan ké toan, ddi ing tai khoan 1a phuong phap nbi lién
viée 1ap chimg tir va khéi quat hoa tinh hinh kinh té bang Bang cin ddi ké toan va cac bao céo ké
toan khac tryc tiép tir cac sd lidu ciia chimg tir vi s6 lugng chimg tir trong mot ky san xudt kinh
doanh qua 16n.

Phuong phap ddi tng tai khoan 1a sy phan anh c6 phan loai cac nghiép vu kinh té phat
sinh theo d6i twong riéng biét cta hach toan ké toan trén hé thdng tai khoan, bang viéc tich luy c6
hé thdng céc thong tin ké toan trén hé thong tai khoan ké toan mai c6 thé phan anh ddi tugng cia
minh bang phuong phép “Tong hop can d6i”. Hach toan ké toan bang phwong phap dbi tmg cé tac
dung to 16n khong chi cho quan 1y tai san, vat tu, tién vén, cac quan hé kinh té tai chinh nay sinh,
ma con la budce thuc hién nghi€p vu co ban khong thé thiéu trude khi 1ap cac bédo céo ké toan béng
phuong phap tong hop va can ddi.

3.2. TAI KHOAN KE TOAN
3.2.1. Khai niém va diic trung co ban vé ndi dung, két cau tai khoan.

Hé thong ké toan thudng bao gdbm viéc ghi chép tach biét dbi voi cac loai hinh tai san,
nguon hinh thanh cla tai san yacic ana trinh kinh doanh- ana trinh_tuan hoan _cia tai san, vi du:
mot ban ghi chép riéng cho mu it qua nhiéu
nghi€p vu thanh toan thu hoac 1ap cho mdi
loai tai san va ngudn hinh than

Tai khoan duoc st dun nh riéng bict
theo ting ddi twong ghi cia h kinh doanh)
nham phuc vu cho yéu ciu qua

V& hinh thirc, tai khoa
kiém tra mot cach thudng xuy

1é phan anh,
an dong cua
ting d6i tuong ké toan cu thé. ang sau day:

Dang hai bén:

Ngay Dién giai

Téng cong Téng cong

Bén trai dugc goi la bén “No”, bén phai 1a bén “Co6”

Dang tai khoan nay dugc goi 1a tai khoan ‘chit T” vi n6 gidng chit T.
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No TEN TAI KHOAN Ch

Trong két cau cua tai khoan tir “N¢” va “Co” chi don gian 1a thuat ngir dé phan biét noi
dung ghi chép & hai bén ctia mot tai khoan, mang tinh chéat quy u6c chung.
Dang tai khoan kiéu ddi chiéu mot bén:

Dang mdt bén:

Tén Tai khoan:...........
Théng ....Nam..........
Ching tir Dién giai Ng Cé

S0 | Negay

3.2.2. Nguyén Iy két cAu tai khoan co ban

Trén co s& két cau chung cua tai khoan va dic diém cua ddi tugng hach toan ké toan
chung ta c6 thé thiét ké két cu va noi dung phan anh cac loai tai khoan co ban lam co s& cho viéc
xdy dung quy trinh hach toén 1 dua trén mot
sO co 5O sau day:

- Phai xuét phat tir noi

- Phai dép tmg nhu cé 12 ngay cling
nhu quyét toan dinh ky, sao cl 0ng tin thiét
thuc va bo ich nhit cho quan Iy

Vé ndi dung dbi tuong

- Tai san str dung trong

- Nguén hinh thanh tai

- Céac qua trinh kinh do

Vé dic diém can cha y

- Tinh da dang

- Tinh hai mat

e

- Tinh van dong

- Tinh cén bang

Cu thé 1a:

- Phai ¢6 nhimng loai tai khoan khac nhau dé phan anh duoc tinh da dang tai san, ngudn
hinh thanh cua tai san.

- Phai thé hién duogc tinh hai mat: d6i 1ap va thong nhat gitra tai san va ngudn hinh thanh
cua tai san, thu va chi.
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- Phai dam bao phan anh duogc tinh lién hoan (tinh vadn dong) cua tai san trong qua trinh
kinh doanh chu yéu.

Pong thoi dé dap ung nhu ciu thong tin cho quan 1y, can c6 nhirng phuong hudng khac
nhau trong thiét ké tai khoan nhur:

- Xay dyng céc tai khoan diéu chinh cho céc loai tai khoan co ban néu trén véi nguyén tic
co ban 1a tai khoan diéu chinh c6 két cdu nguoc lai voi két cau cua tai khoan co ban.

- T6 chirc nhiéu hé thdng tai khoan song song dé dap Gmg nhu cau khac nhau vé quan 1y
cung mot ddi tuong hach toan.

Trén co s& da néu trén co thé hinh thanh nhitng nguyén tic co ban trong thiét ké cac tai
khoan ké toan nhu:

+ Phai ¢6 nhiéu loai tai khoan co ban dé phan anh tai san, ngudn hinh thanh tai san...cing
céc loai tai khoan diéu chinh cho tai khoan co ban. Pdng thoi c6 thé c6 nhidu phan hé tai khoan
khac nhau dé phan anh nhitng d6i twong c6 nhiéu loai nhu cau thong tin khac nhau.

+ Két cdu cua loai tai khoan tai san phai nguoc voi két cau cia tai khoan ngudn hinh thanh
tai san, két cAu cua loai tai khoan diéu chinh phai ngugc voi két cAu cua tai khoan co ban.

+ S6 tang trong ky (con goi 1a s6 phat sinh ting) phai phan anh ciing mot bén véi s6 du
dau ky. Tur d6 sb phat sinh giam dwgc phan 4nh ¢ bén con lai cia tai khoan.

Céc nguyén tic thiét ké tai khoan néu trén ¢ tinh thong 1&. Dya vao cac nguyén tic do,
két cau tai khoan dugc quy vé cac loai co ban sau: tai khoan phan 4nh tai san va tai khoan phan
anh ngudn hinh thanh tai san (ngudn vén).

No TAI KHOAN “TAI SAN” Ca No TALKHOAN SNCIION.VON” Co6
SO du dau ky :x x x LKy :xx x
Sé phat sinh ting | S6 ph sinh giam
trong ky trong |

Cong Phat sinh Cong | t sinh

S6 du cudi ky :x x x iky:xxx

S6 du cudi ky cua tai khoan du
S6 duwr cudi ky = S6 duw

3.3. QUAN HE POI UNG V
3.3.1. Cac quan h¢ déi ing t

Quan hé dbi tmg tai kh

Logi 1: Tang tai san na

Vi du dung tién mat hay tién giri & ngan hang dé mua hang hoa. Dang vat chat cia tai san
bién dbi tir dang tién té sang dang hang hoa. Loai nghiép vu nay lién quan truc tiép dén dang vat
chét cla tai san va chi say ra trong pham vi quan hé ndi bo don vi hach toan.

Logi 2: Ting ngudn hinh thanh tai san nay, giam ngudn hinh thanh tai san khéc.

Vi du: Trich lgi nhuan dé 1ap quy doanh nghiép. Loai nghiép vu nay khéng lién quan dén

dang vat chét clia tai san nhung chi rd sy thay d6i pham vi sir dung hay ngudn huy dong tai san.
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Logi 3: Tang tai san, ting ngudn hinh thanh tai san.

Vi du: Nhan tai san tir cac c¢6 dong (cong ty c¢d phan) hodc do nha nudc cap thém (Doanh

nghiép Nha Nudc). Loai nghiép vu ndy phan anh quy mé tai san ting ca vé vat chit (von) va

ngudn huy dong va thuong c6 quan h¢ vdi bén ngoai.

Logi 4: Giam tai san giam ngudn hinh thanh tai san. Vi du: Dung tién giri ngan hang dé

tra ng ngudi ban. Loai nghiép vu niy thudng twong ty nhu loai thir ba nhung ¢6 xu hudng bién

dong nguoc lai.

Qua phan tich 4 loai quan hé ddi ung trén ta thdy moi nghiép vu kinh doanh déu mang

trong minh n6 quan h¢ doi g gitra tdng va gidm hodc gitra tai sdn va nguon hinh thanh tai san.

Co the bicu hi¢n cac quan hé doi ung trén so do 3.1:

TAI SAN /

Loai 3

»| NGUONVON f

Loai 1

TAI SAN \

A

Loai 4

Loai 2

A

> NGUON V(")N\

So do 3.1: Quan hé dbi tng

Trong so do trén loai n
(2) biéu hién ng@on hinh thanh
va ngudn hinh thanh tai san thy
ngudn hinh thanh tai san theo !

RO rang, trong céc que
cAu tai san hodc ngudn hinh th:
s tai san hodc ngudn hinh thas
thanh tai san; loai nghi¢p vu 4
quy luat van dong, bién dbi va
ké trén déu duy tri su can bang
xéc 1ap. Vi vy cac quan hé d6
(lugng) bién dong nira. Nhiin;
phuong an phan anh khoa hoc
3.3.2. Phuong phap ghi sb k

Céc quan hé dbi tng |
kép.

e

Ghi s6 kép 14 phuong phap phan anh cic nghiép vu phat sinh 1én tai khoan ké toan theo

ai nghiép vu
y g1ua tal san
ra tai san va

i thay doi co
yng dén tong
3 nguon hinh
n. Tuan theo
n hé ddi tmg
san da duoc
4 vé quy mo
lra chon cac

’n tac ghi sO

quan hé d6i tmg vdn c6 bang cach ghi it nhat 2 1an cing mot lwong tién phat sinh 1én it nhit hai tai

khoan ké toan c6 quan hé doi img vdi nhau.

Theo nguyén tic chung, ghi s6 kép thuc chit 1a ghi “No¢” vao tai khoan nay, dong thoi ghi

“Co” vao tai khoan khac theo mot quan hé doi ing tai khoan véi cung mot so tién bang nhau.
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Vi du 1: Doanh nghiép mua vat liéu bang tién giri ngan hang s tién 1a 200.000.0004.

Qua nghiép vu nay kho vat liéu cta doanh nghiép ting 1én va tién giri ngan hang giam
xuéng. Ca tién guri ngan hang va vat licu déu 1a tai san ctia doanh nghiép nén nghi¢p vu nay thudc
loai nghi€p vu 1 va cén ctr vao két cAu cua tai san, cach ghi kép vao tai khoan nhu sau:

No  TK “Tién giri ngan hang”  Co N¢ TK “Nguyén vat liéu” Cé
S6Dw: xxx So Du : XXX
200.000.000 (1) (1) 200.000.000

So dé 5.3: Ghi kép trén 2 tai khodn

Vay ghi kép 1a ghi mdi nghiép vu kinh té it nhat vao hai tai khoan c6 lién quan theo kiéu
doi ing No - Co.

Pé tranh nham 1an va thuan tién cho viéc phan cong ké toan, trudc khi ghi s, ké toan
thuong tién hanh cong viéc phan dinh ghi Ng tai khoan nao; ghi Co tai khoan nao; vai so tién bao
nhiéu? Cong viéc d6 goi la dinh khoan. Trong vi du 1, dinh khoan la:

No TK “Nguyén vat lieu lieu” 200.000.000 d
Cé TK “Tién giri ngdn hang” 200.000.000 &

Nhirng dinh khoan chi lién quan dén 2 tai khoan goi 1a dink khodn don gidn. Nhimg dinh
khoan lién quan dén 3 tai khoan tr¢ 1€n goi 1a dinh khoan phuec tap.

Vi du 2: Chi tién mit mua nguyén vat liéu: 50.000.0004, tra lvong 70.000.0004, nghiép
vu nay dugc dinh khoan:

Nog TK “Nguyé

No TK *“ Phai t
Co TK “Ti
DPinh khoan phtrc tap c
Trong vi du 2 céc dinh
2a)  No TK “Nguyé
Co TK “Tié
(2b)  No TK * Phdi i
Co TK “Tic
Dinh khoan phurc tap - nh phtc tap.
Trong cong tac ké toan khong #-.# khoéan phtrc
tap, gay kho khan cho cong tac
Budc tiép theo cua ghi a “M¢ du tai

khoan” dé ghi cac dinh khoan. Khong phan biét dinh khoan gian don hay phic tap, mdi dinh
khoan phai dugc thuc hién béng mot 1an ghi trén tai khoan goi 1a “But toan”.

Tir nhitng diéu trinh bay trén c6 thé rit ra nhitng két ludn ¢ tinh nguyén tdc sau:

- Ban chét cua ghi s6 kép 1a ghi mdi quan hé gitra cac hién tuwong kinh té bang cach ghi no
1én tai khoan nay va ghi c6 tai khoan khac c6 lién quan.
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- Tong s6 phat sinh bén No ciia tai khoan ludn ludn bang tong sb phat sinh bén C6 cua tai
khoan c6 quan hé d6i tmg véi nhau.

Trén thuc té cong tac ké toan, dé tién cho viéc phan anh céc quan hé dbi ung, nguoi ta
thiét ké cac mau s6 tai khoan thich hop véi timg loai hinh doanh nghiép.

Trong truong hop doanh nghi¢p c6 quy moé khéng 16n, nhu cau chi tiét hod vé tai san
khoéng nhiéu nén sb luong tai khoan cling khong 16n, cac tai khoan s€ dugc mo trén mét vai trang
s6 (xem mau “Nhat ky s6 cai”).

3.4 TAI KHOAN TONG HQP VA TAI KHOAN PHAN TiCH

Quan Iy kinh té trén quy mé toan doanh nghiép trudc hét yéu cau hach toan ké toan cung
cip nhitng thong tin chung, c¢6 ndi dung tong hop vé ddi tuong hach toan. Loai chi tiéu co noi
dung nhu thé con can thiét cho viéc t6 chie thong tin kinh té & cac cap quan 1y doanh nghiép,
nganh va nén kinh té quéc dan. Nhiing chi tiéu nay do cac khoan tong hop cung cip nhu: Tai
khoan tai san ¢ dinh, nguyén vt liéu, thanh toan voi ngan sach...

Tai khoan tong hop 13 cin cir chu yéu dé 1ap bang can ddi v6i ké toan, vi bang bao céo ké
toan ndy c6 nhiém vu cung cap tinh hinh vé nhiéu mit ctia doanh nghiép va do vy phai giéi han ¢
nhirng tiéu chuan chung.

Tuy vay, quan Iy kinh té, nhat 1a & khau quan 1y nghiép vu, lai doi hoi nhimng chi tiéu c6
mitc do chi tiét hon, nhu tinh hinh du trit vé timg loai nguyén liéu, phan theo ching loai nguyén
vat liéu, phan theo chiing loai va quy cach, tinh hinh thanh toan v&i ngan sach vé timg chi tiéu: 13i,
thué, chénh 1énh gia..vv... khong co nhiing tai liéu c6 ndi dung ti mi nhu thé s& khong du cin ctr
dé 1ap ké hoach vé nhiéu mit cong tac & doanh nghiép va khong du tai liéu dé danh gia tinh hinh
dugc sau sic. Do vy cuing véi tai khoan tong hop phai c6 cac tai khoan phan tich, nham cung cip
nhitng chi tiéu chi tiét bd sung '

Tai khoan tong hop va | ké toan: tai
khoan tong hop tap hop nhiét ing hoac noi
dung gidng nhau nhu cac loai 10t tai khoan

“nguyén vat li¢u”

Tai khoan phan tich, 1 inh nhiéu bo
phan nho dé phan anh nhu ngy nguyén li¢u,
bao bi vv...trong mdi nhém d6: t liéu 1a thép
lai dugc phan anh theo loai thé
4anh ctia mdi
h cap 2.

ip 1a su phan

Trong thuc té tai khoar
loai tiéu khoan, c6 thé phéan chi
Thuc chat cia viéc quy
to d6i tugng hach toan ké toan,

Tai khoan tong hop va \hitng vé ndi
dung phan anh ma ca vé két ci

V& n6i dung phan anh,tai khoan phén tich c6 ndi dung phan 4nh cua tai khoan téng hop.
Do mdi quan hé d6, két ciu cuia tai khoan phan tich ciing giéng két cau cua tai khoan tong hop. Vi
tri ciia s6 du dau ky, cua sé du cudi ky, cua sb phat sinh ting, s6 phat sinh giam cua hai loai tai
khoan nay giéng nhau. C6 dic diém nay 1a do viéc ghi chép trén tai khoan tong hop va tai khoan
phan tich dugc tién hanh dong thoi song song: mot khi da ghi nghiép vu kinh té d6 vao tai khoan
phan tich, gifta tai khoan tong hop va tai khoan phan tich khong c6 quan hé ghi chép d6i ung véi
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nhau; chi c¢6 thé ghi but toan kép theo quan hé ddi ing gitra cac tai khoan phan tich ciia mot tai
khoan téng hop. Trong thuc té, nguoi 1am cong tac ké toan da dua vao dic diém nay dé kiém tra
tinh chinh x4c cta viéc ghi chép s6 sach ké toan.

Tuy vy, giira tai khoan tong hop va tai khoan phén tich ciing c6 nhimng dic diém khac
nhau. O tai khoan téng hop, c6 viéc ghi chép dugc thuc hién véi mot thude do duy nhét: gia tri. O
tai khoan phan tich, viéc ghi chép duoc thuc hién khong chi bang thude do gia tri, ma c6 thé con
dung dén cac loai thude do khac nhu thude do hién vat dé bd sung. Ngoai ra & tai khoan phan tich
con c6 thé co cac diéu kién ghi chép khac dé 1am rd tinh hinh ciia ddi twong hach toan ké toan.

Lay tai khoan tai san “ Nguyén vt liéu” 1am vi du dé minh hoa noi dung phan anh va két
ciu cua tai khoan téng hop va tai khoan phan tich.

Gia str, doanh nghiép c6 hai loai vét liéu A va B. Tinh hinh ton kho dau thang 1 nim 200N
va tinh hinh tang giam vat li¢u trong thang nhu sau:

Chi ti¢u S6 lwong (kg) | Gia don vi (d) | Thanh tién (d)
Tén kho dau ky - Vat liéu A 1.000 5.000 5.000.000
- Vat liu B 300 10.000 3.000.000
Céng X X 8.000.000
Tang, giam trong ky
1. Mua vao: - Vatliéu A 700 5.000 3.500.000
- Vit liéu B 600 10.000 6.000.000
Céong: 9.500.000
2. Xuat dung lan thir I
- Vit lidu A 500 5.000 2.500.000
- Vit li¢ )00.000
3. Xuét dung lan thi I}
- Vit li¢ )00.000
- Vit li¢ 500.000
Tinh hinh trén dugc ph 1
Tai khoan tong hop:
Tén Ta
ng
Ch,l'rn tir C6
So Ngay
S [ ]
............... \ #-.#
............... b 500.000
............... b 500.000
Cong phat sinh 9.500.000 |  10.000.000
S6 dw cudi ky 7.500.000

S6 liéu trén duoc bi€u dién trén tai khoan chir T nhu sau:
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No¢

TK “Nguyén vat liéu”

Cé

S6 du PK :  8.000.000

Nghiép vu 1 :9.500.000

Nghiép vu 2 :4.500.000
Nghiép vu 3: 5.500.000

Céng PS:  9.500.000 | Céng PS: 10.000.000
S6 dw CK: 7.500.000
Tai khoan phan tich:
Tai khoan “Vat liéu A”
Pon vi tinh: dong
Dién giai S6 Pon Thanh Dién giai SO Pon | Thanh
lwgng gia tién (d) lwgng gia tién (d)
, i (kg) | (dong) (kg) (d)
S6 du dau ky 1.000 | 5.000 | 5.000.000
Nghiép vu 1 7000 | 5.000 | 3.500.000 | Nghiép vu 2 500 5.000 | 2.500.000
nghiép vu 3 800 5.000 | 4.000.000
Téng s6 phat sinh | 700 | 5.000 | 3.500.000 | Tong sb phat sinh | 1.300 | 5.000 | 6.500.000
No Co
S6 dwr cudi ky 400 | 5.000 | 2.000.000
Tai khoan “Vat liéu B”
Pon vi tinh: dong
Dién gidi So | Pon | Thanh | Dién gidi |S6 | Pon | Thanh
lwgng | gi: tién (d)
, i (kg)
S6 du dau ky 300 | 10
Nghiép vu 1 600 | 10 200.000
1.500.000
Tong s6 phat sinh | 600 | 10 3.500.000
No
S6 dwr cudi ky 550 | 10

3.5. PHAN LOAI TAI KHC
Do tai khoan ké toan

nhau nén d¢ van dung co6 hi¢u

voi dac diém hoat dong san xu

Phéan loai tai khoan la viéc sa

thuc té cong tac ké toan, tai kh

e

3.5.1. Phén loai tai khodn theogreemgrmmmses

ian anh khac
xdy, phu hop
yai tai khoan.
ing nhu trén

Cin cir vao ndi dung kinh té ma tai khoan phan anh, céc tai khoan ké toan dugc chia 1am
bbn loai co ban: tai khoan phan 4nh tai san, tai khoan phan anh ngudn hinh thanh tai san, tai
khoan phan anh doanh thu (va thu nhap), tai khoan phan anh chi phi. Trong tirng loai trén, céc tai

khoan lai dugc phan chia theo tirng nhom nho tuy thudc vao ndi dung cua tai khoan. Viéc phan

loai tai khoan theo ndi dung kinh té dugc thé hién qua bang 3.1
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THONG

TAI

KHOAN

TOAN

Tai khoan tai | - Hang ton kho,
Tai khoin | 580 luu dong | - Céc khoan phai thu tién dau tu tai chinh ngén han
phén 4nh Tai khoan tai | - Qua trinh XDCB
tai san san ¢ dinh - TSCD hiru hinh,
- TSCD v6 hinh
- Tai san cb dinh thué tai chinh
Tai khoan | Tai khoan - Von gbp co phan
phan anh ngudn von - Lai chua phan phoi
ngudn hinh | chiiso hiu | - C4c quy doanh nghicp

thanh tai Tai khoan ng | - No vay (vay ngan han, vay dai han)
san phai tra - No phai trd nguoi ban, ng phai tra CNV.
Tai khoan - Doanh thu ban hang)
Tai khoan | doanh thu - Giam gia hang ban, hang ban tra lai
phan 4anh ban hang - Doanh thu hoat dong tai chinh.
doanh thu | T3j khoan -thu nhép khac
va thu nhap | thy nhap - Thu nhép hoat dong tai chinh
- Chi phi thoi ky (chi phi ban hang, chi phi quan ly
TK chiphi | doanhnghiép)
Tai khoin hoat dong - Ch¥ phf hf)at d(zng ta.l ch’inh. o .
phén anh SXKD - Chi phi san xuat (chi ph} nguyén vat liu ,truc tiép,
chi phi chi phi nhan cong truc tiép, chi phi san xuat chung).
TK chi phi

Loai tai khoan nay duc
nghiép bao gdém tai san luu dor
* Nhom tai khoan phar
khoan nay, nguoi st dung the
nghiép c6 bao gom céc loai tié
* Nhom tai khoan pha
dai han la nhitng tai san c6 tho
mot chu ky kinh doanh tr¢ nér
hitu hinh, tai san c6 dinh vo h

VVv....

Bang 3.1: Phai

Logi 1: Loai tai khodn

1 ¢O 6 doanh

Ym nhiing tai
1ig ma doanh
VV....

nh va dau tu
10t nam hoac
i san co dinh

e

Logi 2: Logi tai khodn phéin anh nguén hinh thanh tai sin:

1inh dai han,

bé biét dugc tai san ctia doanh nghi¢p dugc tai tro tir nhiing ngudén nao, doi hoi ké toan

phai str dung cac tai khoan phan anh ngudn hinh thanh cua tai san. Do tai san ciia doanh nghiép

dugc hinh thanh tir hai nguon cha yéu nén loai tai khoan nay ciing dugc chia lam hai nhom:

- Nhom tai khoan phan anh nguon von chu so hitu: von chu so hiru 1a sO von tu ¢6 cia ban

than doanh nghiép, do cac chu s¢ hitu dong gop ban dau va bd sung thém trong qué trinh kinh
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doanh. Vi thé, nhém nay bao gdm nhiing tai khoan phan anh ngudn vén kinh doanh, ngudn vén
xdy dung co ban, cac quy doanh nghiép, thu nhap chua phan phdi, vv...

* Nhom tai khodn phdn dnh cong no phdi tra: day 1a nhimg tai khoan duoc sir dung dé
theo ddi cac khoan ng, vay va nghia vu phai dong ciia doanh nghiép. Thudc loai ndy bao gom céc
tai khoan phan 4nh tién vay, phan anh s6 phai tra nguoi ban, ngudi nhan thau, phai tra cong nhan
vién chuc, vv...

Logi 3: Logi tai khodn phdn anh doanh thu va thu nhdp tir cac hoat dong kinh doanh.

Thong qua céc tai khoan ndy, ké toan s& phan anh dugc toan bo cac khoan doanh thu, thu
nhap cling nhu cac khoan lam giam doanh thu, thu nhap cua cac hoat dong kinh doanh. Ttur 6, xac
dinh dugc tong sb doanh thu thuan (va thu nhap thuan) tir cic hoat dong. Thudc lodi nay bao gdm
cac tai khoan phan anh doanh thu ban hang cta hoat dong san xuét kinh doanh va thu nhép cua
hoat dong tai chinh, hoat dong khac.

Loai 4: Loai tai khodn phdn danh chi phi hoat dong kinh doanh.

Day la cac tai khoan dung dé tap hop va két chuyén chi phi thudc cac hoat dong san xuat-
kinh doanh, hoat dong tai chinh va hoat dong khac. Thudc loai nay bao g6m cac tai khoan phan
anh chi phi nguyén, vat liéu truc tiép, chi phi nhan cong truc tiép, chi phi ban hang...

Viéc phan loai tai khoan theo ndi dung kinh té 1a co s& cho viée xay dung hé th(‘Sng tai
khoan ké toan théng nhat dong thoi 1a can ctr ¢ mdi doanh nghiép lya chon tai khoan phu hop voi
diéu kién cu thé cta minh.

3.5.2. Phin loai tai san theo cong dung va két cu.

Theo cach nay, cac tai khoan ké toan trude hét s& duge cin clr vao céng dung (biéu hién
qua tac dung cta tai khoan, trong viéc phan anh. kiém tra va thone tin) ciia tai khoan dé sap xép
vao timg loai gidng nhau rdi 0 cung cong
dung va nguyén tic ghi chép. nh todn, xac
dinh céc chi tiéu can thiét cung

Dua vao cong dung vz 1anh ba loai:
Loai tai khoan co ban, tai khoa

Vi¢c phan loai tai khoa 3.2
Loai
_ nghi
HE
THONG ] = —
. Loai P
TAI chin A
KHOAN _
KE Loai tai khoin co | Loai tai khoan phin &nh ngudn vén chu s
] ban hiru
TOAN
Tai khoan phan anh tai san

Bdng 3.2. Phan loai tai khoan theo cong dung va két ciu
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a. Logi tai khodn co ban.

Nhing tai khoan co ban 1a nhitng tai khoan dung dé phan anh tryc tiép tinh hinh bién dong
ctia von tai san theo ca theo tai san va theo ngudn hinh thanh tai san. Thudc nhiing tai khoan co
ban bao gdbm ba nhom: nhém nhiing tai khoan phan anh tai san, phan dnh ngudn vén va nhom
nhiing tai khoan hén hop.

- Nhém tai khoan phan 4nh tai san nhu tai khoan “Tai san ¢ dinh hiru hinh” “Tai san ¢6
dinh v hinh”, “Tién mat” “Nguyén vat lidu, vat ligu”,....

- Nhom tai khoan phan anh ngudn vén (ngudn hinh thanh tai san hay con goi 13 nhém tai

2 e

khoan phan anh c6ng no va ngudn von cha s hitu) nhu cac tai khoan “ vay ngén han”, “vay dai
han”, “ Ngu6n von kinh doanh”, “Ngudn von xay dyung co ban”.

- Nhém tai khoan hdn hop (con goi 1a nhom tai khoan bat dinh) nhu cac tai khoan “phai
thu cua khach hang”, phai tra cho nguoi ban”.

Céc tai khoan nay c6 két cau cu thé nhu sau:

No TAI KHOAN “TAI SAN” Co N¢  TAI KHOAN “NGUON VON”  Cé

So dw dau kp :Phan
anh gia tri tai san hién
c6 ¢ dau ky

Phat sinh Ng: Phdn
anh cac nghiép vu lam
tang gid tri tai san

Phat sinh co: Phan
anh cdac nghiép vu

lam giam gia tri tai

Phat sinh coé: Phan
anh cdac nghiép vu

lam giam gia tri

So dw dau ky :Phdn
dnh nguon hinh thanh
tai san hién c¢é ¢ ddu
ky

Phat
anh cdc nghiép vu lam

sinh Co:Phan

: san trong ky nguon hinh thanh tai | % e P
trong ky o s . tang gia tri nguon hinh
san trong ky thanh tai san trong ky
Cong Phat sinh tang Cong t sinh gidm
S6 dw cubi ky :Phdn i Ky : Nguon
anh gia tri tai san hién h tai sdn o
6 & cudi ky
N¢ (Ch

86 dw diu ky :Kh
nguoi mua dau ky

- Khoan phai thu cu
thém trong ky

- Gia tri vat tw h
nguoi mua lién quc
trudc

Cong Phat sinh
S6 dw cudi ky :Phd
phdi thu & cudi ky

| con nguot mua irng fruoc o cuol ky

b. Loai ti khodn diéu chinh

Tai khoan diéu chinh 14 tai khoan duoc st dung dé tinh toan lai cac chi tiéu d3 duoc phan
anh & cac tai khoan co ban nham cung cap sb liéu xac thuc vé tinh hinh tai san tai thoi diém tinh
toan. Nhu vay su tdn tai cua loai tai khoan diéu chinh luén gén voi loai tai khoan co ban.
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S¢ di sir dung céc tai khoan diéu chinh 1a do dic diém mot sb tai san sir dung 1au dai nén
bén canh gia ban dau (nguyén gid), con phai xac dinh gia tri con lai sau qua trinh sir dung. Mat
khac gia tri ciia tai san c6 thé thay d6i do mot sb tac dong bén ngoai (do gia ca tai san thay doi, do
ti gid ngoai té thay ddi...),

Vé két ciu, cac tai khoan diéu chinh bao gid cling nguoc véi két cau tai khoan co ban ma
n6 diéu chinh. Dya vao cong dung, c6 thé chia cac tai khoan diéu chinh vao hai nhém.

- Nhom tai khoan diéu chinh gian tiép gid tri cua tai san: dwa vao nhimg tai khoan nay dé
tinh ra gid tri con lai ctia tai san hay gia tri thyc cua tai san.

* Gia tri con lai = Nguyén gia — Gia tri hao mon

* Gid tri thuc cua tai san = Gid tri ghi so- Gid tri dy phong

Thudc nhém nay bao gdm cac tai khoan “Hao mon tai san c6 dinh hitu hinh”, “Hao mon
tai san ¢b dinh thué tai chinh”, “Hao mon tai san ¢ dinh vo hinh", “Du phong giam gia dau tu
ngan han”, “Du phong phai thu khé doi” vv...

- Nhom tai khoan diéu chinh truc tiép gia tri cua tai san: dua vao nhiing tai khoan nay, ké
toan tién hanh diéu chinh gia tri tai san tang thém (hodc giam di) do nhing tac dong bén ngoai.

Thudc nhom nay bao gém cac tai khoan nhu “Chénh 1é€ch danh gia lai tai san”, “Chénh
l&ch ti gia ngoai t&”.

¢. Logi tai khodn nghiép vu

Tai khoan nghiép vu 1a tai khoan c6 cong dung tip hop sb lidu can thiét roi tir d6 sir dung
cac phuong phap mang tinh nghiép vu k¥ thuat dé xir 1y sb liéu, can ctr vao cong dung cu thé va
két cAu cua tai khoan loai ndy duogc chia 1am cac nhom sau:

r
N 11 3 1A 1 A 1 1 s 1~ PRI B |

- Nhém tai khodn phdn 10an dung dé
tap hop s6 liéu rdi tir d6 phén | Thudc nhom
nay gom cac tai khoan tap hop

- Cdc tai khoan tdp hoj phi r6i phan
phéi chi phi (két chuyén chi t m c6 cac tai
khoan phéan anh chi phi san ph t chung), chi
phi thoi ky (chi phi ban hang,
(chi phi hoat dong tai chinh, ch

at dong khac

Céc tai khoan tip hop |
Bén No: Tdp hop chi
Bén Co: Cac khoan g

Két chuyén ¢
Tai khoan tap hop phar

- Cac tai khoan phan hoéan chi phi
phat sinh theo du toan lap tur lu toan phan
phdi cho cac dbi tugng sir dung (chi phi tra trude). Cac tai khoan nay c6 két cu nhu sau:

+ Tai khoan “Chi phi phai tra”: dung dé phan anh cac khoan chi phi s& phat sinh trong thoi
gian toi voi quy mé 16n, co quan hé t6i nhidu ky kinh doanh nhu chi phi sira chita 1on tai san ¢
dinh theo ké hoach, 13i tién vay s& tra, tién luong nghi phép cta cong nhan san xuit.v.v....

Bén No: Tdp hop toan bg cdc khodn chi phi phdi tra thirc té phat sinh.
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Bén Cé: Cdc khodn chi phi phdi tra dd ghi nhén theo ké hoach (da tinh truéc vdo chi phi
kinh doanh).

Duw Cé: Cdc khodn chi phi phdi tra da tinh vao chi phi kinh doanh nhung thic té chira
phdt sinh.

+ Tai khoan “Chi phi tra trudc”: chi phi tra 1a nhitng khoan chi phi thyc té da phat sinh
nhung chua dugc tinh hét vao chi phi san xuat kinh doanh do quy mo chi phi 16n hodc do ban than
chi phi c¢6 lién quan t61 nhiéu ky kinh doanh. Thugc chi phi tra truéc gom c6 gia tri cong cu, dung
cu nho xuat dung; gia tri cong trinh stra chita 16n tai san c6 dinh ngoai ké hoach; gia tri bao bi luan
chuyén, d6 dung cho thué..

Bén No: Tap hop toan bé chi phi tra truée thuc té phat sinh.

Bén C6: Phdn bé dan chi phi trd truée.

Dur No: cdc khoan chi phi tra trude thuc té di phat sinh nhung con lai chwa phdn bé vao
chi pht kinh doanh.

- Nhém tai khodn tinh gid thanh: nhom tai khoan nay dung dé tap hop chi phi san xuit va
cung cap so li¢u dé tinh gid thanh san pham, lao vy, dich vu.

Bén No: Tdp hop cdc chi phi san xudt phat sinh trong k.

Bén Co:- Cac khoan ghi giam chi phi

- Téng gid thanh san pham, lao vu hoan thanh

Du No: Phan anh chi phi san xudt doé dang.

Thudc nhém nay c6 cac tai khoan “Chi phi san xudt — kinh doanh dé dang”, “ Chi phi dau
tu xay dung co ban dé dang”. Ngoai ra con co6 cac tai khoan dung dé tinh gia thanh vt li¢u, cong
cu, hang hoa, mua ngoai nhu “Hang hoa”,
...Cac tai khoan nay co ket cau

Bén No: Tap hop cdc ¢ a mua va chi
phi thu mua, lap dat)

Bén Co: Tri gid von (gi

Dur No: Tri gid von (gi

- Nhom tai khodn so s > chi tiéu can
thiét vé hoat dong kinh doanh
thudc loai nay cé céc tai khoar
tiéu thu ndi bo, thu nhap hoat ¢

Tai khoan “xac dinh ké

1g tai khoan,
g, doanh thu

Bén No: Gia von hang

n
chi i g

Chi phi quan [

Chi phi hoat dong tai chinh
Chi phi khac
Két chuyén ké qua kinh doanh (1di)
Bén C6: Doanh thu thuan cia hoat dong tiéu thy san phcfm, hang hoa, dich vu.
Thu nhdp thuan ciia hoat dong tai chinh
Thu nhap thuén cia hoat dong khac
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Két chuyén két qua kinh doanh (15)

Céc tai khoan phan anh doanh thu (va thu nhép) tir hoat dong ban hang va cac hoat dong
tai chinh, hoat dong khac c6 két cau nhu sau:

Bén No: Tdp hop cac khoan lam giam doanh thu hodc thu nhap (thué tiéu thu, cac khodn
chiet khau thwong mai, giam gia hang ban, doanh thu hang bi tra lai).

Két chuyén sang doanh thuan( hodc thu nhdp thuan) tir hoat dong tiéu thy san pham, hang
hoa dich vu (hodc hoat dong tai chinh, hoat dong khac).

Bén Co6: Tong s6 doanh thu ban hang (hodc thu nhdp hoat dong tai chinh, hoat déng
khac).

Nhom céc tai khoan so sanh cubi ky khong c6 sb du do da két chuyén hét.
3.5.3. Phén loai tai khoan theo quan hé véi bao cdo tai chinh

Dé thuan loi cho viéc lap, kiém tra cAc bao cdo tai chinh, céac tai khoan ma don vi st dung
lai dugc phan theo quan hé vdi cac béo cdo tai chinh. Theo cach phan loai nay, tai khoan ké toan
duoc chia lam 3 loai thé hién qua bang 3.3.

Loai tai khoan thugc | Tai khodn tai san

HE bang can déi ké toan | T3j khoan phan anh ngudn v6n chi s¢ hitu
THONG Loai tai khoan ph‘an phoi ’
TAI Loai tai khoan ngoai | Loai tai khoan diéu chinh gian ticp
, bang can d6i ké toan | Taj khoan tai san cua chu so hitu khac
KHOAN . Ne 3 2 h | A 11 2 1" 1 7
. Loai~ *
KE bao
TOAN doar

Bang 3.3. Phan Ic

a.Cdc tai khodn thugc

Cac tai khoan thudc bs

hoac bén cé, phan anh toan bd

ky & bén No
inh thanh tai
san. Céc tai khoan nay co thé ¢ san va nhém
tai khoan phan dnh ngudn hinh

Nhém tai khoan phan in ¢ dinh va
dau tu dai han (tai khoan tai sz ] tai khodn tai
san ¢ dinh thué tai chinh, tai #_.# 1 4nh tai san
luu dong va dau tu ngan har nguyén vat
lidu...vv).

Nhom tai khoan phan dnh ngudn hinh thanh tai san: gdm cac tai khoan phan anh ngudn
vbn chu str hiru va céng ng phai tra.

b. Cic TK ngoai béng cin déi ké todn.

Day la nhitng tai khoan bd sung nham 1am rd mot s6 chi tiéu da duoc phan anh trong bang
can d6i ké toan. Pong thoi cac tai khoan ndy con phan anh mot s tai san khong thudc quyén s
hitu cta don vi nhung don vi dang ndm gitr, quan 1y va st dung. Céc tai khoan nay c6 sé du no
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va dugc ghi chép bang cach ghi don. Thudc loai nay bao gdm cac tai khoan nhu 14 tai khoan tai
san thué ngoai; tai khoan vat tu, hang hod nhan gitr h9, nhéan gia cong..
c. Cdc tai khodn thugc bdo cdo két qud kinh doanh

Cin cir vao s6 liéu phan 4nh trén céc tai khoan nay, ké toan s& tinh toan cac chi tiéu dé ghi
vao bao cio két qua kinh doanh. Pay 14 nhimg tai khoan khong c6 s6 du, thudc cac chi tiéu chi
phi, doanh thu, thu nhap va két qua nhu tai khoan doanh thu ban hang, gia vn ban hang, tai
khoan chi phi quan 1y vv...

Ngoai cac cach phan loai néi trén, tai khoan ké toan con dugc phan theo mirc d6 phan anh
(chia thanh tai khoan tong hop va tai khoan chi tiét), theo pham vi sir dung (chia thanh tai khoan
thudc ké toan tai chinh va tai khoan thudc ké toan quan tri). Nhimg cach phan loai nay gop phan
1am 16 hon ndi dung va pham vi phan anh cua tai khoan, gitp cho ké toan lya chon dwoc nhitng tai
khoan can thiét.

3.6. HE THONG TAI KHOAN KE TOAN VIET NAM
3.6.1. Tong quan vé hé thong tai khoin ké toan Viét nam.

Hé théng tai khoan ké toan Viét nam do B9 tai chinh ban hang theo quyét dinh s6 15/ Qb-
BTC ngay 20 thang 3 nam 2006. Hé thong duoc sip xép theo nguyén tic can ddi gitra gia tri tai
san va ngudn hinh thanh tai san, pht hop véi cac chi tiéu phan anh trén cic bao céo tai chinh. Cac
tai khoan da dugc ma hoa, thuédn lgi cho viéc hach toan va xir Iy thong tin cling nhu thu thap
thong tin. Do d6 cac tai khoan ké toan dugc chia lam cac nhom 16m, trong moi nhom lai duoc chia
thanh timg loai khac nhau theo ndi dung kinh t& ma tai khoan phan anh. C6 thé tom tat h¢ thong
ké toan qua bang 3.4.

TAI SAN

Logi 1: Tai san luu dong thugc bang
ddu tw ngan han in (loai 1,

, i 4
Loai 2: Tai san co dinh va d. aid)
tw dai han
TONG CONG TAI SAN

TAI SAD ngoai bang

— #‘-#
Loai 6: Chi phi SXKD thuoc bao

Loai 8: chi phi khdc

[ e

Logi 9: xdc dinh két qua kinh doanh

Bdng 3.4: Phan loai tong quat hé thdng tai khoan ké toan.
Nhom cac tai khoan thudc bang can ddi ké toan: gém cac tai khoan thudc loai 1 va loai 2
(phan 4nh tai san) va cac tai khoan thudc loai 3 va loai 4 (phan anh ngudn hinh thanh tai san).
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Nhom céc tai khoan ngoai Bang can ddi ké toan: TK loai 0.

Nhom cac tai khoan thude bao cao két qua kinh doanh: Gom cac tai khoan phan anh chi
phi ( loai 6, loai 8), phan &nh doanh thu va thu nhap (loai 5, loai 7) va tai khoan xac dinh két qua
kinh doanh. (loai 9).

3.6.2. Panh sb hiéu va tén goi cac tai khoan.

a. Ddnh sé hi¢u

S6 hiéu (ma sd) va tén goi cua tai khoan dugc st dung dé phan anh tong quat ndi dung
kinh t& ma tai khoan thé hién. Piéu nay cho phép nguoi lam ké toan va can bd quan 1y lya chon
duoc cac nghi€p vu theo tirng chi ti€u va chi ti€t cua chi ti€u, tao diéu ki¢n dé dang cho viéc tap
hop cac muc, khoan myc can thiét de 1ap cac bao cao tai chinh. Cu thé:

- S6 thir tu tir 1 dén 9 1am thanh sé dau tién cua thi ty tit ca cac tai khoan trong loai duoc
dé cap dén.

- Ky hiéu ctia cac tai khoan trong timg loai bao gior ciing bét dau tir ky hiéu cua loai.

- Ky hiéu cuia cac tiéu khoan (tai khoan cap 2) bao gio ciing bat dau bang ky hiéu cua tai
khoan tong hop (tai khoan cap 1) da chia ra no.

Tai khoan cdp 1 bao gdm ba chit sé thap phan, trong do, chit s6 diu tién phan anh sb thi
tu cua loai, chit s6 thir 2 phan anh so thur ty ctia nhdm va chir s6 thir 3 phan anh s6 thr tu cia tai
khoan.

Vidu: Tai khoan 121 - Pau tw chirng khodn ngdn han
1211- Cé phiéu
1212- Trdi phiéu

S6 1 dtng dau phan an anh s6 nhom
(nhom 12: dau tu ngan han) v oan dau tién
ciia moi nhom bat dau tir s6 1).

Hai tai khoan cip 2 (ti 121) va danh
theo thr tw 1211 dén 1212.

Tuong ty, tai khoan 21 W vay.
b. Moéi lién hé giira s6
Tai khodn tong hop (cd
Tai khoan phan tich ba
Vidu: Tai khoan 111 -

1111

n
o #-ﬂ-ﬂq
1113-

Tai khodn tong hop & i khoan tong

chia ra no.

hop & cac loai khac nhau théng thuong c6 quan hé mat thiét voi nhau, cing phan anh mot d6i
tuong tuy khac vé tinh chat.
Vi du: bé phan &nh cac khoan dau tu tai chinh ngén han va dai han, ké toan st dung céac
tai khoan:
TK 121 ddu tw chitng khodn ngan han
TK 221 dau tw chirng khodn dai han
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Va TK 128 dau tw ngdn han khdc
TK 228 dau tw dai han khdac
Dé phan anh tai san thé chap, ky cuoc, ky quy, ké toan sir dung cac tai khoan:
144 - Thé chap, ky cuwoc, ky quy ngdn han
244 — Ky cuwoc, ky quy dai han
344 - Nhan ky cuoc, ky quy dai han
- Vv,
Y nghia ciia mét vdi con s6 tdn ciing cua tai khoan (ca cdp 1 va cdp 2):
S6 8 tan cung thuong ding dé chi cac ndi dung khéc cua ting nhom, timg tai khoan.
Vi du:
TK 128 — Pau tw ngdn han khéc
TK1368 - phai thu ngi bg khac
TK 138 phai thu khac
TK 1388 phai thu khac
TK 2118 — tai san c6 dinh khdc (thuéc TSCD hitu hinh).
TK 2138 — tai san c6 dinh vé hinh khdc
TK 228 - ddu tur dai han khdc
TK 3338 - Cdc logi thué khac
Tk 338- Phai tra, phai nop khac
TK 3388 - Phai tra khdc
TK6278 - Chi phi bang
TK 6418 - Chi phi ban;
TK 6428 - Chi phi ban;
S6 9 tan cung thuong d
TK 129 - Dy phong gia
TK 139 - Du phong phi
TK 159 - Dy phong gia
TK229 - Dy phong gid
Ngoai ra, trong tirng nl hiéu. Vi dy,
¢ loai 6 — chi phi san xuat kinh
Chi phi nhén vi -
Chi phi vt ligu #—.#
Chi phi dung ci
Chi phi khéu hao: 6274, 6414, 6424.
Chi phi dich vu mua ngoai: 6277, 6417, 6427
Chi phi bang tién khdc: 6278, 6418, 6428
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3.6.3. Danh muc H¢ thong tai khoan ké toan Viét nam.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 15/QD-BTC ngay 20 thang 3 ndm 2006 cia Bé trudng Bo Tai

chinh)
S6 | SO HIEU TK
TT | Cip1 | Cip2 TEN TAI KHOAN GHI CHU
1 2 3 4 5
. LOAITK 1
TAI SAN NGAN HAN

01 111 Tién mit

1111 | Tién Viét Nam

1112 | Ngoai té

1113 | Vang, bac, kim khi quy, da quy
02 112 Tién giri Ngin hang Chi tiét theo

1121 | Tién Viét Nam ting ngan hang
1122 | Ngoai té

1123 | Vang, bac, kim khi quy, da quy
03 113 Tién dang chuyén

1131 | Tién Viét Nam

1132 | Ngoai t¢

04 121 Piu tu chirng khosn ngin han
1211 | C6 phiéu

1212 | Trai phiéu, tin phiéu, ky phiéu
05 128 Piu tw ngin han khac

1281 | Tién giri c6 ky han

1288 Déu tir ngin_han khac

06 129 Du g
07 131 Phai heo
ng

08 133 Thu

1331 | Thug

dich

1332 | Thu¢
09 136 Phai

1361 | Von

1368 | Phai
10 138 Phai

1381 | Tais

1385 | Phai

1388 | Phai -
11 139 Du
12 141 Tam 161 twong
13 142 Chi Plll ulailtiuvun ugau ll‘.lll
14 144 Cam cb, ky quy, ky cuwoe ngin han
15 151 Hang mua dang di duwong
16 152 Nguyén liéu, vat liéu Chi tiét theo yéu cau

quan ly

17 153 Cong cu, dung cu
18 154 Chi phi san xuit, kinh doanh dé dang
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1 2 3 4 5
19 155 Thanh phim
20 156 Hang héa
1561 | Gia mua hang hoa
1562 | Chi phi thu mua hang héa
1567 | Hang hoa bat dong san
21 157 Hang gtri di ban
22 158 Hang hoa kho bao thué Pon vi co XNK,duo’c
1ap kho bao thué
23 159 Du phong giam gia hang ton kho
24 161 Chi sw nghiép
1611 | Chi sy nghi¢p nam trudc
1612 | Chi su nghi€p nam nay
. LOAITK 2
TAI SAN DAI HAN
25 211 Tai san cb dinh hiru hinh
2111 | Nha ctra, vat lgién tric
2112 | May méc, thiét bi o
2113 Phup’ng tién van tai, truyén dan
2114 | Thiét bi, dung cu quan ly
2115 Céy lau nam, stc vat lam viéc va cho san
pham
2118 | TSCD khac
26 212 Tai san c6 dinh thué tai chinh
27 | 213 Tai sén c6 dinh vé hinh
2131 | Quys
2132 | Quys
2133 | Ban
2134 | Nhar
2135 | Phan
2136 | Giay.
2138 | TSC:
28 214 Hao
2141 | Hao
2142 | Hao
2143 | Hao
2147 | Hao
29 | 217 Bit (
30 | 221 Piu =
o e #—.1‘:‘
32 | 223 Piu
33 | 228 Diu
2281 | C6 phicu
2282 | Trai phiéu
2288 | Pau tu dai han khac
34 229 Dy phong giam gia diu tw dai han
35 241 Xay dung co ban dé dang
2411 | Mua sam TSCD
2412 | Xay dung co ban
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1 2 3 4 5
2413 | Stra chira 16n TSCD
36 242 Chi phi tra trudc dai han
37 243 Tai san thué thu nhap hoén lai
38 244 Ky quy, ky cwgc dai han
LOAITK 3
NQ PHAI TRA
39 311 Vay ngin han
40 315 No dai han dén han tra
41 331 Phai tra cho ngudi ban Chi tiét theo d6i tuong
42 333 Thué va cdc khoén phéi ngp Nha nuéc
3331 | Thué gia tri gia tang phai ngp
33311 | Thue GTGT dau ra )
33312 | Thué GTGT hang nhdp khdu
3332 Thué tiég thu dac biﬁ:t
3333 Thu@ xuat, nhap khau
3334 | Thug thu nhap doanh nghiép
3335 | Thug thu nhép ca nhan
3336 | Thué tai nguyén )
3337 | Thué nha dat, tién thué dat
3338 | Cac loai thué khac
3339 | Phi, 1€ phi va cac khoan phai np khac
43 334 Phai tra nguoi lao dong
3341 | Phai trd cong nhan vién
3348 | Phai tra neuoi lao dong khac
44 335 Chi |
45 336 Phai
46 337 Tha thanh
dong 10 ke
47 338 Phai
3381 | Tais
3382 | Kinh
3383 | Bao
3384 | Bao
3385 | Phai
3386 | Nhar
3387 | Doar
3388 | Phai "
o | 2 N #—.1‘:‘
49 342 No d
50 343 Trai
3431 | Ménh gié trdi phiéu
3432 | Chiét khau trai phiéu
3433 | Phu troi trai phicéu
51 344 Nhan ky quy, ky cwge dai han
52 347 Thué thu nhap hoin lai phai tra
53 351 Quy duw phong trg cip mat viéc 1am
54 352 Duw phong phai tra
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1 2 3 4 5
~ LOAITK 4
VON CHU SO HU'U
55 411 Nguﬁq von kinh doanh
4111 | Von dau tu cia chu s¢ hitu o
4112 | Théng du v6n c6 phan C.ty c6 phan
4118 | Von khac
56 412 Chénh léch danh gia lai tai san
57 413 Chénh 1¢ch ty gia héi doai
4131 | Chénh léch ty gia hoi doai danh gia lai
cudi nam tai chinh
4132 | Chénh léch ty gia hoi doai trong giai doan
dau tu XDCB
58 414 Quy dau tw phat trién
59 415 Quy du phong tai chinh
60 418 Cic quy khac thudc von chii s¢ hiru
61 419 Co phiéu quy C.ty ¢b phan
62 421 Lo¢i nhuin chwa phan p’h(")i
4211 | Loi nhuan chua phéan phoi nam trude
4212 | Loi nhuan chua phan phoi ndm nay
63 431 Quy khen thuéng, phic lgi
4311 | Quy khen thudng
4312 | Quy phuc lgi
4313 | Quy phuc lgi da hinh thanh TSCDb
64 441 Nguq  DNNN
65 461 Nguq ho
4611 | Ngug , TCty
4612 | Ngug inh phi
66 466 Ngu
67 511 Doa
vu
5111 | Doar
5112 | Doar heo
5113 | Doar u
5114 | Doar \
5117 | Doar
68 512 Doai khi
5121 | Doar - - ang
5122 | Doanh thu ban cac thanh pham ndi bo
5123 | Doanh thu cung cap dich vu
69 515 Doanh thu hoat dgng tai chinh
70 521 Chiét khau thwong mai
71 531 Hang ban bi tra lai
72 532 Giam gia hang ban
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1 2 3 4 5
~_LOAITK 6
CHI PHI SAN XUAT, KINH DOANH
73 611 Mua hang Ap dung cho phuong
6111 | Mua nguyén li¢u, vat li¢u phap kiém ké dinh ky
6112 | Mua hang hoa
74 621 Chi phi nguyén li¢u, vat liéu tryec tiép
75 622 Chi phi nhan cong true tiép
76 623 Chi phi sir dung may thi cong Ap dung cho
6231 | Chi phi nhan cong don vi xay lap
6232 | Chi phi vat licu )
6233 | Chi phi dung cu san xuat
6234 | Chi phi khau hao may thi cong
6237 | Chi phi dich vu mua ngoai
6238 | Chi phi bang tién khac
77 627 Chi phi sin xuit chung
6271 | Chi phi nhan vién phan xudng
6272 | Chi phi vat li¢u )
6273 | Chi phi dung cu san xuat
6274 | Chi phi khau hao TSCD
6277 | Chi phi dich vu mua ngoai
6278 | Chi phi bang tién khac
78 631 Gia thanh san xuit PP kiém ké dinh ky
79 632 Gia von hang ban
80 635 Chi phitaiohinh
81 641 Chi |
6411 | Chiy
6412 | Chi
6413 | Chiy
6414 | Chi
6415 | Chiy
6417 | Chiy
6418 | Chi
82 642 Chi |
6421 | Chiy
6422 | Chiy
6423 | Chiy
6424 | Chij
6425 | Thug n
6426 | Chi
6427 | Chiy
6428 | Chi
LOAITK 7
THU NHAP KHAC
83 711 Thu nhap khac Chi tiét theo hoat dong
LOAITK 8
CHI PHi KHAC
84 811 Chi phi khac Chi tiét theo hoat dong
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1 2 3 4 5
85 821 Chi phi thqé thu nhap doanh nghiép
8211 | Chi phi thué TNDN hién hanh
8212 | Chi phi thué¢ TNDN hoan lai
) LOAITK 9
XAC PINH KET QUA KINH DOANH
86 911 Xic dinh két qua kinh doanh
LOAITK 0 )
TAI KHOAN NGOAI BANG
001 Tai san thué ngoai
002 Vit tu, hang héa nhan giir hg, nhan gia Chi tiét theo yéu cau
cong quan ly
003 Hang héa nhan ban h, nhan ky giri, ky
cuge
004 No kho doi da xir ly
007 Ngoai té cac loai
008 Duw toan chi sw nghiép, dw an

3.7. CACH KIEM TRA TINH CHIiNH XAC CUA VIEC GHI PHAN ANH CAC
NGHIEP VU KINH TE PHAT SINH VAO TAI KHOAN KE TOAN

Viéc ghi phan anh cic nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao céc tai khoan phai dam

bao tinh chin xac. Vi vay cuon thang sau khi khoa so ké toan, can bd ké toan phai tién kieém tra

tinh chinh x4c cta viéc ghi sb.
3.7.1. Kiém tra tinh chinh x
Dé kiém tra tinh chinh
thang ké toan phai 1ap bang d¢

Bang nay c6 tén goi 1a “Bang ¢

o thang, cudi
in tong hop .
ing 3.4)

Doanh nghi¢p: ...........
1: ngan dong
TT Tai khoan w cuoi ky
Céo
Tién ma |/ il =m0 | o
Tiéngringdnhang || = Bl I ™ ™ sl R @
Tong XXX XXX XXX XXX XXX XXX

Bdng 3.4: Bang d6i chién s6 phat sinh kiéu nhiéu cot

Bang dbi chiéu sé phat sinh 1a bang ké ddi chiéu s6 lidu: s6 du dau ky, sd phat sinh trong

ky, s6 du cudi ky cua tit ca cac tai khoan ké toan tong hop st dung trong ky hach toan (cach tai

khoan trong bang can dbi ké toan).

Céch lap “Bang d6i chiéu s phat sinh”:
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- Cubi thang khoa s6 ké toan tong hop, tinh s6 du cia ting tai khoan.

- Liét ké tat ca cac tai khoan tong hop sir dung trong doanh nghiép vao bang theo thir tu:
tai khoan phan anh tai san, tai khoan phan anh nguén vdn, tai khoan phan anh qua trinh kinh
doanh.

- Can ctr vao sb du dau ky, sb cong phat sinh bén ng, bén co, s6 du cudi ky cua tung tai
khoan téng hop dé ghi vao dong va cac cot thich tmg trong bang.

- Sau khi ké hét s liéu cua tat ca cac tai khoan thi tién hanh cong s6 liéu theo ting cot vao
dong tong cong & cudi bang dé kiém tra tinh chinh xac cua viéc ghi chép trén cac tai khoan tong
hop: néu ghi chép dung thi dong tdng cong & cudi bang phai dam bao cac mbi quan hé sau:

+ Tong s6 du No dau ky cta cac tai khoan bang téng sé Cé dau ky cia cac tai khoan

+ Tong sb phat sinh No trong ky cua cac tai khoan bang tong s phat sinh Co trong ky
cua céc tai khoan

+ Téng sb du No cudi ky cua cac tai khoan bang tong s6 du C6 cudi ky cua cac tai khoan.

Néu sé lidu & dong tong cong khong dam bao cac mdi quan hé can bang thi viéc ghi chép
trén cac tai khoan tong hop co sy sai sot, phai kiém tra va sia lai cho dung.

Han ché ciia bang d6i chiéu sb phat sinh nay 1a khong kiém tra duoc sai s6t vé quan hé déi
g tai khoan. Pé khic phuc nhuoc diém nay ngudi ta xdy dung “Bang d6i chiéu sb phat sinh
kiéu ban co” ( bang 3.5):

Doanh nghiép: ........... BANG POI CHIEU SO PHAT SINH
Thang 1 nam 200X

Don vi: ngan dong

S6 du Cong S6 duw
No so PS | Cé
diu bén cudi
ky No ky

dau ky

- Tién mat

- TGNH

-NVL

Bl W[ —

~ Chi phi
SXKD DD

- Thanh pham

V)]

6 - Phai tra
nguoi ban

V.vV...

Cong s6 PS
bén Co

S6 dw No
cudi ky

Bdng 3.5: Bang d6i chién s6 phat sinh kiéu ban co

65




Chuwong III: Phuwong phdp déi iing tai khodn

Cach 1ap bang nay ciing gdm céac bude ciing nhu cach 1ap bang cé két cAu kiéu nhiéu cot
nhung chi khac 1a khi ké sd phat sinh trong ky vao bang nay phai ké theo quan hé ddi tng tai
khoan. Viéc 1ap bang nay mat nhiéu thdi gian va phtc tap nén trong thyc té khong duoc sir dung.
3.7.2. Kiém tra tinh chinh xac cia viéc ghi chép trén tai khoan chi tiét

Viéc ghi chép trén cac tai khoan ké toan chi tiét chi 1a cy thé hoa sé liéu ké toan da ghi &
tai khoan tong hop, vi vy sb liéu ghi chép ké toan chi tiét bat budc phai phu hop véi s6 liéu ké
toan dd ghi & tai khoan tong hop, khong duoc phép c6 sai sd.

Dé kiém tra tinh chinh xac cua viéc ghi chép trén tai khoan ké toan chi tiét, cudi thang can
b ké toan phai lap cac “Bang chi tiét s6 phat sinh” theo timg tai khoan tong hop c6 mé chi tiét.

Bang chi tiét s6 phat sinh 1 bang ké d6i chiéu sb liéu: sé du dau ky, sd phat sinh trong ky,
s6 du cudi ky cuia cac tai khoan chi tiét thudc mot tai khoan tong hop tuong tng.

Két cdu mau bang nay c6 hai dang sau:

Dang 1: Ké s liéu ké toan chi tiét bang tién (chi sir dung thude do gia tri). Vi du bang chi
tiét s6 phat sinh cia tai khoan “Phai tra ngudi ban” (bang 3.6) .

Doanh nghiép: BANG CHI TIET SO PHAT SINH
Thang 1 nam 200X
Tai khoan 331: Phai tra nguoi ban

Pon vi: ngan dong

TT Tén Ngudi ban S6 du dau ky S6 phat sinh S6 dw cudi ky
No Co No Co No Co
1 Cong ty A 250001 250001 15000 15.000
2 Congty B 5.000
Céng 16.000
Badng 3.

So liéu ¢ dong cong du -¢n tai khoan
“Phai tra nguoi ban”
Dang 2: K& so0 licu ke 1g chi tiét soO

phat sinh cua tai khoan “ Nguy

Doanh nghi¢p:

n
#-ﬂ-ﬂq cin dong

TT | Tén |Pon| Tonda "ong cudi ky
Vit liéu vi SL | Dot L | DPon| Thanh
tinh gid | tién gid | tién gid | tién gia | tién
1 VLA kg [5.000( 2 10.000 3.0000 2 6.000 | 2.000 |2 4.000
2 VLB kg |10.000( 14 14.000 10.000| 14 | 14.000 | 15.000f 1.4 | 21.000 | 5.000 | 1.4 | 7.000
2 VLC kg |12.000| 05 6.000 2000 05 | 1.000 | 10.000 | 0.5 | 5.000
Cong 30.000 14.000 28.000 16.000

Bdng 3.6: Bang chi tiét s6 phat sinh tai khoan 152

66




Chuwong III: Phuwong phdp déi iing tai khodn

S6 liéu ¢ dong cong dugc ddi chiéu kiém tra phit hop véi s6 liéu tuong tng trén tai khoan
“Nguyén vat li¢u”

Céch 1ap bang chi tiét s phat sinh nhu sau:

- Cudi thang khoa s6 ké toan chi tiét , tinh s6 du cua timg tai khoan chi tiét.

- Liét keé tat ca cac tai khoan chi tiét ¢ md cho mot tai khoan tong hop (cip 1) vao bang.
Néu tai khoan tong hop (cap 1) mé chi tiét nhiéu cp thi khi ké vao bang nay sé& ké chi tiét theo
ting cap trat tur nhu da mo.

- Can ctr vao sb du dau ky: s6 cong phat sinh bén Ng, bén Co, sé du cudi ky cia timg tai
khoan chi tiét & ghi vao dong va céc cot thich ing trong bang.

- Sau khi ké hét sb lidu cua tit ca cac tai khoan d3 mé thi tién hanh cong s6 liéu & céc cot
s tién theo timg ¢t vao dong tong cong & cudi bang dé kiém tra ddi chiéu vai sb liéu twong mg
& tai khoan tong hop

Khi doi chiéu néu co6 sai sot thi phai tim nguyén nhan va sta chira.

TOM TAT NOI DUNG CHUONG III

1. Ddi tng tai khoan 1a mot phuong phap ké toan ding dé phan tich cac nghiép vu phat sinh
theo ndi dung kinh té.

trai cua tai khoan goi la b »an phan anh
tai san co két cAu: phat si - bén nog. Tai
khoan phan anh ngudn v 1 ghi bén ng,
s6 dy co. Cac tai khoan tr u co két cau:
phat sinh tang ghi bén co. i co két cau:

phat sinh tang ghi bén nc két qua kinh

doanh ¢6 s phat sinh bén
3. Ghi sb kép 1a phuong ph »han anh cac
nghiép vu kinh té phat sin giita cac dbi
tugng ké toan cu thé.
4. Dinh khoan don gian la di
tai khoan ghi c6. Dinh kh
Mot tai khoan ghi ng va r

1 ghi ng, mot
hoan tré lén.
an ghi ng va

nhiéu tai khoan ghi c6, nh

5. Hé thdng tai khoan ké tod__ , - o hsd15QPb-
BTC ngay 20 thang 3 nim2006. Hé thong duoc sap xép theo nguyén tic can dbi giita gia tri
tai san va ngudn hinh thanh tai san, phu hop véi cac chi tidu phan anh trén cic bo cdo tai
chinh. Céc tai khoan da dugc ma hod, thuan lgi cho viéc hach toan va xu ly thong tin cling
nhu thu thap thong tin.
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CAU HOI VA BAI TAP ON TAP

Ly thuyét

1. Khai niém phuong phap d6i Gmg tai khoan

Céc loai tai khoan ké toan va nguyén tic két ciu cac loai tai khoan?
Céc quan hé d6i tmg tai khoan va ghi s6 kép?

Eal

Su can thiét phai hinh thanh hé thdng tai khoan ké toan. Nhing ddc trung co ban cua hé
thong tai khoan ké toan va cac cach thirc phan loai hé thong tai khoan ké toan?
5. Hé thong tai khoan ké toan hién hanh va mé hinh sip xép hé thong tai khoan ké toan hién
hanh?
6. Nghiép vu “mua hang nhap kho, chua thanh toan tién cho nguoi ban” s& 1am cho tai san va
ngudn von ctia doanh nghiép thay doi:
a. tai san ting thém, ngudn von chu s¢ hitu giam
b. tai san tang thém, ng phai tra tang
c. taisan ting thém, ngudn von giam
d. khong dép an nao ding
7. Nghiép vu “mua tai san c6 dinh da dua vao sir dung, da thanh toan bang tién giri ngan hang ”
thudc quan hé ddi ung:
a. tai san nay tang - tai san khac giam
b. tai san ting thém- ngudn von ting
c. tai san giam - ngudn von giam
d. khong déap &n nao dling
8. Khi don vi trich loi nhuén bd sung qui khen thuong thi:
a. téng nguf)n von gl
b. tong ngudn von Kl
c. tong tdi san ting
d. khong cau nao du
9. Doanh nghiép vay ngin b nguodi ban,
nghiép vu nay lam cho:
a. tong tai san giam
b. tong no phaitra g
c. tong ng phaitra t
d. tong no phai tra k
10. Doanh nghiép vay ngan h ' lam cho:
a. tong tai san va tor ing nhau
b. vdn cha sé hitu ct
c. tong taisan cua d¢

d. tong tai san cua d¢
11. khi doanh nghiép nhan tié
a. ng phai tra ctia cic doanh nghiép khong doi
b. ngudn vén chii s¢ hitu ting thém
c. tai san va no phai tra cung ting mot lugng bang nhau
d. céc qui cia doanh nghiép tang thém
12. Nghiép vu tra luong ky trudc con no cho céng nhan bang tién mit 1am cho:
a. no phai trd cia doanh nghi¢p tdng thém
b. tai san ciia doanh nghiép giam, ngudn von giam
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c. no phai tra khong doi
d. qui mo tai san va ngudn von khong thay doi

Bai tap
Bai 1
Cho céc nghiép vu kinh té phat sinh sau day: ( Don vi: ngan dong)

1.
2.

Nhan vbn gop bd sung ciia cac thanh vién bang tién mit 200.000.

Nhan vén gop lién doanh ciia cong ty X bang mot tai san c¢d dinh, gia tri ghi s6 cta tai san
duoc hai bén xac dinh la 300.000.

Mua vt lidu chinh nhap kho, gia hod don bao gdom ca Thué GTGT 10% la 132.000, da
thanh toan 50% béng tién mat, phﬁn con lai chua thanh toan.

Mo tai khoan ngan hang va gui vao tai khoan 150.000.

Ngudi mua dat trude tién hang bang chuyén khoan 10.000

Tra luong con ng CNV ky trude bang tién mat 45.000.

Xuat kho hang hoa gui dai 1y, gia xuét kho 20.000.

Tam tmg cho CNV béng tién mat 2000

Tinh ra s6 thué thu nhip doanh nghiép phai ndp trong ky 25.000

. Nop thué thu nhap doanh nghiép bang tién giri ngan hang 25.000
. Nhép kho tir b phan san xuit mot s thanh pham tri gia 30.000

. Dét tmé,c ChO ngu‘o,l b,(.,. olbilo 1A SN0 ONO0 LXo o 4i8 X4 NTL AL 1A, X .,.Lﬁ‘ip kho trong

thang sau.

Yéu cau:

Cho biét cac nghiép kinh té tré
té trén.

Bai 2:

Tinh hinh tai san cua d;

TAI SAN

Tién mat
Phai thu cua khach hang
Hang ton kho

May moéc, nha xuong

Ton tai san

e

hi¢p vu kinh

;au:

yan dong)

O HUU

1120.000 |
60.000
20.000

.800.000

.000.000

Trong thang 1/2007. doanh nghiép c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau:

1. Khach hang tra no cho doanh nghiép bang tién mat: 20.000.000 d

2. Doanh nghiép nhian vén goép cua cac cd6 dong bang ddy truyén san xudt tri gia

200.000.000d

3. Xuét kho hang ban giri ban tri gia 100.000.000d
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4. Nhap kho mot sb cong cu dung cu tri gia 10.000.0004d thanh toan béng tién mat
5. Chi tién mat 20.000.000d thanh toan khoan no cho ngudi ban va 10.000.000 d thanh toan

no khac.
6. Chi 20.000.0004 tién mit thanh toan khoan vay ngén han.
Yéu ciu:

1. Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh va ghi vao cic tai khoan tuong tng
2. Lap bang can d6i tai khoan (bang can ddi sb phat sinh) cudi ky

3. Lép bang can ddi ké toan cudi ky.
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CHUONG IV

PHUONG PHAP TiNH GIA HACH TOAN CAC QUA TRINH

MUC TIEU

Sau khi hoc xong chuong nay, sinh vién can ndm dugc nhiing van dé sau:

KINH DOANH CHU YEU

1. Hiéu dugc cac doi tugng can tinh gia trong ke toan va cac nguyén tac can ban lién quan

den vi¢e tinh gia.

2. Cach tinh gid mot s6 ddi tugng ké toan nhu vat tu, hang ho4, thanh phém, san phém do

dang, tai san co dinh v.v...

Hiéu dugc khai niém vé qua trinh cung cap va cach hach toan qua trinh cung cap.

4. Hiéu dugc khai niém ve qua trinh san xuat va cach hach toan qua trinh san xuat.

5. Hiéu dugc qué trinh ti€u thy va cach hach todn qua trinh tiéu thu va Kkét qua kinh doanh.

NOI DUNG

4.1. PHUONG PHAP TiNH GIA

4.1.1. Khai niém va su can thiét cia phwong phap tinh gia

Doi tugng cua hach toan ke toan 1a von trong cac don vi, to chire, doanh nghiép voi tinh

hai mat, tinh da dang va tinh ¥
biéu hién khac nhau. Trong qu
d6i khong nging ca vé hinh tt
tién té cuia tai san vao so sach,
Nhu vay, thuc chét tinl
sinh chi phi ¢6 lién quan dén |
khac, tinh gia la viéc xac dinh
cac loai tai san khac nhau nha
gid tri tién t& dé thuc hién cac |
Nho str dung phuong p
va kiém tra duge cac ddi tuon
gia, ké toan tinh toan va xac d
xuat, ché tao va tiéu thu tung |
no6i chung cling nhu hi¢u qua k
dong kinh doanh néi riéng. C

e

khong thé thuc hién tdt ché d6 hach toan Kinh doanh duoc.

¢6 hinh thai

1ong va bién
duoc gia tri
ia.

hanh va phat

vu. Noi cach
dé biéu hién

- va xac dinh

4ch tong hop
' nho ¢6 tinh
thu mua, san
1 kinh doanh
va ting hoat
oanh nghiép

La mot phuong phap ctia hach toan ké toan, tinh gia vira c6 tinh doc lap tuong ddi lai vira

¢6 quan hé chat ché voi cac phuong phap khac nhu chung tir, dbi ing tai khoan, tong hop - cin
d6i ké toan. Nho co tinh gia, ké toan méi ghi nhan, phan anh dwoc cac ddi twong khac nhau cia ké

toan vao ching tir, tai khoan va tong hop céc thong tin khac nhau qua cac bao cdo. Mat khéc, tinh
gia vat tu, tai san, hang hoa, dich vu khong thé tién hanh mot cach tuy tién dugc ma phai dua trén

thong tin do chung tir, tai khoan va cic béo cdo cung cap roi tong hop lai. Pic biét 1a hau hét cac
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tai san ciia doanh nghiép déu khong thé hinh thanh ngay mot lic dwoc ma hinh thanh dan dan
trong mot khoang thoi gian nhét dinh théng qua qua trinh thu mua, xay dung, lap dit, ché tao...
Diéu d6 doi hoi ké toan phai két hop cac phwong phap hach toan khac nhau dé ghi nhan sy hinh
thanh gia tri tai san (ké ca gi4 tri ban ddu va gid tri ting thém).

4.1.2. Yéu ciu va nguyén tic ciia phwong phap tinh gia

a. Yéu cdu ciia phwong phdp tinh gid.

Dé thuc hién tt chuc nang thong tin va kiém tra vé gia tri cac loai tai san ctia minh, tinh
gi4 phai bao dam céac yéu cau dudi day:

- Chinh xéc: Viéc tinh gia cho céac loai tai san phai dam bao chinh xac, phu hop véi gia ca
duong thoi va pht hop véi s6 luong, chat lwong cua tai san. Néu viéc tinh gia khong chinh xéc,
thong tin do tinh gia cung cip s& mat tinh xac thuc, khong déng tin cdy, anh hudng dén viéc dé ra
quyét dinh kinh doanh. Tinh gia chinh x4ac con cho thay sy khac biét chil yéu gitra thudc do hién
vat va thudc do gia tri: Thudc do hién vat chi co thé biéu hién tai san vé phuong tién sb luong,
trong khi d6, thudc do gia tri co kha nang biéu hién tai san khong chi trén phuong tién sé luong
ma con bd sung ¥ niém vé chat luong tai san.

- Thong nhit: Viéc tinh gia phai théng nhét vé phuong phép tinh toan giita cdc doanh
nghiép khac nhau trong nén kinh té qubc dan va giita cac thoi ky khac nhau. Cé nhu vay, s6 lidu
tinh toan ra méi dam bao so sanh duoc gitra cac thoi ky va cac doanh nghi€p véi nhau. Qua do,
danh gid dugc hi¢u qua kinh doanh cua tirng doanh nghiép, ting thoi ky khac nhau.

Dé thyc hién tt cac yéu ciu trén, doi hoi Nha nude phai quy dinh thong nhit viée tinh gia
cac loai tai san trong toan bd nén kinh té qudc dan. Pong thoi phai c6 bién phap kiém tra thich
hop nham khic phuc va loai trir cac hién tuong tinh gia khong dung, bao dam duoc tinh chinh
xac, trung thuc va hgp phép cu ' '

b. Nguyén tic ciia phe

Dé thyc hién tot cac y phai c6 tinh
than trach nhiém cao, chap har t cac nguyén
tac chi yéu sau:

Nguyén tac 1. Xac dink
tiu thu. Déi

dich vu thuc

Nhin chung, ddi tugng
tugng d6 c6 thé 1a timg loai v
hién.... Tuy nhién, trong nhiin bong hodc thu

hep lai. Viéc mo rong hay thu ang hoa, san

phim mua vao, san xuét ra; v i quan ly...
Chéng han, d6i tugng tinh gia 7 trng nhom,
ting 16 hang; con & khau san x  hay chi tiét,

bd phan san phém hoac nhom s

Nguyén téic 2: Phén loc

Tir ndi dung cta tinh gia c6 thé thiy chi phi 13 bd phan quan trong cau thanh nén gia cia
cac loai tai san, vat tu, hang hoa, dich vy, san phém. Do chi phi sir dung dé tinh gia co nhiéu loai,
c6 loai lién quan truc tiép dén timg dbi tuong tinh gia, c6 loai lién quan gian tiép. Boi vay, can
phan loai chi phi mét cach hop 1y, khoa hoc dé tao didu kién cho viéc tinh gia. Viéc phan loai chi
phi dugc tién hanh bang nhiéu cach khac nhau, c6 thé phan theo linh vuc chi phi ( chi phi thu
mua, san xuat, ban hang) theo churc nang chi phi (san xuét, tiéu thy, quéan ly), theo quan hé voi
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khéi lugng cong viéc hoan thanh (bién phi, dinh phi)v.v... Mdi mot cach phan loai c6 mdt tac
dung khac khau trong quan 1y va hach toan. Pé phuc vu cho viéc tinh gia san phdm, hang hoa,
dich vy, can phan loai chi phi theo linh vuc (pham vi) chi phi. Theo cach ndy, chi phi s& duoc chia
lam 4 loai sau:

- Chi phi thu mua: Bao gdm toan bd cac khoan chi phi phét sinh lién quan dén viéc thu mua
vat tu, tai san, hang hoa nhu chi phi van chuyén, boc d&, bao quéan, chi phi bd phan thu mua, hao
hut trong dinh murc, chi phi lip dit, chay thir, chi phi kho — hang - bén bai.. ..

- Chi phi san xuat: La nhitng chi phi phat sinh lién quan dén viéc san xuét, ché tao san
pham, thuc hién lao vy, dich vu trong pham vi phan xudng, bd phan san xuat. Thudc chi phi san
xuét bao gdm:

+ Chi phi nguyén, vat liéu truc tiép: Chi phi nguyén, vat lidu truc tiép 1a nhitng chi phi vé
nguyén, vat li¢u chinh, phy, nhién li¢u ma don vi bd ra c6 lién quan tryc tiép dén viéc san xuit,
ché tao san phém hay thyc hién cac lao vu, dich vu.

+ Chi phi nhan cong truc tiép: 1a sé thu lao phai tra cho s6 lao dong truc tiép ché tao san
phém hay thyc hién lao vy, dich vu cung véi cac khoan trich cho cac quy Bao hiém x3 hoi, Kinh
phi cong doan, Bao hiém y té theo ché do quy dinh (phan tinh vao chi phi kinh doanh).

+ Chi phi san xuit chung: Bao gom toan bd cic chi phi phat sinh trong pham vi phan
xudng, bd phan san xudt ( trir chi phi vat liéu va nhan cong truc tiép).

- Chi phi ban hang: 1a chi phi phét sinh lién quan dén viéc tiéu thu san pham, hang ho4, lao vy,
dich vu nhu chi phi nhan vién ban hang; chi phi vat li¢u, bao goi; chi phi dung cu ban hang, v.v...

- Chi phi quan Iy doanh nghiép: Bao gdm toan bd cac khoan chi phi ma doanh nghiép di bo ra
¢6 lién quan dén viéc t6 chirc, diéu hanh, quan 1y hoat dong san xuit — kinh doanh (chi phi quan
tri doanh nghiép va chi phi qua

Nguyén tic 3: Lwa cho

Trong mot sb truong h an chi phi c6
lién quan truc tiép dén nhiéu ¢ . Vi thé, can
lwa chon tiéu thirc phan bd ho hitng chi phi
can phan bd nay co thé bao | 1g cung mot
khoang thoi gian, mot nhom nl ng cung mot
luong nguyén, vat li¢u), chi pl
phan xudng, bo phan san xuat)

ong pham vi

Tiéu thtrc phan bd chi 3 ctia chi phi

v6i ddi tuong tinh gia. Thong n bd chi phi

theo hé sd, theo dinh muc, the n uit, theo chi
phi vat li¢u chinh, theo s6 luon #-.#
Cong thirc phan bd nhu

Téng tiéu thirc phan bo 7
Micc chi phi cua ting doi twong Tong chi phi
phan bo cho = x  tung logi

teng doi trong 7:0ngxtle1:t thu’.c p;h'an bo can phan b6
cua tat ca moi doi tuong

Viéc lya chon ti€u thuc phan bd ndo can can ctr vao tinh hinh cu thé, dya trén quan hé cua
chi phi véi dédi tuong tinh gia. Ché‘ing han, chi phi van chuyén, bbe d vat tu, hang hoa thu mua c6
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thé phan bo theo trong lwong hay theo s6 lugng vat tu, hang hoa chuyén chd, boc d& (néu khong
phai 12 hang cong kénh) hay phan b theo thé tich (néu 13 hang cong kénh). Hoidc chi phi san xuat
chung c6 thé phan bd theo tién lwong céng nhan san xuat (néu trinh do co gidi hoa dong déu va
tién lwong cong nhan san xudt chiém ty trong 16n trong tong chi phi san xuit) hodc theo sb gio
may 1am viéc (néu x4c dinh duogc sb gid may lam viée cho timg dbi twong). ..

4.1.3. N¢i dung va trinh ty tinh gia tai sin mua vao

Dé tién hanh hoat dong san xuat — kinh doanh, cac doanh nghiép can phai c6 3 yéu t co
ban 1a lao dong (suc lao dong), tu liu lao dong va déi tugng lao dong. Céc yéu tb nay dugc hinh
thanh chu yéu do doanh nghiép mua sdm (mua sdm may moc, thiét bi, nguyén vat liéu, hang hoa,
tuyén dung lao dong) trong dé, tién mua sirc lao dong chi tra sau khi co két qua xac dinh. Boi vy,
viéc tinh gia cac yéu to chi phi dau vao vé thyc chét 1a tinh gid tai san mua vao.

Tai san mua vao bao g@)m nhiéu loai, v&i tinh chat va muc dich st dung khéc nhau, do do
viéc tinh gia cua ching cling c6 nhiing khac biét nhét dinh. Cac loai nguyén, vat li¢u dugc mua
v6i muc dich st dung cho san xuat, ché tao san phém; hang hod dugc mua véi muc dich dé ban;
coOn may moc, thiét bi, tai san c6 dinh duoc mua sam, xay dung véi muc dich phuc vu lau dai cho
qua trinh san xuit kinh doanh, lam phuong tién, cong cu cho kinh doanh (san xuat, tiéu thu, quan
1y...) Tuy khac nhau vé tinh chit va muyc dich sir dung nhung viéc tinh gia tai san mua vao phai
phan anh dugc gia ban diu cua tai san, nghia 13 tit ca cac khoan chi phi phat sinh lién quan dén
viéc hinh thanh tai san. Co thé khai quat trinh ty tinh gi4 tai san mua vao qua cac budc sau:

- Bwée 1. Xdc dinh gia mua ghi trén hoa don ciia nguoi ban (gia mua tai san).

Gi4 mua ghi trén hoa don ciia ngudi ban 1a gia d& ngudi ban ghi nhan doanh thu. Gia d6
c6 thé 1a téng gia thanh toan bao gdm ca thué gid tri gia ting (v6i doanh nghiép tinh thué gi tri

gia tang theo phuong phap tru """ nghiép tinh
thué gia tri gia ting theo phu p nhat dinh,
duoc tinh vao gia mua tai san nhap khau).
Can luu ¥ ring, trong trudng 1 loanh nghiép

dugc hudng duoc loai khoi gic

- Budc 2: Tap hop toar ‘ai san.
Chi phi thu mua tai san bao g bd phén thu
mua, v.v... Néu nhing chi phi 3 hod, tai san
thi tap hop truc tiép cho loai v uan dén viéc
thu mua nhiéu loai tai san thi p ng luong, s6

lwong, thé tich, v.v...)

- Buwére 3: Tong hop ch
Gid thuc té

| |
U
cua tai san

Vi du: Doanh nghiép - an xuat, bao

N
A

gom:
- Vat lidu A: 10.000 kg, gia mua ca thué GTGT 10% la 220.000.000d.
- Vatlieu B: 40.000kg x 15.000d/kg = 450.000.0004
Céc chi phi van chuyén, bbc d& s vat liéu trén thuc té phat sinh 12.500.000 &
Pé tinh gia thyuc té tai san mua vao, can phan bd phi thu mua cho ting loai theo trong
luong van chuyén, boc do.

74



Chuwong IV: Phwong phdp tinh gid va hach todn cdc qud trinh kinh doanh chii yéu

- Chi phi thu mua phan bo cho vat liéu A:
12.500.000
VLA - = (10.000 + 40.000) = 20000000
- Chi phi thu mua phan bd cho vat liéu B = 12.500.000 - 2.500.000 = 10.000.000 (d).

- Gia thyc té cua vat lidu A:

+ Néu tinh thué gia tri gia ting theo phuong phép truc tiép:

Gi4 don vi 220.000.000 + 2.500.000

vatlieu A 10.000 =22.250 (d/kg)
+ Néu tinh thué GTGT theo phuong phéap khau trir:

Gia don vi 200.000.000 + 2.500.000

vatlisu A 10.000 =20.250 (d/kg)

- Gia mua thuc té cua vat liéu B:
+ Néu tinh thué GTGT theo phuong phap truc tiép: 495.000.000 + 10.000.000.

Gia don vi 495.000.000 + 10.000.000
vitlieuB = 20,000 = 12.625 (d/kg)
+ Néu tinh thué GTGT theo phuong phap khau trir: 450.000.000 + 10.000.000.
Gia don vi 450.000.000 + 10.000.000.
vitlieuB = 20,000 = 11.500(d/kg)
Co thé khai quat viéc tinh gis-tdicin muo vde ane sdoma hinh cos

* Mo hinh tinh gia vt li¢
So do6 4.1 — Mé hinh tinh gid v

Gida mua

Gi4 hoa don trir | Thué nhap
cac khoan giam | khéu phai
gia dugc huong | ndp (néu

) V.V....
(n€u cd) co)

GIA TH
* Mé hinh tinh gid tai sin cé |
Gia mua sim, xiy dung - y
- Gid mua (gid hod don + thué #—.1-“
- Gia xay dung, lap dat (gid qu
- Gia cap phat - Tién thué, chi phi kho hang, bén bai.
Gia thi truong tuong duong - L¢ phi trude ba
S - Hoa hong méi gidi

NGUYEN GIA TAI SAN CO PINH MUA SAM, XAY DUNG

Gia tri con lai cua TSCD dang st dung Gia tri hao mon cua tai san ) dinh

75



Chuwong IV: Phwong phdp tinh gid va hach todn cdc qud trinh kinh doanh chii yéu

* Mo hinh tinh gid sin phim, dich vu sin xudt

Trinh ty tinh gia thanh san phém, dich vu san xuét:

- Budc 1: Tap hop céc chi phi truc tiép (vat lidu truc tiép, nhan cong truc tiép) lién quan
dén timg d6i tuong tinh gia.

- Bué6c 2: Tap hop va phan bo chi phi san xuat chung cho cac ddi tuong tinh gia.

- Budc 3: Xéc dinh gia tri san pham d¢ dang cudi ky.

- Bu6c 4: Tinh ra tong gia thanh san pham va gia thanh don vi san pham

Cong thue tinh:

Téng Gid thanh Gid tri san pham Chi phi san xudt Gid tri san pham
san pham T do dang dau ky " thuec té PS trong ky C do dang cuoi ky

* Mé hinh tinh gid géc sin pham, dich vu tiéu va vit tw xudt ding cho sin xudt kinh
doanh

Trinh tu tinh gié géc san phém, dich vy, hang ho4 tiéu thu va gia vat tu xuét dung cho san
xuat kinh doanh gdm c6 cac budc sau:

- Budce 1: Xéc dinh sb luong san phém, hang hoa, dich vu ti€u thu theo tung loai, chi tiét
cho timg khach hang, cung vé6i sé lugng vét lidu, cong cu da xuit dung cho san xuat kinh doanh.

- Bude 2: Xac dinh gia don vi cua ting loai hang xuat ban, xuit ding (v6i san pham, dich
vu: Gia thanh san xuit; voi hang hoa: Pon gia mua; véi vat tu Xuét dung: Gia thuc té xuét kho).
Dé xac dinh gia don vi cia hang xuét ban, xut dung ké toan co thé sir dung mot trong cac phuong
phap sau day:

+ Phuong phap gia don vi thuc té dich danh

+ Phuong phap Nhap tru
+ Phuong phap Nhap sau
+ Phuong phéap Gia don
+ Phuong phap gia hach

- Budc 3: Phan bo chi
tiéu thirc phu hop (s6 luong, ki

1g mai) theo

Pé minh hoa phuwong p ' cdc phuwong
phap tinh gia.
Vi du:Tai mot doanh n
- Vat tur ton dau thang:
- Tinh hinh nhap xuét t =
N #-ﬂ-ﬂq
Ngay 05: XUAt ¢
Ngay 10: Nhap
Ngay 15: Xuét st dung 400kg

Yéu cau: Tinh gia xuit kho vat tu:

(1) Phuong phdp gid thye té dich danh
Dic diém ciia phuong phap nay 1a vat lidu xuét ra thudc 1an nhap kho nao thi 1iy gia nhap
kho ctia 1an nhap d6 lam gia xuét kho.
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Gia str trong vi du trén thi sb liéu vat tu xuét ra trong ngay 05 gdm 150 kg thudc ton dau
thang; 150 kg thudc so6 nhap ngay 01, con vat tu xuat ra ngay 15 gom 250 kg thudc s6 nhép ngay
01 va 150 kg thudc s6 nhap ngay 10. Nhu vay tri gia vat liéu xuat dugc xac dinh la:

- Ngay 05: (150 x 2000) + (150 x 2.100) =  615.000d
- Ngay 15: (250 x 2100) + (150 x 2.050) = _832.5004
Cong: 1.447.500d

(2) Phuong phdp nhdp truée xudt truée (FIFO- First in first out))

Dic diém cua phuong phap nay 1a vt liéu xudt ra dugc tinh theo gia c6 dau tién trong kho
twong tng voi sO luong cua nd, néu khong du thi lay theo gid ti€p theo theo thu ty tir trudc dén
sau. Voi vi du trén gia vat tu xuat kho str dung la:

- Ngay 05: (200 x 2000) + (100 x 2.100) = 610.0004
- Ngay 15: (400 x 2100) = _840.500d
Cong: 1.450.000d

(3) Phwong phdp nhdp sau xudt truée (LIFO - Last in first out)

Dic diém cta phuong phap nay 13 vat liéu xuét ra truée duge tinh theo gia cua l1an nhap
sau cung trudc khi xuat twong ung voi so lugng cua nd, va lan lugt tinh ngugc 1én theo thoi gian
nhap. Vi vi du trén gia vat tu xuat kho st dung la:

- Ngay 05: (300 x 2.100) 630.000d
- Ngay 15: (300 x 2.050) + (100 x 2.100) 825.000d

Cong: 1.455.0004

(4) Phuong phap don gia binh quan
Pic diém ciia phuong ia binh quéan
ctia vat lidu ton va nhap trong |

ky
Pon gia binh quan = — .
ng ky
Tri gia VL xuét trong h quan
Nhu vay theo vi du trér U sau:
Don gia binh quan = =2.065d/kg

Tri gia vat li¢u xuat:

- Ngay 05: 300 [ ]
Medy 19:400 #-ﬂ-ﬂq

NgOél cach xac dll’lh nler (ICIT, GOTT gia Ol qudil COIT CU UIC Uil Cifo tullg 1an xuat ra néu

truée d6 c6 nhap vao (goi 13 binh quan lién hoan). Theo vi du trén thi vét lidu xuit ra dugc xac
dinh nhu sau:

) (200 x 2.000)+ (500 x 2.100)
Don gia binh quan ngay 05 = =2.071d/kg
200 + 500

Tri gia xuat ngay 05: 300 x 2071 = 621.300d
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Do i binh auin nedv 15 (400 x 2071) + (300 x 2.050)
on gia din uan nga = =

g quan ngay 2005 300 2.062d/kg
Tri gid xudt ngay 15: 400 x 2062 = 824.800d

Tdng gié tri vat tu xuat = 621.300 + 824.800 = 1446.100d

(5) Phuwong phap gia hach todan

Gié hach toan 1a gia ké hoach hodc mot loai gia 6n dinh trong ky. Theo phuwong phép nay,
toan bd hang bién dong trong ky duoc phan anh theo gia hach toan. Cudi ky ké toan tién hanh
diéu chinh tir gia hach toan vé gia thuc té theo cong thuc:

Gid thiee té ciia hang Gia hach toan cua hang
xudt dimg trong ky = xudt ding trong ky x Hé sé gid
(hodic ton cudi kp) (hodic ton cudi kp)

Trong do6:

Gid thuec té ciia hang ton dau ky va nhdp trong ky

Hé s gia = —
Gia hach toan cua hang ton dau ky va nhdp trong ky

Heé sb gia co thé tinh cho timg loai, timg nhém, hodc timg thir hang hodc chu yéu tuy thoc
vao yéu cau va trinh d6 quan 1y ctia don vi ké toan.

Chang han, theo vi du trén ké toan sir dung gia hach toan trong ky 1 2.000 dong /kg, ta

co:
o (200x 2000)+ (500 x 2100) + (300x 2050)
H¢ s6 gia = =1.0325
(200x 2000)+ (500 x 2000) + (300x 2000) ’
Gia thyc té cua hang x{ 500 d
4.2. HACH TOAN CAC

4.2.1. Khai quat chung vé q

1 kinh doanh
1h phan chia

Dé danh gia chinh xac
cling nhu trong ting khau, tur
cac hoat dong kinh doanh than tong hop céac
phuong phap chimg tir, d6i g ch toan tirng
qué trinh kinh doanh ciing nhu

Do tinh chit va dic di

trong cac don vi cling khac nhs

- Dbi v6i doanh nghié - doanh duogc
chia lam 3 giai doan (giai doan

- Doi véi cac don vi | chinh, ngan

1 kinh doanh

hang): qua trinh kinh doanh ¢ e CATa T Z SIaT qO4M T4 SaT qogi Cung cap (Muy aong von nhan
r6i) va giai doan tiéu thy (cho vay).

-V.V...

Trén co s& phan chia qua trinh kinh té, hach toan ké toan phai dugc thuc hién tdt cac
nhiém vu chu yéu sau:
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- Xac dinh d6i twong hach toan trong ting giai doan phul hop véi dic diém kinh doanh va
trinh d§ quan 1y cua ting loai hinh doanh nghiép.

- Cung cip thong tin kip thoi trén timg qua trinh kinh doanh ca vé chi tiéu s6 lwong va chi
tiéu chat lugng.

- Xay dung ké hoach (dinh mtrc) thu mua, san xuét, tiéu thu nhiing loai hinh vat tu, hang
hoa, san pham chu yéu.

- Xac dinh chinh xac két qua kinh doanh cua timg hoat dong, timg mit hang, timg loai san
phém, dich vu.

Tém lai, dé thuc hién tdt chirc nang thong tin va kiém tra ciia minh, hach toan ké toan phai
tién hanh phan chia va phan 4nh cic qué trinh kinh doanh trong timg doanh nghiép. Mic du ¢
mot s6 khac biét gitra cac don vi do dac diém hoat dong va linh vyc kinh doanh nhung suy dén
cung, hoat dong kinh doanh trong cac doanh nghiép c6 thé chia lam 3 qué trinh kinh doanh chu
yéu: Cung cap, san xuat va tiéu thu.

4.2.2. Hach toan qua trinh cung cip (mua hang)

a. Nhiém vu hach toin qua trinh cung cip

Xét trong toan bd qué trinh kinh doanh, cung cip 1a giai doan m¢ dau, Két qua cia giai
doan nay 14 tién dé cho cac giai doan sau. Theo nghia rong, cung cip 1a qua trinh chuan bi san
xuét, kinh doanh véi viéc mua sim may moc, thiét bi, nguyén vat liéu, hang hoa, vat tu va tuyén
dung lao dong dé tién hanh phwong an kinh doanh di chon.

Tuy nhién, xét trén goc do sir dung von trong moi nén san xut hang hoa, viéc cung cip
lao dong chi tra sau khi co két qua xéac dinh (thanh toan sau). Con ddi véi tu liéu lao dong chii yéu
(may moc, thiét bi, nha ctra...). viéc cung cip thuong gin véi hoat déng xav dung, lép dat. Do
vay, xét theo nghia hep cua tu ing: mua vat
liéu, dung cu cho san xuét hod oat dong san
xudt kinh doanh.

Dé thoa mén nhu cau { | 3t 2 nhiém
vu chu yéu sau:

- Phan anh chinh xac 1 y chung loai,
quy cach, pham chit cua timg f

- Tinh toan ddy du, chi 10, dong thoi
giam sat tinh hinh cung cap v
toan tién hang.

1 giao, thanh

b. Phwong phap hach
b.1. Tai khodn s dun,

Dé theo ddi qua trinh ¢

- TK "Nguyén liéu, vi o, bién dong
tang, gidm cua cac loai nguyén, vat licu hien co ¢ doanh nghi¢p theo gia tr1 thyc t€ (gia mua va
chi phi gi4 mua), chi tiét theo tirng loai, nhom, thtr vét tu tuy theo yéu cdu quan 1y va phuong tién
thanh toan.

Bén No: phan anh cac nghiép vu lam tang nguyén, vat li¢u theo gia thuc té (mua ngoai, tu
san xuat, nhan von gop...)
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Bén Cé: phan anh cac nghiép vu phat sinh lam giam gia thuc té ctia nguyén, vat liéu (xuat
dung, xuat ban, xuat tra lai, giam giad dugc hudng...)

Du Nor (dau ky hodc cudi ky): Phan anh gia tri nguyén, vat liéu ton kho (dau ky hodc cubi
ky).

- TK "Céng cu, dung cu”: Dung dé phan anh tinh hinh hién c6, bién dong ting, giam trong
ky cua céc loai cong cu, dung cu theo gia thuc t€ (gia mua va chi phi thu mua) theo tirng loai.

Tai khoan "Cong cu, dung cu" co két cdu twong tu tai khoan "Nguyén liéu, vat li¢u".

- TK "Hang hod": Tai khoan nay phan anh gia tri hién c6, bién dong ting, giam cia hang
hoa tai kho, tai quay ctua doanh nghiép, chi tiét theo tung kho, tirng quay, tung loai, tirng nhom,
tung thr hang hoa.

Bén No: Phan anh gid mua cta hang hod nhap kho (gia mua) va chi phi mua hang tiéu thy.

Bén C6: Phan 4nh gid mua ctia hang hoa xut va phi thu mua phan b cho hang tiéu thu.

Du No: Phan anh tri gia mua cia hang t6n kho va phi thu mua cta hang con lai chua tiéu
thu (dau ky hodc cudi ky).

TK "Hang ho4" chi tiét theo hai tai khoan:

+ Gia mua hang hoa (ké ca thué phai nop vé hang mua - néu c6).

+ Chi phi thu mua hang hoa.

- TK "Hang mua dang di dwong": hang mua dang di duong 1a tit ca cac loai vat tu, hang
hoa ma don vi da mua hoac chép nhdn mua (da thudc sé hiru cuia don vi) nhung cudi cung hang
van chua kiém nhan, ban giao (ké ca so6 dang gui tai kho nguoi ban).

Bén No: Tri gid hang di duong tang thém trong ky.

Bén Co: Tri gia hang d

Dur C6 (dau ky hodc cu cubi ky).

- TK "Thanh toan voi anh toan vaéi
ngudi ban, nguoi cung cp vt an, stra chira
16n TSCP... (ké ca tién tng tri

Bén No:
- S6 tién da tra cho ngu
- Giam gia hang mua d
- Tri giad hang mua tra |
Bén Co:
- S6 tién phai tra cho n,

- S6 tién thira dugc ngy

Tai khoan nay c6 thé d »én CO.
Dur No: S6 tién tra thitd-rromc-urmg-rave-cromgaoroamr
Du C6: S6 tién con ng nguoi ban.
Tai khoan "Thanh toan véi nguoi ban" dugc mo chi tiét theo tung chu ng, khach ng va
khong dugc bu trir khi 1én bang can ddi néu khic ddi tugng thanh toan.
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Ngoai ra, trong qué trinh mua hang, tit yéu phat sinh cic nghiép vu thanh toan vé tién
hang, tién van chuyén, boc d&... Do d6, ké toan con sir dung mot s6 tai khoan lién quan khac nhu
tai khoan "Tién mat"; TK "Tién giri ngan hang"; v.v...

b.2. Phwong phdap hach todan

Do dac diém hoat dong san xuét, kinh doanh va yéu ciu quan ly khac nhau nén viéc hach
toan qua trinh cung cap giita cac don vi ciing khong hoan toan gidng nhau. Ching han, d6i v6i cac
don vi kinh doanh thwong mai, cin hach toan riéng khdi luong hang hoa mua vao va chi phi thu
mua dé tir 46 x4c dinh duoc chi tiéu khdi lwong hang hoa luan chuyén va phi luu thong ctia hang
luan chuyén (gom phi thu mua, bao quan va tiéu thu). Tuy nhién, vé co ban, hach toan qua trinh
cung cap van gidng nhau gitta cac doanh nghiép. Cu thé:

- Trudng hop mua hang ngoai, da kiém nhan nhap kho, chua tra tién cho nguoi ban:

No TK " Nguyén li¢u, vat li¢u" gia mua vat li¢u nhap kho.

No TK " Cong cuy, dung cy": gia mua cong cy, dung cu nhap kho.

No TK " Hang hoa": gia mua hang hoé nhap kho.

No TK " Thué GTGT duoc khau trir"; thué GTGT dau vao.

C6 TK " Thanh toan v&i ngudi ban": s tién hang phai tra cho nguoi ban.

- Céc chi phi thu mua thyc t& phat sinh (van chuyén, boc da...)

No TK " nguyén li¢u, vat ni¢u": chi phi thu mua nguyén vat li¢u.

No TK "Cong cuy, dung cu": chi phi thu mua cong cy, dung cu.

No TK "Hang hoa": chi phi thu mua hang hoa.

C6 cac tai khoan chi phi lién quan ( tién mat, tién giri ngan hang, thanh toan voi nguoi
ban...): Tong gia

- Khi thanh to4n tién ha 1, boc dd, ké
toan ghi:
No TK "Thanh toan vé&
Co6 TK lién quan (;
- Truong hop mua hang bdc do:

No TK " Nguyén li€u, 4 thuc té vat
li¢u, dung cu, hang hoa nhap k
No TK " Thué Gia tri gi
C6 TK "tién mat";

C6 TK " tién giri 1 ™ n khoan)
Cé TK "Vay ngi #_.# > va vay déi

tugng khac.

| Vao.

- Truong hop hang da nhan tri gia
hang mua dang di duong.

No TK "Hang mua dang di duong": tri gia hang mua dang di duong.

No TK " Thué gia tri gia ting ddu vao duoc khiu trir": thué gia tri gia ting dau vao.

C6 TK "Thanh toan v&i ngudi ban": s tién phai tra theo hoa don ngudi ban.
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Co6 TK "Tién mat","Tién gui ngan hang","Vay ngan han": so tién da tra vé lugng hang

dang di duong.

- Truong hop hang dang di duong ky trude, vé nhap kho ky nay:

No TK lién quan (TK " Nguyén li€u, vat liéu",TK "cong cu, dung cu", TK "Hang hoa"): Gia

tri hang nhép kho.

C6 TK "Hang mua dang di dudong": Gid tri hang d3 kiém nhan.

C6 thé khai quat mo hinh hach toan qua trinh cung cip qua so d 4.1:

TK "Tién mét"
TK "TGNH" TK "Phdi tra TK "Nguyén liéu, vit liéu"
TK "Vay ngan han"... nguoi ban” TK "Cong cu, dung cu"
(1 a)
@) TK "Héing mua 4 a) R
> (@) dang di trén ”
duong"”
S TK "Hang hod"
(Y]
@ | @da
(1b) —
Gb) 7k Thié GrGT
dau v;‘zo duwroc
khau trie”
(1. d) — E—
3)

So @6 4.1: Md hi

Giii thich so do

(1) Tri gid mua cua ha
(1a), hang hoa (1b), dang di du

(2) Thanh toan tién han,

(3) Thanh toan tién hang
hod nhép kho (3a), tién mua hat

Tri gia hang mua dang ¢
hang hoa (4b) ky nay.

Vi du:

e

li€u,cong cu
ru (1d).

‘hu mua hang

1g cu (4a) va

Tinh hinh thu mua va nhap kho vat li€u, cong cu tai mot doanh nghiép trong thang 9 nam

200N nhu sau ( Pon vi: ngan dong).

1. Muamét 16 vat liéu chinh, chua thanh toan tién cho ngudi ban, tri gia thanh toan 132.000 (trong

d6 thué gié tri gia tang (12.000). Hang d kiém nhan, nhap kho.

2.Chi phi van chuyén, boc d& sb vat lidu trén di chi tra bang tién mat: 2.000
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3. Thu mua vt liéu phu va cong cu lao dong nho theo tong gia thanh toan ( ca thué gia tri
gia tang 10%) 1a 88.000 (vat liu phu: 33.000, cong cu lao dong nho: 55.000), da thanh toan cho
ngudi ban bang tién giri ngan hang. Cudi thang, sd hang nay van chua vé dén don vi.

4. Dung tién mat mua mot 16 vat liéu phu theo gia thanh toan (gém ca thué gia tri gia tang
2.500) 1a 27.500. Hang d4 kiém nhan, nhap kho.

Cac nhiém vu trén duogc dinh khoan va phan anh vao so dd TK chit T nhu sau:

1) No TK "Nguyén vat liéu" ( Chi tiét VL chinh): 120.000

No TK " Thué GTGT DV dugc khiu trir": 12.000
Co6 TK "Thanh toan voi nguoi ban": 132.000
2) No TK " Nguyén vat liéu"(chi tiét VL Chinh): 3.000
C6 TK "Tién mit): 3.000
3) No TK "Hang mua dang di duong": 80.000
No TK" Thué GTGT dau vao dugc khau trx™:  8.000
C6 TK "Tién giri ngan hang": 88.000
4) No TK " Nguyén liéu, vat liéu" (Chi tiét vlp):  25.000
No TK "Thué GTGT PV duoc khéu trir": 2.500
C6 TK "tién mat": 27.500
Phan anh vi du trén so d0 tai khoan nhu sau: (don vi ngan dong)
TK "Vt liéu chinh” "Thué GTGT duoc khau trir" TK "Nguyén liéu, VL"
SDDK: xxx ,S,?D{i ::ﬁ SDDK: xxx
(1) 120.000

2) 2000

TK "Vat liéu phi

SDDK: xxx
4) 25.000
ra cho NB"
TK "TGNH"
SDDPK: xxx | 88.000 132.000 (1)
4.2.3. Hach toan qua trinh s n
a. Nhiém vu hach toar
Qua trinh san xuat 1a g va ddi trong
lao dong dé tao ra san pham. Tromggrarcvarmrmuysryermaraomrrrprarvo-ravaermoan chi phi dé

tién hanh san xuét; mat khac, don vi lai thu dugc mot luong két qua san Xuét gém thanh phéun va
san pham dé dang. Dé bao dam bu dap duoc chi phi va co 13i, doi hoi cac doanh nghiép phai ap
dung moi bién phap dé tang lwong két qua thu dugc, giam luong chi phi chi ra, tinh toan sao cho
v6i luong chi phi bo ra thu dugc két qua cao nhit. Giai doan san xudt chinh 1a giai doan tao ra gia
tri thang du va nd c6 vi tri dic biét quan trong trong toan bd qué trinh san xuat kinh doanh va phai
duoc hach toan chat ché.
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Viéc hach toan qua trinh san xuét phai quén triét cic nhiém vy chi yéu sau:

- Tap hop va phan bo chinh xac, kip thoi cac loai chi phi san xuét theo cac ddi twong hach
toan chi phi va débi tugng tinh gid thanh. Trén co s¢ do, kiém tra tinh hinh thuc hién cac dinh murc
va duy toan chi phi san xuét.

- Tinh toan chinh x4c gia thanh san xuit (gia thanh c6ng xudng) cta san pham, dich vu
hoan thanh. Béng thoi, phan anh luong san phém, dich vu hoan thanh, nhap kho hay ti€u thu (chi
tiét ting hoat dong, timg mat hang).

b. Phuwong phap hach todn qud trinh sdn xudt

b.1. Tai khoan sir dung

Dé theo ddi, tong hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham, ké toan sir dung cac
tai khoan chu yéu sau:

- TK "Chi phi san xudt, kinh doanh dé dang”

Tai khoan nay mé chi tiét theo tirng nganh san xuit xuét, timg noi phat sinh chi phi, timg
san phém, nhom san phém, tung loai dich vy, lao vu vv...va theo cac chi phi san XUAL.

Bén No- tap hop chi phi san xuét phat sinh trong ky.

Bén Cé: Phan 4nh cac khoan ghi giam chi phi san xuat va tong gia thanh cong xudng thuc
té cua san phém, lao vu hoan thanh.

Du No: (dau ky hodc cudi ky): Phan anh chi phi san xuat cta san pham, lao vu do dang
(dau ky hodc cudi ky).

- TK "Chi phi nguyén, vit liéu truc tiép": Dung theo ddi gia tri nguyén vat liéu chinh, vét
li¢u phy, nhién li€u v.v... st dung truc tiép cho viéc ché tao san phém hay thuc hién cac lao vy,
dich vu trong ky.

Bén No: Tap hop chip

Bén Co: Céc khoan gh yén, vat li¢u
tryc tiép dugc két chuyén vao f

Tai khoan "Chi phi ng chi tiét theo
ting ddi tugng tap hop chi phi ham...).

- TK "Chi phi nhan cc
cong nhén truc tiép san xut, ¢
trich theo ty 1¢ quy dinh cho c
s6 lwong va phu cép luong pha

phai tra cho
1g cac khoan
y té tinh trén

Bén No tap hop chi ph

Bén C6: két chuyén chi u
Tai khoan nay khong ¢ r tap hop chi

phi (phan xudng, bd phén san :

- TK "Chi phi sin xudt'crrmg—cnrprrsamxuarcmmg Ta-mmmomg-enrprrearrtiét con lai dé
san xuét san phém hay thuc hién lao vu, dich vy sau chi phi nguyén, vat li¢u va nhan cong truc
tiép. Pay 1a nhimg chi phi phat sinh trong pham vi phdn xwéng, b phdn sin xudt cia doanh
nghiép nhu chi phi nhan vién phan xudéng, chi phi vat liéu, dung cu, chi phi khau hao TSCD...

Bén No- tap hop chi phi san xuét chung.

Bén Cé: cac khoan ghi giam chi phi san xuét chung va phan bd chi phi san xuat chung cho

cac doi twong tinh gia.
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Tai khoan "Chi phi san xuat chung" khong c6 s du va dugc mé theo ting phan xudng,
bd phén san xuat, trong d6 duoc chi tict theo tirng ndi dung chi phi (vat li¢u, nhan cong...).

Ngoai cac khoan trén, trong qué trinh hach toan ké toan con sir dung cac tai khoan lién
quan khéc nhu tai khoan phan anh chi phi: tai khoan "Thanh todn v&i cong nhan vién chuc", tai
khoan "Cac khoan phai tra, phai ndp khac", tai khoan "Nguyén li¢u, vat li¢u", tai khoan "Chi phi
tra trudc", v.v...; cac tai khoan phan anh két qua: tai khoan "Thanh pham", tai khoan "Hang gui
ban", tai khoan "Gia von hang ban" v.v...

b.2. Phwong phap hach toan:

- Tap hop chi phi nguyén, vat liéu lién quan truc tiép dén timg dbi twong (phan xudng, bo
phan san xuat, san pham...).

No TK "Chi phi nguyén, vit liéu tryc tiép".
Co TK "Nguyén liéu, vat lieu" (Chi tiét theo tung logi vt liéu).
- Tap hop chi phi nhan cong tryc tiép lién quan dén timg d6i tuong.
No TK "Chi phi nhdn céng triee tiép".
C6 TK "Thanh todn véi cong nhdn vién chire”: tién lwong va phu cip
luong phai tra cho cong nhan tryc tiép.
C6 TK "Kinh phi cong dodn, Bdo hiém xd héi, Bao hiém y té": trich
cho céac quy theo ty 1€ quy dinh véi tién luong va phu cap tinh vao chi phi.
- Tap hop chi phi san xuét chung theo timg phan xudng:
No TK "Chi phi san xudt chung"

Cé TK "Thanh todn véi céng nhdn vién chirc": Tién lwong va phy

cap luong nh

Co TK "Quy Bao
Co TK "Nguyén |
Co TK "Cong cu
Co TK "Hao mon
Co TK "Chi phi 1
Co TK "Chi phi
Co TK "Thanh td
C6 TK "Tién mai

- Céac khoan ghi giam ¢ hap kho...).
No TK "Nguyén liéu u
No TK "Tién mdt", " #_.#
Co Ti { nguyén, vat

liéu truc tiép.
C6 TK "Chi phi san xudt chung": Ghi giam chi phi san xuit chung.
- Két chuyén chi phi san xuét san pham (chi tiét cho tirng d6i tuong):
+ Két chuyén chi phi nguyén, vat liéu truc tiép:
No TK "Chi phi san xudt - kinh doanh dé dang"
C6 TK "Chi phi nguyén liéu, vt liéu truc tiép".
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+ Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép:

No TK "Chi phi sdn xudt - kinh doanh dé dang"

C6 TK "Chi phi nhén céng triee tiép".

+ Phén bd chi phi san xuit chung;

No TK "Chi phi san xudt - kinh doanh dé dang”

C6 TK "Chi phi san xudt chung".

- Két chuyén trj gia thanh pham, lao vu hoan thanh theo gia thanh céng xudng thyc té:

Gid thanh cong
xuong thue té

Chi phi san xudt
do dang dau ky

Chi phi san xudt Chi phi san xudt
phat sinh trong ky do dang cudi ky.

No TK "Thanh pham": Nhap kho thanh pham.
No TK "Hang gui ban": Giri di tiéu thu hoac ky gui, dai ly

No TK "Gid von hang hod": Tiéu thy tryc tiép.

C6 TK "Chi phi san xudt, kinh doanh dé dang": Tong gia thanh thanh pham, lao vu
hoan thanh.

C6 thé khai quat mé hinh hach toan qua trinh san xuét qua so do 4.2.

TK “Nguyén vat li¢u”

TK “Chi phi nguyén

TK “Chi phi san

TK “Cong cu dung cu”  vat ligu tryc tiep” xuét do dang” TK Thanh phim”
@ (1a) @)
v > (7 )
TK “Tién mat”
TK “TGNH ’ Hang guri ban”
TK “Thanh toan I
v6i ngyoi ban”
TK “Hao moOn (1'
3)
(
5i4 von HB”
TK “Phai tra CNV” —
TK “ Phai tra khac”
2)
#‘-1'.:‘
So

Gidi thich so do

(1) Tap hop chi phi nguyén vat li¢u, cong cu dung cu: (1a)- Chi phi nguyén vat li€u truc
tiép, (1b) chi phi vat tu cho san xuat chung

(2) Chi phi tién luong , cac khoan trich theo luong ciia cong nhan san xuét truc tiép (2a),
cua chi phi nhan vién quan ly chung (2b)

(3) Céc chi phi san xuit chung

86



Chuwong IV: Phwong phdp tinh gid va hach todn cdc qud trinh kinh doanh chii yéu

(4) Két chuyén chi phi nguyén vat liéu truc tiép

(5) Két chuyén chi phi san xuit chung

(6) Két chuyén chi phi nhan cong truc tiép

(7) Két chuyén gia tri san phdm hoan thanh: nhap kho (7a), Giri ban (7b), tiéu thu ngay

khong qua kho (7¢)

Vidu:

Tai mot nha may c6 mot phan xudng chuyén san xuat mot loai san phﬁm A, ¢ tai liéu
nhu sau (thang 6/ 200N):

1. 6 du ddu ky ciia mét s6 tai khodn (don vi: dong)

- TK "Nguyén li¢u, vat liéu": 40.000.000, trong do:

+ Vit liéu chinh: 25.000.000

+ Vat li¢u phu: 10.000.000

+ Nhién li¢u: 5.000.000

- TK "Chi phi san xuét kinh doanh do dang": 17.000.000 (tri gia theo nguyén liéu chinh).

II. Cdc nghiép vu phat sinh trong ky (don vi: dong)

1. Mua vat liéu chinh trj gia thanh toan 110.000.000 (trong d6 thué GTGT 10.000.000), da
tra bang tién gui ngan hang. Hang da nhap kho.

2. Xuét kho vat liéu dé ché tao san pham, tri gia 90.000.000 trong dé vat liéu phu
5.000.000.

3. Tinh ra tién luong phai tra cho cong nhan truc tiép san xuit 30.000.000, nhin vién quan
ly phan xuong 5.000.000.

4. Trich kinh phi cong 7 dinh (19%)
trén tong so tién luong tinh vac
5. Céc chi phi san xuat
- Chi phi nhién li¢u: 5.(
- Chi phi tra trudc phar
- Chi phi khau hao TSC
- Chi phi dich vy khac
6. Tong sb san pham h
ban 300 san pham; d¢ dang 20!

1. Tai liéu kiém ké cu

e, n s 1A n
- Gia tri nguyén, vat li¢
Trong d6: + Vatli€uc

+ Vatli¢u p

chiéc, gui di

- Gia tri san phim d¢ dang: 20.400.000 (tri gia theo nguyén liéu chinh).
Tinh hinh trén duoc ké toan tap hop nhu sau (don vi: dong).
Budc 1: Tap hop chi phi:
1. No TK "Nguyén, vt lieu" (vat liéu chinh):  100.000.000
No' TK "Thué GTGT ddu vao dwoc khau trir":  10.000.000
Co TK "TGNH": 110.000.000
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2. No' TK "Chi phi NLV truec tiép":
Co TK "Nguyén, vat ligu":
- Vat liéu chinh:
- Vat liéu phu:
3. No TK "Chi phi nhan cong TT":
No TK "Chi phi sdan xudt chung":
Co TK "Thanh toan voi CNV":
4. No TK "Chi phi nhdn cong TT:
No TK "Chi phi sdan xudt chung":
Co TK "BHYT, BHXH, KPCD":
5. No' TK "Chi phi San xudt chung":
Co TK "NVL" (nhién liéu):
Co TK "CP tra truoc":
Co TK "Hao mon TSCD":
Cé TK "Tién mat":

90.000.000
90.000.000
85.000.000
5.000.000

30.000.000
5.000.000
35.000.000
5.700.000
950.000
6.650.000
24.990.000
5.000.000
6.000.000
10.000.000
3.990.000

Buwéc 2: Két chuyén chi phi cho san pham san xuét tai ngay cudi ky:

6a. No TK"Chi phi sdn xudt kinh doanh dé dang”  90.000.000

C6 TK "Chi phi nhdn céng trec tiép"

90.000.000

6b. No TK "Chi phi sdn xudt kinh doanh dé dang": 35.700.000

C6 TK "Chi phi nhén céng tryec tiép":

6¢c. No TK "Chi phi sar
Co TK "Chi phi s

Buwée 3: Lap bang tinh
BANG TIN

Thang 6 Nam 200N

Tén San phim: Sdn p

35.700.000

ran dong

Khoan muc chi phi

1. CP nguyén, vt liéu truc tiép
Trong do: Vat li€u chinh

2. Chi phi nhan cong tryc tiép
3. Chi phi san xuat chung

e

30.940

30.940

Gia thanh
don vi san
pham

108,250
102,000
46,625
38,675

Cong:

17.000

156.640

20.400

153.240

191,550

Bdng 4.1: Bang tinh gia thanh san phim A

Buéc 4: Gia tri san pham nhap kho va guri ban.
95.775.000 (500c x 191.550d/c)

6d) No' TK "Thanh pham":
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No TK "Hang gui ban":

57.465.000 (300c x 191.550d/c)
C6 TK "Chi phi san xudt kinh doanh dé dang":

148.142.000

Bt toan (6d) dugc xéac lap trén co sé bang tinh gia thanh don vi san phdm hoan thanh.

Cac dinh khoan trén dugc phan anh vao so do tai khoan nhu sau:

TK "Nguyén liéu vdt lieu"

DDK: 40.000.000
(1) 100.000.000

90.000.000 (2)
5.000.000 (5)

TK "Chi phi nguyén,
vat liéu truc tiep"”

Cong PS: 100.000.000

PS:  95.000.000

2) 90.000.000

90.000.000 (6a)

DCK: 45.000.000

TK "Nguyén liéu vdt lieu"

Cong PS: 90.000.000

90.000.000

(vat liéu chinh)
DDK 25.000.000 85.000.000 (2)
(1) 100.000.000

TK "Chi phi nhdn cong

Cong PS: 100.000.000

85.000.000

DCK  40.000.000

TK "Nguyén liéu vdt lieu"
(vdt liéu phu)

DDK 10.000.000

5.000.000 (2)

truec tiép"
3) 30.000.000 35.700.000 (6b)
) 5.700.000
Cong PS: 35.700.000 35.700.000
TK "Chi phi

san xudt chung"

Cong PS:

5 N0N _NNAN

DCK: 5.000.000

TK "Nguyén liéu vdt li¢
(nhién liéu)

DDK: 5.
5.000.000

Cong PS: Con
DCK: 0

TK "Thanh toan voi CN

35.000.000 (3)

TK "Thué GTT déau vao dwoc k

() 10.000.000

TK "Kinh phi cong doan,
BHXH, BHYT"

6.650.000 (4)

DCK 20.400.000

TK "Thanh pham"

3) 5.000.000 30.940.000 (6¢)
) 950.000
(5) 24.990.000
(A DO, 2N N AN NNN 2N !‘I/IO. 000
(5)
ng ”n
.000 (64)
#‘-# _
3.240.000

(6d) 95.775.000 |
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TK "Hao mon TSCD" TK "Hang gui ban"
10.000.000 (5) (6d) 57.465.000
TK "Tién mdt TK "TGNH"
D: xxx 3.990.000 (5) D: xxx 110.000.000 (1)

4.2.4. Hach toan qua trinh tiéu thu va két qua kinh doanh

a. Nhiém vu hach todn quad trinh tiéu thu

Tiéu thy 1a giai doan cudi cing cua qua trinh san xut kinh doanh. Thong qua tiéu thu, gia
tri va gia tri st dung cta san phﬁm duoc thuc hién, don vi thu hdi dugc von bo ra. Ciing chinh
trong giai doan tiéu thy nay, bo phan gia tri méi sang tao ra trong khau san xuét dugc thuc hién va
biéu hién dudi hinh thic lgi nhuan. Pay nhanh tdc d6 tidu thu s& gop phan ting nhanh téc d6 luén
chuyén von noi riéng va hiéu qua sir dung von néi chung, dong thdi gop phan thoa man nhu cau
tiéu dung cta xa hoi. Qua trinh tiéu thu dugc coi 1a hoan thanh khi hang hod thyc sy da tiéu thu
tic 1a khi quyén s¢ hitu vé hang hoa di chuyén tir nguoi ban sang ngudi mua. Néi cach khéc,
hang hoa da dugc nguoi mua chip nhan hodc nguoi ban da thu duoc tién.

Hach toan qua trinh ti€u thu san phém, hang ho4, lao vu, dich vu c6 nhiém vu sau:

- Hach toan déy du, chinh xac tinh hinh tiéu thu san phém, hang hoa, dich vu cung cac chi
phi phat sinh trong qua trinh ti€u thy.

- Xac dinh kip thoi két Jich vu ciing
nhu toan bd 1gi nhuén vé tiéu t

b. Phwong phap hach

b.1. Tai khodn s dun,

- Tai khoan "Thanh ¢
xuét, duoc kiém nhan, nhap k
thuc té). Tai khoan nay co két

1ai doan san
anh san xuat

Bén No tri gia thanh p!
Bén Co: tri gia thanh pl
Du No tri gia thanh ph
- TK "Hang hod" (xem
- TK "Hang guri ban": thirc chuyén

n
hang va hang giri dai ly, ky gt #-.# An van thudc

s& hiru cua don vi.

Bén No: Gia von clia hang giri ban.

Bén Cé: Gia von cua hang giri ban dugc chip nhan hodc bi tir chdi tra lai.

Dur No: Gia vbn cta hang giri ban chwa dugc chdp nhan.

- Tai khoan "Gia von hang ban": phan anh tri gia ctia hang tiéu thu thyc té trong ky.

Bén No- tri gia von hang tiéu thy trong ky.
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Bén Cé: két chuyén tri gia hang tiéu thy. Tai khoan "Gi4 v6n hang ban" cudi ky khong c6
sO du.

- Tai khoan "Doanh thu ban hang": doanh thu ban hang la téng gia tri dugc thyc hién do
ban hang hoa, san pham, cung cap lao vy, dich vu cho khach hang. Tai khodn nay dung dé phan
anh tong s6 doanh thu ban hang thyc t€ va cac khoan gidam doanh thu. Can cha y rang, doi véi cac
doanh nghiép tinh thué gia tri gia tdng theo phuong phap khau trir, doanh thu ghi nhén & tai khoan
nay la gia ban khong bao gom thué¢ gia tri gia tang dau ra phai ndp; nguoc lai, voi nhitng doanh
nghiép tinh thué gia tri gia ting theo phuong phap truc tiép hay nhitng doi twong khong thudc dién
chiu thué gid tri gia tang, doanh thu ghi nhan ¢ tai khodn nay la tong gia thanh toan.

Bén No:: + S6 thué tiéu thy dic biét, thué xuat khau phai nop (néu co).

+ S6 chiét khdu thuong mai, giam gia hang ban va doanh thu ctia ban hang bj tra
lai.
+ Két chuyén doanh thu thuan vé ban hang trong ky.
Bén Co: Tong sb doanh thu ban hang thyc té trong ky.
Tai khoan nay khong c6 sb du va duoc chi tiét 1am 3 tiéu khoan:
+ Doanh thu ban hang hoa
+ Doanh thu ban cac thanh phiam
+Doanh thu cung cip dich vu

Két qua tiéu thy san phém, hang hoa, lao vy, dich vu duoc biéu hién dudi chi tiéu loi
nhuan (hoac 10) vé ti€u thu va dugc tinh nhu sau:

Loi nhugn( hodc _ Loi nhudn gop Chi phi ban hang va chi phi
l6) vé tiéu thu

Trong do:

Loi nhudn gop vé
tiéu thu

Dé xac dinh két qua ti ac tai khoan
sau:
x4c dinh két
hinh va hoat
(hodc 10) ve

- Tai khoan "Xac dink
quad kinh doanh theo tirng hoat
dong khac). Véi hoat dong san
tiéu thu san phém, hang hoa, ¢ oanh" c6 noi

dung phan anh nhu sau:

Bén No: [ |
+ Gia vén hang tiéu th #_.#

+ Chi phi ban hang va |

+ Két chuyén két qua ticoumo-troT e
Bén Co:

+ Doanh thu thuin vé tiéu thu

+ Két chuyén két qua tiéu thu (13)

Tai khoan nay cuoi ky khong c6 so du
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- Tai khoan "L4i chua phan phdi": Dung dé theo di s6 1ai tir cac hoat dong con lai chua

chia.
Bén No:
+ Cac khoan 16 va coi nhu 16 tir kinh doanh
+ Phan phdi lgi nhuan
Bén Co:
+ Cac khoan 1ai va coi nhu 1ai tir kinh doanh
+ X1y s6 16
Dur Ny (néu c6): S6 15 chua xir Iy

Duw Cé: S 13i con lai chua phan phdi

- Tai khoan "Chi phi ban hang": chi phi ban hang 1a toan b¢ cac khoan chi co6 lién quan
dén hoat dong ti€u thu san phém, hang hod, lao vy, dich vu trong ky nhu chi phi nhan vién ban
hang; chi phi vat liéu, dung cu, bao bi; chi phi khau hao TSCB; chi phi dich vy mua ngoai ... Pay

1a khoan chi phi thoi ky nén phét sinh dén dau trir hét vao thu nhap dén dé.
Bén No: Tap hop toan bo chi phi ban hang thuc té phat sinh.

Bén C6: Cac khoan ghi giam chi phi ban hang va s chi phi ban hang dugc két chuyén trir

vao thu nhap.

Tai khoan nay cudi ky khong co sé du va dugc md chi tiét theo timg ndi dung chi phi

(nhan vién, vat liu, dung cu).

- Tai khoan "Chi phi quan ly doanh nghiép": chi phi quan ly doanh nghi¢p la nhiing
khoan chi phi ¢6 lién quan chung dén toan bd hoat dong ctia doanh nghiép ma khong thé tach

riéng cho bat ky hoat dong nao
chi phi nhan vién quan 1y, chi
doanh nghiép cling 1a mét kho
ma nd phat sinh. Két ciu va
nghiép" cling tuong tu nhu tai
Ngoai cac khoan trén,
khac c6 lién quan nhu tai khoa:
b.2. Phwong phdp hac
- Khi ban san pham (t
kho thanh pham) ké toan ghi:
Phan anh doanh thu

No TK “Tién mat”, -
tri thanh toan)

Co TK “Doanh
C6 TK “ Thué gia tri gia tang dau ra_ ( o tien thue GTGT)

Dong thoi ghi nhan chi phi gia von:
No TK “ Gid vén hang ban”

1iéu loai nhu
i phi quan ly
1 doanh & ky
an ly doanh

sO tai khoan

L V.V...

| xuat ban tu

g” (tbng gia

hué GTGT)

Cé TK “Chi phi san xudt kinh doanh dé dang” (néu ban hang khong qua kho)

C6 TK “ Thanh pham” (néu xut ban hang tir kho thanh pham)
( Ghi theo gi4 thanh thuc té)
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- Truong hop hang tiéu thy theo phuong thuc gui dai ly:
+ Khi mang hang di giri ban, ké toan ghi:
No TK “ Hang gui di ban”
Cé TK “Chi phi san xudt kinh doanh dé dang”’ (néu ban hang khong qua kho)
C6 TK “ Thanh pham” (néu xuét ban hang tir kho thanh pham)
(Ghi theo gia thanh thuc té)
+ Khi san pham giri ban da ban duoc, ké toan ghi:
No TK “Tién mat”, Hodc TK ‘TGNH” hodc TK “ Phdi thu ciia khach hang” ( tong
gia tri thanh toan)
C6 TK “Doanh thu ban hang va cung cdp dich vu” (gia ban chua c6 thué gtgt)
C6 TK “ Thué gid tri gia tang dau ra” ( sb tién thué GTGT)
DPong thoi két chuyén gia tri san pham giri ban da ban duoc, ké toan ghi
No TK “ Gid von hang ban”
Co TK “Hang gui di ban”
- Khi tinh ra tién lwong phai tra cho nhin vién & bo phan ban hang va bd phan quan Iy
doanh nghié¢p, ke toan ghi:
No TK “ Chi phi ban hang”
No TK “ Chi phi quan ly doanh nghiép”
Co TK “Phai tra cong nhan vién”
- Khi trich bao hiém xa hoi, bao hiém y té, kinh phi céng doan dugc tinh vao chi phi theo
tién luong cua cac doi tuong tr
No TK “ Chi phi b¢
No TK “ Chi phi qu
Co TK “Phai
- Khi xuét vat liéu phu. uan ly doanh
nghiép, ke toan ghi:
No TK ““ Chi phi ba
No TK “ Chi phi qu

Co TK “Ngu
- Trich khau hao TSCE  ké toan ghi:
No TK “ Chi phi bc n
No TK “ Chi phi qt #-.#
Co TK “Ha
- Dbi v6i cic khoan theeprrerrroprereo—rrrmr—reo—rmprremy—aowrmemgaiep nhu thué

mon bai, thué nha dat thi khi xac dinh sb phai ndp cho timg ky, ké toan ghi:
No TK “ Chi phi ban hang”
No TK ““ Chi phi quan ly doanh nghiép”

Co TK “thué va cac khoan phai nop nha nuoc”
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- Chi phi khac nhu chi phi dién nudc, dién thoai,....phai tra phat sinh trong ky ¢ b phéan
ban hang, bd phan quan ly doanh nghié¢p, ke toan ghi:
No TK ““ Chi phi ban hang”
No TK “ Chi phi quan ly doanh nghiép”
No TK “ Thué GTGT dau vao”
Cé TK “Tién mat”, “Tién giti ngdn hang”, “Phdi trd nguoi cung cdp”
- Khi trich trudce chi phi sua chita TSCD ¢ by phan ban hang, bd phén quéan ly doanh
nghiép, ke toan ghi:
No TK “ Chi phi ban hang”
No TK “ Chi phi quan ly doanh nghiép”
Co TK “Chi phi phai tra”
- Céc khoan ghi giam chi phi ban hang, chi phi quan 1y (phé liéu thu hoi, vat tu xuét dung
khong het...).
No TK "Nguyén liéu, vt liéu", TK "Tién mat": Gia tri thu hoi
Co TK lién quan (chi phi ban hang, chi phi quan ly doanh nghiép)
- Cudi ky tién hanh céc bt toan két chuyén sau:
+ Két chuyén doanh thu thuan vé tiéu thy:
No TK "Doanh thu ban hang"
C6 TK "Xdc dinh két qua”
+ Két chuyén gia von hang ban
No TK "Xac dinh ké
Co TK "Gia 1
+ Két chuyén chi phi b
No TK "Xac dinh k
Co TK "Chi p
+ Két chuyén chi phi g
No TK "Xac dinh ké
Co TK "Chi pl
+ Két chuyén két qua t
Néu lai:
Doanh - { Gi n
thu thudn har #-.#
No TK "Xdc dinh két
Co TK "Lai choerprreerrpreov
Néu 16 (két qua < 0)
No TK "Lai chwa phdn phéi”
C6 TK "Xdc dinh két qua”
Viéc hach toan két qua kinh doanh duoc khai quat qua so d6 4.3
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TK “Gia vén hang Tlf “Xéc dirf,h

TK “Thanh phim” bén ket qua KD

TK “Hang hod” TK “Doanh thu”

TK “ Hang guri ban o TK “Tién mit

) ) TK “Hang ban bj tré lai” TK “TGNH”
- » TK “Gié[n giélhang ban” TK Phai thu cia
TK “Chiét khau BH Khach hang
TK “Chi phi san —
xudt do dang” TK “Chi phi Ban ®) 72) (7)
hang
@ « 0
i A SoET) 3 a 5 A
TK “Tién mat Ba) > L} TK“Thué GTGT "
TK “TGNH”
TK ;T{)lan’l’l toan vai (7b)
nguoi ban L 1t~ —
TK “Hao mon TSCH” | 1K “Chi phi Quan TK “ Lai chua
TK Phai trd CNV VDN phan phéi”
@) 3b) (6)
> | — 5 (10 b)
e
r (10 a) 4—‘

So d6 4.3: So @6 hach toan qua trinh tiéu thu va két qua kinh doanh

Giai thich so dd:

(1) Xéc dinh gia vbn cia san pham, hang hod xuat kho tiéu thu hodc hang giri ban di tiéu

thu
(2) Xéc dinh gia von cf
(3) Céc chi phi phat sit
(4) Két chuyén gia vor
(5) Két chuyén chi phi
(6) Két chuyén chi phi
(7) Tong sb tién thu du

thué gia tri gia tang
(8) Cac khoan giam trt
(9) Két chuyén doanbh f
(10)  Két chuyén két
Vi du
Tinh hinh tiéu thu san

- S6 luong san pham d;

jua kho.
3b).

thu (7a),

I sau.:

<ho 1a

14.000d/sp. Khach hang di thanh toan ngay bang tién mat, thué sudt GTGT 10%.
- Chi phi ban hang da tap hop 500.0004
- Chi phi quén ly doanh nghié¢p da tap hop duge: 1.000.000d

* Pinh khoan.
1). Doanh thu ban hang
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No TK * Tién mat” 22.000.000
Co6 TK “Doanh thu ban hang” 20.000.000
C6 TK “ Thué GTGT déu ra” 2.000.000
2) Gia von hang ban
No TK “ Gia v6n hang ban” 14.000.000
C6 TK “ Thanh pham” 14.000.000
3) Két chuyén doanh thu thuan
No TK “Doanh thu ban hang” 20.000.000
C6 TK “Xéc dinh két qua kinh doanh” 20.000.000
4) Két chuyén gia von hang ban
No TK “Xéac dinh két qua kinh doanh” 14.000.000
C6 TK “ Gia von hang ban” 14.000.000
5) Két chuyén chi phi ban hang
No TK “Xac dinh két qua kinh doanh” 500.000
Co6 TK “ Chi phi ban hang” 500.000
6) Két chuyén chi phi quan Iy doanh nghiép
No TK “Xac dinh két qua kinh doanh” 1.000.000
Co6 TK “ Chi phi quéan ly doanh nghiép” 1.000.000
7) Két chuyén i
No TK “ Xéac dinh két aua kinh doanh” ____4.500.000
C6 TK “ Loi nhuan

Vi du tong hop vé h
Tai mdt doanh nghié¢p uan dén tinh
hinh san xuat kinh doanh trong
Tinh hinh ton vt li¢u t
- Nguyén li¢u chinh: 2.
- Vat li¢u phu: 1.000kg
- Tri gi4 san pham ton k
Tinh hinh nhdp xudt ton
1. Nhap kho 3.000kg ng #-.# , chua thanh
toan cho nguoi ban, chi phi v 3 thanh toan

bang tién mat.

2. Nhép kho 1.000kg vat Tigu phu gia mua 950d/Kg, thue GIG1 10%, chua thanh todn cho
nguoi ban, chi phi van chuyén 55.000d, trong d6 thué GTGT 1a 10%, da thanh toan bang tién mat.

3. Xuit kho 3.000 kg nguyén vat liéu chinh sir dung & bo phan san xuét san pham. Xuat kho
700kg vat liéu phuy, trong do st dung dé san xudt san phém la 600kg, s6 con lai st dung & b phan
quan ly phan xudng san XUuat.
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4. Tién lwong phai thanh toan cho CB — CNV tryc tiép san xuat san pham 13 8.000.000 d,
quan ly phan xuong 1.000.000 d; b phan ban hang 4.000.000 d, b phan quéan ly doanh nghiép la
2.000.000 4.

5. Trich BHXH, BHYT, KPCD theo ty 1¢ quy dinh dé tinh vao cac ddi twong chi phi c¢6 lién
quan ké ca phan trir BHXH, BHYT ciia CB — CNV.

6. Trich khau hao TSCP sir dung & phan xudng san xuat: 20.500.000 d, bd phan ban hang
440.000d, bd phan quan ly doanh nghi¢p 320.000 4.

7. Chi phi khac bang tién mit 1a 90.000 & & bd phan quéan 1y phan xuéng, bd phan ban hang
600.000 d, bd phan quan ly doanh nghi¢p 500.000d.

8. Trong thang nhap kho 1.000 thanh pham. Chi phi san xuat san pham do dang cudi ky 1a
1.200.0004. Biét rang doanh nghiép ap dung phuong phap danh gia san pham do dang theo
nguyén vat li€u chinh. Xuat kho theo phuong phéap binh quén gia quyén.

9. Xuét kho di tiéu thy 1000 san pham, don gid 50.000 d/sp, thué GTGT 10%, khach hang
thanh toan 50% bang TGNH, 50% bang tién mat.

Yéu cau:

1. Pinh khoan va phan anh vao so d tai khoan.

2. Tinh don gia nguyén li¢u chinh va vat li¢u phu nhép kho.

3. Tinh gia thanh san pham.

4. Tinh két qua kinh doanh trong ky.

Loi giai dé nghi (don vi: dong)
Nhap kho vat li¢u chinh:
la  No TK 1521

No TK 133
C6 TK |
Chi phi van chuyén bdc
b No TK 152]
No TK 133
C6 TK
Nhap kho vat liéu phu
2a  No TK 152
No TK 133 -
Chi phi van chuyén bd
2b No TK 1522 50.000
No TK 133 5.000
C6 TK 112 55.000
Xuit kho vat liu chinh:
3a  No TK621 6.000.000
C6 TK1521 6.000.000
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Xuat kho vat liéu phy
3b  No TK 621 600.000
No TK 627 100.000
C6 TK 1522 700.000
Tién luong phai tra cho CB — CNV
4  NoTK 622 8.000.000
No TK 627 1.000.000
No TK 641 4.000.000
No TK 642 2.000.000
C6 TK 334 15.000.000
Trich BHXH, BHYT, KPCD vao cac chi phi lién quan:
5  No TK 622 1.520.000
No TK 627 190.000
No TK 641 760.000
No TK 642 380.000
No TK 334 900.000
C6 TK 338 3.750.000
Trich khiu hao TSCDH trong thang:
6  NoTK 627 20.500.000
No TK 641 440.000
No TK 642
C6 TK |
Chi phi khac bang tién
7 NoTK 627
No TK 641
No TK 642
C6 TK
Két chuyén chi phi san
8a No TK 154
C6 TK |
C6 TK |
But toan nhap kho than
Téng gia thanh nhap kho: CP do dang déu ky + CPSX trong ky - CP dé dang cudi ky

12.00.000 + 38.000.000 — 1.200.000 = 38.000.000

) 38.000.000
Z don vi = 1,000 x 38.000
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TOM TAT NQI DUT
1.

8b No TK 155 38.000.000
C6 TK 154 38.000000
Xuit kho thanh pham di tiéu thu:
9a No TK 632 38.000.000
C6 TK 155 38.000.000
Doanh thu ban hang:
9b No TK 131 55.0000000
C6 TK 511 50.000.000
C6 TK 3331 5.000.000
Thu tién ban hang
9¢ NoTK 111 27.500.000
No TK 112 27.500.000
C6 TK 131 55.000.000
Két chuyén gia von hang ban, chi phi ban hang, chi phi QLDN:
10 NoTKO9ll 47.000.000
C6 TK 632 38.000.000
C6 TK 641 5.800.000
C6 TK 642 3.200.000
Két chuyén doanh thu thuan
11 NoTK 511 50000000
C6 TK !
Két chuyén lai
12 NoTK 511
C6 TK |

Theo nguyén tic gia pl
la phan anh theo gia lic

gia ca bi¢t cua cac loai -
TSCD dugc phan anh

tri con lai = Nguyén gi

at sinh nghia
lam thay dbi

con lai: Gia
- dau, day du

khi dua tai san co dinhvao—su QUITg. VIET XdC dlIin IguyTin gid aGuQT INIId uoc quy dinh

thng nhat.

Gi4 gbe (gia nhap kho) = Gia mua + Chi phi trudc khi dwa vao nhéap kho

C6 thé tinh gia theo mot trong bon phwong phap: Phuong phap thuc té dich danh; phuong

phap nhap trude - xuit trudc; Phuong phap nhap sau - xudt trude; Phuong phap don gia

binh quan.
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5.

Ké toan san xudt 12 ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham. Chi phi san xuat
duogc tap hop thanh 3 nhom: chi phi nguyén vat lidu truc; chi phi nhan cong truc tiép va
chi phi san xuat.

San pham dé dang 14 nhitng san pham chwa hoan tat mot trong nhiing cong doan cua qua
trinh cong nghé ché bién. San phdm dé dang c6 thé ton tai trén day chuyén san xuét hodc
chi hoan tat mot vai cong doan nao d6 da nhap kho san pham dang ché tao.

Gia thanh san pham tinh dugc bang cach tong hop chi phi san xuat trong ky theo timg ddi
tuong tinh gi4 thanh, cong thém(+) tri gia san phim doé dang dau ky, trir di (-) tri gi4 san
pham d¢ dang cudi ky.

Doanh thu 1a tong gia tri cac loi ich kinh té doanh nghiép thu dugc trong ky ké toén, phat
sinh tir cac hoat dong san xuat, kinh doanh thong thuong ctia doanh nghiép, gop phan lam
tang von chi sé hitu.Doanh thu ban hang va cung cip dich vu 13 toan b s tién thu dugc
hodc sé& thu duoc tir cac giao dich va nghiép vu phat sinh doanh thu nhu ban san pham,
hang hoa, cung cép dich vu cho khach hang.

Chi phi ban hang la cac khoan chi phi bo ra trong qua trinh ti€u thu thanh phém, hang hoa,
dich vy nhu chi phi bao quan, déng goi, van chuyén, bao hiém, gi6i thiéu va bao hanh san
pham....

10. Chi phi quan 1y doanh nghiép 1a cac khoan chi phi quan Iy chung lién quan dén hoat dong

ctia ca doanh nghiép, bao gdm: chi phi tién luong va cac khoan trich theo lwong ciia nhan
vién quan ly; chi phi cho van phong nhu vat li€u, cong cu dung cy; chi phi khéu hao va
stra chita tai san ¢ dinh dung cho bg phan quan ly; chi t6 chirc hoi nghi, mot s6 loai thué,
phi va 1€ phi; cac chi phi du phong; cac dich vy mua ngoai nhu dién, nudc, dién thoai; cac

chi phi khac bang tién

11. Két qua ban hang 12 I; an xuét kinh
doanh. Két qua nay du két qua kinh
doanh”. Lai hoic 16 ct hu trur di gia

CAUHOI VA BAI T
Ly thuyét

von hang ban va trur di

Khai ni€m, vi tri va y

Phuong phap tinh gi¢

Céc qua trinh kinh d¢ ]
Tai khoan va ndi du #-.# 14 trinh kinh

doanh chu yéu.

el S

b

NOi dung va phuong lesprrererosmsrg e rermrsrosrmrsgreeres
6. Phuong phap nao sau day dugc sir dung dé tinh gia hang ton kho,

a. gia thuc té dich danh,

b. gid hach toan

c. phuong phap nhap trudc xuit trudc

d. tat ca cac phuong phap trén.
7. Khi nhap khéu vat tu hang hoa, thué nhap khéu phai ndp dugc tinh vao
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a. gia tri vat tu, hang hoa
b. chi phi san xuat
c. chi phi tai chinh
d. chi phi khac
8. Khiu hao tai san ¢ dinh & bd phan san xuét dugc tinh vao
a. chi phi quan 1y doanh nghiép
b. chi phi san xuit chung
c. chi phi ban hang
d. chi phi tra trudce

9. Khau hao tai san c¢b dinh ¢ b phan vian phong cong ty duge tinh vao

a. chi phi quan ly doanh nghiép
b. chi phi san xuit chung

c. chi phi ban hang

d. chi phi tra trudce

10. Cubi ky, cac tai khoan Chi phi nguyén vét lidu tryc tiép, Chi phi nhan cong truc tiép,

Chi phi san xuét chung dugc két chuyén vé:
a. Bén No TK Xac dinh két qua
b. Bén C6 TK Xac dinh két qua
c. Bén No TK San phém , dich vu d¢é dang
d. Bén C6 TK Doanh thu ban hang

11. Chi phi ban hang, chi phi quan 1y doanh nghiép duoc két chuyén vé

a. Bén No TK Xac dinh két qua
b. Bén C6 TK Xac dinh két qua
c.Bén C6 TK [~
d. Bén C6 TK

12. Chi phi chay thtr may
a. Chi phi san x
b. Nguyén gia |
c. Chi phi khac
d. Chi phi quén

Bai tap

Bai 1:

Coéng ty XYZ tinh thué (
lidu kho véi sb luong 40.000 k -
10% 1a 330.000 ngan ddng. C
bao gdm thué GTGT 5% 14 7. #—.#
39.850 kg. Hao hut theo dinh |
Tinh téng gia tri va doan gid nguyer var e U i,

Bai 2:

0 nguyén vat
 thué GTGT
1 hoa don da
nhép kho la
phép 1a 1%.

Mot doanh nghiép thudc dién chiu thué gia tri gia ting theo phuong phéap khau trir trong ky ¢

cac nghiép vu kinh té phat sinh nhu sau (don vi 1000d6ng)

1. Khéch hang thanh toan tién hang con ng ky trudc bang chuyén khoan 125.000
2. Xuét kho thanh phdm chuyén cho khach hang chd chdp nhdn thanh toan véi gia vén l1a

150.000, gia ban c6 ca thué GTGT 10% la 220.000.
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3.

9.

Mua nguyén vét liéu nhép kho trr vao s tién da tra trude cho ngudi ban theo gia hoa don
c6 ca thue GTGT 5% 1a 210.000.

Tinh ra tién lwong phai tra bo phan ban hang 1a 15.000, bo phan quan 1y doanh nghiép 1a
20.000.

Trich BHXH, BHYT, KPCD theo ty 1€ 19% tinh vao chi phi

Thanh toan cho ngudi ban bang tién vay ngan han 95.000.

Khach hang thanh toan toan bd sb hang giri ban ky trudc bang tién mit theo gid hoa don
¢6 ca thué GTGT 10% 1a 176.000.

Trich khéu hao TSCPD hitu hinh 25.000, trong d6 ding cho ban hang 1a 12.000, cho quan
1y doanh nghiép 1a 13.000.

Khach hang théng bao chip nhan mua 3/5 sb hang giri ban trong ky.

10. Thanh toan tién vay ngin han dén han tra bang chuyén khoan 105.000
11. Thanh toan tién luong cho CNV bang tién mat 29.500.
12. Nhan vén kinh doanh bang mét tai san c¢d dinh hitu hinh theo gi4 thoa thuan 1a 260.000

Yéu cau:

Dinh khodn cdc nghiép vu kinh té phdt sinh va xdc dinh két qua kinh doanh trong ky

Bai 3

1.
2.

Rt tién giri ngan hang vé qui tién mat 200.000.000 dong.

Tiém luong phai tra cho bo phan truc tiép san xuat 1a 40.000.000d, bo phan quan 1y phan
xudng la 10.000.000d, bd phan ban hang 1a 30.000.000d. b phan quéan ly doanh nghi¢p la
20.000.0004.

3. Trich BHXH, BHYT, KPCD theo ty 1¢ quy dinh.
4. Nhap kho 5000 san phan m.
5. Mua 2000 san pham B, ym 10% thué

VAT). Chua thanh toan ¢
Tra luwong cho can bg , ¢

. B phan ban hang bdo k 1, tri gia ban
dau 1a 6.000.000 dong.
. Mua mot thiét bi lam lan h 12 10 ndm,

ban. Cac chi
1h toan bang

gia mua chua c6 thué V.
phi phat sinh lién quan ¢
tién gri ngan hang.

. Khau hao may moc thié 1an ly doanh
nghiép 1a 6.000.000d
10. Chi phi khac phat sinh VAT 10%),

11

phan bé cho bd phan ban -
. Xuéat kho 4000 san pk 50.000d/ san

pham, khach hang chua t

12.  Xuéat kho 1000 san pl 50.000 d/san

pham, khach hang thanh toan bang tién mit.

Yéu cau:

Dinh khodn cdac nghiép vu kinh 1é phat sinh va xdc dinh két qud kinh doanh trong ky.
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CHUONG V
PHUONG PHAP TONG HOQP - CAN POI

MUC TIEU

Sau khi hoc xong chwong nay, sinh vién cin nim nhirng vin dé co ban sau:

1. Noi dung, y nghia ctia phuong phép tong hop can dbi

2. Hé thong bang tong hop can ddi.

3. Hiéu duoc ndi dung, két cau ctia bang tong hop can dbi ké toan co ban: Bang can dbi ké toan va
Béo cac két qua san xuat kinh doanh, Bao cap luu chuyén tién t¢.

5. Hiéu duwoc mbi quan hé giita phuong phép tong hop can dbi véi cac phuong phap khac trong hé
thdng ké toan.

NOI DUNG

5.1. KHAI QUAT CHUNG VE PHUONG PHAP TONG HQP- CAN POI
KE TOAN.
5.1.1. Khai niém va co sé hinh thanh phwong phap.

Téng hop — can d6i ké tosn 13 nhirang nhan nhai anat tinh hinh tai sin_noudn vén, két qua
kinh doanh va cac mdi quan hé t ban chat va
trong cac moi quan h¢ can doi

Nhitng can d6i von co 1 bién ching
la co s& cho viéc hinh thanh Zat vé lugong
thuong xuyén dugc duy tri gi gilta No va
Co...va tir d6 hinh thanh cac qu ang trong ky

v6i bén kia 1a s6 phat sinh gian

Tinh bi¢n chung cua q
hinh thanh khai niém dén pha
thanh phwong phép téng hop ¢

ru tugng, tir
fa dugc hinh

Téng hop can dbi ké tc hé tmg dung

tong hop — can ddi trén timg u inh hodc can
dbi toan bo tai san va ngué)n \ 1 kinh doanh

cua don vi hach toan.

5.1.2. Y nghia tic dung clia pereomg-pespe

Phuong phap téng hop can dbi cung cAp nhirng thong tin khai quat, tong hop nhét vé von,
vé& qua trinh kinh doanh ma bang cac phuong phap nhu ching tir, ddi ting tai khoan, tinh gia hang
hoa, thanh pham vv.. khong thé cung cip dugc. Nhiing thong tin duge sir 1y lwa chon trén cac béo
céo ké toan do phuwong phap tong hop can ddi ké toan tao ra c6 y nghia to 16n cho nhitng quyét
dinh quan 1y c6 tinh chién luoc trong nhidu mbi quan hé qua lai cac yéu té, cac qua trinh, kiém tra
tinh hinh chip hanh ké hoach, phét hién va ngin ngira tinh trang mit can d6i va dua vao két qua
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da thuc hién dé diéu chinh, cu thé hoa cac ké hoach kinh té, quan ly mdt cach tdt hon viéc thuc
hién ké hoach ctia doanh nghiép trong cac linh vuc tai chinh va qué trinh kinh doanh.

5.2. HE THONG BANG TONG HQP - CAN POI KE TOAN

Hinh thirc biéu hién cu thé cia phuong phép téng hop can ddi ké toan 1a hé théng bang
tong hop can ddi thudng goi 13 bao biéu ké toan. Trong cong tac thuc té, bio biéu 1a hé thdng biéu
mau béo cdo chii yéu phuc vu cho cac dbi twong bén ngoai doanh nghiép (cac chu dau tu, ngan
hang, co quan quéan 1y cip trén, co quan thué...) va cic nha quéan 1y trong ndi bd doanh nghiép. Hé
thong bang can d6i phai bao gdbm 2 phan hé. M6t phan hé tong hop can ddi tong thé vé ddi tuong
hach toan ké toan: can ddi gitra tai san va ngudn von (bang can dbi ké toan), can ddi gitra thu — chi
va két qua 13i hodc 16 (bao co két qua kinh doanh), can d6i gitta cac ludng tién vao ra ciia doanh
nghiép. Phan hé thi hai 12 tong hop — can ddi bo phan phu hop véi cac d6i twong hach toan cu thé
ctia hach toan ké toan nhu: tai san ¢ dinh, tai san luu dong, tinh hinh thanh toan, chi phi san Xuét,
xay dung co ban, ngudn von chuyén dung vv..

Tuy theo yéu cau va kha ning quan 1y trong timg nganh, timg don vi , ting thanh phan
kinh té vv... hé thong bang tong hop — can dbi ké toan c6 thé bao gom sb luong bang khac nhau
va két cdu cac bang ciing c6 thé khac nhau nhung déu can c6 ca hai phan hé néi trén, & nhiing goc
d6 khac nhau hé théng bang tong hop — cin dbi ké toan c6 thé phan loai theo céc tiéu thirc sau
day:

- Theo ndi dung kinh té hay tinh khai quat: hé théng bang tong hop can ddi dugc chia
thanh:

+ Bang tong hop can ddi (tong thé)

+ Bang tong hop bo phan (time phan).

- Theo phén cip quan 3 chia thanh:
bang (biéu) bao cao cap trén vz

- Can ctr theo trinh d9 | [ong hop can
d6i ké toan co thé duogc chia th \g tiéu chuan

ng cho tit ca
4p trén hodc

dugc quy dinh thong nhét vé n
tat ca cac nganh, cac thanh pl
1g bang tong
a thuong thi

dung cho bén ngoai phai duos
hop can d6i dung riéng trong
cac bang biéu thudc loai nay ci

- Can ctr theo két cau: én hodc mot
bén.

Céac bang c6 hinh thirc . tat yéu giira
hai mat tai sdin v&i ngudn von; h toan vv..

Thong thuong ngoai c: d6i) timg bo

phan (ting loai von voi ting lowrergeor—ronreomg e —rra—rorom—a—rermep-oUa ting hoat
dong tuong ung, nhu ciu voi kha ning thanh todn ngay hodc chua thanh toan ngay v.v...) tuy
nhién ngay cac bang nay ciing c6 két ciu theo kiéu mot bén. Thong thuong cic bang can doi gitra
cac xu hudng bién dong co két cdu mot bén, truong hop dic biét co thé co két cau hai bén.

Céc bang can dbi tong thé dugc qui dinh cu thé 1a cac bao cdo tai chinh. Theo Quyét dinh
S615/2006/QD-BTC ngay 20 thang 3 nim 2006 cua B truong B Tai Chinh vé viéc ban hanh
ché do ké toan doanh nghiép, hé théng béo céo tai chinh bao gdm:
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- Bang can dbi ké toan Mau s6 B 01 - DN
- Bo céo két qua hoat dong kinh doanh Mau s6 B 02 - DN
- Bo c4o luu chuyén tién té Mau s6 B 03 - DN
- Ban thuyét minh bao cdo tai chinh Mau s6 B 09 - DN

5.2.1. Bang cin dbi ké toan.

Su sép xép tai san va ngu@)n von theo mot trat tw nhat dinh c6 can ctr khoa hoc bao dam
phan anh toan bo vbn ciia don vi hach toan tai mot thoi diém cu thé trong mbi quan hé véi nguén
huy dong vbn duoce thyuc hién qua bang can dbi ké toan.

Bang cin d6i ké toan 1a bang tong hop can dbi tong thé phan anh tong hop tinh hinh vén
kinh doanh cua don vi ca vé tai san cia nguén von & mot thoi diém nhat dinh. Thoi diém quy dinh
1a ngay cudi ciing ctia ky bao cao.

Bang can ddi ké toan 1a tai liéu quan trong dé nghién ctru danh gia tong quat hinh hinh va
két qua hoat dong san xuét kinh doanh, trinh do sir dung von va trién vong kinh té, tai chinh cua
don vi.

Thuc chat bang can d6i ké toan 1a bang can dbi giira tai san va ngudn hinh thanh tai san
ctia doanh nghiép cubi ky hach toan.

Két céu ciia bang can ddi ké toan rat da dang vé hinh thire. Bang c6 thé dugc két cdu theo
kiéu mot bén (bang s 5.1) hodc hai bén (bang 5.2).

SO TIEN
TT CHI TIEU Péu ky Cuoi ky

A. TAISAN o
(Tai san phan theo két cau)

TONG CON
B. NGI
(Nguon
cau)

TONG CON

Badng 5

N = T
TAI SAN ) TIEN
I. Taisan luu dong

II. Taisan cb dinh

htru

CONG TAI SAN CONG NGUON VON

Bdng 5.2: Bang Can dbi ké toan (kiéu ngang)
Du két ciu theo cach ndo, ndi dung cua bang can dbi ké toan ciing bao gdbm hai phan:
- Tai san: Phan 4nh vén theo hinh thai tai san
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- Ngudn von: Phan anh ngudn hinh thanh cac loai von- ngudn cia tai san.

Phan “Tai sdn” phan 4nh toan bd tai san hién c6 & don vi dén cudi ky hach toan. Céc tai
san nay duoc phan theo nhig tiéu thirc nhit dinh dé phan anh dwoc két cdu cua vén kinh doanh.
Céc loai tai san thudng sip xép theo tinh luan chuyén cua tai san cy thé.

- Tai san cb dinh (d4 va dang hinh thanh) va cac khoan dau tur dai han.

- Tai san luu dong thuong dugc sip xép theo tuan ty, (nguyén vat liéu; dung cy; chi phi
san xuat do dang; thanh pham; cac khoan phai thu; vén bang tién).

Hodc bén tai san, co thé sép xép cac bo phan trén theo tudn tu nguoc lai. Trudce hét 1a
thanh toan luu dong gdm: von bang tién; dau tu ngan han; cac khoan phai thu hang hoa phai thu;
hang ho4 ton kho sau d6 mai dén tai san c¢6 dinh.

Xét vé mat kinh té, sb liéu bén “tai san” thé hién tai san va két clu cac loai tai san cua
doanh nghiép hién c6 & thoi ky 1ap bao céo, tai cac khau ctia qua trinh kinh doanh. Do d6 c6 thé
danh gi4 tong quat ning luc san xuat kinh doanh va trinh d6 sir dung vén cua don vi.

Phan “Nguén vén” phan anh ngudn von hinh thanh tai san ciia doanh nghiép dén cudi ky
hach toan viéc sap xép cac ngudn von co thé co hai cach.

Mot 14, ngudn von chii so hitu va ngudn von vay no duge phan theo pham vi str dung cu
thé.

Hai 13, ngudn von vay ng sau d6 méi dén ngudn vén chi sé hitu (ngudn von tu cb).

V& mit kinh té: s liéu bén « Nguf)n von” thé hién céc nguén von ma don vi dang str dung
trong thoi ky kinh doanh. Ty 1& va két cdu ctia timg ngudn von phan anh tinh hinh tai chinh cua
doanh nghiép.

>4
>

5
I 99 1 A 1 A VAN | 1A A ~ 17

V& mat phap 1y: s lié 1y cua doanh
nghiép d6i voi nha nudc, doi 6 cong nhan
vién ctia don vi vé tai san dang

Tir bang cin d6i ké toz a ngudn von
cling nhu cac mdi quan hé kha b nguo1 quan
1y thay rd tinh hinh huy dong n g loai tai san
hodc quan h¢ gilta cong ng va iién phap kip
thoi bao dam cac mdi quan hé hi¢u qua, tiét
kiém va co6 loi.

Dé 1ap duoc bang can ¢ 6 liéu cua tai
khoan phan tich. Cach 1ap bang

- Pau ky, cdn cir vao s tai khoan.
- Trong ky, cac nghiép "€n co SO cac
ban chung tir. Cac nghiép vu |

1 d6i ké toan
song phai ludn luén bao dam n

- Cudi ky, s6 du cua cac fa1 khoan 14 can cu de 1ap bang can doi ke toan mo.

Theo ché d6 hién hanh, céc tai khoan loai mot “tai khoan luu dong” va tai khoan loai hai
“tai san c6 dinh” 14 co s& dé ghi vao bén tai san cua bang can ddi ké toan, con cac tai khoan loai
3 va tai khoan loai 4 “ngudn vén chi s hitu” 1a co s& dé ghi vao bén “ngudn voén” cua bang can
d6i ké toan. Mau bang can ddi ké toan theo qui dinh cta Bo Tai chinh nhu sau:
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Pon vi bao cao: .................
Piachii...c.cooviieerieees

MAau sé B 01 - DN

(Ban hanh theo QP sb 15/2006/QP-BTC

Ngay 20/03/2006 cua B6 trwdng BTC)

BANG CAN POI KE TOAN

Tai ngay ... thang ... ném ....
Don vij tinh..............
Thuyét | SO cudi | S6 dau
TAI SAN Mzt minh nam nam
50 A (&)
1 2 3 4 5
A. TAI SAN NGAN HAN (100=110+120+130+140+150) 100
I. Tién va cac khoan tuong duong tién 110
I1. Cac khoan dau tu tai chinh ngan han 120 V.02
I1I. Céc khoan phai thu ngin han 130
IV. Hang ton kho 140
V. Tai san ngin han khéac 150
B - TAI SAN DAI HAN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) 200
I- Céac khoan phai thu dai han 210
1. Tai sn c6 dinh 220

I1I. Bat dong san dau tu
IV. Céc khoan dau tur tai chinh da
V. Tai san dai han khac

TONG CONG TAI SAN

NGUON V

A.NQ PHAI TRA (300 =310 +

I. No ngén han
II. No dai han
B - VON CHU SO HU'U (400 =

I. Von chu s& hitu

I1. Nguén kinh phi va quy khac

TONG CONG NGUON V(oo

iy 4

CAC CHI TIEU NGOAI BANG CAN POI KE TOAN

CHI TIEU

Thuyét
minh

S6 cudi
nam (3)

S0 dau nam

(€))

1. Tai san thué ngoai

2. Vit tu, hang hoa nhan gitr hg, nhan gia cong
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3. Hang hoa nhan ban hg, nhan ky gui, ky cuoc

4. No kho doi da xu 1y

5. Ngoai t€ cac loai
6. Du toan chi sy nghiép, du an

Lap, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi lap biéu Ké toan truéng Giam doc ’
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

5.2.2. Bang cin doi thu, chi va két qua. (B4o c4o két qua kinh doanh)

Sau von va ngudn von, qué trinh kinh doanh 1a loai ddi tugng quan trong khéac ciia hach
toan ké toan. Vi viy, két qua ctia qud trinh kinh doanh 1a d6i twong cua téng hop can dbi ké toan.
Do tinh doc lap tuong ddi cia timg giai doan trong qué trinh kinh doanh, d6i twong cia tong hop
can ddi ciing co thé 1a timg giai doan trong qua trinh kinh doanh, két qua cua giai doan trudc s&
duoc két chuyén vao giai doan sau tao thanh mot hé théng chi tiéu c6 quan h¢ chat ch€ voi nhau.
Chang han:

Doanh thu thuan = Doanh thu tiéu thy - Cac khodn giam triv

Cac Chiét khau Giam Hang Thué tiéu thu
khoan = thuong + gia dac + ban bi + ddac biét, thué
giam trur maqi hiét tra lai xudat khau

Lai gop( Loi nhudn goj

Trong d6 gia von han, san xuat san
pham gdm cac khoan chi phi n s truc tiép va
chi phi san xuét chung.

Con gia von hang ban hang hod va
chi phi mua hang.

Két qua chung cua tét ¢ ing biéu hién

thanh qua tai chinh cta doanh 1 | thuan).
Loi nhudn thuan Chi phi quan
twr hoat dong kinh = ly doanh
doanh nghiép

Loi nhudn hoat dong khe

Téng loi nhudn = LT NIl

Két qua nay dugc phan phdi cu thé khac nhau nhung chung quy lai déu chia thanh cac
phan co ban sau: ndp thué; phan chia cho ngudi lao ddng va cac thanh vién tham gia dau tu von
vao doanh nghi¢p; trich 1ap quy doanh nghiép.

Mau bao céo két qua hoat dong kinh doanh theo qui dinh hi¢n hanh nhu sau:
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Pon vi bao céo: ................. Mau s6 B 02 — DN

Piachir...ccoeveiiieeeen, (Ban hanh theo Qb sb 15/2006/QD-BTC

Ngay 20/03/2006 cua Bo trwéng BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT BONG KINH DOANH

Nam.........
Pon vi tinh.............
UF | it | o | em
1 , 2 3 4 5

1. Doanh thu ban hang va cung céap dich vu 01 VI.25
2. Céc khoan giam trtr doanh thu 02
3. Doanh thu thudn vé ban hang va cung cap dich vu 10
(10=01-02)
4. Gi vbn hang ban 11 | VI27
5. Loi nhuan gop vé ban hang va cung cép dich vu | 20

(20=10-11)
6. Doanh thu hoat dong tai chinh 21 VI1.26
7. Chi phi tai chinh 22 VI.28

- Trong do: Chi phi 1ai vay 23

8. Chi phi ban hang 24
9. Chi phi quan ly doanh nghign 25
10 Loi nhuan thudn tir hoat d¢

{30=20+(21-22)-(24;
11. Thu nhép khéc
12. Chi phi khac
13. Loi nhuan khac (40 = 31 -
14. Téng loi nhuén ké toan tr

(50 =30+ 40)
15. Chi phi thué TNDN hién I
16. Chi phi thué TNDN hoan
17. Loi nhuan sau thué thu nh

(60=50-51-52)
18. Lai co ban trén ¢6 phiéu ( .

#-.# .. nam ...
Nguwoi lap biéu K€ 0l (TUoIg GHf aoc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chu: (*) Chi tiéu nay chi p dung déi véi cong ty ¢ phan.
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Qua bang nay, quan hé cin d6i giita thu — chi va két qua tai chinh di néu vira duogc thuc
hién trén téng sb; vira thé hién trén tung hoat dong cu thé nhu hoat dong theo chiric nang. Véi ndi
dung nhu trén, bao cao két qua kinh doanh con cho phép cac nha quan 1y thay dugc co ciu thu
nhap ciia doanh nghiép. Xem xét kha ning tao 13i cta timg hoat dong dé tir d6 danh gia hiéu qua
cua ting hoat dong.

5.2.3. Bang cin ddi thu — chi tién t& (Bdo cdo lvu chuyén tién t¢)

Ngoai cc bang can dbi chu yéu trén, con mot bang can di nita rt can thiét cho cac nha
quan 1y d6 1a bang can dbi thu chi tién té (hay con goi 1a bao céo luu chuyén tién t&). Can d6i nay
méi duge dua vao ché d6 bao cdo dinh ky. Béo céo luu chuyén tién té co vai tro quan trong trong
viéc cung cip nhitng s6 lidu lién quan dén sy van dong ciia tién té va tinh hinh tién té trong ky cta
doanh nghiép. Thong tin tir bang can ddi thu chi tién t& cho phép cac chu du tu, va nguoi quan Iy
doanh nghiép biét dugc tinh hinh tién t& cua doanh nghié€p, nhitng sy kién, nhitng nghiép vu kinh
té co gy anh huong dén tinh hinh d6 dé tir 46 xem xét kha niang dép tmg bang tién mit cho céc co
hoi kinh doanh méi phat sinh, ngoai duy kién.

Nhu vay, can dbi luu chuyén tién té trén thuc chat 1a mot bao céo cung cap thong tin vé
nhitng su kién va nghi€p vu kinh té c¢6 anh hudng dén tinh hinh tién té cia mdt doanh nghiép.

Qua trinh luu chuyén tién t& ciia mot doanh nghiép ¢ thé tém tit trén so dd sau xudt phat
tir mot phuong trinh can dbi:

Tién c6 Tién thu  Tién chi Tién ton
dau ky + trong ky trong ky + cuoi ky

Bao cao luu Chuyén tlén tA Airoe tAng han tiy R hoat dAng ciia doanh nahibdn:

- Hoat dong kinh doar ng mai, dich
VU....
- Hoat dong dau tu: T , lién doanh,

g6p von lién doanh, ¢

- Hoat dong tai chinh: ly, 13i vay.
Nhu vay, qua bao cao | ghiép s& biét
duoc nhitng hoat dong nao la k uc dich gi va
viéc st dung nhu vay co6 hop Iy
Toém tai véi phuong ph quan ly mdt

hé thng thong tin da dang dug

- Loai thtr nhat thudng 1 chi 13i (16),
can dbi thu — chi tién té cta do

- Loai tht hai, tuy dac 1 nghiép, kha
nang tinh todn, st dung thong an thiét cho

quan 1y trong ndi bd doanh nghiép, bdo céo chi tiét gia thanh san pham dich vu.
Theo qui dinh hién hanh, bao cdo luu chuyén tién té duoc lap theo phuong phap truc tiép
va phuong phap gian tiép theo mau B03 —DN (trang sau)
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Pon vibao cao:.........c.cooooveveer. MAU SO B 03 — DN
Biachic........cooooeeeeeee. (Ban hanh theo @D s6 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cua Bo trwéng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap truwc tiép)

Nam....
Pon vitinh: ...........
Chi tiéu Mi s6 | Thuyét | Nam | Nim
minh nay trudc
1 2 3 4 5
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang, cung cap dich vu va doanh thu khac 01
2. Tién chi tra cho ngudi cung cap hang hoa va dich vu 02
3. Tién chi tra cho nguoi lao dong 03
4. Tién chi tra 13i vay 04
5. Tién chi ndp thué thu nhap doanh nghi¢p 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 07
Luu chuyén tién thudn tir hoat dong kinh doanh 20
IL. Luu chuyén tién tir hoat dong dau tw
1.Tién chi @& mua sim, xay dung TSCP va cic tai san dai han 21
khac
2.Tién thu tir thanh 1y, nhuong ban TSCP va céc tai san dai han 22
khac

3.Tién chi cho vay, mua cac con
4.Tién thu hdi cho vay, ban lai ¢
5.Tién chi dau tu gop von vao d¢
6.Tién thu hoi dau tu gop von va
7.Tién thu 14i cho vay, cb tirc va
Luu chuyén tién thudn tir hoat
II1. Lwu chuyén tién tir hoat dé
1.Tién thu tir phat hanh ¢6 phiéu
2.Tién chi tra vbén gop cho cac d
doanh nghiép da phat hanh

3.Tién vay ngén han, dai han nh:
4.Tién chi tra ng gdc vay

5.Tién chi tra no thué tai chinh
6. Cb tlrc, loi nhuan d3 tra cho cl

Luwu chuyén tién thudn tiv hoat

Luwu chuyén tién thuén trong K

Tién va twong dwong tién diu ky o
Anh hudng cua thay d6i ty gia hdi dodi quy d6i ngoai té 61
Tién va twong dwong tién cudi ky (70 = 50+60+61) 70 VIIL.34

Ldp, ngay ... thang ... nam ...

Nguoi 1ap biéu Ké toan truwéng Giam déc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)
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MAU SO B 03 - DN

(Ban hanh theo QD sb 15/2006/QD-BTC
Ngay 20/03/2006 cta B6 trwédng BTC)

BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE

(Theo phwong phdp gién tiép)

Nam.....
Don vitinh: ...........
Chi tiéu Ma | Thuyét | Nim Nam
sb minh nay trwéc
1 2 3 4 5
I. Lwu chuyén tién tir hoat ddng kinh doanh
1. Lgi nhuén trwéc thué 01
2. Diéu chinh cho céc khoan
- Khau hao TSCD 02
- Céac khoan dy phong 03
- L4i, 16 chénh léch ty gia hoi doai chwa thwe hién 04
- Lai, 16 tir hoat dong dau tw 05
- Chi phi lai vay 06
3. Loi nhuéan tir hoat déng kinh doanh truwéc thay déi vén 08
lwu déng
- Tang, gidam cac khoan phai thu 09
- Tang, gidm hang tén kho 10
- Tang, giam cac khodn phai tra (Khéng ké 1ai vay phai tra, 11

thué thu nhap doanh nghiép phai nop)
- Tang, gidm chi phi tra trwéc
- Tién lai vay da tra
- Thué thu nhap doanh nghiép da |
- Tién thu khac tir hoat ddng kinh ¢
- Tién chi khac cho hoat déng kinh
Lwu chuyén tién thuan tir hoat do1
Il. Lwu chuyén tién tir hoat dong d

1.Tién chi d& mua sdm, xay dwng TS
khac

2.Tién thu tlr thanh ly, nhwong ban
han khac

3.Tién chi cho vay, mua céc coéng cu

4.Tién thu hdi cho vay, ban lai cac cd
5.Tién chi dau tw gép vdn vao don vi
6.Ti&n thu hdi dau tw gép vén vao do
7.Tién thu 1ai cho vay, c6 tirc va loi n
Lwu chuyén tién thuén tir hoat dor|_

ll. Lwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh

1.Tién thu tr phat hanh cb phiéu, nhan vén gép cta chi sé&
hiru

2.Tién chi trd vén goép cho cac chi s& hiru, mua lai cb phiéu
ctia doanh nghiép da phat hanh

3.Tién vay ngén han, dai han nhan dwoc

4.Tién chi tra no gbc vay
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1 2 3 4 4
5.Tién chi tra no' thué tai chinh 35
6. CO tlrc, loi nhuan da tra cho chd sé hiru 36
Lwu chuyén tién thudn tir hoat déng tai chinh 40
Lwu chuyén tién thuan trong ky (50 = 20+30+40) 50
Tién va twong dwong tién dau ky 60
Anh hwéng cla thay ddi ty gia hdi doai quy ddi ngoai té 61
Tién va twong dwong tién cubi ky (70 = 50+60+61) 70 31
Lap, ngay ... thang ... nam ...
Ngwoi lap biéu Ké toan trwéng Giam déc

(Ky, ho tén)

5.2.4. Thuyét minh bzo cdo tai chinh

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, dong dau)

Thuyét minh bao cdo tai chinh 14 12 ban bao cao dugc 1ap nham thuyét minh cac chi tiéu

dugc trinh bay trong Bang can dbi ké toan, Bao cdo két qua hoat dong kinh doanh, Bao cao luu

chuyén tién t¢.

Viéc lua chon sd liéu va thong tin can phai trinh bay trong Ban thuyét minh bao céo tai

chinh dugc thyc hién theo nguyén tic trong yéu qui dinh tai chudn muc s6 21- Trinh bay bio céo

tai chinh (Chuén ké toan Viét nam do B9 tai chinh ban hanh).

Can cu vao qui dinh cua cac chuan muc ke toan cu thé, doanh nghi¢p can cir vao so li¢u

ké toan téng hop va chi tiét dé iy sb liéu va thong tin ghi vao cac phan phu hop cua Ban thuyét

minh béo cao tai chinh.

Vi du tong hop vé 14

Cho biét tinh hinh tai s I
TAI SAN N |
Tién mat E
Tién gtri ngén hang )00
Hang ho4 t6 kho )00
Phai thu cua khach ha )00
Tai san co dinh (rong) )00

- Nguyén gia )00

- Hao mon luy ke D0)
TONG TAI SAN 00 |
NGUON VON ]
Vay ngin han 120.000
Phai tra nguoi ban 100.000
Ngudn vén kinh doanh 1.100.000
TONG NGUON VON 1.320.000
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Trong thang cé cdc nghiép vu kinh té phat sinh (don vi: 1.000d):

1. Nop tién mat vao tai khoan tién giri ngan hang: 30.000

2. Mua hang nhép kho tri gia 150.000, tra ban chuyén khoan 150.000 tra bang chuyén
khoan 50%, con lai ng nguoi ban.

2. Tinh tién luong phai tra & bd phan ban hang: 10.000; ¢ bo phan quan 1y doanh nghiép:
7.000.

4. Xuat hang ban tai kho, tri gia: 180.000, gia ban 240.000, thu bang tién mat

5. Trich khau hao tai san ¢ dinh su dung & bd phan ban hang 6.000, & by phan quan ly
doanh nghiép: 10.000.

6. Dung tién mat tra no vay ngin han ngan hang: 100.000.

7. Nhan dugc gidy bao ¢ ciia ngén hang véi s tién 80.000, vé khoan tién khach hang tra
no cho doanh nghi¢p.

8. Chi tién mat thanh toan luong cho CB- CNV trong doanh nghiép.

1. Pinh khodn va phén dnh vao so do tai khodn (don vi: ngin dong)

1. Nop tién mit vao tai khoan tién giri ngan hang: 30.000

No TK 111:* Tién mat”: 30.000
C6 TK112: “Tién giri Ngan hang” 30.000
2. Mua hang nhép kho tri gia 150.000, da tra 50% bang tién giri ngan hang.
No TK 156 “ Hang hoa”: 150.000
C6 TK 112-Tidn_oiri NoAn hano” 75.000
Co6 TK 331 )0
3. Tinh tién luong pha: banh nghiép:
7.000.
No TK 641: “
No TK 642: “ 00
Co TK 334 00
4. Xuét hang ban tai kh
4a. No TK 111: “T
Co TK 511 )00

4b. No TK 632: “ G

Co TK 156 n )00
5. Trich khau hao tai | #-.# bhan quan 1y
doanh nghiép: 10.000.

No TK 641: “ (
No TK642: “ Chi phi quan ly doanh nghi¢p™: 10.000
C6 TK 214: “Khéu hao TSCD” 16.000
6. Dung tién mat tra no vay ngin han ngan hang: 100.000.
No TK 311: “ Vay ngén han™: 100.000
C6 TK 111: “Tién mat” 100.000
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7. Nhan duoc gidy bao co ctia ngan hang véi so tién 80.000, vé khoan tién khach hang tra

no cho doanh nghiép.

8. Chi tién mat thanh toan lvong cho CB- CNV trong doanh nghiép.

No TK 334: “ Phai trd cong nhan vién”:
COTK 111 “Tién mat”

9. Két chuyén chi phi san xuat kinh doanh

No TK 911: “ Xéc dinh két qua kinh doanh
C6 TK 632: “Gia von hang ban”
Co6 TK 641: “Chi phi ban hang”

8. Két chuyén doanh thu.
No TK 511: “ Doanh thu’:

9. Két chuyén loi nhuan.

No TK 911: “Xac dinh két qua KD”

2. Phdn dnh vao tai khodn (don vi :ngan dong)
TK 111: Tién mit

No TK 112: “ Tién giri ngan hang”:

Co6 TK 131: “Phai thu ctia khach hang”

Co6 TK 642: “Chi phi quan ly doanh nghiép ”

C6 TK 911: “Xac dinh két qua KD”

80.000
80.000
17.000
17.000
213.000
180.000
16.000
17.000
240.000
240.000
27.000
27.000

C6 TK 421: “Lai chua phan phdi”

TK 112 Tién giri Ngin hang

Ddk 50.000
(4a) 240.000 5.000 (2)
PS 240.000 5.000
DCk 143.000
TK 156: Hang ach hang
Ddk 100.000
(2) 150.000 80.000 (7)
PS 150.000 80.000
DCk 70.000
TK 211: Tai san c6 dinh - )
Ddk 1.200.000 200.000
16.000 (5)
PS 0 10.000
DCk 1.200.000 [ DCK 216.000
TK 311: Vay ngiin han TK 331: Phai tra ngudi ban
Ddk  120.000 Ddk 100.000
(6) 100.000 75.000 (2)
PS 100.000 0 PS 0 75.000
DCk  20.000 DCk 175.000
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TK Phii tra CNV TK Chi phi ban hang
Ddk 0 Ddk 0
) 17.000 17.000 (3) 3) 10.000 16.000 (9)
(5) 6.000
PS 17.000 17.000 PS 16.000 16.000
DCk 0
TK Chi phi QLDN TK Gi von hang
Ddk 0 Ddk 0
3) 7.000 17.000 (9) (4b) 180.000 180.000 (9)
(5) 10.000
PS 17.000 17.000 PS 180.000 180.000
TK Doanh thu ban hang TK “Xac dinh két qua KD”
Ddk 0 Ddk 0
(10) 240.000 240.000 (4a) 9) 213.000 240.000 (3b)
(11) 27.000
PS 240.000 240.000 PS 240.000 240.000

TK 411: Nguon

von kinh doanh

TK 421: “Lii chwa phan phi”

Ddk  1.100.000 Ddk 0
27.000 (11)
PS 0 0 PS 0 27.000
DCk  1.100.000 DCk 27.000
3. Ldp Bing cén doi k

TAI SA B

Tién mat W

Tién giri ngan hang W

Phai thu cua khach hang W

Hang ho4 ton kho W
Tai san co dinh (rong) .000
- Nguyén gia ’ . .000
- Hao mon luy ké 000)

TONG TA #-.1'.:‘ 000 |

NGUON | Bl

Vay ngin han 120.000 20.000 |
Phai tra ngudi ban 100.000 175.000
Nguén von kinh doanh 1.100.000 1.100.000
Lai chua phan phbi 27.000
TONG NGUON VON 1.320.000 1.322.000
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4. Lip Bdo cdo két qud sin xudt kinh doanh trong ky.
BAO CAO KET QUA KINH DOANH

Qui 3 Nam 200N Pon vi: Ngan dong

TT | KHOAN MUC SO TIEN

1 Doanh thu 240.000
2 Gia vbn hang ban 180.000
3 Lii gop (3)= (1) —(2) 60.000
4 Chi phi ban hang 16.000
5 Chi phi Quan 1y doanh nghiép 17.000
6 | Loi nhuin (6)=(3)- (4)-(5) 27.000

5. Ldp bdo cdo lwu chuyén tién t¢ theo phwong phdp truc tiép.
BAO CA LUU CHUYEN TIEN TE

(Theo phuong phap truec tiép) (Pon vi : Ngan dong)
KHOAN MUC SO TIEN
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh

1. Tién thu tir ban hang hoa trong ky 240.000
2. Tién thu tir khach hang tra no tién mua hang tir ky trude 80.000
3. Tién chi tra cho nha cung cép hang hoa (75.000)
4. Tién chi tra luong cha-cinha CNINZ £17.000)
Luu chuyén tién thua %.000

II. Luwu chuyén tién tir h

Luu chuyén tién thua 0

II1. Lwu chuyén tién tir |

3. Tién chi tra ng vay .000)
Luu chuyén tién thua 000)
LUU CHUYEN TIE 3.000
Luuy:
1. Sé tién trong ngoic ¢
2. Luu chuyén tién thu: c tai khoan

n
Hay: Ton quy dau ky +

(50.000 +

5.3. QUAN HE GIUA PHUONG PHAP TONG HQP CAN POI - VOI CAC
PHUONG PHAP KE TOAN KHAC

Pé thdy dwoc mbi quan hé chit ché giita phuong phéap tong hop can dbi voi cac phuong
phap khac cua ké toan, trude tién phai hiéu dugc sy thdng nhét bién ching cia cac phuong phap
ké toan. Do ké toan 1a phuong tién thu nhap thong tin cho viéc quan Iy mot cach thuong xuyén,
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lién tuc va c6 hé théng, bai vay nd can ¢ nhiéu phuong phap; cac phuong phap d6 lién két chit
ché v6i nhau va tao nén mot hé thdng hoan chinh cac phuong phap. Cac phuong phéap cia hach
toan ké toan khong thé tién hanh mot cach riéng biét. Tinh hé thdng cia phuong phap ké toan
duogc biéu dién trén hai phuong dién cua hai chirc ning phan anh va giam déc.

Vé phuong dién phan anh, mdi phuong phap c6 vi tri khac nhau trong qua trinh ghi nhan
cac nghiép vu kinh té, va tao tién dé can thiét dé tiép tuc thuc hién cic phuong phéap sau: qua trinh
phan anh cua ké toan dugc bit dau boi viée lap chimg tir, cac thong tin tir chimg tir duge dinh
hinh trén cac tai khoan va két thuc bang viéc tong hop trén hé thdng bao biéu ké toan. Tai khoan
dugc xem nhu yéu t6 trung tAm, timg tai khoan 1 timg thong tin, cac thong tin ban dau dugc dinh
hinh trén tai khoan boi phuong phap ghi s6 kép. Ghi s6 kép 1a phuong thie biéu didn mbi lién hé
giita cac thong tin phit hop v6i nhiém vu dit ra cho ké toan. N6 1a cau ndi trén cac tai khoan thanh
mdt hé thong kin, dam bao tinh chinh xac va chit ché cta sd lidu ké toan. Mat khac tinh gia 1a mot
phuong phép nham do ludng thong nhat cac ddi tuong von cd cho phép hé théng hoa nhimng thong
tin can thiét. Tinh gia dugc thuc hién trén co so clia phuong phap tai khoan, véi dic trung tinh tap
hop nhimg yéu t chi phi c6 lién quan dén mot d6i twong nhat dinh. S6 liéu hé théng hoa trén tai
khoan duoc tong hop sip xép trén bang can dbi ké toan va cac bao biéu ké toan nham tong hop
toan bo tai san, ngudn vén cua doanh nghiép ciing nhu hoat dong kinh doanh cta hoat dong kinh
doanh cua doanh nghi¢p trén cac phuong tién khac nhau.

Vé phuong dién giam ddc, mdi phuong phap dap tmg mot yéu cau khic nhau trong quan
1y cac ddi twong ké toan va dong thoi ching tao thanh mot tong thé hoan chinh cac phwong tién
dé ké toan giam ddc. Cu thé 1a véi dic trung ding ky timg nghiép vu kinh té dién ra trong doanh
nghiép, phuong phap chimg tir cho phép ké toan giam ddc mot cach ti mi ting hanh vi kinh té
dién ra . Bing thu tyc 1ap chimg tir ( ching tir ménh 1énh va chimg tir chdp hanh), hwong phap
chung tir cho phép ngan chan k loanh nghi¢p
nhu: nghiép vu chi tiéu tién m ap vat tu sai
nguyén tic.. s& khong dién ra d

Tai khoan 1a mot phuo a dinh trudc,
quy nap nhiing hién tugng kin auc hién cua
tung débi tugng, tung hoat don; "ap, xuét vat
tu trong ky, tinh hinh chi phi s ban giup cho
nha quan ly chi dao kip thoi ¢ i du toan, ké
hoach.

Céc hoat dong kinh té |
cac mbi lién hé nay trén cac b

va trinh bay
khi két thic
mot nién do ké toan 1a can thi - ng quat giup
cho viéc phan tich, danh gia da #-.#

Tom lai: Cac phuong p 1iét voi nhau
tao nén tinh hé thong cia nd. \ 1an trong khi
van dung cac phuong phép ké toan. Trong mdi quan hé vé phuong dién phan anh cua cac phuong

phap mic du phuwong phép tong hop - can ddi ¢ vi tri cudi cing, nhung nhing théng tin tong hop
duoc trinh bay trong hé théng bao cao tai quy dinh mdt mo hinh thong tin phai dugc hoach dinh
trudce trén hé théng tai khoan. B&i vay cac tai khoan dugc mo ra, ndi dung va phuong phap quy
nap chiing phai pht hop véi chi tiéu quy dinh trén bao biéu. Mat khac diéu do lai chi phdi viéc
danh gia cac ddi tuong ké toan va nhitng thong tin ban dau can thiét cho viéc dinh hinh, hé thong
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hoa trén tai khoan. Boi vy, to chitc cong tac ké toan & cac doanh nghiép phai duoc bit dau bang
tir khau cudi cuing cia quy trinh kinh té.

TOM TAT NQI DUNG CHUONG V

1. Tdng hop — can dbi ké toan 1a phuong phap phai quat tinh hinh tai san, ngudn vén, két qua
kinh doanh va cac mbi quan hé kinh té khac thudc d6i tugng hach toan trén nhimng mit
ban chét va trong cac mbi quan hé can d6i von c6 ciia ddi tuong hach toan ké toan.

2. Hé thdng bao céo tai chinh bao gdm: Bang can ddi ké toan, bao céo két qua kinh doanh,
Béo c4o luu chuyén tién t&, Thuyét minh béo cdo tai chinh.

3. Bang can dbi ké toan 1a bang tong hop can ddi tong thé phan anh tong hop tinh hinh vén
kinh doanh ctia don vi ca vé tai san cia nguén von & mot thoi diém nhét dinh. Thoi diém
quy dinh 13 ngay cudi cung cia ky bao cao.

4. Béo cho két qua kinh doanh (hay con goi 14 béo cdo thu nhép) 13 bao céo tai chinh tong
hop vé tinh hinh va két qua kinh doanh ciia doanh nghiép trong mot thoi ky nhat dinh.

5. Bao c4o luu chuyén tién té (hay con duoc goi 1a bao cac ngan luu) 13 bao cao ké toan tong
hop thé hién dong tién vao, dong tién ra tir ba hoat dong chinh ciia doanh nghiép: hoat
dong san xuét kinh doanh, hoat dong dau tu va hoat dong tai chinh.

6. Nguyén tic 1ap va trinh bay cac béo cdo tai chinh phai theo chuan muc trinh bay bao céo
tai chinh.

7. Cac phuong phap ké toan co vi tri riéng biét ddng thdi quan hé mat thiét voi nhau tao nén
tinh hé théng cua no.

CAU HOI VA BAI T
Ly thuyét

1. Khai ni¢m, y nghia cua

2. Céac mbi quan hé can d 1 kinh doanh
va béo cao luu chuyén

3. NOoi dung cua bang can 1 tai khoan
ké toan?

4. NOi dung cua béo cao |

5. NOoi dung cua bao céo 1

6. Quan h¢ gitra phuong - .

7. Bang can ddi ké toan d #—.#

a. Tai san = Ng

b. Két qua = Déarmrura=crrprr

c. Tién hién co ciia doanh nghiép = Ludng tién vao - ludng tién ra
d. Khong cau nao dung

8. Bao céo két qua kinh doanh dua trén can doi:

a. Tai san = No phai tra + vbn chi s¢ hitu
b. Két qua = Doanh thu — chi phi
c. Tién hién co ciia doanh nghiép = Ludng tién vao - ludng tién ra
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d. Khong cau nao dung
9. Bang can dbi ké toan duoc 1ap sau khi:
a. 1ap bao cac két qua kinh doanh
b. sau khi 14p bang can dbi tai khoan (bang can d6i sb phat sinh)
c. sau khi khoa s6 ké toan
d. tat ca cac ciu trén déu ding
10. Nghiép vu “xuét kho thanh pham gtri ban” lam anh hudng dén:
a.Bang can dbi ké toan
b.Béo c4o két qua kinh doanh
¢.Bao céo luu chuyén tién té
d.Céc cu trén déu ding
11. Chi tiéu loi nhuén trén bang cn ddi ké toan va bao cao két qua kinh doanh
a.Khong lién quan véi nhau
b.Luén bang nhau
c¢.Khong bao gio bang nhau
d.Céc cau trén déu sai
12. S liéu trén Béo cdo két qua kinh doanh mang tinh:
a. Thoi diem
b. Thoiky
c. Ca thoi ky va thoi diém
d. Khoéng co6 truong hop nao

Bai tap
Bai 1
Cho biét tinh hinh tai san

Tién mat

Phai tra nguoi ban
Phai thu nguoi mua
Nguyén vat licu
Hao mon TSCD
Hang mua di duong

Trong thang c6 cac nghiép v
1. Mua cong cy, dung cy, gia n

10%; da thanh toan toan bo ba L
2. Mua vat liéu cia cong ty Y,

da thanh toan % tién hang bang

kiém nhan, nhép kho du.

50.000
05.000
50.000
50.000
15.000
45.000

- GTGT

1.500. DN B
at licu da

3. Vat liéu di dudng thang trudc vé nhap kho, chi phi van chuyén, boc dd 1a 2.500 (gia chua cd

thué GTGT, thué suit thué GTGT 10%), da thanh toan béng tién mat.

4. Nhan duge hoa don cua sd vat liéu mua nhap kho thang trudc, gia chua co thué 1a 31.000 (thué
suat thué GTGT 10%). Pugc biét thang true, ké toan da ghi so theo gia tam tinh 1a 30.000.

5. Dung TGNH tra bét ng cho ngudi ban 52.000.
Yéu cau
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1. Binh khoan va phan anh vao tai khoan ké toan cac nghiép vu trén.
2. Lap bang can ddi ké toan thang 3/N cta Doanh nghiép

Bai 2
C6 tinh hinh hoat dong kinh doanh tai mgt doanh nghiép nhu sau:
I. Bang can ddi ké toan dau ky ngay 01/01 naim200N. (don vi tinh: ngan dong)
TAI SAN SO TIEN NGUON VON
Tién mat 100.000 | Vay ngin han 120.000
Tién giri ngan hang 300.000 | Phai tra nguoi ban 150.000
Hang hoa t6n kho 50.000 | Von chii s& hitu 1.300.000
Phai thu cua khach hang 120.000
Tai san co dinh (rong) 1.000.000
- Nguyén gia 1.200.000
- Hao mon luy ke (200.000)
TONG TAI SAN 1.570.000 | TONG NGUON VON 1.570.000
I1. Trong qui 1 ¢6 c4c nghiép vu kinh té phét sinh nhu sau: (don vi tinh: ngan dong)
1. Mua hang nhap kho tri gia 150.000, d tra 50% bang tién giri ngan hang.
2. Tinh tién luong phai tra & bd phan ban hang: 10.000; ¢ bd phan quan 1y doanh nghiép:
7.000.

3. Xuat hang ban tai kho, tri gia: 180.000, gia ban 240.000, thu bang tién mat
4. Trich khiu hao tai s§ .000.
5. Dung tién mat tra ng
6. Nhan dugc gidy bao 1ach hang tra
no cho doanh nghié¢p.
Yéu ciu
1. Pinh khoan va phan
2. Lap bao cao két qua
3. Lap bang can ddi ké
4. Lap bao céo luu chu
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CHUONG VI
SO KE TOAN VA HINH THUC SO KE TOAN

MUC TIEU

Sau khi hoc xong chwong nay, sinh vién can nam dwgc cac van deé sau:

1. Hiéu duoc khai niém va tac dung cua s6 ké toan.

2. Cac cach phan loai s6 ké toan, cac tiéu thirc phan loai sd ké toan.

3. Cac qui dinh vé mo sd, ghi s0 va chita s6 ké toan

4. Céc hinh thirc s6 ké toan va diéu kién van dung cac hinh thirc nay trong cac doanh nghiép.
NOI DUNG

6.1. SO KE TOAN
6.1.1. Khai nhiém va tic dung ciia s6 ké toan

Vé ly thuyét cling nhu trong thuc té ung dung déu khai niém réng: s6 ké toan 1a sy biéu hién
vat chat cy thé cia phuong phap tai khoan va ghi chép trén sb ké toan; sd ké toan 1a su cu thé hoa
nguyén 1y cta phuong phéap ghi s6 kép. Nhu vay, khai niém nay cho nguoi ta hiéu: co so dé xay
dung s6 ké toan va k¥ thuat gl han 1a ¢t 16
dé tao thanh s6 ké toan vé két ¢

Trén goc d6 ung dung toan 1a mot
phuong tién vat chét co ban, it cach c6 hé
thong cac thong tin ké toan tk n duoc thura

nhan 1a mét giai doan phan an :ép thong tin
Juyén s6 bao

1g hach toan.

ké toan. S6 ké toan c6 thé 1a m
g6m nhiéu to rdi tao thanh dé t
Nhu véy s6 to roi hay s6 quyt 101 dung ghi
chép theo thoi gian hodc theo « an anh va h¢
thng hoa cac thong tin di du ién trinh ghi
chép cua ké toan.

Sb ké toan co nhiéu tac u kinh té sau

khi da dugc l1ap chung tir theo ) lai theo yéu

cau sir dung théng tin ctia ngu yic theo tong
hop hoic chi tiét. Miac du thorg-tmrgrrermep-vang so-sac ke oan-cmra-augexa-Ty-tinh loc theo
chi tiéu cung cép, nhung béng viéc phan loai s6 liéu ké toan tur chung tir vao hé théng cac loai sb
ké toan theo muyc dich ghi chép ciia mdi loai sb s& cung cp thong tin cho viéc chi dao hoat dong
kinh doanh hang ngay. Cong doan ghi s6 ké toan s& cho biét théng tin can quan ly vé mot dbi
tuong (thu chi tién mit; nhap xuét vt tu, hang hoa; ting giam tai san ¢6 dinh; doanh thu ban
hang, chi phi cho hoat dong san xuét, ban hang, mua hang...), ma ban than ching tir ké toan
khong thé cung cap dugc.
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Cudi ky 1ap bao cdo, dua trén thong tin dd hé thong hod trén s6 ké toan, ké toan co thé xir
Iy, Iya chon céc thong tin ¢6 ich dé lap bao cao, phan tich tai chinh, cung cép cho viéc ra quyét
dinh tir ndi bo hodc tir cac chi thé quan 1y bén ngoai (Nha nuéce, co quan chil quan, co quan chirc
ning quan 1y Nha nudc, cac nha dau tu, cho vay, tai tro, vién tro...). Khong thé hoan thanh dugc
qua trinh hach toan néu ké toan khoéng td churc thiét ké duoc bo s6 ké toan voi sb luong, két cdu
trong, ngoai va quy dinh méi lién hé ciing nhu phuong phap ghi chép cua bo so ké toan.

Nhu vdy s6 ké toan c6 nhimng tic dung khac nhau trén nhiéu linh vuc quan 1y ciing nhu
thuc hién nghiép vu ké toan, trude trong va sau qua trinh hoat dong kinh doanh thudéc mot ky ké
toan nhat dinh (thang, quy, ndm tai chinh).

6.1.2. Céc loai s6 ké toan - nguyén Iy két cAu va ndi dung phan dnh

La mot phuong tién dé ghi chép c6 hé théng nhiing thong tin ké toan trén co sé chung tir
gdc va cac chung tir ké toan khéc, s ké toan can c6 nhiéu loai dé phan anh tinh da dang, phong
phii cia d6i turong hach toan. Hé thdng ho4 theo thoi gian va theo dbi tugng cu thé, tong hop hodc
chi tiét 1a didc trung co ban cua sb xét ca vé muyc tiéu md sb ciing nhu cach thirc két cau cia so dé
ghi chép phan anh ddi tuong. Dé str dung hé thdng cac loai s6 co dic trung két cau, ndi dung phan
anh va hinh thirc biéu hién khac nhau, ké toan can phai phén loai s6 theo tiéu thirc riéng, tir d6 c6
thé chon cach mé s6 thich hop, dam bao hiéu qua chung cia cong tac ké toan trén sd va trong cac
giai doan tiép theo.

* Phén logi s6 theo phwong phdp ghi, tinh chdt hé thong hod phan dnh s6 liéu

Theo cach phén loai nay ta c6 3 loai s6 chi yéu: S6 Nhat ky, S6 cai va s6 Nhat ky - S6 céi.

S6 nhat ky 1a s6 mo dé ghi cac nghiép vu phat sinh theo thir ty thoi gian. Phuong phap ghi
trén SO nhat ky 13 cac nghiép vu sau khi da duogc 1ap ching tir hop 1y, hop 18, duoc sip xép theo
thtr tu thot gian xdy ra cac ngh ' ' a s0 Nhat ky
la:

- Thong tin mang tink

- Khong phan loai the

- Khong phan anh sd phan anh s6

bién dong cua cac d
- Sao chup nguyén ve

Mau s6 nhat ky thuong |

Ponvi.............
Piachi.......................
Ngay vao Chiing tir || Ghi chu
i} So Ngay
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S6 Nhat ky Nhat voi chirc nang luu giir lai lich s6 liéu ké toan trén cin cir chiing tir ké toan,
nén theo thong 1& s6 ky duoc luu trir trong thoi gian tdi thiéu 13 10 ndm hoat dong lién tuc ciia don
vi ké toan.

S6 Cai 1a s6 ké toan cac nghiép vu phat sinh theo ddi trong phan anh. Mdi di tugng duoc
phan anh trén s6 Cai riéng. Khac véi Nhat ky, ghi s6 cai 1a ghi s6 liéu ké toan lién quan dén mot
d6i tuong hodc tong hop, hodc chi tiét (s6 quy; s6 tién giri ngén hang; s6 cai tai khoan vat liéu; so
céi tai khoan cb dinh; s6 céi tai khoan doanh thu ban hang...). Trén mdi s6 Cai (hodc to roi hoic
quyén, hodc chi tiét, hodc tong hop) déu thé hién cic dic trung co ban 1a: s6 md cho mot tai khoan
hodc mét sb tai khoan lién quan mat thiét véi nhau; sd ghi chép ca sd du va sd bién dong ting,
giam ctia d6i twong mo s6; s6 ghi chép dinh ky, khong ghi nhat ky; sb liéu ké toan ghi chép trén
s6 Cai cling la s6 lidu da duoc phan loai va h¢ théng hoé theo dbi tugng (tai khoan hodc chi tiéu
quéan 1y duoc tinh toan theo mot sd tai khoan. ..).

S6 Cai theo thong 1¢ khong bat budc phai mé dé thuc hién quy trinh hach toan. Tuy vy,
viéc str dung s6 cai trén thuc t& ¢6 nhiéu tic dung vé quan 1y ciing nhu thyc hién nghiép vu hach
toan; ghi s6 Cai sau khi ghi nhat ky gitip cho viéc xur 1y thong tin cho quan 1y vé dbi tuong s&
nhanh chéng hon; budc ghi s6 cai tao nhiéu thuan loi cho cong tac ké toan cubi ky dé 1ap céac bao
c40 s6 liéu ndi bod cling nhu béo cao tai chinh cho ngudi quan 1y bén ngoai.

Mau s6 thudng c6 két cau don gian nhu sau:

Pon Vi..ooooooii, SO CAI
Piachi......cccoooeeeeeiiiil Tai khoan: Tién Guri Ngan hang S hi¢u: 112
Nam :..........
Chiing tir i Tai S6 tién
S6 Ngay Dién gidi khoén doi No¢ ‘ Co Ghi chu
hiéu thang "
S0 du dau ky
So phat sinh
To
Sod

So lien hop: Nhat ky sb »han anh vira

theo thoi gian, vira theo hé thén 1hau tuy theo
hinh thirc 6, song dic trung cc not qua trinh
phan anh, s6 liéu ké toan vira d ng. Chung tr

g. SO nhat ky
it ky tién g

khi vao s6 lién hop nay dugc sa
s0 cai thuong c6 tén dich danh

ngan hang; Nhat ky mua hang; ; Nhat ky cac
nha cung cép. .

* Phén logi theo tiéu thitc két cdu bén trong ciia s6

Theo cach phan loai ndy ta co: s6 két cau kiéu tai khoan (sd cdu tric hai bén); s6 két cau

mot bén No (hodc Co) cua tai khoan; s6 két cau ban co.

S0 két ciu hai bén kiéu tai khodn: s6 kiéu niy c6 hai cach thiét ké: Cach tha nhat 1a thiét
ké day du thong tin cho s6 tién No, s6 tién Co ctia mot tai khoan. Trong ing dung, s6 két cau kiéu
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hai bén cua tai khoan thudng ding dé phan 4nh nhitng d6i twong thanh toan khi can theo ddi mot
khoan ng phat sinh duoc thuc hién & cac thoi diém khac nhau ghi trén cic co s& chung tir khac

nhau. Mau s0 két cau nhu sau:

SO NHAT KY - TAI KHOAN

Tai khoan: ...........

Nam: ..

No¢

Co

Chitng tir | Dién gidi

SH | NT

TK doi
ung

S0 tién

Chung tur

No

SH | NT

Dién gidi

TK doi
ung

So tien
No

Cong

S6 nay cling c6 thé dugc két cau nhu sau: SO két cau ca so tieén Ng, Co cua tai khoan co6 thé
gian don bdt cac cot dinh tinh can mo trén s6 cho doi twgng nhu: Chung tur, dién giai, tai khoan
doi tng. So6 tien Ng, Co cua tai khoan hodc doi tuong mé s6 khac dugce d€ mdt phia ciua s6. Mau

sO cO két cau nhu sau:

Pon Vi..ooooooii, SO CAI
Piachi......cccoooeeeeeiiiil Tai khoan: Tién Giri Ngan hang
Nam :..........
Chirng tir
S6 Ngay D Ghi chu
hiéu thang

S0 du dau ky

So phat sinh

To

Sod

8o két cau cot chi tiét t]
ngang khi thé hién quan hé dbi

Khi két cau mot bén tién

cau doc hoac

Donvi.........oooo
Piachi.....................
Chiing tir i TKdoi | Chi tiét No TK (C6)
S Ngay Dién giai ng v6i so | So tien
hi¢u | thang tién No, Ne¢ (Co) Muc Muc Muc
(C6) TK
Tong cong XXX XXX
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MAiu khac: SO KE TOAN (kiéu mot bén)
Nam:...............
So thang/ nim
Ghi Ng TK: .............. Thang 1 Thang 2 Thang 12
Ghi Co TK sau:...........

Cong No Tai khoan

Kiéu s6 két cau bén trong theo mot bén ciia tai khoan thiét ké theo chiéu ngang dé thé hién

doi tng chi ti€t ctia s6 tién can phan anh trén so, hoac thé hién chi tiét so tién cho tai khoan (s6 két

cau nhiéu cdt) ta co6 thé bicu dién theo mau sau:

Pon Vi.ooooooiii, SO KE TOAN
Piachi ..................... Nam:..........
Ngay vao Chirng tir Dién giai Ghi Cé (No) tai khoan............ Ghi chu
$O dong thoi ghi Nog (Co) tai khoan sau:
So Ngay TK | TK | TK | TK
hiéu thang

S0 két cau kiéu ban co:
ung nhau dugc quy tu @ mdt 6
va tai khoan ghi C6 phai dé hai
va tai khoan ghi C6 ddi img & ¢
luong ghi s, va phan anh chi ¢
kiéu ban cd c6 thé biéu dién dud

) Tai khoar

So thir «
tu dong
Tai khodn no No
1 1. Tai khoan ...

2 2. Tai khoan ...
3 3. Tai khoan ...

ai khoan ddi
<hoan ghi No
No & dong s6
5t nhiéu khoi
10an. Mau sd

~ong cot

Cong No tai khoan
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Trén co s& nguyén 1y két cau so ki€u ban cod, thuc té tng dung cho cac muc dich phan anh
s& bién tuéng mau so trén cho cac trudng hop:
- M& s6 ban co dé ghi mot chi ti€u, vi du: Ban hang, chi phi, két qua...

- M& s0 ban co cho mdt tai khoan, vi du: tai khoan quy, tai khoan tién gui, tai khoan thanh

toan...

* Can cir hinh thirc bén ngoai: S6 duge phan thanh sd quyén va so to roi.

* Cdan cir mike dg phan danh s6 liéu trén s6: ta c6 cac loai: sd ké toan chi tiét, s6 ké toan
téng hop.

S0 ké todn tong hop: 13 s6 phan anh s6 lidu ké toan day du (s6 du, sb phat sinh) tong quat
cho mot ddi tuong tai san, nguén vbn hodc mot hoat dong chi, thu, Kkét qua, phan phéi von ... Sb
téng hop c6 mot sb dic trung co ban:

+ S6 dugc mé cho tai khoan tong hop,

+ Chi ghi chi tiéu tién,

+ Ghi dinh ky, khong ghi cép nhat,

+ Cin cr ghi s6 tong hop co thé 1a chimg tir gbc hodc co thé 1a ching tir trung gian (ching
tir ghi s, bang ké chimg tir ...) hodc c6 thé tir s6 sach trung gian (so chi tiét, s6 Nhat ky ...)

+ 86 lidu ¢ s6 tong hop thudong dugc sir dung dé 1ap béo céo dinh ky cua ké toan. SO tong
hop thudng 13 cac So cai tai khoan.

Sé chi tiét: 1a s6 phéan anh thong tin chi tiét vé mot ddi tugng (mot tai khoan hodc 1 chi tiéu
phan anh). S6 chi tiét mé theo tai khoan chi tiét cip 2, 3... Sb lidu ghi s6 chi tiét c6 thé vi 2 muc
dich: quan 1y chi tiét d6i twong can quan ly dé ddi chiéu hodc 1am can ctr ghi vao s6 tong hop
(muc dich quan ly va muc dich ‘

SO chi tiét chi mo riéng 1 tu, phuong
phap ghi s6 cua so tong hop ct r m& cho cac
doi tugng: tien ngoai t¢, vang 1am, chi phi,

doanh thu, két qua; thanh toan
S chi tiét thuong duge lung 16n cho

oan.

hanh ché d¢

2an co su két

quan tri ndi bo va cung cép tur |
Moi cach thirc phan loa
cling nhu van dung ché do sb ¢
hop dé tao thanh:sd lugng s, s6, phu hop
v6i kha nang ké toan ctia don 1 . cho quén ly
trong va ngoai don vi.
6.1.3. Cac qui dinh vé s6 ké t
Vi¢e st dung s6 ké toan
thong tin trén s6. Do do, can sot trén so,

bhan anh cac

chuyén s6 va khoa sb ké toan; cac k¥ thuat thuc hanh cong tac ké toan trén so dam bao thuc hién
chuén xac, théng nhat chu trinh hach toan ké toan, lam cho sb liéu ké toan trén s6 trd thanh ngdn
ngi cia kinh doanh.

a. M6 56 ké todn

S6 ké toan dugc mo vao dau ky ké toan nam. Dbi v6i doanh nghiép mai thanh 1ap, sé ké
toan phai mo tir ngay thanh lap. Ngudi dai dién theo phap luat va ké toan truong cia doanh
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nghiép co trach nhiém ky duyét cac so ké toan ghi bang tay trude khi sir dung, hodc ky duyét vao
s6 ké toan chinh thtrc sau khi in ra tir may vi tinh.

S6 ké toan phai ding mau in sin hodc ké sin, c6 thé déng thanh quyén hodc dé to roi. Cac
t& s6 khi ding xong phai dong thanh quyén dé luu trit.

Trude khi dung s6 ké toan phai hoan thién cac thu tyc sau:

Pbi voi s6 ké toan dang quyén:

Trang ddu s6 phai ghi t5 tén doanh nghiép, tén s6, ngdy mé s6, nién do ké toan va ky ghi so,
ho tén, chir ky ctia ngudi giit va ghi sd, cia ké toan trudng va ngudi dai dién theo phap lut, ngay
két thiic ghi s6 hodc ngay chuyén giao cho ngudi khac

S6 ké toan phai danh sb trang tir trang dau dén trang cudi, giira hai trang s6 phai dong dau
giap lai cia don vi ké toan.

Dbi voi sb 1O roi:

Pau mdi so td roi phai ghi rd tén doanh nghiép, sb thir tu cla timg to s, tén so, thang sir
dung, ho tén ngudi gitt va ghi s6. Cac td roi trude khi ding phai duoc giam ddc doanh nghiép
hodc nguoi duge uy quyén ky xac nhan, dong dau va ghi vao s6 dang ky str dung s td roi. Cac sd
t& 101 phai dugc sip xép theo thir ty cac tai khoan ké toan va phai dam bao su an toan, d& tim.

b. Ky thudt ghi sé

Viéc ghi s6 ké toan nhat thiét phai can cir vao ching tir ké toan da duoc kiém tra bao dam
cac quy dinh vé chimg tir ké toan. Moi s6 lidu ghi trén s6 ké toan bat budc phai co ching tir ké
toan hop phap, hop 1y chimg minh. K¥ thuét ghi s thé hién nhu sau:

+ Ghi sb theo ding ndi dung, két céu, tac dung ctia méi loai s6 da quy dinh khi m& s0.

+ Sb lidu ghi trén sb pl noi dung sd
lidu chuyén s6 tir dau.

+ S6 lidu ghi trén so pt ong dé tranh
dién thém thong tin vao sd.

+ Théng 18 qudc té quy ¢ xanh (den)
thuong; con sb tién diéu chink dé x4c dinh
gi tri thuc bang tién cua chi ti

+ Khi sira sot sb liéu dz doc duoc va
tinh so sanh dugc cua sd liéu.

+ Viéc ghi s6 ké toan ¢ y 56 do chua
két thuc ky hach toan chua ki
"cong trang trude" & trang tiép

trudc va ghi

at ky, so cai,
thong so ke

+ Phai tuan thu nguyén
sO chi tiét, s6 ban co... nham

toan cua don vi va dam bao ng an thiét.

c. Ky thudt chiva sé ké todn

Trong qua trinh ghi chép s6, c6 thé xdy ra sai s6t & nhing truong hop khac nhau, sai sot co
thé duoc phat hién trong, sau ky hach toan, nién do ké toan. Cac trudng hop sai sot c6 thé 1a:

+ Ghi sai cac s6 lidu (sd tién hodc s6 lwong hién vat ...) tir ching tir vao cac so (sd ghi 1on
hon hodc nhé hon s6 thuc).

+ B0 s6t cac nghi¢p vu ngoai s6 dugc phat hién.
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+ Ghi lap lai nghi€p vu da ghi trén mét s0.

+ Ghi sai quan hé d6i tmg trén so.

Pé dam bao sd liéu ké toan khop véi thuc té tai san, doanh thu, chi phi, két qua... can hét
ste han ché nhitng sai so6t hoac do vo tinh, hoac do hitu y gay nén. Khi phat hién dugc sai sot, du &
thoi diém, thoi ky nao, can phai ap dung cac phuong phép chita sé theo nhiing nguyén tic théng nhat
quy dinh. Céc nguyén tic chung lam co sé cho viée chita sai st, diéu chinh lai sb sach 1a:

Nguyén tdc I: Phai thuong xuyén ddi chiéu sé dé phat hién som trudc khi cong s6, két du
s0, chuyén sb giira 2 ky ké toan, giita 2 nién d6 ké toan.

Nguyén tic 2: Khi phat hién sai can tuy thudc vao tinh chét thoi diém phat hién dé dung ky
thuat chira thich hop. Trong bit ky cach chita s6 nao ciing khong duge tiy xoa lam md, mat, 1am
khong 13 rang sb sai can sta.

Cic ky thudt chiva sé gom co:

- Cai chinh s6 liéu trén s6: Phuong phap nay thuc chat la: dung muc d6 gach ngang vao
giita dong sai s6 sao cho khong 1am mat, 1am khong mo sé sai, sau d6 ghi lai ghép ghi, sé can ghi
dung bang muc xanh thudng véi cung s6 hiéu ching tir gbe. Ngudi cai chinh phai ky s6 dong
chita ding. Ky thudt cai chinh chi dung khi moi sai sot dugc phat hién sém, chua cong $0.

- Ghi bé sung: Phuong phap ghi bd sung duogc sir dung khi bo s6t nghiép vu, ghi thiéu sb
liéu so voi ching tir hodc thuc té kiém ké trén sd ké toan; sai sot dugc phat hién sau khi cong $0;
hoic trude khi cong s6 déu c6 thé sir dung phuong phap nay.

Céch ghi b6 sung 1a: ding muyc xanh (den) thuong ghi thém dinh khoan sot, ghi s6 tién
chénh 1éch thiéu véi sb lidu, ngay thang ciia chimg tir gbc da lap ghi phat sinh nghiép vu hodc khi
kiém keé déi chiéu.

Vi du: Mua vat liéu nhap

- Chtrng tir nhap da ghi g

- P4 ghi sai trén s6 con s

- S6 ghi thiéu do ghi sai |

Khi cong s6, doi chicu s¢

TK "Phadi tra nguoi be U
20.000
180.00(
- Ghi tri s6 Gm trén sé ké
Phuong phap ghi 4m s6 | s6 bang muyc

d6 trong cac tinh hudng sai sot sau:

+ 86 d ghi trén s 16n hon s6 thyc kiém ké hodc s6 thuc da ghi trén chimg tir.

+ Ghi sai quan hé d6i (mg trén mot trong cac so tai khoan thudc quan hé ddi ung.

Ngoai ra phuong phap ghi giam bang muc doé con duoc dung trong sé trudng hop ghi sd vat
tu hang hoa mua tam ghi theo gi4 tam tinh 16n hon thuc té gia cua tai san.

Khi sir dung phuong phap ghi d6 can chil y d&én trudng hop cu thé dé diéu chinh sb.
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Néu ghi thira sd tién trén so thi cach chita lai s dung 1a: dung muc do ghi s6 thira trén sd
theo dung quan hé doi ung da ghi - dong thoi ghi giai thich, diéu chinh giam cho nghié¢p vu nao.

Vi du: Mua vat liéu nhap kho chua tra nha cung cép.

- S4 tién trén chimg tir ghi: 200.000d

- S6 tién ghi s6 ké toan vat liéu: 300.000d

- S6 thira trén s6 ké toan 1a: 100.000d

Chira s tién thira bang ghi s6 am.

TK "Phdi trd nguwoi ban'" TK ""Nguyén vat liéu"
300.000 Ghi sai 300.000
Chita 56
(100.000) bang myc do (100.000)

Néu sai dinh khoan hoic tring dinh khoan trén sé ta chita nhu sau: dung muc d6 ghi lai
dinh khoan sai hodc trung, sau d6 dung muc thuong ghi lai dinh khoan dung; chu y gitr
nguyén so0 liéu chung tir va cac can cu ghi so khac.

Vi dy: Doanh nghiép dung tién mit tra tién mua vat liéu cho nguoi ban véi s tién:
2.500.0004

Trén s6 ké toan tién mat da ghi 1a:

No TK "Phdi thu cua khach hang":  2.500.000d
C6 TK "Tién mat": 2.500.000d

Khi phat hién sira s6 nhy™" '

No TK "Phadi thu ¢

Cé TK "Tiér,

Sau do6 ghi lai dinh khoa:
No TK "Phdi tra ¢

C6 TK "Tiér

Thé hién trén so6 ké toan

Ponvi:............
Piachi: ...............

Chirng tir Did - Ghi chi
SH | NT ién i chu

100 | 5/N | Tra tién mua v
Tra tién mua vat tu 131 (2.500.000)
Tra tién mua vat tu 331 2.500.000

Téng cong
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* Sira chira trong truong hop ghi s6 ké toan bang may vi tinh

(1)- Truong hgp phat hién sai sét trude khi bao cdo tai chinh nam ndp cho co quan nha
nuéc cd thim quyén thi phai sira chira truc tiép vao s6 ké toan ctua nam dé trén may vi tinh;

(2)- Truong hop phat hién sai sot sau khi bao cao tai chinh nam da nop cho co quan Nha
nude cd thim quyén thi phai stra chira truc tiép vao sd ké toan cia nim da phat hién sai sot
trén may vi tinh va ghi cht vao dong cudi cua s6 ké toan nim co sai sot;

(3)- Cac trudng hop sira chita khi ghi s6 ké toan bang may vi tinh déu duoc thuc hién
theo “Phuong phap ghi s6 Am” hodc “Phuong phap ghi bd sung”

* Khi bdo cdo quyét todn nam dwoc duyét hodc khi céng viéc thanh tra, kiém tra, kiém
todn két thiic va da cé y kién két lugn chinh thirc, néu c6 quyét dinh phai sica chita lai sé liéu
trén bdo cdo tai chinh lién quan dén sé liéu da ghi s6 ké todn thi don vi phdi sira lai s6 ké
todn va sé duw ciia nhitng tai khodn ké todn cé lién quan theo phwong phap quy dinh. Viéc sira
chita duoc thuc hién truc tiép trén s6 ké toan cia ndm di phat hién sai sét, ddng thoi phai ghi
cht vao trang cudi (dong cubdi) cua s ké toan nim trude co sai sot (néu phat hién sai sét bao
c4o tai chinh d3 nop cho co quan c6 tham quyén) dé tién déi chiéu, kiém tra.

d. Kj thugt khod sé

- Cubi ky, ké toan phai khod s6 ké toan trudc khi lap bao céo tai chinh. Ngoai ra, ké toan
phai khoa s6 ké toan trong cac truong hop kiém ké hodc cac trudng hop khac theo quy dinh cia
phap luat.

- Khoa sb ké toan thuong dugc thuc hién vao ngay cudi cung cua nién do tai chinh. Gitra
cac ky bao cao va xac dinh két qua (thang, quy, 6 thang) trong nién dg, ké toan ciing c6 thé tam
cong sd, ké du tai khoan s (néu o), dé kiém tra s6 lidu 1én cac bao céo can thiét theo yéu cau.
Thuat nglr khoa s6 dé chi mot cho viéc mo
s6 ctia nam tiép theo.

- Trudc khi khoa s6 ki« inh, ki€m tra
d6i chi€u can thiét dé xac dinh ac nghi€p vu
phat sinh, diéu chinh cac kho4 a nam sau...

kiém tra d6i chiéu s kiém ké tugng thanh

toan (nguoi mua, nguoi ban, n 1g va clp tin
dung...).

+ Khi khod s0 ta tién ha
sau d6 thuc hién bat toan khoa

No' TK A
Co TK

Khi chuyén cot s6 du tai
No (C9).

Vi du: Cho tai khodn 6 berrgeor—rgeree

- S6 du No dau ky: 10.000.000d

- Tong cong phat sinh No: 100.000.000d

- Téng cong phat sinh ¢6: 95.000.000d

- S6 dur No ngay 31-12 (s6 kiém ké dbi chiéu): 15.000.000d

Trén s6 tai khoan "Nguyén vat li¢u" ta c6 thuc t€ vi du khod va md so cua tai khoan la:

1 xac sO liéu,

i khoan - Du
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SO CAI
Tai khoan: Nguyén vat li¢u
NamN..............
Pon vi: 1000dong
Chirng tir i Tai S6 tién
SH | NT Dién giai k{lforan No Cé Ghi chu
doi ung :
S6 du dau ky X 10.000
S6 phat sinh trong ky
XXX XXX XXX XXX
Cong sb phat sinh 100.000 95.000
S6 dw no ngay 31-12 15.000
Nam N +1
S6 du dau nim 15.000

Sang nién d ké todn sau, ta chuyén ghi s6 du dau nam cua tai khoan "Nguyén li€u, vat
liéu" vé ¢t "No" cua so tai khoan.

6.2. CAC HINH THU'C SO KE TOAN CO BAN
6.2.1. Khai niém va cac dic trung co ban ciia hinh thirc s6 ké toan

Cong tac ké toan trong mot don vi hach toan, dic biét 1a trong cac doanh nghiép, thuong
nhiéu va phtic tap khong chi thé hién ¢ s6 luong cac phan hanh ma con ¢ mdi phan hanh ké toan

can thyc hién. Do vady don vi fpreebtednncinthidtnbiio dunasnhitalasioabadablhic nhau tao
thanh mot hé thong s6 ma tron h& theo trinh
tu hach toan ctia mdi phan han thtre to churc

s6 nhat dinh ma doanh nghiép

Vay, hinh thirc s6 ké tod ohi chép, két
cdu ngi dung khdac nhau, dwoc 0 cua chung
tir goc.

Cac doanh nghi¢p khéc n inh cho minh
mot hinh thire t6 chirc s6 ké toa rng hinh thirc
s6 ké toan cho mot don vi hach 1

- Pic diém va loai hinh s

- Yéu ciu va trinh d6 qu: -

- Trinh d0 nghiép vu va #-.#

- Piéu kién va phuong ti

Pic trung co ban dé phs nhau 1a & s6

lwong s can dung, loai s6 sir dung, nguyén tic két cau cac chi tiéu dong, cot s, trinh tu hach toan
trén s6 & don vi.

Trong d6 s lugng va loai s6 s& chi phdi nguyén tic két ciu ndi dung ciing nhu phuong
phap, trinh ty ghi s6 ctia mdi hinh thirc s6. Do tinh da dang cua don vi kinh doanh ma thyc t& ¢
rat nhiéu hinh thirc t6 chirc hé thong s6 khac nhau. Song quy lai cho téi nay c6 4 hinh thirc s6 co
ban ¢6 thé lua chon va van dung.
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- Hinh thtrc Nhat ky chung

- Hinh thtre Nhat ky - S6 cai

- Hinh thirc Ching tir ghi s6

- Hinh thirc Nhat ky - Ching tur
6.2.2. Hinh thirc s6 Nhat ky chung

a. Pic trung

Nhat ky chung 1a hinh thtrc ké toan don gian, thich hgp véi moi don vi hach toan, dac biét
c6 nhiéu thuan lgi khi tng dung may tinh trong xtr Iy thong tin ké toan trén so.

bic trung co ban cua hinh thue s6 ké toan Nhat ky chung:

- S6 lwong s6 sach cua hinh thirc gdm: S6 nhat ky, S6 cai va cac s6 chi tiét can thiét.

- Két chu, noi dung ctia mdi loai $6:

* S6 Nhdt ky

S6 Nhat ky cta hinh thic nay thuong c6 2 muc dich phan anh: Phan anh chung moi ddi
tuong - goi 1a s6 Nhat ky chung, phan anh riéng cho mot s6 doi tugng chu yéu c6 mat do phat sinh
16m va c6 tam quan trong doi voi hoat dong cia don vi, can c6 sy theo doi riéng dé cung cap thong
tin nhanh cho quan Iy ndi bo - goi 1a Nhat ky dac biét, hay Nhat bién hay c6 thé goi la Nhat ky tai
khoan.

Nhat ky chung 1a s6 Nhat ky chu yéu, quan 1y toan bo sb liéu ké toan cua don vi trong mot
nién do ke toan. SO dugc sir dung d¢ phan anh cac nghi€p vu phat sinh khong phan bi¢t cua doi
tugng nao, theo thir ty thoi gian va ghi két chuyén vao so li€u cua cac nhat ky dac biét dé quan ly
chung. Nhat ky chung c6 dac diém:

+ Nhat ky chung thuong

+ Nhat ky chung mé chu

+ Chuc nang Nhat ky « hat sinh cua
nghiép vu.

+ Co s& ghi Nhat ky chu

+ Nhat ky chung ghi the

Mau s6 nhat ky chung

Piachi.....................
Ngay Chirng tir
th{mg S
vao so

Ngay
hi¢u thiang
A B

Cong

*Nhat ky dac biét
Nhat ky dic biét 1a s6 Nhat ky mo riéng cho mot sé ddi twong, ghi chép song song véi Nhat
ky chung. Nhat ky dic biét khong giéng nhau giita cac don vi, tuy thudc vao tinh chit phat sinh
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cta loai dbi tuong, ciing nhu yéu cau quan 1y cua don vi. Thong thuong Nhat ky dic biét co két
ciu khong giéng nhau, vi yéu ciu ndi dung hach toan ciia mdi ddi twong khac nhau. Chang han:
Nhat ky thu tién va Nhat ky chi tién gidng nhau vé cach két cau, nhung lai khac két cAu voi Nhat
ky ban hang, Nhat ky mua hang...

PON Vieoeviiieiiieeii, NHAT KY THU (CHI) TIEN
Piachi ...l Nam:..........
Ngay Ching tir Ghi N¢ Ghi C6 (N¢) TK
s0 hi¢u | théng
A B C D E 1 2 3 4
Cong

Dbi voi Nhat ky mua hang hodc ban hang, lai c6 thé két cau khac Nhat khi thu (chi) tién, do
hoat dong ban hang c6 dic diém phat sinh khac.

Ponvi: ......... NHAT KY MUA HANG (BAN)
Piachi:......... Nam: ......
Nea Chime tir Ghi C6 TK doanh thu
say g ... | Phiithu khach hang (phii (ghi No cic TK)
thang Dién giai tra nha cung c?'np) TK khac
vao so SH NT TK | TK

S8 hiéu | S hiéu

Nhu vay dé thiét ké so NI yéu cau quan
Iy d6i twong d6 dé c6 mau s6 ho
* S6 cdi trong hinh thirc
S6 cai duge mo dé ghi | y dung dé hé
théng hoa cac nghiép vu phat ch toan. Pac
trung két cu ndi dung ghi ché;
- S6 cai duoc ghi sau sd phat sinh da

duoc ching tir hoa.

- S6 cai ghi theo timg d6
- Ghi s6 cai duoc thuc K. e S J chung hoac
Nhat ky dic biét - Nhat bién, Nhat ky tai khoan...).

- Co s ghi s6 cai la s Nhat ky chung

- Cach ghi s6 cai: 14y s6 liéu theo d6i tugng trén s6 Nhat ky dé ghi vao sb cai cua ddi tugng
d6. Trén so cai tai khoan can ghi chii trang Nhat ky phan anh s6 liéu di ghi, dé tién kiém tra, d6i
chiéu sb ngay cubi ky.

- MAu s6 cai ciia hinh thirc Nhat ky chung duoc thiét ké theo dang sau:
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Ponvi:......... SO CAI )
Piachi: ......... Tai khoan: ......... Sohiéu: ...............
Nam: ......

Ngay thé Chimg tir . Ddi chiéu nhat ky S6 tién

gay thang g Din gidi Y Ghi chu

vao so SH | NT Trang Dong No Co

S6 du dau ky
Cong:

S6 du cudi ky

* Bang can doi tai khoan 1a budc kiém tra so liu ghi tir nhat ky vao so cai trude khi 1ap cac

bao cdo. Bang can doi tai khoan - con goi 1a bang doi chiéu so du va so phat sinh - ¢6 thé 1ap theo

tai khoan tong hop hodc 1ap theo tai khoan chi tiét cap 2, 3... Du chi tiét hay tong hop, bang cén

doi ta1 khoan déu c6 mau sau:

BANG CAN DPOI TAI KHOAN

(Tdng hop hodc chi tiét)
Théng... (Quy... ndm...)

b. Trinh ty ghi s6 ké tc
Trinh ty ghi s6 ké toan
sau)

(1) Hang ngay, can ct v;
ghi nghiép vu phét sinh vao s6
dé ghi vao S6 Cai theo céc ti |
ddng thoi v6i viée ghi s6 Nhat
chi tiét lién quan.

Truong hop don vi mé ¢
ding 1am cin ctr ghi s, ghi ng

e

) P N S phat sinh tron J Lot
Séhidutai | Tén goi tai $6 du dau ky P 5 8| Séducudiky
khoan khoan
No Co No Co No Co
Tén cong

d6 6.1 (trang

s0, truge hét
hat ky chung
an chi tiét thi
), thé ké toan

wrng tor dugc
inh k3 (3, 5,

10... ngay) hodc cudi thang, tuy khoi lugng nghiép vu phat sinh, tong hop ting s6 Nhat ky dic
biét, lay s6 liéu dé ghi vao cac tai khoan phu hop trén S6 Cai, sau khi da loai trir sb trung lip do
mot nghiép vu duge ghi dong thoi vao nhidu sd6 Nhat ky dic biét (néu co).

(2) Cudi thang, cudi quy, cudi ndm, cong so li¢u trén S6 Cai, 1ap Bang can doi so phat sinh.

Sau khi da kiém tra ddi chiéu khop diang, sd liéu ghi trén SO Céi va bang téng hop chi tiét
(duoc 1ap tir cac SO, thé ké toan chi tiét) duge dung dé 1ap cac Bao céo tai chinh.
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V& nguyén tic, Tong sb phat sinh No va Tong sd phat sinh C6 trén Bang can d6i s6 phat
sinh phai bang Tong s phat sinh No va Tong s6 phat sinh Co6 trén s6 Nhat ky chung (hodc sb
Nhat ky chung va cac s6 Nhat ky dac biét sau khi da loai trur sb trung 1ap trén cac s6 Nhat ky dac

biét) cung ky.
Chtng tir ké toan
S6 Nhat ky SO NHATKY S8, thé ké toan
dac biét CHUNG chi tiét
v %
SO CAI D T— > Béng téng hUp
chi tiét
Bang can d6i
sO phat sinh
I
BAO CAO TAI CHINH |«
Ghi chu:
> Ghi
™ S——— » Dé)l

So'd6 6.1: Trinh

* U, nhuoc diém va dié

Hach toan theo hinh tht

hinh thirc s6 c¢6 han ché 16n 1a
nhat ky chung va ghi vao so ¢
cac doanh nghiép c6 it nghiép
6.2.3. Hinh thirc Nhat ky -S¢

a. Pac trung
Pac trung co ban cua
chinh phat sinh duoc két hop

#‘-#
khoan ke toan) trén cung mot (UYEI SO KE T0dil (oM TP Tuy TiTat 1@ SO Nat Ky = 50 Céi. Can cu

dé ghi vao s6 Nhat ky - S6 Cai 1a cac chimg tir ké toan hodc Bang tong hop chimng tir ké toan cting
loai.

Hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai gdm c6 céc loai s6 ké toan sau:

- Nhat ky - S6 Cai;

- Céac S, Thé ké toan chi tiét.

+S6 luong va loai s6: Mot s6 Nhat ky - S6 cai va sb luong $6 (thé) chi tiét cho mot ddi

U

°p. Tuy vy,
yc ghi vao sb
phu hop voi

1 kinh té, tai
1 té (theo tai
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tuong can thiét gibng nhu cac hinh thirc s6 ké toan khac.

- Noi dung, két cdu so téng hop - Nhat ky - S cai la:

+ Hach toan trén Nhat ky - s6 cai 1a ching tir gbc hodc trang s6: Nhat ky - S6 cai.

+ Co so ghi Nhat ky - S cai 1a chung tir gc hodc bang ké ching tir gde cung loai.

+ Ghi Nhat ky - S6 céi tién hanh thuong xuyén va ddng thoi ca phan thong tin: thoi gian va
phan théng tin s6 liéu ciia mot tai khoan (ddi twong hach toan).

Mau s6 Nhat ky - SO cai c6 thé dudi dang sau:

bonvi:......... NHAT KY -SO CAI Nim 200X
Piachi: .........
Ngay | Ching tir i Tong sb TK... TK...
thang Dién giai tién phat . .
. 2 | SH | NT . No | Cé6 | No Co
vao so sinh

S6 du dau ky

Cong s6 du cudi ky 200X
S6 du dau ky (200X+1)

b. Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai
Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky- s6 cai thé hién qua so d6 6.2

©
Sé quy o

g

““““““ 1€t

n
Ghi chu:
’ Ghi
i > Béi chiéu, klém tra

So @6 6.2: Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - S cai

(1) Hang ngay, ké toan can ¢t vao cac chung tir ké toan hodc Bang tong hop chimg tir ké
toan cung loai di dugc kiém tra va duoc dung 1am cin ct ghi sb, trudc hét xac dinh tai khoan ghi
No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky — S6 Cai. S6 liéu cia mdi ching tir (hodc Bang tong
hop chimg tir ké toan cung loai) duoc ghi trén mot dong & ca 2 phan Nhat ky va phan So Cai.
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Bang tong hop chung tir ké toan duoc lap cho nhimg chimg tir ciing loai (Phiéu thu, phiéu chi,
phiéu xuét, phiéu nhap,...) phat sinh nhiéu lan trong mot ngay hoic dinh ky 1 dén 3 ngay.

Chung tir ké toan va Bang tong hop chung tir ké toan cung loai sau khi da ghi S6 Nhat ky -
Sb Cai, duge dung dé ghi vao SO, Thé ké toan chi tiét ¢6 lién quan.

(2) Cubi thang, sau khi dd phan anh toan bo ching tir ké toan phat sinh trong thang vao S6
Nhat ky - S6 Cai va céc s, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh cong sb liéu cua cot sb phat sinh
& phan Nhat ky va cac cot No, cot Co cua ting tai khoan ¢ phan S6 Cai dé ghi vao dong cong
phat sinh cudi thang. Can cir vao s6 phat sinh cac thang trudc va sd phat sinh thang nay tinh ra sd
phat sinh luy ké tir dau quy dén cudi thang nay. Can cir vao s6 du dau thang (ddu quy) va sé phat
sinh trong thang ké toan tinh ra sé du cudi thang (cudi quy) cua timg tai khoan trén Nhat ky - S6
Cai.

(3) Khi kiém tra, d6i chiéu s cong cudi thang (cudi quy) trong S6 Nhat ky - S6 Cai phai
dam bao cac yéu cau sau:

Tong sé tién cua cot Téng sé phdt sinh Tong s6 phat sinh
“Phat sinh” 0 phan = No cua tat ca cac = Co cua tat ca cdac
Nhat ky Tai khoan Tai khoan

Tong s6 duw No cdc Tai khodn = Tong s6 duw C6 cdc tai khodn

(4) Cac s, the ké toan chi tiét ciing phai duoc khod s6 dé cong s phat sinh No, sd phat sinh
C6 va tinh ra s6 du cudi thang cua timg dbi twong. Can clr vao sb liéu khoa s cua cac dbi tuong
1ap “Béang tong hop chi tiét" cho timg tai khoan. S6 liéu trén “Bang tong hop chi tiét” duoc ddi
chiéu véi s6 phat sinh No, sé phat sinh C6 va Sb du cubi thang cia ting tai khoan trén S6 Nhat ky
- S6 Ci.

S liéu trén Nhat ky - S 6 duoc kiém
tra, d6i chiéu néu khop, dung s

* Uu, nhwoc diém va dié

Hach toan theo hé théng uong it, nén
khdi lugng ghi s6 it, s6 lidu ké han loai theo
db6i tugng ngay trén mot dong |

Tuy vay, hinh thirc s6 c6

- Ghi tring lip trén mot l0an quan hé
dbi ung;

- Tai khoan dugc liét ké
do; sb luong sb téng hop chi

in trong nién
ho muc dich
kiém soat nodi bo.

Néu don vi 6 it tai kh
khong nhiéu, trinh d6 ké toan t i
anh hudng dén tdc d6 cung cip thong tin ké toan cho quan 1y va do chinh xéac cua s6 liéu da ghi.

6.2.4. Hinh thirc s6 " Chitng tir - ghi s6"

vu phat sinh
1 qua, khong

a. Pac trung
Can ctr tryc tiép dé ghi sb ké toan tong hop 13 “Chung tir ghi s6”. Viéc ghi sd ké toan
tong hop bao gom:
- Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Piang ky Ching tir ghi s6.
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- Ghi theo ndi dung kinh té trén S6 Cai.

Hinh thirc ké toan chung tir ghi s6 gom c6:

- Chtng tir ghi s

- S6 dang ky chung tir ghi s6

- S6 cai; cac s6, thé ké toan chi tiét

Chirng tir ghi s6

Chimg tir ghi s6 do ké toan 1ap trén co sé ting ching tir ké toan hodc Bang Tong hop
chung tur ké todn cung loai, c6 cung ndi dung kinh té.

Chimg tir ghi s6 duge danh sb hiéu lién tuc trong ting thang hodc ca nam (theo s thu
tu trong SO Pang ky Chung tir ghi s0) va c6 chung tur ké toan dinh kém, phai dugc ké toan
truong duyét trude khi ghi s6 ké toan.

Chimg tir ghi s6 phai dinh kém ching tir gdc mdi ¢6 gié tri phap 1y dé ghi tiép vao cac so tong
hop khac. S6 hiéu ctia chimg tir ghi s6 1a sb tha tir cia chimg tir dwoc 14p va dang ky trén "Tong Nhat
ky - s6 dang ky chimg tir - ghi sd".

Ngay thang ghi trén chimg tir ghi s6 1a ngay thang vao S6 dang ky chimg tir ghi so.

Mau chimg tir ghi s6 dugc thiét ké thong nhét theo dang sau:

CHUNG TU GHI SO
Ngay 10 thang 1 nam N : S6 hiéu : 005

L Tai khoan do6i tng S tién
Dién giai I AL

Ghi chu

Nhéap kho Nguyén vat liu
Nhép kho Nguyén vat liéu
Nhép kho Nguyén vat lidu

Cong

Kém theo 03 phiéu nha
K¢ toan tru
(Ky, ho té

Chung tir ghi s6 14 cin ¢ u g tir ghi 6",
sau khi dam bao ghi du cac yéu

Sé dang ky chirng tir gh

S6 dang ky Chimng tir ghrso-ra-sotormg TImaT Ky co-Crroe-Tramg:

- Tht nhit 14 ghi cac ching tir ghi s6 theo thu tu thoi gian ding ky ching tir ghi s6.
- Tht hai 1a luu gitr va quan 1y tap trung sb liéu ké toan theo thoi gian ghi Nhat ky.
- Thir ba la 1am can ctr d6i chiéu s liéu véi so céi.

Mau sb dang ky ching tir ghi s6 c¢6 dang sau:
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Ponvi...... SO PANG KY CHUNG TU GHI SO
Nam 200N
Chung tir ghi sb Sé tién Chung tir ghi sb C
N A . So6 tién (dong)
SO hi¢u Ngay, thang (dong) SO hi¢u Ngay thang
005 10/1 1.334.000 - - -
- Cong thang
Cong XXX . XXX
- Luy ke toi thang bao cao

S6 dang ky ching tir ghi s6 duoc ghi don khong ti thé hién quan hé di Gmg cua nghiép vu

da lap trén chung tur ghi s6. Tac dung luu triv s6 lidu ké toan 1a tac dung bao trum cua loai Téng

Nhat ky nay.

Chimg tir ghi s6 sau khi dang ky vao s6 "Dang ky chimg tir ghi s0" ¢6 mau trén, méi hoan thanh

n6i dung phan anh dé tiép tuc ghi s cai cia hinh thc.

S6 cdi ciia hinh thirc chimg tir - ghi s6

S6 céi 1a s6 dugc mo riéng cho tung tai khoan stir dung, so cai cia hinh thue ké todn nay co

thé chi tiét theo tai khoan cip 2, 3... (néu bét budc); co s duy nhit dé ghi s6 cai 1a: Cac chung tir

ghi s6 d3 l4ap va hoan thanh cac yéu té cdu thanh trén két ciu sd. S6 cai co thé ghi theo dinh ky ghi

chtng tir ghi s0, c6 thé ghi md
v6i s6 "Pang ky ching tir ghi <
s cai.

S6 céi cua hinh thirc cht
2 bén kiéu ban co.

b. Trinh tu ghi so ké

'oc doi chiéu
nh trén trang

50 ¢O két cau

Trinh tu ghi s6 ké toan 16 6.3
(1)- Hang ngay, can ca g tir ké toan
cung loai da dugc kiém tra, du . Céan ctr vao

Chumng tir ghi s6 , ké toan ghi 3
tir ké toan sau khi lam cin cir
c6 lién quan.

(2)- Cudi thang, ké toan
phat sinh trong thang trén s |
phat sinh C6 va S6 du cua tim
dbi s6 phat sinh.

e

i. Cac ching
toan chi tiét

té, tai chinh
No, Téng s6
ip Bang Can

(3)- Sau khi da duoc d6i chiéu khép dung, s6 liéu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop chi tiét
(dugc 1ap tir cac s6, the ké toan chi tiét) duoc ding dé 1ap Béo cao tai chinh.

Quan hé d6i chiéu, kiém tra phai dam bao Tong s6 phat sinh No va Téng sd phat sinh Co

clia tAt ca cac tai khoan trén Bang Can ddi sb phat sinh phai bang nhau va bang Tdng sb tién phat
sinh trén s6 Pang ky Chimg tir ghi s6. Tong s6 du No va Tong sb du C6 cua céc tai khoan trén
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Bang Can dbi sd phat sinh phai bang nhau, va sé du cia timg tai khoan trén Bang Can d6i s6 phat
sinh phai bang s6 du cia ting tai khoan tuong tng trén Bang tong hop chi tiét.

Chtng tir ké toan
l ¢ l

S quy . 80, the ké
Bang tong hop toan chi
chung tur ke

S . tiét
toan cung loai
l
S6 dang ky < ) N -
chimg tir ghi sd CHUNG TU GHI SO
‘ :
SO CAI Bang
tong hop
& chi tiét

»| Bang can doi
sO phat sinh

!

BAO CAO TAI CHINH |«

Ghi chu:
— > Ghi
=% Ghi
i >  DPéi

So d5:6.3: Trinh tu ghi
* Un nhuege diém va diéu
Hinh thirc s6 ké toan ch <&t cau s6 dé
ghi, théng nhit cach thiét ké s¢
ky to ro1 cho phép thuc hién

n tra, sO nhat
1an cong lao
roc di€m ghi

chép cua trung lap cua cac hinl n

Hinh thirc s ké toan ch #_.# n xudt - kinh
doanh va don vi quan ly cling 1 phu hgp voi
ca diéu kién lao dong ké toan t

6.2.5. Hinh thirc s6 ké toan Nhat ky - Chirng tir

a. Pic trung

dong. Mac du vay hinh thirc sé

- Tap hop va hé théng hoa cac nghiép vu kinh té phat sinh theo bén C6 cua cac tai khoan két
hop véi viée phén tich cac nghiép vu kinh té d6 theo céc tai khoan déi tmg No.

- Két hop chat ché viéc ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh ty thoi gian voi
viéc hé thong hoa cac nghiép vu theo ndi dung kinh té (theo tai khoan).
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- Két hop rong rii viéc hach toan tong hop véi hach toan chi tiét trén ciing mot s6 ké toan
va trong cung mot qua trinh ghi chép.

- Str dung cac mau sé in san cac quan h¢ doi ung tai khoan, chi ti€u quan 1y kinh te, tai
chinh va 1ap béo céo tai chinh.

Hinh thirc ké toan Nhat ky — Chimng tir gdm c6 céc loai s6 ké toan sau:
+ S6 Nhat ky - chtng tir
+ 86 (bang) ké
+ 86 (bang) phan bod
+ S6 chi tiét
+86 Cai
b. Trinh ty ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky - Chirng tir
Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ki chimg tir thé hién qua so d6 6.4

Chung tir ké toan va

cac bang phan b
" NHATKY S0, the
Bang ké e . — ké toan chi tiét
ang ke »  CHUNG TU
" [ | [ — )
= hi
Ghi chu:
— >  Ghi
B T— » Dé)l
So do 6.4: Trinh ty ghi r

1). Hang ngay céan cu v, hi truc tié
g ngay g Y

vao cac Nhat ky - Ching tir hodc Bang ké, s6 chi tiét c6 lién quan.

Dbi v6i cac loai chi phi san xuat, kinh doanh phat sinh nhiéu 1an hodc mang tinh chat phan
b, cac chimg tir gbc trude hét duoc tap hop va phan loai trong cac bang phan bd, sau do 13y sd
lidu két qua cua bang phan bo ghi vao cac Bang ké va Nhat ky - Chung tir ¢6 lién quan.

Déi véi cac Nhat ky - Chung tir duoc ghi can ctr vao cac Bang ké, s6 chi tiét thi can ctr vao
s liéu tong cong cua bang ké, so chi tiét, cudi thang chuyén sd liéu vao Nhat ky - Chimng tir.
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(2). Cudi thang khod sd, cong s6 liéu trén cac Nhat ky - Chung tir, kiém tra, dbi chiéu sb
lidu trén cac Nhat ky - Chung tir véi cac so, thé ké toan chi tiét, bang tong hop chi tiét co lién
quan va lay s6 liéu tong cong clia cac Nhat ky - Chimg tir ghi truc tiép vao S6 Cai.

Déi véi cac chimg tir ¢6 lién quan dén céc sd, thé ké toan chi tiét thi dwoc ghi truc tiép vao
cac s0, thé co lién quan. Cubi thang, cong cac so hodc thé ké toan chi tiét va cin clr vao s6 hoic
the ké toan chi tiét dé 1ap cac Bang tong hop chi tiét theo ting tai khoan dé ddi chiéu véi SO Cai.

S6 liéu tong cong & SO Cai va mot s6 chi tiéu chi tiét trong Nhat ky - Ching tir, Bang ké va
cac Bang tong hop chi tiét duoc ding dé 1ap bao céo tai chinh.

* U nhuge diém va diéu kién vin dung ciia hinh thire Nht ky chimg tir.

Nhat ky chimg tir ké thira cac wu diém cta cac hinh thirc ké toan ra doi truée nd, dam bao
tinh chuyén mén hoa cao cua s6 ké toan, thuc hién chuyén méon hoa va phan cong chuyén mén
hoa lao dong ké toan; hau hét s6 két ciu theo 1 bén cia tai khoan (trir mot s6 tai khoan thanh toan)
nén giam 1/2 khéi lugng ghi s6. Mat khac cac sb cua hinh thirc nay két ciu theo nguyén tic ban
co, nén tinh chat dbi chiéu kiém tra cao. Mu s6 in sin quan hé d6i tng va ban hanh théng nhét
tao nén ky cuwong cho thyc hién ghi chép s6 sach. Nhiéu chi tiéu quan 1y dugc két hop ghi sin trén
s6 ké toan Nhat ky - Ching tir, dam bao cung cip thong tin tirc thdi cho quan 1y va 1ap béo céo
dinh ky kip thoi han.

Han ché 16n nhat ctia bo S6 Nhat ky - Chung tir 1a phure tap vé két cau, quy mé 16n vé luong
va loai, da dang két ciu giita cac dbi twong trén loai s Nhat ky chinh va phu (bang ké, phan
bd...) nén kho van dung phuong tién may tinh vao xir Iy sb liéu ké toan; doi hoi trinh d6 ké toan
cao va quy md hoat dong doanh nghiép 16n. Boi vay c6 thé néi diéu kién dé sir dung cé hiéu qua
hinh thirc s6 Nhat ky - chimg tir 1a:

+ Doanh nghiép san xuit hodc doanh nghiép thwong mai c6 quy mé 16n.

+ Poi ngil nhan vién ké toan du nhiéu, du trinh d dé thao tac nghiép vu dung trén so.

+ Pon vi chi1 yéu thyc hién ké toan bang lao dong thii cong.

Do viy d6i v6i cac doanh nghiép tmg dung cong nghé thong tin vao cong tac ké toan thi
hinh thirc nay khong phu hop.

6.2.6- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

a- Dic trung

Dic trung co ban cua Hinh thirc ké toan trén may vi tinh 1 cong viéc ké toan dugc thuc
hién theo mot chuwong trinh phan mém ké toan trén may vi tinh. Phan mém ké toan duoc thiét ké
theo nguyén tic cia mot trong bdn hinh thirc ké toan hodc két hop cac hinh thirc ké toan quy dinh
trén ddy. Phan mém ké toan khong hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in dugc
day @i s6 ké toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.

Céc loai s6 cta Hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh: phan mém ké toan dugc thiét ké theo
Hinh thirc ké todn nao s& c6 cac loai sd ctia hinh thirc ké toan d6 nhung khong hoan toan gidng
mau s6 ké toan ghi b?‘?mg tay.

- Hinh thire ké toan trén may vi tinh ap dung tai doanh nghiép phai dam bao cac yéu cau
sau:

- C6 du cac s6 ké toan tong hop va so ké toan chi tiét can thiét dé dap ung yéu cau ké toan
theo quy dinh. Cac sb ké toan tong hop phai c6 ddy du cac yéu t6 theo quy dinh cuia Ché d6 sb ké
toan.
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- Thuc hién dang cac quy dinh vé mé s6, ghi sd, khoa sd va sira chira s6 ké toan theo quy
dinh cua Luét Ké toan, cac van ban huéng dan thi hanh Luat Ké toan va quy dinh tai Ché 6 ké
toén.

- Doanh nghiép phai cin ctr vao cac tiéu chudn, diéu kién ciia phan mém ké toan do Bo Tai
chinh quy dinh dé Iya chon phan mém ké toan phu hop voi yéu cau quan 1y va diéu kién cua
doanh nghiép.

b- Trinh tu ghi s6 ké toan theo Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

Trinh ty ghi s6 ké toan trén may vi tinh dugc thé hién trén so d6 6.5.

, o SO KE TOAN
CHUNG TU KE TOAN \ > - SO tong hop
- SO chi tiéet
v 4
BANG TONG HQP i i v
. gfﬁggﬁg I%AI - Bao c4o tai chinh
. - B4o cao ké toan
quan tri
| |
Ghi chua:

_ 5 A A 1ia \ \

Nhép so liéu hang ngay
==  Ins0, bdo cdo cuodi thang, cudi nim
B F—— » B61 Chiéu, klém tra

So d@o 6.5: Trinh tw ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan trén may vi tinh

(1) Hang ngay, ké toan can cir vao ching tir ké toan hodc Bang tong hop chimg tir ké toan
cung loai di duoc kiém tra, dugc dung 1am cin cir ghi s6, xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi
C6 dé nhap dir liéu vao may vi tinh theo cac bang, biéu dugc thiét ké sin trén phin mém ké toan.

Theo quy trinh ctia phan mém ké toan, cac thong tin duoc tu dong nhap vao sd ké toan tong
hop (S6 Céi hoac Nhat ky- S6 Cai...) va cac s6, thé ké toan chi tiét lién quan.

(2) Cudi thang (hodc bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién cac thao tac
khoa s6 (cong s0) va 1ap bao céo tai chinh. Viéc dbi chiéu gitra sé liéu tong hop véi s liéu chi tiét
duoc thuc hién ty dong va luon dam bao chinh xac, trung thuc theo thong tin da dugc nhép trong
ky. Nguoi lam ké toan c6 thé kiém tra, d6i chiéu sb liéu giira s6 ké toan v&i bao cdo tai chinh sau
khi d3 in ra gidy.

Thuc hién cac thao tac dé in bao céo tai chinh theo quy dinh.

Cubi thang, cudi nam s6 ké toan tong hop va sé ké toan chi tiét duoc in ra gidy, dong thanh
quyén va thyc hién cac tha tuc phap 1y theo quy dinh vé s6 ké toan ghi bang tay.
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TOM TAT NOI DUNG CHUONG VI

L.

S6 ké toan 1a phuong tién dé hé théng hoa thong tin theo timg dbi twong ké toan phuc vu
cho cong tac ké toan va cong tic quan 1y trong qué trinh hoat dong san xuét kinh doanh
ctia doanh nghiép. S6 ké toan 1a cong cu dé ghi chép, tong hop thong tin ké toan mot cac
c¢6 hé thong trén co s chimg tir gdc nén s6 ké toan c6 rat nhiéu loai dé phan anh tinh da
dang va phong phii ciia ddi tugng ké toan.

C6 nhiéu loai c6 ndi dung va ké ciu khac nhau phu hop véi timg hinh thirc ghi so.

Viéc mé s, ghi s0, chita s6 va khoa sd phai dugc thuc hién theo cac qui dinh chung cua
co quan Nha nudc.

C6 ba phuong phép chita s6 ké toan: phuong phéap cai chinh, phwong phap ghi bo sung va
phuong phéap ghi s6 am.

Hinh thirc ké toan dugc qui dinh bai hé thdng s6 ké toan tong hop va trinh ty hé thdng hoa
thong tin ké toan. Mdi hinh thurc sb ké toan xac dinh: sd luong s6; két cAu sb; mbi lién hé
giita cac loai so; trinh tu ghi chép chimg tir vao so.

Céc hinh thic ké toan bao gdm: Nhat ky chung, Nhat ky s6 cai, Ching tir ghi s6 va nhat
ky ching ttr.

Hinh thirc ké toan trén may vi tinh c6 dac trung la cong viéc ké toan duoc thyuc hién theo
mot chwong trinh phdn mém ké toan trén méy vi tinh. Phin mém ké toan duoc thiét ké
theo nguyén tic ciia mot trong bdn hinh thirc ké toan hodc két hop cac hinh thic ké toan
quy dinh trén ddy. Phin mém ké toan khong hién thi day du quy trinh ghi s6 ké toan,
nhung phai in dugc dy du s6 ké toan va bao céo tai chinh theo quy dinh.

CAU HOI VA BAI TAP ON TAP

S6 ké toan 1a gi? Vi sao can phai xay dyung , t6 chirc s6 ké toan trong thuc hanh cong tac
ké toan.
Céc loai s6 ké toan co ban?
Nguyén tic va cach thirc mo sd, ghi sd, chita s6, va khoa s6 ké toan?
bac trung, cac loai s6 va trinh tu ghi s6 cua cac hinh thuc ké toan ?
Hinh thirc ké toan trén may vi tinh c6 dic trung gi?
S6 ké toan c6 tac dung:

a. Cung cip thong tin cho quan Iy

b. Cung cap cac qua trinh hoat dong ctia don vi ké toan

c. Lap hé thdng bao céo tai chinh

d. Tét ca cac truong hop trén

7. Can ctr ¢ mo so ké toan la:

a. Bang can ddi ké toan ky trudc
b. S6 ké toan ky trudc

c. Ching tir ké toan

d.avab

8. Can ctr dé ghi s6 ké toan la:

a. Cac chung tir goc
b. Cac chumg tir ké toan
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c. Céc chung tir ghi s6
d. Cac nghiép vu chuyén sé liéu
e. Céc cau trén déu dung

9. Trudce khi khoa so, ké toan can:

a. Lap bang can d6i tai khoan

b. Thuc hién cac bat toan didu chinh can thiét va tinh sb du cac tai khoan
c. 1ap ching tir ké toan

d. Lap bang chi tiét s6 phat sinh

10. Bang can d6i tai khoan (bang can ddi sb phat sinh) duoc 1ap:

a. Trudce khi khod s6 ké toan

b. Sau khi khoa sb ké toan

c. Sau khi 1ap bao cao két qua kinh doanh
d. Cac cau trén déu sai

11. Bang can d6i ké toan dugc lap:

a. Sau khi khoa s6 ké toan

b. Sau khi 1ap bang can dbi tai khoan

c. Sau khi 1ap bang can ddi sb phat sinh
d. Céc cu trén déu ding

12. S6 Nhat ky - S6 cai 1a s6 dugc ghi:

a. Theo thoi gian

b. Theo ddi twong

c. Két hop vira theo thoi gian, vira theo ddi tuong
d. Khong c6 truong hop nao.

Bai tap

1. S6 du dau ky mot s6 tai khoan nhu sau( don vi : triéu dong)

TK 111: 10 TK 112: 30, TK 131: 45 TK 152: 50
TK 311: 50 TK 331: 35 TK 334: 15

2. Cho céc nghiép vu kinh té phat sinh tai Céng ty CDE trong thang 7/N nhu sau (Pon vi

triéu dong)

1.
2.

Ngay 5/7, rit tién giri ngan hang vé nhap quy tién mat 15, Phiéu thu sb 136.

Ngay 10/7, thanh toan lwong thang 6 cho cong nhan vién bang tién mat 15, Phiéu chi sb
515.

Ngdy 12/7, khach hang thanh toan tién hang ky tru6e cho Doanh nghi€p qua ngan hang
40, doanh nghiép da nhan dugc Gidy bao c6 s6 1798.

Ngay 14/7, mua chiu nguyén vt lidu nhap kho theo gia 60, hoa don s6 289.

Ngay 15/7, vay ngan han thanh toan cho ngudi ban 60, hgp dong tin dung sé 6766.

Ngay 18/7, tra trude tién mua hang cho nguoi ban bang chuyén khoan 35, doanh nghiép
da nhan dugc Giay bao ng so 536.

Ngay 19/7, nhan von gop lién doanh bang mot phuong tién van tai theo gia thoa thuan 1a
120, bién ban giao nhén s6 92.

Ngay 26/7, nhan tmg trude ciia khach hang bing chuyén khoan 50, doanh nghi¢p da nhan
duoc Giay bdo co6 s6 1966.

Yéu cdu: Ghi gé ké toan tinh hinh trén theo cac hinh thirc: Nhat ky chung, Nhat ky - SO cai va
Chirng tir ghi so.
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CHUONG VII
TO CHUC CONG TAC KE TOAN

MUC TIEU
Sau khi hoc xong chwong nay , sinh vién cin nim dwogc cac vin dé sau day:

1. Y nghia, ndi dung, nhi€ém vu cua to chirc cong tac ké toan

2. Noi dung cua té chirc cong tac ké toan
3. Noi dung t6 chtc bo may ké toan t6 chirc bd may ké toan;
4. Qui dinh vé tiéu chuén, trach nhiém, quyén han cta ké toan truong theo luat dinh.
5. Nguyén tac, diéu kién, noi dung va uu nhugc diém cta tung mo hinh td chirc b may ké
toan co sé trong don vi hach toan co s6.
NOI DUNG

7.1. Y NGHIA, NOI DUNG VA NHIEM VU CUA CONG TAC KE TOAN
7.1.1. Y nghia ciia t6 chirc cong tac ké toin

Hach toan ké toan co vai trd quan trong trong hé thong quan 1y kinh té, 1a cong cu quan
trong thuc hién quan ly, diéu hanh, kiém tra, giam sat cac hoat dong kinh té tai chinh trong cac
don vi ciing nhu trong pham vi toan bd nén kinh t& quéc dan. Dé phat huy vai trd quan trong do,
van dé co tinh chat quyét dinh 1a phai biét td chirc mét cach khoa hoc va hop 1y cong tac ké toan
trong cac don vi va trong toan bo nén kinh té qudc dan.

T chirc cong tac ké toan can dugc hiéu nhu 1a mot hé théng cac yéu td ciu thanh gdm; to
chtrc bo may ké toan, t6 chiic van dung cac phuong phap ké toan, ki thuat hach toan, to chirc van
dung cac ché do, thé 18 ké toan....mdi lién hé va su tac dong gitia cac yéu t6 d6 voi muc dich dam
bao cac didu kién cho viéc phat huy tdi da chirc ning cuia hé thdng cac yéu td d6. Trong hé thong
cac yéu t ciu thanh t6 chirc cong tac ké toan, yéu té to chirc bd may ké toan voi nhitng con nguoi
¢6 sy hiéu biét vé ndi dung, phuong phap ké toan va nhitng phuong tién ky thuat trang bi dé tién
hanh cong tac ké toan 13 yéu t6 quan trong c6 tinh chat quyét dinh, 13 trung tAm ctia cic mbi lién
hé gitra cac yéu td ctia hé théng, dam bao cho cong tac ké toan duogc thuc hién véi hiéu qua cao,
phat huy triét dé vai tro ctia ké toan trong quan 1y.

T chirc cong tac ké toan chiu anh huong caa nhiéu nhan t6 nhu: loai hinh t6 chirc hoat
dong cua don vi, dic trung va khéi luong thong tin kinh té can thu nhan va xir 1y, nhu cau thong
tin can cung cip cho cac di tugng sir dung thong tin phuc vu cho didu hanh va quan 1y cac hoat
dong trong don vi, doi ngii can b quan 1y, can bd ké toan, trang bi va ing dung phuong tién ky
thuat xir 1y thong tin... Nhimg nhan té ndy cin duoc nhan thirc ding dan va diy du trong khi tién
hanh t chirc cong tac ké toan. Béi vay td chirc cong tac ké toan 1a van dé c6 tinh khoa hoc va

ludn c6 tinh thoi sy cap bach trong mbi giai doan phat trién.
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O nudc ta trong nhitng niam qua, to chirc cong tac ké toan da duoc Pang va Nha nudc luon
quan tdm. Sy quan tim d6 ngay cang ting qua cac giai doan phat trién kinh té x4 hoi cua dat nudec.
Céc ché @6 thé 1 ké toan luon dugc nghién ciu d6i mai, viée chi dao thuc hién ché do, thé 16 ké
toan ludn duoc cai tién, hoan thién, td chirc cong tac ké toan trong cac don vi ciing dugc hoan
thién va khong ngimg d6i méi nham ting hiéu luc cua thong tin ké toan, ting cuong vai tro ké
toan trong quan 1y kinh té.

7.1.2. Ndi dung td chirc cong tac ké toan

T4 chirc cong tac ké toan nhur 13 mot hé thdng cac yéu té cau thanh bao gdm cac ndi dung
khac nhau. Nhimng noi dung d6 phai duge to chirc mot cach khoa hoc va hop 1y gop phan té chic
khoa hoc va hop 1y cong tac ké toan, c6 nghia 1a to chirc cong tac ké toan phai dwoc thyc hién phu
hop v6i ché dd, thé 18 ké toan nha nude da ban hanh, phu hop vé6i didu kién cu thé cua don vi, phu
hop véi sy phat trién khoa hoc k¥ thuat, khoa hoc quan 1y, khoa hoc ké toan trong timg giai doan
phat trién kinh t& vin hod x4 hoi ctia dat nude.

Noi dung chii yéu ciia to chirc cong tac ké toian bao gom:

a. Lyra chon loai hinh t6 chitc cong tic ké toan va té chirc bd may ké toan phu hop véi
loai hinh t6 chirc cong tac ké toan da lwa chon.

Hién nay cac don vi c6 thé td chirc cong tac ké toan theo nhing loai hinh sau:

Loai hinh t6 chirc cong tac ké toan tap trung

Loai hinh t6 chitc cong tac ké toan phan tan

Loai hinh t6 chitc cong tac ké toan vira tap trung vira phan tan.

Cin ctr vao diéu kién cu thé cua don vi vé quy md, dia ban hoat dong, phan céip quan ly,
phuong tién k¥ thuat thu nhén, xir 1y, cung cip thong tin ... ma lwa chon loai hinh t6 chuc cong
tac ké toan theo mé hinh phu hop véi loai hinh té chirc cong tac ké toan thich hop, trén co s¢ do
t6 chirc bo may ké toan theo mé hinh phu hop véi loai hinh t6 chirc cong tac ké toan da Iya chon.

b. Té chirc hé thong chirng tir ké toan, t6 chirc hach toan ban diu va to chirc ludn
chuyén ching tir ké toan mét cach khoa hoc va hop ly.

Moi hoat dong kinh té tai chinh xay ra trong qua trinh hoat dong ctuia don vi déu phai dugc
phan anh vao chimg tir ké toan mot cach trung thuc, kip thoi, day da va chinh xéc. Dé t6 chirc hé
thng chung tir, hach va quan 1y ching tir, ké toan can thyc hién cic cong viée sau:

- Can cr vao ché do ching tir ké toan nha nuéc di ban hanh va ndi dung cac hoat dong kinh
té tai chinh cling nhu yéu cau quan 1y cac hoat dong d6, don vi quy dinh danh muc ching tir duge
su dung, phu hop vai ting loai nghiép vu kinh té tai chinh phét sinh trong don vi.

- Chuén bi diy dua biéu mau ching tir ké toan theo diing mau qui dinh, néu c6 thay dbi noi
dung thiét ké biéu mau qui dinh hodc tu in thi phai dugc co quan tai chinh c6 tham quyén chép
thuan béng van ban trudc khi thuc hién.

- T6 chirc bao quan, quan 1y va cap phat chimg tir in sin cho cac bd phéan ¢ lién quan. Qui
dinh 10 trach nhiém cua ting nguoi, ting bo phan trong vi¢e lap, kiém tra, ky ching tur, ghi $6 va

ludn chuyén chimg tir.
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Chung tir ké toan di sir dung phai duoc sap xép, phan loai, bao quan va luu trir theo qui
dinh cua ché do luu trix tai liéu ké toan cua Nha nude.

Cu thé ho4 viéc str dung cac miu biéu chimg tir ké toan phu hop, quy dinh viée ghi chép cac
hoat dong kinh té tai chinh vao timg mau biéu chung tir ké toan cu thé va xac dinh trinh ty luan
chuyén ting loai chimg tir ké toan mot cach khoa hoc, hop 1y, phuc vu cho viéc ghi s6 ké toan,
téng hop s6 lidu thong tin kinh té dap tmg yéu cau quan 1y cua don vi.

c. To chirc van dung h¢ thong tai khoan ké toan.

T6 chure Iya chon nhitng tai khoan ké toan thich hop dé xay dung hé thong tai khoan ké toan
sir dung cho don vi bao gdm nhiing tai khoan ké toan tong hop, tai khoan ké toan chi tiét dé phan
anh day du cac hoat dong kinh té tai chinh trong don vi, dap ing nhu ciu thong tin va kiém tra,
phuc vu cong tac quan 1y ctia nha nude va cia don vi ddi v6i cac hoat dong kinh té tai chinh trong
don vi.

d. Lwa chon hinh thirc ké toan phu hop .

Cin ctr vao diéu kién cu thé cua don vi vé quy mé, yéu ciu quan 1y ... ma doanh nghiép
lua chon hinh thirc ké toan phu hop dam bao cho ké toan c6 thé thuc hién tot nhiém vu nhu nhan,
xtt Iy va cung cip day du, kip thoi, chinh xac tai liéu, thong tin kinh t& phuc vu cho cong tac lanh
dao, diéu hanh va quan ly cac hoat dong kinh té tai chinh trong don vi.

Cin cir vao hinh thirc ké toan, hé thong s6 ké toan do Bo Tai chinh qui dinh, doanh nghiép
xdy dung danh muc s6 ké toan ap dung & don vi. S6 ké toan phai dugc quan 1y chat ché, phan
cong rd rang trach nhiém cac nhan giit va ghi so.

e. T chirc thuwe hién ché dj bao cao ké toan va kiém tra ké toan.

S lidu trong cac bao cao ké toan 1a nhitng tai liéu c6 tinh chat tong hop vé tinh hinh hoat
d6ng ciia don vi theo nhitng chi tiéu kinh té tai chinh phuc vu cho cong tac quan 1y cta don vi va
ctia Nha nu6e. Boi vdy can thue hién tét ché do bao cao ké toan, kiém tra ké toan nham muc dich
dam bao thuc hién dung dan cic phuong phap ké toan, cac ché do, thé 18 ké toan va t6 chirc chi
dao cong tac ké toan trong don vi, dam bao thyc hién vai tro ké toan trong quan 1y.

Béo cdo tai chinh dugc lap theo chuan muc ké toan va ché do ké toan. Cubi ky, ké toan can
¢t vao sb lidu sau khi khod s6 ké toan dé 14p béo cdo tai chinh va ndp cho co quan Nha nuée c6
tham quyén trong thdi han qui dinh.

Bao c4o tai chinh can dugc cong khai theo hinh thirc va thoi han qui dinh.

Kiém tra ké toan 1a mot ndi dung quan trong trong t6 chirc cong tac ké toan, can dugc to
chtrc thuc hién theo dung ché d6 kiém tra ké toan di quy dinh: kiém tra thuong xuyén, kiém tra
dinh ky, kiém tra chuyén dé , kiém tra toan dién, kiém tra bét thuong dudi su chi dao cua ké toan
truong, thu truong don vi, hay cac co quan quan 1y nha nude ¢ thim quyén.

f. To chirc bdi duwdmg ddi ngii nhan vién ké toan.

Tb chuc boi dudng nang cao trinh d6 nghiép vu chuyén moén, trinh d¢ khoa hoc k¥ thuat,
khoa hoc quan 1y cho d6i ngii nhan vién ké toan. to chirc trang bi va tng dung phuong tién ki
thuét ghi chép, tinh toan va thong tin hién dai trong cong tac ké toan, tao ra kha ning va diéu kién
cho bo may ké toan hoan thanh chirc trach nhiém vu, phat huy tdt vai tro cta ké toan trong quan Iy
kinh té, nang cao hi¢u qua hoat dong ctua don vi.
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7.1.3. Nhiém vu ciia td chirc cong tac ké toin

T6 chirc cong tac ké toan co ¥ nghia rat quan trong, dam bao thyc hién vai trd ké toan
trong quan ly. Boi vy dé t6 chirc tot cong tac ké toan can thyc hién nhitng nhiém vu sau:

- T6 chirc khoa hoc va hop 1y cong tac ké toan, to chirc bo may ké toan phu hop véi diéu
kién cu thé cua don vi, thuc hién ké hoach hoa cong tac ké toan, dam bao cong tac ké toan duogc
thue hién voi chat luong tét, hiu suit cao.

- T6 chuc ap dung nhiing thanh tyu khoa hoc k¥ thuéat, khoa hoc quan 1y tién tién vao cong
tac ké toan, trang bi va ing dung phuong tién k¥ thuat ghi chép, tinh toan, thong tin hién dai vao
cong tac ké toan, dao tao, boi dudng doi ngti can by nhan vién ké toan, dam béao cho cong tac ké
toan dugc tién hanh véi nhig phuong phap k¥ thuat hach toan tién tién nhat, dap ung kip thoi,
day du nhu cau thong tin cho cac ddi tugng sir dung thong tin, phuc vu cho cong tac quan Iy, ning
cao hi¢u qua hoat dong cua don vi.

- Hudng dan, kiém tra can b cong nhan vién chép hanh dtng céc chinh séch, ché do, thé

1¢ vé kinh té tai chinh, ké toan, thuc hién kiém tra ké toan.

7.2. BQO MAY KE TOAN

7.2.1. Pon vi ké todn

Pinh nghia don vi ké toan c6 tinh chat gi61 han vé mot don vi hach toan ké toan co sé 1a cin
ctir @& xem xét va hinh thanh bo may ké toan, dé tir d6 thuc hién duoc mot khdi lugng cong tac ké
toan cho yéu cau quan 1y hoat dong ctia don vi.

Pon vi hach toan trude hét phai 1a mot td chtrc hoat dong va quan ly hoat dong. Co thé 1a
mot doanh nghiép, mot don vi hanh chinh su nghiép hodc mot don vi quan 1y ngan sach. Noi cu
thé hon: & dau co su hoat dong kinh doanh, quéan 1y, su nghiép cong cong ... déu can sy quan 1y,
diéu hanh bang mot hé thdng cac cong cu can thiét trong d6 co hach toan ké toan. Nhu vay, ¢ ddu
¢6 sy quan ly thi & d6 can phai thue hién cong tac hach toan cung cip thong tin cho quan 1y.

Trén goc @6 thuc hién chirc nang hach toan, thi don vi hach toan phai la don vi thuc hi¢n
day du cac giai doan cua qua trinh hach toan: tir 14p chtng tir hach toan, ghi s6 ké toan, dén 1ap hé
théng béo cao ké toan (con goi 1a mdt chu trinh ké toan); Pon vi hach toan co thé thuc hién chu
trinh hach toan cho tit ca cac doi tuong can phan anh hodc chi dugc giao thuc hién cong tac Kké
toan cho mot, mot s6 phan hanh chinh, tuy thudc vao yéu ciu cta nguoi quan Iy va mirc do phan
cép hay tap trung cua sy quan 1y ciing nhu bd may quan 1y & don vi hoat dong.

Mot don vi hach toan voi chirc nang hoat dong nhu vdy can phai t6 chic bd s6 ké toan
riéng, ing véi nd 1a mot bd may ké toan riéng voi chirc nidng, nhiém vy va quyén han nhét dinh.

C6 thé khai niém téng quat: Pon vi hach todn la mét don vi kinh té, quan Iy co s6, ¢é chirc
néng thwe hanh céng tac ké toan phan hanh theo mét chu trinh (giai doan) khép kin trén b s6 ké
todn riéng, tir d6 hinh thanh mét bé may ké todn tiong g véi quyén va nhiém vu quan Iy hoat
dong cua don vi. Pon vi kinh té - quan ly dwoc phép hinh thanh don vi ké todn phai la don vi doc
ldp ¢6 tw cach phdp nhéan ddy di. Nhu vay, & dau c6 su quan 1y doc 1ap hodc co su phan cip quan
Iy va quyén hanh quan 1y, thi & d6 phai hinh thanh mot don vi ké toan c6 s6 ké toan riéng va bd
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may nhan su ké toan riéng v6i muc dich quan 1y tét vat tu, tai san, tién von, cong san va ngan quy
cua nha nudc trong qua trinh hinh thanh cling nhu st dung cho muc tiéu hoat dong ctua don vi.
7.2.2. Khoi hrgng cong tic ké toan va cac phan hanh ké toan

Khéi luong cong tac ké toan va phan hanh ké toan 1a can cir dé xay dung bo may ké toan
thich hop. Boi vdy, dé hiéu bd may ké toan phai xac dinh 16 khdi luong cong tac ké toan ciing nhu
cac phan hanh cong viéc ké toan cu thé ing véi quy md hoat dong, tinh chat hoat dong ciing nhu
mirc d6 phan cap, trao quyén quan 1y ctia mot don vi hoat dong.

Khéi lugng cong tac ké toan trudc hét dugce nhin nhan theo ting giai doan ciia qué trinh
hach todn: giai doan hach toan ban dau trén hé théng chung tu, giai doan hé théng hoa theo thoi
gian va phan loai theo ddi tuong cho cac chung tir da 1ap trén bo s6 ké toan; giai doan xu ly, chon
s6 liéu va tién hanh 1ap cac bao cao ké toan cho quan 1y trong ndi bd va cho quan 1y cac chu thé bén
ngoai (Ngan hang, Nha nudc, Ngan sach, kho bac, trai chi, cic bén lién doanh gop von ...). Trén
goc d6 nay, khdi luong cong tac ké toan tuy thudc vao khdi luong cong viée phai thuc hién & mbi
giai doan néu trén, diéu nay lai luon phy thudc vao quy mé nghiép vu phét sinh & mdi loai hinh hoat
dong.

Trén goc d6 muc do phan anh, khdi luong cong tac ké toan khong chi 1a khdi lwong cin bét
budc phai thyc hién theo ba giai doan néu trén, ma con gém khdi lugng hach toan téng hop cho
déi tugng va hach toan chi tiét cho mot sé dbi tugng (chi tiét tai san, vat tu, san ph:?im, hang hoa,
d6i twong vay ng, thu no, chi tiét chi phi, doanh thu, két qua i 15 theo tinh chét kinh doanh, chi
tiét khac...). Kha nang thuc hién ké toan tong hop hay chi tiét & mic d6 nao con tuy thudc vao
yéu cau quan 1y va cach thirc t6 chirc cong tac ké toan cia mot don vi hach toan. Cai gbc ctia van
dé chinh 1a: can can cr vao dic trung chi tiét hay tong hop cua ddi tuong ké toan va yéu cau cu
thé ctia nguoi quan 1y trong ciing nhu ngoai don vi.

Néu xét hach toan vi muc dich nao d6 ciia quan 1y, thi khdi lugng cong tac ké toan con bao
ham ca hai hé thong:

Ké todn tai chinh: ké toan cac su kién di xay ra, trén co sé chimg tir phap 1y, hé thong hoa
xu 1y thong tin cho ca ndi bd va cho nguodi quan 1y bén ngoai

Ké todn quan tri - ké todn phdn tich : chu yéu dua vao ngudn sb lidu dd phan anh trén chimg
tir, két hop phuong phéap phan tich xir Iy du bao cho viéc ra cac quyét dinh ngin - dai han ; chi
hudng tdi tuong lai xay ra cac su kién; phuc vu cho quan tri ndi b ma khéng phuc vu cho bén
ngoai.

Nhu vy, khéi luong cong tac ké toan con phu thude vao muc dich cung cip thong tin va
tinh chét ndi hay ngoai ctia ngudi duge cung cip sb lidu.

Do vay khéi lugng cong tac ké toan bao ham cac giai doan, cac cong viéc nghiép vu ma can
bd nghiép vu ké toan phai thuc hién theo quy dinh va muc dich truyén tin va cung cip tin cho cac
loai chu thé cua quan ly nhim dat téi hiu suét cong tac ké toan va hiéu qua cao nhét cua hoat
dong kinh doanh ciing nhu cac hoat dong khac trong mét don vi co so - don vi hach toan.

Phan hanh ké toan 1a thuat ngir dung dé chi ra cac khdi luong cong tac ké toan bat budc cho
mot ddi tugng hach toan. Mdi phén hanh ké toan 1a sy cu thé hoa ndi dung hach toan gén voi dac

trung cua dbi tugng hach toan. Khéi lugng cac phﬁn hanh s& khac nhau & mdi don vi hach toan co
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cung tinh chat hoat dong ciing nhu khong gidng nhau vé tinh chat hoat dong (don vi kinh doanh
cling nganh, khach nganh, don vi hoat dong quan Iy nha nudc, quan 1y ngan sach, quan 1y kinh té
cong, don vi thu hudng ngan sach nha nudec...).

Trong mot doanh nghiép, khdi lugng cac phan hanh ké toan thudng bao gom:

- K& toan tai san cb dinh

- K& toan vt tu - san pham, hang hoa

- K& toan tién luong, bao hiém xa hoi, y té va kinh phi.

- K& toan ban hang

- Ké toan quy tién mat

- K& toan tién gtri ngan hang va thanh toan

- K& toan chi phi, gia thanh

- Ké toan xay dung co ban

- Ké toan vén, quy

- Ké toan téng hop

Mbi loai hinh doanh nghiép (san xudt, luu thong phan phdi, dich vu...) s& ¢6 cac phan hanh
ké toan chii yéu khac nhau trong cc phan ¢ thé da néu trén. Phan hanh chu yéu thuong dic trung
cho loai hinh hoat dong ctia doanh nghiép, n6 thé hién qua nhiéu dau hiéu ma dau hiéu trude hét
la mat d¢ phat sinh nghi¢p vu, hoat dong hodc theo débi tugng dugc phan anh & phﬁn hanh chu yéu
do tinh quyét dinh t6i hiéu qua cua kinh doanh.

Phan hanh ké toan trong cac don vi quan 1y ngan sach va don vi hanh chinh sy nghiép khac
v6i don vi kinh doanh khong chi & sé lwong cac phan hanh ma con & cac phan hanh chu yéu dic
trung. Sy khac nhau xuat phat tir chirc ning hoat dong cua cac don vi ké toan.

Nhu vay, viéc xac dinh va khai ni¢m rd phﬁn hanh ké toan trong khéi lugng cong tac ké
toan ctia mot don vi hach toan 14 can ctr dé hinh thanh bo may nhan sy cua ké toan. Co s& clia
khai niém xay dung phan hanh ké toan 1a d6i twong hach toan voi nhimng dic trung co ban ciia nd.
7.2.3. B§ may ké toan

Viéc td chirc thuc hién cac chirc nang nghié€p vu hach toan ké toan trong mdt don vi hach
toan co s& do bd may ké toan dam nhiém. Do vay, can thiét phai to chic hop 1y bo may ké toan
cho don vi- trén co s¢ hinh thanh duoc khdi lugng cong tac ké toan ciing nhur chat lugng can phai
dat vé hé thong thong tin ké toan.

Bo may ké toan trén goc do t chirc lao dong ké toan 1a tap hop dong bd cac can b nhan
vién ké toan dé dam bao thuc hién khéi lugng cong tac ké toan phan hanh véi ddy du cac chic
nang thong tin va kiém tra hoat dong cua don vi co sé. Cac nhan vién ké toan trong by may Kké
toan c6 mdi lién hé chit ché qua lai Xudt phat tur sy phan cong lao dong phﬁn hanh trong by may.
M&i can bd, nhan vién déu duge quy dinh ro chirc nang, nhiém vy, quyén han, dé tir d6 tao thanh
mbi lién hé ¢6 tinh vi tri, 16 thudc, ché wde 1an nhau. Guéng may ké toan hoat dong dugc co6 hi¢u
qua 1a do su phan cong, tao 1ap mdi lién hé chit ché& giita cac loai lao dong ké toan theo tinh chét

khéc nhau cua khoi lugng cong tac ke toan.
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Khéi luong cong tac ké toan dugc phan chia thanh ba giai doan va gan lién véi timg phan
hanh ké toan, thuc hién thong qua yéu t& con ngudi duge to chirc thinh mét bd may. Boi vy, co
s& dé tao thanh bo may ké toan 1a khéi lugng cong tac ké toan can thiét phai thuc hién va co cau
lao dong ké toan hién co & don vi. Thong thuong can bo nhan vién ké toan déu c6 vi tri cong tac
theo sy phan cong trong bo may dua trén nguyén tic chung, riéng cua phan cong lao dong khoa
hoc. Cong viée voi yéu cau cht lugng ciing nhu tinh chat thi hanh cong viéc va tb chat nghiép vu
ctia ngudi lao dong 14 hai yéu t6 co ban hop thanh hiéu suat cua cong tac va 1a hai diéu kién co
ban dé thuc hién su phan cong lao dong ké toan. Ngoai ra khi phan cong lao dong ké toan trong
bd may con can phai t6n trong cac diéu kién co tinh nguyén tic khac nhu: nguyén tic bét vi than,
bét kiém nhiém; hiéu qua va tiét kiém; chuyén moén hod va hop tac hoa lao dong. ..

Trong bo may ké toan, mdi ké toan vién phan hanh va ké toan tong hgp déu c6 chic ning,
nhiém vy, quyén han riéng vé khoi luong cong tac ké toan dugc giao.

Céc ké toan phan hanh c6 thé chuyén mén hoa sau theo timg phan hanh hodc c6 thé kiém
nhiém mét sé phan hanh theo nguyén tic chung cua té chirc khoa hoc lao dong ké toan. Ké toan
phan hanh phai ¢ trach nhiém quan 1y truc tiép, phan anh thong tin ké toan, thuc hién sy kiém tra
qua ghi chép phan anh téng hop dbi tuong ké toan phﬁn hanh dugc dam nhiém tr giai doan hach
toan ban dau (truc tiép ghi chimg tir hodc tiép nhan va kiém tra) ti cac giai doan ké toan tiép theo
nhu: ghi s6 ké toan phﬁn hanh, di chiéu kiém tra s6 liéu trén sd vé6i thuc té tai san, tién von hoat
dong..., 1ap bao cdo phan hanh dugc giao. Cac ké toan phan hanh déu c6 trach nhiém lién hé voi
ké toan tong hop dé hoan thanh ghi sé tong hop hodc 1ap bao céo dinh ky chung ngoai bao céo
phan hanh. Quan hé giita cac lao dong ké toan phan hanh 1a quan hé ngang, cé tinh chat tac
nghiép. Khong phai quan hé trén dudi co tinh chat chi dao.

Ké toan téng hop 1a mot loai ké toan ma chuc nang nhi¢m vu co ban cua nod la: thyc hién
cong tac ké toan cudi ky, co thé gitr s6 cai tong hop cho tit ca cac phan hanh va ghi s céi tong
hop, 1ap bao cao ndi bo va cho bén ngoai don vi theo dinh ky bao céo hoac theo yéu cau dot xuét.

Quan h¢ gitra c4c loai lao dong trong bd may ké toan c6 thé duge biéu hién theo mot trong
ba cach té chirc sau:

Mot la, Bo may ké todn t6 chirc theo kiéu truc tuyén

Theo kiéu quan h¢ truc tuyén, bd may ké toan hoat dong theo phuong thuc tryc tiép, nghia
1a ké toan trudng truc tiép diéu hanh cac nhan vién ké toan phan hanh khéng thong qua khau trung
gian nhan 1énh. Vi cach t6 chire bo may ké toan truc tuyén, mbi quan hé phu thudc trong bd may
ké toan tré nén don gian, thyc hién trong mot cép ké toan tap trung, san xuét kinh doanh va hoat
dong quy mo nhd.

Hai la, B6 mdy ké todn t6 chirc theo kiéu truec tuyén tham mieu

Theo kiéu t6 chirc nay, bd may ké toan dugc hinh thanh bai mbi lién hé tryc tuyén nhu
phuong thire truc tiép trén va mbi lién hé co tinh chat tham muu gitra ké toan truong véi cac ké
toan phan hanh (quan hé chi dao nghiép vu truc tiép) va gitra ké toan trudng vé6i cac bd phan tham
muu. Trong diéu kién bo may ké toan phai dam nhan thém céc chiic nang trong mang cong viéc
chuyén sau phtrc tap vé k¥ thuat (thanh tra, k§ thuat méay tinh tng dung trong ké toan...) thi can
phai sir dung mdi lién hé tham muu trong su chi dao truc tuyén cua ké toan trudng.

Ba la, Bé mady t6 chire theo kiéu chirc nang
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Bo may ké toan theo phuong thirc t6 chirc nay dugc chia thanh nhitng bd phan doc 1ap dam
nhan nhitng hoat dong riéng r&, thudng goi 1a ban, phong ké toan. Ké toan truong cta don vi chi
dao ké toan nghiép vu thong qua céac truong ban (phong) ké toan. Pau méi lién hé chi dao tir ké
toan trudng trong phuong thirc t6 chirc bd may ndy giam nhiéu va tip trung hon so véi cac
phuong thic 1 va 2.

7.2.4. Céc qui dinh vé ngudi 1am ké toan va ké toan truéng theo luit ké toan Viét nam

a. Nguoi lam ké toan

- Ngudi 1am ké toan phai co cac tiéu chuan sau ddy: c6 pham chit dao dirc nghé nghiép,
trung thuc, liém khiét, co y thirc chép hanh phép luat; c6 trinh d§ chuyén moén, nghiép vu vé ké
toan.

- Nguoi 1am ké toan ¢6 quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan.

- Ngudi 1am ké toan c6 trach nhiém tuén thu cac quy dinh cta phap luat vé ké toan, thuc
hién cac cong viéc dugc phan cong va chiu trach nhiém vé chuyén mon, nghié€p vu ciia minh. Khi
thay d6i nguoi lam ké toan, ngudi 1am ké toan cii phai c6 trach nhiém ban giao cong viéc ké toan
va tai liéu ké toan cho ngudi lam ké toan méi. Ngudi 1am ké toan cii phai chiu trach nhiém vé
cong viée ké toan trong thoi gian minh 1am ké toan.

- Nhitng ngudi sau day khong duge lam ké toan:

+ Nguoi chua thanh nién; nguoi bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy; nguoi dang
phai dua vao co so gido duc, co s chita bénh hodc bi quan ché hanh chinh.

+ Ngudi dang bi cAm hanh nghé, cdm 1am ké toan theo ban an hodc quyét dinh cua toa 4n;
nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; nguoi dang phai chdp hanh hinh phat t hodc da bi
két an vé mot trong cac toi vé kinh té, vé chuc vu lién quan dén tai chinh, ké toan ma chua duoc
x04 an tich.

+B6, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt ctia nguoi c6 trach nhiém quan 1y diéu hanh don
vi ké toan, ké ca ké toan truong trong cing mot don vi ké toan 1a doanh nghiép nha nudc, cong ty
b phan, hop tac xa, co quan nha nudc, don vi su nghiép, to chirc co sir dung kinh phi ngan sach
nha nude, don vi sy nghiép, to chirc khong sir dung kinh phi ngan sach nha nudc.

+ Thu kho, tha quy, ngudi mua, ban tai san trong cung mot don vi ké toan 1a doanh nghiép
nha nudc, cong ty ) phén, hop tac xa, co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p, td churc ¢o s dung
kinh phi ngan sach nha nudc, don vi sy nghiép, t6 chirc khong sir dung kinh phi ngan sach nha
nuoc.

b. Ké toan truwdng

Ké toan truong 13 mot chirc danh nghé nghiép dé danh cho cac chuyén gia ké toan c6 trinh
d6 chuyén mon cao, co ph'flm chét dao dire tot va co nang luc diéu hanh, td chuc duoc cong tac ké
toan trong don vi ké toan doc lap. Luat ké toan Viét nam da quy dinh r0 tiéu chuén, quyén han va
trach nhiém cua ké toan trudng nhu sau:

* Tieu c{zucfn: ) . ) )

- C6 pham chat dao dtrc ngh¢ nghiép, trung thyuc, li€ém khiét, c6 y thirc chap hanh phap
luéat;

- C6 trinh dg chuyén mon, nghiép vu vé ké toan.
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+ C6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir bac trung cip trd 1én;

+ Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhat 13 hai nim ddi véi nguoi c6 chuyén mén,
nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc tré 1én va thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhit 1a
ba ndm d6i véi ngudi ¢6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan bac trung cap.

- Nguoi lam ké toan trudng phai ¢ ching chi qua 16p bdi dudng ké toan trudng.

* Trach nhiém

- Thyec hién cac quy dinh cta phép luat vé ké todn, tai chinh trong don vi ké toan;

- T6 chirc diéu hanh bo may ké toan

- Lap bao cao tai chinh.

- K& toan trudng cla co quan nha nudc, don vi sy nghiép, t6 chirc c6 st dung kinh phi
ngan sach nha nudc, don vi sy nghiép, to chirc khong str dung kinh phi ngan sach nha nudc va
doanh nghiép nha nudc ngoai cac nhi€ém vu trén con cd nhiém vu giup nguoi dai dién theo
phap luat cua don vi ké toan giam sat tai chinh tai don vi ké toan.

* Quyén han

- Ké toan trudng c6 quyén doc 1ap vé chuyén mén, nghiép vu ké toan.

- Ké toan trudng cuia co quan nha nude, don vi sy nghiép, to chirc ¢6 st dung kinh phi ngan
sach nha nudc, don vi su nghiép, td chirc khoéng st dung kinh phi ngan sach nha nudc va doanh
nghiép nha nudc, ngoai quyén han trén con co quyén:

+ C6 y kién bang vin ban voi ngudi dai dién theo phap luat cia don vi ké toan vé viée
tuyén dung, thuyén chuyén, ting lwong, khen thuong, ky luat ngudi lam ké toan, thu kho, tha quy;

+ Yéu cau cac bo phén lién quan trong don vi ké toan cung cdp day du, kip thoi tai liéu lién
quan dén cong viéc ké toan va giam sat tai chinh cua ké toan truong;

+ Bao luu y kién chuyén mén bang vin ban khi ¢ ¥ kién khac vé6i ¥ kién ctia nguoi ra
quyét dinh;

+ BAo cao bang vin ban cho ngudi dai dién theo phép luat cta don vi ké toan khi phat hién
cac vi pham phap luat vé tai chinh, ké toan trong don vi; trudng hop van phai chdp hanh quyét
dinh thi bao cao 1én cép trén tryc tiép ciia nguoi da ra quyét dinh hodc co quan nha nudc ¢ thim

quyén va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua cia viéc thi hanh quyét dinh do.

7.3. MO HINH TO CHUC BQ MAY KE TOAN
7.3.1. M6 hinh t6 chirc by may ké toan tap trung

T chire ké toan tap trung con goi la t6 chire ké toan mot cép. Pon vi ké toan doc 1ap chi mo
mot bo s6 ké toan, td chirc mot bd may ké toan dé thuc hién tit ca céc giai doan hach toan ¢ moi
phan hanh ké toan. Phong ké toan trung tdm cua don vi phai thuc hién toan bd cong tac ké toan tir
thu nhén, ghi sb, xir 1y thong tin trén hé thong bao cao phan tich va téng hop ciia don vi. Truong
hop don vi ké toan c6 cac don vi truc thudc, thi chi hiéu don vi truc thudc trong mo hinh ké toan
tap trung khong dugc mé so sach va hinh thanh bd may nhan sy ké toan riéng; toan bd cong viéc

ghi ) (th&m chi ca viéc hach toan ban dau cho mdt s6 hoat dong) 1ap bao cao ké toan déu dugc
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thuc hién ¢ phong ké toan trung tam; cac don vi tryc thudc co thé tré thanh don vi thuc hién hach

toan ban dau theo ché do bao sd. M6 hinh ké toan tap trung dugc thé hién qua so dd 7.1:

K¢é toan truong (truong
phong ké toan) don vi

A 4 A 4 A 4 A4

Bo phan tai B0 phan kiém BoO phan k& Bo phan k&
chinh tra k€ todn todn tong hop todn vat tu,
TSCb
A 4 A 4 A 4 A 4
B0 phéan k& B0 phan k& B0 phan ké Bo phan ké
todn tién luong todn thanh todn toan chi phi toan....

A 4

Céc nhan vién kinh té & cac
bd phén phu thudc

So @b 7.1: Md hinh t6 chirc bd may ké toan tip trung

Mo hinh ké toan tap trung thuong ton tai trong cac don vi théng nhit doc 1ap, co tu cach
phép nhan day du, hodc trong cac doanh nghiép 16n c¢6 td chic cac doanh nghiép thanh vién truc
thuoc hoan toan, khéng ¢ su phéan tan quyén luc quan 1y hoat dong kinh doanh ciing nhu hoat
dong tai chinh. Co thé khai quat mo hinh ké toan tap trung dugc dat trong cac don vi hoat dong
quan 1y theo co ché mét cap quan 1y, phan 16n cac don vi nay c6 quy dinh nho, hoat dong kinh
doanh tép trung vé mat khoéng gian va mat béng kinh doanh, c6 k¥ thuat xur 1y thong tin hién dai
nhanh chong.

7.3.2. M hinh t6 chirc b$ may ké toan phan tan

Theo hinh thirc t6 chirc ké toan phén tan, bd may t6 chirc dugc phan thanh cap: ké toan
trung tam va ké toan truc thudc. Ké toan trung tam va ké toan don vi truc thudc déu co sb sach ké
toan va b may nhan sy tuong ting dé thuc hién chuc nang, nhi¢m vu cua ké toan phan cép.

K& toan co sd truc thude phai mo s6 ké toan, thuc hién toan bo khéi lugng cong tac ké toan
phan hanh tir giai doan hach toan ban dau t6i giai doan 1ap bao cio ké toan 1én ké toan trung tdm
theo su phan cép quy dinh. Pon vi truc thude duge giao quyén quan 1y von kinh doanh, dugc hinh
thanh bd phan quan ly dé diéu hanh toan bo hoat dong kinh doanh tai co sd.

Ké toan trung tdm trong mo hinh ké toan phan tan 1a noi thyc hi¢n khau téng hop sb lidu
bdo cao cua co sd, 1ap cac bao cdo tai chinh cho cac co quan t6 chirc quan 1y; chiu trach nhiém
cudi cung vé toan bd hoat dong cua don vi co so truc thudc trude Nha nude, cac ban hang, nha
cung cip, cac bén dau tu, cho vay... Chi c6 don vi cAp trén m&i co tu cach phap nhan doc lap, day
du, cac co s truc thude khong co tu cach phap nhan day du, khong co tu cach phap 1y dé thanh
1ap, hay tuyén bd giai thé, pha san don vi.
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Gitra cac don vi truc thudc quan hé voi nhau theo nguyén tac hach toan kinh té noi bo; quan
hé gifra cac don vi truc thudc véi cép trén kinh doanh 1a quan h¢ hach toan kinh té déy du. Nhu
vay, mot to chirc kinh doanh, quan 1y, ké toan phan tan bao gid ciing ton tai cac mbi quan hé noi
bd: quan h¢ theo chiéu doc ( don vi chinh vé6i don vi phu thudc) va quan hé theo chiéu ngang

ngang (cac don vi phy thudc v6i nhau). M6 hinh ké toan phan tan duoc biéu dién theo so dd 7.2:

Don vi cap trén

Keé toan truéng & don vi cap trén

v v l v
B0 phan K& toan hoat B0 phan ké toan B0 phan
tai chinh dong thuc hién & téng hop cho don kiém tra
cép trén vi phu thudc ké toan
v
Cac don vi truc thudc
Trudng phong (ban) ké toan
A\ 4
\ v v v v v
Ké toan Ké toan Ké toan Ké toan Ké toan Ké toan
chi ph chi phi, doanh vt tu, tién phan
thu TSCb luong hanh

So 6 7.2: Md hinh to chirc bd may ké toan Kiéu phan tin

Diéu kién co ban dé lwa chon mé hinh ké toan phan tan 13: quy mé kinh doanh 16n, co céu
kinh doanh phtrc tap (nhiéu loai hinh kinh doanh, nhiéu nganh nghé kinh doanh, nhiéu t6 chirc vé
tinh cdu thanh cing phu thudc vé phap nhan kinh té...) va dia ban kinh doanh rdng, phan tan.
Trong nhiing diéu kién kinh doanh nhu vay, cic doanh nghiép thudng phai phan cép kinh doanh,
phan cép trong quyén hanh quan 1y va do vay budc phai phan cap t6 chirc ké toan (phéan tan khoi
lugng cong tac va nhan su ké toan). M6 hinh ké toan néu thuc sy duoc hinh thanh trong nhirng
tién dé khach quan nhu vay, thi bdc 10 nhiéu vu diém: ké toan s& gén duogc voi su chi dao tai chd
cac hoat dong kinh doanh ctia don vi truc thudce, giam bét su cé)ng kénh vé bd may nhan sy & cép
trén; dam bao tdc do truyén tin nhanh. Su diéu hanh cua don vi cdp trén s& thong qua su diéu tiét
béng su kiém soat, thanh tra ndi bd hodc doc lap, khi phan cip ké toan tuong img véi sy phan cap
vé quan ly, don vi cép trén da thuc hién co ché tu cha cho don vi phu thudc ctia minh vi hi¢u qua
t6i da clia hoat dong chung. Thiéu nhimng diéu kién tién dé ma doanh nghiép van van dung mo
hinh ké toan phan tan s& dan dén lam yéu di bd may quan 1y doanh nghiép, 1am tri tré thém cho

qua trinh hach toan, thong tin va kiém tra.
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7.3.3. M hinh ké toan hén hop

Khi mét td chirc kinh doanh ton tai ca nhitng diéu kién ciia mo hinh phan tan va mo hinh ké
toan tap trung thi t6 chirc ké toan thudng theo kiéu hdn hop. M6 hinh ké toan cua tap trung, nira
phan tan 13 sy két hop déc trung ctia ca mo hinh ké toan tap trung va ca mé hinh ké toan phan tan.

Mb hinh ké toan kiéu hdn hop mé ta qua so d6 7.3:

Pon vi Cap trén

K& toan trudng don vi cap trén

v \ 4 l v
B0 phan K& toan hoat B0 phan téng hop B0 phan
tai chinh dong thyc hién & ké toan cho don vi kiém tra
cép trén truc thudc ké toan
v
Nhén vién kinh té M
O cac bd phan truc Cac don vi truc thudc
thudc hach toan hach toan phan tan
tap trung Trudng phong ké toan
[ v
v ! v v v L
Ké toan Ké toan K¢ toan Kétoan | | Kétoan | |K& toan
chi phi, chi phi, vat tu cong ng Tai san phan
c0 dinh hanh...

So @ 7.3: Md hinh To chire by may ké toan hén hop

Dbi voi nhitng don vi tryc thudc kinh doanh quy mé nho, gan trung tim diéu hanh; mit
bé'mg kinh doanh tap trung, chua c6 du diéu kién nhan vdn, kinh doanh va ty chu trong quan ly, thi
don vi d6 khong duoc phan cip quan 1y, do vay khong can t6 chirc s6 sach va bd may ké toan;
toan bo khdi lwong ké toan thyuc hién tai trung tim ké toan dit tai don vi cip trén.

i véi nhitng don vi c6 du diéu kién vé t6 chuc, quan ly va kinh doanh mét cach ty chu,
hon nita kinh doanh & quy mé 16n, trén dién khong gian rong, phan tin mit bang, thi can dugc
giao von, nhiém vu kinh doanh ciing nhur quyén quan 1y didu hanh. Khi d6 can thiét phai to chirc
bd may ké toan tai don vi truc thudc. Toan bd khoi lugong ké toan dugc thuc hién & dudi don vi
truc thudc, quan h¢ gitra cac don vi hach toan phan tan l1a quan h¢ kinh té noi bo; quan hé véi cép
trén qua hé théng chi dao doc va theo ché do bao céo ké toan quy dinh trong ndi bo. Cép trén chi
1am nhiém vu tong hop theo bio céo ciia nhitng don vi do.
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TOM TAT NQI DUNG CHUONG VII

1. Ké toan 1a mot bo phan ciu thanh quan trong ciia hé thdng cong cu quan 1y kinh té, tai
chinh. Do d6, t6 chirc tot cong tac ké toan co ¥ nghia , vai trd didc biét can thiét va quan
trong trong cong tic cung cp thong tin dé thuc hién cac muc tiéu quan tri cua don vi
nham dat duge hiéu qua cao nhét.

2. T6 chirc cong tac ké toan bao gdm: td chirc bd may ké toan; to chirc hé thdng chung tir va
luan chuyén chung tur; td chtrc van dung hé théng tai khoan ké toan; td chtrc hé théng $6
ké toan va ghi s6 ké toan; td chirc 1ap bao cao ké toan; t chuc boi dudng nang cao trinh
dd can bo ké toan.

3. Phan hanh ké toan 1a thuét ngit dung dé chi ra cac khdi luong cong tac ké toan bat budc
cho mot dbi tuong hach toan. Mai phﬁn hanh ké toan 1a sy cu thé hoa noi dung hach toan
gin v6i dic trung cua dbi twong hach toan. Khdi lugng cac phan hanh s& khic nhau ¢ mdi
don vi hach toan c6 cung tinh chat hoat dong ciing nhu khong gidng nhau vé tinh chat
hoat dong.

4. BO may ké toan 1a tap hop dong bo cac can bd nhan vién ké toan cliing véi cac phuong tién
k¥ thuat ghi chép, tinh toan dé cung cép thong tin nham dam bao thuc hién khéi lugng
cong tac ké toan phan hanh voi ddy du cac chic nang thong tin va kiém tra hoat dong cia
don vi co s6.

5. €6 ba hinh thtrc to chirc bo may ké toan: B may ké toan kiéu tap trung; b may ké toan
kiéu phan tan va bd may ké toan hdn hop. Pic diém san xuét kinh doanh cua doanh
nghiép, khdi luong cong tac ké toan, trinh do cong nghé va trinh do can bo ké toan 1a cac
nhan td quyét dinh dén viéc lya chon mé hinh té chirc b may ké toan.

CAU HOI ON TAP

1. Y nghia cua t6 chirc cong tac ké toan?

2. Nhitng noi dung cha yéu cua t6 chic cong tac ké toan?

3. Nhiém vu cua td chirc cong tac ké toan?

4. Khai niém vé phan hang ké toan? Co s¢ dé xdy dung cac phan hanh ké toan trong doanh
nghiép ?

5. Tiéu chuan, nhiém vy va quyén han cta ké toan truong ?

6. M hinh t6 chitc by may ké toan va cac diéu kién 4p dung?

7. Tb chic cong tic ké toan KHONG bao gom

a. Té chac van dung h¢ théng tai khoan ké toan
b. Tb chirc hé théng chimg tir ké toan
c. T6 chirc ca san xuét
d. T6 chirc xdp sép nhan sy 1am ké toan
8. Yéu té nao sau day anh hudng dén t6 chirc cong tac ké toan
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a. Dic diém san xuat kinh doanh cta doanh nghiép
b. Trinh do rng dung cong ngh¢
c¢. Trinh d6 can bd quan Iy va lam ké toan
d. Tét ca cac cau trén
9. Theo luét ké toan Viét nam truong hop nao sau day thi B, Me, vo, chéng, con cua nguoi
dung dau doanh nghiép duoc phép lam ké toan trudng trong doanh nghiép do.
a. Doanh nghié¢p Nha nuéc
b. Doanh nghi¢p tu nhan
c. Congty cb phan
d. Khong co truong hop nao ¢ trén
10. Mot cong ty co nhiéu chi nhanh & dia ban khac nhau, & mdi chi nhanh khong thanh lap bo
may ké toan ma chi bd tri mot nhan vién 1am cong tic hach toan ban ddu. Mb hinh t6
chirc bd may ké toan cong ty do la:
a. Tap trung
b. Phéan tan
c. Vua tdp trung vira phan tan
d. Khong cau nao ding
11. Mot cong ty c6 nhiéu chi nhanh & cac dia ban khac nhau, trong d6 c6 chi nhanh dwoc hinh
thanh by may ké toan thuc hién toan bod cong viéc ké toan & chi nhanh d6, c6 chi nhanh
chi bd tri mot nhan vién lam cong tac hach toan ban dau. M6 hinh t6 chirc bo may ké toan
cong ty do la:
a. Tap trung
b. Phéan tan
c. Vua tdp trung vira phan tan
d. Khong cau nao ding
12. Yéu t6 nao sau ddy KHONG dugc goi 1a phan hanh ké toan
a. K& toan tién luvong
b. Ké& toan Tai san c¢b dinh
c. B0 may ké toan

d. Ké toan vat tu hang hoa
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HUONG DAN TRA LOI CAU HOI VA BAI TAP

CHUONG 1:
Ly thuyét: 6.d; 7.d; 8.d; 9.a; 10.d; 11.b; 12.b
Bai tap
Bai 1
Céc truong hop thudc doi tuong hach toan ké toan 1a : 2:4:5:7:9:13;15

Bai 2

Can ctr vao phuong trinh co ban cia ké toan:

Tai san = No phai tra + V6n chu s hitu

PAau nam ta c6: Tai san = 800 triéu, No phai tra 500 tri¢u

Vén chu sé hitu 1a: 800 triéu — 500 tridu = 300 triéu

1. Vén chu sé hitu 12 600 triéu

2. Tong no phai tra 1a 200 triéu
3. Tbng no phai tra 1a 200 triéu
4. Tong tai san 1a 1.000 triéu dong
5. Tong tai san 14 500 triéu dong
Bai 3
Loi gidi dé nghi:
TAI SAN SO TIEN | NQ PHAI TRA VA VON CHU SO | SO TIEN
HUU
TSLD va diu tw ngin han No phii tra
Tién mat 125.000 | Vay ngén han ngin hang 200.000
Tién giri ngan hang 115.000 | No nguoi ban 160.000
Ngudi mua ng 140.000 | No ngan sach 5.000
Tam ing 12.000 | Phai tra cong nhan vién 30.000
Chi phi trd trudce 5.000 | Tai san thua cho xur ly 2.000
Tra trudc cho nguodi ban. 5.000 | Khoan phai tra khac 8.000
Tai san thiéu cho xu ly 1.000 | Ngudi mua tra tién trudc 7.000
Khoan phai thu khéac 15.000 | Nhan thé chap ky qui dai han 3.000
Hang dang di duong 13.000 | No dai han 200.000
Nguyén vat li¢u 258.000 | Vay dai han 300.000
Cong cu-dung cu 4.000
Chi phi sudt kinh doanh do dang 14.000
Thanh pham 13000
TSCP va dau tw dai han Vén chii s6 hiru
M4y moc thiét bi 860.000 | Ngudn vbn kinh doanh 840.000
Quyén str dung dat 420.000 | Quy dau tu phat trién 25.000
Hao mon Tai san ¢ dinh (10.000) | Lai chua phan phbi 10.000
Thé chép, ky qui dai han 10.000 | Quy khen thuéng phuc loi. 10.000
o ] Nguon vén dau tw XDCB 200.000
TONG TAI SAN 2.000.000 TONG NGUON VON 2.000.000
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CHUONG 2
6.d; 7.b; 8.d; 9.d; 10.c; 11.a; 12:d

CHUONG 3:
Ly thuyét: 6.b;7.a;8.b;9.d; 10.a; 11.c; 12.b
Bai tap
Bai 1
Nghiép | Quan hé doi irng Tai khodn ghi no Tai khodn ghi cé So tién
vu
1 Tai san ting Tién mat 200.000
Ngudn von ting Vén gop 200.000
2 Tai san ting Tai san c6 dinh 300.000
Ngudn von ting Vén gop 300.000
3 Tai san tang Nguyén vat licu 120.000
Tai san ting Thué GTGT déu vao 12.000
Tai san giam Tién mat 66.000
Nguén von ting Phai tra nguoi ban 66.000
4 Tai san tang Tién giri ngan hang 150.000
Tai san giam Tién mat 150.000
5 Tai san ting Tién guri ngén hang 10.000
Ngudn vén ting Nguoi mua dat trude 10.000
6 Nguon von ting | Phai tra CNV 45.000
Tai san giam Tién mat 45.000
7 Tai san ting Hang gui ban 20.000
Tai san giam Thanh pham 20.000
8 Tai san tang Tam mg cho CNV 2.000
Tai san giam Tién mat 2.000
9 Nguon von giam | Lai chua phéan phoi 25.000
Ngudn von ting Thué thu nhap doanh
nghié€p phai ndp 25.000
10 Nguoén von giam | Thué thu nhap doanh 25.000
Tai san giam nghiép phai nop
Tién gtri ngén hang 25.000
11 Tai san ting Thanh phdm 30.000
Tai san giam San phdm do dang 30.000
12 Tai san tang bat trude cho nguodi ban 50.000
Tai san giam Tién mat 50.000
Bai 2

1) Pinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh va ghi vao cac tai khoin twong ng

1. Khdch hang tra no cho doanh nghiép bang tién mat: 20.000.000 d
No TK 111: Tién mat

Co6 TK131: Phai thu cua khach hang

20.000.000

20.000.000
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2.Doanh nghiép nhin von gép cia cdc c6 déng bang ddy truyén san xudt tri gid

200.000.0004.
No TK 211: Tai san ¢d dinh

200.000.000

C6 TK 411: ngudn vén kinh doanh

Xudt kho hang ban giri ban tri gia 100.000.000d

No TK 157:Hang gtri ban
Co6 TK 156: Hang hoa

100.000.000

200.000.000

100.000.000

Nhap kho mot s6 cong cu dung cu tri gia 10.000.000d thanh toan bcfng tien mdt

No TK 153: Cong cu dung cu

C6 TK 111: Tién mat

toan no khac.

No TK 331: Phai tra nguoi ban

No TK 338: Phai tra khac
C6 TK: 111: Tién mat

No TK 311: Vay ngin han
Co6 TK 111: Tién mit

10.000.000

Chi 20.000.000d tién mdt thanh todn khodn vay ngan han.

10.000.000

Chi tién mat 20.000.000d thanh todn khodn ng cho nguoi ban va 10.000.000 d thanh

20.000.000
10.000.000

30.000.000
20.000.000

20.000.000

Phan anh vao so dd tai khoan (don vi: dong)

TK 111 Tién mit

TK131:Phai thu cia khach hang

Ddk  80.000.000 Ddk 120.000.000
(1) 20.000.000 10.000.000 (4) 20.000.000 (1)
30.000.000 (5)
20.000.000 (6)
PS 20.000.000 60.000.000 PS 0 20.000.000
DCk 40.000.000 DCk 100.000.000
TK 156: Hang hoa TK211:Tai sin cb dinh
Ddk  60.000.000 Ddk 1.200.000.000
100.000.000 (3) (2)  200.000.000
PS 0 100.000.000 PS  200.000.000
DCk 500.000.000 DCk 1.400.000.000
TK 157: Hang gixri ban TK153:Cong cu, dung cu
Ddk 0.0 Ddk 0.0
(3) 100.000.000 (3) 10.000.000
PS 100.000.000 0 PS 10.000.000 0
DCk 100.000.000 DCk 10.000.000
TK 311: Vay ngiin han TK331:Phai tra ngudi ban
Ddk  120.000.000 Ddk  60.000.000
(6) 20.000.000 (6) 20.000.000
PS 20.000.000 0 PS 20.000.000 0
DCk 100.000.000 DCk 40.000.000
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TK 338: Phai tra khac

TK441: Ngudn von kinh doanh

Ddk  20.000.000 Ddk 1.800.000.000
(5)  10.000.000 200.000.000 (2)
PS  10.000.000 0 PS 0 200.000.000

DCk  10.000.000 DCk 2.000.000.000

2. Lap bang cin ddi tai khoan (bang can doi sé phat sinh) cudi ky (Pon vi: ngan dong)

Tai khoén S6 dw dau ky S6 phat sinh trong ky S6 dw cudi ky
No Co No Co No Co
111 80.000 20.000 60.000 40.000
131 120.000 0 20.000 100.000
153 0 10.000 0 10.000
156 600.000 0 100.000 500.000
157 0 100.000 0 100.000
211 1.200.000 200.000 0| 1.400.000
311 120.000 20.000 0 100.000
331 60.000 20.000 0 40.000
338 20.000 10.000 0 10.000
411 1.800.000 0 200.000 2.000.000
Téng 2.000.000 | 2.000.000 380.000 380.000 | 2.150.000 | 2.150.000

3. Lap bang cin d6i ké toan cudi ky.

TAI SAN NOQ PHAI TRA & VON CHU SO HUU
Tién mat 40.000 | Vay ngan han 100.000
Phai thu cia khach hang 100.000 | Phai trd nguoi ban 40.000
Cong cy, dung cu 10.000 | Phai tra khac 10.000
Hang ho4 500.000 | Ngudn vdn kinh doanh 2.000.000
Hang gdi ban 100.000
May moc, nha xuong 1.400.000
Tén tai san 2.150.000 | Téng ngudn von 2.150.000
CHUONG 4

Ly thuyét: 6.d;7.a;8b;9.a;10.c; 11.a; 12.b.

Bai tap

Bai 1:

Téng gia tri NVL thu mua = 300.000 +7.000 = 307.000 ngan dong
Gia don vi: 307.000 ngan d/ 39.850 kg= 7.703,89 ngan dong/ kg

Bai 2: Dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh va xac dinh két qua kinh doanh trong ky

(don vi: ngan déng)
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1. No TK Tién giri ngan hang 125.000
C6 TK Phai thu cia KH 125.000
2. No TK Hang guri ban 150.000
C6 TK Thanh pham 150.000
3. No TK Nguyén vat licu 200.000
No TK Thué GTGT dugc khau trir 10.000
C6 TK Phai tra ngudi ban 210.000
4. No TK Chi phi ban hang 15.000
Ng TK Chi phi quéan ly doanh nghiép 20.000
C6 TK Phai tra CNV 35.000
5. No TK Chi phi ban hang 2.850
No¢ TK Chi phi quén ly doanh nghiép 3.800
C6 TK Phai thu khac 6.650
6. No TK Phai tra nguoi ban 95.000
C6 TK Vay ngén han 95.000
7 a. No TK Gia v6n hang ban 120.000
C6 TK Hang guri ban 120.000
7b. No TK Tién mat 176.000
C6 TK Doanh thu ban hang 160.000
C6 TK Thué GTGT phai nop 16.000
8. No TK Chi phi ban hang 12.000
No¢ TK Chi phi quén ly doanh nghiép 13.000
C6 TK Hao mon TSCD 25.000
9 a. No TK Gi4 v6n hang ban 90.000
C6 TK Hang giri ban 90.000
9b. No TK Phai thu cua khach hang 132.000
Co6 TK Doanh thu ban hang 120.000
C6 TK Thué GTGT phai nop 12.000
10. N¢ TK Vay ngén han 105.000
C6 TK Tién giri ngén hang 105.000
11. No TK Phai tra cong nhan vién 29.500
C6 TK Tién mat 29.500
12. No TK Tai san ¢ dinh hiru hinh 260.000
C6 TK Ngudn von kinh doanh 260.000
Két chuyén xac dinh két qua
a. No TK Doanh thu ban hang 280.000
C6 TK Xac dinh két qua 280.000
b. No TK Xac dinh két qua 276.300
C6 TK Gia von hang ban 210.000
C6 TK Chi phi ban hang 29.850
Co6 TK Chi phi quan ly doanh nghiép 36.800
Két qua tiéu thy = 280.000- 276.300 = 3.700
c¢. No TK Xac dinh két qua 3.700
C6 TK Lai chua phan phdi 3.700
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Bai 3: Dinh khoan cac nghiép vu kinh té phat sinh va xac dinh két qua kinh doanh trong ky
(don vi: ngan dong) i i
1. Rat tién giri ngan hang vé qui tieén mat

No TK Tién mat 200.000.000
C6 TK Tién giri ngén hang 200.000.000
2. Tién luong phai tra cho can bd CNV:
No TK Chi phi nhan cong tryc tiép 40.000.000
No TK Chi phi san xuét chung 10.000.000
No TK Chi phi ban hang 30.000.000
N¢ TK Chi phi quan 1y doanh nghi¢p ~ 20.000.000
C6 TK Phai tra CNV 100.000.000
3.Céc khoan trich theo luong
No TK Chi phi nhan céng tryc tiép 7.600.000
No TK Chi phi san xuat chung 1.900.000
No TK Chi phi ban hang 5.700.000
No TK Chi phi quan 1y doanh nghi¢p 3.800.000
No TK Phai tra CNV 6.000.000
C6 TK Phai tra khac 25.000.000
4. Nhap kho thanh phim A
No TK Thanh phim 100.000.000
C6 TK Phai tra CNV 100.000.000
5 Nhap kho hang hoa B
No TK Hang hoa 60.000.000
No TK Thué GTGT dugc khau trir 6.000.000
C6 TK Phai tra ngudi ban 66.000.000
6. Tra luong cho can by CNV
No TK Phai tra CNV 94.000.000
C6 TK Tién mat 94.000.000
7. B4o hong cong cu dung cu ¢ bo phan ban hang
No TK Chi phi ban hang 2.000.000
C6 TK Chi phi tra trude 2.000.000

8. Mua va ldp dit thiét bi 1am lanh
8.a phan anh gia mua
No TK Chi phi xay dyng co ban do dang 580.000.000
No TK Thué GTGT dugc khéu trir 58.000.000
Co6 TK Phai tra nguoi ban 680.000.000
8.b Chi phi lap ddt chay thir
No TK Chi phi xay dung co ban do dang 20.000.000
Co6 TK Phai tra nguoi ban 20.000.000
8.c. Ghi nhan nguyén gia
Tong nguyén gia = Gia mua + chi phi ldp dit chay thi
= 580.000.000+20.000.000= 600.000.000

No TK Tai san ¢ dinh hiru hinh 600.000.000
C6 TK Chi phi xay dung co ban do dang 600.000.000
9. Khéu hao may moc thiét bi
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No TK Chi phi ban hang 13.000.000

No TK Chi phi quan 1y doanh nghi¢p 6.000.000
C6 TK Hao mon TSCD 19.000.000

10. Chi phi khac phét sinh thanh toan bang tién mat

Nog TK Chi phi ban hang 9.000.000

No TK Chi phi quan ly doanh nghi¢p 3.000.000

No TK Thué GTGT dugc khau trir 1.200.000
C6 TK Tién mat 13.200.000

11. Xuat kho san pham A di tiéu thy
11.a.xdc dinh gid von hang béan

No TK Gia vén hang ban 80.000.000
C6 TK Thanh phdm 80.000.000
11.b.Ghi nhan doanh thu
No TK Phai thu cua khach hang 220.000.000
C6 TK Doanh thu ban hang 200.000.000
C6 TK Thué GTGT déu ra 20.000.000

12. Xuat kho san pham B di tiéu thu
12.a.xdc dinh gid von hang béan
No TK Gia von hang ban 30.000.000
C6 TK Hang hoa 30.000.000
12.b.Ghi nhan doanh thu
No TK Phai thu ctia khach hang 66.000.000
C6 TK Doanh thu ban hang 60.000.000
C6 TK Thué GTGT dau ra 6.000.000
12¢. Khdc hang thanh todn tién mua hang
No tk tién giri ngan hang 66.000.000
C6 TK Phai thu cta khach hang 66.000.000
13. Xéc dinh két qua
13. a Két chuyén chi phi

No TK Xac dinh két qua kinh doanh 202.500.000
C6 tk gia von hang ban 110.000.000
Co6 TK Chi phi ban hang 59.700.000
Co6 TK Chi phi quan ly doanh nghiép 32.800.000
13 b. Két chuyén doanh thu
No TK Doanh thu ban hang 260.000.000
C6 TK Xac dinh két qua kinh doanh 260.000.000
14. Két chuyén 1ai
No TK Xac dinh két qua kinh doanh 57.500.000
C6 TK Lai chua phéan phdi 57.500.000

CHUONG 5
Ly thuyét: 7.a;8.b;9.d; 10.a; 11.b; 12.b

Bai tap:
Bai 1l
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1. Pinh khodn va phdn dnh vao tai khodn ké todn cdc nghiép vu kinh té phat sinh trong
thang(don vi tinh Ngan déong):
1. No TK Hang mua dang di duong: 45.000

No TK Thué GTGT dau vao: 4.500
C6 TK Tién mit: 49.500
2. Ng TK Nguyén vat li¢u: 65.000
No TK Thué GTGT dau vao: 6.500
C6 TAIKT giri NH: 35.750
Co6 TK Phai tra nguoi ban: 35.750
3a. No TK Nguyén vét li¢u: 20.000
Co6 TK Hang mua di trén duong: 20.000
3b. No TK Nguyén vat li¢u: 2.500
No TK Thué GTGT dau vao: 250
C6 TK Tién mat: 2.750
4. No TK Nguyén vit liéu: 1.000
No TK Thué GTGT dau vao: 3.100
Co6 TK Phai tra nguoi ban: 4.100
5. No TK Phai trd nguoi ban: 52.000
C6 TK Tién giri ngan hang: 52.000
2. Ldp bang cén doi ké todn thing
BANG CAN POI KE TOAN

Ngay 31/3 nam N
Pon vi tinh : ngan dong

Tai san Piu ky Cudi ky Nguon von Piu ky Cudi ky
1. Tién mit 100.000 47.750 | 1. Vay ngan han 115.000 115.000
2. TGNH 150.000 62.250 | 2. Phai tra ngudi ban 125.000 112.850
3. Phai thu KH 150.000 150.000 | 3. Ngudn vén KD 1.505.000 | 1.505.000
4. Thué GTGT 14.350 | 4. Loi nhudn chua
5. Hang di duong 20.000 45.000 |  phan phdi 45.000 45.000
6. Nguyén vat liéu 120.000 | 208.500
7. Thanh pham 250.000 250.000
8. TSCP Hitu hinh | 1.150.000 | 1.150.000
9. Hao mon TSCD | (150.000) | (150.000)
Tong tai san 1.790.000 | 1.777.850 | Téng ngudn von 1.790.000 | 1.777.850

Bai 2

1. Binh khodn cdc nghiép vu kinh té phdt sinh va phin dnh vao so do tai khodn
1. Mua hang nhép kho tri gia 150.000, d tra 50% bang tién giri ngan hang.
No TK “ Hang hoa™:

C6 TK “Tién giri Ngan hang”
Co6 TK “Phai trd nguoi ban”

150.000

75.000
75.000

2. Tinh tién Iwong phai tra & bd phan ban hang: 10.000; & bo phan quan ly doanh nghiép:

7.000.

No¢ TK “ Chi phi ban hang™:

10.000
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No TK “ Chi phi Quan 1y doanh nghi¢p ”:

Co6 TK “Phai tra cong nhan vién”

7.000
17.000

3. Xuét hang ban tai kho, tri gia: 180.000, gia ban 240.000, thu bang tién mat
3a. No TK “ Gia v6n hang ban”:
Co6 TK “Hang hoa”
3b. No TK “Tién mat”

Co6 TK “ Doanh thu ban hang”

180.000

240.000

180.000

240.000

4. Trich khéu hao tai san ¢ dinh sir dung & bd phan quan 1y doanh nghiép: 10.000.
No TK “ Chi phi quan ly doanh nghiép”:

C6 TK “Khiu hao TSCD”

10.000

5. Dung tién mat tra no vay ngin han ngan hang: 100.000.
No TK “ Vay ngin han”:

C6 TK “Tién mat”
6. Nhan duoc gidy bao co ctia ngan hang véi sb tién 80.000, vé khoan tién khach hang tra
no cho doanh nghié¢p.

No TK “ Tién giri ngan hang”:
Co6 TK “Phai thu cua khach hang”
7. Két chuyén chi phi san xuat kinh doanh

No TK “ Xac dinh két qua kinh doanh

C6 TK “Gia von hang ban”
C6 TK “Chi phi ban hang”

100.000

80.000

207.000

Co6 TK “Chi phi quan 1y doanh nghiép
8. Két chuyén doanh thu.
No TK “ Doanh thu”:

C6 TK “Xac dinh két qua KD”

9. Két chuyén loi nhuan.

No TK “Xac dinh két qua KD”
C6 TK “Lii chua phan phdi”

Phan anh vao tai khodn
TK Tién mit

240.000

33.000

10.000

100.000

80.000

180.000
10.000
17.000

240.000

33.000

TK Tién giri Ngan hang

Ddk 100.000 Ddk 300.000

(3b) 240.000 100.000 (5) (6) 80.000 75.000 (1)

PS 240.000 100.000 PS 80.000 75.000

DCk 240.000 DCk 305.000

TK Hang hoa TK Phai thu cia khiach hang

Ddk 50.000 Ddk 120.000

(1) 150.000 180.000 (3a) 80.000 (6)

PS 150.000 180.000 PS 0 80.000

DCk 20.000 DCk 40.000

TK : Tai sén c6 dinh TK Hao mon TSCD

Ddk 1.200.000 Ddk  200.000
10.000 (4)

PS 0 0 PS 0 10.000

DCk 1.200.000 DCk 210.000
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TK Vay ngin han TK Phii tra nguoi ban
Ddk  120.000 Ddk 150.000
(5) 100.000 75.000 (1)
PS 100.000 0 PS 0 75.000
DCk  20.000 DCk 225.000
TK Phii tra CNV TK Chi phi ban hang
Ddk 0 Ddk 0
17.000 (2) (2) 10.000 10.000 (7)
PS 0 17.000 PS 10.000 10.000
DCk 17.000
TK Chi phi QLDN TK Gis von hang
Ddk 0 Ddk 0
(2) 7.000 17.000 (7) (3a) 180.000 180.000 (7)
4) 10.000
PS 17.000 17.000 PS 180.000 180.000
TK Doanh thu ban hang TK “Xiac dinh két qua KD”
Ddk 0 Ddk 0
(8) 240.000 240.000 (3b) (®) 207.000 240.000 (3b)
) 33.000
PS 240.000 240.000 PS 240.000 240.000
TK Ngudn vén kinh doanh TK “Lii chwa phan ph6i”
Ddk  1.300.000 Ddk 0
33.000 (9)
PS 0 0 PS 0 33.000
DCk  1.300.000 DCk 33.000

2. Lap Bado cap két quad sdn xudt kinh doanh trong ky.
BAO CAO KET QUA KINH DOANH

Qui I Nam 200N

Pon vi: Ngan dong

TT | KHOAN MUC SO TIEN

1 Doanh thu 240.000
2 Gi4 von hang ban 180.000
3 Lai gop (3)=(1)—(2) 60.000
4 Chi phi ban hang 10.000
5 Chi phi Quan ly doanh nghiép 17.000
6 Lgi nhuén (6)=(3)- (4)-(5) 33.000
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3. Lap Bdng cén doi ké todn cudi ky (don vi Ngan dong)

BANG CAN POI KE TOAN
Lap ngay 30/4 nam 200N Pon vi : Ngan dong
TAI SAN __ SOTIEN
Pau ky Cubi ky
Tién mat 100.000 240.000
Tién giri ngan hang 300.000 305.000
Hang ho4 ton kho 50.000 20.000
Phai thu cua khach hang 120.000 40.000
Tai san co dinh (rong) 1.000.000 990.000
- Nguyén gia 1.200.000 1.200.000
- Hao mon luy ké (200.000) (210.000)
TONG TAI SAN 1.570.000 1.595.000
NGUON VON

Vay ngan han 120.000 20.000
Phai tra ngudi ban 150.000 225.000
Thanh toan CNV 17.000
Nguon von kinh doanh 1.300.000 1.300.000
Lai chua phan phoi 33.000
TONG NGUON VON 1.570.000 1.595.000

4. Lap bdo cdo lwu chuyén tién t¢ theo phwong phdp truc tiép.
BAO CA LUU CHUYEN TIEN TE
(Theo phwong phap truc tiép)

(Pon vi : Ngan dong)

KHOAN MUC SO TIEN
I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh
1. Tién thu tir ban hang hoa trong ky 240.000
2. Tién thu tir khach hang tra no tién mua hang tir ky trude 80.000
3. Tién chi tra cho nha cung cap hang hoa (75.000)
Luwu chuyén tién thuan tiv hoat dong kinh doanh 245.000
II. Lwru chuyén tién tir hoat dong dau tw (khong phat sinh)
Luu chuyén tién thudn tiv hoat dong diu tw 0
II1. Lwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
3. Tién chi tra ng vay ngan hang (100.000)
Luwu chuyén tién thudn tiv hoat dpng kinh doanh (100.000)
LUU CHUYEN TIEN THUAN CUOI KY 145.000

Luuy:

1. SO tién trong ngodc ¢ bang trén chi so tién chi ra

Luu chuyén tién thuan = chénh 1éch gitra tién cudi ky va tién dau ky trén cac tai khoan

145.000 = (240.000 + 305.000)-(100.000+300.000)
Hay: Ton quy dau ky + Luu chuyén tién thuan = Ton quy cudi ky
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(100.000+300.000) + 145.000 = (240.000 + 305.000)

CHUONG 6

Ly thuyét: 6.d;7.d; 8.e;9.b;10.a; 11.d; 12. ¢

Bai tap
1 — Hinh thuc Nhat ky chung: )
NHAT KY CHUNG .
_ _bon Vi:Trie::u dong
Ngay Ching tu Dién giai S6 hiéu S6 phat sinh
ghisé | SH NT ’ 7 TK No Co
SO trang trude chuyén sang XXX
136 5/7 | Rat TGNH vé bo sung tién mat | 111 15
112 15
515 10/7 | Tra luong ky truéc cho CBCNV | 334 15
111 15
01798 | 12/7 | Nguoi mua trd ng 112 40
131 40
289 14/7 | Thu mua nguyén vat liéu 152 60
331 60
6766 15/7 | Vay thanh toan 331 60
311 60
536 18/7 | Pit trudc tién hang cho ngudi 331 35
ban 112 35
92 19/7 | Nhan gép von lién doanh 211 120
411 120
01966 | 26/7 | Tién ung trudc ciia ngudi mua 112 50
131 50
Cong chuyén sang trang XXX XXX
SO CAI
. Thang 7 Nam N
Tén tai khoan: Tién Mat
SO hi¢u: 111 _ ] ’
NT Chung tur Dién giai SO hi¢u SO phat sinh
ghi | SH NT TK No Co
sO ] ‘ doi img
S6 du dau thang 10
136 5/7 | Rt TGNH vé b sung tién mit 111 15
515 10/7 | Tra luong ky truéc cho CBCNV 334 15
Cong so6 phat sinh thang 25 15
So du cudi thing 35
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SO CAI
. Théng 7 Nam N
Tén tai khoan: Tién giri Ngén hang i
SO hiéu: 112 Don vi : triéu dong
NT Ching tu Dién giai SO hiéu SO phat sinh
ghi | SH NT TK No Co
sO doi ing
S6 du dau thang 30
136 5/7 | Rat TGNH vé bd sung tién mat 111 15
1798 12/7 | Thu ng ngudi mua 131 40
536 18/7 | Dit trudc tién hang 331 35
1966 | 26/7 | Tién dat trudc cua ngudi mua 131 50
Cong so6 phat sinh thang 90 50
S6 dw cudi thang 70
SO CAI
Thang 7 Nam N
Tén tai khoan: Phai thu cia khach hang .
SO hiéu: 131 Don vi : triéu dong
NT Chung tur Dién giai SO hi¢u SO phat sinh
ghi | SH NT TK No Co
sO doi ing
S6 du dau thang 45
01798 | 12/7 | Nguoi mua trd ng 112 40
01966 | 26/7 | Tién tng trudc ciia ngudi mua 131 50
Cong so6 phat sinh thang 0 90
S6 dw cudi thang 45
SO CAI
Thang 7 Nam N
Tén tai khoan: Phai tra nguoi ban ‘
SO hiéu: 331 Don vi : triéu dong
NT Chung tur Dién giai So hi¢u So phat sinh
Ghi |SH |NT TK No Co
SO doi ung
SO du dau thang 35
289 | 14/7 | Thu mua nguyén vat li¢u 152 60
6766 | 15/7 | Vay tién thanh toan 311 60
536 | 18/7 | Dat trude tién hang cho ngudi ban 112 35
Cong so6 phat sinh thang 95 60
S6 dw cudi thang 35 35

S6 cai cac tai khoan khéac c6 mau tuong tu
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2. Hinh thitc Nhat ky - S6 cai:

NHAT KY SO CAI
DPon vi: 1.000.000 d
NT Ching tir ) No TKI11 | TK112 | TKI31 | TKI52 | TK311 | TK331 | TK21l | TK334 | TK4ll
ghi | SH | NT Dien giai g4 |Ng | C6 [No | Co6 |Ng | C6 |No | Ng |Co |Co |No | Co |No [Co | Nog | Co | No | Co
s phat
sinh
S6 du dau thang 10 30 45 60 XXX 50 35 |xxx 15
6/7 136 | 5/7 | Rat TGNH 15 | 15 15
10/7 515 10/7 | Tra luong ky trudc 15 15 15
13/7 | 01798 | 12/7 | Thuno NM quaNH | 40 40 40
15/7 | 289 | 14/7 | Thumua vat tu 60 60 60
16/7 | 6766 | 15/7 | Vay thanh toan 60 60 | 60
20/7 | 536 | 18/7 | Dit trudc tién hang 35 35 35
2017 | 92 19/7 | Nhan gop vén LD 120 120 120
28/7 | 01966 | 26/7 | Ung trude cia NM 50 50 50
Cong phdt sinh 395 | 15 | 15| 90 | 50 90 | 60 120 60 | 95 | 60 | 120 15 0
Du cudi thang X 10 70 45 | 120 XXX 110| 35 | 35 | xxx 0
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3 - HINH THUC CHUNG TU GHI SO

CHUNG TU GHI SO
S6 1120 . Ngay 10 thang 07 nam N
Trich yéu SO higu TK S6 tién
No Co (triéu dong)
Rut TGNH vé nhap quy tién 111 112 15
mat
Cong X X 15

Kém theo 01 bg chitng tir géc
Chu ¥: Khi 1ap Chung tir ghi s6 thi Chtng tir ghi s6 chwa ¢6 sé hiéu va ngay thang.
Phai khi nao ding ky Chung tir ghi s6 vao S6 dang ky Chung tir ghi s6 thi Ching tir ghi s6
m&i c6 s6 hidu va ngay thang.
CHUNG TU GHI SO
S6 1121 . Ngay 10 thang 07 nam N

Trich yeu S6 hi¢u TK S0 tien
No Co (triéu dong)
Thanh toan luong ky trudce 334 111 15
Cong X X 15

Kém theo 01 chitng tir goc

Céc nghiép vu tiép theo ciing dugc 1ap Chung tir ghi s6 theo mau twong tw. Sau khi 1ap
xong Chimg tir ghi s6, ké toan phai dang ky vao S6 dang ky chimg tir ghi s6 dé lay s6 hiéu va
ngay thang, s6 hiéu va ngay thang nay méi 1a s6 hiéu va ngay thang cua Chimg tir ghi so.
Chimg tir ghi s6 da dang ky 1a can cir dé ghi vao so cai cac tai khoan.

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

__NamN -
Ching tir ghi s6 S tien
S hiéu Ngay thang (tridu dong)

1120 10/7 15
1121 10/7 15
1122 20/7 40
1123 20/7 60
1124 20/7 60
1125 20/7 35
1126 20/7 120
1127 30/7 50

Cong X 395
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Tén tai khoan:

SO CAI
Théng 7 Nam N

Tién giri ngin hang

S hiéu: 112 _ ’ Pon vi: triéu d’(k)ng
Ngay | CT-GS | Dién giai S6 hi¢u SO tién
thang | SH | NT TK doi No Co

ghi ‘ ung
sO Du dau thang 30
10/7 | 1120 | 10/7 | R4t TGNH vé quy tién mat 111 15
21/7 | 1122 | 20/7 | Thu ng ngudi mua 131 40
21/7 | 1125|20/7 | Dit trudc tién hang cho ngudi ban | 331 35
31/7 | 1127 | 31/7 | Tién dat trudc cua ngudi mua 131 50
Cong phat sinh 90 50
S6 du cudi thang X 70

SO céi cua cac tai khoan khéc ciing c6 mau tuong tu

CHUONG 7

7.¢;8.d;9.b; 10.a; 11.c; 12.c
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