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LӠI NÓI ĐҪU 

 Hoҥt đӝng tә chӭc và quҧn lý cӫa các doanh nghiӋp  trong nӅn kinh tӃ quӕc dân luôn cần 

nhӳng thông tin vӅ các hoҥt đӝng kinh tӃ, tài chính mӝt các đầy đӫ, kịp thӡi, chính xác và có hӋ 
thӕng. Nhӳng thông tin này chỉ có thӇ có đѭӧc thông qua hҥch toán kӃ toán.  

 Vӟi mөc đích cung cҩp nhӳng kiӃn thӭc cѫ bҧn mӝt cách toàn diӋn, có hӋ thӕng và hiӋn 

đҥi vӅ nguyên lý kӃ toán , Trung tâm đào tҥi Bѭu chính ViӉn thông I, Hӑc viӋn Công nghӋ Bѭu 

chính ViӉn thông đã tә chӭc biên soҥn sách hѭӟng dүn hӑc tұp môn “Nguyên lý kế toán” nhằm  

đáp ӭng yêu cầu hӑc tұp, nghiên cӭu cӫa  sinh viên, đặc biӋt là sinh viên hӋ đào tҥo tӯ xa, chuyên 

ngành Quҧn trị Kinh doanh, Hӑc viӋn Công NghӋ Bѭu chính ViӉn thông. 

 Nӝi dung cuӕn sách đѭӧc bӕ cөc gӗm 7 chѭѫng do Th.S. Vũ Quang KӃt làm chӫ biên. 

Mӛi chѭѫng đѭӧc kӃt cҩu thành 4 phần : phần mөc tiêu nhằm giӟi thiӋu khái quát nhӳng kiӃn mà 

sinh viên cần nҳm bҳt cө thӇ cӫa tӯng chѭѫng; phần nӝi dung đѭӧc biên soҥn theo trình tӵ, kӃt 
cҩu, nӝi dung cӫa môn hӑc mӝt cách chi tiӃt, cө thӇ, vӟi nhӳng ví dө minh hoҥ thӵc tӃ dӉ hiӇu; 

phần tóm tҳt nӝi dung nhằm nêu bұt nhӳng khái niӋm cѫ bҧn, nhӳng nӝi dung cӕt yӃu cӫa 

chѭѫng; phần câu hӓi và bài tұp ôn tұp có đáp án kèm theo giúp sinh viên luyӋn tұp nhằm cӫng cӕ 
kiӃn thӭc đã hӑc. 

Cuӕn đѭӧc biên soҥn trên cѫ sӣ  tham khҧo các giáo trình, tài liӋu phong phú cӫa các trѭӡng 

đҥi hӑc trong và ngoài nѭӟc đӗng thӡi cұp nhұt chӃ đӝ kӃ toán, các chuẩn mӵc kӃ toán do Bӝ Tài 

chính mӟi ban hành.  

Qua 7 chѭѫng cӫa cuӕn sách, bҥn đӑc có thӇ nҳm bҳt mӝt cách toàn diӋn các vҩn đӅ cӫa 

nguyên lý kӃ toán. Tuy nhiên, do tài liӋu đѭӧc biên soҥn lần đầu nên không tránh khӓi thiӃu sót. 

Chúng tôi rҩt mong nhұn đѭӧc nhiӅu ý kiӃn đóng góp cӫa bҥn đӑc, sinh viên và các giҧng viên. 

Xin chân thành cҧm ѫn! 

                                                                                      

            Biên soҥn 
          THS. VǛ QUANG KӂT 

       

 



Chương I: Bản chất và đối tượng h̩ch toán kế toán 

CHѬѪNG I 

BҦN CHҨT VÀ ĐӔI TѬӦNG CӪA HҤCH TOÁN Kӂ TOÁN 

 

MӨC TIÊU  
 

Sau khi nghiên cứu chương này, sinh viên cần nắm được những vấn đề cơ bản sau: 

1. HiӇu đѭӧc các loҥi hҥch toán và khái niӋm vӅ hҥch toán kӃ toán. NhiӋm vө và vai trò cӫa hҥch 

toán kӃ toán trong doanh nghiӋp.  

2. Yêu cầu cӫa kӃ toán khi xӱ lý các thông tin thu thұp đѭӧc tӯ nghiӋp vө phát sinh nhѭ thӃ nào? 

3. BiӃt cách phân loҥi tài sҧn và nguӗn vӕn, hiӇu đѭӧc sӵ khác biӋt giӳa tài sҧn và nguӗn vӕn. 

4. HiӇu đѭӧc các nguyên tҳc kӃ toán chung đѭӧc thӯa nhұn và vұn dөng các nguyên tҳc này vào 

thӵc tiӉn nghiӋp vө kӃ toán sau này. 

5. BiӃt các phѭѫng pháp kӃ toán và sӵ tác đӝng cӫa các phѭѫng pháp này nhѭ thӃ nào đӇ trình bày 

mӝt báo cáo tài chính trung thӵc. 

 

 

NӜI DUNG 

 

1.1 BҦN CHҨT CӪA HҤCH TOÁN Kӂ TOÁN  

1..1.1. Lӏch sӱ phát sinh, phát triӇn cӫa hҥch toán kӃ toán 

Sҧn xuҩt ra cӫa cҧi vұt chҩt là cѫ sӣ tӗn tҥi và phát triӇn cӫa xã hӝi loài ngѭӡi. Chính vì 

vұy, ngay tӯ thӡi cә xѭa ngѭӡi ta đã thҩy sӵ cần thiӃt muӕn duy trì và phát triӇn đӡi sӕng cӫa 

mình. và xã hӝi phҧi tiӃn hành sҧn xuҩt nhӳng vұt dùng, thӭc ăn, đӗ mặc, nhà ӣ nhѭ thӃ nào; 

muӕn sҧn xuҩt phҧi hao phí bao nhiêu sӭc lao đӝng và phҧi có nhӳng tѭ liӋu sҧn xuҩt gì, trong 

thӡi gian bao lâu; kӃt quҧ sҧn xuҩt sӁ phân phӕi nhѭ thӃ nào v.v… Tҩt cҧ nhӳng điӅu liên quan 

đӃn sҧn xuҩt mà con ngѭӡi quan tâm đã đặt ra nhu cầu tҩt yӃu thӵc hiӋn chӭc năng quҧn lý sҧn 

xuҩt. 

Nhѭ vұy sӵ cần thiӃt phҧi giám đӕc và quҧn lý quá trình hoҥt đӝng kinh tӃ không phҧi chỉ 
là nhu cầu mӟi đѭӧc phát sinh gần đây, mà thӵc ra đã phát sinh rҩt sӟm trong lịch sӱ nhân loҥi và 

tӗn tҥi trong các hình thái kinh tӃ xã hӝi khác nhau. Xã hӝi loài ngѭӡi càng phát triӇn, thì mӭc đӝ 
quan tâm cӫa con ngѭӡi đӃn hoҥt đӝng sҧn xuҩt càng tăng, nghƿa là càng cần thiӃt phҧi tăng cѭӡng 

quҧn lý sҧn xuҩt. VӅ vҩn đӅ này, Các Mác đã viӃt “ Trong tҩt cҧ các hình thái xã hӝi, ngѭӡi ta đӅu 

phҧi quan tâm đӃn thӡi gian cần dùng đӇ sҧn xuҩt ra tѭ liӋu tiêu dùng, nhѭng mӭc đӝ quan tâm có 

khác nhau tuỳ theo trình đӝ cӫa nӅn văn minh”. 

ĐӇ quҧn lý đѭӧc các hoҥt đӝng kinh tӃ cần có sӕ liӋu, đӇ có đѭӧc các sӕ liӋu phөc vө cho 

hoҥt đӝng quҧn lý, giám sát đòi hӓi phҧi thӵc hiӋn viӋc quan sát, đo lѭӡng, tính toán và ghi chép 

các hoҥt đӝng đó. 

Quan sát các quá trình và hiӋn tѭӧng kinh tӃ là giai đoҥn đầu tiên cӫa viӋc phҧn ánh và 

giám đӕc quá trình tái sҧn xuҩt xã hӝi. Đo lѭӡng mӑi hao phí trong sҧn xuҩt và kӃt quҧ cӫa sҧn 
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xuҩt là biӇu hiӋn nhӳng đӕi tѭӧng đó bằng các đѫn vị đo lѭӡng thích hӧp (thѭӟc đo lao đӝng, 

thѭӟc đo bằng tiӅn). 

Tính toán là quá trình sӱ dөng các phép tính, các phѭѫng pháp tәng hӧp phân tích đӇ xác 

định các chỉ tiêu cần thiӃt, thông qua đó đӇ biӃt đѭӧc tiӃn đӝ thӵc hiӋn các mөc tiêu, dӵ án và hiӋu 

quҧ cӫa hoҥt đӝng kinh tӃ. 
Ghi chép là quá trình thu thұp, xӱ lý và ghi lҥi tình hình, kӃt quҧ cӫa các hoҥt đӝng kinh tӃ 

trong tӯng thӡi kỳ, tӯng địa điӇm phát sinh theo mӝt trұt tӵ nhҩt định. Qua ghi chép có thӇ thӵc 

hiӋn đѭӧc viӋc phҧn ánh và kiӇm tra toàn diӋn, có hӋ thӕng các hoҥt đӝng sҧn xuҩt xã hӝi. 

ViӋc quan sát, đo lѭӡng, tính toán và ghi chép kinh tӃ nói trên, nhằm thӵc hiӋn chӭc năng 

phҧn ánh và giám sát các hoҥt đӝng kinh tӃ gӑi là hҥch toán. Vì vұy hҥch toán là nhu cầu khách 

quan cӫa xã hӝi và là công cө quan trӑng phөc vө cho quҧn lý kinh tӃ. Hҥch toán ra đӡi cùng vӟi 

quá trình kinh tӃ vӟi tѭ cách là do yêu cầu cӫa sҧn xuҩt đòi hӓi phҧi có sӵ kiӇm tra giám sát vӅ 
lѭӧng nhӳng hao phí và kӃt quҧ mà quá trình sҧn xuҩt tҥo ra. 

Nh˱ vậy, hạch toán là một hệ thống điều tra quan sát, tính toán, đo l˱ờng và ghi chép các 

quá trình kinh tế, nhằm quản lý các quá trình đó ngày một chặt chẽ hơn. 

Vӟi cách khái quát trên chúng ta có thӇ thҩy hҥch toán là mӝt nhu cầu khách quan cӫa bҧn 

thân quá trình sҧn xuҩt cũng nhѭ cӫa xã hӝi, nhu cầu đó đѭӧc tӗn tҥi trong tҩt cҧ các hình thái xã 

hӝi khác nhau và ngày càng tăng, tuỳ theo sӵ phát triӇn cӫa xã hӝi. Tuy nhiên, trong các hình thái 

xã hӝi khác nhau, đӕi tѭӧng và nӝi dung cӫa hҥch toán cũng khác nhau, vì mӛi chӃ đӝ xã hӝi có 

mӝt phѭѫng thӭc sҧn xuҩt riêng. Phѭѫng thӭc sҧn xuҩt thay đәi, làm cho toàn bӝ cѫ cҩu kinh tӃ xã 

hӝi và chính trị thay đәi. Và nhѭ vұy, mөc đích, phѭѫng pháp quan sát, đo lѭӡng và ghi chép cũng 

thay đәi cùng vӟi sӵ thay đәi cӫa phѭѫng thӭc sҧn xuҩt. Đӗng thӡi cùng vӟi sӵ phát triӇn cӫa sҧn 

xuҩt xã hӝi, hҥch toán cũng không ngӯng đѭӧc phát triӇn và hoàn thiӋn vӅ phѭѫng pháp cũng nhѭ 

hình thӭc tә chӭc. ĐiӅu này có thӇ dӉ dàng nhұn thӭc đѭӧc thông qua viӋc nghiên cӭu quá trình 

nҧy sinh và phát triӇn cӫa hҥch toán kӃ toán.  

Các nghiên cӭu vӅ các nӅn văn minh cә sѫ cӫa các dân tӝc nhѭ Ai Cұp, Thә Nhƿ Kỳ,  Ҩn 

Đӝ, Hy Lҥp và La Mã… đã chӭng tӓ lịch sӱ cӫa hҥch toán có tӯ thӡi thѭӧng cә. Trong thӡi kỳ 
nguyên thuỷ, sҧn xuҩt chѭa phát triӇn, nhu cầu và khҧ năng thu nhұn thông tin chѭa nhiӅu, hҥch 

toán đѭӧc tiӃn hành bằng các phѭѫng thӭc hӃt sӭc đѫn giҧn: đánh dҩu lên thân cây, buӝc nút trên 

các dây thӯng… đӇ ghi nhӟ các thông tin cần thiӃt. Cũng do sҧn xuҩt còn lҥc hұu nên ӣ giai đoҥn 

này chѭa có cӫa cҧi dѭ thӯa, chѭa hình thành các giai cҩp khác nhau. Vì vұy, trong thӡi kỳ này 

hҥch toán đѭӧc sӱ dөng phөc vө lӧi ích cӫa toàn xã hӝi. 
Khi xã hӝi chuyӇn sang chӃ đӝ nô lӋ thì ý nghƿa nhiӋm vө cӫa hҥch toán  cũng thay đәi. 

Hҥch toán trѭӟc hӃt đѭӧc sӱ dөng trong các trang trҥi đӇ theo dõi kӃt quҧ sӱ dөng nô lӋ và chiӃm 

dөng lao đӝng cӫa nô lӋ, đӇ vѫ vét đѭӧc nhiӅu sҧn phẩm thặng dѭ. Ngoài ra hҥch toán còn đѭӧc 

sӱ dөng trong các phòng đәi tiӅn, các nhà thӡ và trong lƿnh vӵc tài chính nhà nѭӟc…. đӇ theo dõi 

các nghiӋp vө vӅ giao dịch, thanh toán và buôn bán. Sә kӃ toán đã xuҩt hiӋn thay cho cách ghi và 

đánh dҩu cӫa thӡi nguyên thuỷ. 
ĐӃn thӡi kỳ phong kiӃn, sӵ phát triӇn mҥnh mӁ cӫa nông nghiӋp vӟi quy mô lӟn gҳn liӅn 

vӟi sӵ ra đӡi cӫa địa chӫ và nông dân, vӟi sӵ ra đӡi cӫa địa tô phong kiӃn, vӟi chӃ đӝ cho vay 

nặng lãi cӫa địa chӫ vӟi nông dân…Nhӳng quan hӋ kinh tӃ mӟi này đã nҧy sinh và tác đӝng đӃn 

sӵ phát triӇn tiӃp theo cӫa hҥch toán kӃ toán vӟi hӋ thӕng sә sách phong phú và chi tiӃt hѫn. 

Đáng chú ý là thӡi kỳ tѭ bҧn chӫ nghƿa vӟi sӵ phát triӇn nhanh chóng cӫa thѭѫng nghiӋp 

và sau đó cҧ nông nghiӋp. Lúc này các quan hӋ trao đәi, buôn bán đѭӧc mӣ rӝng đặt ra nhu cầu 
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phҧi hҥch toán các mӕi quan hӋ nҧy sinh trong quá trình vұn đӝng cӫa các tѭ bҧn cá biӋt. Sӵ xuҩt 
hiӋn cӫa các đӕi tѭӧng mӟi này cӫa kӃ toán lҥi là nguӗn gӕc cho sӵ ra đӡi cӫa phѭѫng pháp đӕi 
ӭng tài khoҧn trong kӃ toán. Cũng tӯ đó, phѭѫng pháp hҥch toán kӃ toán đã đѭӧc hình thành và 

ӭng dөng rӝng rãi gӗm mӝt hӋ thӕng hoàn chỉnh: chӭng tӯ, đӕi ӭng tài khoҧn, tính giá, tәng hӧp – 

cân đӕi kӃ toán. Tuy nhiên, chӃ đӝ tѭ hӳu vӅ tѭ liӋu sҧn xuҩt cùng vӟi các quy luұt kinh tӃ tѭѫng 

ӭng lҥi hҥn chӃ sӵ phát triӇn và tính khoa hӑc cӫa hҥch toán kӃ toán. Trong điӅu kiӋn cӫa chӫ 
nghƿa xã hӝi, vӟi sӵ xuҩt hiӋn cӫa chӃ đӝ công hӳu vӅ tѭ liӋu sҧn xuҩt và vӟi trình đӝ xã hӝi hoá 

cao cӫa nӅn sҧn xuҩt, hҥch toán kӃ toán mӟi trӣ thành môn khoa hӑc chân chính và phát huy đầy 

đӫ vị trí cӫa mình. VӅ vị trí cӫa hҥch toán dѭӟi chӫ nghƿa xã hӝi V.I.Lênin đã khẳng định: “Chӫ 
nghƿa xã hӝi trѭӟc hӃt là hҥch toán”. 

Thұt vұy, mӝt nӅn sҧn xuҩt vӟi quy mô ngày càng lӟn, vӟi trình đӝ xã hӝi hoá và sӭc phát 

triӇn sҧn xuҩt ngày càng cao, vӟi yêu cầu quy luұt kinh tӃ mӟi phát sinh… không thӇ không tăng 

cѭӡng hҥch toán kӃ toán vӅ mӑi mặt. Đӗng thӡi chӃ đӝ xã hӝi chӫ nghƿa cũng tҥo ra nhӳng tiӅn đӅ 
cho sӵ phát triӇn nhanh chóng và toàn diӋn cӫa hҥch toán kӃ toán. ChӃ đӝ công hӳu tѭ liӋu sҧn 

xuҩt vӟi đӝng lӵc tӯ con ngѭӡi và mөc tiêu vì con ngѭӡi sӁ tҥo điӅu kiӋn phát triӇn và ӭng dөng 

tiӃn bӝ khoa hӑc kỹ thuұt trong mӑi lƿnh vӵc trong đó có hҥch toán kӃ toán. Và nhѭ vұy chỉ dѭӟi 

chӃ đӝ xã hӝi chӫ nghƿa hҥch toán mӟi trӣ thành mӝt công cө đӇ lãnh đҥo nӅn kinh tӃ và phөc vө 
cho mӑi nhu cầu cӫa các thành viên trong xã hӝi. 

1.1.2. Các loҥi hҥch toán kӃ toán  

a. Các thѭӟc đo sӱ dөng trong hҥch toán 

Nӝi dung chӫ yӃu cӫa hҥch toán là quan sát, đo lѭӡng, ghi chép đӇ kiӇm tra và quҧn lý các 

quá trình kinh tӃ. Vì vұy hҥch toán phҧi sӱ dөng mӝt sӕ thѭӟc đo nhҩt định biӇu hiӋn sӕ lѭӧng và 

chҩt lѭӧng các loҥi tài sҧn, các nghiӋp vө kinh tӃ. 
Trong hҥch toán đã áp dөng 3 loҥi thѭӟc đo: hiӋn vұt, lao đӝng, giá trị. 

* Th˱ớc đo hiện vật 
Thѭӟc đo hiӋn vұt dùng đӇ xác định tài liӋu vӅ tình hình tài sҧn hiӋn có hoặc đã tiêu hao, 

mà phѭѫng thӭc sӱ dөng là cân, đong, đo, đӃm … Đѫn vị đo hiӋn vұt tuỳ thuӝc vào tính tӵ nhiên 

cӫa đӕi tѭӧng đѭӧc tính toán. Ví dө: trӑng lѭӧng (kg, tҥ, tҩn), thӇ tích (m3), diӋn tích(ha), đӝ 
dài(mét) là nhӳng đѫn vị đo lѭӡng hiӋn vұt v.v. Sӱ dөng thѭӟc đo hiӋn vұt đӇ hҥch toán vұt tѭ tài 

sҧn và trong viӋc giám sát tình hình thӵc hiӋn các chỉ tiêu dӵ kiӃn vӅ mặt sӕ lѭӧng, nhѭ sӕ lѭӧng 

vұt dӵ trӳ, sӕ lѭӧng vұt liӋu tiêu hao cho mӝt đѫn vị sҧn phẩm, sӕ lѭӧng sҧn phẩm sҧn xuҩt ra 

v.v... Đӗng thӡi thông qua chỉ tiêu sӕ lѭӧng cũng phҧn ánh vӅ mặt chҩt lѭӧng ӣ mӝt mӭc đӝ nhҩt 
định. Tuy nhiên thѭӟc đo hiӋn vұt cũng có mặt hҥn chӃ, nó chỉ đѭӧc sӱ dөng đӇ xác định sӕ lѭӧng 

các vұt phẩm có cùng chҩt lѭӧng, nên nó không thӇ cung cҩp đѭӧc chỉ tiêu tәng hӧp vӅ mặt sӕ 
lѭӧng đӕi vӟi các loҥi vұt tѭ tài sҧn có chҩt lѭӧng khác nhau. 

* Th˱ớc đo lao động 

Thѭӟc đo lao đӝng đѭӧc sӱ dөng đӇ xác định sӕ lѭӧng thӡi gian lao đӝng hao phí trong 

mӝt quá trình kinh doanh, mӝt công tác nào đó. Đѫn vị dùng đӇ thӇ hiӋn là ngày công, giӡ công… 

Dùng thѭӟc đo lao đӝng đӇ hҥch toán giúp ta xác định đѭӧc năng suҩt lao đӝng cӫa công nhân, có 

căn cӭ đӇ tính lѭѫng cho công nhân hoặc phân phӕi thu nhұp cho xã viên.  

Thѭӡng thѭӟc đo lao đӝng đѭӧc sӱ dөng cùng vӟi thѭӟc đo hiӋn vұt. Ví dө: khi xác định 

và giám đӕc tình hình định mӭc sҧn lѭӧng, cần phҧi sӱ dөng đӗng thӡi đѫn vị đo lѭӡng hiӋn vұt 
và đѫn vị đo lѭӡng lao đӝng. 
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Thѭӟc đo lao đӝng không thӇ dùng đӇ tәng hӧp toàn bӝ thӡi gian công tác hao phí cӫa 

toàn thӇ công nhân viên chӭc, do tính chҩt công tác cӫa mӛi ngѭӡi khác nhau, do vұy trong nhiӅu 

trѭӡng hӧp chѭa tính đѭӧc chỉ tiêu tәng hӧp bằng thѭӟc đo lao đӝng. 

* Th˱ớc đo tiền tệ 
Thѭӟc đo tiӅn tӋ là sӱ dөng tiӅn làm đѫn vị tính thӕng nhҩt đӇ phҧn ánh các chỉ tiêu kinh 

tӃ, các loҥi vұt tѭ, tài sҧn: trong điӅu kiӋn còn tӗn tҥi nӅn sҧn xuҩt hàng hoá thì mӑi loҥi vұt tѭ, tài 

sҧn, mӑi hao phí vұt chҩt và kӃt quҧ trong sҧn xuҩt đӅu có thӇ dùng đӇ biӇu hiӋn. Thѭӟc đo tiӅn tӋ 
cho phép tính đѭӧc các chỉ tiêu tәng hӧp vӅ các loҥi vұt tѭ, tài sҧn khác nhau: nhѭ chỉ tiêu tәng sӕ 
vӕn kinh doanh… Tәng hӧp các loҥi chi phí khác nhau trong mӝt quá trình sҧn xuҩt: nhѭ chỉ tiêu 

tәng sӕ chi phí sҧn xuҩt, tәng giá thành sҧn phẩm… Có thӇ so sánh các chỉ tiêu kinh tӃ tѭѫng ӭng 

đӇ xác định hiӋu quҧ kinh doanh và hiӋu quҧ kinh doanh và hiӋu quҧ sӱ dөng vӕn. Qua đó có thӇ 
thӵc hiӋn giám đӕc bằng đӗng tiӅn đӕi vӟi tҩt cҧ mӑi loҥi hoҥt đӝng kinh tӃ. 

Cҧ ba loҥi thѭӟc đo đӅu cần thiӃt trong hҥch toán và có tác dөng bә sung cho nhau đӇ 
phҧn ánh và giám đӕc toàn diӋn các chỉ tiêu sӕ lѭӧng và chҩt lѭӧng trong hoҥt đӝng kinh doanh. 

Vì vұy trong hҥch toán, thѭӟc đo tiӅn tӋ đѭӧc sӱ dөng kӃt hӧp vӟi thѭӟc đo hiӋn vұt và thѭӟc đo 

lao đӝng. 

b. Các loҥi hҥch toán 

ĐӇ quan sát phҧn ánh và giám đӕc các quá trình sҧn xuҩt kinh doanh và sӱ dөng vӕn mӝt 
cách đầy đӫ kịp thӡi chính xác phөc vө nhҥy bén viӋc chỉ đҥo và quҧn lý kinh tӃ đòi hӓi phҧi sӱ 

dөng các loҥi hҥch toán khác nhau. Mӛi loҥi hҥch toán có đặc điӇm và nhiӋm vө riêng. 

*. Hạch toán nghiệp vụ 
Hҥch toán nghiӋp vө (còn gӑi là hҥch toán nghiӋp vө kỹ thuұt) là sӵ quan sát, phҧn ánh và 

giám đӕc trӵc tiӃp tӯng nghiӋp vө kinh tӃ kỹ thuұt cө thӇ, đӇ chỉ đҥo thѭӡng xuyên và kịp thӡi các 

nghiӋp vө đó. Đӕi tѭӧng cӫa hҥch toán nghiӋp vө là các nghiӋp vө kinh tӃ hoặc kỹ thuұt sҧn xuҩt 
nhѭ tiӃn đӝ thӵc hiӋn các hoҥt đӝng cung cҩp, sҧn xuҩt, tiêu thө, tình hình biӃn đӝng và sӱ dөng 

các yӃu tӕ cӫa quá trình tái sҧn xuҩt, các nghiӋp vө cө thӇ vӅ kӃt quҧ sҧn xuҩt kinh doanh v.v.. 

Đặc điӇm cӫa hҥch toán nghiӋp vө là không chuyên dùng mӝt loҥi thѭӟc đo nào, mà căn cӭ vào 

tính chҩt cӫa tӯng nghiӋp vө và yêu cầu quҧn lý mà sӱ dөng mӝt trong ba loҥi thѭӟc đo thích hӧp. 

Hҥch toán nghiӋp vө thѭӡng sӱ dөng các phѭѫng tiӋn thu nhұp, truyӅn tin đѫn giҧn nhѭ chӭng tӯ 

ban đầu, điӋn thoҥi, điӋn báo hoặc truyӅn miӋng. Vӟi đӕi tѭӧng rҩt chung và phѭѫng pháp rҩt đѫn 

giҧn nên hҥch toán nghiӋp vө chѭa trӣ thành môn khoa hӑc đӝc lұp.  

* Hạch toán thống kê 

Hҥch toán thӕng kê (hay còn đѭӧc gӑi là thӕng kê) là khoa hӑc nghiên cӭu mặt lѭӧng 

trong mӕi liên hӋ mұt thiӃt vӟi mặt chҩt các hiӋn tѭӧng kinh tӃ xã hӝi sӕ lӟn trong điӅu kiӋn thӡi 

gian và địa điӇm cө thӇ nhằm rút ra bҧn chҩt và tính qui luұt trong sӵ phát triӇn cӫa các hiӋn tѭӧng 

đó. Nhѭ vұy hҥch toán thӕng kê nghiên cӭu trong mӕi qua hӋ hӳu cѫ các hiӋn tѭӧng kinh tӃ xã hӝi 
sӕ lӟn sҧy ra trong không gian và thӡi gian cө thӇ nhѭ tình hình tăng năng suҩt lao đӝng, giá trị 
tәng sҧn lѭӧng, thu nhұp quӕc dân, tình hình giá cҧ, tình hình phát triӇn dân sӕ… Do vұy, thông 

tin do hҥch toán thӕng kê thu nhұn và cung cҩp không mang tính chҩt thѭӡng xuyên, liên tөc mà 

chỉ có tính hӋ thӕng. Hҥch toán thӕng kê đã xây dӵng mӝt hӋ thӕng phѭѫng pháp khoa hӑc riêng 

nhѭ điӅu tra thӕng kê, phân tә thӕng kê, sӕ tѭѫng đӕi, sӕ tuyӋt đӕi, sӕ bình quân và chỉ sӕ. Vӟi đӕi 
tѭӧng và phѭѫng pháp nêu trên, hҥch toán thӕng kê có thӇ sӱ dөng tҩt cҧ các loҥi thѭӟc đo. 

* Hạch toán kế toán 
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Hҥch toán kӃ toán ( hay còn đѭӧc gӑi là kӃ toán)  là khoa hӑc thu nhұn, xӱ lý và cung cҩp 

thông tin vӅ tài sҧn và sӵ vұn đӝng cӫa tài sҧn trong các đѫn vị nhằm kiӇm tra toàn bӝ tài sҧn và 

các hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính cӫa đѫn vị đó. 

Theo điӅu 4, Luұt kӃ toán ViӋt Nam “Kế toán là việc thu thập, xử lý, kiểm tra, phân tích 

và cung cấp thông tin về kinh tế, tài chính d˱ới hình thức giá trị, hiện vật và thời gian lao động”. 

 So vӟi hҥch toán nghiӋp vө và hҥch toán thӕng kê thì hҥch toán kӃ toán có nhӳng đặc 

điӇm sau: 

- Hҥch toán kӃ toán phҧn ánh và giám đӕc mӝt cách liên tөc, toàn diӋn và có hӋ thӕng vӅ 
tình hình hiӋn có và sӵ vұn đӝng cӫa tҩt cҧ các loҥi tài sҧn và  nguӗn hình thành tài sҧn trong các 

tә chӭc, các đѫn vị. Nhӡ đó mà hҥch toán kӃ toán thӵc hiӋn đѭӧc sӵ giám đӕc liên tөc cҧ trѭӟc 

trong và sau quá trình sҧn xuҩt kinh doanh và sӱ dөng vӕn. 

 - Hҥch toán kӃ toán sӱ dөng cҧ ba loҥi thѭӟc đo nhѭng thѭӟc đo tiӅn tӋ là bҳt buӝc. Nghƿa 

là trong kӃ toán mӑi nghiӋp vө kinh tӃ đӅu đѭӧc ghi chép theo giá trị và biӇu hiӋn bằng tiӅn. Nhӡ 

đó mà hҥch toán kӃ toán cung cҩp đѭӧc các chỉ tiêu tәng hӧp phөc vө cho viӋc giám đӕc thӵc hiӋn 

kӃ hoҥch kinh tӃ tài chính 

 -  Hҥch toán kӃ toán sӱ dөng mӝt hӋ thӕng các phѭѫng pháp nghiên cӭu khoa hӑc riêng 

nhѭ chӭng tӯ, đӕi ӭng tài khoҧn, tính giá, tәng hӧp -cân đӕi. Trong đó phѭѫng pháp lұp chӭng tӯ 

kӃ toán là thӫ tөc hҥch toán đầu tiên và bҳt buӝc phҧi có đӕi vӟi mӑi nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh. 

Nhӡ đó mà sӕ liӋu do kӃ toán phҧn ánh bҧo đҧm tính chính xác và có cѫ sӣ pháp lý vӳng chҳc. 

 Ba loại hạch toán trên tuy có nội dung nhiệm vụ và ph˱ơng pháp riêng, nh˱ng có mối 
quan hệ mật thết với nhau trong việc thực hiện chức năng phản ánh và giám đốc quá trình tái sản 

xuất xã hội. mối quan hệ này thể hiện ở chỗ: 
 - Cҧ ba loҥi hҥch toán đӅu nhằm thu thұp, ghi chép và truyӅn đҥt nhӳng thông tin vӅ kinh 

tӃ tài chính, là nhӳng khâu cѫ bҧn trong hӋ thӕng thông tin kinh tӃ thӕng nhҩt. Mӑi thông tin kinh 

tӃ trong đѫn vị phҧi dӵa trên cѫ sӣ sӕ liӋu thӕng nhҩt do ba loҥi hҥch toán cung cҩp. 

- Mӛi loҥi hҥch toán đӅu phát huy tác dөng cӫa mình trong viӋc giám đӕc tình hình thӵc 

hiӋn các kӃ hoҥch kinh tӃ tài chính, nên cҧ ba đӅu là công cө quan trӑng đӇ quҧn lý kinh tӃ, phөc 

vө đҳc lӵc cho viӋc quҧn lý, điӅu hành và chỉ đҥo cӫa đѫn vị cũng nhѭ cӫa cҩp trên. 

- Giӳa ba loҥi hҥch toán còn có quan hӋ cung cҩp sӕ liӋu cho nhau và quan hӋ thӕng nhҩt 
vӅ mặt sӕ liӋu trên cѫ sӣ tә chӭc công tác hҥch toán ban đầu. 

 c. Phân loҥi hҥch toán kӃ toán  

 - Căn cứ vào cách ghi chép , thu nhận thông tin, hạch toán kế toán đ˱ợc chia thành kế 
toán đơn và kế toán kép 

+ KӃ toán đѫn là loҥi hҥch toán kӃ toán mà cách phân ghi chép, thu nhұn thông tin vӅ các 

hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính đѭӧc tiӃn hành mӝt cách riêng biӋt, đӝc lұp. 

+ KӃ toán kép là loҥi hҥch toán kӃ toán mà cách ghi chép, thu nhұn thông tin vӅ các hoҥt 
đӝng kinh tӃ tài chính đѭӧc tiӃn hành trong mӕi quan hӋ mұt thiӃt vӟi nhau. 

- Căn cứ vào tính chất thông tin đ˱ợc xử lý, hạch toán kế toán đ˱ợc chia thành kế toán 

tổng hợp và kế toán chi tiết 
+ KӃ toán tәng hӧp là loҥi hҥch toán kӃ toán mà thông tin vӅ các hoҥt đӝng kinh tӃ tài 

chính đѭӧc hҥch toán kӃ toán thu nhұn, xӱ lý ӣ dҥng tәng quát và đѭӧc biӇu hiӋn dѭӟi hình thái 

tiӅn tӋ. 
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+ KӃ toán chi tiӃt là loҥi hҥch toán kӃ toán mà thông tin vӅ các hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính 

đѭӧc hҥch toán kӃ toán thu nhұn, xӱ lý ӣ dҥng chi tiӃt cө thӇ và đѭӧc biӇu hiӋn không chỉ dѭӟi 

hình thái tiӅn tӋ mà còn đѭӧc biӇu hiӋn dѭӟi hình thái hiӋn vұt và lao đӝng 

- Căn cứ vào phạm vi thông tin kế toán cung cấp, hạch toán kế toán đ˱ợc phân thành kế 
toán quản trị và kế toán tài chính. 

+ KӃ toán quҧn trị là loҥi hҥch toán kӃ toán mà thông tin vӅ các hoҥt đӝng kinh tӃ tài 

chính đѭӧc hҥch toán kӃ toán thu nhұn và xӱ lý vӟi mөc đích chӫ yӃu cung cҩp thông tin cho các 

nhà quҧn trị bên trong doanh nghiӋp phөc vө cho nhu cầu quҧn lý. 

+ KӃ toán quҧn trị là loҥi hҥch toán kӃ toán mà thông tin vӅ các hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính 

đѭӧc hҥch toán kӃ toán thu nhұn và xӱ lý vӟi mөc đích chӫ yӃu cung cҩp thông tin cho các đӕi 
tѭӧng bên ngoài doanh nghiӋp nhѭ các cѫ quan quҧn lý nhà nѭӟc, các đѫn vị, các nhà tài trӧ có 

liên quan đӃn hoҥt đӝng cӫa đѫn vị vӟi nhӳng mөc đích khác nhau. 

- Căn cứ vào đặc điểm mục đích hoạt động của đơn vị tiến hành hạch toán kế toán, hạch 

toán kế toán đ˱ợc chia thành kế toán công và kế toán doanh nghiệp. 

+ KӃ toán công: là loҥi kӃ toán đѭӧc tiӃn hành ӣ các đѫn vị hoҥt đӝng không có tính chҩt 
kinh doanh, không lҩy lӧi ích làm mөc đích hoҥt đӝng. 

+ KӃ toán doanh nghiӋp: là loҥi kӃ toán đѭӧc tiӃn hành ӣ các doanh nghiӋp hoҥt đӝng vӟi 

mөc đích chính là kinh doanh sinh lӧi 

1.1.3. Bҧn chҩt cӫa hҥch toán kӃ toán 

Xuҩt phát tӯ tҩt cҧ nhӳng điӅu đã nêu trên có thӇ rút ra kӃt luұn có liên quan đӃn bҧn chҩt 
cӫa hҥch toán kӃ toán nhѭ sau: 

- Thứ nhất: Hҥch toán kӃ toán là mӝt loҥi hҥch toán, nghƿa là nó cũng thӵc hiӋn chӭc năng 

phҧn ánh, quan sát, đo lѭӡng ghi chép và giám đӕc các quá trinh kӃ, nhѭng nó khác vӟi các loҥi 
hҥch toán toàn diӋn liên tөc và tәng hӧp. 

- Thứ hai: Hҥch toán kӃ toán nghiên cӭu quá trình tái sҧn xuҩt trên góc đӝ cө thӇ là tài sҧn 

vӟi tính hai mặt(giá trị tài sҧn và nguӗn hình thành) và tính vұn đӝng (tuần hoàn) trong các tә 
chӭc, doanh nghiӋp cө thӇ. Trong điӅu kiӋn cӫa sҧn xuҩt hàng hoá tài sҧn đѭӧc biӇu hiӋn dѭӟi 

hình thái tiӅn, vì vұy trong hҥch toán kӃ toán thѭӟc đo tiӅn tӋ đѭӧc sӱ dөng có tính bҳt buӝc. 

- Thứ ba: Trên cѫ sӣ cӫa phép biӋn chӭng vӅ nhұn thӭc hiӋn thӵc khách quan và phù hӧp 

vӟi đӕi tѭӧng đӝc lұp cӫa mình hҥch toán kӃ toán xây dӵng hӋ thӕng phѭѫng pháp khoa hӑc riêng 

gӗm các yӃu tӕ: Chӭng tӯ kӃ toán, đӕi ӭng tài khoҧn, tính giá, tәng hӧp – cân đӕi kӃ toán. 

- Thứ t˱: Vị trí, nӝi dung và phѭѫng pháp hҥch toán quyӃt định hai chӭc năng cӫa phân hӋ 
hҥch toán kӃ toán trong hӋ thӕng quҧn lý là thông tin và kiӇm tra vӅ tài sҧn trong các tә chӭc, các 

doanh nghiӋp. 

Vұy hҥch toán kӃ toán là mӝt hӋ thӕng thông tin và kiӇm tra vӅ tài sҧn trong các doanh 

nghiӋp, các tә chӭc bằng hӋ thӕng phѭѫng pháp khoa hӑc nhѭ chӭng tӯ, tính giá, đӕi ӭng tài 

khoҧn và tәng hӧp – cân đӕi kӃ toán. 

1.1.4. Hҥch toán kӃ toán trong hӋ thӕng quҧn lý  

Trong hoҥt đӝng sҧn xuҩt kinh doanh, các doanh nghiӋp đӅu tìm mӑi biӋn pháp đӇ sҧn 

xuҩt ra sҧn phẩm vӟi sӕ lѭӧng nhiӅu nhҩt, chҩt lѭӧng cao nhҩt, chi phí thҩp nhҩt và lãi xuҩt thu 

đѭӧc nhiӅu nhҩt. ĐӇ đҥt đѭӧc mөc tiêu này bҩt kỳ mӝt ngѭӡi quҧn lý kinh doanh nào cũng phҧi 
nhұn thӭc đѭӧc vai trò cӫa thông tin kӃ toán. HӋ thӕng các thông tin sӱ dөng đӇ ra các quyӃt định 

quҧn lý đѭӧc thu tӯ nhiӅu nguӗn khác nhau, nhѭng thông tin kӃ toán đóng vai trò hӃt sӭc quan 
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trӑng và không thӇ thiӃu đѭӧc. Bӣi vì nghiên cӭu bҧn chҩt cӫa hҥch toán kӃ toán ta thҩy chӭc 

năng chính cӫa hҥch toán kӃ toán là phҧn ánh và giám đӕc các mặt hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính ӣ 

tҩt cҧ các doanh nghiӋp, tә chӭc, cѫ quan sӵ nghiӋp. Hѫn thӃ nӳa hҥch toán kӃ toán còn thӵc hiӋn 

chӭc năng phҧn ánh và giám đӕc mӝt cách liên tөc, toàn diӋn và có hӋ thӕng tҩt cҧ các loҥi vұt tѭ, 

tiӅn vӕn, vӅ mӑi hoҥt đӝng kinh tӃ. Nhӳng thông tin mà kӃ toán cung cҩp cho hoҥt đӝng quҧn lý là 

kӃt quҧ sӱ dөng tәng hӧp các phѭѫng pháp khoa hӑc cӫa mình. Chӭc năng cӫa kӃ toán trong hӋ 
thӕng thông tin quҧn lý đѭӧc thӵc hiӋn qua sѫ đӕ 1.1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

Các hoҥt đӝng 
kinh doanh 

Ngѭӡi ra 
quyӃt đӏnh 

HӋ thӕng kӃ toán 
 

Phản ánh 

Ghi chép 
dӳ liӋu 

Xử lý 

Phân loҥi 
sҳp xӃp 

Thông tin 

Báo cáo 
truyӅn tin 

          Sơ đồ 1.1: Hҥch toán  kӃ toán trong hӋ thӕng thông tin quҧn lý 

Nhѭ vұy kӃ toán là mӝt phѭѫng thӭc đo lѭӡng và thông tin nhằm đáp ӭng yêu cầu thông 

tin vӅ kinh tӃ cӫa toàn xã hӝi. Các yêu cầu thông tin kinh tӃ ít hoặc nhiӅu, thô sѫ hay phӭc tҥp đӅu 

có chung mӝt thuӝc tính là đòi hӓi các thông tin biӇu hiӋn bằng tiӅn vӅ tình hình và sӵ biӃn đӝng 

cӫa tài sҧn và tình hình sӱ dөng các tài sҧn này. Tӯ đó thông tin hҥch toán kӃ toán có nhӳng đặc 

điӇm sau: 

- Thông tin hҥch toán kӃ toán là nhӳng thông tin đӝng vӅ tuần hoàn cӫa nhӳng tài sҧn. 

Trong doanh nghiӋp, toàn bӝ bӭc tranh vӅ hoҥt đӝng sҧn xuҩt kinh doanh tӯ khâu đầu tiên là cung 

cҩp vұt tѭ cho sҧn xuҩt, qua khâu sҧn xuҩt đӃn khâu cuӕi cùng là tiêu thө đӅu đѭӧc phҧn ánh thұt 
đầy đӫ và sinh đӝng qua thông tin kӃ toán. 

- Mӛi thông tin thu đѭӧc là kӃt quҧ cӫa quá trình có tính hai mặt: thông tin và kiӇm tra. Vì 

vұy khi nói đӃn hҥch toán kӃ toán cũng nhѭ thông tin thu đѭӧc tӯ phân hӋ này đӅu không thӇ tách 

rӡi hai đặc trѭng cѫ bҧn nhҩt là thông tin và kiӇm tra. 

 Bҧn chҩt cӫa thông tin kӃ toán là nhѭ vұy và bằng cách thông tin đặc biӋt cӫa mình kӃ 
toán phөc vө cho các nhu cầu khác nhau cӫa xã hӝi. 

+ Trѭӟc hӃt, kӃ toán phөc vө cho các nhà quҧn lý kinh tӃ. Bӣi vì căn cӭ vào thông tin kӃ 
toán các nhà quҧn lý định ra các kӃ hoҥch, dӵ án và kiӇm tra viӋc thӵc hiӋn các kӃ hoҥch, giám 

đӕc sӁ quyӃt định nên sҧn xuҩt mặt hàng nào, vӟi nguyên liӋu gì và mua tӯ đâu, nên đầu tѭ mӟi 

hay duy trì thiӃt bị cũ, nên mua bên ngoài hay tӵ sҧn xuҩt, nên tiӃp tөc hoҥt đӝng hay chuyӇn 

hѭӟng hoҥt đӝng vào nhӳng lƿnh vӵc mӟi. 

+ Nhӡ có thông tin kӃ toán ngѭӡi ta có thӇ xác định đѭӧc hiӋu quҧ cӫa mӝt thӡi kỳ kinh 

doanh và tình hình tài chính cӫa doanh nghiӋp, do đó các nhà đầu tѭ mӟi có đѭӧc các quyӃt định 

nên đầu tӯ hay không và cũng biӃt đѭӧc doanh nghiӋp đã sӱ dөng sӕ vӕn đầu tѭ đó nhѭ thӃ nào. 
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+ KӃ toán cũng giúp cho Nhà nѭӟc trong viӋc hoҥch định chính sách, soҥn thҧo luұt lӋ; 
qua kiӇm tra tәng hӧp các sӕ liӋu kӃ toán, Nhà nѭӟc nҳm đѭӧc tình hình chi phí, lӧi nhuұn cӫa các 

đѫn vị tӯ đó đӅ ra đѭӧc các chính sách vӅ đầu tѭ thích hӧp. 

 

Người có lợi ích 

gián tiếp 

 
Cѫ      Cѫ quan     Cѫ quan      …  
quan   chӭc năng  thӕng kê 
ThuӃ 

Hoҥt đӝng kinh doanh 

Hoҥt đӝng kӃ toán 

Nhà 

quản lý 

 
- Chӫ doanh nghiӋp 
- Hӝi đӗng quҧn trị 
- Ban giám đӕc 

Người có lợi 

ích trực tiếp 
 

 
- Nhà đầu tѭ 
- Chӫ nӧ 

                
Sơ đồ 1.2: Đӕi tѭӧng sӱ dөng thông tin kӃ toán 

1.1.5. Yêu cҫu cӫa thông tin kӃ toán và nhiӋm vө cӫa công tác kӃ toán  

Là phân hӋ thông tin trong hӋ thӕng quҧn lý, hҥch toán kӃ toán thu thұp và cung cҩp thông 

tin vӅ tài chính, vӅ kӃt quҧ kinh doanh làm cѫ sӣ cho viӋc ra nhӳng quyӃt định quҧn lý. ĐӇ có 

đѭӧc nhӳng quyӃt định chính xác, thông tin kӃ toán cần đáp ӭng đầy đӫ các yêu cầu cѫ bҧn là: 

chính xác, kịp thӡi, toàn diӋn và khách quan. Chính các phѭѫng pháp cӫa hҥch toán kӃ toán tҥo ra 

khҧ năng thӵc hiӋn các yêu cầu nói trên. 

Trong hӋ thӕng quҧn lý này, hҥch toán kӃ toán có chӭc năng thông tin và kiӇm tra vӅ tài 

sҧn các đѫn vị hҥch toán. Vӟi chӭc năng và đӕi tѭӧng đó, có thӇ xác định đѭӧc nhӳng nhiӋm vө 
cѫ bҧn cӫa hҥch toán kӃ toán nhѭ sau: 

1 – Cung cҩp đầy đӫ, kịp thӡi và chính xác các tài liӋu vӅ tình hình cung ӭng, dӵ trӳ, sӱ 

dөng tài sҧn tӯng loҥi ( tài sҧn cӕ định, tài sҧn lѭu đӝng…), trong quan hӋ vӟi nguӗn hình thành 

tӯng loҥi tài sҧn đó, góp phần bҧo vӋ tài sҧn và sӱ dөng hӧp lý tài sҧn cӫa đѫn vị hҥch toán, khai 

thác khҧ năng tiӅm tàng cӫa tài sҧn. 

2 – Giám sát tình hình kinh doanh cӫa các doanh nghiӋp, công ty … tình hình sӱ dөng 

nguӗn kinh phí cӫa các đѫn vị sӵ nghiӋp, góp phần nâng cao hiӋu quҧ kinh doanh, hiӋu quҧ nguӗn 

vӕn cҩp phát…Trên cѫ sӣ thӵc hiӋn luұt pháp và các chӃ đӝ thӇ lӋ hiӋn hành. 

3 – Theo dõi tình hình huy đӝng và sӱ dөng các nguӗn tài sҧn do liên kӃt kinh tӃ, giám sát 

tình hình thӵc hiӋn các hӧp đӗng kinh tӃ, các nghƿa vө vӟi Nhà nѭӟc, vӟi cҩp trên, vӟi các đѫn vị 
bҥn. 

Nhѭ vұy nhiӋm vө cѫ bҧn cӫa hҥch toán kӃ toán là cung cҩp thông tin vӅ kinh tӃ tài chính 

cho nhӳng ngѭӡi ra quyӃt định. ĐӇ thӵc hiӋn tӕt nhiӋm vө và chӭc năng cӫa mình kӃ toán phҧi 
làm tӕt các công viӋc sau đây: 

- Ghi nhұn, lѭӧng hoá và phҧn ánh các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh trong mӝt tә chӭc, đѫn 

vị kinh tӃ. 
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- Phân loҥi, hӋ thӕng hoá và tұp hӧp các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh. 

- Tәng hӧp và tính toán các chỉ tiêu thông tin theo yêu cầu quҧn lý trong và ngoài doanh 

nghiӋp. 

- Cung cҩp các sӕ liӋu đӇ làm quyӃt định quҧn lý. 

Qua các công viӋc cѫ bҧn trên, ta thҩy rằng kӃ toán là mӝt khoa hӑc, mӝt kỹ thuұt ghi nhұn, phân 

loҥi tәng hӧp và cung cҩp sӕ liӋu vӅ hoҥt đӝng kinh doanh, tình hình tài chính cӫa mӝt đѫn vị kinh 

tӃ, giúp cho các nhà quҧn trị đѭa ra nhӳng quyӃt định thích hӧp. 

 

1.2 CÁC NGUYÊN TҲC Kӂ TOÁN CHUNG ĐѬӦC THӮA NHҰN 

Nhѭ ta đã nêu ӣ các phần trѭӟc chúng ta nhұn thҩy rằng công tác kӃ toán có vai trò quan 

trӑng  quyӃt định sӵ thành công hay thҩt bҥi cӫa các doanh nghiӋp. Nhӳng nhà đầu tѭ, nhӳng nhà 

quҧn lý, nhà kinh tӃ,, chӫ ngân hàng và nhӳng ngѭӡi quҧn lý Nhà nѭӟc đӅu dӵa vào các báo cáo 

tài chính và các báo cáo kӃ toán khác ( thông tin kӃ toán) đӇ đӅ ra các quyӃt định định hѭӟng hoҥt 
đӝng kinh doanh cũng nhѭ nӅn kinh tӃ. Vì vұy, điӅu có tầm quan trӑng sӕng còn là các thông tin 

đѭa ra trong các báo cáo kӃ toán tài chính phҧi có đӝ tin cұy cao và rõ ràng. 

Báo cáo tài chính đѭӧc các doanh nghiӋp lұp và trình bày cho nhӳng ngѭӡi ngoài doanh 

nghiӋp sӱ dөng. Mặc dù các báo cáo tài chính này ӣ mӝt sӕ nѭӟc có thӇ giӕng nhau, song chúng 

vүn khác nhau vì nhiӅu nguyên nhân nhѭ các hoàn cҧnh kinh tӃ, xã hӝi và pháp luұt, ӣ mӛi nѭӟc 

khác nhau có các yêu cầu khác nhau cӫa ngѭӡi sӱ dөng các báo cáo tài chính khi lұp ra các chuẩn 

mӵc cӫa quӕc gia. Nhӳng hoàn cҧnh khác nhau này dүn tӟi viӋc sӱ dөng các khái niӋm cӫa yӃu tӕ 
trong báo cáo tài chính thѭӡng rҩt đa dҥng nhѭ là tài sҧn có, công nӧ, vӕn cә phần, thu nhұp, chi 

phí…ĐiӅu đó cũng dүn đӃn viӋc sӱ dөng các tiêu chuẩn khác nhau đӇ hҥch toán các mөc trong 

báo cáo tài chính và các cѫ sӣ khác nhau đӇ đánh giá. ĐӇ đҥt đѭӧc tính nhҩt quán trong các 

nguyên tҳc kӃ toán đang đѭӧc các tә chӭc kinh doanh và nhiӅu tә chӭc khác trên thӃ giӟi áp dөng 

đӇ lұp báo cáo tài chính, năm 1973 mӝt uỷ ban xây dӵng các chuẩn mӵc kӃ toán quӕc tӃ (IASC) 

đã đѭӧc thành lұp. Thành viên cӫa uỷ ban này là tҩt cҧ các tә chӭc kӃ toán chuyên nghiӋp ӣ nhiӅu 

nѭӟc khác nhau tham gia. Uỷ ban chuẩn mӵc quӕc tӃ (IASC) có sӭ mӋnh thu hẹp nhӳng sӵ khác 

biӋt này bằng cách thӕng nhҩt các quy định, các thӫ tөc và chuẩn mӵc kӃ toán có liên quan đӃn 

viӋc lұp và trình bày các báo cáo tài chính, nhằm mөc đích cung cҩp đѭӧc các thông tin hӳu ích 

hѫn phөc vө cho viӋc ra quyӃt định kinh tӃ và đáp ӭng đѭӧc các yêu cầu cần thiӃt cho hầu hӃt 
ngѭӡi sӱ dөng. Bӣi vì hầu hӃt nhӳng ngѭӡi sӱ dөng báo cáo tài chính là nhӳng ngѭӡi có chӭc 

năng ra các quyӃt định. 

Các nguyên tҳc kӃ toán là nhӳng tuyên bӕ chung nhѭ là các chuẩn mӵc và nhӳng sӵ 

hѭӟng dүn đӇ phөc vө cho viӋc lұp các báo cáo tài chính đҥt đѭӧc các mөc tiêu: dӉ hiӇu, dáng tin 

cұy và dӉ so sánh. 

Nhӳng nguyên tҳc làm “cѫ sӣ” cho báo cáo tài chính đѭӧc gӑi là “Nhӳng nguyên tҳc kӃ 
toán đѭӧc chҩp nhұn”. Nhӳng nguyên tҳc kӃ toán còn dӵa vào các tiêu chuẩn, các giҧ thiӃt, các 

nguyên lý và khái niӋm. Nhӳng thuұt ngӳ khác nhau đѭӧc sӱ dөng đӇ mô tҧ nhӳng nguyên tҳc kӃ 
toán cho thҩy rằng các nhà kӃ toán đã có nhiӅu cӕ gҳng đӇ trình bày 1 cách đầy đӫ bӝ khung cӫa 

lý thuyӃt kӃ toán. Tuy nhiên, chúng ta vүn đang ӣ trong quá trình xây dӵng mӝt cѫ quan nghiên 

cӭu đầy đӫ vӅ lý thuyӃt kӃ toán bӣi vì lý thuyӃt vӅ kӃ toán liên tөc thay đәi tuỳ theo nhӳng thay 

đәi cӫa môi trѭӡng kinh doanh và nhu cầu cӫa nhӳng ngѭӡi sӱ dөng các báo cáo tài chính. 
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Nhӳng nguyên tҳc kӃ toán không phҧi bҳt nguӗn tӯ các định luұt tӵ nhiên giӕng nhѭ các 

bӝ môn khoa hӑc tӵ nhiên. Nói đúng hѫn, nhӳng nguyên tҳc kӃ toán đѭӧc phát triӇn liên quan đӃn 

nhӳng mөc tiêu quan trӑng nhҩt cӫa viӋc báo cáo tài chính. 

Muӕn hiӇu hӃt các thông tin trên các báo cáo tài chính, cần có kiӃn thӭc vӅ các nguyên tҳc 

kӃ toán đѭӧc thӯa nhұn vì nhӳng nguyên tҳc này hѭӟng dүn viӋc thu thұp và trình bày các sӕ liӋu 

kӃ toán trên các văn bҧn đó. Các nguyên tҳc chung đѭӧc thӯa nhұn có thӇ đѭӧc mô tҧ nhѭ là các 

quy luұt đã đѭӧc thӯa nhұn trong công tác kӃ toán, nhѭ là kim chỉ nam cho viӋc định giá, ghi 

chép, báo cáo các hoҥt đӝng và các nӝi dung có tính chҩt tài chính cӫa mӝt doanh nghiӋp. Các 

nguyên tҳc này do con ngѭӡi quy định ra và đѭӧc rút ra tӯ kinh nghiӋm và suy nghƿ cӫa các thành 

viên cӫa nghiӋp đoàn kӃ toán, các doanh nghiӋp, các nhà kӃ toán, các chuyên viên kӃ toán các cѫ 

quan Nhà nѭӟc và các nhà đầu tѭ. 

Do các nguyên tҳc kӃ toán tiӃn triӇn trong mӝt môi trѭӡng kinh doanh không ngӯng thay 

đәi cho nên không thӇ có mӝt danh mөc đầy đӫ nhӳng nguyên tҳc kӃ toán đѭӧc chҩp nhұn chung. 

Bây giӡ chúng ta sӁ xem xét ngҳn gӑn nhӳng nguyên tҳc chính đang chi phӕi các quá trình kӃ 
toán. 

1.2.1 . Nguyên tҳc thӵc thӇ kinh doanh 

Nguyên tҳc thӵc thӇ kinh doanh yêu cầu bҩt kỳ mӝt đѫn vị kinh tӃ nào tiӃn hành hoҥt đӝng 

kinh doanh cần phҧi ghi chép tәng hӧp và báo cáo. 

Trên góc đӝ kӃ toán, mӛi doanh nghiӋp đѭӧc nhұn thӭc và đӕi xӱ nhѭ chúng là nhӳng tә 
chӭc đӝc lұp vӟi chӫ sӣ hӳu và vӟi các doanh nghiӋp khác. Quan niӋm này cӫa kӃ toán đѭӧc gӑi 
là khái niӋm tә chӭc kinh doanh. Các doanh nghiӋp đѭӧc nhìn nhұn và đӕi xӱ nhѭ nhӳng tә chӭc 

đӝc lұp vì mөc đích cӫa kӃ toán là ghi chép quá trình kinh doanh và báo cáo định kỳ tình trҥng tài 

chính và quá trình sinh lӧi cӫa tӯng doanh nghiӋp riêng biӋt này. Do vұy các sӕ liӋu ghi chép và 

báo cáo cӫa mӝt doanh nghiӋp không đѭӧc bao gӗm bҩt kỳ quá trình kinh doanh hoặc tài sҧn nào 

cӫa doanh nghiӋp khác, hoặc tài sҧn cá nhân và quá trình kinh doanh cӫa chӫ sӣ hӳu doanh nghiӋp 

đó vì nӃu chúng bao gӗm mӝt yӃu tӕ nào, cũng sӁ làm sai lӋch báo cáo vӅ tình trҥng tài chính và 

quá trình sinh lӧi cӫa doanh nghiӋp. 

1.2.2. Nguyên tҳc hoҥt đӝng liên tөc  

Nguyên tҳc này giҧ thiӃt doanh nghiӋp hoҥt đӝng vô thӡi hҥn hoặc ít nhҩt sӁ không bị giҧi 
thӇ trong tѭѫng lai gần, nên lұp báo cáo tài chính kӃ toán phҧn ánh giá trị tài sҧn theo gӕc, không 

phҧn ánh giá trị thị trѭӡng.  Là doanh nghiӋp hoҥt đӝng liên tөc nên tài sҧn sӱ dөng đӇ hoҥt đӝng 

sҧn xuҩt kinh doanh cӫa doanh nghiӋp không đѭӧc bán. Nên giá trị thị trѭӡng cӫa chúng thӵc sӵ 

không thích hӧp và không cần thiӃt phҧi đѭӧc phҧn ánh. Hѫn nӳa, không có viӋc mua bán xҧy ra 

thì giá trị thị trѭӡng không thӇ đѭӧc xác lұp mӝt cách khách quan nhѭ yêu cầu cӫa nguyên tҳc 

khách quan. 

Nguyên tҳc hoҥt đӝng liên tөc đѭӧc vұn dөng trong đa sӕ các tình huӕng. Tuy nhiên mӝt 
doanh nghiӋp đang chuẩn bị đӇ bán hoặc ngӯng kinh doanh thì khái niӋm kinh doanh liên tөc sӁ 
không đѭӧc vұn dөng vào viӋc lұp các văn bҧn báo cáo cӫa nó. Trong trѭӡng hӧp này các giá trị 
thị trѭӡng dӵ kiӃn sӁ trӣ nên có ích. 

1.2.3. Nguyên tҳc thѭӟc đo tiӅn tӋ  
Nguyên tҳc thѭӟc đo tiӅn tӋ là đѫn vị thӕng nhҩt trong viӋc tính toán và ghi chép các 

nghiӋp vө kinh tӃ tài chính phát sinh, kӃ toán chỉ phҧn ánh nhӳng gì có thӇ biӇu hiӋn bằng tiӅn. 

Nhѭ vұy đѫn vị tiӅn tӋ đѭӧc thӯa nhұn nhѭ mӝt đѫn vị đӗng nhҩt trong viӋc tính toán tҩt cҧ các 
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nghiӋp vө kӃ toán. Nguyên tҳc tiӅn tӋ có nghƿa là tiӅn đѭӧc sӱ dөng nhѭ mӝt đѫn vị đo lѭӡng cѫ 

bҧn trong các báo cáo tài chính. 

Theo luұn kӃ toán ViӋt nam, Đѫn vị tiӅn tӋ sӱ dөng trong kӃ toán ӣ ViӋt Nam  là đӗng 

ViӋt Nam (ký hiӋu quӕc gia là “đ”, ký hiӋu quӕc tӃ là “VND”). Trong trѭӡng hӧp nghiӋp vө kinh 

tӃ, tài chính phát sinh là ngoҥi tӋ, phҧi ghi theo nguyên tӋ và đӗng ViӋt Nam theo tỷ giá hӕi đoái 

thӵc tӃ hoặc quy đәi theo tỷ giá hӕi đoái do Ngân hàng Nhà nѭӟc ViӋt Nam công bӕ tҥi thӡi điӇm 

phát sinh, trӯ trѭӡng hӧp pháp luұt có quy định khác; đӕi vӟi loҥi ngoҥi tӋ không có tỷ giá hӕi 
đoái vӟi đӗng ViӋt Nam thì phҧi quy đәi thông qua mӝt loҥi ngoҥi tӋ có tỷ giá hӕi đoái vӟi đӗng 

ViӋt Nam. 

1.4.4. Nguyên tҳc kǶ kӃ toán: 

 Kỳ kӃ toán là khoҧng thӡi gian nhҩt định mà trong đó các báo cáo tài chính đѭӧc lұp. 

Chúng ta thӯa nhұn mӝt thӡi gian không xác định cho hầu hӃt các thӵc thӇ kinh doanh. Nhѭng kӃ 
toán lҥi phҧi đánh giá quá trình hoҥt đӝng và nhӳng thay đәi vӅ tình hình kinh tӃ cӫa doanh 

nghiӋp trong nhӳng thӡi kỳ tѭѫng đӕi ngҳn. Nhӳng ngѭӡi sӱ dөng các báo cáo tài chính đòi hӓi 
phҧi có sӵ đánh giá thѭӡng kỳ vӅ tình hình hoҥt đӝng đӇ đӅ ra các quyӃt định và chính tӯ yêu cầu 

này đã dүn đӃn sӵ cần thiӃt phҧi phân chia hoҥt đӝng cӫa mӝt doanh nghiӋp thành nhiӅu phân 

đoҥn nhѭ thành tӯng năm, tӯng quý, tháng…. 

Theo Luұt kӃ toán ViӋt nam, kỳ kӃ toán gӗm kỳ kӃ toán năm, kỳ kӃ toán quý, kỳ kӃ toán 

tháng và  đѭӧc quy định nhѭ sau: 

 - Kỳ kӃ toán năm là mѭӡi hai tháng, tính tӯ đầu ngày 01 tháng 01 đӃn hӃt ngày 31 tháng 
12 năm dѭѫng lịch. 

 - Kỳ kӃ toán quý là ba tháng, tính tӯ đầu ngày 01 tháng đầu quý đӃn hӃt ngày cuӕi cùng 
cӫa tháng cuӕi quý; 

 -  Kỳ kӃ toán tháng là mӝt tháng, tính tӯ đầu ngày 01 đӃn hӃt ngày cuӕi cùng cӫa tháng. 

1.2.5. Nguyên tҳc khách quan 

Tài liӋu do kӃ toán cung cҩp phҧi mang tính khách quan và có thӇ kiӇm tra đѭӧc. Thuұt 
ngӳ khách quan đѭӧc đӅ cặp đӃn công cө đo lѭӡng không thiên vị và  công cө đó là đӕi tѭӧng đӇ 
các nhà chuyên môn đӝc lұp kiӇm tra. Tính khách quan trong kӃ toán xuҩt phát tӯ yêu cầu phҧi đҥt 
đѭӧc đӝ tin cұy cao. Nhân viên kӃ toán muӕn tính toán cӫa mình đáng tin cұy và đӗng thӡi thích 

hӧp nhҩt cho nhӳng ngѭӡi ra quyӃt định. Bӣi vұy thông tin kӃ toán phҧi đѭӧc căn cӭ trên dӳ liӋu 

khách quan. 

1.2.6. Nguyên tҳc chi phí (giá phí) 

   Đây là mӝt trong nhӳng nguyên tҳc căn bҧn cӫa kӃ toán. Theo nguyên tҳc 

này, viӋc tính toán tài sҧn công nӧ, vӕn, doanh thu, chi phí phҧi dӵa trên giá trị thӵc tӃ mà không 

quan tâm đӃn giá thị trѭӡng. 

Trong viӋc vұn dөng nguyên tҳc chi phí, chi phí đѭӧc đánh giá trên căn cӭ tiӅn mặt hoặc 

tѭѫng đѭѫng tiӅn mặt. NӃu vұt đӅn bù cho 1 tài sҧn hoặc dịch vө là tiӅn mặt thì chi phí đѭӧc đánh 

giá hoàn toàn theo sӕ tiӅn mặt chi ra đӇ đѭӧc tài sҧn hoặc dịch vө đó. NӃu vұt đӅn bù là loҥi gì 

khác vӟi tiӅn mặt thì chi phí đѭӧc đánh giá theo giá trị tiӅn mặt tѭѫng đѭѫng cӫa sӕ tiӅn cho sẵn 

hoặc giá trị tiӅn mặt tѭѫng đѭѫng cӫa vұt nhұn đѭӧc. 

1.2.7. Nguyên tҳc doanh thu thӵc hiӋn 

 Doanh thu là sӕ tiӅn thu đѭӧc và đѭӧc ghi nhұn khi quyӅn sӣ hӳu hàng hoá bán ra đѭӧc 

chuyӇn giao và khi các dịch vө đѭӧc thӵc hiӋn chuyӇn giao. 
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Trong mӝt sӕ trѭӡng hӧp đặc biӋt nhѭ mua bán bҩt đӝng sҧn, bán tài sҧn trҧ tiӅn dần(trҧ góp) 

hay mӝt sӕ trѭӡng hӧp đặc biӋt khác, doanh thu có thӇ đѭӧc xác định theo các phѭѫng pháp khác 

nhau nhѭ: 

- Theo sӕ tiӅn thӵc thu. 

- Theo phѭѫng thӭc trҧ góp 

- Theo phần trăm hoàn thành. 

1.2.8. Nguyên tҳc phù hӧp 

Theo nguyên tҳc này, chi phí  đӇ xác định kӃt quҧ kinh doanh trong kỳ là tҩt cҧ các giá phí 

phҧi gánh chịu trong viӋc tҥo ra doanh thu, bҩt kӇ là giá phí xuҩt hiӋn ӣ kỳ nào, nó phҧi phù hӧp 

vӟi kỳ mà trong đó doanh thu đѭӧc ghi nhұn. Tӭc là chi phí trong kỳ phҧi phù hӧp vӟi doanh thu 

trong kỳ. 

Ví dө: Công ty ABC hoҥt đӝng kinh doanh ô tô. Trong tháng 5 công ty đã mua 5 chiӃc ô 

tô vӟi giá 600 triӋu đӗng/ chiӃc. Tәng sӕ tiӅn bӓ ra đӇ mua là 3.000 triӋu đӗng. Trong tháng công 

ty bán đѭӧc 3 chiӃc vӟi giá 800 triӋu đӗng/ chiӃc. Trong tháng 5 công ty ghi nhұn 2.400 triӋu là 

doanh thu. Chi phí giá vӕn đѭӧc ghi nhұn trong tháng 5 là 600 triӋu đ x 3 = 1.800 triӋu đ chӭ 

không phҧi là 3000 triӋu đӗng.  

1.2.9. Nguyên tҳc nhҩt quán 

  Trong quá trình kӃ toán tҩt cҧ các khái niӋm, các nguyên tҳc, các chuẩn mӵc và 

các tính toán phҧi đѭӧc thӵc hiӋn trên cѫ sӣ nhҩt quán tӯ kỳ này sang kỳ khác. 

Nguyên tҳc nhҩt quán bao hàm ý nghƿa là mӝt phѭѫng pháp kӃ toán, mӝt khi đã đѭӧc chҩp 

nhұn, thì không nên thay đәi theo tӯng thӡi kỳ. ĐiӅu này rҩt quan trӑng, vì nó giúp cho nhӳng 

ngѭӡi dùng báo cáo tài chính hiӇu đѭӧc nhӳng sӵ thay đәi vӅ tình hình tài chính. Nguyên tҳc nhҩt 
quán không có nghƿa là mӝt công ty không bao giӡ thay đәi phѭѫng pháp kӃ toán cӫa mình. Thӵc 

tӃ là công ty nên có sӵ thay đәi nӃu nhӳng phѭѫng pháp kӃ toán mӟi sӁ tҥo ra nhiӅu thông tin có 

ích hѫn phѭѫng pháp hiӋn đang sӱ dөng. Nhѭng khi có mӝt sӵ thay đәi đáng kӇ trong phѭѫng 

pháp kӃ toán thì cần phҧi công bӕ đầy đӫ ҧnh hѭӣng cӫa sӵ thay đәi đó vӅ giá trị trong các báo 

cáo tài chính. 

1.2.10. Nguyên tҳc công khai 

  Các đѫn vị kӃ toán phҧi công khai tҩt cҧ các tѭ liӋu và sӵ viӋc có liên quan đӃn tình hình 

tài chính và kӃt quҧ hoҥt đӝng phҧi đѭӧc thông báo cho nhӳng ngѭӡi sӱ dөng. ĐiӅu này có thӇ ghi 

đầy đӫ trong các báo cáo tài chính hoặc trong nhӳng giҩy báo kèm theo các báo cáo. Sӵ công khai 

nhѭ vұy sӁ làm cho các báo cáo tài chính có ích hѫn và giҧm bӟt các vҩn đӅ bị hiӇu sai. 

1.2.11. Nguyên tҳc thұn trӑng 

Nguyên tҳc này đҧm bҧo hai yêu cầu: ViӋc ghi tăng vӕn chӫ sӣ hӳu chỉ thӵc hiӋn khi có 

chӭng cӟ chҳc chҳn, và viӋc ghi giҧm vӕn chӫ sӣ hӳu đѭӧc ghi nhұn ngay khi có chӭng cӟ có 

thӇ(chѭa chҳc chҳn). 

Nguyên tҳc thұn trӑng theo qui định cӫa Chuẩn mӵc sӕ 1- Chuẩn mӵc chung (chuẩn mӵc 

kӃ toán viӋt nam) nhѭ sau: 

- Phҧi lұp các khoҧn dӵ phòng nhѭng không lұp quá lӟn; 

- Không đánh giá cao hѫn giá trị cӫa các tài sҧn và các khoҧn thu nhұp; 

- Không đánh giá thҩp hѫn giá trị cӫa các khoҧn nӧ phҧi trҧ và các khoҧn chi phí; 
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- Doanh thu và thu nhұp chỉ đѭӧc ghi nhұn khi có bằng chӭng chҳc chҳn vӅ khҧ năng thu 

đѭӧc lӧi ích kinh tӃ, còn chi phí phҧi đѭӧc ghi nhұn khi có bằng chӭng vӅ khҧ năng phát sinh chi 

phí.  

Nhѭ vұt theo nguyên tҳc này, mӝt khoҧn lãi chỉ đѭӧc công nhұn khi có bằng chӭng chҳc 

chҳn. Ngѭӧc lҥi, phҧi công nhұn mӝt khoҧn lӛ ngay khi có chӭng cӭ có thӇ. 

1.2.12. Nguyên tҳc trӑng yӃu (thӵc chҩt) 
Nguyên tҳc này chỉ chú trӑng đӃn nhӳng vҩn đӅ mang tính trӑng yӃu, quyӃt định bҧn chҩt 

và nӝi dung cӫa sӵ vұt, không quan tâm tӟi các yӃu tӕ ít tác dөng trong báo cáo tài chính. Tóm lҥi, 
chúng ta có thӇ đѭa ra quy tҳc sau đây: Mӝt khoҧn mөc là quan trӑng nӃu có lý do hӧp lý đӇ biӃt 
rằng nó sӁ ҧnh hѭӣng đӃn quyӃt định cӫa nhӳng ngѭӡi sӱ dөng các báo cáo tài chính. 

 

1.3. ĐӔI TѬӦNG VÀ PHѬѪNG PHÁP CӪA HҤCH TOÁN Kӂ TOÁN 

1.3.1. Đӕi tѭӧng cӫa hҥch toán kӃ toán  

Đӕi tѭӧng chung cӫa các môn khoa hӑc kinh tӃ là quá trình tái sҧn xuҩt mӣ rӝng, trong đó 

mӛi môn khoa hӑc nghiên cӭu  trên mӝt góc đӝ riêng. Vì vұy cần phҧi phân định rõ ranh giӟi vӅ 
đӕi tѭӧng nghiên cӭu cӫa hҥch toán kӃ toán nhѭ mӝt môn khoa hӑc đӝc lұp vӟi các môn khoa hӑc 

kinh tӃ khác. Nghiên cӭu đӕi tѭӧng cӫa kӃ toán là xác định nhӳng nӝi dung mà kӃ toán phҧi phҧn 

ánh và giám đӕc. 

Khác vӟi các môn khoa hӑc kinh tӃ khác, hҥch toán kӃ toán nghiên cӭu quá trình sҧn xuҩt 
thông qua sӵ hình thành và vұn đӝng cӫa vӕn trong mӝt đѫn vị cө thӇ, nhằm quҧn lý và sӱ dөng 

có hiӋu quҧ vӕn theo phҥm vi sӱ dөng nhҩt định. Có thӇ cө thӇ hoá đặc điӇm đӕi tѭӧng hҥch toán 

kӃ toán qua mҩy điӇm cө thӇ sau: 

Mӝt là, hҥch toán kӃ toán nghiên cӭu các yӃu tӕ cӫa quá trình tái sҧn xuҩt trên góc đӝ tài 

sҧn (tài sҧn cӕ định, tài sҧn lѭu đӝng). Nguӗn hình thành các tài sҧn này gӑi là nguӗn vӕn (nguӗn 

vӕn chӫ sӣ hӳu, nguӗn vӕn vay - nӧ). Các phần sau sӁ nghiên cӭu cө thӇ các loҥi tài sҧn và nguӗn 

vӕn này.Ӣ đây cần nhҩn mҥnh rằng viӋc nghiên cӭu tài sҧn trong mӕi quan hӋ giӳa hai mặt: Giá 

trị tài sҧn và nguӗn hình thành tài sҧn là đặc trѭng nәi bұt cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán.  

Hai là, hҥch toán kӃ toán không chỉ nghiên cӭu trҥng thái tƿnh cӫa các tài sҧn mà còn 

nghiên cӭu trҥng thái đӝng cӫa tài sҧn trong quá trình kinh doanh. Rõ ràng, vӟi tác đӝng cӫa lao 

đӝng, tѭ liӋu lao đӝng cần đѭӧc kӃt hӧp vӟi đӕi tѭӧng lao đӝng đӇ thӵc hiӋn các giai đoҥn cө thӇ 
cӫa quá trình sҧn xuҩt ( T – H…SX…H’ – T’), lѭu chuyӇn hàng hoá ( T-H-T’), hoặc huy đӝng 

vӕn đӇ cho vay (T-T’) v.v.. Nghiên cӭu sӵ vұn đӝng liên tөc cӫa tài sҧn trong quá trình kinh 

doanh cӫa các đѫn vị cө thӇ cũng là đặc trѭng riêng cӫa hҥch toán kӃ toán. 

Ba là, trong quá trình kinh doanh cӫa các đѫn vị, ngoài các mӕi quan hӋ trӵc tiӃp liên quan 

đӃn tài sҧn cӫa đѫn vị, còn phát sinh cҧ nhӳng mӕi quan hӋ kinh tӃ - pháp lý ngoài vӕn cӫa đѫn vị 
nhѭ: sӱ dөng tài sҧn cӕ định thuê ngoài, nhұn vұt liӋu gia công, thӵc hiӋn các nghƿa vө trong hӧp 

đӗng kinh tӃ, liên kӃt kinh tӃ v.v … Nhӳng mӕi quan hӋ kinh tӃ - pháp lý này đang đặt ra nhu cầu 

cҩp bách phҧi giҧi quyӃt trong hӋ thông hҥch toán kӃ toán. 

Sau cùng, viӋc cө thӇ hoá đӕi tѭӧng nghiên cӭu cӫa hҥch toán kӃ toán chỉ có thӇ đҥt đѭӧc 

khi xác định rõ cҧ phҥm vi biӇu hiӋn cӫa đӕi tѭӧng này. Rõ ràng, khó có thӇ thҩy đѭӧc quá trình 

tái sҧn xuҩt vӟi đầy đӫ các giai đoҥn cӫa nó trong phҥm vi toàn bӝ nӅn kinh tӃ quӕc dân vӟi hàng 

loҥt nhӳng mӕi quan hӋ qua lҥi cӫa hàng loҥt các doanh nghiӋp, tә chӭc, cѫ quan. Trong thӵc tӃ 
quá trình tái sҧn xuҩt đѭӧc thӵc hiӋn trѭӟc hӃt và chӫ yӃu ӣ các đѫn vị cѫ sӣ cӫa nӅn kinh tӃ: Các 
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doanh nghiӋp, công ty, hӧp tác xã, hӝ tѭ nhân… Các đѫn vị kinh tӃ này là nhӳng tӃ bào cӫa nӅn 

kinh tӃ, là cѫ thӇ sӕng vұn đӝng không ngӯng. Đӗng thӡi vӟi quá trình sҧn xuҩt ra cӫa cҧi vұt 
chҩt, trong cѫ thӇ sӕng này còn có cҧ quá trình liên tөc sҧn xuҩt ra nhӳng thông tin vào và thông 

tin ra. Chính vì thӃ, mӛi đѫn vị kinh tӃ có thӇ tӵ ví dө nhѭ mӝt cѫ thӇ sӕng vӟi hӋ thần kinh phát 

triӇn cao, tӵ điӅu khiӇn lҩy mӑi hoҥt đӝng cӫa mình theo mӝt quỹ đҥo chung và phù hӧp vӟi 

nhӳng quy luұt chung. Trong cѫ chӃ quҧn lý, các đѫn vị này có tính đӝc lұp(tѭѫng đӕi) vӅ nghiӋp 

vө kinh doanh và vӅ quҧn lý, tӵ bù đҳp chi phí và bҧo đҧm kinh doanh có lãi…. Vì vұy nghiên 

cӭu quá trình tái sҧn xuҩt trong phҥm vi các đѫn vị kinh tӃ này có ý nghƿa rҩt lӟn vӅ nhiӅu mặt, 
đӗng thӡi cho ra khҧ năng tәng hӧp nhӳng thông tin cần thiӃt cho viӋc nghiên cӭu quá trình tái 

sҧn xuҩt trên phҥm vi toàn bӝ nӅn kinh tӃ. 

Ngoài các đѫn vị kinh tӃ, các đѫn vị sӵ nghiӋp tuy không phҧi là nhӳng đѫn vị kinh doanh 

nhѭng cũng tham gia vào tӯng khâu cӫa quá trình tái sҧn xuҩt xã hӝi (trӵc tiӃp hoặc gián tiӃp); 

cũng đѭӧc giao mӝt sӕ vӕn nhҩt định và cần sӱ dөng đúng mөc đích có hiӋu quҧ. Vì vұy các đѫn 

vị cѫ quan này cũng thuӝc phҥm vi nghiên cӭu cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán. 

ĐӇ hiӇu rõ hѫn đӕi tѭӧng nghiên cӭu cӫa hҥch toán kӃ toán chúng ta cần đi sâu nghiên 

cӭu vӕn, trѭӟc hӃt trên hai mặt biӇu hiӋn cӫa nó là tài sҧn và nguӗn hình thành tài sҧn và sau nӳa 

là quá trình tuần hoàn cӫa vӕn. ĐӇ nghiên cӭu đѭӧc toàn diӋn mặt biӇu hiӋn này, trѭӟc hӃt sӁ 
nghiên cӭu vӕn trong các tә chӭc sҧn xuҩt vì ӣ các tә chӭc này có kӃt cҩu vӕn và các giai đoҥn 

vұn đӝng cӫa vӕn mӝt cách tѭѫng đӕi hoàn chỉnh. Trên cѫ sӣ đó chúng ta có thӇ dӉ dàng xem xét 

các mặt biӇu nêu trên trong các đѫn vị kinh tӃ khác (Thѭѫng mҥi, tín dөng) và các đѫn vị sӵ 

nghiӋp. 

ViӋc phân loҥi tài sҧn và nguӗn vӕn đѭӧc thӇ hiӋn khái quát qua bҧng 1.1: 

TÀI SҦN NGUӖN VӔN 

 

 

 

 

Tài sản 

ngắn h̩n 

- TiӅn và các khoҧn tѭѫng 

đѭѫng tiӅn. 

- Đầu tѭ tài chính ngҳn hҥn 

- Các khoҧn phҧi thu ngҳn hҥn 

- Hàng tӗn kho 

- Tài sҧn ngҳn hҥn khác 

 

 

 

 

Nợ phải 
trả 

- Vay ngҳn hҥn 

- Nӧ dài hҥn đӃn hҥn trҧ. 
- Phҧi trҧ ngѭӡi bán 

- Khách hàng trҧ trѭӟc 

- ThuӃ phҧi nӝp Nhà nѭӟc 

- Phҧi trҧ công nhân viên 

- Phҧi trҧ nӝi bӝ 

- Chi phí phҧi trҧ. 
- Cay dài hҥn 

- Nӧ dài hҥn 

- Trái phiӃu phát hành 

 

Tài sản 

dài h̩n 

- Tài sҧn cӕ định 

- Đầy tѭ tài chính dài hҥn 

- Các khoҧn phҧi thu dài hҥn 

- Bҩt đӝng sҧn đầu tѭ 

- Tài sҧn dài hҥn khác 

 

Nguồn 

vốn chủ 

sở hữu 

- Vӕn góp 

- Lãi chѭa phân phӕi 

- Vӕn chӫ sӣ hӳu khác 

                                      Bảng 1.1: Phân loҥi tài sҧn và nguӗn vӕn 
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a. Tài sҧn  

ĐӇ nghiên cӭu quá trình tái sҧn xuҩt, hҥch toán kӃ toán tiӃn hành nghiên cӭu sӵ hình 

thành và vұn đӝng cӫa vӕn trong mӝt đѫn vị cө thӇ. Bӣi vì, bҩt kỳ mӝt doanh nghiӋp, mӝt tә chӭc 

hay thұm chí mӝt cá nhân nào muӕn tiӃn hành kinh doanh cũng đòi hӓi cần phҧi có mӝt lѭӧng vӕn 

nhҩt định. Lѭӧng vӕn đó biӇu hiӋn dѭӟi dҥng vұt chҩt hay phi vұt chҩt và đѭӧc đo bằng tiӅn gӑi là 

tài sҧn. Mặt khác, vӕn cӫa doanh nghiӋp lҥi đѭӧc hình thành (tài trӧ) tӯ nhiӅu nguӗn khác nhau 

gӑi là nguӗn vӕn. Vì thӃ, đӇ thuұn lӧi cho công tác quҧn lý và hҥch toán, cần tiӃn hành phân loҥi 
vӕn cӫa doanh nghiӋp theo hai hình thái biӇu hiӋn là tài sҧn và nguӗn vӕn hình thành cӫa tài sҧn 

(nguӗn vӕn) cùng vӟi quá trình vұn đӝng cӫa vӕn trong kinh doanh. 

Tài sҧn là toàn bӝ tiӅm lӵc kinh tӃ cӫa đѫn vị, biӇu thị cho nhӳng lӧi ích mà đѫn vị thu 

đѭӧc trong tѭѫng lai hoặc nhӳng lӧi ích mà đѫn vị thu đѭӧc trong tѭѫng lai hoặc nhӳng tiӅm năng 

phөc vө cho hoҥt đӝng kinh doanh cӫa đѫn vị. Nói cách khác, tài sҧn là tҩt cҧ nhӳng thӭ hӳu hình 

hoặc vô hình gҳn vӟi lӧi ích tѭѫng lai cӫa đѫn vị thoҧ mãn các điӅu kiӋn: 

- Thuӝc quyӅn sӣ hӳu hoặc quyӅn kiӇm soát lâu dài cӫa đѫn vị. 

- Có giá trị thӵc sӵ đӕi vӟi đѫn vị 
- Có giá phí xác định 

Có nhiӅu cách phân loҥi tài sҧn trong các doanh nghiӋp, nhѭng nӃu xem xét vӅ mặt giá trị và 

tính chҩt luân chuyӇn cӫa tài sҧn, thì toàn bӝ tài sҧn cӫa các doanh nghiӋp đѭӧc chia làm hai loҥi: 

Tài sҧn lѭu đӝng và đҫu tѭ ngҳn hҥn 

Tài sҧn lѭu đӝng và đầu tѭ ngҳn hҥn cӫa doanh nghiӋp là nhӳng tài sҧn thuӝc quyӅn sӣ 

hӳu cӫa doanh nghiӋp, có thӡi gian sӱ dөng, luân chuyӇn, thu hӗi trong mӝt năm hoặc mӝt chu kỳ 
kinh doanh. Tài sҧn lѭu đӝng và đầu tѭ ngҳn hҥn cӫa doanh nghiӋp bao gӗm vӕn bằng tiӅn; các 

khoҧn đầu tѭ tài chính ngҳn hҥn; các khoҧn phҧi thu; hàng tӗn kho và tài sҧn lѭu đӝng khác. 

Do tài sҧn lѭu đӝng đѭӧc phân bә ӣ nhiӅu khâu và nhiӅu lƿnh vӵc, đӗng thӡi chúng lҥi chu 

chuyӇn nhanh nên viӋc phân bә và sӱ dөng hӧp lý loҥi tài sҧn này có ý nghƿa to lӟn trong viӋc 

nâng cao hiӋu quҧ sҧn xuҩt kinh doanh. Do tài sҧn lѭu đӝng có nhiӅu loҥi vӟi tính chҩt, công 

dөng, mөc đích sӱ dөng khác nhau nên cần đѭӧc phân loҥi tỷ mỉ hѫn. 

Trѭӟc hӃt, xét theo lƿnh vӵc tham gia chu chuyӇn, tài sҧn lѭu đӝng đѭӧc phân chia thành 

ba loҥi: Tài sҧn lѭu đӝng trong sҧn xuҩt, tài sҧn lѭu đӝng trong lѭu thông và tài sҧn lѭu đӝng tài 

chính. 

Tài sҧn lѭu đӝng trong sҧn xuҩt lҥi đѭӧc phân bә ӣ hai khâu dӵ trӳ cho sҧn xuҩt và trong 

sҧn xuҩt. 
- Tài sҧn lѭu đӝng dӵ trӳ cho sҧn xuҩt bao gӗm các loҥi nguyên liӋu, vұt liӋu, nhiên liӋu, 

công cө, dөng cө… đang dӵ trӳ trong kho chuẩn bị cho quá trình sҧn xuҩt. 
- Tài sҧn lѭu đӝng trong quá trình sҧn xuҩt là giá trị các loҥi tài sҧn còn đang nằm trong 

quá trình sҧn xuҩt, gӗm có nӱa thành phẩm, sҧn phẩm dӣ dang(đѭӧc gӑi là chi phí sҧn xuҩt dӣ 

dang). 

Tài sҧn lѭu đӝng trong lѭu thông đѭӧc phân thành tài sҧn dӵ trӳ cho quá trình lѭu thông, 

tài sҧn trong quá trình lѭu thông. 

- Tài sҧn lѭu đӝng dӵ trӳ cho quá trình lѭu thông bao gӗm thành phẩm, hàng hoá dӵ trӳ 

trong kho hay đang gӱi bán. 
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- Tài sҧn lѭu đӝng trong quá trình lѭu thông bao gӗm vӕn bằng tiӅn, các khoҧn phҧi thu ӣ 

ngѭӡi mua (bán) hàng, tiӅn tҥm ӭng và các khoҧn phҧi thu khác trong nӝi bӝ, các cѫ quan, cá 

nhân. 

Tài sҧn lѭu đӝng tham gia đầu tѭ tài chính ngҳn hҥn: Bao gӗm các loҥi tài sҧn đầu tѭ liên 

doanh ngҳn hҥn, đầu tѭ chӭng khoán ngҳn hҥn… 

TiӃp theo, tài sҧn lѭu đӝng và đầu tѭ ngҳn hҥn còn có thӇ phân theo mӭc đӝ khҧ năng 

thanh toán. Theo cách phân loҥi này, ngѭӡi ta dӵa vào khҧ năng huy đӝng cho viӋc thanh toán đӇ 
chia các loҥi tài sҧn lѭu đӝng và đầu tѭ ngҳn hҥn thành các loҥi sau: 

- TiӅn: TiӅn là tài sҧn cӫa đѫn vị tӗn tҥi trӵc tiӃp dѭӟi hình thái giá trị. Thuӝc vӅ tiӅn cӫa 

đѫn vị bao gӗm tiӅn mặt, tiӅn gӱi Ngân hàng(hoặc Kho bҥc), tiӅn đang chuyӇn, kӇ cҧ tiӅn ViӋt 
nam, ngoҥi tӋ, vàng bҥc đá quý, ngân phiӃu thanh toán. 

- Các khoҧn đầu tѭ ngҳn hҥn: Đầu tѭ tài chính ngҳn hҥn là nhӳng khoҧn đầu tѭ vӅ vӕn 

nhằm mөc đích kiӃm lӡi có thӡi hҥn thu hӗi trong vòng 1năm hay mӝt chu kỳ kinh doanh. Thuӝc 

đầu tѭ tài chính ngҳn hҥn bao gӗm các khoҧn đầu tѭ cә phiӃu, trái phiӃu, đầu tѭ góp vӕn liên 

doanh, đầu tѭ cho vay ngҳn hҥn.. 

- Các khoҧn phҧi thu: Các khoҧn phҧi thu là sӕ tài sҧn cӫa đѫn vị nhѭng đang bị các tә 
chӭc, tұp thӇ hay các cá nhân khác chiӃm dөng mà đѫn vị có trách nhiӋm phҧi thu hӗi. Thuӝc các 

khoҧn phҧi thu ngҳn hҥn bao gӗm khoҧn phҧi thu ӣ ngѭӡi mua, tiӅn đặt cӑc trѭӟc cho ngѭӡi bán, 

khoҧn nӝp thӯa cho Ngân sách, các khoҧn phҧi thu nӝi bӝ… 

- Hàng tӗn kho: Hàng tӗn kho cӫa đѫn vị là tài sҧn lѭu đӝng tӗn tҥi dѭӟi hình thái vұt chҩt 
có thӇ cân, đong, đo, đӃm đѭӧc. Hàng tӗn kho có thӇ do đѫn vị tӵ sҧn xuҩt hay mua ngoài. Thuӝc 

vӅ hàng tӗn kho cӫa đѫn vị bao gӗm vұt liӋu, công cө, hàng mua đang đi đѭӡng, thành phẩm, 

hàng hoá, sҧn phẩm dӣ dang. 

- Tài sҧn lѭu đӝng khác: Tài sҧn lѭu đӝng khác là nhӳng tài sҧn lѭu đӝng còn lҥi ngoài 

nhӳng thӭ đã kӇ ӣ trên nhѭ các khoҧn tҥm ӭng cho công nhân viên chӭc, các khoҧn chi phí trҧ 
trѭӟc, các khoҧn tiӅn ký quỹ, ký cѭӧc ngҳn hҥn… 

Bên cҥnh đó, căn cӭ vào mөc đích sӱ dөng tài sҧn trong doanh nghiӋp, tài sҧn lѭu đӝng 

còn có thӇ phân loҥi thành tài sҧn lѭu đӝng trong kinh doanh (là tài sҧn đѭӧc sӱ dөng vào mөc 

đích kinh doanh) và tài sҧn lѭu đӝng ngoài kinh doanh (là tài sҧn dùng vào các mөc đích khác 

ngoài kinh doanh). 

Các loҥi tài sҧn ngoài kinh doanh có đặc điӇm chung là không tham gia vào các quá trình 

kinh doanh cӫa đѫn vị. Do vұy vӅ nguyên tҳc, các khoҧn  chi phí thuӝc loҥi này không thuӝc chi 

phí cho kinh doanh và không tính vào giá thành. 

Tài sҧn cӕ đӏnh và đҫu tѭ dài hҥn. 

Tài sҧn cӕ định và đầu tѭ dài hҥn cӫa doanh nghiӋp là nhӳng tài sҧn có giá trị lӟn và thӡi 

gian luân chuyӇn dài (thѭӡng là trên mӝt năm hay mӝt chu kỳ kinh doanh). Căn cӭ vào hình thái 

biӇu hiӋn, toàn bӝ tài sҧn cӕ định và đầu tѭ dài hҥn cӫa doanh nghiӋp đѭӧc chia thành hai loҥi: Tài 

sҧn cӕ định hӳu hình, tài sҧn cӕ định vô hình. 

- Tài sҧn cӕ định hӳu hình là các loҥi tài sҧn có hình thái vұt chҩt, có đӫ tiêu chuẩn cӫa tài 

sҧn cӕ định vӅ giá trị và thӡi gian sӱ dөng theo quy định trong chӃ đӝ quҧn lý tài chính hiӋn hành 

nhѭ nhà cӱa, máy móc thiӃt bị, phѭѫng tiӋn vұn tҧi, phѭѫng tiӋn chuyӅn dүn… Tài sҧn cӕ định 

hӳu hình có thӇ do doanh nghiӋp tӵ mua sҳm, xây dӵng hoặc đi thuê dài hҥn. 
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- Tài sҧn cӕ định vô hình là nhӳng tài sҧn cӕ định không có hình thái vұt chҩt, thӇ hiӋn 

mӝt lѭӧng giá trị đã đѭӧc đầu tѭ, chi trҧ, nhằm có đѭӧc các lӧi ích hoặc các nguӗn có tính chҩt 
kinh tӃ, mà giá trị cӫa chúng xuҩt phát tӯ các đặc quyӅn hoặc quyӅn cӫa doanh nghiӋp nhѭ quyӅn  

sӱ dөng đҩt, chi phí thành lұp doanh nghiӋp, chi phí chuẩn bị sҧn xuҩt, giá trị bằng phát minh sáng 

chӃ, chi phí nghiên cӭu, phát triӇn, chi phí lӧi thӃ thѭѫng mҥi… 

Tài sҧn cӕ định vô hình cũng có thӇ đѭӧc hình thành do doanh nghiӋp tӵ đầu tѭ hoặc thuê 

dài hҥn. 

Mặt khác, theo hình thái biӇu hiӋn kӃt hӧp vӟi tính chҩt đầu tѭ, toàn bӝ tài sҧn cӕ định và 

đầu tѭ dài hҥn đѭӧc chia ra các loҥi sau: 

- Tài sҧn cӕ định hӳu hình tӵ có đã và đang đầu tѭ: Là nhӳng tài sҧn cӕ định hӳu hình 

thuӝc quyӅn sӣ hӳu cӫa đѫn vị mà đѫn vị đã và đang đầu tѭ (kӇ cҧ xây dӵng cѫ bҧn dӣ dang). 

- Tài sҧn cӕ định vô hình  tӵ có đã và đang đầu tѭ: là nhӳng tài sҧn cӕ định vô hình thuӝc 

quyӅn sӣ hӳu cӫa đѫn vị mà đѫn vị đã và đang trong quá trình đầu tѭ. 

- Tài sҧn cӕ định thuê tài chính: Là nhӳng tài sҧn cӕ định mà đѫn vị đi thuê dài hҥn nhằm 

mөc đích phөc vө cho hoҥt đӝng cӫa đѫn vị. 
- Tài sҧn cӕ định tài chính là giá trị các khoҧn đầu tѭ tài chính dài hҥn vӟi mөc đích kiӃm 

lӡi nhѭ đầu tѭ góp vӕn liên doanh dài hҥn, chӭng khoán dài hҥn, cho thuê tài sҧn cӕ định dài hҥn, 

đầu tѭ kinh doanh bҩt đӝng sҧn.. Đây là khoҧn đầu tѭ có thӡi gian thu hӗi vӕn dài (trên mӝt năm 

hay mӝt chu kỳ kinh doanh). 

Ngoài các loҥi trên, thuӝc vӅ tài sҧn cӕ định và đầu tѭ dài hҥn còn bao gӗm cҧ giá trị tài 

sҧn và tiӅn mà đѫn vị dùng đӇ thӃ chҩp, ký quỹ, ký cѭӧc dài hҥn. 

b. Nguӗn hình thành tài sҧn (nguӗn vӕn)  

Xét theo nguӗn hình thành, toàn bӝ tài sҧn cӫa doanh nghiӋp đѭӧc hình thành tӯ nguӗn 

vӕn chӫ sӣ hӳu và nguӗn nӧ phҧi trҧ. 
* Nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu: Là sӕ vӕn cӫa các chӫ sӣ hӳu, các nhà đầu tѭ đóng góp mà 

doanh nghiӋp không phҧi cam kӃt thanh toán. Nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu do chӫ doanh nghiӋp và các 

nhà đầu tѭ góp vӕn hoặc hình thành tӯ kӃt quҧ kinh doanh, do đó nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu không 

phҧi là mӝt khoҧn nӧ. 

* Tuỳ loҥi hình doanh nghiӋp mà mӝt doanh nghiӋp có thӇ có mӝt hoặc nhiӅu chӫ sӣ hӳu 

vӕn. 

- Đӕi vӟi doanh nghiӋp nhà nѭӟc, nguӗn vӕn hoҥt đӝng do Nhà nѭӟc cҩp hoặc đầu tѭ nên 

Nhà nѭӟc là chӫ sӣ hӳu vӕn. 

- Đӕi vӟi doanh nghiӋp liên doanh thì chӫ sӣ hӳu vӕn là các thành viên tham gia góp vӕn 

hoặc các tә chӭc, cá nhân tham gia hùn vӕn. 

- Đӕi vӟi công ty cә phần thì chӫ sӣ hӳu vӕn là các cә đông. 

- Đӕi vӟi các doanh nghiӋp tѭ nhân, chӫ sӣ hӳu vӕn là cá nhân hoặc mӝt hӝ gia đình. 

Nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu bao gӗm: 

- Vӕn góp do các chӫ sӣ hӳu, các nhà đầu tѭ đóng đӇ thành lұp hoặc mӣ rӝng kinh doanh 

và đѭӧc sӱ dөng vào mөc đích kinh doanh. Sӕ vӕn này có thӇ đѭӧc bә sung, tăng thêm hoặc rút 

bӟt trong quá trình kinh doanh. 
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- Lӧi nhuұn chѭa phân phӕi (lãi lѭu giӳ): Đây là kӃt quҧ cӫa toàn bӝ hoҥt đӝng kinh 

doanh. Sӕ lӧi nhuұn này trong khi chѭa phân phӕi đѭӧc sӱ dөng cho kinh doanh và coi nhѭ mӝt 
nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu. 

- Nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu khác: Là sӕ vӕn chӫ sӣ hӳu có nguӗn gӕc tӯ lӧi nhuұn đӇ lҥi ( các 

quƿ doanh nghiӋp, các khoҧn dӵ trӳ theo điӅu lӋ..) hoặc các loҥi vӕn khác (xây dӵng cѫ bҧn, chênh 

lӋch đánh giá lҥi tài sҧn, chênh lӋch tỉ giá….). 

*. Nӧ phҧi trҧ: Là sӕ tiӅn mà các doanh nghiӋp đi vay, đi chiӃm dөng cӫa các đѫn vị, tә 
chӭc, cá nhân, và do vұy doanh nghiӋp có trách nhiӋm phҧi trҧ; bao gӗm các khoҧn nӧ tiӅn vay, 

các khoҧn nӧ phҧi trҧ cho ngѭӡi bán, cho Nhà nѭӟc, cho nhân viên và cách khoҧn phҧi trҧ khác. 

Nӧ phҧi trҧ cӫa doanh nghiӋp đѭӧc chia ra nӧ ngҳn hҥn và nӧ dài hҥn. 

- Nӧ ngҳn hҥn: là khoҧn tiӅn mà doanh nghiӋp có trách nhiӋm trҧ trong vòng mӝt chu kỳ 

hoҥt đӝng kinh doanh bình thѭӡng hoặc trong vòng mӝt năm. Các khoҧn nӧ này đѭӧc trang trҧi 
bằng tài sҧn lѭu đӝng hoặc bằng các khoҧn nӧ ngҳn hҥn phát sinh. Nӧ ngҳn hҥn bao gӗm: vay 

ngҳn hҥn, phҧi trҧ cho ngѭӡi bán, ngѭӡi nhұn thầu, thuӃ và các khoҧn phҧi nӝp ngân sách, tiӅn 

lѭѫng, phө cҩp phҧi trҧ cho công nhân viên, các khoҧn nhұn ký quƿ ký cѭӧc ngҳn hҥn và các 

khoҧn phҧi trҧ ngҳn hҥn khác. 

- Nӧ dài hҥn: là các khoҧn nӧ mà thӡi gian trҧ nӧ trên mӝt năm, bao gӗm: vay dài hҥn cho 

đầu tѭ phát triӇn, nӧ thӃ chҩp phҧi trҧ, thѭѫng phiӃu dài hҥn, trái phiӃu phҧi trҧ, thѭѫng phiӃu phҧi 
trҧ, các khoҧn nhұn ký cѭӧc ký quƿ dài hҥn, các khoҧn phҧi trҧ dài hҥn khác. 

 c. Tuҫn hoàn cӫa vӕn kinh doanh. 

Trong quá trình tái sҧn xuҩt, vӕn cӫa các tә chӭc sҧn xuҩt – kinh doanh vұn đӝng không 

ngӯng qua các giai đoҥn khác nhau. Qua mӛi giai đoҥn vұn đӝng, vӕn thay đәi cҧ vӅ hình thái vұt 
chҩt và giá trị. 

Nghiên cӭu sӵ vұn đӝng cӫa sҧn xuҩt tѭ bҧn, C. Mác đã nêu công thӭc chung vӅ tuần 

hoàn cӫa tѭ bҧn sҧn xuҩt qua ba giai đoҥn: Cung cҩp(Mua hàng), sҧn xuҩt và tiêu thө (bán hàng). 

T - H…SX… H’ – T’ 

Trong giai đoҥn cung cҩp, các đѫn vị kinh tӃ phҧi mua sҳm nhӳng tѭ liӋu sҧn xuҩt cần 

thiӃt đӇ thӵc hiӋn kӃ hoҥch sҧn xuҩt. Đó là quá trình chuẩn bị sҧn xuҩt theo phѭѫng án sҧn xuҩt đã 

đѭӧc lӵa chӑn và khҧ năng thӵc tӃ cӫa thị trѭӡng. Vӟi mөc đích đó, các đѫn vị phҧi sӱ dөng vӕn 

bằng tiӅn (tiӅn mặt, tiӅn gӱi v.v…). 

KӃt quҧ là vӕn dѭӟi hình thái tiӅn tӋ đѭӧc chuyӇn thành vӕn dӵ trӳ cho sҧn xuҩt. 

Giai đoҥn sҧn xuҩt là giai đoҥn kӃt hӧp giӳa lao đӝng, tѭ liӋu lao đӝng và đӕi tѭӧng lao 

đӝng đӇ tҥo ra sҧn phẩm. Nhѭ vұy, trong quá trình này luôn luôn tӗn tҥi hai mặt đӕi lұp: Chi phí 

chi ra và kӃt quҧ thu đѭӧc. Chi phí chi ra bao gӗm chi phí vӅ lao đӝng sӕng(V), chi phí khҩu hao 

tài sҧn cӕ định(C1) và chi phí vӅ vұt liӋu, dөng cө nhӓ(C2). KӃt quҧ thu đѭӧc có thӇ biӇu hiӋn 

dѭӟi dҥng thành phẩm, nӱa thành phẩm, khӕi lѭӧng công viӋc hoàn thành. Yêu cầu cѫ bҧn cӫa 

chӃ đӝ hҥch toán kinh doanh là mӛi đѫn vị phҧi tӵ bù đҳp chi phí bằng kӃt quҧ kinh doanh cӫa 

mình và đҧm bҧo có lãi. Trên cѫ sӣ tìm biӋn pháp tăng nguӗn thu và giҧm chi phí, các doanh 

nghiӋp mӟi có khoҧn thu nhұp dôi ra này. Nhѭ vұy ӣ giai đoҥn này, vӕn cӫa doanh nghiӋp không 

chỉ biӃn hoá vӅ hình thái mà còn thay đәi vӅ lѭӧng giá trị, tҥo ra lѭӧng giá trị mӟi cӫa sҧn phẩm 

hàng hoá. 

Giai đoҥn cuӕi cùng là giai đoҥn tiêu thө. Ӣ đây, vӕn cӫa doanh nghiӋp đѭӧc chuyӇn hoá 

tӯ hình thái hàng hoá(thành phẩm) sang hình thái tiӅn tӋ vӟi sӕ tiӅn lӟn hѫn sӕ vӕn ӭng ra ban 
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đầu. Phần chênh lӋch này, nhѭ Các Mác đã phân tích, đѭӧc sáng tҥo ra ӣ khâu sҧn xuҩt, đѭӧc thӵc 

hiӋn ӣ khâu tiêu thө và biӇu hiӋn dѭӟi hình thӭc lӧi nhuұn và đѭӧc coi là kӃt quҧ tài chính cӫa 

đѫn vị hҥch toán. KӃt quҧ này đѭӧc phân phӕi trên cѫ sӣ kӃt hӧp giӳa ba lӧi ích: Nhà nѭӟc, các 

đѫn vị và ngѭӡi lao đӝng. Nhӳng quan hӋ đó đѭӧc thӵc hiӋn thông qua quá trình phân phӕi dѭӟi 

hình thái giá trị. Riêng trong các hӧp tác xã, tұp đoàn sҧn xuҩt nông nghiӋp do trình đӝ xã hӝi hoá 

thҩp, chuyên môn hoá sҧn xuҩt chѭa cao… còn sӱ dөng nhiӅu hình thӭc phân phӕi hiӋn vұt (chӫ 
yӃu là lѭѫng thӵc). Hình thӭc phân phӕi này gҳn liӅn vӟi quá trình lѭu thông nhằm thӵc hiӋn giá 

trị sӱ dөng cӫa sҧn xuҩt.  

Tӯ kӃt quҧ nghiên cӭu trên, có thӇ khái quát quá trình tuần hoàn cӫa vӕn sҧn xuҩt qua sѫ 

đӗ sau: 

Vӕn thành 
phẩm 

Quá trình 
cung cҩp 

Vӕn dӵ trӳ 
cho sҧn xuҩt 

Quá trình 
tiêu thө 

Quá trình sҧn 
xuҩt 

Vӕn bằng 
tiӅn 

 

Sơ đồ 1.3: Tuần hoàn của vốn kinh doanh 

Nhѭ vұy, vӕn kinh doanh trong quá trình tuần hoàn luôn có ӣ tҩt cҧ các giai đoҥn cӫa quá 

trình tái sҧn xuҩt và thѭӡng xuyên chuyӇn tӯ dҥng này sang dҥng khác. Các giai đoҥn này đѭӧc 

lặp đi lặp lҥi theo chu kỳ, mà mӛi giai đoҥn cӫa quá trình kinh doanh vӕn đѭӧc đầu tѭ vào nhiӅu 

hѫn. Chính yӃu tӕ này đã tҥo ra sӵ phát triӇn cӫa các doanh nghiӋp theo quy luұt tái sҧn xuҩt mӣ 

rӝng. 

Khác vӟi hoҥt đӝng sҧn xuҩt, các hoҥt đӝng trong lƿnh vӵc phân phӕi lѭu thông(thѭѫng 

mҥi) chỉ thӵc hiӋn chӭc năng mua và bán. Do đó, vӕn trong lƿnh vӵc hoҥt đӝng này chỉ vұn đӝng 

qua hai giai đoҥn: T – H – T’. Ӣ giai đoҥn I, vӕn tӯ hình thái tiӅn tӋ chuyӇn sang thành hàng hoá 

dӵ trӳ cho tiêu thө, ӣ giai đoҥn II, vӕn hàng hoá đѭӧc đѭa đi bán đӇ thu hӗi tiӅn hàng. Sӕ tiӅn thu 

vӅ cũng phҧi đҧm bҧo bù đҳp chi phí và có lãi (lӧi nhuұn). Lӧi nhuұn nhѭ Các Mác đã phân tích, 

là mӝt phần lӧi nhuұn tҥo ra trong hoҥt đӝng sҧn xuҩt nhѭng đѭӧc thӵc hiӋn (chuyӇn nhѭӧng) ӣ 

hoҥt đӝng lѭu thông qua hình thӭc chiӃt khҩu. 

Nét đặc biӋt trong các đѫn vị tín dөng ngân hàng (kinh doanh tiӅn tӋ) là vӕn không thay 

đәi hình thái vұt chҩt nhѭng vүn lӟn lên sau các quá trình vұn đӝng T – T’. Tính đặc thù này là kӃt 
quҧ đѭӧc thӵc hiӋn trong hoҥt đӝng sҧn xuҩt – kinh doanh: Vӕn đã thay đәi hình thái trong quá 

trình kinh doanh cӫa các đѫn vị sӱ dөng, phần giá trị dôi ra do các đѫn vị sӱ dөng “nhѭӧng lҥi” 

cho các đѫn vị tín dөng. Tѭѫng tӵ nhѭ vұy là hoҥt đӝng tài chính công, song ӣ đây không có mөc 

tiêu sinh lӡi. 

Nhѭ vұy, bҩt kỳ mӝt đѫn vị kinh doanh nào, vӕn kinh doanh cũng vұn đӝng liên tөc qua 

các giai đoҥn khác nhau. Sӵ vұn đӝng cӫa vӕn kinh doanh, xét trong mӝt quá trình liên tөc , kӃ 
tiӃp nhau không ngӯng theo mӝt trұt tӵ xác định đӇ tҥo thành mӝt chu kỳ khép kín gӑi là sӵ tuần 

hoàn cӫa vӕn. Tӯ mӝt hình thái cө thӇ nhҩt định, sau quá trình vұn đӝng, vӕn trӣ lҥi hình thái ban 

đầu gӑi là mӝt vòng tuần hoàn hay mӝt lần chu chuyӇn. Trong quá trình tuần hoàn, vӕn cӫa doanh 

nghiӋp không chỉ biӃn đәi vӅ hình thái mà quan trӑng hѫn là biӃn đәi cҧ vӅ lѭӧng giá trị. Nhӳng 

phѭѫng hѭӟng và biӋn pháp thѭӡng xuyên nâng cao hiӋu quҧ kinh tӃ cӫa quá trình tái sҧn xuҩt – 

quá trình vұn đӝng và lӟn lên cӫa vӕn. Vì vұy, lҩy quá trình tuần hoàn cӫa vӕn làm đӕi tѭӧng 
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nghiên cӭu riêng cӫa mình và qua đó nghiên cӭu quá trình sҧn xuҩt đã đѭa hҥch toán kӃ toán vào 

vị trí đặc biӋt quan trӑng trong hӋ thӕng quҧn lý kinh tӃ. 

1.3.2  Phѭѫng pháp cӫa hҥch toán kӃ toán 

Trên cѫ sӣ phѭѫng pháp luұn duy vұt biӋn chӭng và xuҩt phát tӯ nhӳng đặc điӇm cѫ bҧn 

cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán đã hình thành hӋ thӕng phѭѫng pháp hҥch toán kӃ toán gӗm bӕn 

yӃu tӕ (phѭѫng pháp cө thӇ) là chӭng tӯ, đӕi ӭng tài khoҧn, tính giá và tәng hӧp – cân đӕi kӃ 
toán. 

Chӭng tӯ: Là mӝt phѭѫng pháp thông tin và kiӇm tra sӵ hình thành và các nghiӋp vө kinh 

tӃ. 

Đӕi ӭng tài khoҧn: Là phѭѫng pháp thông tin và kiӇm tra quá trình vұn đӝng cӫa vӕn 

kinh doanh theo tӯng loҥi hoặc tӯng bӝ phұn cӫa vӕn. 

Tính giá: Là phѭѫng pháp thông tin và kiӇm tra vӅ chi phí trӵc tiӃp và gián tiӃp cho tӯng 

loҥi hoҥt đӝng, tӯng loҥi hàng hoá (kӇ cҧ vұt liӋu, tài sҧn, sҧn phẩm và lao vө). 

Tәng hӧp – cân đӕi kӃ toán: Là phѭѫng pháp khái quát tình hình vӕn kinh doanh, và kӃt 
quҧ kinh doanh cӫa đѫn vị hҥch toán qua tӯng thӡi kỳ nhҩt định. 

Trong thӵc tiӉn công tác, tuỳ thuӝc vào trình đӝ cӫa cán bӝ và phѭѫng tiӋn tính toán cũng 

nhѭ yêu cầu quҧn lý, cách vұn dөng các phѭѫng pháp trên cũng khác nhau, nhѭng các hình thӭc 

biӇu hiӋn cѫ bҧn cӫa các phѭѫng pháp có tính әn định tѭѫng đӕi và có sӵ kӃt hӧp trong quan hӋ 
phө thuӝc giӳa các yӃu tӕ cӫa cҧ hӋ thӕng phѭѫng pháp. Cө thӇ:  

Mӛi phѭѫng pháp có vị trí, chӭc năng nhҩt định, song giӳa chúng có mӕi quan hӋ chặt chӁ 
vӟi nhau, tҥo thành mӝt hӋ thӕng phѭѫng pháp hҥch toán kӃ toán. Do đó, trong công tác kӃ toán, 

các phѭѫng pháp này đѭӧc sӱ dөng mӝt cách tәng hӧp, đӗng bӝ. 
Thұt vұy, trong quҧn lý kinh tӃ, muӕn có nhӳng thông tin tәng hӧp hay “bӭc tranh toàn 

cҧnh” vӅ tình hình tài chính cӫa doanh nghiӋp, cần phҧi sӱ dөng phѭѫng pháp tәng hӧp – cân đӕi 
kӃ toán. Nhѭng kӃ toán chỉ có thӇ tәng hӧp – cân đӕi đѭӧc trên cѫ sӣ vұn dөng mӕi quan hӋ đӕi 
ӭng đӇ ghi chép các nghiӋp vө kinh tӃ vào các tài khoҧn kӃ toán. ViӋc ghi chép vào tài khoҧn kӃ 
toán không thӇ tiӃn hành bằng thѭӟc đo giá trị (bằng tiӅn), do đó cần phҧi tính giá các yӃu tӕ “đầu 

vào” cӫa quá trình sҧn xuҩt kinh doanh. Song muӕn tính giá và ghi chép vào các tài khoҧn kӃ toán 

chính xác, đòi hӓi phҧi có nhӳng chӭng tӯ hӧp lӋ - Chӭng tӯ sao chөp “nguyên hình” các nghiӋp 

vө kinh tӃ phát sinh và là cѫ sӣ pháp lý đӇ làm căn cӭ ghi sә kӃ toán. 

Các chѭѫng tiӃp theo, chúng ta sӁ lần lѭӧt nghiên cӭu cө thӇ tӯng phѭѫng pháp và hình 

thӭc tѭѫng ӭng cӫa tӯng phѭѫng pháp đó. 

 

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG I 
 

1. Hҥch toán kӃ toán ( hay còn đѭӧc gӑi là kӃ toán) có nhiӅu khái niӋm khác nhau. Hҥch toán 

kӃ toán  là khoa hӑc thu nhұn, xӱ lý và cung cҩp thông tin vӅ tài sҧn và sӵ vұn đӝng cӫa 

tài sҧn trong các đѫn vị nhằm kiӇm tra toàn bӝ tài sҧn và các hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính 

cӫa đѫn vị đó. Theo điӅu 4, Luұt kӃ toán ViӋt nam thì” KӃ toán là viӋc thu thұp, xӱ lý, 

kiӇm tra, phân tích và cung cҩp thông tin vӅ hoҥt đӝng kinh tӃ, tài chính dѭӟi hình thӭc 

giá trị, hiӋn vұt và thӡi gian lao đӝng”. 
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2. Các nguyên tҳc kӃ toán chung đѭӧc thӯa nhұn là nhӳng nguyên tҳc, chuẩn mӵc và nhӳng 

hѭӟng dүn cho kӃ toán đӇ lұp báo cáo tài chính . 

3. Hҥch toán kӃ toán nghiên cӭu quá trình tái sҧn xuҩt trên góc đӝ cө thӇ là tài sҧn vӟi tính 

hai mặt ( giá trị tài sҧn và nguӗn hình thành) và tính vұn đӝng (tuần hoàn) trong các tә 
chӭc, doanh nghiӋp cө thӇ. Trong điӅu kiӋn sҧn xuҩt hành hoá, tài sҧn đѭӧc biӇu hiӋn dѭӟi 

hình thái tiӅn tӋ, vì vұy trong hҥch toán kӃ toán thѭӟc đo tiӅn tӋ đѭӧc sӱ dөng có tính bҳt 
buӝc. 

4. Vị trí nӝi dung và phѭѫng pháp hҥch toán quyӃt định hai chӭc năng cӫa hҥch toán kӃ toán 

trong hӋ thӕng thông tin quҧn lý là thông tin và kiӇm tra vӅ tài sҧn trong các tә chӭc, các 

doanh nghiӋp. 

5. Hҥch toán kӃ toán sӱ dung mӝt hӋ thӕng phѭѫng pháp riêng bao gӗm các phѭѫng pháp: 

Chӭng tӯ, tính giá, đӕi ӭng tài khoҧn và tәng hӧp cân đӕi.   

 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP 

 Lý thuyӃt 
1. Khái niӋm vӅ KӃ toán, nhiӋm vө và yêu cầu cӫa kӃ toán? 

2. Khái niӋm vӅ đӕi tѭӧng, cѫ cҩu đӕi tѭӧng cӫa hҥch toán kӃ toán và các đặc trѭng cѫ bҧn 

cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán? 

3. Nӝi dung tӯng phѭѫng pháp hҥch toán kӃ toán? 

4. Mӕi liên hӋ cӫa các phѭѫng pháp hҥch toán kӃ toán đӇ thӵc hiӋn quy trình hҥch toán kӃ 
toán cho mөc đích thông tin và kiӇm tra đӕi tѭӧng và các khách thӇ cӫa hҥch toán kӃ toán? 

5. Nӝi dung và ý nghƿa các các nguyên tҳc kӃ toán chung đѭӧc thӯa nhұn? 

6. Thông tin kӃ toán đѭӧc sӱ dөng nhằm mөc đích      

   a. KiӇm soát các nghiӋp vө kinh tӃ trong mӝt đѫn vị hҥch toán 

         b. Đѭa ra các quyӃt định vӅ đầu tѭ 

   c.  Đѭa ra các quyӃt định vӅ tài chính trong đѫn vị 
   d.  Tҩt cҧ các câu trên đӅu đúng 

7. Đặc trѭng cѫ bҧn cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán là: 

   a. mang tính hai mặt (tài sҧn và nguӗn vӕn), đӝc lұp nhѭng cân bằng vӅ lѭӧng. 

   b. đa dҥng 

   c. vұn đӝng theo chu kỳ khép kín, 

   d. tҩt cҧ các phѭѫng án trên. 

8. Hҥch  toán kӃ toán cần sӱ dөng các loҥi thѭӟc đo sau đây: 

a. thѭӟc đo hiӋn vұt 
b. thѭӟc đo giá trị 

c. thѭӟc đo lao đӝng 

d. tҩt cҧ các phѭѫng án trên 

9. Khi mӝt khách hàng cӫa doanh nghiӋp đang có nguy cѫ phá sҧn, doanh nghiӋp cần phҧi lұp 

dӵ phòng phҧi thu khó đòi đӕi vӟi khách hàng đó. Đây là biӇu hiӋn cӫa: 
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 a. nguyên tҳc thұn trӑng, 

 b. nguyên tҳc trӑng yӃu, 

 c. nguyên tҳc giá phí 

 d. nguyên tҳc phù hӧp 

10. Công ty ABC đang sӣ hӳu và sӱu dөng mӝt ngôi nhà làm văn phòng. Ngôi nhà đѭӧc mua 

trong năm trѭӟc vӟi giá 900 triӋu đӗng. HiӋn tҥi giá thị trѭӡng cӫa ngôi nhà là 1.300 triӋu 

đӗng. ĐiӅu này làm cho: 

a. tәng giá trị tài sҧn cӫa công ty tăng 400 triӋu đӗng  

b. tәng nguӗn vӕn cӫa công ty không thay đәi 
c. tәng tài sҧn không thay đәi 

d. cҧ (b) và (c) 

11.Trong tháng 8/N, Vietnam Airlines bán đѭӧc rҩt nhiӅu vé máy bay cӫa các chuyӃn bay trong 

tháng 9/N vӟi tәng sӕ tiӅn là 1.500 triӋu đӗng. Giҧ sӱ các chuyӃn bay trong tháng 9 đӅu thӵc 

hiӋn nhѭ kӃ hoҥch, thì sӕ tiӅn bán vé trên đѭӧc ghi nhұn là: 

a. doanh thu cӫa tháng 8/N 

b. doanh thu cӫa tháng 9/N 

c. doanh thu cӫa cҧ tháng 8/N và tháng 9/N 

d. các câu trên đӅu sai 

12. Ngày 02/01/200N , công ty B đã trҧ toàn bӝ sӕ tiӅn thuê nhà năm 200N cho ngѭӡi cho thuê, 

sӕ tiӅn là 120 triӋu đӗng. Theo nguyên tҳc phù hӧp khoҧn tiӅn thuê này sӁ đѭӧc: 

a. tính vào chi phí kinh doanh cӫa tháng 01/200N 

b. phân bә dần vào chi phí  kinh doanh cӫa tӯng tháng trong năm 200N 

c. tính vào chi phí kinh doanh cӫa tháng 02/200N 

      d. Các câu trên đӅu sai 
 

Bài tұp 
Bài 1: 

Hãy lӵa chӑn nhӳng sӵ kiӋn thuӝc đӕi tѭӧng theo dõi cӫa kӃ toán trong các sӵ kiӋn đѭӧc cho 

dѭӟi đây: 

1. Trong tháng qua công ty có quá nhiӅu nhân viên đi làm muӝn. 

2. Các khoҧn cho phí phát sinh tҥi công ty 

3. QuyӃt định bә nhiӋm mӝt phó phòng kӃ toán 

4. Chi phí liên quan đӃn quá trình lҳp đặt chҥy thӱ TSCĐ bằng tiӅn mặt. 
5. Mua nguyên vұt liӋu 

6. Phó giám đӕc doanh nghiӋp nghỉ phép vì công viӋc gia đình 

7. Nhұn vӕn góp liên doanh bằng TSCĐ 

8. Nhân viên công ty vӯa mua sҳm điӋn thoҥi di đӝng mӟi đӇ dùng cho cá nhân. 

9. Xuҩt kho hàng bán chѭa thu tiӅn 

10. Giám đӕc thѭѫng lѭѫng hӧp đӗng mua nguyên vұt liӋu phөc vө sҧn xuҩt trong cong ty 
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11. Nhân viên công ty không thӵc hiӋn đúng qui chӃ làm viӋc trong công ty 

12. Nhұn đѭӧc đѫn đặt hàng cӫa khách hàng 

13. Mua công cө dөng cө thanh toán bằng chuyӇn khoҧn 

14. Hӑp ban giám đӕc đӇ thӕng nhҩt phѭѫng phӭc phân phӕi lãi 

15. Trҧ lѭѫng cho cán bӝ công nhân viên 

Bài 2: 

Giҧ sӱ đầu năm tәng tài sҧn cӫa công ty là 800 triӋu đӗng và tәng nӧ phҧi trҧ là 500 triӋu 

đӗng. 

1. NӃu trong năm tәng tài sҧn tăng lên 200 triӋu đӗng và tәng nӧ phҧi trҧ giҧm đi 100 triӋu 

đӗng thì vӕn chӫ sӣ hӳu cuӕi năm là bao nhiêu? 

2. NӃu trong năm tәng tài sҧn giҧm đi 200 triӋu đӗng và vӕn chӫ sӣ hӳu tăng 100 triӋu đӗng 

thì tәng nӧ phҧi trҧ cuӕi năm là bao nhiêu? 

3. NӃu trong năm tәng nguӗn vӕn giҧm 200 triӋu đӗng và vӕn chӫ sӣ hӳu tăng 100 triӋu 

đӗng thì tәng nӧ phҧi trҧ cuӕi năm là bao nhiêu? 

4. NӃu trong năm tәng nӧ phҧi trҧ tăng 300 triӋu đӗng và vӕn chӫ sӣ hӳu giҧm 100 triӋu 

đӗng thì tәng tài sҧn cӫa công ty cuӕi năm là bao nhiêu? 

5. NӃu trong năm tәng nguӗn vӕn giҧm 300 triӋu đӗng và vӕn chӫ sӣ hӳu giҧm  100 triӋu 

đӗng thì tәng tài sҧn cuӕi năm là bao nhiêu? 

Bài 3 

 Tình hình tài sҧn và nguӗn vӕn cӫa mӝt doanh nghiӋp tính đӃn ngày 31/12/2006 nhѭ sau (đѫn 

vị tính: ngàn đӗng). 

1. Chi phí suҩt kinh doanh dӣ dang 14.000 17. Khoҧn phҧi thu khác 15.000

2.Thành phẩm  13000 18.Khoҧn phҧi trҧ khác 8.000

3.TiӅn mặt 125.000 19. Quỹ đầu tѭ phát triӇn 25.000

4. Máy móc thiӃt bị 860.000 20. Nguӗn vӕn đầu tѭ xây 

dөng cѫ bҧn 

200.000

5.QuyӅn sӱ dөng đҩt 420.000 21.Quỹ khen thѭӣng phúc lӧi. 10.000

6.Hao mòn Tài sҧn cӕ định (10.000) 22.Vay ngҳn hҥn ngân hàng 200.000

7. Lãi chѭa phân phӕi  10.000 23. Trҧ trѭӟc cho ngѭӡi bán. 5.000

8.Nguӗn vӕn kinh doanh 840.000 24.Ngѭӡi mua trҧ tiӅn trѭӟc 7.000

9. Nguyên vұt liӋu 258.000 25. Chi phí trҧ trѭӟc 5.000

10.Công cө-dөng cө 4.000 26. Nhұn thӃ chҩp ký quƿ dài 

hҥn 

3.000

11.TiӅn gӱi ngân hàng 115.000 27. ThӃ chҩp, ký quƿ dài hҥn     10.000 

12.Nӧ ngѭӡi bán  160.000 28. Hàng đang đi đѭӡng 13.000

13.Nӧ ngân sách 5.000 29.Tҥm ӭng 12.000

14. Tài sҧn thiӃu chӡ xӱ lý 1.000 30. Phҧi trҧ công nhân viên 30.000

15. Tài sҧn thӯa chӡ xӱ lý 2.000 31.Nӧ dài hҥn 200.000

16. Ngѭӡi mua nӧ 140.000 32.Vay dài hҥn 300.000

Yêu cҫu: Phân loҥi các trѭӡng hӧp trên thành tài sҧn và nguӗn vӕn, tính tәng tài sҧn và nguӗn 

vӕn.
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CHѬѪNG II 

 PHѬѪNG PHÁP CHӬNG TӮ Kӂ TOÁN 
 

 

MӨC TIÊU 
Chѭѫng này nhằm cung cҩp nhӳng kiӃn thӭc cѫ bҧn vӅ chӭng tӯ kӃ toán, sau khi hӑc 

xong chѭѫng này sinh viên cần nҳm đѭӧc mӝt sӕ vҩn đӅ sau: 

1-  Nӝi dung , ý nghƿa cӫa chӭng tӯ kӃ toán. 

2-  Các nӝi dung quy định cӫa chӭng tӯ kӃ toán theo luұt kӃ toán 

3- Quy định vӅ chӭng tӯ điӋn tӱ  

4- Vai trò cӫa chӭng tӯ kӃ toán  

5- Các loҥi chӭng tӯ kӃ toán và trình tӵ xӱ lý, luân chuyӇn chӭng tӯ kӃ toán 

 

 

 

NӜI DUNG 
 

2.1. NӜI DUNG, Ý NGHƾA CӪA  PHѬѪNG PHÁP CHӬNG TӮ 

3.1.1. Nӝi dung cӫa phѭѫng pháp chӭng tӯ 

Vӕn cӫa các đѫn vị thuӝc đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán bao gӗm nhiӅu loҥi, đѭӧc hình 

thành tӯ nhiӅu nguӗn và thѭӡng xuyên biӃn đӝng. Sӵ biӃn đӝng cӫa vӕn vӯa diӉn ra thѭӡng 

xuyên và trên sӕ lѭӧng lӟn cӫa tài sҧn, lҥi vӯa gҳn liӅn vӟi tӯng loҥi tài sҧn cө thӇ và khác nhau 

vӅ quy mô, vӅ vị trí, vӅ thӡi gian và địa điӇm phát sinh, khác nhau vӅ phҥm vi trách nhiӋm cӫa 

tӯng ngѭӡi trong tӯng khâu cө thӇ..... Phù hӧp vӟi đặc điӇm đó trong vұn đӝng vӕn, trong hҥch 

toán và trong quҧn lý thѭӡng dùng khái niӋm “NghiӋp vө kinh tӃ” vӯa đӇ thӕng nhҩt vӯa đӇ phân 

định khác biӋt cӫa các biӃn đӝng cө thӇ cӫa vӕn. 

NghiӋp vө kinh tӃ - đó là sӵ vұn đӝng cӫa mӝt loҥi vӕn cө thӇ (vӅ vұt chҩt, vӅ giá trị, vӅ 
nguӗn hình thành…) gҳn liӅn vӟi mӝt hành vi kinh tӃ hoặc thay đәi mӝt ý niӋm trong quҧn lý cần 

phҧi phân định, tính toán và kiӇm tra. Chẳng hҥn: mua, bán tài sҧn, chuyӇn tiӅn trong thanh toán, 

chi hoặc thu trong kinh doanh, phân chia kӃt quҧ kinh doanh. Nhӳng nghiӋp vө kinh tӃ này phát 

sinh thѭӡng xuyên và vӟi sӕ lѭӧng lӟn theo quy mô và tình hình thӵc hiӋn kӃ hoҥch sҧn xuҩt kinh 

doanh. 

Mӛi loҥi vӕn khác nhau có yêu cầu quҧn lý khác nhau và các đặc tính biӃn đӝng vӅ quy 

mô, nhịp điӋu, nhịp đӝ, các mӕi quan hӋ vӟi các loҥi vӕn khác nhѭng đӅu phҧi quҧn lý theo 

nguyên tҳc sӱ dөng có hiӋu quҧ. Tӯ đó vҩn đӅ quan sát, theo dõi thông tin cӫa hҥch toán kӃ toán 

phҧi quan tâm cҧ 2 mặt: 

Một mặt phҧi quan sát và thông tin đѭӧc mӑi loҥi vӕn không phân biӋt và không có quyӅn 

lӵa chӑn vӕn phҧi hҥch toán và vӕn không hҥch toán. Mặt khác hҥch toán ngay tӯ khi nghiӋp vө 
kinh tӃ phát sinh, phҧi có phѭѫng pháp phù hӧp vӟi sӵ vұn đӝng và đặc điӇm cӫa tӯng loҥi vӕn. 
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 ĐiӅu đó đặt ra cho hҥch toán kӃ toán nhiӋm vө phҧi xác định phѭѫng thӭc “sao chөp” các 

nghiӋp vө thuӝc các loҥi vӕn phù hӧp vӟi tӯng loҥi vӕn trong nhiӋm vө hҥch toán chung. 

ViӋc lӵa chӑn phѭѫng thӭc “sao chөp” gҳn liӅn vӟi viӋc lӵa chӑn phѭѫng thӭc thông tin 

vӅ tình trҥng và sӵ biӃn đӝng cӫa vӕn cho tӯng bӝ phұn hoặc cá nhân chịu trách nhiӋm vӅ nghiӋp 

vө đó. Vӕn và các nghiӋp vө vӅ vӕn rҩt nhiӅu nhѭng không phҧi mӑi bӝ phұn, mӑi cá nhân đӅu 

cần nhӳng thông tin vӅ tҩt cҧ các loҥi vӕn, các nghiӋp vө đó. Vì vұy, đӗng thӡi vӟi viӋc “sao 

chөp” phҧi thiӃt lұp nhӳng “đѭӡng dây thông tin” hӧp lý vӅ sӵ biӃn đӝng cӫa vӕn cũng nhѭ kӃt 
cҩu và quy mô cӫa tӯng loҥi vӕn trong tӯng điӇm thӡi gian. 

Tҩt cҧ nhӳng điӅu nêu trên đặt ra yêu cầu xây dӵng mӝt phѭѫng pháp thu thұp, xӱ lý 

thông tin ban đầu thuӝc đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán mӝt cách khoa hӑc.  

Phѭѫng pháp duy vұt biӋn chӭng đã tҥo khҧ năng cho hҥch toán kӃ toán xây dӵng phѭѫng 

pháp thu thұp, xӱ lý thông tin ban đầu. Tӯ phép biӋn chӭng vӅ quá trình nhұn thӭc đӃn phѭѫng 

pháp luұn biӋn chӭng vӅ tính đa dҥng và mӕi liên hӋ giӳa các sӵ vұt, hiӋn tѭӧng, vӅ vұn đӝng và 

biӃn đәi cӫa vұt chҩt… tҥo cho hҥch toán kӃ toán có cѫ sӣ đӇ giҧi quyӃt nhiӋm vө trên. 

Nhӳng yêu cầu và khҧ năng nói trên đã tҥo ra tính tҩt yӃu khách quan cho viӋc hình thành phѭѫng 

pháp quҧn lý thông tin, kiӇm tra vӅ vӕn và các mӕi quan hӋ kinh tӃ pháp lý thuӝc đӕi tѭӧng hҥch 

toán kӃ toán. Đó là phѭѫng pháp chӭng tӯ. 

Vậy chứng từ là ph˱ơng pháp thông tin và kiểm tra về trạng thái và sự biến động của đối 
t˱ợng hạch toán kế toán cụ thể nhằm phục vụ kịp thời cho lãnh đạo nghiệp vụ và làm căn cứ phân 

loại, ghi sổ và tổng hợp kế toán. 

Chӭng tӯ kӃ toán là phѭѫng pháp đầu tiên quan trӑng cӫa hӋ thӕng phѭѫng pháp hҥch 

toán kӃ toán. 

Phѭѫng pháp chӭng tӯ đѭӧc cҩu thành tӯ 2 yӃu tӕ cѫ bҧn: 

Mӝt là: HӋ thӕng bҧn chӭng tӯ ( thѭӡng gӑi là chӭng tӯ) đѭӧc dùng đӇ chӭng minh tính 

hӧp pháp cӫa viӋc hình thành các nghiӋp vө kinh tӃ thuӝc đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán và là căn 

cӭ ghi sә kӃ toán. 

Hai là: KӃ hoҥch luân chuyӇn chӭng tӯ nhằm thông tin kịp thӡi vӅ các nghiӋp vө kinh tӃ 
phát sinh phҧn ánh trҥng thái và sӵ biӃn đӝng cӫa các đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán. 

Phѭѫng pháp chӭng tӯ vӟi 2 yӃu tӕ cҩu thành cѫ bҧn nêu trên nhằm : 

- Sao chөp đѭӧc vӕn và các quan hӋ phát sinh thuӝc đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán phù hӧp 

vӟi đặc điӇm cӫa tӯng đӕi tѭӧng và sӵ vұn đӝng cӫa nó. 

- Thông tin và kiӇm tra kịp thӡi tình trҥng cӫa tӯng đӕi tѭӧng và sӵ vұn đông cӫa nó theo 

yêu cầu quҧn lý nghiӋp vө cӫa mӛi cҩp chӫ thӇ quҧn lý. 

2.1.2. Bҧn chӭng tӯ (chӭng tӯ) 

Bҧn chӭng tӯ vӯa là phѭѫng tiӋn chӭng minh tính hӧp pháp cӫa nghiӋp vө kinh tӃ phát 

sinh, vӯa là phѭѫng tiӋn thông tin vӅ kӃt quҧ nghiӋp vө kinh tӃ đó. Mӛi bҧn chӭng tӯ cần chӭa 

đӵng tҩt cҧ các chỉ tiêu đặc trѭng cho nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh vӅ nӝi dung, quy mô, thӡi gian, 

địa điӇm xҧy ra nghiӋp vө kinh tӃ cũng nhѭ ngѭӡi chịu trách nhiӋm vӅ nghiӋp vө và ngѭӡi lұp bҧn 

chӭng tӯ v.v… 

Các tiêu thӭc phҧn ánh đặc trѭng riêng cho mӛi loҥi nghiӋp vө kinh tӃ đѭӧc nêu ra trong 

mӛi bҧn chӭng tӯ gӑi là các yӃu tӕ cӫa bҧn chӭng tӯ. 
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Do tính đa dҥng cӫa các nghiӋp vө kinh tӃ, nên các tiêu thӭc đặc trѭng cho bҧn chӭng tӯ 

rҩt phong phú. Có thӇ chia các yӃu tӕ cӫa bҧn chӭng tӯ thành 2 nhóm: các yӃu tӕ cѫ bҧn và các 

yӃu tӕ bә sung. 

Các yếu tố cơ bản: Là nhӳng yӃu tӕ bҳt buӝc phҧi có trong mӛi bҧn chӭng tӯ và tҥo nên 

nӝi dung cѫ bҧn cӫa mӛi bҧn chӭng tӯ. Qua các yӃu tӕ cѫ bҧn có thӇ thҩy đặc trѭng nghiӋp vө 
kinh tӃ vӅ sӕ lѭӧng, chҩt lѭӧng, không gian, thӡi gian phát sinh v.v… Sӵ vҳng mặt cӫa bҩt kỳ mӝt 
yӃu tӕ cѫ bҧn nào sӁ làm cho các bҧn chӭng tӯ trӣ nên không đầy đӫ và do đó không đáng tin cұy. 

Vì vұy, các yӃu tӕ này trӣ thành nӝi dung bҳt buӝc cӫa mӛi bҧn chӭng tӯ kӃ toán, không phө 
thuӝc vào loҥi nghiӋp vө, tính chҩt cӫa nghiӋp vө và tình trҥng cӫa vӕn liên quan đӃn nghiӋp vө 
đó.  

Các yӃu tӕ cѫ bҧn (các yӃu tӕ trên đѭӧc qui định trong luұt kӃ toán ViӋt nam) trong chӭng 

tӯ gӗm có: 

a) Tên chứng từ: Tên chӭng tӯ là sӵ khái quát hoá nӝi dung cӫa nghiӋp vө, chẳng hҥn: 

PhiӃu thu, phiӃu chi, hoá đѫn bán hàng v.v… 

b) Tên và địa chỉ của đơn vị, cá nhân  lập chứng từ và nhận  chứng từ. Đѫn vị ӣ đây có 

thӇ là doanh nghiӋp, cѫ quan…. hay mӝt bӝ phұn cӫa doanh nghiӋp, cѫ quan đó. Đây là yӃu tӕ 
quan trӑng đӇ xác định trách nhiӋm vұt chҩt đӕi vӟi nghiӋp vө kinh tӃ, đӇ chi tiӃt hoá hay phân 

loҥi nghiӋp vө  theo dõi đӕi tѭӧng có liên quan đӃn nghiӋp vө. Đӗng thӡi là cѫ sӣ xác định đӕi 
chiӃu và thanh tra vӅ các nghiӋp vө kinh tӃ. 

c) Ngày tháng và số thứ tự của chứng từ. Đây là yӃu tӕ vӯa là cѫ sӣ chi tiӃt hoá nghiӋp vө 
theo thӡi gian, vӯa là cѫ sӣ thanh tra kinh tӃ tài chính. Có nhӳng loҥi chӭng tӯ sӕ thӭ tӵ đã đѭӧc 

in sẵn. 

d) Nội dung của nghiệp vụ kinh tế. Đây là mӝt trong các yӃu tӕ cѫ bҧn làm rõ ý nghƿa kinh 

tӃ cӫa nghiӋp vө và cӫa chӭng tӯ. Nӝi dung nghiӋp vө ghi trên chӭng tӯ cần diӉn đҥt gӑn và rõ 

ràng. Đӗng thӡi cần sӱ dөng các tên, các khái niӋm và các danh mөc song phҧi đҧm bҧo tính 

thông dөng và dӉ hiӇu. 

e) Quy mô của nghiệp vụ về số l˱ợng, giá trị… Sӕ lѭӧng, đѫn giá và sӕ tiӅn cӫa nghiӋp vө 
kinh tӃ, tài chính ghi bằng sӕ; tәng sӕ tiӅn cӫa chӭng tӯ kӃ toán dùng đӇ thu, chi tiӅn ghi bằng sӕ 
và bằng chӳ. Đây là yӃu tӕ phân định ranh giӟi giӳa chӭng tӯ kӃ toán vӟi các chӭng tӯ khác sӱ 

dөng trong thanh tra, trong hành chính. Trong nhiӅu trѭӡng hӧp quy mô này đѭӧc ghi cҧ bằng sӕ 
và chӳ. Trong các chӭng tӯ thanh toán, quy mô này có tính chҩt bҳt buӝc. 

f) Chữ ký  của những ng˱ời chịu trách nhiệm về thực hiện các nghiệp vụ. Thông thѭӡng, 

mӛi nghiӋp vө kinh tӃ thѭӡng gҳn liӅn vӟi viӋc thay đәi trách nhiӋm vұt chҩt tӯ ngѭӡi này sang 

ngѭӡi khác. Vì thӃ vӅ nguyên tҳc, chӭng tӯ kӃ toán phҧi có ít nhҩt hai chӳ ký cӫa hai ngѭӡi tham 

gia vào viӋc thӵc hiӋn nghiӋp vө kinh tӃ, kèm theo chӳ ký cӫa ngѭӡi xét duyӋt chӭng tӯ nhҩt thiӃt 
phҧi có dҩu cӫa đѫn vị. 
 Ngoài các yӃu tӕ cѫ bҧn cӫa chӭng tӯ đã nêu trên các yӃu tӕ bә sung cӫa chӭng tӯ thѭӡng 
gӗm: 

- Quan hệ nghiệp vụ phản ánh trên chứng từ đến các loại tài sản (loại sổ, loại tài khoản) 

phải phản ánh. Trѭӡng hӧp kӃ toán kép thì có thӇ định khoҧn (khái niӋm này sӁ đѭӧc làm rõ ӣ 

chѭѫng năm) ӣ phần cuӕi hay phần đầu cӫa chӭng tӯ. 

- Các yếu tố bổ sung khác : nhѭ quy mô kӃ hoҥch (định mӭc) cӫa nghiӋp vө, phѭѫng thӭc 

mua, bán hang, phѭѫng thӭc thanh toán…. 
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Nhѭ đã nêu ӣ trên, các nghiӋp vө kinh tӃ rҩt đa dҥng. ĐӇ đặc trѭng, đầy đӫ vӅ sӕ lѭӧng, 

chҩt lѭӧng, thӡi gian, địa điӇm… cӫa nghiӋp vө sҧy ra thѭӡng đòi hӓi lѭӧng thông tin khá lӟn vӅ 
các khái niӋm, tӯ ngӳ và con sӕ. Tuy nhiên không phҧi mӑi đặc trѭng ҩy đӅu phҧn ánh chỉ qua 

mӝt con đѭӡng cӫa hҥch toán kӃ toán. Vì vұy viӋc sӱ dөng các yӃu tӕ, đặc biӋt là các yӃu tӕ bә 
sung cần chú ý tránh hiӋn tѭӧng thӯa và trùng lặp các thông tin làm tăng khӕi lѭӧng công tác kӃ 
toán. Tiêu chuẩn đӇ xác định tính đúng đҳn trong nӝi dung này là yêu cầu quҧn lý và quan hӋ giӳa 

hҥch toán kӃ toán vӟi các hoҥt đӝng khác có liên quan. 

ĐӇ minh hoҥ các yӃu tӕ cӫa chӭng tӯ, chúng ta có thӇ xem bҧn chӭng tӯ  “Hoá đѫn giá trị 
gia tăng” dѭӟi đây: 

                                                                                                             Mүu sӕ: 01 GTKT – 3LL 

                                                                                                                    QuyӇn sӕ:……… ….. 

                                                           HOÁ ĐѪN                             Sӕ:  …………………   

                                                    GIÁ TRӎ GIA TĔNG                               
                                                            Liên 1(Lѭu) 

                                              Ngày …… tháng …….năm….. …. 

Đѫn vị bán hàng:………………………………………………………………………………… 

Địa chỉ: ………………………………………………………………………………………….. 

Sӕ tài khoҧn……………………………………………………………………………………… 

ĐiӋn thoҥi……………………………   Mã sӕ:…………………………………………………. 

Hӑ tên ngѭӡi mua hàng………………………………………………………………………….. 

Đѫn vị…………………………………………………………………………………………… 

Địa chỉ…………..…………………………………… Sӕ tài khoҧn……………………………. 

Hình thӭc thanh toán…………………Mã sӕ…………………………………………………… 

TT Tên hàng hóa, dӏch vө Đѫn 
vӏ tính

Sӕ lѭӧng Đѫn giá Thành tiӅn 

A B C (1) (2) (3)= (2)x(1) 

 ……………………………. 

…………………………….. 

    

                                                                        Cӝng tiӅn hàng                         …………… 

ThuӃ suҩt GTGT:………….%.            TiӅn thuӃ GTGT                                 …..……….. 

Tәng cӝng tiӅn thanh toán                                                                               ……………. 

Tәng sӕ tiӅn (viӃt bằng chӳ)………………………………………………………………… 

 Ngѭӡi mua hàng 
  (ký, ghi rõ hӑ tên) 

     KӃ toán trѭӣng 
   (ký, ghi rõ hӑ tên) 

          Thӫ trѭӣng đѫn vӏ  
    (ký, ghi rõ hӑ tên, đóng dҩu) 
 
 
  

VӅ hình thӭc cӫa bҧn chӭng tӯ có thӇ xem xét trên nhiӅu mặt nhѭ vұt liӋu tҥo ra bҧn 

chӭng tӯ, cách bӕ trí nhӳng cӝt, dòng trên bҧn chӭng tӯ, cách biӇu hiӋn các yӃu tӕ cӫa chӭng tӯ. 

VӅ vұt liӋu, tuỳ trình đӝ văn minh, trình đӝ kỹ thuұt trong sҧn xuҩt vұt liӋu…, bҧn chӭng 

tӯ có thӇ làm bằng da, lá cây, đá, kim loҥi, giҩy…. Tuy nhiên trong công tác kӃ toán hiӋn nay, vұt 
liӋu đӇ làm các bҧn chӭng tӯ có nhӳng đòi hӓi nhҩt định có tính nguyên tҳc. Ví dө: Các bҧn chӭng 
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tӯ cần đѭӧc làm bằng các vұt liӋu đӇ ghi chép bằng nhӳng phѭѫng tiӋn hiӋn có, tiӋn cho viӋc sӱ 

dөng, tiӃt diӋn không lӟn, có thӇ bҧo quҧn lâu dài… 

VӅ kӃt cҩu chӫ yӃu phҧi quan tâm đӃn cách bӕ trí các cӝt và dòng sao cho dӉ ghi, dӉ đӑc. 

Đӗng thӡi cần chú ý cҧ trình tӵ sҳp xӃp các yӃu tӕ trong mӛi bҧn chӭng tӯ. 

VӅ cách biӇu hiӋn các yӃu tӕ cӫa chӭng tӯ có thӇ dùng ký hiӋu, lӡi văn hay nhӳng mã sӕ.. 
. Dùng cách biӇu hiӋn nào là tuỳ thuӝc vào trình đӝ văn minh, trình đӝ kỹ thuұt và yêu cầu cũng 

nhѭ khҧ năng quҧn lý. Yêu cầu có tính nguyên tҳc trong viӋc biӇu hiӋn là phҧi giҧi quyӃt hài hoà 

giӳa 2 mặt: gӑn (tiӃt diӋn chӭng tӯ nhӓ, dӉ lѭu trӳ, luân chuyӇn) và rõ (diӉn đҥt rõ ràng, chuẩn 

xác nӝi dung nghiӋp vө kinh tӃ và các bên chịu trách nhiӋm liên đӟi). 

ĐӇ đáp ӭng yêu cầu vӅ nӝi dung và hình thӭc cӫa bҧn chӭng tӯ thѭӡng phҧi tiӃn hành 2 

quá trình đӗng thӡi là tiêu chuẩn hoá và quy cách hoá các bҧn chӭng tӯ và cuӕi cùng phҧi đѭӧc 

thӇ chӃ hoá thành chӃ đӝ ghi chép ban đầu. 

Tiêu chuẩn hoá chӭng tӯ chính là tҥo ra nhӳng chӭng tӯ tiêu chuẩn (dành chung cho nhiӅu 

ngành, nhiӅu thành phần kinh tӃ) hoặc nhӳng mүu chӭng tӯ chuyên dùng (cho mӝt hoặc mӝt 
nhóm ngành hay mӝt thành phần kinh tӃ riêng). Gҳn chặt vӟi tiêu chuẩn hoá là quy cách hoá bҧn 

chӭng tӯ, nhӡ đó có thӇ xác định nhӳng quy cách thӕng nhҩt, chӭng tӯ đã đѭӧc tiêu chuẩn hoá. 

Các đѫn vị sҧn xuҩt và lѭu thông hàng hoá có rҩt nhiӅu đặc điӇm, yêu cầu khác nhau song 

đӅu nằm trong hӋ thӕng thӕng nhҩt cӫa sҧn xuҩt và trao đәi hàng hoá. Do đó đӇ đҧm bҧo yêu cầu 

quҧn lý, nhҩt là trong quan hӋ vӅ ngoҥi thѭѫng, quan hӋ thanh toán vӟi ngân hàng, ngân sách, các 

nghiӋp vө vӅ sҧn xuҩt, trao đәi hàng hoá… vүn rҩt cần có nhӳng bҧn mүu chӭng tӯ đѭӧc tiêu 

chuẩn hoá và quy cách hoá trong phҥm vi cҧ nѭӟc. Bên cҥnh đó cần xây dӵng tiêu chuẩn làm căn 

cӭ cho viӋc ban hành các bҧn mүu chӭng tӯ chuyên dùng cho tӯng ngành, tӯng loҥi hình đѫn vị 
quҧn lý (cҩp quҧn lý) và kinh doanh, tӯng thành phần kinh tӃ. 

ChӃ đӝ chӭng tӯ kӃ toán trong  hӋ thӕng chӃ đӝ kӃ toán doanh nghiӋp do Bӝ tài chính ban 

hành theo quyӃt định sӕ Sӕ:15/2006/QĐ-BTC, áp dөng trong cҧ nѭӟc gӗm 2 hӋ thӕng: hӋ thӕng 

chӭng tӯ kӃ toán thӕng nhҩt bҳt buӝc, hӋ thӕng chӭng tӯ kӃ toán hѭӟng dүn. 

Danh mөc chӭng tӯ kӃ toán theo  quyӃt định sӕ Sӕ:15/2006/QĐ-BTC cӫa Bӝ Tài Chính  

thӇ hiӋn ӣ bҧng 2.1 dѭӟi đây: 

Bҧng 2.1: Danh mөc chӭng tӯ kӃ toán 
 

 

TÍNH CHҨT  

TT 
 

TÊN CHӬNG TӮ 
 

SӔ HIӊU 
BB (*) HD (**) 

 A/CHӬNG TӮ Kӂ TOÁN BAN HÀNH THEO BӜ TÀI CHÍNH  

 I/ Lao đӝng tiӅn lѭѫng    

1 Bҧng chҩm công  01a-LĐTL  x 

2 Bҧng chҩm công làm thêm giӡ 01b-LĐTL  x 

3 Bҧng thanh toán tiӅn lѭѫng 02-LĐTL  x 

4 Bҧng thanh toán tiӅn thѭӣng 03-LĐTL  x 

5 Giҩy đi đѭӡng 04-LĐTL  x 

6 PhiӃu xác nhұn sҧn phẩm hoặc công viӋc hoàn thành 05-LĐTL  x 

7 Bҧng thanh toán tiӅn làm thêm giӡ 06-LĐTL  x 

8 Bҧng thanh toán tiӅn thuê ngoài 07-LĐTL  x 

9 Hӧp đӗng giao khoán 08-LĐTL  x 

10 Biên bҧn thanh lý (nghiӋm thu) hӧp đӗng giao khoán 09-LĐTL  x 
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11 Bҧng kê trích nӝp các khoҧn theo lѭѫng 10-LĐTL  x 

12 Bҧng phân bә tiӅn lѭѫng và bҧo hiӇm xã hӝi  11-LĐTL  x 

 II/ Hàng tӗn kho    

1 PhiӃu nhұp kho 01-VT  x 

2 PhiӃu xuҩt kho 02-VT  x 

3 Biên bҧn kiӇm nghiӋm vұt tѭ, công cө, sҧn phẩm, 

hàng hoá 

03-VT  x 

4 PhiӃu báo vұt tѭ còn lҥi cuӕi kỳ 04-VT  x 

5 Biên bҧn kiӇm kê vұt tѭ, công cө, sҧn phẩm, hàng hoá 05-VT  x 

6 Bҧng kê mua hàng 06-VT  x 

7 Bҧng phân bә nguyên liӋu, vұt liӋu, công cө, dөng cө 07-VT  x 

 III/ Bán hàng    

1 Bҧng thanh toán hàng đҥi lý, ký gӱi 01-BH  x 

2 Thẻ quầy hàng 02-BH  x 

 IV/ TiӅn tӋ    

1 PhiӃu thu 01-TT x  

2 PhiӃu chi 02-TT x  

3 Giҩy đӅ nghị tҥm ӭng 03-TT  x 

4 Giҩy thanh toán tiӅn tҥm ӭng 04-TT  x 

5 Giҩy đӅ nghị thanh toán 05-TT  x 

6 Biên lai thu tiӅn 06-TT x  

7 Bҧng kê vàng, bҥc, kim khí quý, đá quý 07-TT  x 

8 Bҧng kiӇm kê quỹ (dùng cho VND) 08a-TT  x 

9 Bҧng kiӇm kê quỹ (dùng cho ngoҥi tӋ, vàng bҥc...) 08b-TT  x 

10 Bҧng kê chi tiӅn  09-TT  x 

 V/ Tài sҧn cӕ đӏnh    

1 Biên bҧn giao nhұn TSCĐ 01-TSCĐ  x 

2 Biên bҧn thanh lý TSCĐ 02-TSCĐ  x 

3 Biên bҧn bàn giao TSCĐ sӱa chӳa lӟn hoàn thành 03-TSCĐ  x 

4 Biên bҧn đánh giá lҥi TSCĐ 04-TSCĐ  x 

5 Biên bҧn kiӇm kê TSCĐ 05-TSCĐ  x 

6 Bҧng tính và phân bә khҩu hao TSCĐ 06-TSCĐ  x 

 B/ CHӬNG TӮ BAN HÀNH THEO CÁC VĔN BҦN PHÁP LUҰT KHÁC 

1 Giҩy chӭng nhұn nghỉ ӕm hѭӣng BHXH   x 

2 Danh sách ngѭӡi nghỉ hѭӣng trӧ cҩp ӕm đau, thai sҧn   x 

3 Hoá đѫn Giá trị gia tăng  01GTKT-3LL x  

4 Hoá đѫn bán hàng thông thѭӡng  02GTGT-3LL x  

5 PhiӃu xuҩt kho kiêm vұn chuyӇn nӝi bӝ 03 PXK-3LL x  

6 PhiӃu xuҩt kho hàng gӱi đҥi lý 04 HDL-3LL x  

7 Hoá đѫn dịch vө cho thuê tài chính 05 TTC-LL x  

8 Bҧng kê thu mua hàng hoá mua vào không có hoá 

đѫn 

04/GTGT x  

9 ..........................    

Ghi chú:  (*) BB: Mẫu bắt buộc        (**) HD: Mẫu h˱ớng dẫn 
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HӋ thӕng chӭng tӯ kӃ toán thӕng nhҩt bҳt buӝc là hӋ thӕng chӭng tӯ phҧn ánh các quan hӋ 
kinh tӃ giӳa các pháp nhân hoặc có yêu cầu quҧn lý chặt chӁ mang tính chҩt phә biӃn rӝng rãi. 

Đӕi vӟi loҥi chӭng tӯ này, phѭѫng pháp lұp và áp dөng thӕng nhҩt cho tҩt cҧ các lƿnh vӵc, các 

thành phần kinh tӃ. HӋ thӕng chӭng tӯ kӃ toán hѭӟng dүn chӫ yӃu là nhӳng chӭng tӯ sӱ dөng 

trong nӝi bӝ đѫn vị. Nhà nѭӟc hѭӟng dүn các chỉ tiêu đặc trѭng đӇ các ngành, các thành phần 

kinh tӃ trên cѫ sӣ đó vұn dөng vào tӯng trѭӡng hӧp cө thӇ thích hӧp. Các ngành, các lƿnh vӵc có 

thӇ thêm, bӟt mӝt sӕ chỉ tiêu đặc thù, hoặc thay đәi thiӃt kӃ mүu biӇu cho thích hӧp vӟi viӋc ghi 

chép và yêu cầu nӝi dung phҧn ánh nhѭng phҧi bҧo đҧm tính pháp lý cần thiӃt cӫa chӭng tӯ. 

2.1.3. Mӝt sӕ qui đӏnh vӅ chӭng tӯ điӋn tӱ 

 a. Khái niӋm 

 Tài liệu  điện tử đ˱ợc coi là chứng từ kế toán khi có các nội dung quy định của chứng từ 

kế toán và đ˱ợc thể hiện d˱ới dạng dữ liệu điện tử, đ˱ợc mã hóa mà không bị thay đổi trong quá 

trình truyền qua mạng máy tính hoặc trên vật mang tin nh˱ băng từ, đĩa từ, các loại thẻ thanh 

toán. 

 Đӕi vӟi chӭng tӯ điӋn tӱ, phҧi đҧm bҧo tính bҧo mұt và bҧo toàn dӳ liӋu, thông tin trong quá 

trình sӱ dөng và lѭu trӳ; phҧi có biӋn pháp quҧn lý, kiӇm tra chӕng các hình thӭc lӧi dөng khai thác, 

thâm nhұp, sao chép, đánh cҳp hoặc sӱ dөng chӭng tӯ điӋn tӱ không đúng quy định. Chӭng tӯ điӋn 

tӱ khi bҧo quҧn, đѭӧc quҧn lý nhѭ tài liӋu kӃ toán ӣ dҥng nguyên bҧn mà nó đѭӧc tҥo ra, gӱi đi hoặc 

nhұn nhѭng phҧi có đӫ thiӃt bị phù hӧp đӇ sӱ dөng khi cần thiӃt. 

b. ĐiӅu kiӋn sӱ dөng chӭng tӯ điӋn tӱ 

-  Tә chӭc cung cҩp dịch vө thanh toán, dịch vө kӃ toán, kiӇm toán sӱ dөng chӭng tӯ điӋn tӱ 

phҧi có các điӅu kiӋn sau: 

+ Có địa điӇm, các đѭӡng truyӅn tҧi thông tin, mҥng thông tin, thiӃt bị truyӅn tin đáp ӭng 

yêu cầu khai thác, kiӇm soát, xӱ lý, sӱ dөng, bҧo quҧn và lѭu trӳ chӭng tӯ điӋn tӱ; 

+ Có đӝi ngũ ngѭӡi thӵc thi đӫ trình đӝ, khҧ năng tѭѫng xӭng vӟi yêu cầu kỹ thuұt đӇ thӵc 

hiӋn quy trình lұp, sӱ dөng chӭng tӯ điӋn tӱ theo quy trình kӃ toán và thanh toán; 

- Tә chӭc, cá nhân sӱ dөng chӭng tӯ điӋn tӱ và giao dịch thanh toán điӋn tӱ phҧi có các điӅu 

kiӋn sau: 

+  Có chӳ ký điӋn tӱ cӫa ngѭӡi đҥi diӋn theo pháp luұt, ngѭӡi đѭӧc uỷ quyӅn cӫa ngѭӡi đҥi 
diӋn theo pháp luұt cӫa tә chӭc hoặc cá nhân sӱ dөng chӭng tӯ điӋn tӱ và giao dịch thanh toán 

điӋn tӱ; 

+ Xác lұp phѭѫng thӭc giao nhұn chӭng tӯ điӋn tӱ và kỹ thuұt cӫa vұt mang tin; 

+ Cam kӃt vӅ các hoҥt đӝng diӉn ra do chӭng tӯ điӋn tӱ cӫa mình lұp khӟp, đúng quy định. 

c. Giá trӏ chӭng tӯ điӋn tӱ 

- Khi mӝt chӭng tӯ bằng giҩy đѭӧc chuyӇn thành chӭng tӯ điӋn tӱ đӇ giao dịch, thanh toán 

thì chӭng tӯ điӋn tӱ sӁ có giá trị đӇ thӵc hiӋn nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính và khi đó chӭng tӯ bằng 

giҩy chỉ có giá trị lѭu giӳ đӇ theo dõi và kiӇm tra, không có hiӋu lӵc đӇ giao dịch, thanh toán. 

-  Khi mӝt chӭng tӯ điӋn tӱ đã thӵc hiӋn nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính chuyӇn thành chӭng tӯ 

bằng giҩy thì chӭng tӯ bằng giҩy đó chỉ có giá trị lѭu giӳ đӇ ghi sә kӃ toán, theo dõi và kiӇm tra, 

không có hiӋu lӵc đӇ giao dịch, thanh toán.  
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-  ViӋc chuyӇn đәi chӭng tӯ bằng giҩy thành chӭng tӯ điӋn tӱ hoặc ngѭӧc lҥi đѭӧc thӵc hiӋn 

theo đúng quy định vӅ lұp, sӱ dөng, kiӇm soát, xӱ lý, bҧo quҧn và lѭu giӳ chӭng tӯ điӋn tӱ và 

chӭng tӯ bằng giҩy. 

d. Chӳ ký điӋn tӱ trên chӭng tӯ điӋn tӱ 

- Chӳ ký điӋn tӱ là thông tin dѭӟi dҥng điӋn tӱ đѭӧc gҳn kèm mӝt cách phù hӧp vӟi dӳ liӋu 

điӋn tӱ nhằm xác lұp mӕi liên hӋ giӳa ngѭӡi gӱi và nӝi dung cӫa dӳ liӋu điӋn tӱ đó. Chӳ ký điӋn 

tӱ xác nhұn ngѭӡi gӱi đã chҩp nhұn và chịu trách nhiӋm vӅ nӝi dung thông tin trong chӭng tӯ điӋn 

tӱ. 

- Chӳ ký điӋn tӱ phҧi đѭӧc mã hoá bằng khoá mұt mã; chӳ ký điӋn tӱ đѭӧc xác lұp riêng 

cho tӯng cá nhân đӇ xác định quyӅn và trách nhiӋm cӫa ngѭӡi lұp và nhӳng ngѭӡi liên quan chịu 

trách nhiӋm vӅ tính an toàn và chính xác cӫa chӭng tӯ điӋn tӱ. Chӳ ký trên chӭng tӯ điӋn tӱ có 

giá trị nhѭ chӳ ký tay trên chӭng tӯ bằng giҩy. 

- Trѭӡng hӧp thay đәi nhân viên kỹ thuұt giҧi mã thì phҧi thay đәi lҥi ký hiӋu mұt, chӳ ký 

điӋn tӱ, các khoá bҧo mұt và phҧi thông báo cho các bên có liên quan đӃn giao dịch điӋn tӱ. 

- Ngѭӡi đѭӧc giao quҧn lý, sӱ dөng ký hiӋu mұt, chӳ ký điӋn tӱ, mã khoá bҧo mұt phҧi bҧo 

đҧm bí mұt và chịu trách nhiӋm trѭӟc pháp luұt, nӃu đӇ lӝ gây thiӋt hҥi tài sҧn cӫa đѫn vị và cӫa 

các bên tham gia giao dịch. 

2.1.4. Ý nghƿa cӫa phѭѫng pháp chӭng tӯ 

Có thӇ khái quát ý nghƿa cӫa phѭѫng pháp chӭng tӯ trên các mặt chӫ yӃu sau: 

Trѭӟc hӃt: Chӭng tӯ là phѭѫng pháp thích hӧp nhҩt vӟi sӵ đa dҥng và biӃn đӝng không 

ngӯng cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán nhằm sao chөp nguyên hình tình trҥng và sӵ vұn đӝng cӫa 

các đӕi tѭӧng này. Chính vì vұy, mӛi nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh đӅu phҧi đѭӧc “sao chөp” trên 

chӭng tӯ. 

Thӭ hai: HӋ thӕng bҧn chӭng tӯ (yӃu tӕ cѫ bҧn cҩu thành phѭѫng pháp chӭng tӯ) hoàn 

chỉnh là căn cӭ pháp lý cho viӋc bҧo vӋ tài sҧn và xác minh tính hӧp pháp trong viӋc giҧi quyӃt 
các mӕi quan hӋ kinh tӃ pháp lý thuӝc đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán, kiӇm tra và thanh tra hoҥt 
đӝng sҧn xuҩt kinh doanh. 

Thӭ ba: Phѭѫng pháp chӭng tӯ là phѭѫng tiӋn thông tin “hoҧ tӕc” cho công tác lãnh đҥo 

nghiӋp vө ӣ đѫn vị hҥch toán và phân tích kinh tӃ. 
Thӭ tѭ: Chӭng tӯ gҳn liӅn vӟi quy mô, thӡi điӇm phát sinh các nghiӋp vө kinh tӃ, vӟi 

trách nhiӋm vұt chҩt cӫa các cá nhân, các đѫn vị vӅ nghiӋp vө đó. Qua đó, chӭng tӯ góp phần thӵc 

hiӋn triӋt đӇ hҥch toán kinh doanh nӝi bӝ, gҳn liӅn vӟi kích thích lӧi ích vұt chҩt và trách nhiӋm 

vұt chҩt. 
Thӭ năm: Vӟi hӋ thӕng hҥch toán kӃ toán, chӭng tӯ là cѫ sӣ đӇ phân loҥi, tәng hӧp các 

nghiӋp vө kinh tӃ cho viӋc ghi vào sә kӃ toán theo dõi tӯng đӕi tѭӧng hҥch toán cө thӇ. 
Vӟi nhӳng ý nghƿa nêu trên, phѭѫng pháp chӭng tӯ kӃ toán phҧi đѭӧc sӱ dөng trong tҩt cҧ 

các đѫn vị hҥch toán, không phân biӋt các ngành sҧn xuҩt và các thành phần kinh tӃ khác nhau. 

Tҩt nhiên, là mӝt yӃu tӕ trong hӋ thӕng phѭѫng pháp hҥch toán kӃ toán, chӭng tӯ kӃ toán không 

thӇ thay thӃ cho các phѭѫng pháp còn lҥi mà phҧi thích ӭng và tҥo ra mӕi liên hӋ vӅ nӝi dung và 

hình thӭc hҥch toán. 
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2.2 PHÂN LOҤI CHӬNG TӮ Kӂ TOÁN 

Các bҧn chӭng tӯ riêng biӋt cần đѭӧc liên kӃt lҥi theo mӝt trұt tӵ xác định trong mӝt hӋ 
thӕng xác định. ĐӇ tiӋn cho viӋc phân biӋt và sӱ dөng các loҥi chӭng tӯ khác nhau trong quҧn lý 

kinh tӃ nói chung và trong công tác kӃ toán nói riêng, doanh nghiӋp  cần nghiên cӭu các cách 

phân loҥi chӭng tӯ. Mӛi cách phân loҥi này căn cӭ vào nhӳng tiêu thӭc khác nhau nhѭ: công 

dөng, trình đӝ tәng hӧp, sӕ lần sӱ dөng, địa điӇm lұp và nӝi dung kinh tӃ cӫa bҧn chӭng tӯ. 

2.2.1. Phân loҥi theo công dөng chӭng tӯ   

  - Có thӇ phân hӋ thӕng bҧn chӭng tӯ thành các loҥi chӭng tӯ mӋnh lӋnh, chӭng tӯ chҩp 

hành, chӭng tӯ thӫ tөc kӃ toán và chӭng tӯ liên hӧp. 

- Chӭng tӯ mӋnh lӋnh là chӭng tӯ mang tính quyӃt định cӫa chӫ thӇ quҧn lý. Các chỉ tiêu, 

các lӋnh xuҩt vұt tѭ, lӋnh điӅu đӝng lao đӝng, tài sҧn v.v… thuӝc loҥi chӭng tӯ này. Mӝt chӭng tӯ 

thuần tuý mӋnh lӋnh biӇu thị nghiӋp vө kinh tӃ cần thӵc hiӋn, chѭa chӭng minh kӃt quҧ sӵ hình 

thành nghiӋp vө, do đó loҥi chӭng tӯ này chѭa đӫ làm căn cӭ ghi sә kӃ toán. 

- Chӭng tӯ chҩp hành (thӵc hiӋn) là chӭng tӯ phҧn ánh nghiӋp vө kinh tӃ đã hoàn thành. 

Các loҥi phiӃu xuҩt, biên lai, hoá đѫn thuӝc loҥi chӭng tӯ này. Thông qua loҥi chӭng tӯ có thӇ 
thҩy mӭc đӝ thӵc hiӋn các quyӃt định đӗng thӡi biӇu thị cҧ trách nhiӋm vұt chҩt trong viӋc xҧy ra 

nghiӋp vө. Nói chung, chӭng tӯ thӵc hiӋn có thӇ làm căn cӭ ghi sә. Tҩt nhiên trong mӝt sӕ trѭӡng 

hӧp cần có nhӳng bҧn chӭng tӯ bә sung nhѭ thanh toán cho nghiӋp vө tҥm ӭng, xӱ lý thiӋt hҥi vұt 
tѭ…. 

- Chӭng tӯ thӫ tөc kӃ toán là nhӳng chӭng tӯ tәng hӧp, quy loҥi các nghiӋp vө kinh tӃ có 

liên quan theo nhӳng đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán cө thӇ nhҩt định đӇ tiӋn lӧi cho viӋc ghi sә và 

đӕi chiӃu các loҥi tài liӋu. Loҥi chӭng tӯ thuần tuý vӅ thӫ tөc kӃ toán này là nhӳng chӭng tӯ trung 

gian nên phҧi kèm theo chӭng tӯ ban đầu mӟi đầy đӫ cѫ sӣ pháp lý chӭng minh tính hӧp pháp cӫa 

nghiӋp vө. 
- Chӭng tӯ liên hӧp là loҥi chӭng tӯ mang đặc điӇm cӫa 2 hoặc 3 loҥi chӭng tӯ nêu trên 

nhѭ nhӳng lӋnh kiêm phiӃu xuҩt, phiӃu chi hoặc hoá đѫn kiêm phiӃu xuҩt v.v…. 

2.2.2. Phân loҥi theo đӏa điӇm lұp chӭng tӯ 

Theo tiêu thӭc này, hӋ thӕng bҧn chӭng tӯ gӗm chӭng tӯ bên trong (nӝi bӝ) và chӭng tӯ bên 

ngoài. 

- Chӭng tӯ bên trong (nӝi bӝ) là chӭng tӯ đѭӧc lұp trong phҥm vi đѫn vị hҥch toán không 

phө thuӝc vào đặc tính cӫa nghiӋp vө kinh tӃ. Chӭng tӯ bên trong có loҥi chỉ liên quan đӃn nghiӋp 

vө kinh tӃ giҧi quyӃt quan hӋ trong nӝi bӝ đѫn vị chẳng hҥn. phiӃu xuҩt vұt tѭ cho sҧn xuҩt, bҧng 

kê thanh toán lѭѫng, thanh toán bҧo hiӇm xã hӝi cho cán bӝ công nhân viên, biên bҧn kiӇm kê nӝi 
bӝ, biên bҧn sҧn phẩm hӓng… Mӝt bӝ phұn khác cӫa chӭng tӯ bên trong liên quan đӃn nghiӋp vө 
xҧy ra trong đѫn vị nhѭng đӇ giҧi quyӃt các mӕi quan hӋ kinh tӃ vӟi bên ngoài nhѭ:  Hoá đѫn bán 

hàng, biên bҧn bàn giao tài sҧn cӕ định cho đѫn vị khác, phiӃu (bҧng kê) thӵc hiӋn hӧp đӗng cӫa 

đѫn vị vӟi đѫn vị khác. 

- Chӭng tӯ bên ngoài là chӭng tӯ vӅ các nghiӋp vө có liên quan đӃn đѫn vị hҥch toán nhѭng 

lұp tӯ các đѫn vị khác nhѭ: hoá đѫn mua hàng, phiӃu (hӧp đӗng) vұn chuyӇn thuê ngoài… 

Phân chia chӭng tӯ bên trong và chӭng tӯ bên ngoài tҥo điӅu kiӋn thuұn lӧi cho viӋc đӕi 
chiӃu, kiӇm tra và xӱ lý các nghiӋp vө trong kӃ toán. Tuy nhiên, viӋc phân chia này, trong mӝt sӕ 
trѭӡng hӧp chỉ có ý nghƿa tѭѫng đӕi. Có thӇ cùng loҥi chӭng tӯ nhѭng có thӇ lұp tӯ bên trong hay 
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bên ngoài đѫn vị vì vұy trong đӕi chiӃu kiӇm tra cần đѭӧc đѭa vào yӃu tӕ “ngày và sӕ thӭ tӵ 

chӭng tӯ” đӇ xác định và phân loҥi. 

2.2.3.  Phân loҥi theo trình đӝ khái quát cӫa tài liӋu trong bҧn chӭng tӯ  

  Theo cách phân loҥi này, chӭng tӯ có thӇ chia chӭng tӯ thành chӭng tӯ ban đầu và chӭng 

tӯ tәng hӧp. 

- Chӭng tӯ ban đầu còn gӑi là chӭng tӯ trӵc tiӃp, phҧn ánh trӵc tiӃp đӕi tѭӧng hҥch toán, 

là “tҩm hình” gӕc chөp lҥi nghiӋp vө kinh tӃ. Chӭng tӯ ban đầu có đầy đӫ giá trị và hiӋu lӵc cho 

hҥch toán và cho quҧn lý. Chӭng tӯ ban đầu gӗm tҩt cҧ các loҥi hoá đѫn, phiӃu xuҩt, nhұp vұt tѭ, 

lӋnh thu, chi tiӅn mặt… 

- Chӭng tӯ ban đầu có ý nghƿa lӟn cҧ trong công tác kӃ toán thanh tra, lãnh đҥo nghiӋp vө 
kinh tӃ, xác định trách nhiӋm vұt chҩt v.v…. 

Chӭng tӯ tәng hӧp hay chӭng tӯ khái quát là phѭѫng tiӋn tәng hӧp tài liӋu vӅ các nghiӋp 

vө kinh tӃ cùng loҥi, là công cө kỹ thuұt giҧm nhẹ công tác kӃ toán và đѫn giҧn trong ghi sә. Tuy 

nhiên chӭng tӯ tәng hӧp không có ý nghƿa đӝc lұp, chúng chỉ trӣ thành phѭѫng tiӋn thông tin và 

chӭng minh khi có chӭng tӯ ban đầu kèm theo.  

Phân loҥi chӭng tӯ theo trình đӝ khái quát giúp ích cho viӋc lӵa chӑn tӯng loҥi chӭng tӯ 

trong công tác hҥch toán, thanh tra và quҧn lý kinh tӃ. 

2.2.4. Phân loҥi theo sӕ lҫn ghi các nghiӋp vө kinh tӃ trên chӭng tӯ  

Theo cách phân loҥi này hӋ thӕng chӭng tӯ đѭӧc phân thành chӭng tӯ mӝt lần và chӭng tӯ 

nhiӅu lần. 

- Chӭng tӯ mӝt lần là chӭng tӯ trong đó viӋc ghi chép chỉ tiӃn hành mӝt lần và chuyӇn 

vào ghi sә kӃ toán. Cần chú ý chӭng tӯ mӝt lần vүn đѭӧc dùng đӇ ghi nhiӅu nghiӋp vө kinh tӃ khi 

các nghiӋp vө này phát sinh cùng mӝt lúc ӣ cùng mӝt địa điӇm. Chӭng tӯ mӝt lần là loҥi chӭng tӯ 

đѭӧc sӱ dөng phә biӃn: hoá đѫn, lӋnh thu chi tiӅn mặt, biên bҧn kiӇm kê, bҧng kê thanh toán 

v.v… 

- Chӭng tӯ mӝt lần thѭӡng đѭӧc lұp và thӵc hiӋn trong phҥm vi 1 ngày. 

- Chӭng tӯ nhiӅu lần là chӭng tӯ ghi mӝt loҥi nghiӋp vө kinh tӃ tiӃp diӉn nhiӅu lần. Sau 

mӛi lần ghi các con sӕ thѭӡng đѭӧc cӝng dӗn. Tӟi mӝt giӟi hҥn xác định trѭӟc, chӭng tӯ không 

còn sӱ dөng tiӃp nӳa đѭӧc chuyӇn nhѭӧng vào ghi sә kӃ toán và lѭu trӳ. 

- Chӭng tӯ nhiӅu lần thѭӡng bao gӗm phiӃu (thẻ) theo dõi thӵc hiӋn các hӧp đӗng (kӇ cҧ 
hӧp đӗng khoán), phiӃu lƿnh vұt tѭ theo hҥn mӭc v.v… 

- Cách phân loҥi này giúp ích nhiӅu cho viӋc lӵa chӑn loҥi chӭng tӯ thích hӧp cho tӯng 

loҥi nghiӋp vө kinh tӃ đӇ giҧm bӟt viӋc ghi chép trên chӭng tӯ. 

2.2.5. Phân loҥi theo nӝi dung cӫa nghiӋp vө kinh tӃ phҧn ánh trong chӭng tӯ 

  HӋ thӕng chӭng tӯ bao gӗm nhiӅu loҥi: Chӭng tӯ tiӅn mặt, vӅ vұt tѭ, vӅ tiêu thө hàng hoá, 

vӅ thanh toán vӟi ngân hàng, ngân sách và thanh toán vӟi công nhân viên…  Cách phân loҥi này 

giúp ích trong phân loҥi chӭng tӯ đӇ đѭa vào lѭu trӳ và xác định thӡi hҥn lѭu trӳ cho tӯng loҥi 
chӭng tӯ. 

2.2.6. Phân loҥi theo tính cҩp bách cӫa thông tin trong chӭng tѭ 

HӋ thӕng chӭng tӯ có thӇ chia thành hai loҥi là chӭng tӯ bình thѭӡng và chӭng tӯ báo 

đӝng.  
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- Chӭng tӯ bình thѭӡng chӭa đӵng nhӳng thông tin thӇ hiӋn tính hӧp quy luұt cӫa các 

nghiӋp vө xҧy ra. Nhӳng chӭng tӯ này tiӃp tөc làm thӫ tөc theo các yӃu tӕ và trình tӵ quy định đӇ 
ghi sә, tәng hӧp và thông tin theo định kỳ. 

- Chӭng tӯ báo đӝng là nhӳng chӭng tӯ chӭa đӵng nhӳng thông tin thӇ hiӋn mӭc đӝ diӉn 

biӃn không bình thѭӡng cӫa các nghiӋp vө kinh tӃ: vұt tѭ sӱ dөng vѭӧt định mӭc, thӵc hiӋn hӧp 

đӗng kinh tӃ không bình thѭӡng, thanh toán tiӅn vay không kịp thӡi (vay quá hҥn)… Nhӳng 

chӭng tӯ này cần đѭӧc xӱ lý kịp thӡi trѭӟc khi đѭa vào ghi sә kӃ toán hoặc xӱ lý tiӃp theo trình tӵ 

quy định. 

ViӋc phân loҥi chӭng tӯ kӃ toán có thӇ đѭӧc khái quát qua bҧng 2.2: 

Bảng 2.2: Phân loҥi chӭng tӯ kӃ toán 

Tiêu thức 

 phân lo̩i 
 

KӂT QUҦ PHÂN LOҤI 

 

Công dụng 

của chứng từ 

- Chứng từ mệnh lệnh: LӋnh chi, LӋnh xuҩt kho… 

- Chứng từ thực hiện: PhiӃu chi, PhiӃu xuҩt kho, hoá đѫn… 

- Chứng từ thủ tục kế toán: Chӭng tӯ ghi sә, Bҧng kê chӭng tӯ… 

- Chứng từ liên hợp: LӋnh kiêm phiӃu xuҩt, hoá đѫn kiêm phiӃu xuҩt kho, 

phiӃu xuҩt kho kiêm vұn chuyӇn nӝi bӝ 

Địa điểm lập 

chứng từ 

Chứng từ bên trong: Bҧng kê thanh toán lѭѫng, Biên bҧn kiӇm kê, phiӃu báo 

làm thêm giӡ… 

Chứng từ bên ngoài: Hoá đѫn nhұn tӯ ngѭӡi bán, các chӭng tӯ ngân hàng… 

Mức độ khái 

quát của 

chứng từ 

- Chứng từ ban đầu :chӭng tӯ gӕc, chӭng tӯ trӵc tiӃp. 

- Chứng từ bên ngoài: Hoá đѫn nhұn tӯ ngѭӡi bán, các chӭng tӯ ngân hàng… 

Số lần ghi 

trên chứng từ 

- Chӭng tӯ ghi mӝt lần 

- Chӭng tӯ ghi nhiӅu lần 

 

Nội dung kinh 

tế của nghiệp 

vụ 

- Chӭng tӯ vӅ tiӅn 

- Chӭng tӯ vӅ tài sҧn cӕ định. 

- Chӭng tӯ vӅ lao đӝng, tiӅn lѭѫng 

- Chӭng tӯ vӅ vұt tѭ 

- Chӭng tӯ vӅ tiêu thө 
- Chӭng tӯ vӅ thanh toán vӟi ngân sách 

 

2.3. LUÂN CHUYӆN CHӬNG TӮ 

Chӭng tӯ kӃ toán thѭӡng xuyên vұn đӝng. Sӵ vұn đӝng liên tөc kӃ tiӃp nhau tӯ giai đoҥn 

này, sang giai đoҥn khác cӫa chӭng tӯ gӑi là luân chuyӇn chӭng tӯ. Luân chuyӇn chӭng tӯ thѭӡng 

đѭӧc xác định tӯ khâu lұp (hoặc tiӃp nhұn chӭng tӯ bên ngoài) đӃn khâu lѭu trӳ hoặc rӝng hѫn 

đӃn khâu huỷ chӭng tӯ. 

Do chӭng tӯ có nhiӅu loҥi vӟi đặc tính luân chuyӇn khác nhau nên các giai đoҥn (khâu) cө 
thӇ cӫa quá trình luân chuyӇn cũng khác nhau nhѭng chung quy lҥi, trình tӵ luân chuyӇn chӭng tӯ 

kӃ toán bao gӗm các bѭӟc sau:  

 

 34



Chương II: Phương pháp chứng từ kế toán 

2.3.1 Lұp chӭng tӯ theo các yӃu tӕ cӫa chӭng tӯ (hoһc tiӃp nhұn chӭng tӯ bên ngoài). 

 * Lập chứng từ kế toán 

- Các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh liên quan đӃn hoҥt đӝng cӫa đѫn vị kӃ toán đӅu phҧi 
lұp chӭng tӯ kӃ toán. Chӭng tӯ kӃ toán chỉ đѭӧc lұp mӝt lần cho mӛi nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính. 

 - Chӭng tӯ kӃ toán phҧi đѭӧc lұp rõ ràng, đầy đӫ, kịp thӡi, chính xác theo nӝi dung quy 

định trên mүu. Trong trѭӡng hӧp chӭng tӯ kӃ toán chѭa có quy định mүu thì đѫn vị kӃ toán đѭӧc 

tӵ lұp chӭng tӯ kӃ toán nhѭng phҧi có đầy đӫ các nӝi dung quy định cҧu chӭng tӯ kӃ toán.  

 - Nӝi dung nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính trên chӭng tӯ kӃ toán không đѭӧc viӃt tҳt, không 

đѭӧc tẩy xoá, sӱa chӳa; khi viӃt phҧi dùng bút mӵc, sӕ và chӳ viӃt phҧi liên tөc, không ngҳt 
quãng, chӛ trӕng phҧi gҥch chéo; chӭng tӯ bị tẩy xoá, sӱa chӳa đӅu không có giá trị thanh toán và 

ghi sә kӃ toán. Khi viӃt sai vào mүu chӭng tӯ kӃ toán thì phҧi huỷ bӓ bằng cách gҥch chéo vào 

chӭng tӯ viӃt sai.  

 - Chӭng tӯ kӃ toán phҧi đѭӧc lұp đӫ sӕ liên quy định. Trѭӡng hӧp phҧi lұp nhiӅu liên 

chӭng tӯ kӃ toán cho mӝt nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính thì nӝi dung các liên phҧi giӕng nhau.  

 - Chӭng tӯ kӃ toán do các đѫn vị dѭӟi đây  lұp đӇ giao dịch vӟi tә chӭc, cá nhân bên 

ngoài đѫn vị kӃ toán thì liên gӱi cho bên ngoài phҧi có dҩu cӫa đѫn vị kӃ toán. Các đѫn vị này 

bao gӗm: 

  + Cѫ quan nhà nѭӟc, đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc có sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà nѭӟc; 

 +  Đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc không sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà nѭӟc; 

 + Doanh nghiӋp thuӝc các thành phần kinh tӃ đѭӧc thành lұp và hoҥt đӝng theo pháp luұt 
ViӋt Nam; chi nhánh, văn phòng đҥi diӋn cӫa doanh nghiӋp nѭӟc ngoài hoҥt đӝng tҥi ViӋt Nam; 

lұp đӇ giao dịch vӟi tә chӭc, cá nhân bên ngoài đѫn vị kӃ toán thì liên gӱi cho bên ngoài phҧi có 

dҩu cӫa đѫn vị kӃ toán. 

 - Ngѭӡi lұp, ngѭӡi ký duyӋt và nhӳng ngѭӡi khác ký tên trên chӭng tӯ kӃ toán phҧi chịu 

trách nhiӋm vӅ nӝi dung cӫa chӭng tӯ kӃ toán. 

 - Chӭng tӯ kӃ toán đѭӧc lұp dѭӟi dҥng chӭng tӯ điӋn tӱ phҧi tuân theo quy định cӫa 

chӭng tӯ điӋn tӱ và phҧi đѭӧc in ra giҩy và lѭu trӳ theo quy định. 

 * Ký chứng từ kế toán 

 - Chӭng tӯ kӃ toán phҧi có đӫ chӳ ký. Chӳ ký trên chӭng tӯ kӃ toán phҧi đѭӧc ký bằng bút 

mӵc. Không đѭӧc ký chӭng tӯ kӃ toán bằng mӵc đӓ hoặc đóng dҩu chӳ ký khҳc sẵn. Chӳ ký trên 

chӭng tӯ kӃ toán cӫa mӝt ngѭӡi phҧi thӕng nhҩt.  

 - Chӳ ký trên chӭng tӯ kӃ toán phҧi do ngѭӡi có thẩm quyӅn hoặc ngѭӡi đѭӧc uỷ quyӅn 

ký. Pháp luұt nghiêm cҩm ký chӭng tӯ kӃ toán khi chѭa ghi đӫ nӝi dung chӭng tӯ thuӝc trách 

nhiӋm cӫa ngѭӡi ký.  

 - Chӭng tӯ kӃ toán chi tiӅn phҧi do ngѭӡi có thẩm quyӅn ký duyӋt chi và kӃ toán trѭӣng 

hoặc ngѭӡi đѭӧc uỷ quyӅn ký trѭӟc khi thӵc hiӋn. Chӳ ký trên chӭng tӯ kӃ toán dùng đӇ chi tiӅn 

phҧi ký theo tӯng liên. 

 - Chӭng tӯ điӋn tӱ phҧi có chӳ ký điӋn tӱ theo quy định cӫa pháp luұt. 

b. KiӇm tra chӭng tӯ: 

 Khi nhұn đѭӧc chӭng tӯ phҧi kiӇm tra tính hӧp lӋ, hӧp pháp và hӧp lý cӫa chӭng tӯ. Chỉ 
sau khi đѭӧc kiӇm tra và đҧm bҧo tính hӧp pháp thì chӭng tӯ mӟi làm căn cӭ đӇ ghi sә kӃ toán. 

Trình tӵ kiӇm tra chӭng tӯ kӃ toán nhѭ sau: 
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 - KiӇm tra tính rõ ràng, trung thӵc, đầy đӫ cӫa các chỉ tiêu, các yӃu tӕ ghi chép trên chӭng tӯ 

kӃ toán; 

 - KiӇm tra tính hӧp pháp cӫa nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính phát sinh đã ghi trên chӭng tӯ kӃ 
toán, đӕi chiӃu chӭng tӯ kӃ toán vӟi các tài liӋu khác có liên quan; 

 - KiӇm tra tính chính xác cӫa sӕ liӋu, thông tin trên chӭng tӯ kӃ toán. 

 Khi kiӇm tra chӭng tӯ kӃ toán nӃu phát hiӋn có hành vi vi phҥm chính sách, chӃ đӝ, các quy 

định vӅ quҧn lý kinh tӃ, tài chính cӫa Nhà nѭӟc, phҧi tӯ chӕi thӵc hiӋn (Không xuҩt quỹ, thanh toán, 

xuҩt kho,…) đӗng thӡi báo ngay cho Giám đӕc doanh nghiӋp biӃt đӇ xӱ lý kịp thӡi theo pháp luұt 
hiӋn hành.  Đӕi vӟi nhӳng chӭng tӯ kӃ toán lұp không đúng thӫ tөc, nӝi dung và chӳ sӕ không rõ 

ràng thì ngѭӡi chịu trách nhiӋm kiӇm tra hoặc ghi sә phҧi trҧ lҥi, yêu cầu làm thêm thӫ tөc và điӅu 

chỉnh sau đó mӟi làm căn cӭ ghi sә. 

c. Sӱ dөng chӭng tӯ cho lãnh đҥo nghiӋp vө và ghi sә kӃ toán. 

Trong kỳ kӃ toán, kӃ toán cần phân loҥi chӭng tӯ theo tӯng loҥi nghiӋp vө, theo tính chҩt 
cӫa khoҧn chi phí, theo tӯng địa điӇm phát sinh phù hӧp vӟi yêu cầu ghi sә sách kӃ toán; lұp định 

khoҧn kӃ toán và vào các sә kӃ  toán và cung cҩp nhanh nhӳng thông tin cần thiӃt cho lãnh đҥo 

nghiӋp vө. 

d. Bҧo quҧn và sӱ dөng lҥi chӭng tӯ trong kǶ hҥch toán. 

 - Chӭng tӯ kӃ toán phҧi đѭӧc sҳp xӃp theo nӝi dung kinh tӃ, theo trình tӵ thӡi gian và bҧo 

quҧn an toàn.  

 - Chӭng tӯ có thӇ sӱ dөng lҥi đӇ kiӇm tra đӕi chiӃu sӕ liӋu giӳa sә kӃ toán tәng hӧp, sә kӃ 
toán chi tiӃt và trong mӝt sӕ các trѭӡng hӧp khác. 

 Chỉ cѫ quan nhà nѭӟc có thẩm quyӅn mӟi có quyӅn tҥm giӳ, tịch thu hoặc niêm phong 

chӭng tӯ kӃ toán. Trѭӡng hӧp tҥm giӳ hoặc tịch thu thì cѫ quan nhà nѭӟc có thẩm quyӅn phҧi sao 

chөp chӭng tӯ bị tҥm giӳ, bị tịch thu và ký xác nhұn trên chӭng tӯ sao chөp; đӗng thӡi lұp biên 

bҧn ghi rõ lý do, sӕ lѭӧng tӯng loҥi chӭng tӯ kӃ toán bị tҥm giӳ hoặc bị tịch thu và ký tên, đóng 

dҩu. 

 Cѫ quan có thẩm quyӅn niêm phong chӭng tӯ kӃ toán phҧi lұp biên bҧn, ghi rõ lý do, sӕ 
lѭӧng tӯng loҥi chӭng tӯ kӃ toán bị niêm phong và ký tên, đóng dҩu. 

e. ChuyӇn chӭng tӯ vào lѭu trӳ và huӹ 
 Chӭng tӯ là căn cӭ pháp lý đӇ ghi sә, đӗng thӡi là tài liӋu lịch sӱ cӫa doanh nghiӋp. Vì 

vұy sau khi ghi sә và kӃt thúc kỳ hҥch toán chӭng tӯ đѭӧc chuyӇn sang lѭu trӳ, bҧo đҧm an toàn, 

chӭng tӯ không bị mҩt khi cần có thӇ tìm đѭӧc nhanh chóng.  

 Chӭng tӯ kӃ toán đѭӧc lѭu trӳ phҧi là bҧn chính. Trѭӡng hӧp chӭng tӯ kӃ toán bị tҥm giӳ, 

bị tịch thu thì phҧi có biên bҧn kèm theo bҧn sao chөp có xác nhұn; nӃu bị mҩt hoặc bị huỷ hoҥi 
thì phҧi có biên bҧn kèm theo bҧn sao chөp hoặc xác nhұn. 

 Chӭng tӯ  kӃ toán phҧi đѭa vào lѭu trӳ trong thӡi hҥn mѭӡi hai tháng, kӇ tӯ ngày kӃt thúc 

kỳ kӃ toán năm hoặc kӃt thúc công viӋc kӃ toán. 

 Chӭng tӯ kӃ toán phҧi đѭӧc lѭu trӳ theo thӡi hҥn sau đây: 

 - Tӕi thiӇu năm năm đӕi vӟi tài liӋu kӃ toán dùng cho quҧn lý, điӅu hành cӫa đѫn vị kӃ 
toán, gӗm cҧ chӭng tӯ kӃ toán không sӱ dөng trӵc tiӃp đӇ ghi sә kӃ toán và lұp báo cáo tài chính; 

 - Tӕi thiӇu mѭӡi năm đӕi vӟi chӭng tӯ kӃ toán sӱ dөng trӵc tiӃp đӇ ghi sә kӃ toán và lұp 

báo cáo tài chính, sә kӃ toán và báo cáo tài chính năm, trӯ trѭӡng hӧp pháp luұt có quy định khác; 
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 Khi hӃt thӡi hҥn lѭu trӳ, chӭng tӯ đѭӧc đem huỷ. 

3.3.2. KӃ hoҥch luân chuyӇn chӭng tӯ 

Do mӛi loҥi chӭng tӯ có vị trí khác nhau trong quҧn lý và có đặc tính vұn đӝng khác nhau 

nên trong kӃ toán phҧi xác lұp kӃ hoҥch ( chѭѫng trình) luân chuyӇn chӭng tӯ. KӃ hoҥch luân 

chuyӇn chӭng tӯ là con đѭӡng đѭӧc thiӃt lұp trѭӟc cho quá trình vұn đӝng cӫa chӭng tӯ nhằm 

phát huy đầy đӫ chӭc năng thông tin và kiӇm tra cӫa chӭng tӯ. 

ĐӇ xây dӵng kӃ hoҥch (chѭѫng trình) luân chuyӇn chӭng tӯ hӧp lý cần xuҩt phát tӯ nhӳng 

cѫ sӣ nhҩt định nhѭ:  

- Đặc điӇm cӫa đѫn vị hҥch toán vӅ quy mô, vӅ tә chӭc sҧn xuҩt và quҧn lý… 

-  Tình hình tә chӭc hӋ thӕng thông tin (đặc biӋt là thông tin nghiӋp vө trong đѫn vị). 
- Vị trí và đặc điӇm luân chuyӇn cӫa tӯng loҥi chӭng tӯ. 

Nӝi dung bҳt buӝc trong mӝt kӃ hoҥch (chѭѫng trình) luân chuyӇn chӭng tӯ là phҧn ánh 

đѭӧc tӯng khâu (giai đoҥn) vұn đӝng cӫa chӭng tӯ nhѭ: lұp, kiӇm tra, sӱ dөng, lѭu trӳ. Trong 

nhiӅu trѭӡng hӧp phҧi xác định rõ địa chỉ (đӕi tѭӧng hay tên ngѭӡi chịu trách nhiӋm) trong tӯng 

khâu. Trong điӅu kiӋn cho phép cần xác định nӝi dung công viӋc ӣ tӯng khâu và cҧ thӡi gian cần 

thiӃt cho tӯng khâu (giai đoҥn) cӫa quá trình vұn đӝng. 

Hình thӭc cӫa kӃ hoҥch (chѭѫng trình) luân chuyӇn chӭng tӯ thѭӡng dùng dҥng bҧng 

hoặc sѫ đӗ. KӃ hoҥch luân chuyӇn chung cho nhiӅu loҥi chӭng tӯ có thӇ thӵc hiӋn dѭӟi dҥng bҧng 

sau đây: 

 

CHѬѪNG TRÌNH LUÂN CHUYӆN CHӬNG TӮ  

Tên đѫn vӏ………………………………… 

Sӕ 
TT 

Tên cӫa 
chӭng tӯ 

(phân 
loҥi theo 

hoҥt 
đӝng) 

Sӕ 
hiӋu 

chӭng 
tӯ 

Ngѭӡi 
lұp 

chӭng 
tӯ 

Sӕ bҧn 
 

Ngѭӡi 
ký 

chӭng 
tӯ 

Thӡi 
hҥn 

chuyӇn 
giao 

Ngѭӡi 
kiӇm 
tra 

chӭng 
tӯ 

Ngѭӡi 
nhұn 
và sӱ 
dөng 
chӭng 

tӯ 

Thӡi 
hҥn 

ghi sә 
kӃ 

toán 

Ghi 
chú 

1 

2 

3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

    

 

 

 

 

Thông thѭӡng có 2 cách (phѭѫng pháp) lұp kӃ hoҥch luân chuyӇn chӭng tӯ: lұp riêng cho 

tӯng loҥi chӭng tӯ hoặc lұp chung cho tҩt cҧ các loҥi chӭng tӯ. Trong các đѫn vị có quy mô lӟn, 

nhu cầu thông tin cho quҧn lý nhiӅu… thѭӡng kӃt hӧp sӱ dөng cҧ 2 phѭѫng pháp trên. 

KӃ hoҥch luân chuyӇn lұp riêng cho tӯng loҥi chӭng tӯ còn gӑi là các chѭѫng trình luân 

chuyӇn cá biӋt. Chѭѫng trình này thѭӡng đѭӧc lұp cho nhӳng loҥi chӭng tӯ có sӕ lѭӧng lӟn, phҧn 

ánh các loҥi đӕi tѭӧng hҥch toán có biӃn đӝng nhiӅu và cần quҧn lý chặt chӁ. Vӟi loҥi chѭѫng 
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trình này có thӇ biӇu hiӋn đầy đӫ nӝi dung bҳt buӝc và mӣ rӝng hình thӭc thѭӡng áp dөng là hình 

thӭc biӇu kӃt hӧp sѫ đӗ, lҩy chѭѫng trình luân chuyӇn “PhiӃu xuҩt kho” làm ví dө minh hoҥ. 

“PhiӃu xuҩt kho” đѭӧc sӱ dөng đӇ theo dõi sӕ lѭӧng vұt tѭ, sҧn phẩm, hàng hoá xuҩt kho 

cho các bӝ phұn sӱ dөng trong đѫn vị, làm căn cӭ đӇ hҥch toán chi phí sҧn xuҩt, tính giá thành sҧn 

phẩm và kiӇm tra viӋc sӱ dөng, thӵc hiӋn định mӭc tiêu hao vұt tѭ. PhiӃu xuҩt kho đѭӧc lұp cho 

mӝt hoặc nhiӅu thӭ vұt tѭ, sҧn phẩm, hàng hoá cùng mӝt kho dùng cho mӝt đӕi tѭӧng hҥch toán 

chi phí hoặc cùng mӝt mөc đích sӱ dөng. 

+ PhiӃu xuҩt kho do các bӝ phұn xin lƿnh hoặc do phòng cung ӭng lұp (tuỳ thuӝc vào tә 
chӭc quҧn lý và quy định cӫa tӯng đѫn vị). PhiӃu đѭӧc lұp làm 3 liên (bằng cách đặt giҩy than 

viӃt mӝt lần). Sau khi lұp phiӃu xong, ngѭӡi phө trách bӝ phұn sӱ dөng và ngѭӡi phө trách bӝ 
phұn cung ӭng ký, ghi rõ hӑ tên. 

+ ChuyӇn cho ngѭӡi cầm phiӃu xuӕng kho đӇ lƿnh vұt tѭ, sҧn phẩm, hàng hoá. 

+ Thӫ kho căn cӭ vào phiӃu xuҩt, xuҩt kho vұt tѭ, sҧn phẩm, hàng hoá cho ngѭӡi nhұn, 

đӗng thӡi ghi sӕ lѭӧng thӵc xuҩt cӫa tӯng thӭ vào phiӃu xuҩt kho và cùng ngѭӡi nhұn hàng ký, 

ghi rõ hӑ tên vào phiӃu xuҩt. 
+ Ba liên cӫa phiӃu xuҩt kho đѭӧc phân chia và luân chuyӇn nhѭ sau: Mӝt liên lѭu tҥi 

quyӇn phiӃu xuҩt kho (cuӕng), mӝt liên thӫ kho giӳ lҥi đӇ ghi thẻ kho sau đó cuӕi ngày hoặc định 

kỳ chuyӇn cho bӝ phұn kӃ toán đӇ ghi giá và ghi sә kӃ toán, liên còn lҥi ngѭӡi nhұn giӳ đӇ ghi sә 
kӃ toán bӝ phұn sӱ dөng. 

Vӟi cách trên, đѭӡng đi cӫa chӭng tӯ đѭӧc xác định cө thӇ, rõ ràng, tiӋn cho viӋc xӱ lý 

thông tin, sӱ dөng thông tin và hoàn thiӋn tә chӭc công tác kӃ toán nhѭng tӕn công và chỉ làm 

đѭӧc cho mӝt vài loҥi chӭng tӯ có nhu cầu lұp riêng. 

2.3.3. Nӝi quy vӅ chӭng tӯ 

ĐӇ quҧn lý và sӱ dөng hӧp lý tài sҧn, tăng cѭӡng hҥch toán kinh doanh cần đѭa công tác 

chӭng tӯ kӃ toán vào nӅ nӃp và duy trì kỷ cѭѫng trong viӋc thӵc hiӋn các khâu vӅ chӭng tӯ. Cѫ sӣ 

đӇ tә chӭc khoa hӑc công tác chӭng tӯ kӃ toán theo yêu cầu trên là phҧi xây dѭng các văn bҧn có 

tính pháp lý vӅ chӭng tӯ. Ngoài quy định chung trong pháp lӋnh kӃ toán - thӕng kê và điӅu lӋ tә 
chӭc kӃ toán Nhà nѭӟc, cần xây dӵng chӃ đӝ chӭng tӯ và nӝi quy vӅ chӭng tӯ. 

   ChӃ đӝ chӭng tӯ thѭӡng do Bӝ tài chính, Tәng cө Thӕng kê phӕi 
hӧp vӟi các Bӝ, các ngành chӫ quҧn quy định. Nӝi dung cӫa chӃ đӝ cần quy định nhӳng điӅu 

khoҧn chung vӅ chӭng tӯ thӕng nhҩt trong mӝt ngành, mӝt thành phần kinh tӃ hoặc chung cho cҧ 
nѭӟc nhѭ:  

- BiӇu mүu các loҥi chӭng tӯ tiêu chuẩn (cho cҧ nѭӟc, hoặc tӯng ngành) và trình tӵ chung 

cho luân chuyӇn chӭng tӯ. 

- Cách tính các chỉ tiêu trên chӭng tӯ. 

- Thӡi hҥn lұp và lѭu trӳ (tӯng loҥi) 

- Ngѭӡi lұp, ngѭӡi kiӇm tra, ngѭӡi sӱ dөng, lѭu trӳ. 

- Trách nhiӋm vұt chҩt, hành chính và quyӅn lӧi tѭѫng ӭng trong viӋc thӵc hiӋn các điӅu 

khoҧn. 

Nӝi quy vӅ chӭng tӯ thѭӡng do các đѫn vị hҥch toán xây dӵng vӟi hѭӟng dүn cӫa các 

ngành, các cҩp có liên quan. Nӝi dung cӫa nӝi quy có thӇ bao gӗm: 

- Các biӇu mүu chӭng tӯ chuyên dùng cӫa đѫn vị (chѭa có quy định trong chӃ đӝ chung). 
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- Cách tính các chỉ tiêu trên chӭng tӯ chuyên dùng.  

- Ngѭӡi chịu trách nhiӋm lұp, kiӇm tra, sӱ dөng, lѭu trӳ. 

- Trách nhiӋm hành chính, chӃ đӝ thѭӣng phҥt… đӕi vӟi tӯng ngѭӡi, tӯng bӝ phұn trong 

thӵc hiӋn nӝi quy. 

-  Xây dӵng thêm các chѭѫng trình huҩn luyӋn đặc thù khi cần thiӃt.  
 

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG II 
1. Phѭѫng pháp chӭng tӯ kӃ toán là phѭѫng pháp thông tin và kiӇm tra vӅ trҥng thái và sӵ 

biӃn đӝng cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán cө thӇ nhằm phөc vө kịp thӡi cho lãnh đҥo 

nghiӋp vө và làm căn cӭ phân loҥi, ghi sә và tәng hӧp kӃ toán 

2. Chӭng tӯ kӃ toán là nhӳng giҩy tӡ và vұt mang tin phҧn ánh các nghiӋp vө kinh tӃ, tài 

chính phát sinh đã hoàn thành. 

3. Chӭng tӯ là căn cӭ cho viӋc thanh tra, kiӇm tra các hoҥt đӝng sҧn xuҩt kinh doanh tҥi đѫn 

vị, là căn cӭ đӇ cѫ quan thuӃ xem xét và kiӇm tra doanh thu, thu nhұp, chi phí  hӧp lý phát 

sinh tҥi đѫn vị, tӯ đó xác định sӕ thuӃ mà doanh nghiӋp phҧi nӝp. 

4. Mӑi nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh tҥi doanh nghiӋp đӅu phҧi lұp chӭng tӯ, khi lұp chӭng tӯ 

phҧi đҧm bҧo tuân thӫ các qui định cӫa Nhà nѭӟc. 

5. Tә chӭc luân chuyӇn chӭng tӯ là viӋc xác định ai là ngѭӡi nhұn chӭng tӯ? Chӭng tӯ sau 

khi nhұn xong sӁ đѭӧc chuyӇn cho bӝ phұn nào, ai là ngѭӡi chịu trách nhiӋm bҧo quҧn 

chӭng tӯ?... Mөc đích cӫa viӋc luân chuyӇn chӭng tӯ là nhằm đӇ chӭng tӯ có thӇ đѭӧc ghi 

chép đầy đӫ vào các sә sách kӃ toán có liên quan và lѭu trӳ, bҧo vӋ tӕt nhҩt.  

 

CÂU HӒI ÔN TҰP  
1. Khái niӋm, ý nghƿa cӫa phѭѫng pháp chӭng tӯ trong hҥch toán kӃ toán? 

2. Theo qui định cӫa luұt kӃ toán thì thì chӭng tӯ phҧi đҧm bҧo nhӳng nӝi dung nào? 

3. Các dӳ liӋu điӋn tӱ trong các giao dịch điӋn tӱ  trong trѭӡng hӧp nào thì đѭӧc coi là 

chӭng tӯ kӃ toán? 

4. Các cách phân loҥi chӭng tӯ kӃ toán? 

5.  KӃ hoҥch luân chuyӇn chӭng tӯ ? 

6. Mӝ bҧn chӭng tӯ kӃ toán cần: 

a. chӭng minh tính hӧp pháp, hӧp lý cӫa nghiӋp vө kinh tӃ 
b. cung cҩp thông tin vӅ nghiӋp vө đã sҧy ra 

c. thӇ hiӋn trách nhiӋm cӫa các đӕi tѭӧng có liên quan 

d. tҩt cҧ các trѭӡng hӧp trên 

7. Nhӳng yӃu tӕ nào sau đây là yӃu tӕ KHÔNG bҳt buӝc cӫa bҧn chӭng tӯ: 

a. tên chӭng tӯ 

b. phѭѫng thӭc thanh toán 

c. thӡi gian lұp bҧn chӭng tӯ 

d. quy mô nghiӋp vө 

8. Hoá đѫn khӕng là : 

a. hoá đѫn đѭӧc ký trѭӟc khi hoàn thành nghiӋp vө kinh tӃ 
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b. hoá đѫn đã lұp nhѭng nӝi dung giao dịch là không có thӵc 

c. hoá đѫn có sӕ tiӅn khác vӟi sӕ tiӅn thӵc tӃ đã giao dịch 

d. tҩt cҧ các trѭӡng hӧp trên 

9. Theo qui định hiӋn hành, khi bán lẻ hàng hoá cung ӭng dịch vө cho ngѭӡi tiêu dùng, 

không nhҩt thiӃt phҧi lұp hoá đѫn cho ngѭӡi mua nӃu: 

a. sӕ tiӅn trên hoá đѫn nhӓ hѫn 100.000 đ 
b. sӕ tiӅn trên hoá đѫn nhӓ hѫn 50.000 đ 
c. ngѭӡi mua hàng không yêu cầu lұp hoá đѫn 

d.  (b) và (c) 

10. Chӭng tӯ nào sau đây không phҧi là Hoá đѫn bán hàng cӫa đѫn vị : 
a. hoá đѫn theo mүu in sẵn 

b. hoá đѫn điӋn tӱ 

c. Biên lai thu tiӅn 

d. tem, vé, thẻ in sẵn giá thanh toán 

11. Các chӭng tӯ nào sau đây có thӇ dùng đӇ ghi sә kӃ toán 

a. chӭng tӯ gӕc 

b. chӭng tӯ mang mӋnh lӋnh cӫa thӫ trѭӣng 

c. chӭng tӯ thӫ tөc kӃ toán 

d. (b) và (c) 

12. khi đi mua hoá đѫn lần đầu, doanh nghiӋp phҧi xuҩt trình đầy đӫ các giҩy tӡ hӧp lӋ sau: 

a. giҩy giӟi thiӋu kèm công văn đӅ nghị mua hoá đѫn 

b. chӭng minh thѭ cӫa ngѭӡi trӵc tiӃp đi mua 

c. Bҧn sao giҩy chӭng nhұn đăng ký và giҩy phép đăng ký kinh doanh  

d. tҩt cҧ các giҩy tӡ trên 
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CHѬѪNG III 

 PHѬѪNG PHÁP ĐӔI ӬNG TÀI KHOҦN 

 

MӨC TIÊU 
Sau khi hӑc xong chѭѫng này, sinh viên cҫn nҳm đѭӧc các nӝi dung sau: 

1. HiӇu đѭӧc khái niӋm vӅ tài khoҧn, sӵ cần thiӃt phҧi hình thành phѭѫng pháp đӕi ӭng tài 

khoҧn, các loҥi tài khoҧn kӃ toán và nguyên tҳc kӃt cҩu cӫa các loҥi tài khoҧn kӃ toán. 

2. Các loҥi tài khoҧn kӃ toán và nguyên tҳc kӃt cҩu cӫa các loҥi tài khoҧn kӃ toán 

3. Các quan hӋ đӕi ӭng tài khoҧn và ghi sә kép. 

4. Nhӳng đặc trѭng cѫ bҧn cӫa hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán và cách thӭc phân loҥi hӋ thӕng 

tài khoҧn kӃ toán. 

5.  HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán hiӋn hành và mô hình sҳp xӃp hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán hiӋn 

hành 

6. HiӇu đѭӧc cách kiӇm tra tính chính xác cӫa viӋc ghi chép các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh 

vào các tài khoҧn kӃ toán. 

 

 

NӜI DUNG 

 
3.1. KHÁI QUÁT Vӄ PHѬѪNG PHÁP ĐӔI ӬNG TÀI KHOҦN 

3.1.1. Khái niӋm và các yӃu tӕ cҩu thành 

 Đӕi tѭӧng chӫ yӃu cӫa hҥch toán là vӕn kinh doanh vӟi tính đa dҥng, tính hai mặt, tính 

vұn đӝng. Chӭng tӯ  kӃ toán là mӝt phѭѫng pháp thông tin và kiӇm tra các nghiӋp vө phҧn ánh sӵ 

vұn đӝng cӫa đӕi tѭӧng đó. Tuy nhiên các nghiӋp vө kinh doanh có rҩt nhiӅu, lҥi diӉn ra liên tөc ӣ 

thӡi gian và địa điӇm khác nhau...Do đó sӕ lѭӧng chӭng tӯ thѭӡng rҩt lӟn và khác nhau nhiӅu vӅ 
cҧ thӡi gian địa điӇm, cҧ đӕi tѭӧng, nӝi dung, tính chҩt cӫa nghiӋp vө và phҥm vi trách nhiӋm vұt 
chҩt tӯng đѫn vị, cá nhân vӅ nghiӋp vө đó...Trong khi đó, quҧn lý kinh tӃ luôn luôn cần nhӳng 

thông tin tәng hӧp vӅ tài sҧn, vӅ nguӗn huy đӝng tài sҧn, vӅ tình hình và kӃt quҧ kinh doanh theo 

tӯng loҥi hàng hoá, tӯng đѫn vị. 

 Hѫn nӳa, mӛi nghiӋp vө kinh doanh thѭӡng phҧn ánh mӕi liên hӋ giӳa các mặt, các loҥi 
tài sҧn, nguӗn vӕn, trong khi đó chӭng tӯ chỉ có thӇ chөp lҥi nguyên hình nghiӋp vө, tӵ nó không 

phҧn ánh đѭӧc mӕi liên hӋ tҩt yӃu giӳa các mặt, các hiӋn tѭӧng. Vҩn đӅ phҧn ánh sӵ vұn đӝng cӫa 

đӕi tѭӧng hҥch toán theo tӯng loҥi tài sҧn, tӯng loҥi nguӗn vӕn, tӯng loҥi hoҥt đӝng đòi hӓi hҥch 

toán kӃ toán phҧi có phѭѫng pháp thích ӭng. 

 Phѭѫng pháp luұn duy vұt biӋn chӭng đã vҥch ra quy luұt vӅ sӵ vұn đӝng và biӃn đәi cӫa 

vұt chҩt, cӫa hiӋn tѭӧng vӅ các mӕi quan hӋ giӳa các sӵ vұt, hiӋn tѭӧng, giӳa các bӝ phұn đѫn vị 
hҥch toán, giӳa các mặt đӕi lұp cӫa sӵ vұt, giӳa cái chung và cái riêng....Trên cѫ sӣ phѭѫng pháp 

luұn biӋn chӭng và xuҩt phát tӯ đặc điӇm đӕi tѭӧng cӫa mình, hҥch toán kӃ toán đã xây dӵng 
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phѭѫng pháp phҧn ánh sӵ vұn đӝng cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán là “Đӕi ӭng tài khoҧn” vӟi hai yӃu tӕ 
cҩu thành là : các quan hӋ đӕi ӭng kӃ toán và tài khoҧn kӃ toán. 

 Vұy: Đối ứng tài khoản là ph˱ơng pháp thông tin và kiểm tra quá trình vận động của mỗi 
tài sản, nguồn vốn và quá trình kinh doanh theo mối quan hệ biện chứng đ˱ợc phản ánh trong 

mỗi nghiệp vụ kinh tế phát sinh. 

3.1.2. Vӏ trí, tác dөng cӫa phѭѫng pháp đӕi ӭng tài khoҧn. 

 Xét trên góc đӝ phѭѫng thӭc hҥch toán kӃ toán, đӕi ӭng tài khoҧn là phѭѫng pháp nӕi liӅn 

viӋc lұp chӭng tӯ và khái quát hoá tình hình kinh tӃ bằng Bҧng cân đӕi kӃ toán và các báo cáo kӃ 
toán khác trӵc tiӃp tӯ các sӕ liӋu cӫa chӭng tӯ vì sӕ lѭӧng chӭng tӯ trong mӝt kỳ sҧn xuҩt kinh 

doanh quá lӟn. 

 Phѭѫng pháp đӕi ӭng tài khoҧn là sӵ phҧn ánh có phân loҥi các nghiӋp vө kinh tӃ phát 

sinh theo đӕi tѭӧng riêng biӋt cӫa hҥch toán kӃ toán trên hӋ thӕng tài khoҧn, bằng viӋc tích luỹ có 

hӋ thӕng các thông tin kӃ toán trên hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán mӟi có thӇ phҧn ánh đӕi tѭӧng cӫa 

mình bằng phѭѫng pháp “Tәng hӧp cân đӕi”. Hҥch toán kӃ toán bằng phѭѫng pháp đӕi ӭng có tác 

dөng to lӟn không chỉ cho quҧn lý tài sҧn,  vұt tѭ, tiӅn vӕn, các quan hӋ kinh tӃ tài chính nҧy sinh, 

mà còn là bѭӟc thӵc hiӋn nghiӋp vө cѫ bҧn không thӇ thiӃu trѭӟc khi lұp các báo cáo kӃ toán bằng 

phѭѫng pháp tәng hӧp và cân đӕi. 

 

3.2. TÀI KHOҦN Kӂ TOÁN 

3.2.1. Khái niӋm và đһc trѭng cѫ bҧn vӅ nӝi dung, kӃt cҩu tài khoҧn. 

 HӋ thӕng kӃ toán thѭӡng bao gӗm viӋc ghi chép tách biӋt đӕi vӟi các loҥi hình tài sҧn, 

nguӗn hình thành cӫa tài sҧn và các quá trình kinh doanh- quá trình tuần hoàn cӫa tài sҧn, ví dө: 
mӝt bҧn ghi chép riêng cho mөc tiӅn mặt, thӇ hiӋn tҩt cҧ các lần tăng và giҧm tiӅn mặt qua nhiӅu 

nghiӋp vө thanh toán thu hoặc trҧ bằng tiӅn mặt . Nhӳng bҧn ghi chép tѭѫng tӵ đѭӧc lұp cho mӛi 
loҥi tài sҧn và nguӗn hình thành cӫa tài sҧn đѭӧc gӑi là tài khoҧn. 

 Tài khoҧn đѭӧc sӱ dөng phân loҥi, hӋ thӕng hoá các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh riêng biӋt 
theo tӯng đӕi tѭӧng ghi cӫa hҥch toán kӃ toán (tài sҧn, nguӗn vӕn và các quá trình kinh doanh) 

nhằm phөc vө cho yêu cầu quҧn lý cӫa các loҥi chӫ thӇ quҧn lý khác nhau. 

 VӅ hình thӭc, tài khoҧn kӃ toán là tӡ sә kӃ toán (bҧn liӋt kê) đѭӧc sӱ dөng đӇ phҧn ánh, 

kiӇm tra mӝt cách thѭӡng xuyên liên tөc, có hӋ thӕng vӅ tình hình hiӋn có và sӵ vұn đӝng cӫa 

tӯng đӕi tѭӧng kӃ toán cө thӇ. KӃt cҩu cӫa trang sә tài khoҧn đѭӧc thӇ hiӋn theo các dҥng sau đây: 

Dҥng hai bên: 

     Tên Tài khoҧn:……….. 

                 Tháng …..Năm………. 

Ngày DiӉn giҧi Ngày DiӉn giҧi 

    

 

 

 Tәng cӝng  Tәng cӝng 

 Bên trái đѭӧc gӑi là bên “Nӧ”, bên phҧi là bên “Có” 

 Dҥng tài khoҧn này đѭӧc gӑi là tài khoҧn ‘chӳ T” vì nó giӕng chӳ T. 
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Nӧ                         TÊN TÀI KHOҦN                    Có             

 Trong kӃt cҩu cӫa tài khoҧn tӯ “Nӧ” và “Có” chỉ đѫn giҧn là thuұt ngӳ đӇ phân biӋt nӝi 
dung ghi chép ӣ hai bên cӫa mӝt tài khoҧn, mang tính chҩt quy ѭӟc chung. 

 Dҥng tài khoҧn kiӇu đӕi chiӃu mӝt bên: 

Dҥng mӝt bên: 

                                                  Tên Tài khoҧn:……….. 

                 Tháng …..Năm………. 

Chӭng tӯ 
Sӕ Ngày 

 

DiӉn giҧi 
 

Nӧ 
 

Có 

     

     

 

3.2.2. Nguyên lý kӃt cҩu tài khoҧn cѫ bҧn 

 Trên cѫ sӣ kӃt cҩu chung cӫa tài khoҧn và đặc điӇm cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán 

chúng ta có thӇ thiӃt kӃ kӃt cҩu và nӝi dung phҧn ánh các loҥi tài khoҧn cѫ bҧn làm cѫ sӣ cho viӋc 

xây dӵng quy trình hҥch toán mӝt cách khoa hӑc. Cө thӇ viӋc thiӃt kӃ tài khoҧn phҧi dӵa trên mӝt 
sӕ cѫ sӣ sau đây: 

 - Phҧi xuҩt phát tӯ nӝi dung và đặc điӇm cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán. 

 -  Phҧi đáp ӭng nhu cầu thông tin  cho quҧn lý, tiӋn lӧi cho viӋc hҥch toán hàng ngày cũng 

nhѭ quyӃt toán định kỳ, sao cho sӕ lѭӧng tài khoҧn ít nhҩt có thӇ cung cҩp nhiӅu thông tin thiӃt 
thӵc và bә ích nhҩt cho quҧn lý kinh doanh. 

 VӅ nӝi dung đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán bao gӗm các bӝ phұn cѫ bҧn sau: 

 - Tài sҧn sӱ dөng trong hoҥt đӝng sҧn xuҩt kinh doanh 

 - Nguӗn hình thành tài sҧn  

 - Các quá trình kinh doanh 

 VӅ đặc điӇm cần chú ý cҧ 4 mặt. 

 - Tính đa dҥng 

 - Tính hai mặt 
 - Tính vұn đӝng 

 - Tính cân bằng 

 Cө thӇ là: 

 - Phҧi có nhӳng loҥi tài khoҧn khác nhau đӇ phҧn ánh đѭӧc tính đa dҥng tài sҧn, nguӗn 

hình thành cӫa tài sҧn. 

 - Phҧi thӇ hiӋn đѭӧc tính hai mặt: đӕi lұp và thӕng nhҩt giӳa tài sҧn và nguӗn hình thành 

cӫa tài sҧn, thu và chi. 
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 - Phҧi đҧm bҧo phҧn ánh đѭӧc tính liên hoàn (tính vұn đӝng) cӫa tài sҧn trong quá trình 

kinh doanh chӫ yӃu. 

 Đӗng thӡi đӇ đáp ӭng nhu cầu thông tin cho quҧn lý, cần có nhӳng phѭѫng hѭӟng khác 

nhau trong thiӃt kӃ tài khoҧn nhѭ: 

Ӄt cҩu ngѭӧc lҥi vӟi kӃt cҩu cӫa tài khoҧn cѫ bҧn. 

Ӆu chỉnh cho tài khoҧn cѫ bҧn. Đӗng thӡi có thӇ có nhiӅu phân hӋ tài khoҧn 

 bҧn. 

ҧn và tài khoҧn phҧn 

Nӧ     TÀI KHOҦN “NGUӖN VӔN”      Có 

ӕ dѭ đҫu kǶ :x x x 

 

ong kỳ 

 

ố phát sinh giảm 

ong kỳ 

 

ố phát sinh tăng 

ong kỳ 

Sӕ dѭ đҫu kǶ :xx x 

 

ong kỳ 

 - Xây dӵng các tài khoҧn điӅu chỉnh cho các loҥi tài khoҧn cѫ bҧn nêu trên vӟi nguyên tҳc 

cѫ bҧn là tài khoҧn điӅu chỉnh có k

 - Tә chӭc nhiӅu hӋ thӕng tài khoҧn song song đӇ đáp ӭng nhu cầu khác nhau vӅ quҧn lý 

cùng mӝt đӕi tѭӧng hҥch toán. 

 Trên cѫ sӣ đã nêu trên có thӇ hình thành nhӳng nguyên tҳc cѫ bҧn trong thiӃt kӃ các tài 

khoҧn kӃ toán nhѭ: 

 + Phҧi có nhiӅu loҥi tài khoҧn cѫ bҧn đӇ phҧn ánh tài sҧn, nguӗn hình thành tài sҧn...cùng 

các loҥi tài khoҧn đi
khác nhau đӇ phҧn ánh nhӳng đӕi tѭӧng có nhiӅu loҥi nhu cầu thông tin khác nhau. 

 + KӃt cҩu cӫa loҥi tài khoҧn tài sҧn phҧi ngѭӧc vӟi kӃt cҩu cӫa tài khoҧn nguӗn hình thành 

tài sҧn, kӃt cҩu cӫa loҥi tài khoҧn điӅu chỉnh phҧi ngѭӧc vӟi kӃt cҩu cӫa tài khoҧn cѫ
 + Sӕ tăng trong kỳ (còn gӑi là sӕ phát sinh tăng) phҧi phҧn ánh cùng mӝt bên vӟi sӕ dѭ 

đầu kỳ. Tӯ đó sӕ phát sinh giҧm đѭӧc phҧn ánh ӣ bên còn lҥi cӫa tài khoҧn. 

 Các nguyên tҳc thiӃt kӃ tài khoҧn nêu trên có tính thông lӋ. Dӵa vào các nguyên tҳc đó, 

kӃt cҩu tài khoҧn đѭӧc quy vӅ các loҥi cѫ bҧn sau: tài khoҧn phҧn ánh tài s

ánh nguӗn hình thành tài sҧn (nguӗn vӕn). 

 
Nӧ         TÀI KHOҦN “TÀI SҦN”         Có 

S
  

Số phát sinh tăng

tr

S

tr

 

  

S

tr

Số phát sinh giảm
tr

Cộng Phát sinh t sinh t sinh t sinh Cộng Phá Cộng Phá Cộng Phá

Sӕ dѭ cuӕi kǶ :x x x   Sӕ dѭ cuӕi kǶ :x x x 

Sӕ dѭ cuӕi kỳ cӫa tài kh ѭ sau: 

ố d˱ đầu kỳ + Số phát sinh tăng - Số phát sinh gi

3.3.1. Các quan hӋ đӕi ӭng tài khoҧn 

ҥi sau: 

sҧn khác. 

 vұt chҩt cӫa tài sҧn 

biӃn đә hiӋp vө này liên quan trӵc tiӃp đӃn dҥng vұt 
chҩt cӫa

hông liên quan đӃn 

dҥng vұ i sҧn. 

oҧn đѭӧc tính nh

 Số d˱ cuối kỳ =  S ảm 

 

3.3. QUAN Hӊ ĐӔI ӬNG VÀ PHѬѪNG PHÁP GHI SӘ KÉP 

 Quan hӋ đӕi ӭng tài khoҧn có rҩt nhiӅu, song có thӇ quy vӅ 4 lo

Lo̩i 1: Tăng tài sҧn này, giҧm tài 

 Ví dө dùng tiӅn mặt hay tiӅn gӱi ӣ ngân hàng đӇ mua hàng hoá. Dҥng

i tӯ dҥng tiӅn tӋ sang dҥng hàng hoá. Loҥi ng

 tài sҧn và chỉ sҧy ra trong phҥm vi quan hӋ nӝi bӝ đѫn vị hҥch toán. 

Lo̩i 2:  Tăng nguӗn hình thành tài sҧn này, giҧm nguӗn hình thành tài sҧn khác.  

Ví dө: Trích lӧi nhuұn đӇ lұp quỹ doanh nghiӋp. Loҥi nghiӋp vө này k

t chҩt cӫa tài sҧn nhѭng chỉ rõ sӵ thay đәi phҥm vi sӱ dөng hay nguӗn huy đӝng tà
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Lo̩i 3: Tăng tài sҧn, tăng nguӗn hình thành tài sҧn.  

Ví dө: Nhұn tài sҧn tӯ các cә đông (công ty cә phần) hoặc do nhà nѭӟc cҩp thêm (Doanh 

nghiӋp tài sҧn tăng cҧ vӅ vұt chҩt (vӕn) và 

nguӗn h

ӵ nhѭ loҥi thӭ ba nhѭng có xu hѭӟng biӃn 

đӝng ng

an hӋ đӕi ӭng giӳa tăng và giҧm hoặc giӳa tài sҧn và nguӗn hình thành tài sҧn. 

                 

 trên loҥi nghiӋp vө (1) biӇu hiӋn hѭӟng biӃn đӝng cӫa tài sҧn; loҥi nghiӋp vө 
(2) biӇu hiӋn nguӗn hình thành n ánh quan hӋ tѭѫng ӭng giӳa tài sҧn 

và nguӗ

 đó, hai loҥi nghiӋp vө này không ҧnh hѭӣng đӃn tәng 

 tài sҧ

ên tài khoҧn kӃ toán theo nguyên tҳc ghi sә 

hӋ đӕi ӭng vӕn có bằng cách ghi ít nhҩt 2 lần cùng mӝt lѭӧng tiӅn phát sinh lên ít nhҩt hai tài 

i ӭng tài khoҧn vӟi cùng mӝt sӕ tiӅn bằng nhau. 

Nhà Nѭӟc). Loҥi nghiӋp vө này phҧn ánh quy mô 

uy đӝng và thѭӡng có quan hӋ vӟi bên ngoài. 

Lo̩i 4:  Giҧm tài sҧn giҧm nguӗn hình thành tài sҧn. Ví dө: Dùng tiӅn gӱi ngân hàng đӇ 
trҧ nӧ ngѭӡi bán. Loҥi nghiӋp vө này thѭӡng tѭѫng t

ѭӧc lҥi. 
 Qua phân tích 4 loҥi quan hӋ đӕi ӭng trên ta thҩy mӑi nghiӋp vө kinh doanh đӅu mang 

trong mình nó qu

 Có thӇ biӇu hiӋn các quan hӋ đӕi ӭng trên sѫ đӗ 3.1: 

   

 

               

Sơ đồ 3.1: Quan hӋ đӕi ӭng 

Trong sѫ đӗ
 tài sҧn; loҥi nghiӋp vө (3) phҧ

n hình thành tài sҧn theo hѭӟng tăng; loҥi nghiӋp vө (4) biӇu hiӋn quan hӋ giӳa tài sҧn và 

nguӗn hình thành tài sҧn theo hѭӟng giҧm. 

 Rõ ràng, trong các quan hӋ đӕi ӭng tài khoҧn trên, loҥi nghiӋp vө 1 và 2 chỉ thay đәi cѫ 

cҩu tài sҧn hoặc nguӗn hình thành tài sҧn do

sӕ n hoặc nguӗn hình thành tài sҧn; Loҥi nghiӋp vө 3 làm tăng quy mô tài sҧn, và nguӗn hình 

thành tài sҧn; loҥi nghiӋp vө 4 làm giҧm quy mô tài sҧn và nguӗn hình thành tài sҧn. Tuân theo 

quy luұt vұn đӝng, biӃn đәi vұt chҩt và mӕi liên hӋ giӳa hai mặt cӫa tài sҧn, mӑi quan hӋ đӕi ӭng 

kӇ trên đӅu duy trì sӵ cân bằng vӅ lѭӧng và chҩt giӳa tài sҧn và nguӗn hình thành tài sҧn đã đѭӧc 

xác lұp. Vì vұy các quan hӋ đӕi ӭng này đã đѭӧc xác lұp không chỉ vì xu hѭӟng mà cҧ vӅ quy mô 

(lѭӧng) biӃn đӝng nӳa. Nhӳng nguyên lý vӅ sӵ biӃn đәi này cӫa tài sҧn là cѫ sӣ lӵa chӑn các 

phѭѫng án phҧn ánh khoa hӑc các quan hӋ đӕi ӭng. 

3.3.2. Phѭѫng pháp ghi sә kép. 

 Các quan hӋ đӕi ӭng phҧi đѭӧc phҧn ánh tr

kép. 

 Ghi sә kép là phѭѫng pháp phҧn ánh các nghiӋp vө phát sinh lên tài khoҧn kӃ toán theo 

quan 

khoҧn kӃ toán có quan hӋ đӕi ӭng vӟi nhau. 

 Theo nguyên tҳc chung, ghi sә kép thӵc chҩt là ghi “Nӧ” vào tài khoҧn này, đӗng thӡi ghi 

“Có” vào tài khoҧn khác theo mӝt quan hӋ đӕ

 TÀI SҦN              NGUӖN VӔN         

 TÀI SҦN              NGUӖN VӔN        

Loҥi 1 Loҥi 2 

Loҥi 4 

Loҥi 3 
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 Ví du 1: Doanh nghiӋp mua vұt liӋu bằng tiӅn gӱi ngân hàng sӕ tiӅn là 200.000.000đ. 
 Qua nghiӋp vө này kho vұt liӋu cӫa doanh nghiӋp tăng lên và tiӅn gӱi ngân hàng giҧm 

uӕng. uӝc 

”          Có 

Sӕ Dѭ :       x x x   Sӕ Dѭ :           x x x  

x Cҧ tiӅn gӱi ngân hàng  và vұt liӋu đӅu là tài sҧn cӫa doanh nghiӋp nên nghiӋp vө này th

loҥi nghiӋp vө 1 và căn cӭ vào kӃt cҩu cӫa tài sҧn, cách ghi kép vào tài khoҧn nhѭ sau: 

  
Nӧ       TK “TiӅn gӱi ngân hàng”       Có  Nӧ            TK “Nguyên vұt liӋu

 200.000.000 (1) (1) 200.000.000 

     

     

     Sơ đồ 5.3: Ghi kép trên 2 tài khoản  

 V y ghi kép là ghi m ghiӋp vө kinh tӃ ít nhҩ vào hai tài khoҧn có liên quan theo kiӇu 

ӕi ӭng

ông viӋc phân định ghi Nӧ tài khoҧn nào; ghi Có tài khoҧn nào; vӟi sӕ tiӅn bao 

hiêu? 

200.000.000 đ 
ài kho oản đơn giản. Nhӳng định 

n phức

hải trả công nhân viên”       70.000.000 đ 
   120.000.000 đ 
ѫn. 

                      50.000.000 đ 

             

ө kinh tӃ có tính phӭc tҥp. 

 khoҧn phӭc 

p, gây

đѫn hay phӭc tҥp, mӛi định 

 tӃ bằng cách ghi nӧ 

ұ ӛi n t 

đ  Nӧ - Có. 

 ĐӇ tránh nhầm lүn và thuұn tiӋn cho viӋc phân công kӃ toán, trѭӟc khi ghi sә, kӃ toán 

thѭӡng tiӃn hành c

n Công viӋc đó gӑi là định khoҧn. Trong ví dө 1, định khoҧn là: 

  Nợ TK “Nguyên vật liệu  liệu”   200.000.000 đ 
   Có TK “Tiền gửi ngân hàng”                

 Nhӳng định khoҧn chỉ liên quan đӃn 2 t ҧn gӑi là định kh

khoҧn liên quan đӃn 3 tài khoҧn trӣ lên gӑi là định khoả  tạp. 

 Ví dө 2: Chi tiӅn mặt mua nguyên vұt liӋu: 50.000.000đ,  trҧ lѭѫng 70.000.000đ, nghiӋp 

vө này đѭӧc định khoҧn: 

             Nợ TK “Nguyên vật liệu”                      50.000.000 đ 
             Nợ TK “ P

                     Có TK “Tiền mặt”                                                

 Định khoҧn phӭc tҥp có thӇ chia thành các định khoҧn giҧn đ

 Trong ví dө 2 các định khoҧn giҧn đѫn có thӇ là: 

 2a)  Nợ TK “Nguyên vật liệu”                     50.000.000 đ    

      Có TK “Tiền mặt”                               

 (2b) Nợ TK “ Phải trả công nhân viên”     70.000.000 đ 
       Có TK “Tiền mặt”                                                    70.000.000 đ 

 Định khoҧn phӭc tҥp đѭӧc hình thành do bҧn thân nghiӋp v

Trong công tác kӃ toán không đѭӧc gӝp nhiӅu định khoҧn giҧm đѫn thành  mӝt định

tҥ  khó khăn cho công tác kiӇm tra, đӕi chiӃu tài liӋu kӃ toán. 

 Bѭӟc tiӃp theo cӫa ghi sә kép sau khi đã thӵc hiӋn định khoҧn các nghiӋp vө là “Mӣ đӫ tài 

khoҧn” đӇ ghi các định khoҧn. Không phân biӋt định khoҧn giҧn 

khoҧn phҧi đѭӧc thӵc hiӋn bằng mӝt lần ghi trên tài khoҧn gӑi là “Bút toán”. 

 Từ những điều trình bày trên có thể rút ra những kết luận có tính nguyên tắc sau: 

 - Bҧn chҩt cӫa ghi sә kép là ghi mӕi quan hӋ giӳa các hiӋn tѭӧng kinh

lên tài khoҧn này và ghi có tài khoҧn khác có liên quan. 
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 - Tәng sӕ phát sinh bên Nӧ cӫa tài khoҧn  luôn luôn bằng tәng sӕ phát sinh bên Có cӫa tài 

khoҧn  có quan hӋ đӕi ӭng vӟi nhau. 

 Trên thӵc tӃ công tác kӃ toán, đӇ tiӋn cho viӋc phҧn ánh các quan hӋ đӕi ӭng, ngѭӡi ta 

thiӃt kӃ các mүu sә tài khoҧn thích hӧp vӟi tӯng loҥi hình doanh nghiӋp. 

ӧc mӣ trên mӝt vài trang 

mô toàn doanh nghiӋp trѭӟc hӃt yêu cầu hҥch toán kӃ toán cung 

 toán. Loҥi chỉ tiêu có nӝi 
ung nh

ghiӋp và do vұy phҧi giӟi hҥn ӣ 

tình hình dӵ trӳ vӅ tӯng loҥi nguyên liӋu, phân theo chӫng loҥi nguyên 

ұt liӋu

trình kinh tӃ có phҥm vi sӱ dөng hoặc nӝi 

ánh nhѭ nguyên liӋu đѭӧc chia thành nguyên vұt liӋu chính, phө, nguyên liӋu, 

phân tích cҩp 2. 

hân tích cũng giӕng kӃt cҩu cӫa tài khoҧn tәng hӧp. Vị 

 Trong trѭӡng hӧp doanh nghiӋp có quy mô không lӟn, nhu cầu chi tiӃt hoá vӅ tài sҧn 

không nhiӅu nên sӕ lѭӧng tài khoҧn cũng không lӟn, các tài khoҧn sӁ đѭ
sә (xem mүu “Nhұt ký sә cái” ). 

3.4 TÀI KHOҦN TӘNG HӦP VÀ TÀI KHOҦN PHÂN TÍCH 

 Quҧn lý kinh tӃ trên quy 

cҩp nhӳng thông tin chung, có nӝi dung tәng hӧp vӅ đӕi tѭӧng hҥch

d ѭ thӃ còn cần thiӃt cho viӋc tә chӭc thông tin kinh tӃ ӣ các cҩp quҧn lý doanh nghiӋp, 

ngành và nӅn kinh tӃ quӕc dân. Nhӳng chỉ tiêu này do các khoҧn tәng hӧp cung cҩp nhѭ: Tài 

khoҧn tài sҧn cӕ định, nguyên vұt liӋu, thanh toán vӟi ngân sách... 

 Tài khoҧn tәng hӧp là căn cӭ chӫ yӃu đӇ lұp bҧng cân đӕi vӟi kӃ toán, vì bҧng báo cáo kӃ 
toán này có nhiӋm vө cung cҩp tình hình vӅ nhiӅu mặt cӫa doanh n

nhӳng tiêu chuẩn chung. 

 Tuy  vұy, quҧn lý kinh tӃ, nhҩt là ӣ khâu quҧn lý nghiӋp vө, lҥi đòi hӓi nhӳng chỉ tiêu có 

mӭc đӝ chi tiӃt hѫn, nhѭ 

v , phân theo chӫng loҥi và quy cách, tình hình thanh toán vӟi ngân sách vӅ tӯng chỉ tiêu: lãi, 

thuӃ, chênh lӋnh giá..vv... không có nhӳng tài liӋu có nӝi dung tỉ mỉ nhѭ thӃ sӁ không đӫ căn cӭ 

đӇ lұp kӃ hoҥch vӅ nhiӅu mặt công tác ӣ doanh nghiӋp  và không đӫ tài liӋu đӇ đánh giá tình hình 

đѭӧc sâu sҳc. Do vұy cùng vӟi tài khoҧn tәng hӧp phҧi có các tài khoҧn phân tích, nhằm cung cҩp 

nhӳng chỉ tiêu chi tiӃt bә sung cho chỉ tiêu tәng hӧp. 

 Tài khoҧn tәng hӧp và tài khoҧn phân tích đӅu gҳn vӟi đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán: tài 

khoҧn tәng hӧp tұp hӧp nhiӅu loҥi tài sҧn hoặc quá 

dung giӕng nhau nhѭ các loҥi nguyên vұt liӋu chính, phө v.v... đѭӧc tұp hӧp trong mӝt tài khoҧn 

“nguyên vұt liӋu” 

 Tài khoҧn phân tích, ngѭӧc lҥi, phân chia đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán thành nhiӅu bӝ 
phұn nhӓ đӇ phҧn 

bao bì vv...trong mӛi nhóm đӕi tѭӧng hoҥch toán, kӃ toán lҥi đѭӧc chi tiӃt hoá nhѭ vұt liӋu là thép 

lҥi đѭӧc phҧn ánh theo loҥi thép tròn, thép tҩm...vӟi các quy cách khác nhau. 

 Trong thӵc tӃ tài khoҧn phân tích có tên gӑi là tiӇu khoҧn theo nӝi dung phҧn ánh cӫa mӛi 
loҥi tiӇu khoҧn, có thӇ phân chi tiӃt thành tài khoҧn phân tích cҩp 1, tài khoҧn 

 Thӵc chҩt cӫa viӋc quy định tài khoҧn tәng hӧp và tài khoҧn phân tích các cҩp là sӵ phân 

tә đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán, phөc vө yêu cầu quҧn lý kinh tӃ. 
 Tài khoҧn tәng hӧp và tài khoҧn phân tích có mӕi quan hӋ mұt thiӃt không nhӳng vӅ nӝi 
dung phҧn ánh mà cҧ vӅ kӃt cҩu ghi chép. 

 VӅ nӝi dung phҧn ánh,tài khoҧn phân tích có nӝi dung phҧn ánh cӫa tài khoҧn tәng hӧp. 

Do mӕi quan hӋ đó, kӃt cҩu cӫa tài khoҧn p

trí cӫa sӕ dѭ đầu kỳ, cӫa sӕ dѭ cuӕi kỳ, cӫa sӕ phát sinh tăng, sӕ phát sinh giҧm cӫa hai loҥi tài 

khoҧn này giӕng nhau. Có đặc điӇm này là do viӋc ghi chép trên tài khoҧn tәng hӧp và tài khoҧn 

phân tích đѭӧc tiӃn hành đӗng thӡi song song: mӝt khi đã ghi nghiӋp vө kinh tӃ đó vào tài khoҧn 

phân tích, giӳa tài khoҧn tәng hӧp và tài khoҧn phân tích không có quan hӋ ghi chép đӕi ӭng vӟi 
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nhau; chỉ có thӇ ghi bút toán kép theo quan hӋ đӕi ӭng giӳa các tài khoҧn phân tích cӫa mӝt tài 

khoҧn tәng hӧp. Trong thӵc tӃ, ngѭӡi làm công tác kӃ toán đã dӵa vào đặc điӇm này đӇ kiӇm tra 

tính chính xác cӫa viӋc ghi chép sә sách kӃ toán. 

 Tuy vұy, giӳa tài khoҧn tәng hӧp và tài khoҧn phân tích cũng có nhӳng đặc điӇm khác 

nhau. Ӣ tài khoҧn tәng hӧp, có viӋc ghi chép đѭӧc thӵc hiӋn vӟi mӝt thѭӟc đo duy nhҩt: giá trị. Ӣ 

 

tài khoҧn phân tích, viӋc ghi chép đѭӧc thӵc hiӋn không chỉ bằng thѭӟc đo giá trị, mà có thӇ còn 

dùng đӃn các loҥi thѭӟc đo khác nhѭ thѭӟc đo hiӋn vұt đӇ bә sung.  Ngoài ra ӣ tài khoҧn phân tích 

còn có thӇ có các điӅu kiӋn ghi chép khác đӇ làm rõ tình hình cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán. 

 Lҩy tài khoҧn tài sҧn “ Nguyên vұt liӋu” làm ví dө đӇ minh hoҥ nӝi dung phҧn ánh và kӃt 
cҩu cӫa tài khoҧn tәng hӧp và tài khoҧn phân tích. 

 Giҧ sӱ, doanh nghiӋp có hai loҥi vұt liӋu A và B. Tình hình tӗn kho đầu tháng 1 năm 200N 

và tình hình tăng giҧm vұt liӋu trong tháng nhѭ sau:

ChӍ tiêu Sӕ lѭӧng (kg) Giá đѫn vӏ (đ) Thành tiӅn (đ)

Tӗn kho đầu kỳ  - Vұt liӋu A           1

                  Ӌu B 

.000 5.000 5.000.000

         - Vұt li
                      Cộng 

300 

x

10.000 

x 

3.000.000

8.000.000

Tĕng, giҧm trong kǶ 
1. M  A 

u B 

u A 

u B 

 B 

70

600 

500 

200 

1.500

5.00

10.000

5.000

10.000

10.000

6.000.000

2.000.000

1.500.000

ua vào:     - Vұt liӋu
                        - Vұt liӋ
                         Cộng: 

2. Xuҩt dùng lần thӭ I 

                        - Vұt liӋ
                        - Vұt liӋ
3. Xuҩt dùng lần thӭ II 

                        - Vұt liӋu A 

                        - Vұt liӋu

0 

800 

 

0 

 

 

 

 

 

 

5.000 

 

3.500.000

9.500.000

2.500.000

4.000.000

 h vào các tài khoҧ  hӧp và p h nhѭ 

       Tháng 1..Năm 200N 

 Đѫn vị tính: đӗng 

Ch ng tӯ

Tình hình trên đѭӧc phҧn án n tәng hân tíc sau: 

Tài khoҧn tәng hӧp: 

   Tên Tài khoҧn:Nguyên liӋu, vұt liӋu 

   

        

ӭ  
Sӕ Ngày 

  

Nӧ 
 

Có DiӉn giҧi 

  Sӕ dѭ đҫu 8 .000  kǶ .000

……. 

…. 

…

….. 

Mua, nhұp kho vұt tѭ 

hӭ I 

9.500.000 

4.500.000

5.500.000

…

……. 

….. 

…

…….. 

Xuҩt dùng lần t

Xuҩt dùng lần thӭ II 

  Cӝng phát sinh 9.500.000 10.000.000

  Sӕ dѭ cuӕi kǶ 7.500.000 

 

Sӕ li u trên đѭӧ  biӇu diӉ  chӳ T nhѭ sau: Ӌ c n trên tài khoҧn
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Nӧ               TK “Nguyên vұt liӋu”                 Có  

ghiệp vụ 1 :9.500.000 ghiệp vụ 2 :4.500.000 

Sӕ dѭ ĐK :   8.000.000  

 

N

 

N

Nghiệp vụ 3: 5.500.000 

 

Công PS:    9.500.000      Cộng PS:  10.000.000 

Sӕ dѭ CK:  7.500.000   

Tài khoҧn phâ

Đѫn vị tính: đӗng 

DiӉn giҧi Sӕ 
lѭ  

Đѫn 

(đ  

Thành DiӉn giҧi Sӕ 
lѭ  

n tích:  

Tài khoҧn “Vұt liӋu A” 

Đѫn Thành 
ӧng

(kg) 
giá 
ӗng)

tiӅn (đ) ӧng
(kg) 

giá 
(đ) 

tiӅn (đ) 

Sӕ dѭ đầu kỳ 5.00     1.000 5.000 0.000 

NghiӋp vө 1 7000 5.000 3.500.000 NghiӋp vu 2  00 .000 .500.000 

nghiӋp vө 3 

5

800 

5

5.000 

2

4.000.000 

Tәng sӕ phát sinh 700 5.000 3.500.000 t sinh  

Nӧ 

Tәng sӕ phá

Có 

1.300 5.000 6.500.000 

Sӕ dѭ cuӕi kǶ 400 5.000 2.000.000     

 

Tài khoҧn “Vұt liӋu B” 

Đѫn vị tính: đӗng 

DiӉn giҧi Sӕ Đѫn 
) 

Thành DiӉn giҧi Sӕ Đ
) 

ѫn Thành 
lѭӧng 
(kg) 

giá (đ tiӅn (đ) lѭӧng 
(kg) 

giá (đ tiӅn (đ) 

Sӕ dѭ đầu kỳ 300 10.000 3.000.000     

NghiӋp vө 1 600 10.000 6.000.000 NghiӋp vu 2  00 0.000 200.000 

1NghiӋp vu 3 

2

150 

1

10.000 .500.000

Tәng sӕ phát sinh 600 10.000 6.000.000 t sinh 

Nӧ 

Tәng sӕ phá

Có 

350 10.000 3.500.000

Sӕ dѭ cuӕi kǶ 550 10.000 5.500.000     

 

3.5. PHÂN LOҤI TÀI KHOҦN Kӂ TOÁN 

ӝi dung, công dөng và mӭc đӝ phҧn ánh khác 

các tài khoҧn kӃ toán đѭӧc chia làm 

c tài 

 Do tài khoҧn kӃ toán có nhiӅu loҥi, vӟi n

nhau nên đӇ vұn dөng có hiӋu quҧ hӋ thӕng tài khoҧn trong công tác kӃ toán hàng ngày, phù hӧp 

vӟi đặc điӇm hoҥt đӝng sҧn xuҩt- kinh doanh cӫa doanh nghiӋp, cần thiӃt phҧi phân loҥi tài khoҧn. 

Phân loҥi tài khoҧn là viӋc sҳp xӃp các loҥi tài khoҧn khác nhau vào tӯng nhóm cũng nhѭ trên 

thӵc tӃ công tác kӃ toán, tài khoҧn thѭӡng đѭӧc phân theo các cách sau: 

3.5.1. Phân loҥi tài khoҧn theo nӝi dung kinh tӃ. 
 Căn cӭ vào nӝi dung kinh tӃ mà tài khoҧn phҧn ánh, 

bӕn loҥi cѫ bҧn: tài khoҧn phҧn ánh tài sҧn, tài khoҧn phҧn ánh nguӗn hình thành tài sҧn, tài 

khoҧn phҧn ánh doanh thu (và thu nhұp), tài khoҧn phҧn ánh chi phí. Trong tӯng loҥi trên, cá

khoҧn lҥi đѭӧc phân chia theo tӯng nhóm nhӓ tuỳ thuӝc vào nӝi dung cӫa tài khoҧn. ViӋc phân 

loҥi tài khoҧn theo nӝi dung kinh tӃ đѭӧc thӇ hiӋn qua bҧng 3.1  
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Tài khoҧn tài -  Hàng tӗn kho,  

thu tiӅn đầu tѭ tài chính ngҳn hҥn sҧn lѭu đӝng -  Các khoҧn phҧi 
  

Tài khoҧn 

huӃ tài chính 

phҧn ánh 

tài sҧn 

Tài khoҧn tài 

sҧn cӕ định 

- Quá trình XDCB 

- TSCĐ hӳu hình,  

-  TSCĐ vô hình 

- Tài sҧn cӕ định t

 

 

H

Tài khoҧn 
i 

p 
nguӗn vӕn 

chӫ sӣ hӳu 

- Vӕn góp cә phần 

- Lãi chѭa phân phӕ
- Các quỹ doanh nghiӋ

Tài khoҧn 

 

 vay dài hҥn)  

V.  

phҧn ánh 
nguӗn hình

thành tài 

sҧn 
Tài khoҧn nӧ
phҧi trҧ 

- Nӧ vay (vay ngҳn hҥn, 

- Nӧ phҧi trҧ ngѭӡi bán, nӧ phҧi trҧ CN

Tài khoҧn 
ng bán trҧ lҥi doanh thu 

bán hàng 

-  Doanh thu bán hàng) 

-  Giҧm giá hàng bán, hà

-  Doanh thu hoҥt đӝng tài chính. 

 

Tài khoҧn 

 

 
đӝng tài chính 

phҧn ánh 

doanh thu 

và thu nhұp
Tài khoҧn
thu nhұp 

-thu nhұp khác 

- Thu nhұp hoҥt 

 

TK chi phi 

ng, chi phí quҧn lý 

ӝng tài chính. 

yên vұt liӋu trӵc tiӃp, 
hoҥt đӝng 

SXKD 

- Chi phí thӡi kỳ (chi phí bán hà

doanh nghiӋp) 

- Chi phí hoҥt đ
- Chi phí sҧn xuҩt (chi phí ngu

chi phí nhân công trӵc tiӃp, chi phí sҧn xuҩt chung). 

ӊ  

HӔNG  

ÀI  

HOҦN 

ӂ  

OÁN 

ài khoҧn 

TK chi phí   
Chi phí khác 

 

T

 

T

 

K

 

 K

 

T
 

 

T

phҧn ánh 

chi phí 

 
khác 

 

- 

   

: Phân loҥi hӋ thӕng tài khoҧn theo nӝi dung kinh tӃ 

 ánh giá trị cӫa toàn bӝ tài sҧn hiӋn có ӣ doanh 

 và đầu t˱ ngắn hạn: dӵa vào nhóm nhӳng tài 

đầu tѭ 

Lo̩i 2: Lo̩i tài khoản phản ánh nguồn hình thành tài sản: 

 nguӗn nào, đòi hӓi kӃ toán 

hҧi sӱ

a bҧn 

thân doanh nghiӋp, do các chӫ sӣ hӳu đóng góp ban đầu và bә sung thêm trong quá trình kinh 

  Bảng 3.1

 Lo̩i 1: Lo̩i tài khoản phản ánh tài sản 

 Loҥi tài khoҧn này đѭӧc sӱ dөng đӇ phҧn
nghiӋp bao gӗm tài sҧn lѭu đӝng và tài sҧn cӕ định. 

 * Nhóm tài khoản phản ánh tài sản l˱u động

khoҧn này, ngѭӡi sӱ dөng thông tin nҳm đѭӧc giá trị cӫa toàn bӝ tài sҧn lѭu đӝng mà doanh 

nghiӋp  có bao gӗm các loҥi tiӅn, các khoҧn phҧi thu, giá trị đầu tѭ tài chính ngҳn hҥn vv.... 

 * Nhóm tài khoản phản ánh tài sản cố định và đầu t˱ dài hạn: tài sҧn cӕ định và 

dài hҥn là nhӳng tài sҧn có thӡi gian thu hӗi vӕn dài, luân chuyӇn chұm (thѭӡng tӯ mӝt năm hoặc 

mӝt chu kỳ kinh doanh trӣ nên). Thuӝc nhóm này gӗm có các tài khoҧn phҧn ánh tài sҧn cӕ định 

hӳu hình, tài sҧn cӕ định vô hình, tài sҧn cӕ định thuê mua, các khoҧn đầu tѭ tài chính dài hҥn, 

vv.... 

ĐӇ biӃt đѭӧc tài sҧn cӫa doanh nghiӋp đѭӧc tài trӧ tӯ nhӳng 

p  dөng các tài khoҧn phҧn ánh nguӗn hình thành cӫa tài sҧn. Do tài sҧn cӫa doanh nghiӋp 

đѭӧc hình thành tӯ hai nguӗn chӫ yӃu nên loҥi tài khoҧn này cũng đѭӧc chia làm hai nhóm: 

 - Nhóm tài khoản phản ánh nguồn vốn chủ sở hữu: vӕn chӫ sӣ hӳu là sӕ vӕn tӵ có cӫ
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doanh. Vì thӃ, nhóm này bao gӗm nhӳng tài khoҧn phҧn ánh nguӗn vӕn kinh doanh, nguӗn vӕn 

xây dӵng cѫ bҧn, các quỹ doanh nghiӋp, thu nhұp chѭa phân phӕi, vv... 

 * Nhóm tài  khoản phản ánh công nợ phải trả: đây là nhӳng tài khoҧn đѭӧc sӱ dөng đӇ 
theo dõi các khoҧn nӧ, vay và nghƿa vө phҧi đóng cӫa doanh nghiӋp. Thuӝc loҥi này bao gӗm các 

ua các tài khoҧn này, kӃ toán sӁ phҧn ánh đѭӧc toàn bӝ các khoҧn doanh thu, thu 

hұp cũ  

ịnh đѭ

ұp hӧp và kӃt chuyӇn chi phí thuӝc các hoҥt đӝng sҧn xuҩt- 
ӗm các tài khoҧn phҧn 

 phù hӧp vӟi 

tài khoҧn kӃ toán trѭӟc hӃt sӁ đѭӧc căn cӭ vào công dөng (biӇu hiӋn 

ra và thông tin) cӫa tài khoҧn đӇ sҳp xӃp 

ào tӯn

 khoҧn nghiӋp vө. 

Loҥi tài khoҧn so sánh 

tài khoҧn phҧn ánh tiӅn vay, phҧn ánh sӕ phҧi trҧ ngѭӡi bán, ngѭӡi nhұn thầu, phҧi trҧ công nhân 

viên chӭc, vv... 

 Lo̩i 3:  Lo̩i tài khoản phản ánh doanh thu và thu nhập từ các ho̩t động kinh doanh. 

 Thông q

n ng nhѭ các khoҧn làm giҧm doanh thu, thu nhұp cӫa các hoҥt đӝng kinh doanh. Tӯ đó, xác

đ ӧc tәng sӕ doanh thu thuần (và thu nhұp thuần) tӯ các hoҥt đӝng. Thuӝc loài này bao gӗm 

các tài khoҧn phҧn ánh doanh thu bán hàng cӫa hoҥt đӝng sҧn xuҩt kinh doanh và thu nhұp cӫa 

hoҥt đӝng tài chính, hoҥt đӝng khác. 

 Lo̩i 4: Lo̩i tài khoản phản ánh chi phí ho̩t động kinh doanh. 

 Đây là các tài khoҧn dùng đӇ t
kinh doanh, hoҥt đӝng tài chính và hoҥt đӝng khác. Thuӝc loҥi này bao g

ánh chi phí nguyên, vұt liӋu trӵc tiӃp, chi phí nhân công trӵc tiӃp, chi phí bán hàng... 

 ViӋc phân loҥi tài khoҧn theo nӝi dung kinh tӃ là cѫ sӣ cho viӋc xây dӵng hӋ thӕng tài 

khoҧn kӃ toán thӕng nhҩt đӗng thӡi là căn cӭ đӇ mӛi doanh nghiӋp lӵa chӑn tài khoҧn
điӅu kiӋn cө thӇ cӫa mình.  

3.5.2. Phân loҥi tài sҧn theo công dөng và kӃt cҩu. 

 Theo cách này, các 

qua tác dөng cӫa tài khoҧn, trong viӋc phҧn ánh, kiӇm t

v g loҥi giӕng nhau rӗi dӵa vào công dөng cө thӇ và kӃt cҩu cӫa tài khoҧn có cùng công 

dөng và nguyên tҳc ghi chép. Cách phân loҥi này tҥo điӅu kiӋn thuұn lӧi cho viӋc tính toán, xác 

định các chỉ tiêu cần thiӃt cung cҩp cho quҧn lý. 

 Dӵa vào công dөng và kӃt cҩu cӫa tài khoҧn, các tài khoҧn sӁ đѭӧc chia thành ba loҥi: 
Loài tài khoҧn cѫ bҧn, tài khoҧn điӅu chỉnh và tài

 ViӋc phân loҥi tài khoҧn theo công dөng và kӃt cҩu có thӇ khái quát qua bҧng 3.2  

 

Loҥi tài khoҧn tính giá thành 

Loҥi tài khoҧn 

nghiӋp vө 

Loҥi tài khoҧn phân phӕi 

Loҥi tài khoҧn điӅu chỉnh gián tiӃp Loҥi tài khoҧn điӅu 
chӍnh 

Loҥi tài khoҧn điӅu chỉnh trӵc tiӃp 

Tài khoҧn hӛn hӧp 

Loҥi tài khoҧn phҧn ánh nguӗn vӕn chӫ sӣ 

hӳu 

 

Hӊ  

TH   

K  

T

Loҥi tài khoҧn cѫ 
ҧn 

ӔNG

TÀI  

HOҦN

 Kӂ  

OÁN 

 

b

 Tài khoҧn phҧn ánh tài sҧn 

 

 Bảng 3.2. Phân loҥi tài khoҧn theo công dөng và kӃt cҩu 
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 a. Lo̩i tài khoản cơ bản. 

 Ӄp tình hình biӃn đӝng 

n và theo nguӗn hình thành tài sҧn. Thuӝc nhӳng tài khoҧn cѫ 

“Nguyên vұt liӋu, vұt liӋu”,.... 

ҧn “ vay ngҳn hҥn”, “vay dài 

ҥn”, “ 

ӧ       ӧ       TÀI KHOҦN “NGUӖN VӔN”      Có 

ố dư đầu kỳ :Phản 

ị tài sản 

 

n 

nh các nghiệp vụ 

  

nh các nghiệp vụ 

Số dư đầu kỳ :Phản 
 
 

 giá trị nguồn hình 

Nhӳng tài khoҧn cѫ bҧn là nhӳng tài khoҧn dùng đӇ phҧn ánh trӵc ti

cӫa vӕn tài sҧn theo cҧ theo tài sҧ
bҧn bao gӗm ba nhóm: nhóm nhӳng tài khoҧn phҧn ánh tài sҧn, phҧn ánh nguӗn vӕn và nhóm 

nhӳng tài khoҧn hӛn hӧp. 

 - Nhóm tài khoҧn phҧn ánh tài sҧn nhѭ tài khoҧn “Tài sҧn cӕ định hӳu hình” “Tài sҧn cӕ 
định vô hình”, “TiӅn mặt” 

 - Nhóm tài khoҧn phҧn ánh nguӗn vӕn (nguӗn hình thành tài sҧn hay còn gӑi là nhóm tài 

khoҧn phҧn ánh công nӧ và nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu) nhѭ các tài kho

h Nguӗn vӕn kinh doanh”, “Nguӗn vӕn xây dӵng cѫ bҧn”. 

 - Nhóm tài khoҧn hӛn hӧp (còn gӑi là nhóm tài khoҧn bҩt định) nhѭ các tài khoҧn “phҧi 
thu cӫa khách hàng”, phҧi trҧ cho ngѭӡi bán”. 

 Các tài khoҧn này có kӃt cҩu cө thӇ nhѭ sau: 

 
N   TÀI KHOҦN “TÀI SҦN”          Có  N

S

ánh giá trị tài sản hiện 
có ở đầu kỳ 

 

Phát sinh có: Phả
Phát sinh Nợ: Phản 
ánh các nghiệp vụ làm 
tăng giá tr
trong kỳ 
 

á

làm giảm giá trị tài 

sản trong kỳ 
 

 

Phát sinh có: Phản 
ánh  nguồn hình thành
tài sản hiện có ở đầu

á

làm giảm giá trị 
nguồn hình thành tài 

sản trong kỳ 

kỳ 
Phát sinh Có:Phản 
ánh các nghiệp vụ làm 
tăng
thành tài sản trong kỳ 

Cộng Phát sinh tăng Cộng Phát sinh giảm  Cộng Phát sinh tăng Cộng Phát sinh giảm 

Sӕ dѭ cuӕi kǶ :Phản 

n 

 

 ánh giá trị tài sản hiệ
có ở cuối kỳ 

  Sӕ dѭ cuӕi kǶ : Nguồn 

hình thành tài sản ở
cuối kỳ 

 

TÀI KHOҦN HӚN HӦP 

ӧ                     (Chẳng hạn TK thanh toán với ng˱ời mua )            

Số dư đầu kỳ :Khoản ỳ :Tiền ứng tr˱ớc của 

N         Có 

còn phải thu Số dư đầu k

ng˱ời mua cng˱ời mua đầu kỳ 
n ph

òn lại đầu kỳ. 
- Số tiền ng˱ời mua thanh toán- Khoả ải thu của ng˱ời mua tăng 

thêm trong kỳ 
- Giá trị vật t˱ hàng hoá gia cho 
ng˱ời mua liên quan đến số tiền đặt 
tr˱ớc 

 

trong kỳ 
-Số tiền ng˱ời mua ứng tr˱ớc trong 

kỳ 
 

Cộng Phát sinh  Cộng Phát sinh  

Sӕ dѭ cuӕi kǶ :Phản ánh số tiền còn 

 

ѭ cuӕi kǶ:Phản ánh số tiền 

g tr˱ớc ở cuối kỳ phải thu  ở cuối kỳ
Sӕ d

còn ng˱ời mua ứn

 

b. L chỉnh 

 Tài khoҧn điӅu chỉnh là tài khoҧn đѭӧc sӱ dөng đӇ tính toán lҥi các chỉ tiêu đã đѭӧc phҧn 

ánh ӣ c  cҩp sӕ liӋu xác thӵc vӅ tình hình tài sҧn tҥi thӡi điӇm tính 

toán. Nhѭ vұy sӵ tӗn tҥi cӫa loҥi tài khoҧn điӅu chỉnh luôn gҳn vӟi loҥi tài khoҧn cѫ bҧn. 

o̩i tài khoản điều 

ác tài khoҧn cѫ bҧn nhằm cung
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 Sӣ dƿ sӱ dөng các tài khoҧn điӅu chỉnh là do đặc điӇm mӝt sӕ tài sҧn sӱ dөng lâu dài nên 

bên cҥnh giá ban đầu (nguyên giá), còn phҧi xác định giá trị còn lҥi sau quá trình sӱ dөng. Mặt 
khác giá trị cӫa tài sҧn có thӇ thay đәi do mӝt sӕ tác đӝng bên ngoài (do giá cҧ tài sҧn thay đәi, do 

iӅu chỉnh gián tiӃp giá trị cӫa tài sҧn: dӵa vào nhӳng tài khoҧn này đӇ 

 tài sҧn cӕ định hӳu hình”, “Hao mòn 

i sҧn h vô hình", “Dӵ phòng giҧm giá đầu tѭ 

gҳn hҥ

ҧn nhѭ “Chênh lӋch đánh giá lҥi tài sҧn”, “Chênh 

ch tỉ g

ng tính nghiӋp vө kỹ thuұt đӇ xӱ lý sӕ liӋu, căn cӭ vào công dөng cө thӇ và 

ia làm các nhóm sau: 

ӵ toán. 

 chi phí sҧn xuҩt chung), chi 

hí 

. 

án: gӗm các tài khoҧn phҧn ánh các khoҧn chi phí 

hát sin  theo chi phí phҧi trҧ) hoặc khi đã phát sinh sӁ lұp dӵ toán phân 

 tài khoҧn này có kӃt cҩu nhѭ sau: 

 Bên Nợ: Tập hợp toàn bộ các khoản chi phí phải trả thức tế phát sinh. 

tỉ giá ngoҥi tӋ thay đәi...), 

 VӅ kӃt cҩu, các tài khoҧn điӅu chỉnh bao giӡ cũng ngѭӧc vӟi kӃt cҩu tài khoҧn cѫ bҧn mà 

nó điӅu chỉnh. Dӵa vào công dөng, có thӇ chia các tài khoҧn điӅu chỉnh vào hai nhóm. 

 - Nhóm tài khoҧn đ
tính ra giá trị còn lҥi cӫa tài sҧn hay giá trị thӵc cӫa tài sҧn. 

 * Giá trị còn lại = Nguyên giá – Giá trị hao mòn 

 * Giá trị thực của tài sản = Giá trị ghi sổ- Giá trị dự phòng   

 Thuӝc nhóm này bao gӗm các tài khoҧn “Hao mòn

tà cӕ định thuê tài chính”, “Hao mòn tài sҧn cӕ địn
n n”, “Dӵ phòng phҧi thu khó đòi” vv... 

 - Nhóm tài khoҧn điӅu chỉnh trӵc tiӃp giá trị cӫa tài sҧn: dӵa vào nhӳng tài khoҧn này, kӃ 
toán tiӃn hành điӅu chỉnh giá trị tài sҧn tăng thêm (hoặc giҧm đi) do nhӳng tác đӝng bên ngoài. 

 Thuӝc nhóm này bao gӗm các tài kho

lӋ iá ngoҥi tӋ”. 

 c. Lo̩i tài khoản nghiệp vụ 

 Tài khoҧn nghiӋp vө là tài khoҧn có công dөng tұp hӧp sӕ liӋu cần thiӃt rӗi tӯ đó sӱ dөng 

các phѭѫng pháp ma

kӃt cҩu cӫa tài khoҧn loҥi này đѭӧc ch

 - Nhóm tài khoản phân phối. nhóm tài khoҧn phân phӕi là nhóm nhӳng tài khoҧn dùng đӇ 
tұp hӧp sӕ liӋu rӗi tӯ đó phân phӕi cho các đӕi tѭӧng liên quan (đӕi tѭӧng sӱ dөng). Thuӝc nhóm 

này gӗm các tài khoҧn tұp hӧp phân phӕi và phân phӕi theo d

 - Các tài khoản tập hợp phân phối: gӗm các tài khoҧn sӱ dөng đӇ tұp hӧp chi phí rӗi phân 

phӕi chi phí (kӃt chuyӇn chi phí) cho các đӕi tѭӧng liên quan. Thuӝc nhóm này gӗm có các tài 

khoҧn phҧn ánh chi phí sҧn phẩm (chi phí nguyên, vұt liӋu trӵc tiӃp;

phí thӡi kỳ (chi phí bán hàng, chi phí quҧn lý doanh nghiӋp) và chi phí thuӝc các hoҥt đӝng khác 

(chi phí hoҥt đӝng tài chính, chi phí khác). 

 Các tài khoҧn tұp hӧp phân phӕi có kӃt cҩu nhѭ sau: 

 Bên Nợ:   Tập hợp chi phí thực tế phát sinh 

 Bên Có:   Các khoản ghi giảm chi p

      Kết chuyển chi phí 

 Tài khoҧn tұp hӧp phân phӕi không có sӕ dѭ
 -  Các tài khoản phân phối theo dự to

p h dӵ toán lұp tӯ trѭӟc (

phӕi cho các đӕi tѭӧng sӱ dөng (chi phí trҧ trѭӟc). Các

 + Tài khoҧn “Chi phí phҧi trҧ”: dùng đӇ phҧn ánh các khoҧn chi phí sӁ phát sinh trong thӡi 

gian tӟi vӟi quy mô lӟn, có quan hӋ tӟi nhiӅu kỳ kinh doanh nhѭ chi phí sӱa chӳa lӟn tài sҧn cӕ 
định theo kӃ hoҥch, lãi tiӅn vay sӁ trҧ, tiӅn lѭѫng nghỉ phép cӫa công nhân sҧn xuҩt.v.v.... 
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 Bên Có: Các khoản chi phí phải trả đã ghi nhận theo kế hoạch (đã tính tr˱ớc vào chi phí 

kinh doanh). 

 D˱ Có: Các khoản chi phí phải trả đã tính vào chi phí kinh doanh nh˱ng thực tế ch˱a 

ѭӧc tính hӃt vào chi phí sҧn xuҩt kinh doanh do quy mô chi phí lӟn hoặc do bҧn thân 

t dùng; giá trị công trình sӱa chӳa lӟn tài sҧn cӕ định ngoài kӃ hoҥch; giá trị bao bì luân 

huyӇn

Ӈ tұp hӧp chi phí sҧn xuҩt và 

ung cҩ vө, dịch vө. 

c khoản ghi giảm chi phí 

 

 doanh dӣ dang”, “ Chi phí đầu 

 xay d  các tài khoҧn dùng đӇ tính giá thành vұt liӋu, công 

, công cө, dөng cө”, “Hàng hoá”, 

ật t˱, hàng hoá tồn kho. 

anh bằng cách so sánh giӳa hai bên Nӧ và bên Có cӫa tӯng tài khoҧn, 

uӝc lo h thu bán hàng, doanh thu 

nh kӃt quҧ”. 

doanh (lãi) 

g tiêu thụ sản phẩm, hàng hoá, dịch vụ. 

n của hoạt động khác 

phát sinh. 

 + Tài khoҧn “Chi phí trҧ trѭӟc”: chi phí trҧ là nhӳng khoҧn chi phí thӵc tӃ đã phát sinh 

nhѭng chѭa đ
chi phí có liên quan tӟi nhiӅu kỳ kinh doanh. Thuӝc chi phí trҧ trѭӟc gӗm có giá trị công cө, dөng 

cө nhӓ xuҩ
c , đӗ dùng cho thuê.. 

 Bên Nợ: Tập hợp toàn bộ chi phí trả tr˱ớc thực tế phát sinh. 

 Bên Có: Phân bổ dần chi phí trả tr˱ớc. 

 D˱ Nợ: các khoản chi phí trả tr˱ớc thực tế đã phát sinh nh˱ng còn lại ch˱a phân bổ vào 

chi phí kinh doanh. 

- Nhóm tài khoản tính giá thành: nhóm tài khoҧn này dùng đ
c p sӕ liӋu đӇ tính giá thành sҧn phẩm, lao 

 Bên Nợ: Tập hợp các chi phí sản xuất phát sinh trong kỳ. 
 Bên Có:-  Cá

  - Tổng giá thành sản phẩm, lao vụ hoàn thành 

 D˱ Nợ: Phản ánh chi phí sản xuất dở dang. 

 Thuӝc nhóm này có các tài khoҧn “Chi phí sҧn xuҩt – kinh

tѭ ӵng cѫ bҧn dӣ dang”. Ngoài ra còn có

cө, hàng hoá, mua ngoài nhѭ các tài khoҧn “Nguyên vұt liӋu”

...Các tài khoҧn này có kӃt cҩu nhѭ sau: 

 Bên Nợ: Tập hợp các chi phí liên quan đến việc mua sắm vật t˱, hàng hoá (giá mua và chi 

phí thu mua, lắp đặt)  

 Bên Có: Trị giá vốn (giá thành) vật t˱, hàng hoá xuất sử dụng. 

 D˱ Nợ: Trị giá vốn (giá thành) v

 -  Nhóm tài khoản so sánh: nhóm tài khoҧn này đѭӧc sӱ dөng đӇ xác định các chỉ tiêu cần 

thiӃt vӅ hoҥt đӝng kinh do

th ҥi này có các tài khoҧn phҧn ánh doanh thu, thu nhұp nhѭ doan

tiêu thө nӝi bӝ, thu nhұp hoҥt đӝng tài chính...và tài khoҧn “xác đị

 Tài khoҧn “xác định kӃt quҧ” có kӃt cҩu nhѭ sau: 

 Bên Nợ: Giá vốn hàng tiêu thụ 
    Chi phí bán hàng 

   Chi phí quản lý doanh nghiệp 

   Chi phí hoạt động tài chính 

   Chi phí khác 

   Kết chuyển kế quả kinh 

 Bên Có: Doanh thu thuần của hoạt độn
   Thu nhập thuần của hoạt động tài chính 

   Thu nhập thuầ
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  Kết chuyển kết quả kinh doanh (lỗ) 

 Các tài khoҧn phҧn ánh doanh thu (và thu nhұp) tӯ hoҥt đӝng bán hàng và các hoҥt đӝng 

 thu hoặc thu nhập (thuế tiêu thụ, các khoản 

u hàng bị trả lại). 

ài chính 

c phân theo quan hӋ vӟi các báo cáo tài chính. Theo cách phân loҥi này, tài khoҧn kӃ toán 

ѭӧc ch

tài chính, hoҥt đӝng khác có kӃt cҩu nhѭ sau: 

 Bên Nợ: Tập hợp các khoản làm giảm doanh

chiết khấu th˱ơng mại, giảm giá hàng bán, doanh th

 Kết chuyển sang doanh thuần( hoặc thu nhập thuần) từ hoạt động tiêu thụ sản phẩm, hàng 

hoá dịch vụ (hoặc hoạt động tài chính, hoạt động khác). 

 Bên Có: Tổng số doanh thu bán hàng (hoặc thu nhập hoạt động tài chính, hoạt động 

khác). 

 Nhóm các tài khoҧn so sánh cuӕi kỳ không có sӕ dѭ do đã kӃt chuyӇn hӃt. 

3.5.3. Phân loҥi tài khoҧn theo quan hӋ vӟi báo cáo t

 ĐӇ thuұn lӧi cho viӋc lұp, kiӇm tra các báo cáo tài chính, các tài khoҧn mà đѫn vị sӱ dөng 

lҥi đѭӧ
đ ia làm 3 loҥi thӇ hiӋn qua bҧng 3.3. 

 

Tài khoҧn tài sҧn 

Tài khoҧn phҧn ánh nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu 

Loҥi tài khoҧn thuӝc 

bҧng cân đӕi kӃ toán 

Loҥi tài khoҧn phân phӕi 

Loҥi tài khoҧn điӅu chỉnh gián tiӃp 

 

Hӊ 

THӔNG  
Loҥi tài khoҧn ngoài 

ӫa chӫ sӣ hӳu khác bҧng cân đӕi kӃ toán Tài khoҧn tài sҧn c

Tài khoҧn chi phí 

Tài khoҧn phҧn ánh doanh thu  

TÀI  

KHO N 

báo cáo kӃt quҧ kinh 

Ҧ
 Kӂ  

TOÁN 

Loҥi tài khoҧn thuӝc 

doanh Tài khoҧn kӃt quҧ 
 

.3. Ph  cáo tài chính 

 a.Các tài khoản t

 oҧn thu cân đӕi kӃ toán l ó sӕ dѭ cuӕi kỳ ӣ bên Nӧ 

oặc bên có, phҧn ánh toàn bӝ tài sҧn cӫa doanh nghiӋp giá theo trị và theo nguӗn hình thành tài 

sҧn. Các tài ҧn và nhóm 

ҧ

y là nhӳng tài khoҧn bә sung nhằm làm rõ mӝt sӕ chỉ tiêu đã đѭӧc phҧn ánh trong bҧng 

ân đӕi

        

Bảng 3 ân loҥi tài khoҧn theo m

huộc bảng cân đối kế toá

ӝc bҧng 

ӕi quan hӋ vӟi báo

n 

Các tài kh à nhӳng tài khoҧn c

h

khoҧn này có thӇ chia làm hai nhóm: nhóm tài khoҧn phҧn ánh giá trị tài s

tài kho n phҧn ánh nguӗn hình thành tài sҧn. 

 Nhóm tài khoҧn phҧn ánh giá trị tài sҧn bao gӗm các tài khoҧn phҧn ánh tài sҧn cӕ định và 

đầu tѭ dài hҥn (tài khoҧn tài sҧn cӕ định hӳu hình, tài khoҧn tài sҧn cӕ định vô hình, tài khoҧn tài 

sҧn cӕ định thuê tài chính, tài khoҧn góp vӕn liên doanh...) cùng các tài khoҧn phҧn ánh tài sҧn 

lѭu đӝng và đầu tѭ ngҳn hҥn (tài khoҧn tiӅn mặt, tiӅn gӱi ngân hàng, tài khoҧn nguyên vұt 
liӋu...vv). 

 Nhóm tài khoҧn phҧn ánh nguӗn hình thành tài sҧn: gӗm các tài khoҧn phҧn ánh nguӗn 

vӕn chӫ sӱ hӳu và công nӧ phҧi trҧ. 

 b. Các TK ngoài bảng cân đối kế toán. 

 Đâ

c  kӃ toán. Đӗng thӡi các tài khoҧn này còn phҧn ánh mӝt sӕ tài sҧn không thuӝc quyӅn sӣ 

hӳu cӫa đѫn vị nhѭng đѫn vị đang nҳm giӳ, quҧn lý và sӱ dөng. Các tài  khoҧn này có sӕ dѭ nӧ 
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v  ghi chép bằng cách ghi đѫn. Thuӝc loҥà đѭӧc i này bao gӗm các tài khoҧn nhѭ là tài khoҧn tài 

ҧn thu

ng, giá vӕn bán hàng, tài 

 vi phҧn ánh cӫa tài khoҧn, giúp cho kӃ toán lӵa chӑn đѭӧc nhӳng tài 

hoҧn c

Ӌ thӕng tài khoҧn kӃ toán ViӋt nam do Bӝ tài chính ban hàng theo quyӃt định sӕ 15/ QĐ- 

TC ngày 20 tháng 3 năm 2006. HӋ thӕng đѭӧc sҳp xӃp theo nguyên tҳc cân đӕi giӳa giá trị tài 

 lý thông tin cũng nhѭ thu thұp 

s ê ngoài; tài khoҧn vұt tѭ, hàng hoá nhұn giӳ hӝ, nhұn gia công.. 

        c. Các tài khoản thuộc báo cáo kết quả kinh doanh 

 Căn cӭ vào sӕ liӋu phҧn ánh trên các tài khoҧn này, kӃ toán sӁ tính toán các chỉ tiêu đӇ ghi 

vào báo cáo kӃt quҧ kinh doanh. Đây là nhӳng tài khoҧn không có sӕ dѭ, thuӝc các chỉ tiêu chi 

phí, doanh thu, thu nhұp và kӃt quҧ nhѭ tài khoҧn doanh thu bán hà

khoҧn chi phí quҧn lý vv... 

 Ngoài các cách phân loҥi nói trên, tài khoҧn kӃ toán còn đѭӧc phân theo mӭc đӝ phҧn ánh 

(chia thành tài khoҧn tәng hӧp và tài khoҧn chi tiӃt), theo phҥm vi sӱ dөng (chia thành tài khoҧn 

thuӝc kӃ toán tài chính và tài khoҧn thuӝc kӃ toán quҧn trị). Nhӳng cách phân loҥi này góp phần 

làm rõ hѫn nӝi dung và phҥm
k ần thiӃt.      

 

3.6. Hӊ THӔNG TÀI KHOҦN Kӂ TOÁN VIӊT NAM 

3.6.1. Tәng quan vӅ hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán ViӋt nam. 

 H

B

sҧn và nguӗn hình thành tài sҧn, phù hӧp vӟi các chỉ tiêu phҧn ánh trên các báo cáo tài chính. Các 

tài khoҧn đã đѭӧc mã hoá, thuұn lӧi cho viӋc hҥch toán và xӱ
thông tin. Do đó các tài khoҧn kӃ toán đѭӧc chia làm các nhóm lӟn, trong mӛi nhóm lҥi đѭӧc chia 

thành tӯng loҥi khác nhau theo nӝi dung kinh tӃ mà tài khoҧn phҧn ánh. Có thӇ tóm tҳt hӋ thӕng 

kӃ toán qua bҧng 3.4. 

 

TÀI SҦN NGUӖN VӔN 

Loại 1: Tài sản l˱u 

 

động và 

đầu t˱ ngắn hạn 

Loại 2: Tà  và đầu 

t˱ dài hạn 

Loại 3: Nợ phải trả 

Loại 4: Nguồn vốn chủ sở hữu 

i sản cố định

TӘNG CӜNG TÀI SҦN TӘNG CӜNG NGUӖN VӔN 

Các tài khoản thuộc bảng 

cân đối kế toán (loại 1, 

loại 2, loại 3, loại 4) 

                               TÀI SҦN LOҤI  0 bảng 

cân đối kế toán 

Các tài khoản ngoài 

CHI PHÍ THU NHҰP 

Loại 6: Chi phí SXKD Loại 5:

Loại 8: chi phí khác 

 Doanh thu bán hàng 

Loại 7: Thu nhập khác 

Loại 9: xá uả kinh doanh 

 

c định kết q

Các tài khoản thuộc báo 

cáo kết quả 

   

n loҥi tәng n kӃ toán

đӕi kӃ toán: gӗm các tài khoҧn thuӝc loҥi 1 và loҥi 2 

(p c loҥi 3 và loҥi 4 (phҧn ánh nguӗn hình thành tài sҧn). 

    

  Bảng 3.4: Phâ  quát hӋ thӕng tài khoҧ . 

Nhóm các tài khoҧn thuӝc bҧng cân 

hҧn ánh tài sҧn) và các tài khoҧn thuӝ
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 Nhóm các tài khoҧn ngoài Bҧng cân đӕi kӃ toán: TK loҥi 0. 

 các tài khoҧn phҧn ánh chi 

phí ( lo

.6.2. Đ

thӇ hiӋn. ĐiӅu này cho phép ngѭӡi làm kӃ toán và cán bӝ quҧn lý lӵa chӑn 

ӫa chỉ tiêu, tҥo điӅu kiӋn dӉ dàng cho viӋc tұp 

hӧp các cần thiӃt đӇ lұp các báo cáo tài chính. Cө thӇ: 

t đầu bằng ký hiӋu cӫa tài 

ҧn cҩp 1 bao gӗm ba chӳ sӕ thұp phân, trong đó, chӳ sӕ đầu tiên phҧn ánh sӕ thӭ 

 cӫa l a tài 

hoҧn. 

ắn hạn 

Sӕ 1 đӭng đầu phҧn ánh loҥi (Loҥi 1: Tài sҧn lѭu đӝng), sӕ 2 đӭng giӳa phҧn ánh sӕ nhóm 

 thӭ tӵ cӫa tài khoҧn (tài khoҧn đầu tiên 

ӫa mӛ  b

ҧn) mang toàn bӝ ký hiӋu cӫa tài khoҧn cҩp 1 (121) và đánh 

iӋu và tên gӑi cӫa các tài  khoҧn 

bao giӡ cũng chi tiӃt nӝi dung cӫa tài khoҧn tәng hӧp đã chia ra nó. 

 

  tên gӑi giӳa các tài khoҧn tәng 

ӧp ӣ các loҥi hác nh n hӋ mұt thiӃt vӟi nhau, cùng phҧn ánh mӝt đӕi 
ng t  khác vӅ tính 

í dө:  phҧn hính ngҳn hҥn và dài hҥn, kӃ toán sӱ dөng các 

 chứng khoán dài hạn 

Nhóm các tài khoҧn thuӝc báo cáo kӃt quҧ kinh doanh: Gӗm 

ҥi 6, loҥi 8), phҧn ánh doanh thu và thu nhұp (loҥi 5, loҥi 7) và tài khoҧn xác định kӃt quҧ 
kinh doanh. (loҥi 9). 

3 ánh sӕ hiӋu và tên gӑi các tài khoҧn. 

a. Đánh số hiệu 

 Sӕ hiӋu (mã sӕ) và tên gӑi cӫa tài khoҧn đѭӧc sӱ dөng đӇ phҧn ánh tәng quát nӝi dung 

kinh tӃ mà tài khoҧn 

đѭӧc các nghiӋp vө theo tӯng chỉ tiêu và chi tiӃt c
 mөc, khoҧn mөc 

 - Sӕ thӭ tӵ tӯ 1 đӃn 9  làm thành sӕ đầu tiên cӫa thӭ tӵ tҩt cҧ các tài khoҧn trong loҥi đѭӧc 

đӅ cұp đӃn. 

 - Ký hiӋu cӫa các tài khoҧn trong tӯng loҥi bao giӡ cũng bҳt đầu tӯ ký hiӋu cӫa loҥi.  

 - Ký hiӋu cӫa các tiӇu khoҧn (tài khoҧn cҩp 2) bao giӡ cũng bҳ
khoҧn tәng hӧp (tài khoҧn cҩp 1) đã chia ra nó. 

 Tài kho

tӵ oҥi, chӳ sӕ thӭ 2 phҧn ánh sӕ thӭ tӵ cӫa nhóm và chӳ sӕ thӭ 3 phҧn ánh sӕ thӭ tӵ cӫ
k

Ví dө:   Tài khoản 121 - Đầu t˱ chứng khoản ng

          1211- Cổ phiếu 

       1212- Trái phiếu 

 

(nhóm 12: đầu tѭ ngҳn hҥn) và sӕ 1 ӣ cuӕi phҧn ánh sӕ
c i nhóm ҳt đầu tӯ sӕ 1). 

 Hai tài khoҧn cҩp 2 (tiӇu kho

theo thӭ tӵ 1211 đӃn 1212. 

 Tѭѫng tӵ, tài khoҧn 211 – tài sҧn cӕ định hӳu hình cũng đѭӧc đánh ký hiӋu nhѭ vұy. 

b. Mӕi liên hӋ giӳa sӕ h
 Tài khoản tổng hợp (cấp 1) và tài khoản phân tích (cấp 2). 

 Tài khoҧn phân tích 

Ví dө:  Tài khoản 111 - Tiền mặt đѭӧc chia thành 3 loҥi: 

     1111 - Tiền Việt Nam 

      1112-  Ngoại tệ  
        1113-  Vàng bạc, đá quý 

Tài khoản tổng hợp ở các loại khác nhau: VӅ ký hiӋu và

h k au thông thѭӡng có qua

tѭӧ uy chҩt. 
V ĐӇ  ánh các khoҧn đầu tѭ tài c

tài khoҧn: 

  TK 121 đầu t˱ chứng khoán ngắn hạn  

  TK 221 đầu t˱
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TK 228 đầu t˱ dài hạn khác 

kӃ toán sӱ dөng các tài khoҧn: 

 hạn 

ài hạn 

(cả cấp 1 và cấp 2): 

ӕ 8 tұn ӝi dung khác cӫa tӯng nhóm, tӯng tài khoҧn. 

 TK 128  t˱ ngắn hạn khác 

TK 1388 phải thu khác 

huộc TSCĐ hữu hình). 

h khác  

n khác 

 khác 

ác (thuộc chi phí sản xuất chung) 

ác (thuộc chi phí bán hàng) 

 (thuộc chi phí quản lý doanh nghiệp) 

g đӇ chỉ các khoҧn dӵ phòng. 

ӵ thӕng nhҩt vӅ tên gӑi và  ký hiӋu. Ví dө, 
 loҥi 6

, 6414, 6424. 

7, 6427 

, 6428 

       Và TK 128 đầu t˱ ngắn hạn khác 

  

 ĐӇ phҧn ánh tài sҧn thӃ chҩp, ký cѭӧc, ký quỹ, 

  144 - Thế chấp, ký c˱ợc, ký quỹ ngắn
  244 – Ký c˱ợc, ký quỹ dài hạn 

  344 - Nhận ký c˱ợc, ký quỹ d
- vv.. 

 Ý nghĩa của một vài con số tận cùng của tài khoản 

 S  cùng thѭӡng dùng đӇ chỉ các n

Ví dө: 

 – Đầu
 TK1368 - phải thu nội bộ khác 

 TK 138 phải thu khác 

 

 TK 2118 – tài sản cố định khác (t

 TK 2138 – tài sản cố định vô hìn

 TK 228 - đầu t˱ dài hạ
 TK 3338 - Các loại thuế
 Tk 338- Phải trả, phải nộp khác 

 TK 3388 - Phải trả khác 

 TK6278 - Chi phí bằng tiền kh

 TK 6418 - Chi phí bằng tiền kh

 TK 6428 - Chi phí bằng tiền khác

 Sӕ 9 tұn cùng thѭӡng dùn

 TK 129 - Dự phòng giảm giá đầu t˱ ngắn hạn 

 TK 139 - Dự phòng phải thu khó đòi 

 TK 159 - Dự phòng giảm giá hàng tồn kho 

 TK229 - Dự phòng giảm giá đầu t˱ dài hạn 

 Ngoài ra, trong tӯng nhóm, tӯng loҥi cũng có s

ӣ  – chi phí sҧn xuҩt kinh doanh: 

  Chí phí nhân viên: 6271, 6411, 6421 

  Chi phí vật liệu: 6272, 6412, 6422 

  Chi phí dụng cụ: 6273, 6413, 6423 

  Chi phí khấu hao: 6274

  Chi phí dịch vụ mua ngoài: 6277, 641

  Chi phí bằng tiền khác: 6278, 6418
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3.6.3. Danh mөc HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán ViӋt nam. 

an hành kèm theo Quyết định số 15/QĐ-BTC ngày 20 tháng 3 năm 2006 của Bộ tr˱ởng Bộ Tài 

hính) 

 

(B

c

Sӕ SӔ HIӊU TK  
TT Cҩp 1 Cҩp 2 TÊN TÀI KHOҦN GHI CHÚ 
1 2 3 4 5 
     
   LǪI TK 1  
   T  ÀI SҦN NGҲN HҤN  

01 111  TiӅn mһt  
  1111 TiӅn ViӋt Nam  
  1112 Ngoҥi tӋ  
  1113 Vàng, bҥ  c, kim khí quý, đá quý 

02 112  TiӅn gӱi Ngân hàng Chi ti  Ӄt theo
  1121 TiӅn ViӋt Nam tӯng ngân hàng 
  1122 Ngoҥi tӋ  
  1123 Vàng, bҥc, kim khí quý, đá quý  

03 113  TiӅn đang chuyӇn  
  1131 TiӅn ViӋt Nam  
  1132 Ngoҥi tӋ  

0  1   4 21  Đҫu tѭ chӭng khoán ngҳn hҥn  
  12 1 1 Cә phiӃu  
  1212 Trái phiӃu, tín phiӃu, kỳ phiӃu  

0  1  ҳn hҥn khác  5 28  Đҫu tѭ ng  
  12 1 8 TiӅn gӱi có kỳ hҥn   
  1288 Đầu tѭ ngҳn hҥn khác  

0  1  n hҥn 6 29  Dӵ phòng giҧm giá đҫu tѭ ngҳ  

07 131  Phҧi thu cӫa khách hàng Chi tiӃt theo 
đӕi tѭӧng 

0  1  ҩu trӯ 8 33  ThuӃ GTGT đѭӧc kh  
  13 1 óa, 3 ThuӃ GTGT đѭӧc khҩu trӯ cӫa hàng h

dịch vө 
 

  1332 ThuӃ GTGT đѭӧc khҩu trӯ cӫa TSCĐ  

09 136  Phҧi thu nӝi bӝ  
  1361 Vӕn kinh doanh ӣ các đѫn vị trӵc thuӝc  
  1368 nӝi bӝ khác  Phҧi thu 

1  1  0 38  Phҧi thu khác  
  13 1 ӱ lý 8 Tài sҧn thiӃu chӡ x  
  1385 Phҧi thu vӅ cә phần hoá  
  1388 Phҧi thu khác  

11 139  Dӵ phòng phҧi thu khó đòi   

1  1  Chi tiӃt theo đӕi tѭӧng 2 41  Tҥm ӭng 

1  1  ҥn 3 42  Chi phí trҧ trѭӟc ngҳn h  

14 144  Cҫm cӕ, ký quӻ, ký cѭӧc ngҳn hҥn  

15 151  Hàng mua đang đi đѭӡng   

16 152  Nguyên liӋu, vұt liӋu Chi tiӃt theo yêu cầu 
quҧn lý 

17 153  Công cө, dөng cө   

18 154  Chi phí sҧn xuҩt, kinh doanh dӣ dang  
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1 2 3 4 5 
19 155 Thành phҭm   
20 156  Hàng hóa  

  1561 Giá mua hàng hóa  
  1562 Chi phí thu mua hàng hóa  
  1567 ӝng sҧn  Hàng hóa bҩt đ  

21 157  Hàng gӱi đi bán  

2  1   thuӃ ѫn vị có XNK đѭӧc 
p kho bҧo thuӃ 

2 58  Hàng hoá kho bҧo Đ
lұ

2  1  g tӗn kho 3 59  Dӵ phòng giҧm giá hàn  

24 161  Chi sӵ nghiӋp  
  16 1 1 Chi sӵ nghiӋp năm trѭӟc  
  1612 Chi sӵ nghiӋp năm nay  

LǪI TK 2     

   TÀI SҦN DÀI HҤN  

2  2   5 11 Tài sҧn cӕ đӏnh hӳu hình   
  2111 Nhà cӱa, vұt kiӃn trúc  
  2112 Máy móc, thiӃt bị  
  2113 Phѭѫng tiӋn vұn tҧi, truyӅn dүn  
  21 4 1 ThiӃt bị, dөng cө quҧn lý  
   2115 Cây lâu năm, súc vұt làm viӋc và cho sҧn 

phẩm 

  2118 TSCĐ khác   

 2  2  6 12 Tài sҧn cӕ đӏnh thuê tài chính  

2  2  7 13 Tài sҧn cӕ đӏnh vô hình   
  2131  sӱ dөng đҩt  QuyӅn
   2132 QuyӅn phát hành 
  21 3 3 Bҧn quyӅn, bằng sáng chӃ  
  21 4 3 Nhãn hiӋu hàng hoá  
  2135 Phần mӅm máy vi tính  
  2136 Giҩy phép và giҩy phép nhѭӧng quyӅn  
  2138 TSCĐ vô hình khác  

2  2  8 14  Hao mòn tài sҧn cӕ đӏnh  

  2141 Hao mòn TSCĐ hӳu hình  
  2142 Hao mòn TSCĐ thuê tài chính  
  2143 Hao mòn TSCĐ vô hình   
  2147 tѭ  Hao mòn bҩt đӝng sҧn đầu 

2  2  9 17  Bҩt đӝng sҧn đҫu tѭ  

3  2  0 21  Đҫu tѭ vào công ty con  

3  2  1 22  Vӕn góp liên doanh  

3  2 2  23  Đҫu tѭ vào công ty liên kӃt  

33 228  Đҫu tѭ dài hҥn khác  
  22 1 8 Cә phiӃu  
  

 
2282 
2288 

Trái phiӃu 
Đầu tѭ dài hҥn khác 

 

34 229  Dӵ phòng giҧm giá đҫu tѭ dài hҥn  

3  2   cѫ bҧn dӣ dang  5 41  Xây dӵng  
  2411 Mua sҳm TSCĐ  
   2412 Xây dӵng cѫ bҧn 
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1 2 3 4 5 
  24 3 1 Sӱa chӳa lӟn TSCĐ  

3  2  c dài hҥn 6 42  Chi phí trҧ trѭӟ  

3  2  ұp hoãn lҥi 7 43  Tài sҧn thuӃ thu nh  

38 244  Ký quӻ, ký cѭӧc dài hҥn  
     
   LǪI TK 3  
   NӦ PHҦI TRҦ  

39 311  Vay ngҳn hҥn  

40 315 Nӧ dài hҥn đӃn h ҥn trҧ  

41 331 Phҧi trҧ cho hi tiӃt theo đӕi tѭӧng   ngѭӡi bán C

42 333  ThuӃ và các khoҧn phҧi nӝp Nhà nѭӟc  
  33 1 tăng phҧi nӝp  3 ThuӃ giá trị gia 
  33 1 31 Thuế GTGT đầu ra  
  33 2 ẩu 31 Thuế GTGT hàng nhập kh  
  33 2 3 ThuӃ tiêu thө đặc biӋt   
  3333 ThuӃ xuҩt, nhұp khẩu  
  3334 ThuӃ thu nhұp doanh nghiӋp   
  3335 ThuӃ thu nhұp cá nhân  
  3336 ThuӃ tài nguyên  
  3337 ThuӃ nhà đҩt, tiӅn thuê đҩt  
  

 
3338 
3339 

Các loҥi thuӃ khác 
Phí, lӋ phí và các khoҧn phҧi nӝp khác 

 

4  3  o đӝng 3 34  Phҧi trҧ ngѭӡi la  
  3341 Phҧi trҧ công nhân viên  
  3348 Phҧi trҧ ngѭӡi lao đӝng khác  

44 3   35  Chi phí phҧi trҧ 
45 336  Phҧi trҧ nӝi bӝ  

4  3  oҥch hӧp N xây lҳp có thanh 
án theo tiӃn đӝ kӃ 

oҥch 

6 37  Thanh toán theo tiӃn đӝ kӃ h
đӗng xây dӵng 

D
to
h

47 338  Phҧi trҧ, phҧi nӝp khác  
  33 1 8 Tài sҧn thӯa chӡ giҧi quyӃt  
  3382 Kinh phí công đoàn  
  3383 Bҧo hiӇm xã hӝi  
  33 4 8 Bҧo hiӇm y tӃ  
  3385 Phҧi trҧ vӅ cә phần hoá  
  3386 Nhұn ký quỹ, ký cѭӧc ngҳn hҥn  
  3387 Doanh thu chѭa thӵc hiӋn  
  3388 Phҧi trҧ, phҧi nӝp khác   

4  3  8 41  Vay dài hҥn  

4  3  9 42  Nӧ dài hҥn  

5  3  

3432 
3433 

i phiӃu 
hiӃu 

0 43  
3431 

Trái phiӃu phát hành 
MӋnh giá trái phiӃu 
ChiӃt khҩu trá
Phө trӝi trái p

 
 
 

 
51 344  Nhұn ký quӻ, ký cѭӧc dài hҥn  

52 347  lҥi phҧi trҧ  ThuӃ thu nhұp hoãn  

53 351 p mҩt viӋc làm  Quӻ dӵ phòng trӧ cҩ  
54 352   Dӵ phòng phҧi trҧ  
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1 2 3 4 5 
     

   LǪI TK 4  
   VӔN CHӪ SӢ HӲU 

 
 

55 411  Nguӗn vӕn kinh do h  an
  4111 Vӕn đầu tѭ cӫa chӫ ӳu  s  hӣ
  4112 Thặng dѭ vӕn c C.ty cә phần ә phần 
  4118 Vӕn khác    

56 412  Chênh lӋch đánh giá lҥi tài sҧn  

5  7 4  13  Chênh lӋch tӹ giá hӕi đoái  
  4131 Chênh lӋch tỷ giá hӕi đoá

i chính 
i đánh giá lҥi 

cuӕi năm tà
 

  

 
4132 Chênh lӋch tỷ giá hӕi đoái trong giai 

đầu tѭ XDCB 
đoҥn  

58 414  Quӻ đҫu tѭ phát triӇn  

59 415  Quӻ dӵ phòng tài chính  

6  4  0 18  Các quӻ khác thuӝc vӕn chӫ sӣ hӳu  

61 419  C.ty cә phần Cә phiӃu quӻ 
62 421  Lӧi nhuұn chѭa phân phӕi  

  42 1 năm trѭӟc  1 Lӧi nhuұn chѭa phân phӕi 
  42 2  1 Lӧi nhuұn chѭa phân phӕi năm nay 

63 431  Quӻ khen thѭӣng, phúc lӧi  
  4311 Quỹ khen thѭӣng  
  4312 Quỹ phúc lӧi  
  4313 Quỹ phúc lӧi đã hình thành TSCĐ  

64 441  Nguӗn vӕn đҫu tѭ xây dӵng cѫ bҧn Áp dөng cho DNNN 

6  5 4  61  Nguӗn kinh phí sӵ nghiӋp Dùng cho 
  4611 Nguӗn kinh phí sӵ nghiӋp năm trѭӟc các công ty, TCty  
  4612 Nguӗn kinh phí sӵ nghiӋp năm nay có  nguӗn kinh phí 

66 466  Nguӗn kinh phí đã hình thành TSCĐ  
    

LǪI TK 5 
 

   DOANH THU  
67 511  Doanh thu bán hàng và cung cҩp dӏch 

vө 
 

 

  5111 Doanh thu bán  hàng hóa 
  5112 Doanh thu bá  Chi tiӃt theo n các thành phẩm
  5113 yêu cầu Doanh thu cung cҩp dịch vө 
  5114 nh thu trӧ cҩp, trӧ giá quҧn lý Doa
  5117 oanh thu kinh doanh bҩt đӝng sҧn đầu tѭ  D

6  5   8 12  Doanh thu bán hàng nӝi bӝ Áp dөng khi 
  5121 Doanh thu bán hàng hóa có bán hàng  
  5122 Doanh thu bán các thành phẩm nӝi  bӝ 
  5123 Doanh thu cung cҩp dịch vө  

69 515  Doanh thu hoҥt đӝng tài chính   

7  0 521  ChiӃt khҩu thѭѫng mҥi  

7  5   1 31  Hàng bán bӏ trҧ lҥi 
7  5  2 32  Giҧm giá hàng bán  

 62



Chương III: Phương pháp đối ứng tài khoản 

1 2 3 4 5 
    

LǪI TK 6 

 

   CHI PHÍ SҦN XUҨT, KINH DOANH  

73 611  Mua hàng 
  6111 Mua nguyên liӋu, vұ Ӌu t i l
  6112 Mua hàng hóa 

Áp dөng hѭѫng 
pháp kiӇm  định kỳ 

cho p
 kê

74  621  Chi phí nguyên liӋu, vұt liӋu trӵc tiӃp  

75 622  Chi phí nhân công trӵc tiӃp  

76 623  Chi phí sӱ dөng máy thi công Áp dөng cho 
  6231 Chi phí nhân công đѫn vị xây lҳp 
  6232 Chi phí vұt liӋu  
  6233 Chi phí dөng cө sҧn xuҩt  
  6234  Chi phí khҩu hao máy thi công  
  6237 Chi phí dịch vө mua ngoài  
  6238 Chi phí bằng tiӅn khác  

7  6  7 27  Chi phí sҧn xuҩt chung  
  6271 Chi phí nhân viên phân xѭӣng  
  6272 Chi phí vұt liӋu  
  6273 Chi phí dөng cө sҧn xuҩt  
  6274 Chi phí khҩu hao TSCĐ  
  6277 Chi phí dịch vө mua ngoài  
  6278 Chi phí bằng tiӅn khác  

7  6  PP.kiӇm kê định kỳ 8 31  Giá thành sҧn xuҩt 
7  6   9 32  Giá vӕn hàng bán 

8  6  0 35  Chi phí tài chính   

8  6  1 41  Chi phí bán hàng  
  6411  Chi phí nhân viên  
  6412 

6413 
 bì 
 dùng 

 Chi phí vұt liӋu, bao
Chi phí dөng cө, đӗ

  6414 CĐ  Chi phí khҩu hao TS
  6415 Chi phí bҧo hành  
  6417 Chi phí dịch vө mua ngoài  
  6418 Chi phí bằng tiӅn khác  

8  6  ghiӋp 2 42  Chi phí quҧn lý doanh n  
  6421 Chi phí nhân viên quҧn lý  
  6422 Chi phí vұt liӋu quҧn lý  
  6423 Chi phí đӗ dùng văn phòng  
  6424 Chi phí khҩu hao TSCĐ  
  64 5 2 ThuӃ, phí và lӋ phí  
  6426 Chi phí dӵ phòng  
  6427 Chi phí dịch vө mua ngoài  
  6428 Chi phí bằng tiӅn khác  

   LǪI TK 7  
   THU NHҰP KHÁC  

8  7  Chi tiӃt theo hoҥt đӝng 3 11  Thu nhұp khác 
    

LǪI TK 8 

 

   CHI PHÍ KHÁC  

84 811  Chi phí khác Chi tiӃt theo hoҥt đӝng 
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1 2 3 4 5 
85 821 Chi phí thuӃ t nh nghiӋp   hu nhұp doa

  8211 Chi phí thuӃ   TNDN hiӋn hành 
  8212 DN hoãn lҥi  Chi phí thuӃ TN

   LǪ K 9  I T

   XÁC ĐӎNH KӂT QUҦ KINH DOANH  

8  9   6 11  Xác đӏnh kӃt quҧ kinh doanh 
     

   LǪI TK 0   
   TÀI KHOҦN NGOÀI BҦNG  

 001  Tài sҧn thuê ngoài  

 002  

 
Vұt tѭ, hàng hóa nhұn giӳ hӝ, nhұn gia 
công 

Chi tiӃt theo yêu cầu 
quҧn lý 

 0  Hàng  ký 03  

 
 hóa nhұn bán hӝ, nhұn ký gӱi,

cѭӧc 
 

 004  Nӧ khó đòi đã xӱ lý  

 007 Ӌ các loҥi   Ngoҥi t
 008  Dӵ toán chi sӵ nghiӋp, dӵ án  

 
3 . CÁ ӆM TRA TÍNH CHÍNH XÁC CӪA VIӊC GHI PHҦN ÁNH CÁC 

NGHIӊ  KINH Tӂ OҦN Kӂ TOÁN 

ViӋc ghi phҧn ánh các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính  phát sinh vào các tài khoҧn phҧi đҧm 

Ӄu sӕ phát sinh trong tháng cӫa tҩt cҧ các tài khoҧn tәng hӧp . 

ҧng 3.4) 

                     Đѫn vị: ngàn đӗng 

Sӕ dѭ cuӕi kǶ 

.7 CH KI

P VӨ  PHÁT SINH VÀO TÀI KH

 

bҧo tính chín xác. Vì vұy cuӕn tháng sau khi khoá sә kӃ toán, cán bӝ kӃ toán phҧi tiӃn kiӇm tra 

tính chính xác cӫa viӋc ghi sә. 

3.7.1. KiӇm tra tính chính xác cӫa viӋc ghi chép trên tài khoҧn tәng hӧp 

 ĐӇ kiӇm tra tính chính xác cӫa viӋc ghi chép trên các tài khoҧn tәng hӧp trong tháng, cuӕi 
tháng kӃ toán phҧi lұp bҧng đӕi chi

Bҧng này có tên gӑi là “Bҧng cân đӕi tài khoҧn” hay “Bҧng đӕi chiӃu sӕ phát sinh”(b

  

   Doanh nghiӋp: ……….. 

 

BҦNG ĐӔI CHIӂU SӔ PHÁT SINH 

Tháng   1 năm 200X 

   

Sӕ dѭ đҫu kǶ Sӕ phát sinh TT Tài khoҧn 

Nӧ Có Nӧ Có Có Nӧ 
 Ӆ

Ӆ  

………… …

…………

…… …………

…………

…………Ti n mặt 
Ti n g

……………………… 

……………………… 

…………

……

…………

…………

…

…………

………

……

…………

……

…

………… 

……

………… 

…

…………

ӱi ngân hàng

……

…………

……… ……

…………

……… ……

…………

………

 Tәng XXX XXX XXX XXX XXX XXX 

Bảng 3.4: Bҧng đӕ
t sinh là b

i  h Ӈu t 

 há ҧn h : k s

k ӕ dѭ cuӕ a tҩt cҧ các oҧn kӃ  tәng ӱ dөng trong kỳ h oán (c i 

khoҧn trong bҧ

 Cách lұp “Bҧ

chiӃn sӕ p
g kê đӕi c

át sinh ki

iӃu sӕ liӋu
 nhiӅu cӝ

sӕ dѭ đầu Bҧng đӕi chiӃu sӕ p ỳ, sӕ phát inh trong 

ỳ, s i kỳ cӫ
ng cân 

tài kh  toán hӧp s ҥch t ách tà

đӕi kӃ toán).  

ng đӕi chiӃu sӕ phát sinh”: 
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 - Cuӕi tháng khoá sә kӃ toán tәng hӧp, tính sӕ dӵ cӫa tӯng tài khoҧn. 

 - LiӋt kê tҩt cҧ các tài khoҧn tәng hӧp sӱ dөng trong doanh nghiӋp vào bҧng theo thӭ tӵ: 

tài khoҧn phҧn ánh tài sҧn, tài khoҧn phҧn ánh nguӗn vӕn, tài khoҧn phҧn ánh quá trình kinh 

ӕi kỳ cӫa tӯng tài 

ng cӝng ӣ cuӕi bҧng đӇ kiӇm tra tính chính xác cӫa viӋc ghi chép trên các tài khoҧn tәng 

 đầu kỳ cӫa các tài khoҧn  

hoҧn. 

 hép 

trên các

a bҧng đӕi chiӃu sӕ phát sinh này là không kiӇm tra đѭӧc sai sót vӅ quan hӋ đӕi 
ӭng tài

Các 
TK ghi Nӧ 

đҫu 
kǶ 

 

TiӅn 
mһt m 

i 

cho 
NB 

 

v.v… 

Cӝng 
sӕ PS 
bên 
Nӧ 

Sӕ dѭ 
Có 
cuӕi 
kǶ 

doanh. 

 - Căn cӭ vào sӕ dѭ đầu kỳ, sӕ cӝng phát sinh bên nӧ, bên có, sӕ dѭ cu

khoҧn tәng hӧp đӇ ghi vào dòng và các cӝt thích ӭng trong bҧng.  

- Sau khi kê hӃt sӕ liӋu cӫa tҩt cҧ các tài khoҧn thì tiӃn hành cӝng sӕ liӋu theo tӯng cӝt vào 

dòng tә
hӧp: nӃu ghi chép đúng thì dòng tәng cӝng ӣ cuӕi bҧng phҧi đҧm bҧo các mӕi quan hӋ sau: 

+ Tәng sӕ dѭ Nӧ đầu kỳ cӫa các tài khoҧn bằng tәng sӕ Có

+ Tәng sӕ phát sinh  Nӧ trong kỳ cӫa các tài khoҧn bằng tәng sӕ phát sinh Có trong kỳ 
cӫa các tài khoҧn  

+ Tәng sӕ dѭ Nӧ cuӕi kỳ cӫa các tài khoҧn bằng tәng sӕ dѭ Có cuӕi kỳ cӫa các tài k

NӃu sӕ liӋu ӣ dòng tәng cӝng không đҧm bҧo các mӕi quan hӋ cân bằng thì viӋc ghi c

 tài khoҧn tәng hӧp có sӵ sai sót, phҧi kiӇm tra và sӫa lҥi cho đúng. 

 Hҥn chӃ cӫ
 khoҧn. ĐӇ khҳc phөc nhѭӧc điӇm này ngѭӡi ta xây dӵng “Bҧng đӕi chiӃu sӕ phát sinh 

kiӇu bàn cӡ” ( bҧng 3.5): 

   Doanh nghiӋp: ……….. BҦNG ĐӔI CHIӂU SӔ PHÁT SINH 

 Tháng   1 năm 200X 

                        Đѫn vị: ngàn đӗng 

 

TT 

  Các TK  
ghi Có 

Sӕ dѭ 
Nӧ 

 

TGNH 

 

NVL 

CP 
SXKD 

 

Thành 

Phҧ
trҧ 

dӣ 
dang 

phҭ

  d      Sӕ ѭ Có      
đҫu kǶ 

1 - TiӅn mặt           

2    - TGNH        

3 - NVL           

4 - Chi phí  

SXKD DD 
          

5 - Thành phẩm           

6 - Phҧi trҧ 
ngѭӡi bán 

          

 v.v…           

 Cӝng sӕ PS 

bên Có 
          

 

Ƕ 
          Sӕ dѭ Nӧ 

cuӕi k

  

Bảng 3.5: Bҧng đӕi  chiӃn sӕ phát sinh kiӇu bàn cӡ 
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 Cách p bҧng này cũng gӗm các bѭӟc cũng nhѭ cách lұp bҧng có kӃt cҩu kiӇu nhiӅu cӝt 
nhѭng chi khác là khi kê sӕ phát sinh trong ày phҧi kê theo quan hӋ đӕi ӭng tài 

khoҧn. ViӋc lұp bҧng n hông đѭӧc sӱ dөng. 

 

 sӕ dѭ đầu kỳ, sӕ phát sinh trong kỳ, 
ӕ dѭ c

 

TIӂT SӔ PHÁT SINH 

i bán 

              Đѫn vị: ngàn đӗng 

Sӕ dѭ  sinh Sӕ dѭ cuӕi kǶ 

lұ
 kỳ vào bҧng n

ày mҩt nhiӅu thӡi gian và phӭc tҥp nên trong thӵc tӃ k

3.7.2. KiӇm tra tính chính xác cӫa viӋc ghi chép trên tài khoҧn chi tiӃt 
 ViӋc ghi chép trên các tài khoҧn kӃ toán chi tiӃt chỉ là cө thӇ hoá sӕ liӋu kӃ toán đã ghi  ӣ 

tài khoҧn tәng hӧp, vì vұy sӕ liӋu ghi chép kӃ toán chi tiӃt bҳt buӝc phҧi phù hӧp vӟi sӕ liӋu kӃ
toán đã ghi ӣ tài khoҧn tәng hӧp, không đѭӧc phép có sai sӕ. 

 ĐӇ kiêm tra tính chính xác cӫa viӋc ghi chép trên tài khoҧn kӃ toán chi tiӃt, cuӕi tháng cán 

bӝ kӃ toán phҧi lұp các “Bҧng chi tiӃt sӕ phát sinh” theo tӯng tài khoҧn tәng hӧp có mӣ chi tiӃt. 

 Bҧng chi tiӃt sӕ phát sinh là bҧng kê đӕi chiӃu sӕ liӋu:

s uӕi kỳ cӫa các tài khoҧn chi tiӃt thuӝc mӝt tài khoҧn tәng hӧp tѭѫng ӭng. 

 KӃt cҩu mүu bҧng này có hai dҥng sau: 

 Dҥng 1: Kê sӕ liӋu kӃ toán chi tiӃt bằng tiӅn (chỉ sӱ dөng thѭӟc đo giá trị). Ví dө bҧng chi 

tiӃt sӕ phát sinh cӫa tài khoҧn “Phҧi trҧ ngѭӡi bán” (bҧng 3.6) . 
 

 Doanh nghiӋp:  BҦNG CHI 

Tháng   1 năm 200X 

Tài khoҧn 331: Phҧi trҧ ngѭӡ
    

đҫu kǶ Sӕ phátTT Tên Ngѭӡi bán 

Nӧ Có Nӧ Có Nӧ Có 

1 Công ty A  25.000 25.000 15.000  15.00

Côn 0 1 - 

0 

0g ty B 15.00 0.000 5.002 

 Cӝng  40.000 35.000 15.000  16.000
 

Bảng 3.6: Bҧng chi ti át i kh

 S u ӣ dòng cӝng đѭӧc đӕ chiӃu k  ph ӟi ѭѫng ӭng ên t

“Phҧi i bán” 

 Dҥng 2: Kê sӕ í dө: Bҧng chi tiӃt sӕ 

iӋp:  BҦNG CHI TIӂT SӔ PHÁT SINH 

uyên vұt liӋu 

     Đѫn vị: ngàn đӗng 

Tӗn đҫu kǶ N ҩt trong kǶ Tӗng cuӕi kǶ 

Ӄt sӕ ph  sinh tà oҧn 331 
 

ӕ liӋ
trҧ ngѭӡ

i iӇm tra ù hӧp v sӕ liӋu t tr ài khoҧn 

 liӋu kӃ toán chi tiӃt cҧ vӅ mặt sӕ lѭӧng và giá trị. V
phát sinh cӫa tài khoҧn  “ Nguyên vұt liӋu” (bҧng 3.7): 
 

                Doanh ngh

 Tháng   1 năm 200X 

Tài khoҧn 152: Ng

             

hұp trong kǶ XuTT Tên  
Vұt liӋu 

Đѫn 
 vӏ SL Đѫn 

giá 

Thà

tiӅn 

ѫn 

iá 

Thành 

tiӅn 

SL Đѫn 

giá 

Thành 

tiӅn 

 
nh SL Đѫn 

giá 

Thành 

tiӅn 

SL Đ
gtính 

VL 5.0 001 

2 

2 

10.0

12.0

1

 A 

VL B 

VL C 

kg 

kg 

kg 

00 

00 

2 

1.4 

10.0

14.0

00 0.5 

00

6.000

 

0.000 1.4 

 

14.000 

3.000 

15.000 

2.00  

2 

1.4 

6.000

21.00

0.5 

 2.

0 

1.000 

000 

000 

2 

1.4 

4.000

7.0005.

10.0 0

 

00 .5 

 

5.000 0

  14.000   28.000   16.000   30.000 Cӝng    

 Bảng 3.6: Bҧng chi tiӃt sӕ phát sinh tài khoҧn 152 
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 Sӕ liӋu ng c c Ӈm tra phù h p v  li ѭѫ ng trên tài kho

“Ngu  vұt liӋ
 Cách lұp b g chi 

 - Cuӕi tháng khoá sә kӃ toán chi tiӃt , tính sӕ dӵ cӫa tӯng tài khoҧn chi tiӃt. 

 hӧp (cҩp 1) mӣ chi tiӃt nhiӅu cҩp thì khi kê vào bҧng này sӁ kê chi tiӃt theo 

ỳ cӫa tӯng tài 

g tәng cӝng ӣ cuӕi bҧng đӇ kiӇm tra đӕi chiӃu vӟi sӕ liӋu tѭѫng ӭng 

sӫa chӳa. 

I DUNG CHѬѪNG III 

 
1. Đӕ ӭng tài khoҧn là mӝt phѭѫng pháp kӃ toán dùng đӇ phân tích các nghiӋp vө phát sinh 

oҧn phҧn ánh. Tài khoҧn có 2 bên Bên 

trái cӫa tài khoҧn gӑi là bên nӧ và bên phҧi cӫa tài khoҧn gӑi là bên có. Tài khoҧn phҧn ánh 

 vӕn có kӃt cҩu: phát sinh tăng ghi bên có, phát sinh giҧm ghi bên nӧ, 

3. 

4. hi nӧ, mӝt 

, nhѭng trѭӡng hӧp này hҥn chӃ sӱ dөng. 

toán và xӱ lý thông tin cũng 

 

ӣ dò

u” 

ӝng đѭӧ đӕi chiӃu ki ӧ ӟi sӕ Ӌu t ng ӭ ҧn 

yên

ҧn tiӃt sӕ phát sinh nhѭ sau: 

 - LiӋt kê tҩt cҧ các tài khoҧn chi tiӃt đã mӣ cho mӝt tài khoҧn tәng hӧp (cҩp 1) vào bҧng. 

NӃu tài khoҧn tәng

tӯng cҩp trұt tӵ nhѭ đã mӣ. 

 - Căn cӭ vào sӕ dѭ đầu kỳ: sӕ cӝng phát sinh bên Nӧ, bên Có, sӕ dѭ cuӕi k
khoҧn chi tiӃt đӇ ghi vào dòng và các cӝt thích ӭng trong bҧng.  

- Sau khi kê hӃt sӕ liӋu cӫa tҩt cҧ các tài khoҧn đã mӣ thì tiӃn hành cӝng sӕ liӋu ӣ các cӝt 
sӕ tiӅn theo tӯng cӝt vào dòn

ӣ tài khoҧn tәng hӧp 

Khi đӕi chiӃu nӃu có sai sót thì phҧi tìm nguyên nhân và 

 

 

TÓM TҲT NӜ

i 

theo nӝi dung kinh tӃ. 

2. Tên tài khoҧn phҧn ánh đӕi tѭӧng kӃ toán mà tài kh

tài sҧn có kӃt cҩu: phát sinh tăng ghi bên nӧ, phát sinh giҧm ghi bên có, sӕ dѭ bên nӧ. Tài 

khoҧn phҧn ánh nguӗn
sӕ dӵ có. Các tài khoҧn trung gian không có sӕ dѭ: tài khoҧn phҧn ánh doanh thu có kӃt cҩu: 

phát sinh tăng ghi bên có, phát sinh giҧm ghi bên nӧ; tài khoҧn phҧn ánh chi phí có kӃt cҩu: 

phát sinh tăng ghi bên nӧ, phát sinh giҧm ghi bên có; kӃt cҩu cӫa tài khoҧn kӃt quҧ kinh 

doanh có sӕ phát sinh bên nӧ là chi phí và lãi, phát sinh bên có là doanh thu và lӛ. 
Ghi sә kép là phѭѫng pháp kӃ toán bҳt buӝc sӱ dөng trong doanh nghiӋp đӇ phҧn ánh các 

nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh theo nӝi dung kinh tӃ và các mӕi quan hӋ khách quan giӳa các đӕi 
tѭӧng kӃ toán cө thӇ. 

Định khoҧn đѫn giҧn là định khoҧn chỉ liên quan đӃn hai tài khoҧn, mӝt tài khoҧn g

tài khoҧn ghi có. Định khoҧn phӭc tҥp là định khoҧn liên quan đӃn tӯ hai tài khoҧn trӣ lên. 

Mӝt tài khoҧn ghi nӧ và nhiӅu tài khoҧn ghi có và ngѭӧc lҥi hoặc nhiӅu tài khoҧn ghi nӧ và 

nhiӅu tài khoҧn ghi có

5. HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán ViӋt nam do Bӝ tài chính ban hàng theo quyӃt định sӕ 15/ QĐ- 

BTC ngày 20 tháng 3 năm2006. HӋ thӕng đѭӧc sҳp xӃp theo nguyên tҳc cân đӕi giӳa giá trị 
tài sҧn và nguӗn hình thành tài sҧn, phù hӧp vӟi các chỉ tiêu phҧn ánh trên các báo cáo tài 

chính. Các tài khoҧn đã đѭӧc mã hoá, thuұn lӧi cho viӋc hҥch 

nhѭ thu thұp thông tin. 
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CÂ

Lý thuyӃt 
1. Khái niӋm phѭѫng pháp đӕi ӭng tài khoҧn 

u các loҥi tài khoҧn? 

t phҧi hình thành hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán. Nhӳng đặc trѭng cѫ bҧn cӫa hӋ 
ҥi hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán? 

ҧn kӃ toán hiӋn 

7. ã thanh toán bằng tiӅn gӱi ngân hàng ” 

thu

 

8. thѭӣng thì: 

đӇ thanh toán nӧ cho ngѭӡi bán, 

ngh

 100 triӋu 

10.  đӇ ký quƿ mӣ thѭ tín dөng, nghiӋp vө này làm cho: 

ӫa doanh nghiӋp cùng tăng mӝt lѭӧng bằng nhau 

p tăng thêm 

ông thay đәi 

tiӅn mặt làm cho: 

uӗn vӕn giҧm 

U HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP 

2. Các loҥi tài khoҧn kӃ toán và nguyên tҳc kӃt cҩ
3. Các quan hӋ đӕi ӭng  tài khoҧn và ghi sә kép? 

4. Sӵ cần thiӃ
thӕng tài khoҧn kӃ toán và các cách thӭc phân lo

5. HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán hiӋn hành và mô hình sҳp xӃp hӋ thӕng tài kho

hành? 

6. NghiӋp vө “mua hàng nhұp kho, chѭa thanh toán tiӅn cho ngѭӡi bán” sӁ làm cho tài sҧn và 

nguӗn vӕn cӫa doanh nghiӋp thay đәi: 
a. tài sҧn tăng thêm, nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu giҧm 

b. tài sҧn tăng thêm, nӧ phҧi trҧ tăng 

c. tài sҧn tăng thêm, nguӗn vӕn  giҧm 

d. không đáp án nào đúng 

NghiӋp vө “mua tài sҧn cӕ định đã đѭa vào sӱ dөng, đ
ӝc quan hӋ đӕi ӭng: 

a. tài sҧn này tăng - tài sҧn khác  giҧm
b. tài sҧn tăng thêm- nguӗn vӕn tăng 

c. tài sҧn giҧm - nguӗn vӕn  giҧm 

d. không đáp án nào đúng 

Khi đѫn vị trích lӧi nhuұn bә sung quƿ khen 

a. tәng nguӗn vӕn giҧm 

b. tәng nguӗn vӕn không thay đәi 
c. tәng tài sҧn  tăng 

d. không câu nào đúng 

9. Doanh nghiӋp vay ngҳn hҥn  ngân hàng 100 triӋu đӗng 

iӋp  vө này làm cho: 

a. tәng tài sҧn giҧm 100 triӋu 

b. tәng nӧ phҧi trҧ giҧm
c. tәng nӧ phҧi trҧ  tăng 100 triӋu 

d. tәng nӧ phҧi trҧ không thay đәi 
Doanh nghiӋp vay ngҳn hҥn ngân hàng

a. tәng tài sҧn và tәng nguӗn vӕn c

b. vӕn chӫ sӣ hӳu cӫa doanh nghiӋ
c. tәng tài sҧn cӫa doanh nghiӋp kh

d. tәng tài sҧn cӫa doanh nghiӋp tăng và tәng nguӗn vӕn không đәi 
11. khi doanh nghiӋp nhұn tiӅn ký quƿ cӫa cá cѫ sӣ đҥi lý thì 

a. nӧ phҧi trҧ cӫa các doanh nghiӋp không đәi 
b. nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu tăng thêm 

c. tài sҧn và nӧ phҧi trҧ cùng tăng mӝt lѭӧng bằng nhau 

d. các quƿ cӫa doanh nghiӋp tăng thêm 

12. NghiӋp vө trҧ lѭѫng kỳ trѭӟc còn nӧ cho công nhân bằng 

a. nӧ phҧi trҧ cӫa doanh nghiӋp tăng thêm 

b. tài sҧn cӫa doanh nghiӋp giҧm, ng
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c. nӧ phҧi trҧ không đәi 
d. qui mô tài sҧn và nguӗn vӕn không thay đәi 

Bài

Bài 

: ngàn đӗng) 

. Nhұn vӕn góp bә sung cӫa các thành viên bằng tiӅn mặt 200.000. 

n góp liên doanh cӫa công ty X bằng mӝt tài sҧn cӕ định, giá trị ghi sә cӫa tài sҧn 

c hai bên xác định là 300.000. 

TGT 10% là 132.000, đã 

7. 

.000 

 g 25.000 

 ị giá 30.000  

 000 bằng tiӅn mặt. Nhiên liӋu sӁ nhұp kho trong 

Yêu

Cho hoҧn các nghiӋp vө kinh 

tӃ trên.

Bài 2: 

h hình tài sҧn cӫa doanh nghiӋp tính đӃn ngày 31 tháng 13 năm 2006 nhѭ sau: 

TÀI SҦN NӦ PHҦI TRҦ & VӔN CHӪ SӢ HӲU 

 

 tұp 

1 

Cho các nghi

1

Ӌp vө kinh tӃ phát sinh sau đây: ( Đѫn vị

2. Nhұn vӕ
đѭӧ

3. Mua vұt liӋu chính nhұp kho, giá hoá đѫn bao gӗm cҧ ThuӃ G
thanh toán 50% bằng tiӅn mặt, phần còn lҥi chѭa thanh toán. 

4. Mӣ tài khoҧn ngân hàng và gӱi vào tài khoҧn 150.000. 

5. Ngѭӡi mua đặt trѭӟc tiӅn hàng bằng chuyӇn khoҧn 10.000 

6. Trҧ lѭѫng còn nӧ CNV kỳ trѭӟc bằng tiӅn mặt 45.000. 

Xuҩt kho hàng hoá gӱi đҥi lý, giá xuҩt kho 20.000. 

8. Tҥm ӭng cho CNV bằng tiӅn mặt 2000 

9. Tính ra sӕ thuӃ thu nhұp doanh nghiӋp phҧi nӝp trong kỳ 25

10. Nӝp thuӃ thu nhұp doanh nghiӋp bằng tiӅn gӱi ngân hàn

11. Nhұp kho tӯ bӝ phұn sҧn xuҩt  mӝt sӕ thành phẩm tr

12. Đặt trѭӟc cho ngѭӡi bán nhiên liӋu 50.

tháng sau. 

 cҫu: 

 biӃt các nghiӋp kinh tӃ trên thuӝc loҥi quan hӋ đӕi ӭng nào? Định k

 

 Tìn

          (đѫn vị tính: ngàn đӗng) 

TiӅn mặt                                                 80.000 

hҧi thu

Máy móc, nhà xѭӣ           1.200.000 

Vay ngҳn hҥn                                     120.000 

000 

N

P  cӫa khách hàng                      120.000 Phҧi trҧ ngѭӡi bán                               60.

Hàng tӗn kho                                       600.000 Phҧi trҧ khác                                        20.000 

ng              guӗn vӕn kinh doanh                   1.800.000 

Tәn tài sҧn                                       2.000.000 Tәng nguӗn vӕn                            2.000.000 

 

Trong tháng 1/2007. doanh nghiӋp có các nghiӋp
n

ác iá 

200.000.000đ 
3. Xuҩt kho hàng bán gӱi bán trị giá 100.000.000đ 

 vө kinh tӃ phát sinh nhѭ sau: 

1. Khách hàng trҧ nӧ cho doanh nghiӋp bằ g tiӅn mặt: 20.000.000 đ 

2. Doanh nghiӋp nhұn vӕn góp cӫa c  cә đông bằng dây truyӅn sҧn xuҩt trị g
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4. Nhұp kho mӝt sӕ công cө dөng cө trị giá 10.000.000đ thanh toán bằng tiӅn mặt 
0.000.000 đ thanh toán 

6. đ tiӅn mặt thanh toán khoҧn vay ngҳn hҥn. 

3. cân đӕi kӃ toán cuӕi kỳ. 

5. Chi tiӅn mặt 20.000.000đ thanh toán khoҧn nӧ cho ngѭӡi bán và 1

nӧ khác. 

Chi 20.000.000

Yêu cҫu: 

1. Định khoҧn các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh và ghi vào các tài khoҧn tѭѫng ӭng 

2. Lұp bҧng cân đӕi tài khoҧn (bҧng cân đӕi sӕ phát sinh) cuӕi kỳ 
Lұp bҧng 
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CHѬѪNG IV 

PHѬѪNG PHÁP TÍNH GIÁ HҤCH TOÁN CÁC QUÁ TRÌNH 
KINH DOANH CHӪ YӂU 

 

MӨC TIÊU 
Sau khi hӑc xong chѭѫng này, sinh viên cần nҳm đѭӧc nhӳng vҩn đӅ sau: 

1. HiӇu đѭӧc các đӕi tѭӧng cần tính giá trong kӃ toán và các nguyên tҳc căn bҧn liên quan 

đӃn viӋc tính giá. 

2. Cách tính giá mӝt sӕ đӕi tѭӧng kӃ toán nhѭ vұt tѭ, hàng hoá, thành phẩm, sҧn phẩm dӣ 

dang, tài sҧn cӕ định v.v… 

3. HiӇu đѭӧc khái niӋm vӅ quá trình cung cҩp và cách hҥch toán quá trình cung cҩp. 

4. HiӇu đѭӧc khái niӋm vӅ quá trình sҧn xuҩt và cách hҥch toán quá trình sҧn xuҩt. 
5. HiӇu đѭӧc quá trình tiêu thө và cách hҥch toán quá trình tiêu thө và kӃt quҧ kinh doanh. 

 

NӜI DUNG 

4.1. PHѬѪNG PHÁP TÍNH GIÁ 

4.1.1. Khái niӋm và sӵ cҫn thiӃt cӫa phѭѫng pháp tính giá 

Đӕi tѭӧng cӫa hҥch toán kӃ toán là vӕn trong các đѫn vị, tә chӭc, doanh nghiӋp vӟi tính 

hai mặt, tính đa dҥng và tính vұn đӝng. Vӕn cӫa các đѫn vị bao gӗm rҩt nhiӅu loҥi, có hình thái 

biӇu hiӋn khác nhau. Trong quá trình hoҥt đӝng sҧn xuҩt- kinh doanh, vӕn luôn vұn đӝng và biӃn 

đәi không ngӯng cҧ vӅ hình thái hiӋn vұt và giá trị tài sҧn. ĐӇ ghi nhұn và phҧn ánh đѭӧc giá trị 
tiӅn tӋ cӫa tài sҧn vào sә sách, chӭng tӯ, báo cáo, kӃ toán sӱ dөng phѭѫng pháp tính giá. 

Nhѭ vұy, thӵc chҩt tính giá là phѭѫng pháp thông tin và kiӇm tra vӅ sӵ hình thành và phát 

sinh chi phí có liên quan đӃn tӯng loҥi vұt tѭ, sҧn phẩm, hàng hoá, tài sҧn và dịch vө. Nói cách 

khác, tính giá là viӋc xác định giá trị ghi sә cӫa tài sҧn tӭc là dùng thѭӟc đo giá trị đӇ biӇu hiӋn 

các loҥi tài sҧn khác nhau nhằm phҧn ánh, cung cҩp các thông tin tәng hӧp cần thiӃt và xác định 

giá trị tiӅn tӋ đӇ thӵc hiӋn các phѭѫng pháp phҧn ánh khác cӫa kӃ toán. 

Nhӡ sӱ dөng phѭѫng pháp tính giá, kӃ toán đã theo dõi, phҧn ánh đѭӧc mӝt cách tәng hӧp 

và kiӇm tra đѭӧc các đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán bằng thѭӟc đo tiӅn tӋ. Đӗng thӡi, nhӡ có tính 

giá, kӃ toán tính toán và xác định đѭӧc toàn bӝ chi phí bӓ ra có liên quan đӃn viӋc thu mua, sҧn 

xuҩt, chӃ tҥo và tiêu thө tӯng loҥi vұt tѭ, sҧn phẩm. Tӯ đó, kӃ toán đánh giá hiӋu quҧ kinh doanh 

nói chung cũng nhѭ hiӋu quҧ kinh doanh tӯng mặt hàng, tӯng loҥi sҧn phẩm, dịch vө và tӯng hoҥt 
đӝng kinh doanh nói riêng. Có thӇ nói, không có phѭѫng pháp tính giá thì các doanh nghiӋp 

không thӇ thӵc hiӋn tӕt chӃ đӝ hҥch toán kinh doanh đѭӧc. 

Là mӝt phѭѫng pháp cӫa hҥch toán kӃ toán, tính giá vӯa có tính đӝc lұp tѭѫng đӕi lҥi vӯa 

có quan hӋ chặt chӁ vӟi các phѭѫng pháp khác nhѭ chӭng tӯ, đӕi ӭng tài khoҧn, tәng hӧp - cân 

đӕi kӃ toán. Nhӡ có tính giá, kӃ toán mӟi ghi nhұn, phҧn ánh đѭӧc các đӕi tѭӧng khác nhau cӫa kӃ 
toán vào chӭng tӯ, tài khoҧn và tәng hӧp các thông tin khác nhau qua các báo cáo. Mặt khác, tính 

giá vұt tѭ, tài sҧn, hàng hoá, dịch vө không thӇ tiӃn hành mӝt cách tuỳ tiӋn đѭӧc mà phҧi dӵa trên 

thông tin do chӭng tӯ, tài khoҧn và các báo cáo cung cҩp rӗi tәng hӧp lҥi. Đặc biӋt là hầu hӃt các 
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tài sҧn cӫa doanh nghiӋp đӅu không thӇ hình thành ngay mӝt lúc đѭӧc mà hình thành dần dần 

trong mӝt khoҧng thӡi gian nhҩt định thông qua quá trình thu mua, xây dӵng, lҳp đặt, chӃ tҥo… 

ĐiӅu đó đòi hӓi kӃ toán phҧi kӃt hӧp các phѭѫng pháp hҥch toán khác nhau đӇ ghi nhұn sӵ hình 

thành giá trị tài sҧn (kӇ cҧ giá trị ban đầu và giá trị tăng thêm). 

4.1.2. Yêu cҫu và nguyên tҳc cӫa phѭѫng pháp tính giá 

a. Yêu cầu của phương pháp tính giá. 

ĐӇ thӵc hiӋn tӕt chӭc năng thông tin và kiӇm tra vӅ giá trị các loҥi tài sҧn cӫa mình, tính 

giá phҧi bҧo đҧm các yêu cầu dѭӟi đây: 

- Chính xác: ViӋc tính giá cho các loҥi tài sҧn phҧi đҧm bҧo chính xác, phù hӧp vӟi giá cҧ 
đѭѫng thӡi và phù hӧp vӟi sӕ lѭӧng, chҩt lѭӧng cӫa tài sҧn. NӃu viӋc tính giá không chính xác, 

thông tin do tính giá cung cҩp sӁ mҩt tính xác thӵc, không đáng tin cұy, ҧnh hѭӣng đӃn viӋc đӅ ra 

quyӃt định kinh doanh. Tính giá chính xác còn cho thҩy sӵ khác biӋt chӫ yӃu giӳa thѭӟc đo hiӋn 

vұt và thѭӟc đo giá trị: Thѭӟc đo hiӋn vұt chỉ có thӇ biӇu hiӋn tài sҧn vӅ phѭѫng tiӋn sӕ lѭӧng, 

trong khi đó, thѭӟc đo giá trị có khҧ năng biӇu hiӋn tài sҧn không chỉ trên phѭѫng tiӋn sӕ lѭӧng 

mà còn bә sung ý niӋm vӅ chҩt lѭӧng tài sҧn. 

- Thӕng nhҩt: ViӋc tính giá phҧi thӕng nhҩt vӅ phѭѫng pháp tính toán giӳa các doanh 

nghiӋp khác nhau trong nӅn kinh tӃ quӕc dân và giӳa các thӡi kỳ khác nhau. Có nhѭ vұy, sӕ liӋu 

tính toán ra mӟi đҧm bҧo so sánh đѭӧc giӳa các thӡi kỳ và các doanh nghiӋp vӟi nhau. Qua đó, 

đánh giá đѭӧc hiӋu quҧ kinh doanh cӫa tӯng doanh nghiӋp, tӯng thӡi kỳ khác nhau. 

ĐӇ thӵc hiӋn tӕt các yêu cầu trên, đòi hӓi Nhà nѭӟc phҧi quy định thӕng nhҩt viӋc tính giá 

các loҥi tài sҧn trong toàn bӝ nӅn kinh tӃ quӕc dân. Đӗng thӡi phҧi có biӋn pháp kiӇm tra thích 

hӧp nhằm khҳc phөc và loҥi trӯ các hiӋn tѭӧng tính giá không đúng, bҧo đҧm đѭӧc tính chính 

xác, trung thӵc và hӧp pháp cӫa các chỉ tiêu do hҥch toán kӃ toán cung cҩp. 

b. Nguyên tҳc cӫa phѭѫng pháp tính giá 

ĐӇ thӵc hiӋn tӕt các yêu cầu tính giá, ngoài viӋc đòi hӓi ngѭӡi làm kӃ toán phҧi có tinh 

thần trách nhiӋm cao, chҩp hành tӕt các quy định tính giá, kӃ toán còn phҧi quán triӋt các nguyên 

tҳc chӫ yӃu sau: 

Nguyên tắc 1. Xác định đối t˱ợng tính giá phù hợp. 

Nhìn chung, đӕi tѭӧng tính giá phù hӧp vӟi đӕi tѭӧng thu mua, sҧn xuҩt và tiêu thө. Đӕi 
tѭӧng đó có thӇ là tӯng loҥi vұt tѭ, hàng hoá, tài sҧn mua vào; tӯng loҥi sҧn phẩm, dịch vө thӵc 

hiӋn…. Tuy nhiên, trong nhӳng điӅu kiӋn nhҩt định, đӕi tѭӧng tính giá có thӇ mӣ rӝng hoặc thu 

hẹp lҥi. ViӋc mӣ rӝng hay thu hẹp đӕi tѭӧng tính giá phҧi dӵa vào đặc điӇm vұt tѭ, hàng hoá, sҧn 

phẩm mua vào, sҧn xuҩt ra; vào đặc điӇm tә chӭc sҧn xuҩt; vào trình đӝ và yêu cầu quҧn lý… 

Chẳng hҥn, đӕi tѭӧng tính giá ӣ khâu thu mua có thӇ là tӯng loҥi vұt tѭ, hàng hoá hay tӯng nhóm, 

tӯng lô hàng; còn ӣ khẩu sҧn xuҩt có thӇ là sҧn phẩm cuӕi cùng cӫa quá trình sҧn xuҩt hay chi tiӃt, 
bӝ phұn sҧn phẩm hoặc nhóm sҧn phẩm… 

Nguyên tắc 2: Phân loại chi phí hợp lý 

Tӯ nӝi dung cӫa tính giá có thӇ thҩy chi phí là bӝ phұn quan trӑng cҩu thành nên giá cӫa 

các loҥi tài sҧn, vұt tѭ, hàng hoá, dịch vө, sҧn phẩm. Do chi phí sӱ dөng đӇ tính giá có nhiӅu loҥi, 
có loҥi liên quan trӵc tiӃp đӃn tӯng đӕi tѭӧng tính giá, có loҥi liên quan gián tiӃp. Bӣi vұy, cần 

phân loҥi chi phí mӝt cách hӧp lý, khoa hӑc đӇ tҥo điӅu kiӋn cho viӋc tính giá. ViӋc phân loҥi chi 

phí đѭӧc tiӃn hành bằng nhiӅu cách khác nhau, có thӇ phân theo lƿnh vӵc chi phí ( chi phí thu 

mua, sҧn xuҩt, bán hàng) theo chӭc năng chi phí (sҧn xuҩt, tiêu thө, quҧn lý), theo quan hӋ vӟi 
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khӕi lѭӧng công viӋc hoàn thành (biӃn phí, định phí)v.v… Mӛi mӝt cách phân loҥi có mӝt tác 

dөng khác khau trong quҧn lý và hҥch toán. ĐӇ phөc vө cho viӋc tính giá sҧn phẩm, hàng hoá, 

dịch vө, cần phân loҥi chi phí theo lƿnh vӵc (phҥm vi) chi phí. Theo cách này, chi phí sӁ đѭӧc chia 

làm 4 loҥi sau: 

- Chi phí thu mua: Bao gӗm toàn bӝ các khoҧn chi phí phát sinh liên quan đӃn viӋc thu mua 

vұt tѭ, tài sҧn, hàng hoá nhѭ chi phí vұn chuyӇn, bӕc dӥ, bҧo quҧn, chi phí bӝ phұn thu mua, hao 

hөt trong định mӭc, chi phí lҳp đặt, chҥy thӱ, chi phí kho – hàng - bӃn bãi…. 

- Chi phí sҧn xuҩt: Là nhӳng chi phí phát sinh liên quan đӃn viӋc sҧn xuҩt, chӃ tҥo sҧn 

phẩm, thӵc hiӋn lao vө, dịch vө trong phҥm vi phân xѭӣng, bӝ phұn sҧn xuҩt. Thuӝc chi phí sҧn 

xuҩt bao gӗm: 

+ Chi phí nguyên, vұt liӋu trӵc tiӃp: Chi phí nguyên, vұt liӋu trӵc tiӃp là nhӳng chi phí vӅ 
nguyên, vұt liӋu chính, phө, nhiên liӋu mà đѫn vị bӓ ra có liên quan trӵc tiӃp đӃn viӋc sҧn xuҩt, 
chӃ tҥo sҧn phẩm hay thӵc hiӋn các lao vө, dịch vө. 

+ Chi phí nhân công trӵc tiӃp: là sӕ thù lao phҧi trҧ cho sӕ lao đӝng trӵc tiӃp chӃ tҥo sҧn 

phẩm hay thӵc hiӋn lao vө, dịch vө cùng vӟi các khoҧn trích cho các quỹ Bҧo hiӇm xã hӝi, Kinh 

phí công đoàn, Bҧo hiӇm y tӃ theo chӃ đӝ quy định (phần tính vào chi phí kinh doanh). 

+ Chi phí sҧn xuҩt chung: Bao gӗm toàn bӝ các chi phí phát sinh trong phҥm vi phân 

xѭӣng, bӝ phұn sҧn xuҩt ( trӯ chi phí vұt liӋu và nhân công trӵc tiӃp). 

- Chi phí bán hàng: là chi phí phát sinh liên quan đӃn viӋc tiêu thө sҧn phẩm, hàng hoá, lao vө, 
dịch vө nhѭ chi phí nhân viên bán hàng; chi phí vұt liӋu, bao gói; chi phí dөng cө bán hàng, v.v… 

- Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp: Bao gӗm toàn bӝ các khoҧn chi phí mà doanh nghiӋp đã bӓ ra 

có liên quan đӃn viӋc tә chӭc, điӅu hành, quҧn lý hoҥt đӝng sҧn xuҩt – kinh doanh (chi phí quҧn 

trị doanh nghiӋp và chi phí quҧn lý hành chính). 

Nguyên tắc 3: Lựa chọn tiêu thức phân bổ chi phí thích ứng 

Trong mӝt sӕ trѭӡng hӧp và trong nhӳng điӅu kiӋn nhҩt định, có mӝt sӕ khoҧn chi phí có 

liên quan trӵc tiӃp đӃn nhiӅu đӕi tѭӧng tính giá nhѭng không thӇ tách riêng ra đѭӧc. Vì thӃ, cần 

lӵa chӑn tiêu thӭc phân bә hӧp lý sao cho gần sát vӟi mӭc tiêu hao thӵc tӃ. Thuӝc nhӳng chi phí 

cần phân bә này có thӇ bao gӗm cҧ chi phí vұt liӋu, nhân công trӵc tiӃp (do trong cùng mӝt 
khoҧng thӡi gian, mӝt nhóm nhân công cùng tham gia chӃ tҥo ra mӝt sӕ sҧn phẩm bằng cùng mӝt 
lѭӧng nguyên, vұt liӋu), chi phí sҧn xuҩt chung (là nhӳng chi phí chung phát sinh trong phҥm vi 

phân xѭӣng, bӝ phұn sҧn xuҩt), chi phí vұn chuyӇn, bӕc dӥ, v.v… 

Tiêu thӭc phân bә chi phí cho tӯng đӕi tѭӧng tính giá phө thuӝc vào quan hӋ cӫa chi phí 

vӟi đӕi tѭӧng tính giá. Thông thѭӡng, các tiêu thӭc đѭӧc lӵa chӑn là tiêu thӭc phân bә chi phí 

theo hӋ sӕ, theo định mӭc, theo giӡ máy làm viӋc, theo tiӅn lѭѫng công nhân sҧn xuҩt, theo chi 

phí vұt liӋu chính, theo sӕ lѭӧng, trӑng lѭӧng vұt tѭ, sҧn phẩm, v.v…  

Công thӭc phân bә nhѭ sau: 

 

Tổng tiêu thức phân bổ 
của từng đối t˱ợng 

 
Mức chi phí 
phân bổ cho 
từng đối t˱ợng 

 
 

= 
 

Tổng tiêu thức phân bổ 
của tất cả mọi đối t˱ợng 

 
 

x 

 
Tổng chi phí 
từng loại 
cần phân bổ 

ViӋc lӵa chӑn tiêu thӭc phân bә nào cần căn cӭ vào tình hình cө thӇ, dӵa trên quan hӋ cӫa 

chi phí vӟi đӕi tѭӧng tính giá. Chẳng hҥn, chi phí vұn chuyӇn, bӕc dӥ vұt tѭ, hàng hoá thu mua có 
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thӇ phân bә theo trӑng lѭӧng hay theo sӕ lѭӧng vұt tѭ, hàng hoá chuyên chӣ, bӕc dӥ (nӃu không 

phҧi là hàng cӗng kӅnh) hay phân bә theo thӇ tích (nӃu là hàng cӗng kӅnh). Hoặc chi phí sҧn xuҩt 
chung có thӇ phân bә theo tiӅn lѭѫng công nhân sҧn xuҩt (nӃu trình đӝ cѫ giӟi hoá đӗng đӅu và 

tiӅn lѭѫng công nhân sҧn xuҩt chiӃm tỷ trӑng lӟn trong tәng chi phí sҧn xuҩt) hoặc theo sӕ giӡ 

máy làm viӋc (nӃu xác định đѭӧc sӕ giӡ máy làm viӋc cho tӯng đӕi tѭӧng)… 

4.1.3. Nӝi dung và trình tӵ tính giá tài sҧn mua vào 

ĐӇ tiӃn hành hoҥt đӝng sҧn xuҩt – kinh doanh, các doanh nghiӋp cần phҧi có 3 yӃu tӕ cѫ 

bҧn là lao đӝng (sӭc lao đӝng), tѭ liӋu lao đӝng và đӕi tѭӧng lao đӝng. Các yӃu tӕ này đѭӧc hình 

thành chӫ yӃu do doanh nghiӋp mua sҳm (mua sҳm máy móc, thiӃt bị, nguyên vұt liӋu, hàng hoá, 

tuyӇn dөng lao đӝng) trong đó, tiӅn mua sӭc lao đӝng chi trҧ sau khi có kӃt quҧ xác định. Bӣi vұy, 

viӋc tính giá các yӃu tӕ chi  phí đầu vào vӅ thӵc chҩt là tính giá tài sҧn mua vào. 

Tài sҧn mua vào bao gӗm nhiӅu loҥi, vӟi tính chҩt và mөc đích sӱ dөng khác nhau, do đó 

viӋc tính giá cӫa chúng cũng có nhӳng khác biӋt nhҩt định. Các loҥi nguyên, vұt liӋu đѭӧc mua 

vӟi mөc đích sӱ dөng cho sҧn xuҩt, chӃ tҥo sҧn phẩm; hàng hoá đѭӧc mua vӟi mөc đích đӇ bán; 

còn máy móc, thiӃt bị, tài sҧn cӕ định đѭӧc mua sҳm, xây dӵng vӟi mөc đích phөc vө lâu dài cho 

quá trình sҧn xuҩt kinh doanh, làm phѭѫng tiӋn, công cө cho kinh doanh (sҧn xuҩt, tiêu thө, quҧn 

lý…) Tuy khác nhau vӅ tính chҩt và mөc đích sӱ dөng nhѭng viӋc tính giá tài sҧn mua vào phҧi 
phҧn ánh đѭӧc giá  ban đầu cӫa tài sҧn, nghƿa là tҩt cҧ các khoҧn chi phí phát sinh liên quan đӃn 

viӋc hình thành tài sҧn. Có thӇ khái quát trình tӵ tính giá tài sҧn mua vào qua các bѭӟc sau: 

- Bѭӟc 1. Xác định giá mua ghi trên hoá đơn của ng˱ời bán (giá mua tài sản). 

  Giá mua ghi trên hoá đѫn cӫa ngѭӡi bán là giá đӇ ngѭӡi bán ghi nhұn doanh thu. Giá đó 

có thӇ là tәng giá thanh toán bao gӗm cҧ thuӃ giá trị gia tăng (vӟi doanh nghiӋp tính thuӃ giá trị 
gia tăng theo phѭѫng pháp trӵc tiӃp) hay giá không có thuӃ giá trị gia tăng (vӟi doanh nghiӋp tính 

thuӃ giá trị gia tăng theo phѭѫng pháp khҩu trӯ). Ngoài ra, trong mӝt sӕ trѭӡng hӧp nhҩt định, 

đѭӧc tính vào giá mua tài sҧn còn bao gӗm sӕ thuӃ nhұp khẩu phҧi nӝp (nӃu là hàng nhұp khẩu). 

Cần lѭu ý rằng, trong trѭӡng hӧp đѭӧc hѭӣng giҧm giá hàng mua, sӕ giҧm giá mà doanh nghiӋp 

đѭӧc hѭӣng  đѭӧc loҥi khӓi giá mua tài sҧn. 

- Bѭӟc 2: Tập hợp toàn bộ chi phí phát sinh liên quan đến quá trình thu mua tài sản. 

Chi phí thu mua tài sҧn bao gӗm nhiӅu loҥi nhѭ chi phí vұn chuyӇn, bӕc dӥ, chi phí bӝ phұn thu 

mua, v.v… NӃu nhӳng chi phí này có liên quan đӃn viӋc thu mua mӝt loҥi vұt tѭ, hàng hoá, tài sҧn 

thì tұp hӧp trӵc tiӃp cho loҥi vұt tѭ, tài sҧn đó. Còn nӃu nhӳng chi phí này có liên quan đӃn viӋc 

thu mua nhiӅu loҥi tài sҧn thì phân bә cho tӯng loҥi tài sҧn theo tiêu thӭc phù hӧp (trӑng lѭӧng, sӕ 
lѭӧng, thӇ tích, v.v…) 

- Bѭӟc 3: Tổng hợp chi phí và tính ra giá ban đầu (giá thực tế) của tài sản 

Giá thực tế 
của tài sản 

 

= 
Giá mua ghi 

trên hoá đơn 

 

- 
Giảm giá 

hàng mua 

 

+
Chi phí thu 

mua tài sản 

Ví dө: Doanh nghiӋp ABC tiӃn hành mua sҳm mӝt sӕ vұt liӋu phөc vө cho sҧn xuҩt, bao 

gӗm: 

- Vұt liӋu A: 10.000 kg, giá mua cҧ thuӃ GTGT 10% là 220.000.000đ. 
- Vұt liӋu B:   40.000kg   x   15.000đ/kg    =   450.000.000đ 

Các chi phí vұn chuyӇn, bӕc dӥ sӕ vұt liӋu trên thӵc tӃ phát sinh  12.500.000 đ 
ĐӇ tính giá thӵc tӃ tài sҧn mua vào, cần phân bә phí thu mua cho tӯng loҥi theo trӑng 

lѭӧng vұn chuyӇn, bӕc dӥ. 
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- Chi phí thu mua phân bә cho vұt liӋu A: 

12.500.000 
 

VL A 

 

= 
(10.000  +   40.000) 

  

= 

 

2.500.000 (đ) 

- Chi phí thu mua phân bә cho vұt liӋu B = 12.500.000  -   2.500.000   =   10.000.000 (đ). 
- Giá thӵc tӃ cӫa vұt liӋu A: 

   + NӃu tính thuӃ giá trị gia tăng theo phѭѫng pháp trӵc tiӃp:  

220.000.000 + 2.500.000 
 

Giá đѫn vị 
vұt liӋu A 

 

= 
10.000 

 

= 22.250 (đ/kg) 

   + NӃu tính thuӃ GTGT theo phѭѫng pháp khҩu trӯ:  

200.000.000 + 2.500.000 
 

Giá đѫn vị 
vұt liӋu A 

 

= 
10.000 

 

= 20.250 (đ/kg) 

- Giá mua thӵc tӃ cӫa vұt liӋu B: 

   + NӃu tính thuӃ GTGT theo phѭѫng pháp trӵc tiӃp: 495.000.000 + 10.000.000. 

495.000.000 + 10.000.000 Giá đѫn vị 
vұt liӋu B 

 

= 
40.000 

 

= 12.625 (đ/kg) 

+ NӃu tính thuӃ GTGT theo phѭѫng pháp khҩu trӯ: 450.000.000 + 10.000.000. 

450.000.000 + 10.000.000. Giá đѫn vị 
vұt liӋu B 

 

= 
40.000 

 

= 11.500(đ/kg) 

 

Có thӇ khái quát viӋc tính giá tài sҧn mua vào qua các mô hình sau: 

        * Mô hình tính giá vật liệu, công cụ, hàng hoá mua vào 

Sơ đồ 4.1 – Mô hình tính giá vật liệu, cộng cụ, hàng hoá mua vào 

Giá mua Chi phí thu mua 

Giá hoá đѫn trӯ 

các khoҧn giҧm 

giá đѭӧc hѭӣng 

(nӃu có) 

ThuӃ nhұp 

khẩu phҧi 
nӝp (nӃu 

có) 

Chi phí vұn 

chuyӇn, bӕc 

dӥ 

Chi phí 

kho 

hàng, 

bӃn bãi 

Chi phí 

bӝ phұn 

thu mua 

Hao hөt 
trӑng định 

mӭc 

 

 

v.v…. 

GIÁ THӴC Tӂ VҰT LIӊU, CÔNG CӨ HÀNG HOÁ 

 

* Mô hình tính giá tài sản cố định mua ngoài. 

Giá mua sҳm, xây dӵng Chi phí mӟi trѭӟc khi sӱ dөng 

- Giá mua (giá hoá đѫn + thuӃ nhұp khẩu(nӃu có)) 

- Giá xây dӵng, lҳp đặt (giá quyӃt toán đѭӧc duyӋt) 
- Giá cҩp phát 

Giá thị trѭӡng tѭѫng đѭѫng 

-…… 

- Chi phí vұn chuyӇn, bӕc dӥ. 

- Chi phí lҳp đặt, chҥy thӱ. 

- TiӅn thuê, chi phí kho hàng, bӃn bãi. 

- LӋ phí trѭӟc bҥ 
- Hoa hӗng môi giӟi 

NGUYÊN GIÁ TÀI SҦN CӔ ĐӎNH MUA SҲM, XÂY DӴNG 

Giá trị còn lҥi cӫa TSCĐ đang sӱ dөng Giá trị hao mòn cӫa tài sҧn cӕ định 
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 * Mô hình tính giá sản phẩm, dịch vụ sản xuất 
 Trình tӵ tính giá thành sҧn phẩm, dịch vө sҧn xuҩt: 

 - Bѭӟc 1: Tұp hӧp các chi phí trӵc tiӃp (vұt liӋu trӵc tiӃp, nhân công trӵc tiӃp) liên quan 

đӃn tӯng đӕi tѭӧng tính giá. 

 - Bѭӟc 2: Tұp hӧp và phân bә chi phí sҧn xuҩt chung cho các đӕi tѭӧng tính giá. 

 - Bѭӟc 3: Xác định giá trị sҧn phẩm dӣ dang cuӕi kỳ. 

 - Bѭӟc 4: Tính ra tәng giá thành sҧn phẩm và giá thành đѫn vị sҧn phẩm 

 Công thӭc tính: 

Tổng Giá thành 

sản phẩm 

 

= 
Giá trị sản phẩm  

dở dang đầu kỳ 

 

+
Chi phí sản xuất 
thực tế PS trong kỳ  

 

- 
Giá trị sản phẩm 

dở dang cuối kỳ 
 * Mô hình tính giá gốc sản phẩm, dịch vụ tiêu và vật tư xuất dùng cho sản xuất kinh 

doanh 

 Trình tӵ tính giá gӕc sҧn phẩm, dịch vө, hàng hoá tiêu thө và giá vұt tѭ xuҩt dùng cho sҧn 

xuҩt kinh doanh gӗm có các bѭӟc sau: 

 - Bѭӟc 1: Xác định sӕ lѭӧng sҧn phẩm, hàng hóa, dịch vө tiêu thө theo tӯng loҥi, chi tiӃt 
cho tӯng khách hàng, cùng vӟi sӕ lѭӧng vұt liӋu, công cө đã xuҩt dùng cho sҧn xuҩt kinh doanh. 

 - Bѭӟc 2: Xác định giá đѫn vị cӫa tӯng loҥi hàng xuҩt bán, xuҩt dùng (vӟi sҧn phẩm, dịch 

vө: Giá thành sҧn xuҩt; vӟi hàng hoá: Đѫn giá mua; vӟi vұt tѭ xuҩt dùng: Giá thӵc tӃ xuҩt kho). 

ĐӇ xác định giá đѫn vị cӫa hàng xuҩt bán, xuҩt dùng kӃ toán có thӇ sӱ dөng mӝt trong các phѭѫng 

pháp sau đây: 

+ Phѭѫng pháp giá đѫn vị thӵc tӃ đích danh 

+ Phѭѫng pháp Nhұp trѭӟc - Xuҩt trѭӟc 

+ Phѭѫng pháp Nhұp sau - Xuҩt trѭӟc 

+ Phѭѫng pháp Giá đѫn vị bình quân 

+ Phѭѫng pháp giá hҥch toán 

 - Bѭӟc 3: Phân bә chi phí thu mua cho hàng tiêu thө (vӟi kinh doanh thѭѫng mҥi) theo 

tiêu thӭc phù hӧp (sӕ lѭӧng, khӕi lѭӧng, doanh thu, trị giá mua….) 

 Để minh hoạ ph˱ơng pháp tính giá, ta sẽ dùng số liệu của ví dụ sau cho tất cả các ph˱ơng 

pháp tính giá. 

 Ví dө:Tҥi mӝt doanh nghiӋp có tình hình sau: 

 - Vұt tѭ tӗn đầu tháng: 200kg, đѫn giá 2.000 đӗng/kg 

 - Tình hình nhұp xuҩt trong tháng: 

  Ngày 01: nhұp kho 500 kg, đѫn giá nhұp 2.100đ/ kg 

  Ngày 05: xuҩt sӱ dөng 300kg 

  Ngày 10: Nhұp kho 300kg, đѫn giá nhұp 2.050 đӗng/kg 

  Ngày 15: Xuҩt sӱ dөng 400kg 

 Yêu cầu: Tính giá xuҩt kho vұt tѭ:  

 (1) Ph˱ơng pháp giá thực tế đích danh 

 Đặc điӇm cӫa phѭѫng pháp này là vұt liӋu xuҩt ra thuӝc lần nhұp kho nào thì lҩy giá nhұp 

kho cӫa lần nhұp đó làm giá xuҩt kho. 
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 Giҧ sӱ trong ví dө trên thì sӕ liӋu vұt tѭ xuҩt ra trong ngày 05 gӗm 150 kg  thuӝc tӗn đầu 

tháng; 150 kg thuӝc sӕ nhұp ngày 01, còn vұt tѭ xuҩt ra ngày 15 gӗm 250 kg thuӝc sӕ nhұp ngày 

01 và 150 kg thuӝc sӕ nhұp ngày 10. Nhѭ vұy trị giá vұt liӋu xuҩt đѭӧc xác định là: 

 - Ngày 05: (150 x 2000) + (150 x 2.100) =      615.000đ 
 - Ngày 15: (250 x 2100) + (150 x 2.050) =      832.500đ 
     Cӝng:          1.447.500đ 

 (2) Ph˱ơng pháp nhập tr˱ớc xuất tr˱ớc (FIFO- First in first out)) 

 Đặc điӇm cӫa phѭѫng pháp này là vұt liӋu xuҩt ra đѭӧc tính theo giá có đầu tiên trong kho 

tѭѫng ӭng vӟi sӕ lѭӧng cӫa nó, nӃu không đӫ thì lҩy theo giá tiӃp theo theo thӭ tӵ tӯ trѭӟc đӃn 

sau. Vӟi ví dө trên giá vұt tѭ xuҩt kho sӱ dөng là: 

  - Ngày 05: (200 x 2000) + (100 x 2.100)      =  610.000đ 
  - Ngày 15: (400 x 2100)                               =  840.500đ 

                    Cӝng:       1.450.000đ 

 (3) Ph˱ơng pháp nhập sau xuất tr˱ớc (LIFO - Last  in first out) 

Đặc điӇm cӫa phѭѫng pháp này là vұt liӋu xuҩt ra trѭӟc đѭӧc tính theo giá cӫa lần nhұp 

sau cùng trѭӟc khi xuҩt tѭѫng ӭng vӟi sӕ lѭӧng cӫa nó, và lần lѭӧt tính ngѭӧc lên theo thӡi gian 

nhұp. Vӟi ví dө trên giá vұt tѭ xuҩt kho sӱ dөng là: 

  - Ngày 05: (300 x 2.100)                             =  630.000đ 

  - Ngày 15: (300 x 2.050) + (100 x 2.100)   =  825.000đ 

                  Cӝng:        1.455.000đ 

 (4) Ph˱ơng pháp đơn giá bình quân 

 Đặc điӇm cӫa phѭѫng pháp này là vào cuӕi mӛi kỳ , kӃ toán phҧi tính đѫn giá bình quân 

cӫa vұt liӋu tӗn và nhұp trong kỳ đӇ làm giá xuҩt kho. 

Trị giá VL tӗn đầu kỳ       +   Trị giá VL nhұp trong kỳ  

Đѫn giá bình quân = 
Sӕ lѭӧng VL tӗn đầu kỳ   +    Sӕ lѭӧng VL nhұp trong kỳ 

 

Trị giá VL xuҩt trong kỳ   = 

 

Sӕ lѭӧng VL xuҩt trong kỳ   x 

 

Đѫn giá bình quân 

Nhѭ vұy theo ví dө trên xác định đѫn giá bình quân  và trị giá vұt liӋu xuҩt nhѭ sau: 

(200 x 2.000 + [(500 x 2.100) + (300 x 2.050)] 
 

Đѫn giá bình quân  = 
200 + 800 

 

= 2.065đ/kg 

Trị giá vұt liӋu xuҩt:  

- Ngày 05: 300 x 2.065  =  619.500đ 
- Ngày 15: 400 x 2.065  =  826.000đ 

                           Cӝng:  1.445.500 đ 

Ngoài cách xác định nhѭ trên, đѫn giá bình quân còn có thӇ tính cho tӯng lần xuҩt ra nӃu 

trѭӟc đó có nhұp vào (gӑi là bình quân liên hoàn). Theo ví dө trên thì vұt liӋu xuҩt ra đѭӧc xác 

định nhѭ sau: 

(200 x 2.000)+ (500 x 2.100)  
 

Đѫn giá bình quân  ngày  05 = 
200 + 500 

 

= 2.071đ/kg 

 Trị giá xuҩt ngày 05: 300 x 2071 = 621.300đ 
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(400 x 2071) + (300 x 2.050)  
 

Đѫn giá bình quân  ngày  15 = 
400 + 300 

 

= 2.062đ/kg 

 Trị giá xuҩt ngày 15:    400 x 2062 = 824.800đ 

 Tәng giá trị vұt tѭ xuҩt = 621.300 + 824.800 = 1446.100đ 

 (5) Ph˱ơng pháp giá hạch toán 

 Giá hҥch toán là giá kӃ hoҥch hoặc mӝt loҥi giá әn định trong kỳ. Theo phѭѫng pháp này, 

toàn bӝ hàng biӃn đӝng trong kỳ đѭӧc phҧn ánh theo giá hҥch toán. Cuӕi kỳ kӃ toán tiӃn hành 

điӅu chỉnh tӯ giá hҥch toán vӅ giá thӵc tӃ theo công thӭc: 

Giá thực tế của hàng     

xuất dùng trong kỳ       =  

(hoặc tồn cuối kỳ) 

Giá hạch toán của hàng 

xuất dùng trong kỳ 
(hoặc tồn cuối kỳ) 

 

x Hệ số giá 

 Trong đó: 

Giá thực tế của hàng tồn đầu kỳ và nhập trong kỳ   

Hệ số giá  = 
Giá hạch toán của hàng tồn đầu kỳ và nhập trong kỳ 

 

 

 HӋ sӕ giá có thӇ tính cho tӯng loҥi, tӯng nhóm, hoặc tӯng thӭ hàng hoặc chӫ yӃu tuỳ thӝc 

vào yêu cầu và trình đӝ quҧn lý cӫa đѫn vị kӃ toán.  

Chẳng hҥn, theo ví dө trên kӃ toán sӱ dөng giá hҥch toán trong kỳ là 2.000 đӗng /kg, ta 

có: 

(200x 2000)+ (500 x 2100) + (300x 2050) 
 

HӋ sӕ giá  = 
(200x 2000)+ (500 x 2000) + (300x 2000) 

 

= 1,0325 

 Giá thӵc tӃ cӫa hàng xuҩt kho trong kỳ :( 300 + 400) x 2000 x 1,0325= 1.445.500 đ 

 

4.2. HҤCH TOÁN CÁC QUÁ TRÌNH KINH DOANH CHӪ YӂU 

4.2.1. Khái quát chung vӅ quá trình kinh doanh và nhiӋm vө cӫa hҥch toán.  

ĐӇ đánh giá chính xác chҩt lѭӧng công tác cӫa đѫn vị trên toàn bӝ quá trình kinh doanh 

cũng nhѭ trong tӯng khâu, tӯng giai đoҥn, tӯng hoҥt đӝng cӫa nó, cần phҧi tiӃn hành phân chia 

các hoҥt đӝng kinh doanh thành các giai đoҥn khác nhau. Tӯ đó, kӃ toán sӁ vұn dөng tәng hӧp các 

phѭѫng pháp chӭng tӯ, đӕi ӭng tài khoҧn, tính giá và tәng hӧp - cân đӕi kӃ toán đӇ hҥch toán tӯng 

quá trình kinh doanh cũng nhѭ trong toàn bӝ quá trình kinh doanh.  

 Do tính chҩt và đặc điӇm kinh doanh khác nhau nên viӋc phân chia quá trình kinh doanh 

trong các đѫn vị cũng khác nhau. Cө thӇ:  
 - Đӕi vӟi doanh nghiӋp kinh doanh thuӝc lƿnh vӵc sҧn xuҩt: quá trình kinh doanh đѭӧc 

chia làm 3 giai đoҥn (giai đoҥn cung cҩp, giai đoҥn sҧn xuҩt và giai đoҥn tiêu thө).  
 - Đӕi vӟi các đѫn vị kinh doanh tiӅn tӋ (các tә chӭc tín dөng, tә chӭc tài chính, ngân 

hàng): quá trình kinh doanh có thӇ chia làm 2 giai đoҥn là giai đoҥn cung cҩp (huy đӝng vӕn nhàn 

rӛi) và giai đoҥn tiêu thө (cho vay).  

 - v.v…  

 Trên cѫ sӣ phân chia quá trình kinh tӃ, hҥch toán kӃ toán phҧi đѭӧc thӵc hiӋn tӕt các 

nhiӋm vө chӫ yӃu sau:  

 78



Chương IV: Phương pháp tính giá và h̩ch toán các quá trình kinh doanh chủ yếu 

 - Xác định đӕi tѭӧng hҥch toán trong tӯng giai đoҥn phù hӧp vӟi đặc điӇm kinh doanh và 

trình đӝ quҧn lý cӫa tӯng loҥi hình doanh nghiӋp.  

 - Cung cҩp thông tin kịp thӡi trên tӯng quá trình kinh doanh cҧ vӅ chỉ tiêu sӕ lѭӧng và chỉ 
tiêu chҩt lѭӧng.  

 - Xây dӵng kӃ hoҥch (định mӭc) thu mua, sҧn xuҩt, tiêu thө nhӳng loҥi hình vұt tѭ, hàng 

hoá, sҧn phẩm chӫ yӃu.  

 - Xác định chính xác kӃt quҧ kinh doanh cӫa tӯng hoҥt đӝng, tӯng mặt hàng, tӯng loҥi sҧn 

phẩm, dịch vө.  

 Tóm lҥi, đӇ thӵc hiӋn tӕt chӭc năng thông tin và kiӇm tra cӫa mình, hҥch toán kӃ toán phҧi 
tiӃn hành phân chia và phҧn ánh các quá trình kinh doanh trong tӯng doanh nghiӋp. Mặc dù có 

mӝt sӕ khác biӋt giӳa các đѫn vị do đặc điӇm hoҥt đӝng và lƿnh vӵc kinh doanh nhѭng suy đӃn 

cùng, hoҥt đӝng kinh doanh trong các doanh nghiӋp có thӇ chia làm 3 quá trình kinh doanh chӫ 
yӃu: Cung cҩp, sҧn xuҩt và tiêu thө.  

4.2.2. Hҥch toán quá trình cung cҩp (mua hàng)  

 a.  NhiӋm vө hҥch toán quá trình cung cҩp  

 Xét trong toàn bӝ quá trình kinh doanh, cung cҩp là giai đoҥn mӣ đầu, KӃt quҧ cӫa giai 

đoҥn này là tiӅn đӅ cho các giai đoҥn sau. Theo nghƿa rӝng, cung cҩp là quá trình chuẩn bị sҧn 

xuҩt, kinh doanh vӟi viӋc mua sҳm máy móc, thiӃt bị, nguyên vұt liӋu, hàng hoá, vұt tѭ và tuyӇn 

dөng lao đӝng đӇ tiӃn hành phѭѫng án kinh doanh đã chӑn.  

 Tuy nhiên, xét trên góc đӝ sӱ dөng vӕn trong mӑi nӅn sҧn xuҩt hàng hoá, viӋc cung cҩp 

lao đӝng chỉ trҧ sau khi có kӃt quҧ xác định (thanh toán sau). Còn đӕi vӟi tѭ liӋu lao đӝng chӫ yӃu 

(máy móc, thiӃt bị, nhà cӱa…), viӋc cung cҩp thѭӡng gҳn vӟi hoҥt đӝng xây dӵng, lҳp đặt. Do 

vұy, xét theo nghƿa hẹp cӫa tӯ, quá trình cung cҩp thѭӡng gҳn vӟi hoҥt đӝng mua hàng: mua vұt 
liӋu, dөng cө cho sҧn xuҩt hoặc mua hàng hoá, vұt tѭ đӇ bán trên cѫ sӣ nhu cầu cӫa hoҥt đӝng sҧn 

xuҩt kinh doanh.  

 ĐӇ thoҧ mãn nhu cầu thông tin, hҥch toán giai đoҥn cung cҩp phҧi thӵc hiӋn tӕt 2 nhiӋm 

vө chӫ yӃu sau: 

 - Phҧn ánh chính xác tình hình cung cҩp vӅ mặt sӕ lѭӧng, chi tiӃt theo tӯng chӫng loҥi, 
quy cách, phẩm chҩt cӫa tӯng thӭ vұt tѭ, hàng hoá. 

 - Tính toán đầy đӫ, chính xác, kịp thӡi giá thӵc tӃ cӫa tӯng đӕi tѭӧng mua vào, đӗng thӡi 

giám sát tình hình cung cҩp vӅ mặt giá cҧ, chi phí, thӡi gian cung cҩp và tiӃn đӝ bàn giao, thanh 

toán tiӅn hàng. 

 b. Phѭѫng pháp hҥch toán quá trình cung cҩp trong các doanh nghiӋp 

 b.1. Tài khoản sử dụng  

 ĐӇ theo dõi quá trình cung cҩp, kӃ toán sӱ dөng các tài khoҧn sau:  

 - TK "Nguyên liệu, vật liệu": Tài khoҧn này dùng đӇ theo dõi giá trị hiӋn có, biӃn đӝng 

tăng, giҧm cӫa các loҥi nguyên, vұt liӋu hiӋn có ӣ doanh nghiӋp theo giá trị thӵc tӃ (giá mua và 

chi phí giá mua), chi tiӃt theo tӯng loҥi, nhóm, thӭ vұt tѭ tuỳ theo yêu cầu quҧn lý và phѭѫng tiӋn 

thanh toán. 

 Bên Nợ: phҧn ánh các nghiӋp vө làm tăng nguyên, vұt liӋu theo giá thӵc tӃ (mua ngoài, tӵ 

sҧn xuҩt, nhұn vӕn góp…)  

 79



Chương IV: Phương pháp tính giá và h̩ch toán các quá trình kinh doanh chủ yếu 

 Bên Có: phҧn ánh các nghiӋp vө phát sinh làm giҧm giá thӵc tӃ cӫa nguyên, vұt liӋu (xuҩt 
dùng, xuҩt bán, xuҩt trҧ lҥi, giҧm giá đѭӧc hѭӣng…)  

 D˱ Nợ (đầu kỳ hoặc cuӕi kỳ): Phҧn ánh giá trị nguyên, vұt liӋu tӗn kho (đầu kỳ hoặc cuӕi 
kỳ).  

 - TK "Công cụ, dụng cụ": Dùng đӇ phҧn ánh tình hình hiӋn có, biӃn đӝng tăng, giҧm trong 

kỳ cӫa các loҥi công cө, dөng cө theo giá thӵc tӃ (giá mua và chi phí thu mua) theo tӯng loҥi.  

 Tài khoҧn "Công cө, dөng cө" có kӃt cҩu tѭѫng tӵ tài khoҧn "Nguyên liӋu, vұt liӋu".  

 - TK "Hàng hoá": Tài khoҧn này phҧn ánh giá trị hiӋn có, biӃn đӝng tăng, giҧm cӫa hàng 

hoá tҥi kho, tҥi quầy cӫa doanh nghiӋp, chi tiӃt theo tӯng kho, tӯng quầy, tӯng loҥi, tӯng nhóm, 

tӯng thӭ hàng hoá.  

 Bên Nợ: Phҧn ánh giá mua cӫa hàng hoá nhұp kho (giá mua) và chi phí mua hàng tiêu thө.  
 Bên Có: Phҧn ánh giá mua cӫa hàng hoá xuҩt và phí thu mua phân bә cho hàng tiêu thө.  

 D˱ Nợ: Phҧn ánh trị giá mua cӫa hàng tӗn kho và phí thu mua cӫa hàng còn lҥi chѭa tiêu 

thө (đầu kỳ hoặc cuӕi kỳ).  

 TK "Hàng hoá" chi tiӃt theo hai tài khoҧn:  

 + Giá mua hàng hoá (kӇ cҧ thuӃ phҧi nӝp vӅ hàng mua - nӃu có).  

 + Chi phí thu mua hàng hoá.  

 - TK "Hàng mua đang đi đ˱ờng": hàng mua đang đi đѭӡng là tҩt cҧ các loҥi vұt tѭ, hàng 

hoá mà đѫn vị đã mua hoặc chҩp nhұn mua (đã thuӝc sӣ hӳu cӫa đѫn vị) nhѭng cuӕi cùng hàng 

vүn chѭa kiӇm nhұn, bàn giao (kӇ cҧ sӕ đang gӱi tҥi kho ngѭӡi bán).  

 Bên Nợ: Trị giá hàng đi đѭӡng tăng thêm trong kỳ.  
 Bên Có: Trị giá hàng đi đѭӡng kỳ trѭӟc đã kiӇm nhұn, bàn giao kỳ này.  

 D˱ Có (đầu kỳ hoặc cuӕi kỳ): Phҧn ánh giá hàng đang đi đѭӡng (đầu kỳ hoặc cuӕi kỳ).  
 - TK "Thanh toán với ng˱ời bán": Dùng đӇ theo dõi toàn bӝ các khoҧn thanh toán vӟi 

ngѭӡi bán, ngѭӡi cung cҩp vұt tѭ, hàng hoá, dịch vө; ngѭӡi nhұn thầu xây dӵng cѫ bҧn, sӱa chӳa 

lӟn TSCĐ… (kӇ cҧ tiӅn ӭng trѭӟc cho ngѭӡi bán).  

 Bên Nợ:  

 - Sӕ tiӅn đã trҧ cho ngѭӡi bán (kӇ cҧ ӭng trѭӟc)  

 - Giҧm giá hàng mua đѭӧc hѭӣng.  

 - Trị giá hàng mua trҧ lҥi.  

 Bên Có:  

 - Sӕ tiӅn phҧi trҧ cho ngѭӡi bán. 

 - Sӕ tiӅn thӯa đѭӧc ngѭӡi bán trҧ lҥi.  

 Tài khoҧn này có thӇ đӗng thӡi vӯa có sӕ dѭ bên Nӧ, vӯa đӗng thӡi có sӕ dѭ bên Có.  

D˱ Nợ: Sӕ tiӅn trҧ thӯa hoặc ӭng trѭӟc cho ngѭӡi bán.  

 D˱ Có: Sӕ tiӅn còn nӧ ngѭӡi bán.  

 Tài khoҧn "Thanh toán vӟi ngѭӡi bán" đѭӧc mӣ chi tiӃt theo tӯng chӫ nӧ, khách nӧ và 

không đѭӧc bù trӯ khi lên bҧng cân đӕi nӃu khác đӕi tѭӧng thanh toán. 
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 Ngoài ra, trong quá trình mua hàng, tҩt yӃu phát sinh các nghiӋp vө thanh toán vӅ tiӅn 

hàng, tiӅn vұn chuyӇn, bӕc dӥ… Do đó, kӃ toán còn sӱ dөng mӝt sӕ tài khoҧn liên quan khác nhѭ 

tài khoҧn "TiӅn mặt"; TK "TiӅn gӱi ngân hàng"; v.v…  

 b.2. Phương pháp h̩ch toán  

 Do đặc điӇm hoҥt đӝng sҧn xuҩt, kinh doanh và yêu cầu quҧn lý khác nhau nên viӋc hҥch 

toán quá trình cung cҩp giӳa các đѫn vị cũng không hoàn toàn giӕng nhau. Chẳng hҥn, đӕi vӟi các 

đѫn vị kinh doanh thѭѫng mҥi, cần hҥch toán riêng khӕi lѭӧng hàng hoá mua vào và chi phí thu 

mua đӇ tӯ đó xác định đѭӧc chỉ tiêu khӕi lѭӧng hàng hoá luân chuyӇn và phí lѭu thông cӫa hàng 

luân chuyӇn (gӗm phí thu mua, bҧo quҧn và tiêu thө). Tuy nhiên, vӅ cѫ bҧn, hҥch toán quá trình 

cung cҩp vүn giӕng nhau giӳa các doanh nghiӋp. Cө thӇ:  

 - Trѭӡng hӧp mua hàng ngoài, đã kiӇm nhұn nhұp kho, chѭa trҧ tiӅn cho ngѭӡi bán:  

 Nӧ TK " Nguyên liӋu, vұt liӋu" giá mua vұt liӋu nhұp kho. 

 Nӧ TK " Công cө, dөng cө": giá mua công cө, dөng cө nhұp kho. 

 Nӧ TK " Hàng hoá": giá mua hàng hoá nhұp kho. 

 Nӧ TK " ThuӃ GTGT đѭӧc khҩu trӯ": thuӃ GTGT đầu vào. 

      Có TK " Thanh toán vӟi ngѭӡi bán": sӕ tiӅn hàng phҧi trҧ cho ngѭӡi bán. 

 - Các chi phí thu mua thӵc tӃ phát sinh (vұn chuyӇn, bӕc dӥ…) 

 Nӧ TK " nguyên liӋu, vұt niӋu": chi phí thu mua nguyên vұt liӋu. 

 Nӧ TK "Công cө, dөng cө": chi phí thu mua công cө, dөng cө. 
 Nӧ TK "Hàng hoá": chi phí thu mua hàng hoá. 

        Có các tài khoҧn chi phí liên quan ( tiӅn mặt, tiӅn gӱi ngân hàng, thanh toán vӟi ngѭӡi 

bán…): Tәng giá thanh toán. 

- Khi thanh toán tiӅn hàng, tiӅn vұn chuyӇn…cho ngѭӡi bán, ngѭӡi vұn chuyӇn, bӕc dӥ, kӃ 
toán ghi: 

  Nӧ TK "Thanh toán vӟi ngѭӡi bán": sӕ tiӅn đã thanh toán. 

          Có TK liên quan (tiӅn mặt, TGNH…) 

 - Trѭӡng hӧp mua hàng thanh toán trӵc tiӃp cho ngѭӡi bán, ngѭӡi vұn chuyӇn, bӕc dӥ: 

 Nӧ TK " Nguyên liӋu, vұt liӋu", TK "Công cө, dөng cө",TK " Hàng hoá": giá thӵc tӃ vұt 
liӋu, dөng cө, hàng hoá nhұp kho. 

 Nӧ TK " ThuӃ Giá trị gia tăng đầu vào đѭӧc khҩu trӯ": thuӃ giá trị gia tăng đầu vào. 

        Có TK "tiӅn mặt": thanh toán bằng tiӅn mặt. 

           Có TK '' tiӅn gӱi ngân hàng": thanh toán bằng tiӅn gӱi ngân hàng  (chuyӇn khoҧn) 

           Có TK "Vay ngҳn hҥn": thanh toán bằng tiӅn vay ngҳn hҥn ngân hàng và vay đӕi 
tѭӧng khác. 

- Trѭӡng hӧp hàng đã mua hay chҩp nhұn mua, cuӕi kỳ đang đi đѭӡng, ghi nhұn trị giá 

hàng mua đang đi đѭӡng. 

 Nӧ TK "Hàng mua đang đi đѭӡng": trị giá hàng mua đang đi đѭӡng. 

 Nӧ TK " ThuӃ giá trị gia tăng đầu vào đѭӧc khҩu trӯ": thuӃ giá trị gia tăng đầu vào. 

       Có TK "Thanh toán vӟi ngѭӡi bán": sӕ tiӅn phҧi trҧ theo hoá đѫn ngѭӡi bán. 
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         Có TK "TiӅn mặt","TiӅn gӱi ngân hàng","Vay ngҳn hҥn": sӕ tiӅn đã trҧ vӅ lѭӧng hàng 

đang đi đѭӡng. 

 - Trѭӡng hӧp hàng đang đi đѭӡng kỳ trѭӟc, vӅ nhұp kho kỳ này: 

 Nӧ TK liên quan (TK " Nguyên liӋu, vұt liӋu",TK "công cө, dөng cө",TK "Hàng hoá"): Giá 

trị hàng nhұp kho. 

  Có TK "Hàng mua đang đi đѭӡng": Giá trị hàng đã kiӇm nhұn. 

 Có thӇ khái quát mô hình hҥch toán quá trình cung cҩp qua sѫ đӗ 4.1: 
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TK "Nguyên liệu, vật liệu" 
TK "Công cụ, dụng cụ" 

(1)
TK "Hàng mua 
đang đi trên 
đ˱ờng" 

(4)
(1 c) 

TK "Hàng hoá"  

TK "Thuế GTGT 
đầu vào đ˱ợc 

khấu trừ"  

(3 a) 

(3 b)

(4 a)

Sơ đồ 4.1: Mô hình hҥch toán quá trình cung cҩp vұt tѭ, Hàng hoá. 

Giҧi thích sѫ đӗ 
(1) Trị giá mua cӫa hàng chѭa thanh toán cho ngѭӡi bán, đã nhұp kho vұt liӋu,công cө 

(1a), hàng hoá (1b), đang đi đѭӡng(1c) và sӕ thuӃ giá trị gia tăng đầu vào đѭӧc khҩu trӯ (1d). 

(2) Thanh toán tiӅn hàng cho ngѭӡi bán. 

(3) Thanh toán tiӅn hàng và phí thu mua trӵc tiӃp cӫa sӕ vұt liӋu, công cө, và phí thu mua hàng 

hoá  nhұp kho (3a), tiӅn mua hàng hoá nhұp kho (3b) . 

Trị giá hàng mua đang đi đѭӡng kỳ trѭӟc đã kiӇm nhұn nhұp kho vұt liӋu, công cө (4a) và 

hàng hoá (4b) kỳ này. 

Ví dө:  

Tình hình thu mua và nhұp kho vұt liӋu, công cө tҥi mӝt doanh nghiӋp trong tháng 9 năm 

200N nhѭ sau ( Đѫn vị: ngàn  đӗng). 

1. Mua mӝt lô vұt liӋu chính, chѭa thanh toán tiӅn cho ngѭӡi bán, trị giá thanh toán 132.000 (trong 

đó thuӃ giá trị gia tăng (12.000). Hàng  đã kiӇm nhұn, nhұp kho. 

2.Chi phí vұn chuyӇn, bӕc dӥ sӕ vұt liӋu trên đã chi trҧ bằng tiӅn mặt: 2.000 
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3. Thu mua vұt liӋu phu và công cө lao đӝng nhӓ theo tәng giá thanh toán ( cҧ thuӃ giá trị 
gia tăng 10%) là 88.000 (vұt liӋu phө: 33.000, công cө lao đӝng nhӓ: 55.000), đã thanh toán cho 

ngѭӡi bán bằng tiӅn gӱi ngân hàng. Cuӕi tháng, sӕ hàng này vүn chѭa vӅ đӃn đѫn vị. 
4. Dùng tiӅn mặt mua mӝt lô vұt liӋu phө theo giá thanh toán (gӕm cҧ thuӃ giá trị gia tăng 

2.500) là 27.500. Hàng đã kiӇm nhұn, nhұp kho. 

Các nhiӋm vө trên đѭӧc định khoҧn và phҧn ánh vào sѫ đӗ TK chӳ T nhѭ sau:                                          

1) Nӧ TK "Nguyên vұt liӋu" ( Chi tiӃt VL chính):  120.000 

    Nӧ TK " ThuӃ GTGT ĐV đѭӧc khҩu trӯ":            12.000 

            Có TK "Thanh toán vӟi ngѭӡi bán":                                132.000 

2) Nӧ TK " Nguyên vұt liӋu"(chi tiӃt VL Chính):        3.000 

   Có TK "TiӅn mặt):                                                               3.000 

3)  Nӧ TK "Hàng mua đang đi đѭӡng":                      80.000 

     Nӧ TK" ThuӃ GTGT đầu vào  đѭӧc khҩu trӯ ":      8.000 

Có TK "TiӅn gӱi ngân hàng":                                              88.000 

4) Nӧ TK " Nguyên liӋu, vұt liӋu" (Chi tiӃt vlp):      25.000 

     Nӧ TK "ThuӃ GTGT ĐV đѭӧc khҩu trӯ":               2.500 

Có TK "tiӅn mặt":                                                                27.500 

Phҧn ánh ví dө trên sѫ đӗ tài khoҧn nhѭ sau:  (đѫn vị ngàn đӗng)   

 

 

 

 

 

 

 

 

TK "Vật liệu chính" 

SDĐK: xxx

(1)   120.000

(2)        2000

TK "Nguyên liệu, VL" 

SDĐK: xxx

(1)   120.000

(2)        3.000

(4)     25.000

TK "Vật liệu phụ" 

SDĐK: xxx

 (4)    25.000

TK "TGNH" 

SDĐK: xxx 88.000        (3) 

TK "Hàng mua ĐĐĐ" 

(3)     80.000

TK "Phải trả cho NB" 

132.000      (1) 

 "Thuế GTGT đ˱ợc khấu trừ" 

SDĐK: xxx

(1)   12.000

(3)     8.000

(4)     2.500

TK "Tiền mặt" 

SDĐK: xxx    3.000           (2) 

27.500            (4) 

 

 

 

 

4.2.3. Hҥch toán quá trình sҧn xuҩt 
 a. Nhiệm vụ h̩ch toán 

 Quá trình sҧn xuҩt là quá trình kӃt hӧp giӳa sӭc lao đӝng vӟi tѭ liӋu lao đӝng và đӕi tѭӧng 

lao đӝng đӇ tҥo ra sҧn phẩm. Trong giai đoҥn này, mӝt mặt đѫn vị phҧi bӓ ra cá khoҧn chi phí đӇ 
tiӃn hành sҧn xuҩt; mặt khác, đѫn vị lҥi thu đѭӧc mӝt lѭӧng kӃt quҧ sҧn xuҩt gӗm thành phẩm và 

sҧn phẩm dӣ dang. ĐӇ bҧo đҧm bù đҳp đѭӧc chi phí và có lãi, đòi hӓi các doanh nghiӋp phҧi áp 

dөng mӑi biӋn pháp đӇ tăng lѭӧng kӃt quҧ thu đѭӧc, giҧm lѭӧng chi phí chi ra, tính toán sao cho 

vӟi lѭӧng chi phí bӓ ra thu đѭӧc kӃt quҧ cao  nhҩt. Giai đoҥn sҧn xuҩt chính là giai đoҥn tҥo ra giá 

trị thặng dѭ và nó có vị trí đặc biӋt quan trӑng trong toàn bӝ quá trình sҧn xuҩt kinh doanh và phҧi 
đѭӧc hҥch toán chặt chӁ. 
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 ViӋc hҥch toán quá trình sҧn xuҩt phҧi quán triӋt các nhiӋm vө chӫ yӃu sau: 

 - Tұp hӧp và phân bә chính xác, kịp thӡi các loҥi chi phí sҧn xuҩt theo các đӕi tѭӧng hҥch 

toán chi phí và đӕi tѭӧng tính giá thành. Trên cѫ sӣ đó, kiӇm tra tình hình thӵc hiӋn các định mӭc 

và dӵ toán chi phí sҧn xuҩt. 

 - Tính toán chính xác giá thành sҧn xuҩt (giá thành công xѭӣng) cӫa sҧn phẩm, dịch vө 
hoàn thành. Đӗng thӡi, phҧn ánh lѭӧng sҧn phẩm, dịch vө hoàn thành, nhұp kho hay tiêu thө (chi 

tiӃt tӯng hoҥt đӝng, tӯng mặt hàng). 

 b. Phương pháp h̩ch toán quá trình sản xuất  
 b.1. Tài khoҧn sӱ dөng 

 ĐӇ theo dõi, tәng hӧp chi phí sҧn xuҩt và tính giá thành sҧn phẩm, kӃ toán sӱ dөng  các 

tài khoҧn chӫ yӃu sau: 

 - TK "Chi phí sản xuất, kinh doanh dở dang" 

 Tài khoҧn này mӣ chi tiӃt theo tӯng ngành sҧn xuҩt xuҩt, tӯng nѫi phát sinh chi phí, tӯng 

sҧn phẩm, nhóm sҧn phẩm, tӯng loҥi dịch vө, lao vө vv…và theo các chi phí sҧn xuҩt. 

Bên Nợ: tұp hӧp chi phí sҧn xuҩt phát sinh trong kỳ. 
Bên Có: Phҧn ánh các khoҧn ghi giҧm chi phí sҧn xuҩt và tәng giá thành công xѭӣng thӵc 

tӃ cӫa sҧn phẩm, lao vө hoàn thành. 

D˱ Nợ: (đầu kỳ hoặc cuӕi kỳ): Phҧn ánh chi phí sҧn xuҩt cӫa sҧn phẩm, lao vө dӣ dang 

(đầu kỳ hoặc cuӕi kỳ). 
- TK "Chi phí nguyên, vật liệu trực tiếp": Dùng theo dõi giá trị nguyên vұt liӋu chính, vұt 

liӋu phө, nhiên liӋu v.v… sӱ dөng trӵc tiӃp cho viӋc chӃ tҥo sҧn phẩm hay thӵc hiӋn các lao vө, 
dịch vө trong kỳ.  

Bên Nợ: Tұp hӧp chi phí, nguyên vұt liӋu trӵc tiӃp.  

Bên Có: Các khoҧn ghi giҧm chi phí nguyên vұt liӋu trӵc tiӃp và chi phí nguyên, vұt liӋu 

trӵc tiӃp đѭӧc kӃt chuyӇn vào tài khoҧn tính giá.  

Tài khoҧn "Chi phí nguyên, vұt liӋu trӵc tiӃp" không có sӕ dѭ và đѭӧc mӣ chi tiӃt theo 

tӯng đӕi tѭӧng tұp hӧp chi phí (phân xѭӣng, bӝ phұn sҧn xuҩt, sҧn phẩm, nhóm sҧn phẩm…).  

- TK "Chi phí nhân công trực tiếp": bao gӗm tiӅn lѭӧng và phө cҩp lѭѫng phҧi trҧ cho 

công nhân trӵc tiӃp sҧn xuҩt, chӃ tҥo sҧn phẩm hay thӵc hiӋn các lao vө, dịch vө cùng các khoҧn 

trích theo tỷ lӋ quy định cho các quỹ kinh phí công đoàn, bҧo hiӇm xã hӝi, bҧo hiӇm y tӃ tính trên 

sӕ lѭѫng và phө cҩp lѭѫng phҧi trҧ cho công nhân sҧn xuҩt trong kỳ.  

Bên Nợ: tұp hӧp chi phí nhân công trӵc tiӃp.  

Bên Có: kӃt chuyӇn chi phí nhân công trӵc tiӃp.  

Tài khoҧn này không có sӕ dѭ và cũng đѭӧc mӣ chi tiӃt theo tӯng đӕi tѭӧng tұp hӧp chi 

phí (phân xѭӣng, bӝ phұn sҧn xuҩt, sҧn phẩm…)  

- TK "Chi phí sản xuất chung": chi phí sҧn xuҩt chung là nhӳng chi phí cần thiӃt còn lҥi đӇ 
sҧn xuҩt sҧn phẩm hay thӵc hiӋn lao vө, dịch vө sau chi phí nguyên, vұt liӋu và nhân công trӵc 

tiӃp. Đây là nhӳng chi phí phát sinh trong phҥm vi phân x˱ởng, bộ phận sản xuất cӫa doanh 

nghiӋp nhѭ chi phí nhân viên phân xѭӣng, chi phí vұt liӋu, dөng cө, chi phí khҩu hao TSCĐ…  

Bên Nợ: tұp hӧp chi phí sҧn xuҩt chung.  

Bên Có: các khoҧn ghi giҧm chi phí sҧn xuҩt chung và phân bә chi phí sҧn xuҩt chung cho 

các đӕi tѭӧng tính giá.  
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Tài khoҧn  "Chi phí sҧn xuҩt chung" không có sӕ dѭ và đѭӧc mӣ theo tӯng phân xѭӣng, 

bӝ phұn sҧn xuҩt, trong đó đѭӧc chi tiӃt theo tӯng nӝi dung chi phí (vұt liӋu, nhân công…).  

Ngoài các khoҧn trên, trong quá trình hҥch toán kӃ toán còn sӱ dөng các tài khoҧn liên 

quan khác nhѭ tài khoҧn phҧn ánh chi phí: tài khoҧn "Thanh toán vӟi công nhân viên chӭc", tài 

khoҧn  "Các khoҧn phҧi trҧ, phҧi nӝp khác", tài khoҧn  "Nguyên liӋu, vұt liӋu", tài khoҧn  "Chi phí 

trҧ trѭӟc", v.v…; các tài khoҧn phҧn ánh kӃt quҧ: tài khoҧn "Thành phẩm", tài khoҧn  "Hàng gӱi 

bán", tài khoҧn "Giá vӕn hàng bán" v.v…  

b.2. Phѭѫng pháp hҥch toán:  

- Tұp hӧp chi phí nguyên, vұt liӋu liên quan trӵc tiӃp đӃn tӯng đӕi tѭӧng (phân xѭӣng, bӝ 
phұn sҧn xuҩt, sҧn phẩm…).  

   Nợ TK "Chi phí nguyên, vật liệu trực tiếp".  

         Có TK "Nguyên liệu, vật liệu" (Chi tiết theo từng loại vật liệu).  

- Tұp hӧp chi phí nhân công trӵc tiӃp liên quan đӃn tӯng đӕi tѭӧng.  

   Nợ TK "Chi phí nhân công trực tiếp".  

         Có TK "Thanh toán với công nhân viên chức": tiӅn lѭѫng và phө cҩp 

lѭѫng phҧi trҧ cho công nhân trӵc tiӃp.  

         Có TK "Kinh phí công đoàn, Bảo hiểm xã hội, Bảo hiểm y tế": trích 

cho các quỹ theo tỷ lӋ quy định vӟi tiӅn lѭѫng và phө cҩp tính vào chi phí.  

- Tұp hӧp chi phí sҧn xuҩt chung theo tӯng phân xѭӣng:  

    Nợ TK "Chi phí sản xuất chung"  

       Có TK "Thanh toán với công nhân viên chức": TiӅn lѭѫng và phө 
cҩp lѭѫng nhân viên quҧn lý phân xѭӣng.  

Có TK "Quỹ Bảo hiểm xã hội, Bảo hiểm y tế, Kinh phí công đoàn".  

Có TK "Nguyên liệu, vật liệu": Chi phí vұt liӋu gián tiӃp.  

Có TK "Công cụ, dụng cụ": Chi phí dөng cө dùng cho sҧn xuҩt.  

Có TK "Hao mòn TSCĐ": Trích khҩu hao TSCĐ cӫa phân xѭӣng sҧn xuҩt.  
Có TK "Chi phí trả tr˱ớc": Phân bә chi phí trҧ trѭӟc.  

Có TK "Chi phí phải trả": Trích trѭӟc chi phí phҧi trҧ theo kӃ hoҥch.  

Có TK "Thanh toán với ng˱ời bán": Chi phí dịch vө mua ngoài phҧi trҧ.  

Có TK "Tiền mặt", "Tiền gửi NH": Chi phí khác bằng tiӅn.  

- Các khoҧn ghi giҧm chi phí (phӃ liӋu thu hӗi, vұt liӋu xuҩt dùng không hӃt nhұp kho…).  

    Nợ TK "Nguyên liệu, vật liệu": Thu hồi nhập kho 

    Nợ TK "Tiền mặt", "Tiền gửi ngân hàng": Bán thu hӗi bằng tiӅn.  

Có TK "Chi phí nguyên, vật liệu trực tiếp": Ghi giҧm chi phí nguyên, vұt 
liӋu trӵc tiӃp.  

Có TK "Chi phí sản xuất chung": Ghi giҧm chi phí sҧn xuҩt chung.  

- KӃt chuyӇn chi phí sҧn xuҩt sҧn phẩm (chi tiӃt cho tӯng đӕi tѭӧng):  

+ KӃt chuyӇn chi phí nguyên, vұt liӋu trӵc tiӃp:   

    Nợ TK "Chi phí sản xuất - kinh doanh dở dang"  

Có TK "Chi phí nguyên liệu, vật liệu trực tiếp".  
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+ KӃt chuyӇn chi phí nhân công trӵc tiӃp:  

    Nợ TK "Chi phí sản xuất - kinh doanh dở dang"  

Có TK "Chi phí nhân công trực tiếp". 

+ Phân bә chi phí sҧn xuҩt chung:  

    Nợ TK "Chi phí sản xuất - kinh doanh dở dang"  

Có TK "Chi phí sản xuất chung". 

- KӃt chuyӇn trị giá thành phẩm, lao vө hoàn thành theo giá thành công xѭӣng thӵc tӃ:  

Giá thành công 

x˱ởng thực tế 
= 

Chi phí sản xuất 
dở dang đầu kỳ 

+
Chi phí sản xuất 

phát sinh trong kỳ 
- 

Chi phí sản xuất 
dở dang cuối kỳ.

   Nợ TK "Thành phẩm": Nhұp kho thành phẩm. 

   Nợ TK "Hàng gửi bán": Gӱi đi tiêu thө hoặc ký gӱi, đҥi lý 

   Nợ TK "Giá vốn hàng hoá": Tiêu thө trӵc tiӃp.  

Có TK "Chi phí sản xuất, kinh doanh dở dang": Tәng giá thành thành phẩm, lao vө 
hoàn thành.   

Có thӇ khái quát mô hình hҥch toán quá trình sҧn xuҩt qua sѫ đӗ 4.2.  

TK “Nguyên vұt liӋu” 
TK “Công cө dөng cө” 

TK “Chi phí nguyên 
vұt liӋu trӵc tiӃp” 

TK “Chi phí sҧn 
xuҩt dӣ dang” TK Thành phẩm” 

TK “TiӅn mặt” 
TK “TGNH” 
TK “Thanh toán 
vӟi ngýӡi bán” 
TK “Hao mòn 

TK “Chi phí sҧn 
xuҩt chung” 

TK “Chi phí nhân 
công trӵc tiӃp”TK “Phҧi trҧ CNV” 

TK “ Phҧi trҧ khác” 

TK “ Hàng gӱi bán” 

TK “Giá vӕn HB” 

(2) 

(1) (1 a) 

(1 b) 
(3) 

(2 b) 

(2 a) (6) 

(4) 

(5) 

(7 a) 

(7 b) 

(7 c) 

(7) 

 

 

Sơ đồ 4.2: Sѫ đӗ hҥch toán quá trình sҧn xuҩt 
Giải thích sơ đồ  
(1) Tұp hӧp chi phí nguyên vұt liӋu, công cө dөng cө: (1a)- Chi phí nguyên vұt liӋu trӵc 

tiӃp, (1b) chi phí vұt tѭ cho sҧn xuҩt chung 

(2) Chi phí tiӅn lѭѫng , các khoҧn trích theo lѭѫng  cӫa công nhân sҧn xuҩt trӵc tiӃp (2a), 

cӫa chi phí nhân viên quҧn lý chung  (2b)  

(3) Các chi phí sҧn xuҩt chung  
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(4) KӃt chuyӇn chi phí nguyên vұt liӋu trӵc tiӃp 

(5) KӃt chuyӇn chi phí sҧn xuҩt chung 

(6) KӃt chuyӇn chi phí nhân công trӵc tiӃp 

(7) KӃt chuyӇn giá trị sҧn phẩm hoàn thành: nhұp kho (7a), Gӱi bán (7b), tiêu thө ngay 

không qua kho (7c)  

Ví dө:  

Tҥi mӝt nhà máy có mӝt phân xѭӣng chuyên sҧn xuҩt mӝt loҥi sҧn phẩm A, có tài liӋu 

nhѭ sau (tháng 6/ 200N):  

I. Số d˱ đầu kỳ của một số tài khoản (đơn vị: đồng) 

- TK "Nguyên liӋu, vұt liӋu": 40.000.000, trong đó:  

+ Vұt liӋu chính: 25.000.000  

+ Vұt liӋu phө: 10.000.000  

+ Nhiên liӋu: 5.000.000  

- TK "Chi phí sҧn xuҩt kinh doanh dӣ dang": 17.000.000 (trị giá theo nguyên liӋu chính).  

II. Các nghiệp vụ phát sinh trong kỳ (đơn vị: đồng)  

1. Mua vұt liӋu chính trị giá thanh toán 110.000.000 (trong đó thuӃ GTGT 10.000.000), đã 

trҧ bằng tiӅn gӱi ngân hàng. Hàng đã nhұp kho.  

2. Xuҩt kho vұt liӋu đӇ chӃ tҥo sҧn phẩm, trị giá 90.000.000 trong đó vұt liӋu phө 
5.000.000.  

3. Tính ra tiӅn lѭѫng phҧi trҧ cho công nhân trӵc tiӃp sҧn xuҩt 30.000.000, nhân viên quҧn 

lý phân xѭӣng 5.000.000.  

4. Trích kinh phí công đoàn, Bҧo hiӇm xã hӝi, Bҧo hiӇm y tӃ theo tỷ lӋ quy định (19%) 

trên tәng sӕ tiӅn lѭѫng tính vào chi phí kinh doanh.  

5. Các chi phí sҧn xuҩt chung khác thӵc tӃ phát sinh:  

- Chi phí nhiên liӋu: 5.000.000  

- Chi phí trҧ trѭӟc phân bә kỳ này: 6.000.000  

- Chi phí khҩu hao TSCĐ: 10.000.000  

- Chi phí dịch vө khác mua ngoài trҧ bằng tiӅn mặt: 3.990.000.  

6. Tәng sӕ sҧn phẩm hoàn thành trong kỳ 800 chiӃc; trong đó nhұp kho 500 chiӃc, gӱi đi 
bán 300 sҧn phẩm; dӣ dang 200 sҧn phẩm (tính theo giá trị vұt liӋu chính tiêu hao).  

III. Tài liệu kiểm kê cuối kỳ (đơn vị: đồng)  

- Giá trị nguyên, vұt liӋu tӗn kho: 45.000.000 

Trong đó:  + Vұt liӋu chính:         40.000.000  

                  + Vұt liӋu phө:              5.000.000  

- Giá trị sҧn phẩm dӣ dang: 20.400.000 (trị giá theo nguyên liӋu chính).  

Tình hình trên đѭӧc kӃ toán tұp hӧp nhѭ sau (đѫn vị: đӗng).  

Bước 1: Tұp hӧp chi phí:  

1. Nợ TK "Nguyên, vật liệu" (vật liệu chính):     100.000.000  

   Nợ TK "Thuế GTGT đầu vào đ˱ợc khấu trừ":   10.000.000  

Có TK "TGNH":        110.000.000  
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2. Nợ TK "Chi phí NLV trực tiếp":                        90.000.000  

         Có TK "Nguyên, vật liệu":         90.000.000  

                     - Vật liệu chính:                     85.000.000  

                     - Vật liệu phụ:            5.000.000 

3. Nợ TK "Chi phí  nhân công TT":                      30.000.000  

    Nợ TK "Chi phí sản xuất chung":                       5.000.000  

Có TK "Thanh toán với CNV":         35.000.000  

4. Nợ TK "Chi phí nhân công TT:                 5.700.000  

    Nợ TK "Chi phí sản xuất chung":                           950.000  

Có TK "BHYT, BHXH, KPCĐ":                                            6.650.000 

5. Nợ TK "Chi phí Sản xuất chung":                     24.990.000  

Có TK "NVL" (nhiên liệu):                                                        5.000.000  

Có TK "CP trả tr˱ớc":                                                          6.000.000  

Có TK "Hao mòn TSCĐ":                                                       10.000.000  

Có TK "Tiền mặt":                                               3.990.000 

Bước 2: KӃt chuyӇn chi phí cho sҧn phẩm sҧn xuҩt tҥi ngày cuӕi kỳ:  

6a. Nợ TK"Chi phí sản xuất kinh doanh dở dang"   90.000.000  

Có TK "Chi phí nhân công trực tiếp"                                     90.000.000  

6b. Nợ TK "Chi phí sản xuất kinh doanh dở dang": 35.700.000  

Có TK "Chi phí nhân công trực tiếp":                                    35.700.000  

6c. Nợ TK "Chi phí sản xuất kinh doanh dở dang": 30.940.000  

Có TK "Chi phí sản xuất chung":                                           30.940.000  

 

Bước 3: Lұp bҧng tính giá thành đѫn vị sҧn phẩm (bҧng 4.1).  

                  BҦNG TÍNH GIÁ THÀNH CÔNG XѬӢNG SҦN PHҬM 

Tháng 6 Nĕm 200N 

Tên Sҧn phҭm: Sản phẩm A. Sҧn lѭӧng hoàn thành: 800 sản phẩm 

         Đѫn vị tính: Ngàn đӗng 

 

Khoҧn mөc chi phí 

Giá trị sҧn 

phẩm dӣ 
dang đầu kỳ 

Chi phí SX 

phát sinh  

trong kỳ 

Giá trị sҧn 

phẩm dӣ 
dang cuӕi kỳ 

Tәng giá 

thành sҧn 

phẩm 

Giá thành 

đѫn vị sҧn 

phẩm 

1. CP nguyên, vұt liӋu trӵc tiӃp  

Trong đó: Vұt liӋu chính  

2. Chi phí nhân công trӵc tiӃp  

3. Chi phí sҧn xuҩt chung  

17.000 

17.000 

- 

- 

90.000 

85.000 

35.700 

30.940

20.400 

20.400 

- 

- 

86.600 

81.600 

35.700 

30.940 

108,250 

102,000 

46,625 

38,675

Cӝng:  17.000 156.640 20.400 153.240 191,550

                            Bảng 4.1: Bҧng tính giá thành sҧn phҭm A 

 Bước 4: Giá trị sҧn phẩm nhұp kho và gӱi bán.  

6d) Nợ TK "Thành phẩm":       95.775.000 (500c x 191.550đ/c)  
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      Nợ TK "Hàng gửi bán":     57.465.000 (300c x 191.550đ/c)  

   Có TK "Chi phí sản xuất kinh doanh dở dang":               148.142.000  

 

Bút toán (6d) đѭӧc xác lұp trên cѫ sӣ bҧng tính giá thành đѫn vị sҧn phẩm hoàn thành.  

Các định khoҧn trên đѭӧc phҧn ánh vào sѫ đӗ tài khoҧn nhѭ sau: 

 
TK "Nguyên liệu vật liệu" 

  
TK "Chi phí nguyên,  

vật liệu trực tiếp" 
DĐK:          40.000.000  

(1)              100.000.000 

            90.000.000 (2) 

              5.000.000 (5) 

 (2)            90.000.000             90.000.000 (6a) 

Cộng PS:  100.000.000 PS :     95.000.000  Cộng PS:   90.000.000             90.000.000 

DCK:          45.000.000     

 

TK "Nguyên liệu vật liệu" 
(vật liệu chính) 

 TK "Chi phí nhân công  
trực tiếp" 

DĐK            25.000.000 

(1)              100.000.000 

            85.000.000 (2) 

 

 (3)             30.000.000 

(4)                5.700.000  

           35.700.000 (6b) 

Cộng PS:  100.000.000             85.000.000  Cộng PS:   35.700.000             35.700.000 

DCK     40.000.000     
 

TK "Nguyên liệu vật liệu" 
(vật liệu phụ) 

 TK "Chi phí  
sản xuất chung" 

DĐK            10.000.000 5.000.000 (2) 

 

 (3)               5.000.000 

(4)                  950.000  

(5)             24.990.000 

          30.940.000   (6c) 

Cộng PS:                     5.000.000  Cộng PS:   30.940.000           30.940.000 

DCK:             5.000.000     

 

TK "Nguyên liệu vật liệu" 
(nhiên liệu) 

 TK "Chi phí trả tr˱ớc" 

DĐK:          

5.000.000  

            5.000.000 (5)  D: xxx 6.000.000 (5) 

Cộng PS: Cộng:5.000.000    

DCK:        0     

 

TK "Thanh toán với CNV"  TK "Chi phí SXKD dở dang" 

35.000.000 (3)  
 
 

 SD:         17.000.000  
(6a):       90.000.000 
(6b):       35.700.000 
(6c):       30.940.000 

 
153.240.000 (6d) 

 
TK "Thuế GTT đầu vào đ˱ợc khấu trừ" Cộng:      156.640.000 Cộng:153.240.000 
(1)         10.000.000  

 
 

 

DCK         20.400.000  

 
TK "Kinh phí công đoàn,  

BHXH, BHYT" 

  
TK "Thành phẩm" 

 6.650.000 (4) 

 

 (6d) 95.775.000  
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TK "Hao mòn TSCĐ"  TK "Hàng gửi bán" 

 

 

10.000.000 (5)  (6d) 57.465.000  

 

TK "Tiền mặt  TK "TGNH" 

D: xxx 

 

3.990.000 (5)  D: xxx 110.000.000 (1) 

 

4.2.4. Hҥch toán quá trình tiêu thө và kӃt quҧ kinh doanh 

a. Nhiệm vụ h̩ch toán quá trình tiêu thụ  

Tiêu thө là giai đoҥn cuӕi cùng cӫa quá trình sҧn xuҩt kinh doanh. Thông qua tiêu thө, giá 

trị và giá trị sӱ dөng cӫa sҧn phẩm đѭӧc thӵc hiӋn, đѫn vị thu hӗi đѭӧc vӕn bӓ ra. Cũng chính 

trong giai đoҥn tiêu thө này, bӝ phұn giá trị mӟi sáng tҥo ra trong khâu sҧn xuҩt đѭӧc thӵc hiӋn và 

biӇu hiӋn dѭӟi hình thӭc lӧi nhuұn. Đẩy nhanh tӕc đӝ tiêu thө sӁ góp phần tăng nhanh tӕc đӝ luân 

chuyӇn vӕn nói riêng và hiӋu quҧ sӱ dөng vӕn nói chung, đӗng thӡi góp phần thoҧ mãn nhu cầu 

tiêu dùng cӫa xã hӝi. Quá trình tiêu thө đѭӧc coi là hoàn thành khi hàng hoá thӵc sӵ đã tiêu thө 
tӭc là khi quyӅn sӣ hӳu vӅ hàng hoá đã chuyӇn tӯ ngѭӡi bán sang ngѭӡi mua. Nói cách khác, 

hàng hoá đã đѭӧc ngѭӡi mua chҩp nhұn hoặc ngѭӡi bán đã thu đѭӧc tiӅn.  

Hҥch toán quá trình tiêu thө sҧn phẩm, hàng hoá, lao vө, dịch vө có nhiӋm vө sau:  

- Hҥch toán đầy đӫ, chính xác tình hình tiêu thө sҧn phẩm, hàng hoá, dịch vө cùng các chi 

phí phát sinh trong quá trình tiêu thө.  
- Xác định kịp thӡi kӃt quҧ tiêu thө cӫa tӯng mặt hàng, tӯng loҥi sҧn phẩm, dịch vө cũng 

nhѭ toàn bӝ lӧi nhuұn vӅ tiêu thө sҧn phẩm, hàng hoá, dịch vө.  

b. Phương pháp h̩ch toán tiêu thụ sản phẩm, hàng hoá, dịch vụ:  

b.1. Tài khoản sử dụng:  

- Tài khoҧn  "Thành phẩm": thành phẩm là nhӳng sҧn phẩm đã kӃt thúc giai đoҥn sҧn 

xuҩt, đѭӧc kiӇm nhұn, nhұp kho và tính theo giá thành công xѭӣng thӵc tӃ (giá thành sҧn xuҩt 
thӵc tӃ). Tài khoҧn này có kӃt cҩu nhѭ sau: 

Bên Nợ: trị giá thành phẩm tăng thêm trong kỳ.  
Bên Có: trị giá thành phẩm giҧm đi trong kỳ.  

D˱ Nợ: trị giá thành phẩm tӗn kho.  

- TK "Hàng hoá" (xem mөc 4.2.2).  

- TK "Hàng gӱi bán": hàng gӱi bán là toàn bӝ hàng tiêu thө theo phѭѫng thӭc chuyӇn 

hàng và hàng gӱi đҥi lý, ký gӱi. Sӕ hàng gӱi bán khi chѭa đѭӧc ngѭӡi mua chҩp nhұn vүn thuӝc 

sӣ hӳu cӫa đѫn vị.  

Bên Nợ: Giá vӕn cӫa hàng gӱi bán.  

Bên Có: Giá vӕn cӫa hàng gӱi bán đѭӧc chҩp nhұn hoặc bị tӯ chӕi trҧ lҥi.  

D˱ Nợ: Giá vӕn cӫa hàng gӱi bán chѭa đѭӧc chҩp nhұn.  

- Tài khoҧn  "Giá vӕn hàng bán": phҧn ánh trị giá cӫa hàng tiêu thө thӵc tӃ trong kỳ.  

Bên Nợ: trị giá vӕn hàng tiêu thө trong kỳ.  
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Bên Có: kӃt chuyӇn trị giá hàng tiêu thө. Tài khoҧn "Giá vӕn hàng bán" cuӕi kỳ không có 

sӕ dѭ.  

- Tài khoҧn  "Doanh thu bán hàng": doanh thu bán hàng là tәng giá trị đѭӧc thӵc hiӋn do 

bán hàng hoá, sҧn phẩm, cung cҩp lao vө, dịch vө cho khách hàng. Tài khoҧn này dùng đӇ phҧn 

ánh tәng sӕ doanh thu bán hàng thӵc tӃ và các khoҧn giҧm doanh thu. Cần chú ý rằng, đӕi vӟi các 

doanh nghiӋp tính thuӃ giá trị gia tăng theo phѭѫng pháp khҩu trӯ, doanh thu ghi nhұn ӣ tài khoҧn 

này là giá bán không bao gӗm thuӃ giá trị gia tăng đầu ra phҧi nӝp; ngѭӧc lҥi, vӟi nhӳng doanh 

nghiӋp tính thuӃ giá trị gia tăng theo phѭѫng pháp trӵc tiӃp hay nhӳng đӕi tѭӧng không thuӝc diӋn 

chịu thuӃ giá trị gia tăng, doanh thu ghi nhұn ӣ tài khoҧn này là tәng giá thanh toán.  

Bên Nợ: + Sӕ thuӃ tiêu thө đặc biӋt, thuӃ xuҩt khẩu phҧi nӝp (nӃu có).  

            + Sӕ chiӃt khҩu thѭѫng mҥi, giҧm giá hàng bán và doanh thu cӫa bán hàng bị trҧ 
lҥi.  

            + KӃt chuyӇn doanh thu thuần vӅ bán hàng trong kỳ.  
Bên Có: Tәng sӕ doanh thu bán hàng thӵc tӃ trong kỳ.  

Tài khoҧn này không có sӕ dѭ  và đѭӧc chi tiӃt làm 3 tiӇu khoҧn:  

            + Doanh thu bán hàng hoá  

            + Doanh thu bán các thành phẩm  

            +Doanh thu cung cҩp dịch vө  

KӃt quҧ tiêu thө sҧn phẩm, hàng hoá, lao vө, dịch vө đѭӧc biӇu hiӋn dѭӟi chỉ tiêu lӧi 

nhuұn (hoặc lӛ) vӅ tiêu thө và đѭӧc tính nhѭ sau: 

Lợi nhuận( hoặc 

lỗ)  về tiêu thụ  
= 

Lợi nhuận gộp 

về tiêu thụ 
- 

Chi phí bán hàng và chi phí 

quản lý doanh nghiệp  

 Trong đó:  

Lợi nhuận gộp  về 
tiêu thụ  

= 
Doanh thu thuần về 
tiêu thụ  

- 
Giá vốn hàng 

bán 

ĐӇ xác định kӃt quҧ tiêu thө và phҧn ánh kӃt quҧ tiêu thө, kӃ toán sӱ dөng các tài khoҧn 

sau: 

- Tài khoҧn  "Xác định kӃt quҧ kinh doanh": tài khoҧn này đѭӧc sӱ dөng đӇ xác định kӃt 
quҧ kinh doanh theo tӯng hoҥt đӝng (hoҥt đӝng sҧn xuҩt kinh doanh, hoҥt đӝng tài chính và hoҥt 
đӝng khác). Vӟi hoҥt đӝng sҧn xuҩt kinh doanh, kӃt quҧ cuӕi cùng chính là lӧi nhuұn (hoặc lӛ) vӅ 
tiêu thө sҧn phẩm, hàng hoá, dịch vө và do vұy, tài khoҧn "Xác định kӃt quҧ kinh doanh" có nӝi 
dung phҧn ánh nhѭ sau: 

Bên Nợ: 

+ Giá vӕn hàng tiêu thө trong kỳ 
+ Chi phí bán hàng và chi phí quҧn lý doanh nghiӋp 

+ KӃt chuyӇn kӃt quҧ tiêu thө (lӧi nhuұn) 

Bên Có: 

+ Doanh thu thuần vӅ tiêu thө 
+ KӃt chuyӇn kӃt quҧ tiêu thө (lӛ) 

Tài khoҧn này cuӕi kỳ không có sӕ dѭ 

 91



Chương IV: Phương pháp tính giá và h̩ch toán các quá trình kinh doanh chủ yếu 

-  Tài khoҧn  "Lãi chѭa phân phӕi": Dùng đӇ theo dõi sӕ lãi tӯ các hoҥt đӝng còn lҥi chѭa 

chia.  

Bên Nợ: 

+ Các khoҧn lӛ và coi nhѭ lӛ tӯ kinh doanh 

+ Phân phӕi lӧi nhuұn 

Bên Có: 

+ Các khoҧn lãi và coi nhѭ lãi tӯ kinh doanh 

+ Xӱ lý sӕ lӛ 

D˱  Nợ (nӃu có): Sӕ lӛ chѭa xӱ lý 

D˱ Có: Sӕ lãi còn lҥi chѭa phân phӕi  

- Tài khoҧn  "Chi phí bán hàng": chi phí bán hàng là toàn bӝ các khoҧn chi có liên quan 

đӃn hoҥt đӝng tiêu thө sҧn phẩm, hàng hoá, lao vө, dịch vө trong kỳ nhѭ chi phí nhân viên bán 

hàng; chi phí vұt liӋu, dөng cө, bao bì; chi phí khҩu hao TSCĐ; chi phí dịch vө mua ngoài … Đây 

là khoҧn chi phí thӡi kỳ nên phát sinh đӃn đâu trӯ hӃt vào thu nhұp đӃn đó.  

Bên Nợ: Tұp hӧp toàn bӝ chi phí bán hàng thӵc tӃ phát sinh. 

Bên Có: Các khoҧn ghi giҧm chi phí bán hàng và sӕ chi phí bán hàng đѭӧc kӃt chuyӇn trӯ 

vào thu nhұp.  

Tài khoҧn  này cuӕi kỳ không có sӕ dѭ và đѭӧc mӣ chi tiӃt theo tӯng nӝi dung chi phí 

(nhân viên, vұt liӋu, dөng cө). 
- Tài khoҧn  "Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp": chi phí quҧn lý doanh nghiӋp là nhӳng 

khoҧn chi phí có liên quan chung đӃn toàn bӝ hoҥt đӝng cӫa doanh nghiӋp mà không thӇ tách 

riêng cho bҩt kỳ hoҥt đӝng nào đѭӧc. Thuӝc chi phí quҧn lý doanh nghiӋp bao gӗm nhiӅu loҥi nhѭ 

chi phí nhân viên quҧn lý, chi phí vұt liӋu quҧn lý, chi phí đӗ dùng văn phòng… Chi phí quҧn lý 

doanh nghiӋp cũng là mӝt khoҧn chi phí thӡi kỳ nên cũng đѭӧc trӯ vào kӃt quҧ kinh doanh ӣ kỳ 
mà nó phát sinh. KӃt cҩu và nӝi dung đѭӧc phҧn ánh cӫa tài khoҧn "Chi phí quҧn lý doanh 

nghiӋp" cũng tѭѫng tӵ nhѭ tài khoҧn "Chi phí bán hàng". 

Ngoài các khoҧn trên, trong quá trình hҥch toán kӃ toán còn sӱ dөng mӝt sӕ tài khoҧn 

khác có liên quan nhѭ tài khoҧn "Giá vӕn hàng bán", tài khoҧn "Doanh thu bán hàng", v.v… 

b.2. Phương pháp h̩ch toán  

- Khi bán sҧn phẩm (theo phѭѫng thӭc nhұn hàng trӵc tiӃp tҥi phân xѭӣng, xuҩt bán tӯ 

kho thành phẩm) kӃ toán ghi: 

Phҧn ánh doanh thu 

      Nợ TK “Tiền mặt”, hoặc TK ‘TGNH” hoặc TK “ Phải thu của khách hàng” ( tәng giá 

trị thanh toán) 

           Có  TK “Doanh thu bán hàng  và cung cấp dịch vụ” (giá bán chѭa có thuӃ GTGT) 

        Có TK “ Thuế giá trị gia tăng đầu ra” ( sӕ tiӅn thuӃ GTGT) 

Đӗng thӡi ghi nhұn chi phí giá vӕn: 

       Nợ TK “ Giá vốn hàng bán” 

            Có  TK “Chi phí sản xuất kinh doanh dở dang” (nӃu bán hàng không qua kho) 

          Có TK “ Thành phẩm” (nӃu xuҩt bán hàng tӯ kho thành phẩm) 

  ( Ghi theo giá thành thӵc tӃ) 
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- Trѭӡng hӧp hàng tiêu thө theo phѭѫng thӭc gӱi đҥi lý: 

+  Khi mang hàng đi gӱi bán, kӃ toán ghi: 

        Nợ TK “ Hàng gửi đi bán” 

Có  TK “Chi phí sản xuất kinh doanh dở dang” (nӃu bán hàng không qua kho) 

  Có TK “ Thành phẩm” (nӃu xuҩt bán hàng tӯ kho thành phẩm) 

          (Ghi theo giá thành thӵc tӃ) 

+  Khi sҧn phẩm gӱi bán đã bán đѭӧc, kӃ toán ghi: 

         Nợ TK “Tiền mặt”, Hoặc TK ‘TGNH” hoặc TK “ Phải thu của khách hàng” ( tәng 

giá trị thanh toán) 

Có  TK “Doanh thu bán hàng  và cung cấp dịch vụ” (giá bán chѭa có thuӃ gtgt) 

          Có TK “ Thuế giá trị gia tăng đầu ra” ( sӕ tiӅn thuӃ GTGT) 

Đӗng thӡi kӃt chuyӇn giá trị  sҧn phẩm gӱi bán đã bán đѭӧc, kӃ toán ghi 

     Nợ TK “ Giá vốn hàng bán” 

         Có  TK “Hàng gửi đi bán”  

- Khi tính ra tiӅn lѭѫng phҧi trҧ cho nhân viên ӣ bӝ phұn bán hàng và bӝ phұn quҧn lý 

doanh nghiӋp, kӃ toán ghi: 

     Nợ TK “ Chi phí bán hàng” 

     Nợ TK “ Chi phí quản lý doanh nghiệp” 

          Có TK “Phải trả công nhân viên” 

- Khi trích bҧo hiӇm xã hӝi, bҧo hiӇm y tӃ, kinh phí công đoàn đѭӧc tính vào chi phí theo 

tiӅn lѭѫng cӫa các đӕi tѭӧng trên, kӃ toán ghi: 

      Nợ TK “ Chi phí bán hàng” 

      Nợ TK “ Chi phí quản lý doanh nghiệp” 

               Có TK “Phải trả , phải nộp khác”  

- Khi xuҩt vұt liӋu phө, công cө dөng cө cho bӝ phұn bán hàng hay bӝ phұn quҧn lý doanh 

nghiӋp, kӃ toán ghi: 

     Nợ TK “ Chi phí bán hàng” 

     Nợ TK “ Chi phí quản lý doanh nghiệp” 

      Có TK  “Nguyên vật liệu”hoặc TK “công cụ dụng cụ” 

- Trích khҩu hao TSCĐ cho bӝ phұn bán hàng, bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp, kӃ toán ghi: 

Nợ TK “ Chi phí bán hàng” 

Nợ TK “ Chi phí quản lý doanh nghiệp” 

                 Có TK  “Hao mòn TSCĐ” 

- Đӕi vӟi các khoҧn thuӃ phҧi nӝp đѭӧc tính vào chi phí quҧn lý doanh nghiӋp nhѭ thuӃ 
môn bài, thuӃ nhà đҩt thì khi xác định sӕ phҧi nӝp cho tӯng kỳ, kӃ toán ghi: 

Nợ TK “ Chi phí bán hàng” 

Nợ TK “ Chi phí quản lý doanh nghiệp” 

                 Có TK  “thuế và các khoản phải nộp nhà n˱ớc”  
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- Chi phí khác nhѭ chi phí điӋn nѭӟc, điӋn thoҥi,….phҧi trҧ phát sinh trong kỳ ӣ bӝ phұn 

bán hàng, bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp, kӃ toán ghi: 

Nợ TK “ Chi phí bán hàng” 

Nợ TK “ Chi phí quản lý doanh nghiệp” 

Nợ TK “ Thuế GTGT đầu vào” 

                 Có TK  “Tiền mặt”, “Tiền gửi ngân hàng”, “Phải trả ng˱ời cung cấp”  

- Khi trích trѭӟc chi phí sӱa chӳa TSCĐ ӣ bӝ phұn bán hàng, bӝ phұn quҧn lý doanh 

nghiӋp, kӃ toán ghi: 

Nợ TK “ Chi phí bán hàng” 

Nợ TK “ Chi phí quản lý doanh nghiệp” 

                            Có TK  “Chi phí phải trả” 

- Các khoҧn ghi giҧm chi phí bán hàng, chi phí quҧn lý (phӃ liӋu thu hӗi, vұt tѭ xuҩt dùng 

không hӃt…). 

      Nợ TK "Nguyên liệu, vật liệu", TK "Tiền mặt": Giá trị thu  hӗi 

     Có TK liên quan (chi phí bán hàng, chi phí quản lý doanh nghiệp) 

- Cuӕi kỳ tiӃn hành các bút toán kӃt chuyӇn sau: 

+ KӃt chuyӇn doanh thu thuần vӅ tiêu thө:  

     Nợ TK "Doanh thu bán hàng" 

       Có TK "Xác định kết quả" 

+ KӃt chuyӇn giá vӕn hàng bán 

     Nợ TK "Xác định kết quả" 

      Có TK "Giá vốn hàng bán" 

+ KӃt chuyӇn chi phí bán hàng 

      Nợ TK "Xác định kết quả" 

     Có TK "Chi phí bán hàng" 

+ KӃt chuyӇn chi phí quҧn lý doanh nghiӋp  

     Nợ TK "Xác định kết quả" 

    Có TK "Chi phí quản lý doanh nghiệp" 

+ KӃt chuyӇn kӃt quҧ tiêu thө 

   NӃu lãi: 

Doanh 

thu thuần 

- Giá vốn  

hàng bán
+ 

Chi phí 

bán hàng 
+ 

Chi phí quản lý 

doanh nghiệp  
> 0 

Nợ TK "Xác định kết quả" 

        Có TK "Lãi ch˱a phân phối" 

NӃu lӛ (kӃt quҧ < 0) 

Nợ TK "Lãi ch˱a phân phối" 

       Có TK "Xác định kết quả" 

ViӋc hҥch toán kӃt quҧ kinh doanh đѭӧc khái quát qua sѫ đӗ 4.3 
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TK “Thành phẩm” 
TK “Hàng hoá” 
TK “ Hàng gӱi bán” 

TK “Giá vốn hàng 
bán 

TK “Xác định 
kӃt quҧ KD” 

TK “TiӅn mặt 
TK “TGNH” 
TK Phҧi thu cӫa  
Khách hàng 

TK “Chi phí sҧn 
xuҩt dӣ dang” TK “Chi phí Bán 

hàng 

TK “Chi phí Quҧn 
lý DN" 

TK “ Thuế GTGT ” 

TK “Doanh thu” 

(1) 

(2) 

(6) 

(4) 

(5) 

(8) (7 a) 

(10 b) 

(9) 

TK “TiӅn mặt” 
TK “TGNH” 
TK “Thanh toán vӟi 
ngѭӡi bán” 
TK “Hao mòn TSCĐ” 
TK Phҧi trҧ CNV

(3 a) 

(3 b) (3) 

TK “Hàng bán bị trҧ lҥi” 
TK “Giҧm giá hàng bán” 
TK “Chiết khấu BH 

(7 b) 

TK “ Lãi chѭa 
phân   phӕi ” 

(7 ) 

(10 a)  

           Sơ đồ 4.3: Sѫ đӗ hҥch toán quá trình tiêu thө và kӃt quҧ kinh doanh  

 Giҧi thích sѫ đӗ:  
(1) Xác định giá vӕn cӫa sҧn phẩm, hàng hoá xuҩt kho tiêu thө hoặc hàng gӱi bán đã tiêu 

thө 
(2) Xác định giá vӕn cӫa sҧn phẩm bán ngay tҥi phân xѭӣng sҧn xuҩt không qua kho. 

(3) Các chi phí phát sinh liên quan đӃn bán hàng (3a), quҧn lý doanh nghiӋp (3b). 

(4) KӃt chuyӇn giá vӕn hàng bán. 

(5) KӃt chuyӇn chi phí bán hàng 

(6) KӃt chuyӇn chi phí quҧn lý doanh nghiӋp  

(7) Tәng sӕ tiӅn thu đѭӧc tӯ viӋc tiêu thө sҧn phẩm hàng hoá bao gӗm:doanh thu (7a), 

thuӃ giá trị gia tăng đầu ra 97b) 

(8) Các khoҧn giҧm trӯ doanh thu. 

(9) KӃt chuyӇn doanh thu thuần. 

(10) KӃt chuyӇn kӃt quҧ kinh doanh: lãi (10a), Lӛ (10b) 

 

Vi dө 

 Tình hình tiêu thө sҧn phẩm trong kỳ cӫa doanh nghiӋp đã tәng hӧp đѭӧc nhѭ sau: 

- Sӕ lѭӧng sҧn phẩm đã bán là 1.000 sp giá bán  20.000 đ/sp, giá thӵc tӃ xuҩt kho là 

14.000đ/sp. Khách hàng đã thanh toán ngay bằng tiӅn mặt, thuӃ suҩt GTGT 10%. 

- Chi phí bán hàng đã tұp hӧp 500.000đ 

- Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp đã tұp hӧp đѭӧc: 1.000.000đ 

* Đӏnh khoҧn. 

1). Doanh thu bán hàng 
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 Nӧ TK ‘ TiӅn mặt”               22.000.000 

          Có TK “Doanh thu bán hàng”              20.000.000 

          Có TK “ ThuӃ GTGT đầu ra”                2.000.000 

2) Giá vӕn hàng bán 

Nӧ TK “ Giá vӕn hàng bán”                          14.000.000 

        Có TK “ Thành phẩm”                                                    14.000.000 

3) KӃt chuyӇn doanh thu thuần 

Nӧ TK “Doanh thu bán hàng”                       20.000.000 

       Có TK “Xác định kӃt quҧ kinh doanh”                            20.000.000 

4) KӃt chuyӇn giá vӕn hàng bán 

Nӧ TK “Xác định kӃt quҧ kinh doanh”         14.000.000 

       Có TK “ Giá vӕn hàng bán”                                             14.000.000 

5) KӃt chuyӇn chi phí bán hàng 

Nӧ TK “Xác định kӃt quҧ kinh doanh”             500.000 

       Có TK “ Chi phí bán hàng”                                                   500.000 

6) KӃt chuyӇn chi phí quҧn lý doanh nghiӋp 

Nӧ TK “Xác định kӃt quҧ kinh doanh”          1.000.000 

      Có TK “ Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp”                             1.000.000 

7) KӃt chuyӇn lãi 

Nӧ TK “ Xác định kӃt quҧ kinh doanh”        4.500.000 

     Có TK “ Lӧi nhuұn chѭa phân phӕi”                                    4.500.000 

 

Ví dө tәng hӧp vӅ hҥch toán các quá trình kinh doanh 

 Tҥi mӝt doanh nghiӋp sҧn xuҩt kinh doanh có các nghiӋp vө phát sinh liên quan đӃn tình 

hình sҧn xuҩt kinh doanh trong kỳ nhѭ sau: 

Tình hình tồn vật liệu tồn kho đầu tháng:  

 - Nguyên liӋu chính: 2.000 kg, đѫn giá nhұp kho là 2.000đ/kg 

 - Vұt liӋu phө: 1.000kg, đѫn giá là 1.000đ/kg. 

  - Trị giá sҧn phẩm tӗn kho đầu kỳ: 200 sҧn phẩm (đѫn giá 38.000đ/sp). 

Tình hình nhập xuất tồn vật t˱ trong kỳ: 
1. Nhұp kho 3.000kg nguyên liӋu chính giá mua 1.900đ/kg, thuӃ GTGT 10%, chѭa thanh 

toán cho ngѭӡi bán, chi phí vұn chuyӇn là 330.000đ, trong đó thuӃ GTGT là 10%, đã thanh toán 

bằng tiӅn mặt. 

2. Nhұp kho 1.000kg vұt liӋu phө giá mua 950đ/kg, thuӃ GTGT 10%, chѭa thanh toán cho 

ngѭӡi bán, chi phí vұn chuyӇn 55.000đ, trong đó thuӃ GTGT là 10%, đã thanh toán bằng tiӅn mặt. 

3. Xuҩt kho 3.000 kg nguyên vұt liӋu chính sӱ dөng ӣ bӝ phұn sҧn xuҩt sҧn phẩm. Xuҩt kho 

700kg vұt liӋu phө, trong đó sӱ dөng đӇ sҧn xuҩt sҧn phẩm là 600kg, sӕ còn lҥi sӱ dөng ӣ bӝ phұn 

quҧn lý phân xѭӣng sҧn xuҩt. 
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4. TiӅn lѭѫng phҧi thanh toán cho CB – CNV trӵc tiӃp sҧn xuҩt sҧn phẩm là 8.000.000 đ, 
quҧn lý phân xѭӣng 1.000.000 đ; bӝ phұn bán hàng 4.000.000 đ, bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp là 

2.000.000 đ. 
          5. Trích BHXH, BHYT, KPCĐ theo tỷ lӋ quy định đӇ tính vào các đӕi tѭӧng chi phí có liên 

quan kӇ cҧ phần trӯ BHXH, BHYT cӫa CB – CNV. 

          6. Trích khҩu hao TSCĐ sӱ dөng ӣ phân xѭӣng sҧn xuҩt: 20.500.000 đ, bӝ phұn bán hàng 

440.000đ, bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp 320.000 đ. 
          7. Chi phí khác bằng tiӅn mặt là 90.000 đ ӣ bӝ phұn quҧn lý phân xѭӣng, bӝ phұn bán hàng 

600.000 đ, bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp 500.000đ. 
          8. Trong tháng nhұp kho 1.000 thành phẩm. Chi phí sҧn xuҩt  sҧn phẩm dӣ dang cuӕi kỳ là 

1.200.000đ. BiӃt rằng doanh nghiӋp áp dөng phѭѫng pháp đánh giá sҧn phẩm dӣ dang theo 

nguyên vұt liӋu chính. Xuҩt kho theo phѭѫng pháp bình quân gia quyӅn. 

          9. Xuҩt kho đi tiêu thө 1000 sҧn phẩm, đѫn giá 50.000 đ/sp, thuӃ GTGT 10%, khách hàng 

thanh toán 50% bằng TGNH, 50% bằng tiӅn mặt. 

Yêu cầu:  

1. Định khoҧn và phҧn ánh vào sѫ đӗ tài khoҧn. 

2. Tính đѫn giá nguyên liӋu chính và vұt liӋu phө nhұp kho. 

3. Tính giá thành sҧn phẩm. 

4. Tính kӃt quҧ kinh doanh trong kỳ. 

 

Lӡi giҧi đӅ nghӏ (đѫn vị: đӗng) 

Nhұp kho vұt liӋu chính: 

         1a       Nӧ TK 1521          5.700.000 

                    Nӧ TK 133                570.000  

                          Có  TK 331                                  6.270.000 

Chi phí vұn chuyӇn bӕc dӥ liên quan đӃn hàng nhұp kho vұt liӋu chính:    

1b Nӧ TK 1521 

Nӧ TK 133 

        Có TK 111 

300.000 

  30.000 

                         330.000 

Nhұp kho vұt liӋu phө 
2a Nӧ TK 1522 

Nӧ TK 133 

        Có TK 112 

   950.000 

     95.000 

                       1.045.000 

Chi phí vұn chuyӇn bӕc dӥ liên quan đӃn hàng nhұp kho vұt liӋu phө: 
2b Nӧ TK 1522 

Nӧ TK 133 

        Có TK 112 

   50.000 

     5.000 

                            55.000 

Xuҩt kho vұt liӋu chính: 

3a Nӧ TK621 

       Có TK1521 

   6.000.000 

                        6.000.000 

 97



Chương IV: Phương pháp tính giá và h̩ch toán các quá trình kinh doanh chủ yếu 

Xuҩt kho vұt liӋu phө 
3b Nӧ TK 621 

Nӧ TK 627 

       Có TK 1522 

   600.000 

   100.000 

                                700.000 

TiӅn lѭѫng phҧi trҧ cho CB – CNV 

4 Nӧ TK 622 

Nӧ TK 627 

Nӧ TK 641 

Nӧ TK 642 

       Có TK 334 

  8.000.000 

  1.000.000 

 4.000.000 

 2.000.000 

                           15.000.000 

Trích BHXH, BHYT, KPCĐ vào các chi phí liên quan: 

5 Nӧ TK 622 

Nӧ TK 627 

Nӧ TK 641 

Nӧ TK 642 

Nӧ TK 334 

       Có TK 338 

1.520.000 

   190.000 

   760.000 

   380.000 

   900.000 

                             3.750.000 

Trích khҩu hao TSCĐ trong tháng: 

6 Nӧ TK 627 

Nӧ TK 641 

Nӧ TK 642 

       Có TK 214 

 20.500.000 

      440.000 

      320.000 

                            21.260.000 

Chi phí khác bằng tiӅn mặt: 
7 Nӧ TK 627 

Nӧ TK 641 

Nӧ TK 642 

       Có TK 111 

      90.000 

    600.000 

    500.000 

                              1.190.000 

KӃt chuyӇn chi phí sҧn xuҩt đӇ tính giá thành sҧn phẩm: 

8a Nӧ TK 154 

       Có TK 621 

       Có TK 622 

       Có TK 627 

  38.000.000 

                              6.600.000 

                              9.520.000 

21.880.000

Bút toán nhұp kho thành phẩm: 

Tәng giá thành nhұp kho: CP dӣ dang đầu kỳ + CPSX trong kỳ - CP dӣ dang cuӕi kỳ 
12.00.000 + 38.000.000 – 1.200.000 = 38.000.000 

38.000.000 
 

Z đѫn vị 
 

= 
 

1.000 

 

x 
 

38.000 
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8b Nӧ TK 155 

       Có TK 154        

 38.000.000 

38.000000

Xuҩt kho thành phẩm đi tiêu thө: 
9a Nӧ TK 632 

       Có TK 155        

 38.000.000 

38.000.000

Doanh thu bán hàng: 

9b Nӧ TK 131 

       Có TK 511 

       Có TK 3331   

 55.0000000 

50.000.000 

5.000.000

Thu tiӅn bán hàng 

9c Nӧ TK 111 

Nӧ TK 112 

       Có TK 131     

 27.500.000 

27.500.000 

55.000.000

KӃt chuyӇn giá vӕn hàng bán, chi phí bán hàng, chi phí QLDN: 

10 Nӧ TK 911 

       Có TK 632 

       Có TK 641 

       Có TK 642     

 47.000.000 

38.000.000 

5.800.000 

3.200.000

KӃt chuyӇn doanh thu thuần 

11 Nӧ TK 511 

       Có TK 911 

50.000.000 

50.000.000

KӃt chuyӇn lãi 

12 Nӧ TK 511 

       Có TK 911 

3.000.000 

3.000.000

 

 

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG IV 
1. Theo nguyên tҳc giá phí đòi hӓi phҧi hҥch toán tài sҧn theo giá thӵc tӃ khi phát sinh nghƿa 

là phҧn ánh theo giá lịch sӱ. Khi mӭc giá chung trong nӅn kinh tӃ thay đәi sӁ làm thay đәi 
giá cá biӋt cӫa các loҥi tài sҧn cӫa doanh nghiӋp. 

2. TSCĐ đѭӧc phҧn ánh theo các chỉ tiêu: Nguyên giá, Giá trị hao mòn, Giá trị còn lҥi: Giá 

trị còn lҥi = Nguyên giá – Giá trị hao mòn. Nguyên giá TSCĐ: Là giá trị ban đầu, đầy đӫ 
khi đѭa tài sҧn cӕ định vào sӱ dөng. ViӋc xác định nguyên giá đѭӧc Nhà nѭӟc quy định 

thӕng nhҩt. 

3. Giá gӕc (giá nhұp kho) = Giá mua + Chi phí trѭӟc khi đѭa vào nhұp kho 

4. Có thӇ tính giá theo mӝt trong bӕn phѭѫng pháp: Phѭѫng pháp thӵc tӃ đích danh; phѭѫng 

pháp nhұp trѭӟc - xuҩt trѭӟc; Phѭѫng pháp nhұp sau - xuҩt trѭӟc; Phѭѫng pháp đѫn giá 

bình quân. 
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5. KӃ toán sҧn xuҩt là kӃ toán chi phí sҧn xuҩt và tính giá thành sҧn phẩm. Chi phí sҧn xuҩt 
đѭӧc tұp hӧp thành 3 nhóm: chi phí nguyên vұt liӋu trӵc; chi phí nhân công trӵc tiӃp và 

chi phí sҧn xuҩt. 
6. Sҧn phẩm dӣ dang là nhӳng sҧn phẩm chѭa hoàn tҩt mӝt trong nhӳng công đoҥn cӫa quá 

trình công nghӋ chӃ biӃn. Sҧn phẩm dӣ dang có thӇ tӗn tҥi trên dây chuyӅn sҧn xuҩt hoặc 

chỉ hoàn tҩt mӝt vài công đoҥn nào đó đã nhұp kho sҧn phẩm đang chӃ tҥo. 

7. Giá thành sҧn phẩm tính đѭӧc bằng cách tәng hӧp chi phí sҧn xuҩt trong kỳ theo tӯng đӕi 
tѭӧng tính giá thành, cӝng thêm(+) trị giá sҧn phẩm dӣ dang đầu kỳ, trӯ đi (-) trị giá sҧn 

phẩm dӣ dang cuӕi kỳ. 
8. Doanh thu là tәng giá trị các lӧi ích kinh tӃ doanh nghiӋp thu đѭӧc trong kỳ kӃ toán, phát 

sinh tӯ các hoҥt đӝng sҧn xuҩt, kinh doanh thông thѭӡng cӫa doanh nghiӋp, góp phần làm 

tăng vӕn chӫ sӣ hӳu.Doanh thu bán hàng và cung cҩp dịch vө là toàn bӝ sӕ tiӅn thu đѭӧc 

hoặc sӁ thu đѭӧc tӯ các giao dịch và nghiӋp vө phát sinh doanh thu nhѭ bán sҧn phẩm, 

hàng hoá, cung cҩp dịch vө cho khách hàng. 

9. Chi phí bán hàng là các khoҧn chi phí bӓ ra trong quá trình tiêu thө thành phẩm, hàng hoá, 

dịch vө nhѭ chi phí bҧo quҧn, đóng gói, vұn chuyӇn, bҧo hiӇm, giӟi thiӋu và bҧo hành sҧn 

phẩm…. 

10. Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp là các khoҧn chi phí quҧn lý chung liên quan đӃn hoҥt đӝng 

cӫa cҧ doanh nghiӋp, bao gӗm: chi phí tiӅn lѭѫng và các khoҧn trích theo lѭѫng cӫa nhân 

viên quҧn lý; chi phí cho văn phòng nhѭ vұt liӋu, công cө dөng cө; chi phí khҩu hao và 

sӱa chӳa tài sҧn cӕ định dùng cho bӝ phұn quҧn lý;  chi tә chӭc hӝi nghị, mӝt sӕ loҥi thuӃ, 
phí và lӋ phí; các chi phí dӵ phòng; các dịch vө mua ngoài nhѭ điӋn, nѭӟc, điӋn thoҥi; các 

chi phí khác bằng tiӅn nhѭ chi tiӃp khách…. 

11. KӃt quҧ bán hàng là lãi hoặc lӛ cӫa doanh nghiӋp qua mӝt kỳ hoҥt đӝng sҧn xuҩt kinh 

doanh. KӃt quҧ này đѭӧc tính toán và xác định trên Tài khoҧn 911 “ Xác định kӃt quҧ kinh 

doanh”. Lãi hoặc lӛ cӫa doanh nghiӋp đѭӧc xác định trên cѫ sӣ lҩy doanh thu trӯ đi giá 

vӕn hàng bán và trӯ đi chi phí hoҥt đӝng. 

 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP 

Lý thuyӃt 
1. Khái niӋm, vị trí và ý nghƿa cӫa phѭѫng pháp tính giá 

2. Phѭѫng pháp tính giá tӯng đӕi tѭӧng kӃ toán. 

3. Các quá trình kinh doanh và nhiӋm vө hҥch toán quá trình kinh doanh. 

4. Tài khoҧn và nӝi dung cӫa các tài khoҧn ӭng sӱ dөng đӇ hҥch toán các quá trình kinh 

doanh chӫ yӃu. 

5. Nӝi dung và phѭѫng pháp hҥch toán tӯng quá trình kinh doanh cө thӇ. 
6. Phѭѫng pháp nào sau đây đѭӧc sӱ dөng đӇ tính giá hàng tӗn kho,  

a. giá thӵc tӃ đích danh,  

b. giá hҥch toán 

c. phѭѫng pháp nhұp trѭӟc xuҩt trѭӟc 

d. tҩt cҧ các phѭѫng pháp trên. 

         7. Khi nhұp khẩu vұt tѭ hàng hoá, thuӃ nhұp khẩu phҧi nӝp đѭӧc tính vào  
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   a. giá trị vұt tѭ, hàng hoá 

   b. chi phí  sҧn xuҩt  
   c. chi phí tài chính 

   d. chi phí khác 

       8.  Khҩu hao tài sҧn cӕ định ӣ bӝ phұn sҧn xuҩt đѭӧc  tính vào  

a. chi phí quҧn lý doanh nghiӋp 

b. chi phí sҧn xuҩt chung 

c. chi phí bán hàng 

d. chi phí trҧ trѭӟc 

       9. Khҩu hao tài sҧn cӕ định ӣ bӝ phұn văn phòng công ty đѭӧc  tính vào  

a. chi phí quҧn lý doanh nghiӋp 

b. chi phí sҧn xuҩt chung 

c. chi phí bán hàng 

d. chi phí trҧ trѭӟc 

        10. Cuӕi kỳ, các tài khoҧn Chi phí  nguyên vұt liӋu trӵc tiӃp, Chi phí  nhân công trӵc tiӃp, 

Chi phí  sҧn xuҩt chung đѭӧc kӃt chuyӇn vӅ: 
a. Bên Nӧ  TK Xác định kӃt quҧ 
b. Bên Có  TK Xác định kӃt quҧ 
c. Bên Nӧ  TK Sҧn phẩm , dịch vө dӣ dang 

d. Bên Có  TK Doanh thu bán hàng 

      11. Chi phí bán hàng, chi phí quҧn lý doanh nghiӋp đѭӧc kӃt chuyӇn vӅ 
a. Bên Nӧ  TK Xác định kӃt quҧ 
b. Bên Có  TK Xác định kӃt quҧ 
c. Bên Có  TK Lãi chѭa phân phӕi 
d. Bên Có  TK Doanh thu bán hàng 

        12. Chi phí chҥy thӱ máy móc thiӃt bị trѭӟc khi đѭa vào sӱ dөng đѭӧc tính vào: 

a. Chi phí sҧn xuҩt kinh doanh  

b. Nguyên giá ghi sә cӫa máy móc thiӃt bị mua vào 

c. Chi phí khác 

d. Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp. 

 

Bài tұp 

Bài 1:  

Công ty XYZ tính thuӃ GTGT theo phѭѫng pháp khҩu trӯ, tiӃn hành mua mӝt lô nguyên vұt 
liӋu kho vӟi sӕ lѭӧng 40.000 kg. Giá hoá đѫn cӫa sӕ Nguyên vұt liӋu trên bao gӗm cҧ thuӃ GTGT 

10% là 330.000 ngàn  đӗng. Chi phí vұn chuyӇn đã thanh toán bằng tiӅn mặt theo giá hoá đѫn đã 

bao gӗm thuӃ GTGT 5% là 7.350 ngàn đӗng. Sӕ lѭӧng vұt liӋu nhұp kho theo phiӃu nhұp kho là 

39.850 kg. Hao hөt theo định mӭc trong quá trình thu mua cӫa loҥi vұt liӋu này cho phép là 1%. 

Tính tәng giá trị và đoan giá nguyên vҥt liӋu thu mua. 

      Bài 2:   

 Mӝt doanh nghiӋp thuӝc diӋn chịu thuӃ giá trị gia tăng theo phѭѫng pháp khҩu trӯ trong kỳ có 

các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh nhѭ sau (đѫn vị 1000đӗng) 

1. Khách hàng thanh toán tiӅn hàng còn nӧ kỳ trѭӟc bằng chuyӇn khoҧn 125.000 

2. Xuҩt kho thành phẩm  chuyӇn cho khách hàng chӡ chҩp nhұn thanh toán vӟi giá vӕn là 
150.000, giá bán có cҧ thuӃ GTGT 10% là 220.000. 
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3. Mua nguyên vұt liӋu nhұp kho trӯ vào sӕ tiӅn đã trҧ trѭӟc cho ngѭӡi bán theo giá hoá đѫn 
có cҧ thuӃ GTGT 5% là 210.000. 

4. Tính ra tiӅn lѭѫng phҧi trҧ bӝ phұn bán hàng là 15.000, bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp là 
20.000. 

5. Trích BHXH, BHYT, KPCĐ theo tỷ lӋ 19% tính vào chi phí 

6. Thanh toán cho ngѭӡi bán bằng tiӅn vay ngҳn hҥn 95.000. 

7. Khách hàng thanh toán toàn bӝ sӕ hàng gӱi bán kỳ trѭӟc bằng tiӅn mặt theo giá hoá đѫn 
có cҧ thuӃ GTGT 10% là 176.000. 

8. Trích khҩu hao TSCĐ hӳu hình 25.000, trong đó dùng cho bán hàng là 12.000, cho quҧn 
lý doanh nghiӋp là 13.000. 

9. Khách hàng thông báo chҩp nhұn mua 3/5 sӕ hàng gӱi bán trong kỳ. 
10. Thanh toán tiӅn vay ngҳn hҥn đӃn hҥn trҧ bằng chuyӇn khoҧn 105.000 

11. Thanh toán tiӅn lѭѫng cho CNV bằng tiӅn mặt 29.500. 

12. Nhұn vӕn kinh doanh bằng mӝt tài sҧn cӕ định hӳu hình theo giá thoҧ thuұn là 260.000 

 

Yêu cầu:   

Định khoản các nghiệp vụ kinh tế phát sinh và xác định kết quả kinh doanh trong kỳ 
 

Bài 3 

1. Rút tiӅn gӱi ngân hàng vӅ quƿ tiӅn mặt 200.000.000 đӗng. 

2. TiӅm lѭѫng phҧi trҧ cho bӝ phұn trӵc tiӃp sҧn xuҩt là 40.000.000đ, bӝ phұn quҧn lý phân 
xѭӣng là 10.000.000đ, bӝ phұn bán hàng là 30.000.000đ. bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp là 
20.000.000đ. 

3. Trích BHXH, BHYT, KPCĐ theo tỷ lӋ quy định. 

4. Nhұp kho 5000 sҧn phẩm A, giá thành đѫn vị nhұp kho là 20.000 đӗng/ sҧn phẩm. 

5. Mua  2000 sҧn phẩm B, đѫn giá nhұp kho là 33.000 đӗng/ sҧn phẩm (đã bao gӗm 10% thuӃ 
VAT). Chѭa thanh toán cho ngѭӡi bán. 

6. Trҧ  lѭѫng cho cán bӝ , công nhân viên bằng tiӅn mặt.  
7. Bӝ phұn bán hàng báo hӓng mӝt sӕ công cө dөng cө thuӝc loҥi phân bә 3 lần, trị giá ban 
đầu là 6.000.000 đӗng. 

8. Mua mӝt thiӃt bị làm lҥnh phөc vө bӝ phұn bán hàng, thӡi gian sӱ dөng hӳu ích là 10 năm, 
giá mua chѭa có thuӃ VAT 10% là 580.000.000đ. Chѭa thanh toán cho ngѭӡi bán. Các chi 
phí phát sinh liên quan đӃn quá trình lҳp đặt chҥy thӱ là 20.000.000đ, đã thanh toán bằng 
tiӅn gӱi ngân hàng. 

9. Khҩu hao máy móc thiӃt bị ӣ bӝ phұn bán hàng là 13.000.000đ, bӝ phұn quҧn lý doanh 
nghiӋp là 6.000.000đ 

10. Chi phí khác phát sinh thanh toán bằng tiӅn mặt là 13.200.000đ (đã có thuӃ VAT 10%), 
phân bә cho bӝ phұn bán hàng và quҧn lý doanh nghiӋp vӟi tỷ lӋ 3:1. 

11. Xuҩt kho 4000 sҧn phẩm A tiêu thө, giá bán chѭa có 10% thuӃ VAT là 50.000đ/ sҧn 
phẩm, khách hàng chѭa thanh toán. 

12.  Xuҩt kho 1000 sҧn phẩm B tiêu thө, giá bán chѭa có 10% thuӃ VAT là 60.000 đ/sҧn 
phẩm, khách hàng  thanh toán bằng tiӅn mặt. 

Yêu cầu:   

Định khoản các nghiệp vụ kinh tế phát sinh và xác định kết quả kinh doanh trong kỳ. 
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CHѬѪNG V 

PHѬѪNG PHÁP TӘNG HӦP - CÂN ĐӔI 

 

 

MӨC TIÊU 
Sau khi hӑc xong chѭѫng này, sinh viên cҫn nҳm nhӳng vҩn đӅ cѫ bҧn sau: 

1. Nӝi dung, ý nghƿa cӫa phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi 

2. HӋ thӕng bҧng tәng hӧp cân đӕi. 
3. HiӇu đѭӧc nӝi dung, kӃt cҩu cӫa bҧng tәng hӧp cân đӕi kӃ toán cѫ bҧn: Bҧng cân đӕi kӃ toán và 

Báo các kӃt quҧ sҧn xuҩt kinh doanh, Báo cáp lѭu chuyӇn tiӅn tӋ. 
5. HiӇu đѭӧc mӕi quan hӋ giӳa phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi vӟi các phѭѫng pháp khác trong hӋ 
thӕng kӃ toán. 

 

NӜI DUNG 

5.1. KHÁI QUÁT CHUNG Vӄ PHѬѪNG PHÁP TӘNG HӦP- CÂN ĐӔI 

Kӂ TOÁN. 

5.1.1. Khái niӋm và cѫ sӣ hình thành phѭѫng pháp. 

 Tәng hӧp – cân đӕi kӃ toán là phѭѫng pháp phái quát tình hình tài sҧn, nguӗn vӕn, kӃt quҧ 
kinh doanh và các mӕi quan hӋ kinh tӃ khác thuӝc đӕi tѭӧng hҥch toán trên nhӳng mặt bҧn chҩt và 

trong các mӕi quan hӋ cân đӕi vӕn có cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán. 

 Nhӳng cân đӕi vӕn có cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán vӟi phѭѫng pháp luұn biӋn chӭng 

là cѫ sӣ cho viӋc hình thành phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi. Thұt vұy sӵ thӕng nhҩt vӅ lѭӧng 

thѭӡng xuyên đѭӧc duy trì giӳa hai mặt cӫa vӕn, sӵ cân bằng giӳa giҧm và tăng, giӳa Nӧ và 

Có...và tӯ đó hình thành các quan hӋ cân đӕi giӳa 1 bên là sӕ dѭ đầu kỳ sӕ phát sinh tăng trong kỳ 
vӟi bên kia là sӕ phát sinh giҧm trng kỳ và sӕ dѭ cuӕi kỳ. 
 Tính biӋn chӭng cӫa quá trình nhұn thӭc tӯ trӵc quan sinh đӝng đӃn tѭ duy trӯu tѭӧng, tӯ 

hình thành khái niӋm đӃn phán đoán, phân tích trong sӱ lý thông tin kӃ toán, vv…đã đѭӧc hình 

thành phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi kӃ toán mӝt cách khoa hӑc. 

 Tәng hӧp cân đӕi kӃ toán đѭӧc ӭng dөng rӝng rãi trong công tác kӃ toán: có thӇ ӭng dөng 

tәng hӧp – cân đӕi  trên tӯng bӝ phұn tài sҧn và nguӗn vӕn, tӯng quá trình kinh doanh hoặc cân 

đӕi toàn bӝ tài sҧn và nguӗn vӕn  hoặc cân đӕi kӃt quҧ chung cho toàn bӝ quá trình kinh doanh 

cӫa đѫn vị hҥch toán. 

5.1.2. Ý nghƿa tác dөng cӫa phѭѫng pháp. 

 Phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi cung cҩp nhӳng thông tin khái quát, tәng hӧp nhҩt vӅ vӕn, 

vӅ quá trình kinh doanh mà bằng các phѭѫng pháp nhѭ chӭng tӯ, đӕi ӭng tài khoҧn, tính giá hàng 

hoá, thành phẩm vv.. không thӇ cung cҩp đѭӧc. Nhӳng thông tin đѭӧc sӱ lý lӵa chӑn trên các báo 

cáo kӃ toán do phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi kӃ toán tҥo ra có ý nghƿa to lӟn cho nhӳng quyӃt 
định quҧn lý có tính chiӃn lѭӧc trong nhiӅu mӕi quan hӋ qua lҥi các yӃu tӕ, các quá trình, kiӇm tra 

tình hình chҩp hành kӃ hoҥch, phát hiӋn và ngăn ngӯa tình trҥng mҩt cân đӕi và dӵa vào kӃt quҧ 
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đã thӵc hiӋn đӇ điӅu chỉnh, cө thӇ hoá các kӃ hoҥch kinh tӃ, quҧn lý mӝt cách tӕt hѫn viӋc thӵc 

hiӋn kӃ hoҥch cӫa doanh nghiӋp trong các lƿnh vӵc tài chính và quá trình kinh doanh. 

5.2. Hӊ THӔNG BҦNG TӘNG HӦP – CÂN ĐӔI Kӂ TOÁN 

 Hình thӭc biӇu hiӋn cө thӇ cӫa phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi kӃ toán là hӋ thӕng bҧng 

tәng hӧp cân đӕi thѭӡng gӑi là báo biӇu kӃ toán. Trong công tác thӵc tӃ, báo biӇu là hӋ thӕng biӇu 

mүu báo cáo chӫ yӃu phөc vө cho các đӕi tѭӧng bên ngoài doanh nghiӋp (các chӫ đầu tѭ, ngân 

hàng, cѫ quan quҧn lý cҩp trên, cѫ quan thuӃ...) và các nhà quҧn lý trong nӝi bӝ doanh nghiӋp. HӋ 
thӕng bҧng cân đӕi phҧi bao gӗm 2 phân hӋ. Mӝt phân hӋ tәng hӧp cân đӕi tәng thӇ vӅ đӕi tѭӧng 

hҥch toán kӃ toán: cân đӕi giӳa tài sҧn và nguӗn vӕn (bҧng cân đӕi kӃ toán), cân đӕi giӳa thu – chi 

và kӃt quҧ lãi hoặc lӛ (báo cáo kӃt quҧ kinh doanh), cân đӕi giӳa các luӗng tiӅn vào ra cӫa doanh 

nghiӋp. Phân hӋ thӭ hai là tәng hӧp – cân đӕi bӝ phұn phù hӧp vӟi các đӕi tѭӧng hҥch toán cө thӇ 
cӫa hҥch toán kӃ toán nhѭ: tài sҧn cӕ định, tài sҧn lѭu đӝng, tình hình thanh toán, chi phí sҧn xuҩt, 
xây dӵng cѫ bҧn, nguӗn vӕn chuyên dùng vv.. 

 Tuỳ theo yêu cầu và khҧ năng quҧn lý trong tӯng ngành, tӯng đѫn vị , tӯng thành phần 

kinh tӃ vv... hӋ thӕng bҧng tәng hӧp – cân đӕi kӃ toán có thӇ bao gӗm sӕ lѭӧng bҧng khác nhau   

và kӃt cҩu các bҧng cũng có thӇ khác nhau nhѭng đӅu cần có cҧ hai phân hӋ nói trên, ӣ nhӳng góc 

đӝ khác nhau hӋ thӕng bҧng tәng hӧp – cân đӕi kӃ toán có thӇ phân loҥi theo các tiêu thӭc sau 

đây: 

  - Theo nӝi dung kinh tӃ hay tính khái quát: hӋ thӕng bҧng tәng hӧp cân đӕi đѭӧc chia 

thành: 

 + Bҧng tәng hӧp cân đӕi (tәng thӇ) 

 + Bҧng tәng hӧp bӝ phұn (tӯng phần). 

 - Theo phân cҩp quҧn lý hay quy hoҥch thông tin. HӋ thӕng bҧng này có thӇ chia thành: 

bҧng (biӇu) báo cáo cҩp trên và bҧng  (biӇu) nӝi bӝ. 

- Căn cӭ theo trình đӝ tiêu chuẩn hoá hay tính chҩt nghiӋp vө, hӋ thӕng bҧng tәng hӧp cân 

đӕi kӃ toán có thӇ đѭӧc chia thành 2 loҥi: bҧng tiêu chuẩn và bҧng chuyên dùng. Bҧng tiêu chuẩn 

đѭӧc quy định thӕng nhҩt vӅ nӝi dung, kӃt cҩu, thӡi hҥn lұp và nӝp v.v.. và dùng chung cho tҩt cҧ 
tҩt cҧ các ngành, các thành phần kinh tӃ. Thông thѭӡng các bҧng (biӇu) báo cáo cҩp trên hoặc 

dùng cho bên ngoài phҧi đѭӧc tiêu chuẩn hoá. Các bҧng biӇu chuyên dùng là nhӳng bҧng tәng 

hӧp cân đӕi dùng riêng trong phҥm vi  tӯng ngành, tӯng thành phần kinh tӃ v.v... và thѭӡng thì 

các bҧng biӇu thuӝc loҥi này cũng là nhӳng bҧng (biӇu) nӝi bӝ. 
 - Căn cӭ theo kӃt cҩu: Bҧng tәng hӧp cân đӕi có thӇ kӃt cҩu theo kiӇu hai bên hoặc mӝt 
bên. 

 Các bҧng có hình thӭc kӃt cҩu 2 bên thѭӡng là nhӳng bҧng phҧn ánh cân đӕi tҩt yӃu giӳa 

hai mặt tài sҧn  vӟi nguӗn vӕn; thu vӟi chi và kӃt quҧ lãi lӛ; công nӧ và khҧ năng thanh toán vv.. 

 Thông thѭӡng ngoài các cân đӕi chung, các bҧng này còn có cân đӕi (tѭѫng đӕi) tӯng bӝ 
phұn (tӯng loҥi vӕn vӟi tӯng loҥi nguӗn vӕn tѭѫng ӭng,  thu vӟi chi  và thu nhұp cӫa tӯng hoҥt 
đӝng tѭѫng ӭng, nhu cầu vӟi khҧ năng thanh toán ngay hoặc chѭa thanh toán ngay v.v...) tuy 

nhiên ngay các bҧng này cũng có kӃt cҩu theo kiӇu mӝt bên. Thông thѭӡng các bҧng cân đӕi giӳa 

các xu hѭӟng biӃn đӝng có kӃt cҩu mӝt bên, trѭӡng hӧp đặc biӋt có thӇ có kӃt cҩu hai bên. 

 Các bҧng cân đӕi tӓng thӇ đѭӧc qui định cө thӇ là các báo cáo tài chính. Theo QuyӃt định 

Sӕ15/2006/QĐ-BTC ngày 20 tháng 3 năm 2006 cӫa Bӝ trѭӣng Bӝ Tài Chính vӅ viӋc ban hành 

chӃ đӝ kӃ toán doanh nghiӋp, hӋ thӕng báo cáo tài chính bao gӗm: 
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- Bҧng cân đӕi kӃ toán Mүu sӕ B 01 - DN 

- Báo cáo kӃt quҧ hoҥt đӝng kinh doanh Mүu sӕ B 02 - DN 

- Báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ Mүu sӕ B 03 - DN  

- Bҧn thuyӃt minh báo cáo tài chính Mүu sӕ B 09 - DN 

5.2.1. Bҧng cân đӕi kӃ toán. 

 Sӵ sҳp xӃp tài sҧn và nguӗn vӕn theo mӝt trұt tӵ nhҩt định có căn cӭ khoa hӑc bҧo đҧm 

phҧn ánh toàn bӝ vӕn cӫa đѫn vị hҥch toán tҥi mӝt thӡi điӇm cө thӇ trong mӕi quan hӋ vӟi nguӗn 

huy đӝng vӕn đѭӧc thӵc hiӋn qua bҧng cân đӕi kӃ toán. 

 Bҧng cân đӕi kӃ toán là bҧng tәng hӧp cân đӕi tәng thӇ phҧn ánh tәng hӧp tình hình vӕn 

kinh doanh cӫa đѫn vị cҧ vӅ tài sҧn cӫa nguӗn vӕn ӣ mӝt thӡi điӇm nhҩt định. Thӡi điӇm quy định 

là ngày cuӕi cùng cӫa kỳ báo cáo. 

 Bҧng cân đӕi kӃ toán là tài liӋu quan trӑng đӇ nghiên cӭu đánh giá tәng quát hình hình và 

kӃt quҧ hoҥt đӝng sҧn xuҩt kinh doanh, trình đӝ sӱ dөng vӕn và triӇn vӑng kinh tӃ, tài chính cӫa 

đѫn vị. 
 Thӵc chҩt bҧng cân đӕi kӃ toán là bҧng cân đӕi giӳa tài sҧn và nguӗn hình thành tài sҧn 

cӫa doanh nghiӋp cuӕi kỳ hҥch toán. 

 KӃt cҩu cӫa bҧng cân đӕi kӃ toán rҩt đa dҥng vӅ hình thӭc. Bҧng có thӇ đѭӧc kӃt cҩu theo 

kiӇu mӝt bên (bҧng sӕ 5.1) hoặc hai bên (bҧng 5.2). 
SӔ TIӄN  

T T 

 

CHӌ TIÊU Đҫu kǶ Cuӕi kǶ 
 A. TÀI SҦN 

(Tài sҧn  phân theo kӃt cҩu) 
…………………. 
 
 

  

 TӘNG CӜNG TÀI SҦN   

 B. NGUӖN VӔN 
(Nguӗn hình thành tài sҧn  phân theo kӃt 
cҩu) 
…………………. 
 
 

  

 TӘNG CӜNG NGUӖN VӔN   

               Bảng 5.1: Bҧng Cân đӕi kӃ toán (kiӇu dӑc) 

 

TÀI SҦN SӔ TIӄN NGUӖN VӔN SӔ TIӄN 

I. Tài sҧn lѭu đӝng 

II. Tài sҧn cӕ định 

 I. Nӧ phҧi trҧ 

II. Nguӗn vӕn chӫ sӣ 

hӳu 

 

 

 

 

CӜNG TÀI SҦN  CӜNG NGUӖN VӔN  

   Bảng 5.2: Bҧng Cân đӕi kӃ toán (kiӇu ngang) 

 Dù kӃt cҩu theo cách nào, nӝi dung cӫa bҧng cân đӕi kӃ toán cũng bao gӗm hai phần: 

 - Tài sҧn: Phҧn ánh vӕn theo hình thái tài sҧn 

 105



Chương V: Phương pháp tổng hợp cân đối 

 - Nguӗn vӕn: Phҧn ánh nguӗn hình thành các loҥi vӕn- nguӗn cӫa tài sҧn. 

 Phần “Tài sản” phҧn ánh toàn bӝ tài sҧn hiӋn có ӣ đѫn vị đӃn cuӕi kỳ hҥch toán. Các tài 

sҧn này đѭӧc phân theo nhӳng tiêu thӭc nhҩt định đӇ phҧn ánh đѭӧc kӃt cҩu cӫa vӕn kinh doanh. 

Các loҥi tài sҧn thѭӡng sҳp xӃp theo tính luân chuyӇn cӫa tài sҧn cө thӇ. 

 - Tài sҧn cӕ định (đã và đang hình thành) và các khoҧn đầu tѭ dài hҥn. 

 - Tài sҧn lѭu đӝng thѭӡng đѭӧc sҳp xӃp theo tuần tӵ, (nguyên vұt liӋu; dөng cө; chi phí 

sҧn xuҩt dӣ dang; thành phẩm; các khoҧn phҧi thu; vӕn bằng tiӅn). 

 Hoặc bên tài sҧn, có thӇ sҳp xӃp các bӝ phұn trên theo tuần tӵ ngѭӧc lҥi. Trѭӟc hӃt là 

thanh toán lѭu đӝng gӗm: vӕn bằng tiӅn; đầu tѭ ngҳn hҥn; các khoҧn phҧi thu hàng hoá phҧi thu; 

hàng hoá tӗn kho sau đó mӟi đӃn tài sҧn cӕ định. 

 Xét vӅ mặt kinh tӃ, sӕ liӋu bên “tài sҧn” thӇ hiӋn tài sҧn và kӃt cҩu các loҥi tài sҧn cӫa 

doanh nghiӋp hiӋn có ӣ thӡi kỳ lұp báo cáo, tҥi các khâu cӫa quá trình kinh doanh. Do đó có thӇ 
đánh giá tәng quát năng lӵc sҧn xuҩt kinh doanh và trình đӝ sӱ dөng vӕn cӫa đѫn vị. 
 Phần “Nguồn vốn” phҧn ánh nguӗn vӕn hình thành tài sҧn cӫa doanh nghiӋp đӃn cuӕi kỳ 
hҥch toán viӋc sҳp xӃp các nguӗn vӕn có thӇ có hai cách. 

 Mӝt là,  nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu và nguӗn vӕn vay nӧ đѭӧc phân theo phҥm vi sӱ dөng cө 
thӇ. 
 Hai là,  nguӗn vӕn vay nӧ sau đó mӟi đӃn nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu (nguӗn vӕn tӵ có). 

 VӅ mặt kinh tӃ: sӕ liӋu bên “ Nguӗn vӕn” thӇ hiӋn các nguӗn vӕn mà đѫn vị đang sӱ dөng 

trong thӡi kỳ kinh doanh. Tỷ lӋ và kӃt cҩu cӫa tӯng nguӗn vӕn phҧn ánh tình hình tài chính cӫa 

doanh nghiӋp. 

 VӅ mặt pháp lý: sӕ liӋu bên “nguӗn vӕn” thӇ hiӋn trách nhiӋm vӅ mặt pháp lý cӫa doanh 

nghiӋp đӕi vӟi nhà nѭӟc, đӕi vӟi ngân hàng, vӟi cҩp trên, vӟi khách hàng và cán bӝ công nhân 

viên cӫa đѫn vị vӅ tài sҧn đang sӱ dөng. 

 Tӯ bҧng cân đӕi kӃ toán có thӇ xem xét quan hӋ cân đӕi tӯng bӝ phұn vӕn và nguӗn vӕn 

cũng nhѭ các mӕi quan hӋ khác và thông qua nghiên cӭu các mӕi quan hӋ đó giúp cho ngѭӡi quҧn 

lý thҩy rõ tình hình huy đӝng nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu và nguӗn vay nӧ đӇ mua sҳm tӯng loҥi tài sҧn 

hoặc quan hӋ giӳa công nӧ và khҧ năng thanh toán vv... Tӯ đó có phѭѫng hѭӟng và biӋn pháp kịp 

thӡi bҧo đҧm các mӕi quan hӋ cân đӕi vӕn cho hoҥt đӝng tài chính thӵc sӵ trӣ lên có hiӋu quҧ, tiӃt 
kiӋm và có lӧi. 

 ĐӇ lұp đѭӧc bҧng cân đӕi bӝ phұn, ngoài tài khoҧn tәng hӧp còn căn cӭ vào sӕ liӋu cӫa tài 

khoҧn phân tích. Cách lұp bҧng này nhѭ sau: 

- Đầu kỳ, căn cӭ vào sӕ liӋu cӫa bҧng cân đӕi kӃ toán đӇ ghi sӕ dѭ đầu kỳ vào tài khoҧn. 

 - Trong kỳ, các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh đѭӧc ghi trӵc tiӃp vào tài khoҧn trên cѫ sӣ các 

bҧn chӭng tӯ. Các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh  ҧnh hѭӣng tӟi các bên cӫa bҧng cân đӕi kӃ toán 

song phҧi luôn luôn bҧo đҧm nguyên tҳc cân bằng giӳa tài sҧn và nguӗn vӕn. 

- Cuӕi kỳ, sӕ dѭ cӫa các tài khoҧn là căn cӭ đӇ lұp bҧng cân đӕi kӃ toán mӟi. 

 Theo chӃ đӝ hiӋn hành, các tài khoҧn loҥi mӝt “tài khoҧn lѭu đӝng” và tài khoҧn loҥi hai 

“tài sҧn cӕ định” là cѫ sӣ đӇ ghi vào bên tài sҧn cӫa bҧng cân đӕi kӃ toán, còn các  tài khoҧn loҥi 
3 và tài khoҧn loҥi 4 “nguӗn vӕn chӫ sӣ hӳu” là cѫ sӣ đӇ ghi vào bên “nguӗn vӕn” cӫa bҧng cân 

đӕi kӃ toán. Mүu bҧng cân đӕi kӃ toán theo qui định cӫa Bӝ Tài chính nhѭ sau: 
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Đơn vị báo cáo: .................                                         Mүu sӕ B 01 – DN 
Địa chỉ:…………...............  (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC 

  Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 

BҦNG CÂN ĐӔI Kӂ TOÁN                         
 Tại ngày ... tháng ... năm .... 

    Đơn vị tính:............. 

 

TÀI SҦN 

   
Mã 

sӕ 

ThuyӃt 
minh 

Sӕ cuӕi 
nĕm 

 (3) 

Sӕ đҫu  
nĕm  

(3) 
1 2 3 4 5 

 
A. TÀI SҦN NGҲN HҤN (100=110+120+130+140+150) 
 

 
100 

   

I. TiӅn và các khoҧn tѭѫng đѭѫng tiӅn 110    

II. Các khoҧn đầu tѭ tài chính ngҳn hҥn 120 V.02   

III. Các khoҧn phҧi thu ngҳn hҥn 130    

IV. Hàng tӗn kho 140    

V. Tài sҧn ngҳn hҥn khác 150    
 
B - TÀI SҦN DÀI HҤN (200 = 210 + 220 + 240 + 250 + 260) 
 

 
200 

   

I- Các khoҧn phҧi thu dài hҥn  210    

II. Tài sҧn cӕ định 220    

III. Bҩt đӝng sҧn đầu tѭ 240 V.12   

IV. Các khoҧn đầu tѭ tài chính dài hҥn 250    

V. Tài sҧn dài hҥn khác 260    

TӘNG CӜNG TÀI SҦN (270 = 100 + 200) 270    

NGUӖN VӔN     

A. NӦ PHҦI TRҦ (300 = 310 + 330) 
 

 
300 

   

I. Nӧ ngҳn hҥn 310    

II. Nӧ dài hҥn 330    
 
B - VӔN CHӪ SӢ HӲU (400 = 410 + 430) 
 

 
400 

   

I. Vӕn chӫ sӣ hӳu 410 V.22   

II. Nguӗn kinh phí và quỹ khác 430    

TӘNG CӜNG NGUӖN VӔN  (440 = 300 + 400) 440    
 

CÁC CHӌ TIÊU NGOÀI BҦNG CÂN ĐӔI Kӂ TOÁN 
 

CHӌ TIÊU ThuyӃt 
minh 

Sӕ cuӕi 
nĕm (3) 

Sӕ đҫu nĕm 
(3) 

  1. Tài sҧn thuê ngoài    
  2. Vұt tѭ, hàng hóa nhұn giӳ hӝ, nhұn gia công    
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  3. Hàng hóa nhұn bán hӝ, nhұn ký gӱi, ký cѭӧc    
  4. Nӧ khó đòi đã xӱ lý    
  5. Ngoҥi tӋ các loҥi 
  6. Dӵ toán chi sӵ nghiӋp, dӵ án  
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
                                                                                                               Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

 
Ngѭӡi lұp biӇu     KӃ toán trѭӣng           Giám đӕc 
    (Ký, hӑ tên)         (Ký, hӑ tên)  (Ký, hӑ tên, đóng dҩu) 

 

 

5.2.2. Bҧng cân đӕi thu, chi và kӃt quҧ. (Báo cáo kӃt quҧ kinh doanh) 

 Sau vӕn và nguӗn vӕn, quá trình kinh doanh là loҥi đӕi tѭӧng quan trӑng khác cӫa hҥch 

toán kӃ toán. Vì vұy, kӃt quҧ cӫa quá trình kinh doanh là đӕi tѭӧng cӫa tәng hӧp cân đӕi kӃ toán. 

Do tính đӝc lұp tѭѫng đӕi cӫa tӯng giai đoҥn trong quá trình kinh doanh, đӕi tѭӧng cӫa tәng hӧp 

cân đӕi cũng có thӇ là tӯng giai đoҥn trong quá trình kinh doanh, kӃt quҧ cӫa giai đoҥn trѭӟc sӁ 
đѭӧc kӃt chuyӇn vào giai đoҥn sau tҥo thành mӝt hӋ thӕng chỉ tiêu có quan hӋ chặt chӁ vӟi nhau.  

Chẳng hҥn: 

 Doanh thu thuần = Doanh thu tiêu thụ - Các khoản giảm trừ 
 

Các 
khoản 
giảm trừ 

 
= 

Chiết khấu 
th˱ơng 
mại 

 
+

Giảm 
giá đặc 
biệt 

 
+

Hàng 
bán bị 
trả lại 

 
+

Thuế tiêu thụ 
đặc biệt, thuế 
xuất khẩu 

  

Lãi gộp( Lợi nhuận gộp)         =  Doanh thu thuần  – Giá vốn hàng bán. 

 Trong đó giá vӕn hàng bán cӫa doanh nghiӋp sҧn xuҩt chính là giá thành sҧn xuҩt sҧn 

phẩm gӗm các khoҧn chi phí nhѭ: chi phí nguyên vұt liӋu trӵc tiӃp; chi phí nhân công trӵc tiӃp và 

chi phí sҧn xuҩt chung. 

 Còn giá vӕn hàng bán cӫa các đѫn vị kinh doanh thѭѫng mҥi gӗm giá mua hàng hoá và 

chi phí mua hàng. 

 KӃt quҧ chung cӫa tҩt cҧ các giai đoҥn thѭӡng đѭӧc tính bằng kӃt quҧ cuӕi cùng biӇu hiӋn 

thành quҧ tài chính cӫa doanh nghiӋp thông qua chỉ tiêu thu nhұp thuần tuý (lӧi nhuұn thuần). 
 

Lợi nhuận thuần 
từ hoạt động kinh 
doanh 

 
= 

Lợi 
nhuận 
gộp 

 
-

Doanh thu 
hoạt động 
tài chính 

 
- 

Chi phí 
hoạt động 
tài chính 

 
- 

Chi phí 
bán 
hàng 

 

- 
Chi phí quản 
lý doanh 
nghiệp  

             

          Lợi nhuận hoạt động khác - Thu nhập khác – Chi phí khác 

         Tổng lợi nhuận = Lợi nhuận hoạt động sản xuất kinh doanh + Lợi nhuận khác 

  

 KӃt quҧ này đѭӧc phân phӕi cө thӇ khác nhau nhѭng chung quy lҥi đӅu chia thành các 

phần cѫ bҧn sau: nӝp thuӃ; phân chia cho ngѭӡi lao đӝng và các thành viên tham gia đầu tѭ vӗn 

vào doanh nghiӋp; trích lұp quỹ doanh nghiӋp. 

 Mүu báo cáo kӃt quҧ hoҥt đӝng kinh doanh  theo qui định hiӋn hành nhѭ sau:   
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Đơn vị báo cáo: .................                                         Mүu sӕ B 02 – DN 

Địa chỉ:…………...............  (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC 

  Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 

 

                          BÁO CÁO KӂT QUҦ HOҤT ĐӜNG KINH DOANH                
            Năm……… 

 
                                                                                    Đơn vị tính:............ 

 
CHӌ TIÊU 

Mã 
sӕ 

ThuyӃt 
minh 

Nĕm 
nay 

Nĕm 
trѭӟc 

1 2 3 4 5 
1. Doanh thu bán hàng và cung cҩp dịch vө 01 VI.25   

2. Các khoҧn giҧm trӯ doanh thu 02    

3. Doanh thu thuần vӅ bán hàng và cung cҩp dịch vө  
(10 = 01 - 02) 

10    

4. Giá vӕn hàng bán 11 VI.27   

5. Lӧi nhuұn gӝp vӅ bán hàng và cung cҩp dịch vө 
(20 = 10 - 11) 

20    

6. Doanh thu hoҥt đӝng tài chính 21 VI.26   

7. Chi phí tài chính 22 VI.28   

  - Trong đó: Chi phí lãi vay  23    

8. Chi phí bán hàng 24    

9. Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp 25    

10 Lӧi nhuұn thuần tӯ hoҥt đӝng kinh doanh 

     {30 = 20 + (21 - 22) - (24 + 25)} 

30    

11. Thu nhұp khác 31    

12. Chi phí khác 32    

13. Lӧi nhuұn khác (40 = 31 - 32) 40    

14. Tәng lӧi nhuұn kӃ toán trѭӟc thuӃ  
      (50 = 30 + 40) 

50    

15. Chi phí thuӃ TNDN hiӋn hành 

16. Chi phí thuӃ TNDN hoãn lҥi 
51 

52 

VI.30 

VI.30 

  

17. Lӧi nhuұn sau thuӃ thu nhұp doanh nghiӋp 

      (60 = 50 – 51 - 52) 

60    

18. Lãi cѫ bҧn trên cә phiӃu (*) 70    

 

Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

 

Ngѭӡi lұp biӇu KӃ toán trѭӣng Giám đӕc 
(Ký, hӑ tên) (Ký, hӑ tên) (Ký, hӑ tên, đóng dҩu) 

 
 
 
 

Ghi chú: (*) Chỉ tiêu này chỉ áp dụng đối với công ty cổ phần. 

  

 109



Chương V: Phương pháp tổng hợp cân đối 

 Qua bҧng này, quan hӋ cân đӕi giӳa thu – chi và kӃt quҧ tài chính đã nêu vӯa đѭӧc thӵc 

hiӋn trên tәng sӕ; vӯa thӇ hiӋn trên tӯng hoҥt đӝng cө thӇ  nhѭ hoҥt đӝng theo chӭc năng. Vӟi nӝi 
dung nhѭ trên, báo cáo kӃt quҧ kinh doanh còn cho phép các nhà quҧn lý thҩy đѭӧc cѫ cҩu thu 

nhұp cӫa doanh nghiӋp. Xem xét khҧ năng tҥo lãi cӫa tӯng hoҥt đӝng đӇ tӯ đó đánh giá hiӋu quҧ 
cӫa tӯng hoҥt đӝng. 

5.2.3. Bҧng cân đӕi thu – chi tiӅn tӋ (Báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ) 
  Ngoài các bҧng cân đӕi chӫ yӃu trên, còn mӝt bҧng cân đӕi nӳa rҩt cần thiӃt cho các nhà 

quҧn lý đó là bҧng cân đӕi thu chi tiӅn tӋ (hay còn gӑi là báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ). Cân đӕi này 

mӟi đѭӧc đѭa vào chӃ đӝ báo cáo định kỳ. Báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ có vai trò quan trӑng trong 

viӋc cung cҩp nhӳng sӕ liӋu liên quan đӃn sӵ vұn đӝng cӫa tiӅn tӋ và tình hình tiӅn tӋ trong kỳ cӫa 

doanh nghiӋp. Thông tin tӯ bҧng cân đӕi thu chi tiӅn tӋ  cho phép các chӫ đầu tѭ, và ngѭӡi quҧn lý 

doanh nghiӋp biӃt đѭӧc tình hình tiӅn tӋ cӫa doanh nghiӋp, nhӳng sӵ kiӋn, nhӳng nghiӋp vө kinh 

tӃ có gây ҧnh hѭӣng đӃn tình hình đó đӇ tӯ đó xem xét khҧ năng đáp ӭng bằng tiӅn mặt cho các cѫ 

hӝi kinh doanh mӟi phát sinh, ngoài dӵ kiӃn. 

 Nhѭ vұy, cân đӕi lѭu chuyӇn tiӅn tӋ trên thӵc chҩt là mӝt báo cáo cung cҩp thông tin vӅ 
nhӳng sӵ kiӋn và nghiӋp vө kinh tӃ có ҧnh hѭӣng đӃn tình hình tiӅn tӋ cӫa mӝt doanh nghiӋp. 

 Quá trình lѭu chuyӇn tiӅn tӋ cӫa mӝt doanh nghiӋp có thӇ tóm tҳt trên sѫ đӗ sau xuҩt phát 

tӯ mӝt phѭѫng trình cân đӕi: 
 

Tiền có 
đầu kỳ  

 

+ 
Tiền thu 
trong kỳ 

 

=
Tiền chi 
trong kỳ 

 

+
Tiền tồn 
cuối kỳ  

       

Báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ đѭӧc tәng hӧp tӯ 3 hoҥt đӝng cӫa doanh nghiӋp: 

- Hoҥt đӝng kinh doanh: Hoҥt đӝng chính cӫa doanh nghiӋp: sҧn xuҩt, thѭѫng mҥi, dịch 

vө…. 

- Hoҥt đӝng đầu tѭ: Trang bị, thay đәi tài sҧn cӕ định, đầu tѭ chӭng khoán, liên doanh, 

góp vӕn liên doanh, đầu tѭ kinh doanh bҩt đӝng sҧn… 

- Hoҥt đӝng tài chính: vay, phát hành cә phiӃu, trái phiӃu, trҧ cә tӭc, trҧ nӧ vay, lãi vay. 

Nhѭ vұy, quá báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ, nhӳng ngѭӡi quan tâm đӃn doanh nghiӋp sӁ biӃt 
đѭӧc nhӳng hoҥt đӝng nào là hoҥt đӝng chӫ yӃu tҥo ra tiӅn, và tiӅn đã sӱ dөng vào mөc đích gì và 

viӋc sӱ dөng nhѭ vұy có hӧp lý không?  

Tóm tҥi vӟi phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi, kӃ toán đã cung cҩp cho các  nhà quҧn lý mӝt 
hӋ thӕng thông tin đa dҥng đѭӧc trình bày trên hai hӋ thӕng bҧng biӇu chӫ yӃu: 

- Loҥi thӭ nhҩt thѭӡng bao gӗm các bҧng cân đӕi vӕn, nguӗn vӕn, cân đӕi thu chi lãi (lӛ), 
cân đӕi thu – chi tiӅn tӋ cӫa doanh nghiӋp. 

-  Loҥi thӭ hai, tuỳ đặc điӇm tӯng doanh nghiӋp, yêu cầu quҧn lý nӝi bӝ doanh nghiӋp, khҧ 
năng tính toán, sӱ dөng thông tin đӇ xây dӵng hӋ thӕng các bҧng cân đӕi chi tiӃt cần thiӃt cho 

quҧn lý trong nӝi bӝ doanh nghiӋp, báo cáo chi tiӃt giá thành sҧn phẩm dịch vө. 
 Theo qui định hiӋn hành, báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ đѭӧc lұp theo phѭѫng pháp trӵc tiӃp 

và phѭѫng pháp gián tiӃp theo mүu B03 –DN (trang sau) 
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Đơn vị báo cáo:...................................                              MҮU SӔ B 03 – DN 

Địa chỉ:…………..................................         (Ban hành theo QĐ số  15/2006/QĐ-BTC 

      Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 

 

                                            BÁO CÁO LѬU CHUYӆN TIӄN TỆ                            
(Theo phương pháp trực tiếp)  

Năm…. 
                                                                  Đơn vị tính: ........... 

ChӍ tiêu Mã sӕ ThuyӃt 
minh 

Nĕm 
nay 

Nĕm 
trѭӟc 

1 2 3 4 5 

I. Lѭu chuyӇn tiӅn tӯ hoҥt đӝng kinh doanh     

1. TiӅn thu tӯ bán hàng, cung cҩp dịch vө và doanh thu khác 01    

2. TiӅn chi trҧ cho ngѭӡi cung cҩp hàng hóa và dịch vө 02    

3. TiӅn chi trҧ cho ngѭӡi lao đӝng 03    

4. TiӅn chi trҧ lãi vay 04    

5. TiӅn chi nӝp thuӃ thu nhұp doanh nghiӋp  05    

6. TiӅn thu khác tӯ hoҥt đӝng kinh doanh 06    

7. TiӅn chi khác cho hoҥt đӝng kinh doanh 07    

Lưu chuyển tiền thuần từ ho̩t động kinh doanh 20    
     

II. Lѭu chuyӇn tiӅn tӯ hoҥt đӝng đҫu tѭ     

1.TiӅn chi đӇ mua sҳm, xây dӵng TSCĐ và các tài sҧn dài hҥn 

khác 

21    

2.TiӅn thu tӯ thanh lý, nhѭӧng bán TSCĐ và các tài sҧn dài hҥn 

khác 

22    

3.TiӅn chi cho vay, mua các công cө nӧ cӫa đѫn vị khác 23    

4.TiӅn thu hӗi cho vay, bán lҥi các công cө nӧ cӫa đѫn vị khác 24    

5.TiӅn chi đầu tѭ góp vӕn vào đѫn vị khác 25    

6.TiӅn thu hӗi đầu tѭ góp vӕn vào đѫn vị khác 26    

7.TiӅn thu lãi cho vay, cә tӭc và lӧi nhuұn đѭӧc chia 27    

Lưu chuyển tiền thuần từ ho̩t động đầu tư 30    
     

III. Lѭu chuyӇn tiӅn tӯ hoҥt đӝng tài chính     

1.TiӅn thu tӯ phát hành cә phiӃu, nhұn vӕn góp cӫa chӫ sӣ hӳu 31    

2.TiӅn chi trҧ vӕn góp cho các chӫ sӣ hӳu, mua lҥi cә phiӃu cӫa 

doanh nghiӋp đã phát hành 

32    

3.TiӅn vay ngҳn hҥn, dài hҥn nhұn đѭӧc 33    

4.TiӅn chi trҧ nӧ gӕc vay 34    

5.TiӅn chi trҧ nӧ thuê tài chính 35    

6. Cә tӭc, lӧi nhuұn đã trҧ cho chӫ sӣ hӳu 36    

Lưu chuyển tiền thuần từ ho̩t động tài chính 40    

Lѭu chuyӇn tiӅn thuҫn trong kǶ (50 = 20+30+40) 50    

TiӅn và tѭѫng đѭѫng tiӅn đҫu kǶ 60    

Ҧnh hѭӣng cӫa thay đәi tỷ giá hӕi đoái quy đәi ngoҥi tӋ 61    

TiӅn và tѭѫng đѭѫng tiӅn cuӕi kǶ (70 = 50+60+61) 70 VII.34   

Lập, ngày ... tháng ... năm ... 
 

Ngѭӡi lұp biӇu KӃ toán trѭӣng Giám đӕc 
(Ký, hӑ tên)   (Ký, hӑ tên)         (Ký, hӑ tên, đóng dҩu) 
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Đơn vị báo cáo:...........................................                              MҮU SӔ B 03 – DN 
Địa chỉ:…………..........................................      (Ban hành theo QĐ số 15/2006/QĐ-BTC 

      Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC) 

 

 
BÁO CÁO LѬU CHUYӆN TIӄN TỆ 

(Theo phương pháp gián tiếp)  
Năm….. 

 

Đơn vị tính: ........... 

Chỉ tiêu 
 

Mã 
sӕ 

ThuyӃt 
minh 

Năm 
nay 

Năm 
trѭớc 

1 2 3 4 5 

I. Lѭu chuyӇn tiӅn từ hoҥt đӝng kinh doanh     

1. Lợi nhuận trước thuế 01    

2. Điều chỉnh cho các khoản     

    - Khấu hao TSCĐ 02    

    - Các khoҧn dự phòng 03    

    - Lãi, lỗ chênh lệch tỷ giá hối đoái chưa thực hiện 04    

    - Lãi, lỗ từ hoҥt động đầu tư 05    

    - Chi phí lãi vay  06    

3. Lợi nhuận từ hoạt động kinh doanh trước thay đổi vốn  
lưu động 

08    

    - Tăng, giҧm các khoҧn phҧi thu 09    

    - Tăng, giҧm hàng tồn kho 10    

    - Tăng, giҧm các khoҧn phҧi trҧ (Không kể lãi vay phҧi trҧ, 
thuế thu nhập doanh nghiệp phҧi nộp)  

11    

    - Tăng, giҧm chi phí trҧ trước  12    

    - Tiền lãi vay đã trҧ 13    

    - Thuế thu nhập doanh nghiệp đã nộp 14    

    - Tiền thu khác từ hoҥt động kinh doanh 15    

    - Tiền chi khác cho hoҥt động kinh doanh 16    

Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động kinh doanh 20    

II. Lѭu chuyӇn tiӅn từ hoҥt đӝng đầu tѭ     

1.Tiền chi để mua sắm, xây dựng TSCĐ và các tài sҧn dài hҥn 
khác 

21    

2.Tiền thu từ thanh lý, nhượng bán TSCĐ và các tài sҧn dài 
hҥn khác 

22    

3.Tiền chi cho vay, mua các công cụ nợ của đơn vị khác 23    

4.Tiền thu hồi cho vay, bán lҥi các công cụ nợ của đơn vị khác 24    

5.Tiền chi đầu tư góp vốn vào đơn vị khác 25    

6.Tiền thu hồi đầu tư góp vốn vào đơn vị khác 26    

7.Tiền thu lãi cho vay, cổ tức và lợi nhuận được chia 27    

Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động đầu tư 30    

III. Lѭu chuyӇn tiӅn từ hoҥt đӝng tài chính     

1.Tiền thu từ phát hành cổ phiếu, nhận vốn góp của chủ sở 
hữu 

31    

2.Tiền chi trҧ vốn góp cho các chủ sở hữu, mua lҥi cổ phiếu 
của doanh nghiệp đã phát hành 

32    

3.Tiền vay ngắn hҥn, dài hҥn nhận được   33    

4.Tiền chi trҧ nợ gốc vay 34    
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1 2 3 4 4 

5.Tiền chi trҧ nợ thuê tài chính 35    

6. Cổ tức, lợi nhuận đã trҧ cho chủ sở hữu 36    

Lưu chuyển tiền thuần từ hoạt động tài chính 40    

Lѭu chuyӇn tiӅn thuần trong kỳ (50 = 20+30+40) 50    

TiӅn và tѭơng đѭơng tiӅn đầu kỳ 60    

Ҧnh hưởng của thay đổi tỷ giá hối đoái quy đổi ngoҥi tệ 61    

TiӅn và tѭơng đѭơng tiӅn cuӕi kỳ (70 = 50+60+61) 70 31   
Lập, ngày ... tháng ... năm ... 

 
Ngѭời lập biӇu KӃ toán trѭởng Giám đӕc 

(Ký, họ tên) (Ký, họ tên) (Ký, họ tên, đóng dấu) 

 
 
 

5.2.4. ThuyӃt minh báo cáo tài chính 

 ThuyӃt minh báo cáo tài chính là là bҧn báo cáo đѭӧc lұp nhằm thuyӃt minh các chỉ tiêu 

đѭӧc trình bày trong Bҧng cân đӕi kӃ toán, Báo cáo kӃt quҧ hoҥt đӝng kinh doanh, Báo cáo lѭu 

chuyӇn tiӅn tӋ. 
 ViӋc lӵa chӑn sӕ liӋu và thông tin cần phҧi trình bày trong Bҧn thuyӃt minh báo cáo tài 

chính đѭӧc thӵc hiӋn theo nguyên tҳc trӑng yӃu qui định tҥi chuẩn mӵc sӕ 21- Trình bày báo cáo 

tài chính (Chuẩn kӃ toán ViӋt nam do Bӝ tài chính ban hành). 

 Căn cӭ vào qui định cӫa các chuẩn mӵc kӃ toán cө thӇ, doanh nghiӋp căn cӭ vào sӕ liӋu 

kӃ toán tәng hӧp và chi tiӃt đӇ lҩy sӕ liӋu và thông tin ghi vào các phần phù hӧp cӫa Bҧn thuyӃt 
minh báo cáo tài chính. 

 

 Ví dө tәng hӧp vӅ lұp hӋ thӕng bҧng tәng hӧp cân đӕi 
 Cho biӃt tình hình tài sҧn, nguӗn vӕn cӫa doanh nghiӋp B đầu quí 3/N nhѭ sau: 

         đѫn vị: 1.000đ 

TÀI SҦN SӔ TIӄN

TiӅn mặt 50.000

TiӅn gӱi ngân hàng 50.000

Hàng hoá tӗ kho 100.000

Phҧi thu cӫa khách hàng 120.000

Tài sҧn cӕ định (ròng) 

    - Nguyên giá 

    - Hao mòn luỹ kӃ 

1.000.000 

1.200.000 

  (200.000)

TӘNG TÀI SҦN 1.320.000

NGUӖN VӔN 

Vay ngҳn hҥn 120.000

Phҧi trҧ ngѭӡi bán 100.000

Nguӗn vӕn kinh doanh 1.100.000

TӘNG NGUӖN VӔN 1.320.000
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 Trong tháng có các nghiệp vụ kinh tế phát sinh (đơn vị: 1.000đ): 
 1. Nӝp tiӅn mặt vào tài khoҧn tiӅn gӱi ngân hàng: 30.000 

 2. Mua hàng nhұp kho trị giá 150.000, trҧ bằn chuyӇn khoҧn 150.000 trҧ bằng chuyӇn 

khoҧn 50%, còn lҥi nӧ ngѭӡi bán. 

 2. Tính tiӅn lѭѫng phҧi trҧ ӣ bӝ phұn bán hàng: 10.000; ӣ bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp: 

7.000. 

 4. Xuҩt hàng bán tҥi kho, trị giá: 180.000, giá bán 240.000, thu bằng tiӅn mặt 
 5. Trích khҩu hao tài sҧn cӕ định sӱ dөng ӣ bӝ phұn bán hàng 6.000, ӣ bӝ phұn quҧn lý 

doanh nghiӋp: 10.000. 

 6. Dùng tiӅn mặt trҧ nӧ vay ngҳn hҥn ngân hàng: 100.000. 

 7. Nhұn đѭӧc giҩy báo có cӫa ngân hàng vӟi sӕ tiӅn 80.000, vӅ khoҧn tiӅn khách hàng trҧ 
nӧ cho doanh nghiӋp. 

 8. Chi tiӅn mặt thanh toán lѭѫng cho CB- CNV trong doanh nghiӋp. 

 

 1. Định khoản và phản ánh vào sơ đồ tài khoản (đơn vị: ngàn đồng) 

 1. Nӝp tiӅn mặt vào tài khoҧn tiӅn gӱi ngân hàng: 30.000 

  Nӧ TK 111:“ TiӅn mặt”:                                           30.000 

                               Có TK112: “TiӅn gӱi Ngân hàng”                                           30.000 

 2. Mua hàng nhұp kho trị giá 150.000, đã trҧ 50% bằng tiӅn gӱi ngân hàng. 

  Nӧ TK 156 “ Hàng hoá”:                                         150.000 

                               Có TK 112: “TiӅn gӱi Ngân hàng”                                           75.000 

        Có TK 331: “Phҧi trҧ ngѭӡi bán”                                             75.000 

 3. Tính tiӅn lѭѫng phҧi trҧ ӣ bӝ phұn bán hàng: 10.000; ӣ bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp: 

7.000. 

  Nӧ TK 641:  “ Chi phí bán hàng”:                              10.000 

  Nӧ TK 642:  “ Chi phí Quҧn lý doanh nghiӋp ”:                               7.000 

                               Có TK 334: “Phҧi trҧ công nhân viên”                                      17.000 

 4. Xuҩt hàng bán tҥi kho, trị giá: 180.000, giá bán 240.000, thu bằng tiӅn mặt 
       4a. Nӧ TK 111: “TiӅn mặt”                                            240.000 

        Có TK 511: “ Doanh thu bán hàng”                                         240.000 

      4b. Nӧ TK 632: “ Giá vӕn hàng bán”:                             180.000 

                               Có TK 156:  “Hàng hoá”                                                          180.000 

 5. Trích khҩu hao tài sҧn cӕ định sӱ dөng ӣ bӝ phұn bán hàng: 6000, bӝ phұn quҧn lý 

doanh nghiӋp: 10.000. 

  Nӧ TK 641: “ Chi phí bán hàng”:                                6.000 

  Nӧ TK642:  “ Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp”:          10.000 

                               Có TK 214:  “Khҩu hao TSCĐ”                                                16.000 

 6. Dùng tiӅn mặt trҧ nӧ vay ngҳn hҥn ngân hàng: 100.000. 

  Nӧ TK 311: “ Vay ngҳn hҥn”:                                   100.000 

                               Có TK 111:  “TiӅn mặt”                                                          100.000 
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 7. Nhұn đѭӧc giҩy báo có cӫa ngân hàng vӟi sӕ tiӅn 80.000, vӅ khoҧn tiӅn khách hàng trҧ 
nӧ cho doanh nghiӋp. 

  Nӧ TK 112: “ TiӅn gӱi ngân hàng”:                             80.000 

                               Có TK 131: “Phҧi thu cӫa khách hàng”                                    80.000 

 8. Chi tiӅn mặt thanh toán lѭѫng cho CB- CNV trong doanh nghiӋp. 

            Nӧ TK 334: “ Phҧi trҧ công nhân viên”:                      17.000 

                               Có TK 111  “TiӅn mặt”                                                             17.000 

 9. KӃt chuyӇn chi phí sҧn xuҩt kinh doanh  

  Nӧ TK 911: “ Xác định kӃt quҧ kinh doanh ”:           213.000 

                               Có TK 632: “Giá vӕn hàng bán”                                             180.000 

                               Có TK 641:  “Chi phí bán hàng”                                               16.000 

                               Có TK 642: “Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp ”                           17.000 

 8. KӃt chuyӇn doanh thu. 

  Nӧ TK 511: “ Doanh thu”:                                          240.000 

                               Có TK 911:  “Xác định kӃt quҧ KD”                                        240.000 

 9. KӃt chuyӇn lӧi nhuұn. 

  Nӧ TK 911: “Xác định kӃt quҧ KD”                            27.000 

                               Có TK 421: “Lãi chѭa phân phӕi”                                             27.000  

  

2. Phản ánh vào tài khoản (đѫn vị :ngàn đӗng) 

         TK 111:  TiӅn mһt                                             TK 112 TiӅn gӱi Ngân hàng 
Dđk               50.000 
(4a)              240.000 

 
             30.000  (1) 
           100.000  (6) 
             17.000  (8) 

 Dđk              50.000 
(1)                 30.000 
(7)                 80.000 

 
           75.000       (2) 

PS                240.000            147.000  PS               110.000            75.000 
DCk            143.000   DCk             85.000  

                     
                         TK 156:  Hàng hoá                                    TK 131:  Phҧi thu cӫa khách hàng 
Dđk             100.000 
(2)                150.000  

 
           180.000 (4a)  
 

 Dđk             120.000 
     

 
             80.000    (7) 

PS                150.000             180.000  PS                   0              80.000 
DCk              70.000   DCk              40.000  

 
        TK 211: Tài sҧn cӕ đӏnh  hӳu hình                                  TK 214:Hao mòn TSCĐ  
Dđk          1.200.000 
     

   Dđk      200.000 
               16.000  (5) 

PS                   0               0  PS             0                10.000 
DCk         1.200.000    DCk     216.000

 
                     TK 311: Vay ngҳn hҥn                                      TK 331: Phҧi trҧ ngѭӡi bán 
 

(6)        100.000 
Dđk      120.000 
     

  
 

Dđk     100.000 
              75.000  (2) 
 

PS              100.000                     0  PS         0               75.000 
 DCk      20.000   DCk    175.000
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           TK Phҧi trҧ CNV                                                    TK Chi phí bán hàng 
 
  (8)              17.000 

Dđk               0 
              17.000    (3) 

 Dđk                        0 
   (3)               10.000 
   (5)                 6.000 

 
             16.000  (9) 

PS                17.000               17.000  PS                  16.000              16.000 
 DCk            0    

 

                     TK Chi phí QLDN                                                      TK Giá vӕn hàng 
Dđk                       0 
(3)                   7.000 
(5)                 10.000 

 
            17.000     (9)  
        

 Dđk                       0 
 (4b)             180.000 
 

 
          180.000  (9) 

PS                 17.000             17.000  PS                180.000           180.000 
        

     TK Doanh thu bán hàng                                      TK  “Xác đӏnh kӃt quҧ KD” 
 
(10)         240.000 

Dđk               0 
           240.000  (4a)   

 Dđk               0 
(9)         213.000 
(11)         27.000 

 
           240.000  (3b)   

PS           240.000            240.000  PS         240.000            240.000 
     

        
          TK 411: Nguӗn vӕn kinh doanh                               TK 421: “Lãi chѭa phân phӕi” 
 
 

Dđk      1.100.000 
              

  Dđk            0 
            27.000    (11) 

PS                0                  0  PS             0             27.000 
 DCk      1.100.000   DCk   27.000 

 
 

 3. Lập Bảng cân đối kế toán cuối kỳ  
    BҦNG CÂN ĐӔI Kӂ TOÁN  
                                                  Lұp ngày 30/9 năm 200N             Đѫn vị : Ngàn đӗng 

SӔ TIӄN 
 

TÀI SҦN 
Đầu kỳ Cuӕi kỳ 

TiӅn mặt 50.000 143.000

TiӅn gӱi ngân hàng 50.000 85.000

Phҧi thu cӫa khách hàng 120.000 40.000

Hàng hoá tӗn kho 100.000 70.000

Tài sҧn cӕ định (ròng) 

    - Nguyên giá 

    - Hao mòn luỹ kӃ 

1.000.000 

1.200.000 

  (200.000)

984.000 

1.200.000 

(216.000)

TӘNG TÀI SҦN 1.320.000 1.322.000

NGUӖN VӔN 

Vay ngҳn hҥn 120.000 20.000

Phҧi trҧ ngѭӡi bán 100.000 175.000

Nguӗn vӕn kinh doanh 1.100.000 1.100.000

Lãi chѭa phân phӕi 27.000

TӘNG NGUӖN VӔN 1.320.000 1.322.000
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 4. Lập Báo cáo kết quả sản xuất kinh doanh trong kỳ. 
                          BÁO CÁO KӂT QUҦ KINH DOANH  
                                               Quí 3 Năm 200N                               Đѫn vị: Ngàn đӗng 

TT KHOҦN MӨC SӔ TIӄN 

1 Doanh thu 240.000

2 Giá vӕn hàng bán 180.000

3 Lãi gӝp (3)= (1) –(2) 60.000

4 Chi phí bán hàng 16.000

5 Chi phí Quҧn lý doanh nghiӋp  17.000

6 Lӧi nhuұn (6)=(3)- (4)-(5) 27.000

 

 5. Lập báo cáo lưu chuyển tiền tệ theo phương pháp trực tiếp. 

                          BÁO CÁ LѬU CHUYӆN TIӄN Tӊ 

                                         (Theo phѭѫng pháp trӵc tiӃp)                   (Đѫn vị : Ngàn đӗng) 

KHOҦN MӨC SӔ TIӄN 

I. Lѭu chuyӇn tiӅn tӯ hoҥt đӝng kinh doanh 

      1. TiӅn thu tӯ bán hàng hoá trong kỳ 
      2. TiӅn thu tӯ khách hàng trҧ nӧ tiӅn mua hàng tӯ kỳ trѭӟc 

      3. TiӅn chi trҧ cho nhà cung cҩp hàng hoá 

      4. TiӅn chi trҧ lѭѫng cho cán bӝ CNV 

      Lưu chuyển tiền thuần từ ho̩t động kinh doanh 

240.000 

80.000 

(75.000) 

(17.000) 

228.000

II. Lѭu chuyӇn tiӅn tӯ hoҥt đӝng đҫu tѭ (không phát sinh) 

      Lưu chuyển tiền thuần từ ho̩t động đầu tư 0

III. Lѭu chuyӇn tiӅn tӯ hoҥt đӝng tài chính 

      3. TiӅn chi trҧ nӧ vay ngân hàng 

      Lưu chuyển tiền thuần từ ho̩t động tài chính 

(100.000) 

(100.000)

      LѬU CHUYӆN TIӄN THUҪN CUӔI Kǵ 128.000

Lѭu ý: 

 1. Sӕ tiӅn trong ngoặc ӣ bҧng trên chỉ sӕ tiӅn chi ra 

 2. Lѭu chuyӇn tiӅn thuần = chênh lӋch giӳa tiӅn cuӕi kỳ và tiӅn đầu kỳ trên các tài khoҧn  

                      128.000   =     (143.000 + 85.000)-(50.000 + 50.000) 

 Hay: Tӗn quỹ đầu kỳ + Lѭu chuyӇn tiӅn thuần = Tӗn quỹ cuӕi kỳ 

                     (50.000 + 50.000) + 128.000  =  (143.000 + 85.000) 

 

5.3. QUAN Hӊ GIӲA PHѬѪNG PHÁP TӘNG HӦP CÂN ĐӔI - VӞI CÁC 

PHѬѪNG PHÁP Kӂ TOÁN KHÁC 

 ĐӇ thҩy đѭӧc mӕi quan hӋ chặt chӁ giӳa phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi vӟi các phѭѫng 

pháp khác cӫa kӃ toán, trѭӟc tiên phҧi hiӇu đѭӧc sӵ thӕng nhҩt biӋn chӭng cӫa các phѭѫng pháp 

kӃ toán. Do kӃ toán là phѭѫng tiӋn thu nhұp thông tin cho viӋc quҧn lý mӝt cách thѭӡng xuyên, 
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liên tөc và có hӋ thӕng, bӣi vұy nó cần có nhiӅu phѭѫng pháp; các phѭѫng pháp đó liên kӃt chặt 
chӁ vӟi nhau và tҥo nên mӝt hӋ thӕng hoàn chỉnh các phѭѫng pháp. Các phѭѫng pháp cӫa hҥch 

toán kӃ toán không thӇ tiӃn hành mӝt cách riêng biӋt. Tính hӋ thӕng cӫa phѭѫng pháp kӃ toán 

đѭӧc biӇu diӉn trên hai phѭѫng diӋn cӫa hai chӭc năng phҧn ánh và giám đӕc. 

 VӅ phѭѫng diӋn phҧn ánh, mӛi phѭѫng pháp có vị trí khác nhau trong quá trình ghi nhұn 

các nghiӋp vө kinh tӃ, và tҥo tiӅn đӅ cần thiӃt đӇ tiӃp tөc thӵc hiӋn các phѭѫng pháp sau: quá trình 

phҧn ánh cӫa kӃ toán đѭӧc bҳt đầu bӣi viӋc lұp chӭng tӯ, các thông tin tӯ chӭng tӯ đѭӧc định 

hình trên các tài khoҧn và kӃt thúc bằng viӋc tәng hӧp trên hӋ thӕng báo biӇu kӃ toán. Tài khoҧn 

đѭӧc xem nhѭ yӃu tӕ trung tâm, tӯng tài khoҧn là tӯng thông tin, các thông tin ban đầu đѭӧc định 

hình trên tài khoҧn bӣi phѭѫng pháp ghi sә kép. Ghi sӕ kép là phѭѫng thӭc biӇu diӉn mӕi liên hӋ 
giӳa các thông tin phù hӧp vӟi nhiӋm vө đặt ra cho kӃ toán. Nó là cầu nӕi trên các tài khoҧn thành 

mӝt hӋ thӕng kín, đҧm bҧo tính chính xác và chặt chӁ cӫa sӕ liӋu kӃ toán. Mặt khác tính giá là mӝt 
phѭѫng pháp nhằm đo lѭӡng thӕng nhҩt các đӕi tѭӧng vӕn có cho phép hӋ thӕng hoá nhӳng thông 

tin cần thiӃt. Tính giá đѭӧc thӵc hiӋn trên cѫ sӣ cӫa phѭѫng pháp tài khoҧn, vӟi đặc trѭng tính tұp 

hӧp nhӳng yӃu tӕ chi phí có liên quan đӃn mӝt đӕi tѭӧng nhҩt định. Sӕ liӋu hӋ thӕng hoá trên tài 

khoҧn đѭӧc tәng hӧp sҳp xӃp trên bҧng cân đәi kӃ toán và các báo biӇu kӃ toán nhằm tәng hӧp 

toàn bӝ tài sҧn, nguӗn vӕn cӫa doanh nghiӋp cũng nhѭ hoҥt đӝng kinh doanh cӫa hoҥt đӝng kinh 

doanh cӫa doanh nghiӋp trên các phѭѫng tiӋn khác nhau. 

 VӅ phѭѫng diӋn giám đӕc, mӛi phѭѫng pháp đáp ӭng mӝt yêu cầu khác nhau trong quҧn 

lý các đӕi tѭӧng kӃ toán và đӗng thӡi chúng tҥo thành mӝt tәng thӇ  hoàn chỉnh các phѭѫng tiӋn 

đӇ kӃ toán giҧm đӕc. Cө thӇ là vӟi đặc trѭng đăng ký tӯng nghiӋp vө kinh tӃ diӉn ra trong doanh 

nghiӋp, phѭѫng pháp chӭng tӯ  cho phép kӃ toán giám đӕc mӝt cách tỉ mỉ tӯng hành vi kinh tӃ 
diӉn ra . Bằng thӫ tөc lұp chӭng tӯ ( chӭng tӯ mӋnh lӋnh và chӭng tӯ chҩp hành), hѭѫng pháp 

chӭng tӯ cho phép ngăn chặn kịp thӡi nhӳng hành vi kinh tӃ không lành mҥnh trong doanh nghiӋp 

nhѭ: nghiӋp vө chi tiêu tiӅn mặt không phù hӧp đӕi vӟi chӃ đӝ chi tiӅn mặt, xuҩt nhұp vұt tѭ sai 

nguyên tҳc.. sӁ không diӉn ra đѭӧc bӣi sӵ kiӇm tra các thӫ tөc lұp chӭng tӯ. 

 Tài khoҧn là mӝt phѭѫng pháp hӋ thӕng hoá thông tin theo nhӳng mөc tiêu đã định trѭӟc, 

quy nҥp nhӳng hiӋn tѭӧng kinh tӃ cùng loҥi cho phép kiӇm tra, giám đӕc mӭc đӝ thӵc hiӋn cӫa 

tӯng đӕi tѭӧng, tӯng hoҥt đӝng kinh tӃ nhѭ: tình hình thu chi tiӅn mặt trong ngày, nhұp, xuҩt vұt 
tѭ trong kỳ, tình hình chi phí sҧn xuҩt trong tháng, vv.. và do đó phѭѫng pháp tài khoҧn giúp cho 

nhà quҧn lý chỉ đҥo kịp thӡi các hoҥt đӝng kinh tӃ trong doanh nghiӋp phù hӧp  vӟi dӵ toán, kӃ 
hoҥch. 

 Các hoҥt đӝng kinh tӃ có mӕi liên hӋ mұt thiӃt vӟi nhau, bӣi vұy viӋc sҳp sӃp và trình bày 

các mӕi liên hӋ này trên các bҧng biӇu kӃ toán theo phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi khi kӃt thúc 

mӝt niên đӝ kӃ toán là cần thiӃt và không thӇ thiӃu đӇ cung cҩp nhӳng thông tin tәng quát giúp 

cho viӋc phân tích, đánh giá đầy đӫ thành quҧ cӫa  quá trình sҧn xuҩt kinh doanh. 

Tóm lại: Các phѭѫng pháp kӃ toán có vị trí riêng biӋt đӗng thӡi quan hӋ mұt thiӃt vӟi nhau 

tҥo nên tính hӋ thӕng cӫa nó. ViӋc nhұn thӭc mӕi quan hӋ này có ý nghƿa thӵc tiӉn quan trӑng khi 

vұn dөng các phѭѫng pháp kӃ toán. Trong mӕi quan hӋ vӅ phѭѫng diӋn phҧn ánh cӫa các phѭѫng 

pháp mặc dù phѭѫng pháp tәng hӧp - cân đӕi ӣ vị trí cuӕi cùng, nhѭng nhӳng thông tin tәng hӧp 

đѭӧc trình bày trong hӋ thӕng báo cáo tҥi quy định mӝt mô hình thông tin phҧi đѭӧc hoҥch định 

trѭӟc trên hӋ thӕng tài khoҧn. Bӣi vұy các tài khoҧn đѭӧc mӣ ra, nӝi dung và phѭѫng pháp quy 

nҥp chúng phҧi phù hӧp vӟi chỉ tiêu quy định trên báo biӇu. Mặt khác điӅu đó lҥi chi phӕi viӋc 

đánh giá các đӕi tѭӧng kӃ toán và nhӳng thông tin ban đầu cần thiӃt cho viӋc định hình, hӋ thӕng 
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hoá trên tài khoҧn. Bӣi vұy, tә chӭc công tác kӃ toán ӣ các doanh nghiӋp phҧi đѭӧc bҳt đầu bằng 

tӯ khâu cuӕi cùng cӫa quy trình kinh tӃ.  

 

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG V 
1. Tәng hӧp – cân đӕi kӃ toán là phѭѫng pháp phái quát tình hình tài sҧn, nguӗn vӕn, kӃt quҧ 

kinh doanh và các mӕi quan hӋ kinh tӃ khác thuӝc đӕi tѭӧng hҥch toán trên nhӳng mặt 
bҧn chҩt và trong các mӕi quan hӋ cân đӕi vӕn có cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán. 

2. HӋ thӕng báo cáo tài chính bao gӗm: Bҧng cân đӕi kӃ toán, báo cáo kӃt quҧ kinh doanh, 

Báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ, ThuyӃt minh báo cáo tài chính. 

3. Bҧng cân đӕi kӃ toán là bҧng tәng hӧp cân đӕi tәng thӇ phҧn ánh tәng hӧp tình hình vӕn 

kinh doanh cӫa đѫn vị cҧ vӅ tài sҧn cӫa nguӗn vӕn ӣ mӝt thӡi điӇm nhҩt định. Thӡi điӇm 

quy định là ngày cuӕi cùng cӫa kỳ báo cáo. 

4. Báo cáo kӃt quҧ kinh doanh (hay còn gӑi là báo cáo thu nhұp) là báo cáo tài chính tәng 

hӧp vӅ tình hình và kӃt quҧ kinh doanh cӫa doanh nghiӋp trong mӝt thӡi kỳ nhҩt định. 

5. Báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ (hay còn đѭӧc gӑi là báo các ngân lѭu) là báo cáo kӃ toán tәng 

hӧp thӇ hiӋn dòng tiӅn vào, dòng tiӅn ra tӯ ba hoҥt đӝng  chính cӫa doanh nghiӋp: hoҥt 
đӝng sҧn xuҩt kinh doanh, hoҥt đӝng đầu tѭ và hoҥt đӝng tài chính. 

6. Nguyên tҳc lұp và trình bày các báo cáo tài chính phҧi theo chuẩn mӵc trình bày báo cáo 

tài chính. 

7. Các phѭѫng pháp kӃ toán có vị trí riêng biӋt đӗng thӡi quan hӋ mұt thiӃt vӟi nhau tҥo nên 

tính hӋ thӕng cӫa nó. 

 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP 

Lý thuyӃt 
1. Khái niӋm, ý nghƿa cӫa phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi kӃ toán? 

2. Các mӕi quan hӋ cân đӕi thӇ hiӋn trong Bҧng cân đӕi  kӃ toán, báo cáo kӃt quҧ kinh doanh 

và báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ. 
3. Nӝi dung cӫa bҧng cân đӕi kӃ toán? Mӕi quan hӋ giӳa bҧng cân đӕi kӃ toán và tài khoҧn 

kӃ toán? 

4. Nӝi dung cӫa báo cáo kӃt quҧ kinh doanh? 

5. Nӝi dung cӫa báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ? 

6. Quan hӋ giӳa phѭѫng pháp tәng hӧp cân đӕi và các phѭѫng pháp kӃ toán khác. 

7. Bҧng cân đӕi kӃ toán đѭӧc lұp dӵa trên cân đӕi: 
   a. Tài sҧn = Nӧ phҧi trҧ + vӕn chӫ sӣ hӳu 

b. KӃt quҧ = Doanh thu – chi phí 

c. TiӅn hiӋn có cӫa doanh nghiӋp = Luӗng tiӅn vào - luӗng tiӅn ra 

d. Không câu nào đúng 

       8. Báo cáo kӃt quҧ kinh doanh dӵa trên cân đӕi: 
 a. Tài sҧn = Nӧ phҧi trҧ + vӕn chӫ sӣ hӳu 

b. KӃt quҧ = Doanh thu – chi phí 

c. TiӅn hiӋn có cӫa doanh nghiӋp = Luӗng tiӅn vào - luӗng tiӅn ra 
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d. Không câu nào đúng 

       9. Bҧng cân đӕi kӃ toán đѭӧc lұp sau khi: 

a. lұp báo các kӃt quҧ kinh doanh 

b. sau khi lұp bҧng cân đӕi tài khoҧn (bҧng cân đӕi sӕ phát sinh) 

c. sau khi khoá sә kӃ toán 

d. tҩt cҧ các câu trên đӅu đúng 

10. NghiӋp vө “xuҩt kho thành phẩm gӱi bán” làm ҧnh hѭӣng đӃn: 

a. Bҧng cân đӕi kӃ toán 

b. Báo cáo kӃt quҧ kinh doanh 

c. Báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ  
d. Các câu trên đӅu đúng 

11. Chỉ tiêu lӧi nhuұn trên bҧng cҩn đӕi kӃ toán và báo cáo kӃt quҧ kinh doanh  

a. Không liên quan vӟi nhau 

b. Luôn bằng nhau 

c. Không bao giӡ bằng nhau 

d. Các câu trên đӅu sai 

12. Sӕ liӋu trên Báo cáo kӃt quҧ kinh doanh mang tính: 

a. Thӡi điӇm 

b. Thӡi kỳ 
c. Cҧ thӡi kỳ và thӡi điӇm 

d. Không có trѭӡng hӧp nào 

 

Bài tұp 
Bài 1 
Cho biӃt tình hình tài sҧn cӫa doanh nghiӋp B đҫu tháng 3/N (đѫn vӏ: 1.000đ): 

 
TiӅn mặt 100.000           TiӅn gӱi ngân hàng 150.000

Phҧi trҧ ngѭӡi bán 125.000           Nguӗn vӕn kinh doanh 1.505.000

Phҧi thu ngѭӡi mua 150.000           Thành phẩm 250.000

Nguyên vұt liӋu 120.000           Tài sҧn cӕ định hӳu hình 1.150.000

Hao mòn TSCĐ 150.000           Vay ngҳn hҥn 115.000

Hàng mua đi đѭӡng 20.000           Lӧi nhuұn chѭa phân phӕi 45.000

 

Trong tháng có các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh (đѫn vӏ: 1.000đ): 

1. Mua công cө, dөng cө, giá mua theo hoá đѫn chѭa có thuӃ là 45.000, thuӃ suҩt thuӃ GTGT 

10%;  đã thanh toán toàn bӝ bằng tiӅn mặt, cuӕi tháng hàng chѭa vӅ nhұp kho. 

2. Mua vұt liӋu cӫa công ty Y, tәng giá thanh toán (bao gӗm cҧ thuӃ GTGT 10%) là 71.500. DN B 

đã thanh toán ½ tiӅn hàng bằng chuyӇn khoҧn, phần còn lҥi sӁ trҧ hӃt vào tháng sau, vұt liӋu đã 

kiӇm nhұn, nhұp kho đӫ. 
3. Vұt liӋu đi đѭӡng tháng trѭӟc vӅ nhұp kho, chi phí vұn chuyӇn, bӕc dӥ là 2.500 (giá chѭa có 

thuӃ GTGT, thuӃ suҩt thuӃ GTGT 10%), đã thanh toán bằng tiӅn mặt. 
4. Nhұn đѭӧc hoá đѫn cӫa sӕ vұt liӋu mua nhұp kho tháng trѭӟc, giá chѭa có thuӃ là 31.000 (thuӃ 
suҩt thuӃ GTGT 10%). Đѭӧc biӃt tháng trѭӟc, kӃ toán đã ghi sә theo giá tҥm tính là 30.000. 

5. Dùng TGNH trҧ bӟt nӧ cho ngѭӡi bán 52.000. 

Yêu cҫu 
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1. Định khoҧn và phҧn ánh vào tài khoҧn kӃ toán các nghiӋp vө trên. 
2. Lұp bҧng cân đӕi kӃ toán tháng 3/N cӫa Doanh nghiӋp 

Bài 2 

 Có tình hình hoҥt đӝng kinh doanh tҥi mӝt doanh nghiӋp nhѭ sau: 

 I. Bҧng cân đӕi kӃ toán đầu kỳ  ngày 01/01 năm200N. (đѫn vị tính: ngàn đӗng) 

TÀI SҦN SӔ TIӄN NGUӖN VӔN 

TiӅn mặt 100.000 Vay ngҳn hҥn  120.000

TiӅn gӱi ngân hàng 300.000 Phҧi trҧ ngѭӡi bán 150.000

Hàng hoá tӗn kho 50.000 Vӕn chӫ sӣ hӳu 1.300.000

Phҧi thu cӫa khách hàng 120.000  

Tài sҧn cӕ định (ròng) 

    - Nguyên giá 

    - Hao mòn luỹ kӃ 

1.000.000 

1.200.000 

  (200.000)

 

      TӘNG TÀI SҦN 1.570.000 TӘNG NGUӖN VӔN 1.570.000

  

 II. Trong quí 1 có  các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh nhѭ sau: (đѫn vị tính: ngàn đӗng) 

 1. Mua hàng nhұp kho trị giá 150.000, đã trҧ 50% bằng tiӅn gӱi ngân hàng. 

 2. Tính tiӅn lѭѫng phҧi trҧ ӣ bӝ phұn bán hàng: 10.000; ӣ bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp: 

7.000. 

 3. Xuҩt hàng bán tҥi kho, trị giá: 180.000, giá bán 240.000, thu bằng tiӅn mặt 

 4. Trích khҩu hao tài sҧn cӕ định sӱ dөng ӣ bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp: 10.000. 

 5. Dùng tiӅn mặt trҧ nӧ vay ngҳn hҥn ngân hàng: 100.000. 

 6. Nhұn đѭӧc giҩy báo có cӫa ngân hàng vӟi sӕ tiӅn 80.000, vӅ khoҧn tiӅn khách hàng trҧ 
nӧ cho doanh nghiӋp. 

Yêu cҫu 
1. Định khoҧn và phҧn ánh vào tài khoҧn kӃ toán các nghiӋp vө trên. 

2. Lұp báo cáo kӃt quҧ kinh doanh quí 1 cӫa doanh nghiӋp  

3. Lұp bҧng cân đӕi kӃ toán tháng cuӕi kỳ cӫa Doanh nghiӋp 

4. Lұp báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ. 
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CHѬѪNG VI 

SӘ Kӂ TOÁN VÀ HÌNH THӬC SӘ Kӂ TOÁN 

 

MӨC TIÊU 
Sau khi hӑc xong chѭѫng này, sinh viên cҫn nҳm đѭӧc các vҩn đӅ sau: 

1. HiӇu đѭӧc khái niӋm và tác dөng cӫa sә kӃ toán. 

2. Các cách phân loҥi sә kӃ toán, các tiêu thӭc phân loҥi sә kӃ toán. 

3. Các qui định vӅ mӣ sә, ghi sә và chӳa sә kӃ toán 

4. Các hình thӭc sә kӃ toán và điӅu kiӋn vұn dөng các hình thӭc này trong các doanh nghiӋp.  

 

 

NӜI DUNG 
 

6.1. SӘ Kӂ TOÁN  

6.1.1. Khái nhiӋm và tác dөng cӫa sә kӃ toán  

VӅ lý thuyӃt cũng nhѭ trong thӵc tӃ ӭng dөng đӅu khái niӋm rằng: sә kӃ toán là sӵ biӇu hiӋn 

vұt chҩt cө thӇ cӫa phѭѫng pháp tài khoҧn và ghi chép trên sә kӃ toán; sә kӃ toán là sӵ cө thӇ hoá 

nguyên lý cӫa phѭѫng pháp ghi sә kép. Nhѭ vұy, khái niӋm này cho ngѭӡi ta hiӇu: cѫ sӣ đӇ xây 

dӵng sә kӃ toán và kỹ thuұt ghi sә kӃ toán là phѭѫng pháp đӕi ӭng tài khoҧn; tài khoҧn là cӕt lõi 

đӇ tҥo thành sә kӃ toán vӅ kӃt cҩu, nӝi dung cũng nhѭ phѭѫng pháp ghi chép. 

Trên góc đӝ ӭng dөng sә trong công tác kӃ toán có thӇ định nghƿa: Sә kӃ toán là mӝt 
phѭѫng tiӋn vұt chҩt cѫ bҧn, cần thiӃt đӇ ngѭӡi làm kӃ toán ghi chép, phҧn ánh mӝt cách có hӋ 
thӕng các thông tin kӃ toán theo thӡi gian cũng nhѭ theo đӕi tѭӧng. Ghi sә kӃ toán đѭӧc thӯa 

nhұn là mӝt giai đoҥn phҧn ánh cӫa kӃ toán trong quá trình thu thұp, xӱ lý và cung cҩp thông tin 

kӃ toán. Sә kӃ toán có thӇ là mӝt tӡ rӡi có chӭc năng ghi chép đӝc lұp hoặc có thӇ là quyӇn sә bao 

gӗm nhiӅu tӡ rӡi tҥo thành đӇ thӵc hiӋn mӝt chӭc năng phҧn ánh quy định cӫa hӋ thӕng hҥch toán. 

Nhѭ vұy sә tӡ rӡi hay sә quyӇn đӅu phҧi tuân thӫ nguyên lý kӃt cҩu nhҩt định có nӝi dung ghi 

chép theo thӡi gian hoặc theo đӕi tѭӧng nhҩt định hoặc chi tiӃt, hoặc tәng hӧp đӇ phҧn ánh và hӋ 
thӕng hoá các thông tin đã đѭӧc chӭng tӯ hoá mӝt cách hӧp pháp và hӧp lý theo tiӃn trình ghi 

chép cӫa kӃ toán.  

Sә kӃ toán có nhiӅu tác dөng đӕi vӟi công tác kӃ toán trên thӵc tiӉn. NghiӋp vө kinh tӃ sau 

khi đã đѭӧc lұp chӭng tӯ theo quy chӃ cӫa hҥch toán ban đầu, cần phҧi đѭӧc sҳp xӃp lҥi theo yêu 

cầu sӱ dөng thông tin cӫa ngѭӡi quҧn lý hoặc theo thӡi gian, hoặc theo đӕi tѭӧng, hoặc theo tәng 

hӧp hoặc chi tiӃt. Mặc dù thông tin ghi chép bằng sә sách kӃ toán chѭa đѭӧc xӱ lý tinh lӑc theo 

chỉ tiêu cung cҩp, nhѭng bằng viӋc phân loҥi sӕ liӋu kӃ toán tӯ chӭng tӯ vào hӋ thӕng các loҥi sә 
kӃ toán theo mөc đích ghi chép cӫa mӛi loҥi sә sӁ cung cҩp thông tin cho viӋc chỉ đҥo hoҥt đӝng 

kinh doanh hàng ngày. Công đoҥn ghi sә kӃ toán sӁ cho biӃt thông tin cần quҧn lý vӅ mӝt đӕi 
tѭӧng (thu chi tiӅn mặt; nhұp xuҩt vұt tѭ, hàng hoá; tăng giҧm tài sҧn cӕ định; doanh thu bán 

hàng, chi phí cho hoҥt đӝng sҧn xuҩt, bán hàng, mua hàng…), mà bҧn thân chӭng tӯ kӃ toán 

không thӇ cung cҩp đѭӧc. 
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Cuӕi kỳ lұp báo cáo, dӵa trên thông tin đã hӋ thӕng hoá trên sә kӃ toán, kӃ toán có thӇ xӱ 

lý, lӵa chӑn các thông tin có ích đӇ lұp báo cáo, phân tích tài chính, cung cҩp cho viӋc ra quyӃt 
định tӯ nӝi bӝ hoặc tӯ các chӫ thӇ quҧn lý bên ngoài (Nhà nѭӟc, cѫ quan chӫ quҧn, cѫ quan chӭc 

năng quҧn lý Nhà nѭӟc, các nhà đầu tѭ, cho vay, tài trӧ, viӋn trӧ…). Không thӇ hoàn thành đѭӧc 

quá trình hҥch toán nӃu kӃ toán không tә chӭc thiӃt kӃ đѭӧc bӝ sә kӃ toán vӟi sӕ lѭӧng, kӃt cҩu 

trong, ngoài và quy định mӕi liên hӋ cũng nhѭ phѭѫng pháp ghi chép cӫa bӝ sә kӃ toán. 

 Nhѭ vұy sә kӃ toán có nhӳng tác dөng khác nhau trên nhiӅu lƿnh vӵc quҧn lý cũng nhѭ 

thӵc hiӋn nghiӋp vө kӃ toán, trѭӟc trong và sau quá trình hoҥt đӝng kinh doanh thuӝc mӝt kỳ kӃ 
toán nhҩt định (tháng, quý, năm tài chính). 

6.1.2. Các loҥi sә kӃ toán - nguyên lý kӃt cҩu và nӝi dung phҧn ánh 

Là mӝt phѭѫng tiӋn đӇ ghi chép có hӋ thӕng nhӳng thông tin kӃ toán trên cѫ sӣ chӭng tӯ 

gӕc và các chӭng tӯ kӃ toán khác, sә kӃ toán cần có nhiӅu loҥi đӇ phҧn ánh tính đa dҥng, phong 

phú cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán. HӋ thӕng hoá theo thӡi gian và theo đӕi tѭӧng cө thӇ, tәng hӧp hoặc 

chi tiӃt là đặc trѭng cѫ bҧn cӫa sә xét cҧ vӅ mөc tiêu mӣ sә cũng nhѭ cách thӭc kӃt cҩu cӫa sә đӇ 
ghi chép phҧn ánh đӕi tѭӧng. ĐӇ sӱ dөng hӋ thӕng các loҥi sә có đặc trѭng kӃt cҩu, nӝi dung phҧn 

ánh và hình thӭc biӇu hiӋn khác nhau, kӃ toán cần phҧi phân loҥi sә theo tiêu thӭc riêng, tӯ đó có 

thӇ chӑn cách mӣ sә thích hӧp, đҧm bҧo hiӋu quҧ chung cӫa công tác kӃ toán trên sә và trong các 

giai đoҥn tiӃp theo. 

* Phân loại sổ theo ph˱ơng pháp ghi, tính chất hệ thống hoá phản ánh số liệu  

Theo cách phân loҥi này ta có 3 loҥi sә chӫ yӃu: Sә Nhұt ký, Sә cái và sә Nhұt ký - Sә cái. 

Sә nhұt ký là sә mӣ đӇ ghi các nghiӋp vө phát sinh theo thӭ tӵ thӡi gian. Phѭѫng pháp ghi 

trên Sә nhұt ký là các nghiӋp vө sau khi đã đѭӧc lұp chӭng tӯ hӧp lý, hӧp lӋ, đѭӧc sҳp xӃp theo 

thӭ tӵ thӡi gian xҧy ra các nghiӋp vө đӇ đăng ký vào sә Nhұt ký. Đặc trѭng cѫ bҧn cӫa sә Nhұt ký 

là: 

- Thông tin mang tính thӡi gian; 

- Không phân loҥi theo đӕi tѭӧng phҧn ánh trên sә; 

-  Không phҧn ánh sӕ dѭ đầu kỳ, cuӕi kỳ cӫa tài khoҧn trên sә Nhұt ký, chỉ phҧn ánh sӕ 
biӃn đӝng cӫa các đӕi tѭӧng - gӑi là sӕ phát sinh;  

- Sao chөp nguyên vẹn thông tin tӯ chӭng tӯ mӝt cách có hӋ thӕng.  

Mүu sә nhұt ký thѭӡng có dҥng bҧng sau: 

     
      Đѫn vị…………………….              SӘ NHҰT KÝ  

      Địa chỉ …………………….             Năm :………. 
Chӭng tӯ Sӕ hiӋu tài khoҧn Sӕ tiӅn Ngày vào 

sә Sӕ 
hiӋu 

Ngày 
tháng 

DiӉn giҧi 
Nӧ Có Nӧ Có 

Ghi chú 

   … 

… 

 

 

 

 

  … 

… 

  

   Cӝng      
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Sә Nhұt ký Nhұt vӟi chӭc năng lѭu giӳ lai lịch sӕ liӋu kӃ toán trên căn cӭ chӭng tӯ kӃ toán, 

nên theo thông lӋ sә ký đѭӧc lѭu trӳ trong thӡi gian tӕi thiӇu là 10 năm hoҥt đӝng liên tөc cӫa đѫn 

vị kӃ toán.  

Sә Cái là sә kӃ toán các nghiӋp vө phát sinh theo đӕi tѭӧng phҧn ánh. Mӛi đӕi tѭӧng đѭӧc 

phҧn ánh trên sә Cái riêng. Khác vӟi Nhұt ký, ghi sә cái là ghi sӕ liӋu kӃ toán liên quan đӃn mӝt 
đӕi tѭӧng hoặc tәng hӧp, hoặc chi tiӃt (sә quỹ; sә tiӅn gӱi ngân hàng; sә cái tài khoҧn vұt liӋu; sә 
cái tài khoҧn cӕ định; sә cái tài khoҧn doanh thu bán hàng…). Trên mӛi sә Cái (hoặc tӡ rӡi hoặc 

quyӇn, hoặc chi tiӃt, hoặc tәng hӧp) đӅu thӇ hiӋn các đặc trѭng cѫ bҧn là: sә mӣ cho mӝt tài khoҧn 

hoặc mӝt sӕ tài khoҧn liên quan mұt thiӃt vӟi nhau; sә ghi chép cҧ sӕ dѭ và sӕ biӃn đӝng tăng, 

giҧm cӫa đӕi tѭӧng mӣ sә; sә ghi chép định kỳ, không ghi nhұt ký; sӕ liӋu kӃ toán ghi chép trên 

sә Cái cũng là sӕ liӋu đã đѭӧc phân loҥi và hӋ thӕng hoá theo đӕi tѭӧng (tài khoҧn hoặc chỉ tiêu 

quҧn lý đѭӧc tính toán theo mӝt sӕ tài khoҧn…). 

Sә Cái theo thông lӋ không bҳt buӝc phҧi mӣ đӇ thӵc hiӋn quy trình hҥch toán. Tuy vұy, 

viӋc sӱ dөng sә cái trên thӵc tӃ có nhiӅu tác dөng vӅ quҧn lý cũng nhѭ thӵc hiӋn nghiӋp vө hҥch 

toán; ghi sә Cái sau khi ghi nhұt ký giúp cho viӋc xӱ lý thông tin cho quҧn lý vӅ đӕi tѭӧng sӁ 
nhanh chóng hѫn; bѭӟc ghi sә cái tҥo nhiӅu thuұn lӧi cho công tác kӃ toán cuӕi kỳ đӇ lұp các báo 

cáo sӕ liӋu nӝi bӝ cũng nhѭ báo cáo tài chính cho ngѭӡi quҧn lý bên ngoài. 

Mүu sә thѭӡng có kӃt cҩu đѫn giҧn nhѭ sau: 

         Đѫn vị…………………….              SӘ CÁI  
         Địa chỉ …………………….            Tài khoҧn: TiӅn Gӱi Ngân hàng      Sӕ hiӋu: 112 

  Năm :………. 
Chӭng tӯ Sӕ tiӅn 

Sӕ 
hiӋu 

Ngày 
tháng 

 
DiӉn giҧi 

Tài 
khoҧn đӕi 
ӭng 

Nӧ Có 
 

Ghi chú 

  Sӕ dѭ đҫu kǶ 
Sӕ phát sinh trong kǶ 
………… 
…………. 
 
 

 

 … 
… 

  

  Tәng cӝng  xxx xxx  
  Sӕ dѭ cuӕi kǶ  xxx   

 

Sổ liên hợp: Nhұt ký sә cái là sә kӃt hӧp kӃt cҩu, nӝi dung và phѭѫng pháp phҧn ánh vӯa 

theo thӡi gian, vӯa theo hӋ thӕng. Trong thӵc tӃ, sә này có nhiӅu mүu vӟi kӃt cҩu khác nhau tuỳ theo 

hình thӭc sә, song đặc trѭng cѫ bҧn cӫa sә Nhұt ký sә cái là trên mӝt trang sә, trong mӝt quá trình 

phҧn ánh, sӕ liӋu kӃ toán vӯa đѭӧc ghi theo thӭ tӵ thӡi gian vӯa đѭӧc ghi theo đӕi tѭӧng. Chӭng tӯ 

khi vào sә liên hӧp này đѭӧc sҳp xӃp phân loҥi theo thӡi gian và riêng cho tӯng đӕi tѭӧng. Sә nhұt ký 

sә cái thѭӡng có tên đích danh cho đӕi tѭӧng mӣ sә, nhѭ: Nhұt ký tài khoҧn quỹ; Nhұt ký tiӅn gӱi 

ngân hàng; Nhұt ký mua hàng; Nhұt ký bán hàng; Nhұt ký chi phí; Nhұt ký khách hàng; Nhұt ký các 

nhà cung cҩp… 

* Phân loại theo tiêu thức kết cấu bên trong của sổ 
Theo cách phân loҥi này  ta có: sә  kӃt cҩu kiӇu tài khoҧn (sә cҩu trúc hai bên); sә kӃt cҩu 

mӝt bên Nӧ (hoặc Có) cӫa tài khoҧn; sә kӃt cҩu bàn cӡ. 

Sổ kết cấu hai bên kiểu tài khoản: sә kiӇu này có hai cách thiӃt kӃ: Cách thӭ nhҩt là thiӃt 
kӃ đầy đӫ thông tin cho sӕ tiӅn Nӧ, sӕ tiӅn Có cӫa mӝt tài khoҧn. Trong ӭng dөng, sә kӃt cҩu kiӇu 
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hai bên cӫa tài khoҧn thѭӡng dùng đӇ phҧn ánh nhӳng đӕi tѭӧng thanh toán khi cần theo dõi mӝt 
khoҧn nӧ phát sinh đѭӧc thӵc hiӋn ӣ các thӡi điӇm khác nhau ghi trên các cѫ sӣ chӭng tӯ khác 

nhau. Mүu sә kӃt cҩu nhѭ sau: 

SӘ NHҰT KÝ - TÀI KHOҦN  
Tài khoҧn:  ………..  

Năm: …………….  

Nӧ Có  

Chứng từ Chứng từ 

SH NT 

Diễn giải TK  đối 
ứng 

Số tiền 

Nợ SH NT 

Diễn giải TK  đối 
ứng 

Số tiền 

Nợ 

  … 

… 

 

 

   … 

… 

  

  Cộng        

 

Sә này cũng có thӇ đѭӧc kӃt cҩu nhѭ sau:  Sә kӃt cҩu cҧ sӕ tiӅn Nӧ, Có cӫa tài khoҧn có thӇ 
giҧn đѫn bӟt các cӝt định tính cần mӣ trên sә cho đӕi tѭӧng nhѭ: Chӭng tӯ, diӉn giҧi, tài khoҧn 

đӕi ӭng. Sӕ tiӅn Nӧ, Có cӫa tài khoҧn hoặc đӕi tѭӧng mӣ sә khác đѭӧc đӇ mӝt phía cӫa sә. Mүu 

sә có kӃt cҩu nhѭ sau: 

 

         Đѫn vị…………………….              SӘ CÁI  
         Địa chỉ …………………….            Tài khoҧn: TiӅn Gӱi Ngân hàng 

     Năm :………. 
Chӭng tӯ Sӕ tiӅn 

Sӕ 
hiӋu 

Ngày 
tháng 

 
DiӉn giҧi 

Tài 
khoҧn đӕi 
ӭng 

Nӧ Có 
 

Ghi chú 

  Sӕ dѭ đҫu kǶ 
Sӕ phát sinh trong kǶ 
………… 
…………. 
 

 

 … 
… 

  

  Tәng cӝng  xxx xxx  
  Sӕ dѭ cuӕi kǶ  xxx   

 

Sổ kết cấu cột chi tiết theo một bên Nợ (hoặc Có) của tài khoản thѭӡng kӃt cҩu dӑc hoặc 

ngang khi thӇ hiӋn quan hӋ đӕi ӭng trên sә. 
Khi kӃt cҩu mӝt bên tiӅn cӫa tài khoҧn theo kiӇu dӑc ta có mүu sә sau:  

        
         Đѫn vị…………………….              SӘ Kӂ TOÁN (kiӇu mӝt bên) 

         Địa chỉ …………………….                 Năm :………. 
Chӭng tӯ Chi tiӃt Nӧ TK (Có) 

Sӕ 
hiӋu 

Ngày 
tháng 

 
DiӉn giҧi 

TK đӕi 
ӭng vӟi sӕ 
tiӅn Nӧ, 
(Có) TK 

 
Sӕ tiӅn 

Nӧ (Có) 
 

Mөc 
 

Mөc  
 

Mөc  
 

….. 

   
………… 
…………. 
 

 … 
… 

    

  Tәng cӝng  xxx xxx   
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Mүu khác:                                     SӘ Kӂ TOÁN (kiӇu mӝt bên)   

       Năm:…………… 

Sӕ tháng/ nĕm
Ghi Nӧ TK: ………….. 
Ghi Có TK sau:……….. 

Tháng 1 Tháng 2 … Tháng 12 

1. Tài khoҧn ………     

2. Tài khoҧn……. …     

…     

Cӝng Nӧ Tài khoҧn      

 

KiӇu sә kӃt cҩu bên trong theo mӝt bên cӫa tài khoҧn thiӃt kӃ theo chiӅu ngang đӇ thӇ hiӋn 

đӕi ӭng chi tiӃt cӫa sӕ tiӅn cần phҧn ánh trên sә, hoặc thӇ hiӋn chi tiӃt sӕ tiӅn cho tài khoҧn (sә kӃt 
cҩu nhiӅu cӝt) ta có thӇ biӇu diӉn theo mүu sau: 

 

      Đѫn vị…………………….              SӘ Kӂ TOÁN  
      Địa chỉ …………………….             Năm :………. 

Chӭng tӯ Ghi Có (Nӧ) tài khoҧn…………  
đӗng thӡi ghi Nӧ (Có) tài khoҧn sau: 

Ngày vào 
sә 

DiӉn giҧi 

TK TK 

Ghi chú 

Sӕ 
hiӋu 

Ngày 
tháng 

TK TK ….. 

   … 

… 

 

  … 

… 

   

   Cӝng       

 

Sổ kết cấu kiểu bàn cờ: Theo nguyên tҳc thiӃt kӃ sә kiӇu bàn cӡ thì thѭӡng tài khoҧn đӕi 
ӭng nhau đѭӧc quy tө ӣ mӝt ô bàn cӡ cӫa phần ghi sӕ tiӅn. Nhѭ vұy, viӋc sҳp xӃp tài khoҧn ghi Nӧ 

và tài khoҧn ghi Có phҧi đӇ hai phía, dòng cӫa sә và cӝt cӫa sә. Có thӇ đӇ tài khoҧn ghi Nӧ ӣ dòng sә 
và tài khoҧn ghi Có đӕi ӭng ӣ các cӝt cӫa sә hoặc ngѭӧc lҥi. Cách thiӃt kӃ này giҧm bӟt nhiӅu khӕi 
lѭӧng ghi sә, và phҧn ánh chỉ sӕ tiӅn cӫa mӝt bên cho mӝt tài khoҧn hoặc nhiӅu tài khoҧn. Mүu sә 
kiӇu bàn cӡ có thӇ biӇu diӉn dѭӟi dҥng sau: 

                     SӘ Kӂ TOÁN (kiӇu bàn cӡ) 

Năm………….. 

Sӕ thӭ 
tӵ dòng 

            Tài khoҧn ghi Có  
(Nӧ) 

 
Tài khoҧn nѫ Nӧ (Có) 

Tài khoҧn Tài khoҧn … Cӝng cӝt 

1 1. Tài khoҧn …     

2 2. Tài khoҧn …     

3 3. Tài khoҧn … 

 

    

 Cӝng Nӧ tài khoҧn      
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Trên cѫ sӣ nguyên lý kӃt cҩu sә kiӇu bàn cӡ, thӵc tӃ ӭng dөng cho các mөc đích phҧn ánh 

sӁ biӃn tѭӟng mүu sӕ trên cho các trѭӡng hӧp: 

- Mӣ sә bàn cӡ đӇ ghi mӝt chỉ tiêu, ví dө: Bán hàng, chi phí,  kӃt quҧ… 

- Mӣ sә bàn cӡ cho mӝt tài khoҧn, ví dө: tài khoҧn quỹ, tài khoҧn tiӅn gӱi, tài khoҧn thanh 

toán… 

* Căn cứ hình thức bên ngoài: Sә đѭӧc phân thành sә quyӇn và sә tӡ rӡi. 

*  Căn cứ mức độ phản ánh số liệu trên sổ:  ta có các loҥi: sә kӃ toán chi tiӃt, sә kӃ toán 

tәng hӧp. 

Sổ kế toán tổng hợp: là sә phҧn ánh sӕ liӋu kӃ toán đầy đӫ (sӕ dѭ, sӕ phát sinh) tәng quát 

cho mӝt đӕi tѭӧng tài sҧn, nguӗn vӕn hoặc mӝt hoҥt đӝng chi, thu, kӃt quҧ, phân phӕi vӕn … Sә 
tәng hӧp có mӝt sӕ đặc trѭng cѫ bҧn: 

+  Sә đѭӧc mӣ cho tài khoҧn tәng hӧp, 

+ Chỉ ghi chỉ tiêu tiӅn,  

+ Ghi định kỳ, không ghi cұp nhұt,  

+ Căn cӭ ghi sә tәng hӧp có thӇ là chӭng tӯ gӕc hoặc có thӇ là chӭng tӯ trung gian (chӭng 

tӯ ghi sә, bҧng kê chӭng tӯ …) hoặc có thӇ tӯ sә sách trung gian (sә chi tiӃt, sә Nhұt ký …) 

+ Sӕ liӋu ӣ sә tәng hӧp thѭӡng đѭӧc sӱ dөng đӇ lұp báo cáo định kỳ cӫa kӃ toán. Sә tәng 

hӧp thѭӡng là các Sә cái tài khoҧn. 

Sổ chi tiết: là sә phҧn ánh thông tin chi tiӃt vӅ mӝt đӕi tѭӧng (mӝt tài khoҧn hoặc 1 chỉ tiêu 

phҧn ánh). Sә chi tiӃt mӣ theo tài khoҧn chi tiӃt cҩp 2, 3… Sӕ liӋu ghi sә chi tiӃt có thӇ vì  2 mөc 

đích: quҧn lý chi tiӃt đӕi tѭӧng cần quҧn lý đӇ đӕi chiӃu hoặc làm căn cӭ ghi vào sә tәng hӧp 

(mөc đích quҧn lý và mөc đích nghiӋp vө kӃ toán).  

Sә chi tiӃt chỉ mӣ riêng cho mӝt sӕ đӕi tѭӧng và có quan hӋ chặt chӁ vӅ trình tӵ, phѭѫng 

pháp ghi sә cӫa sә tәng hӧp cӫa đӕi tѭӧng tѭѫng ӭng. Trên thӵc tӃ, sә chi tiӃt thѭӡng mӣ cho các 

đӕi tѭӧng: tiӅn ngoҥi tӋ, vàng bҥc đá quý, tài sҧn cӕ định, vұt tѭ, hàng hoá, sҧn phẩm, chi phí, 

doanh thu, kӃt quҧ; thanh toán các đӕi tѭӧng và các khoҧn nӧ phҧi thu, phҧi trҧ… 

Sә chi tiӃt thѭӡng đѭӧc sӱ dөng đӇ mӣ các Nhұt ký sә cái phө và nó có tác dөng lӟn cho 

quҧn trị nӝi bӝ và cung cҩp tѭ liӋu cho phân tích hoҥt đӝng tài chính cӫa đѫn vị hҥch toán. 

Mӛi cách thӭc phân loҥi nêu trên đӅu hình thành cѫ sӣ lý luұn cho viӋc ban hành chӃ đӝ 
cũng nhѭ vұn dөng chӃ đӝ sә cho mӛi loҥi doanh nghiӋp và đѫn vị kinh tӃ, quҧn lý; cần có sӵ kӃt 
hӧp đӇ tҥo thành:sӕ lѭӧng sә, nӝi dung kӃt cҩu sә và hình thӭc kӃt cҩu trong ngoài sә, phù hӧp 

vӟi khҧ năng kӃ toán cӫa đѫn vị, phөc vө cho viӋc cung cҩp thông tin nhanh, hӳu ích cho quҧn lý 

trong và ngoài đѫn vị. 

6.1.3. Các qui đӏnh vӅ  sә kӃ toán 

ViӋc sӱ dөng sә kӃ toán cần đѭӧc đҧm bҧo sӵ thӕng nhҩt ngôn ngӳ trong viӋc phҧn ánh các 

thông tin trên sә. Do đó, cần phҧi quy định các kỹ thuұt: mӣ sә, ghi sә, chӳa sai sót trên sә, 
chuyӇn sә và khoá sә kӃ toán; các kỹ thuұt thӵc hành công tác kӃ toán trên sә đҧm bҧo thӵc hiӋn 

chuẩn xác, thӕng nhҩt chu trình hҥch toán kӃ toán, làm cho sӕ liӋu kӃ toán trên sә trӣ thành ngôn 

ngӳ cӫa kinh doanh. 

a. Mở sổ kế toán 

Sә kӃ toán đѭӧc mӣ vào đầu kỳ kӃ toán năm. Đӕi vӟi doanh nghiӋp mӟi thành lұp, sә kӃ 
toán phҧi mӣ tӯ ngày thành lұp. Ngѭӡi đҥi diӋn theo pháp luұt và kӃ toán trѭӣng cӫa doanh 
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nghiӋp có trách nhiӋm ký duyӋt các sә kӃ toán ghi bằng tay trѭӟc khi sӱ dөng, hoặc ký duyӋt vào 

sә kӃ toán chính thӭc sau khi in ra tӯ máy vi tính. 

Sә kӃ toán phҧi dùng mүu in sẵn hoặc kẻ sẵn, có thӇ đóng thành quyӇn hoặc đӇ tӡ rӡi. Các 

tӡ sә khi dùng xong phҧi đóng thành quyӇn đӇ lѭu trӳ. 

Trѭӟc khi dùng sә kӃ toán phҧi hoàn thiӋn các thӫ tөc sau: 

Đӕi vӟi sә kӃ toán dҥng quyӇn: 

Trang đầu sә phҧi ghi tõ tên doanh nghiӋp, tên sә, ngày mӣ sә, niên đӝ kӃ toán và kỳ ghi sә, 
hӑ tên, chӳ ký cӫa ngѭӡi giӳ và ghi sә, cӫa kӃ toán trѭӣng và ngѭӡi đҥi diӋn theo pháp luұt, ngày 

kӃt thúc ghi sә hoặc ngày chuyӇn giao cho ngѭӡi khác 

Sә kӃ toán phҧi đánh sӕ trang tӯ trang đầu đӃn trang cuӕi, giӳa hai trang sә phҧi đóng dҩu 

giáp lai cӫa đѫn vị kӃ toán. 

Đӕi vӟi sә tӡ rӡi: 

Đầu mӛi sә tӡ rӡi phҧi ghi rõ tên doanh nghiӋp, sӕ thӭ tӵ cӫa tӯng tӡ sә, tên sә, tháng sӱ 

dөng, hӑ tên ngѭӡi giӳ và ghi sә. Các tӡ rӡi trѭӟc khi dùng phҧi đѭӧc giám đӕc doanh nghiӋp 

hoặc ngѭӡi đѭӧc uỷ quyӅn ký xác nhұn, đóng dҩu và ghi vào sә đăng ký sӱ dөng sә tӡ rӡi. Các sә 
tӡ rӡi phҧi đѭӧc sҳp xӃp theo thӭ tӵ các tài khoҧn kӃ toán và phҧi đҧm bҧo sӵ an toàn, dӉ tìm. 

b. Kỹ thuật ghi sổ 
ViӋc ghi sә kӃ toán nhҩt thiӃt phҧi căn cӭ vào chӭng tӯ kӃ toán đã đѭӧc kiӇm tra bҧo đҧm 

các quy định vӅ chӭng tӯ kӃ toán. Mӑi sӕ liӋu ghi trên sә kӃ toán bҳt buӝc phҧi có chӭng tӯ kӃ 
toán hӧp pháp, hӧp lý chӭng minh. Kỹ thuұt ghi sә thӇ hiӋn nhѭ sau: 

+ Ghi sә theo đúng nӝi dung, kӃt cҩu, tác dөng cӫa mӛi loҥi sә đã quy định khi mӣ sә. 
+ Sӕ liӋu ghi trên sә phҧi chỉ rõ căn cӭ chӭng tӯ cӫa nghiӋp vө hoặc ghi rõ nӝi dung sӕ 

liӋu chuyӇn sә tӯ đầu. 

+ Sӕ liӋu ghi trên sә phҧi rõ ràng, sҥch sӁ và ghi liên tөc, không đѭӧc cách dòng đӇ tránh 

điӅn thêm thông tin vào sә. 

+ Thông lӋ quӕc tӃ quy định: Sӕ tiӅn dѭѫng cӫa nghiӋp vө đѭӧc ghi bằng mӵc xanh (đen) 

thѭӡng; còn sӕ tiӅn điӅu chỉnh giҧm (sӕ âm) đѭӧc ghi bằng mӵc đӓ đӇ phân biӋt và dӉ xác định 

giá trị thӵc bằng tiӅn cӫa chỉ tiêu. 

+ Khi sӱa sót sӕ liӋu đã ghi sai thì cần sӱa sai theo quy định chung; đҧm bҧo đӑc đѭӧc và 

tính so sánh đѭӧc cӫa sӕ liӋu. 

+ ViӋc ghi sә kӃ toán đѭӧc thӵc hiӋn liên tөc trong niên đӝ, khi chuyӇn sang sә do chѭa 

kӃt thúc kỳ hҥch toán chѭa kiӃt thúc niên đӝ phҧi ghi rõ "cӝng mang sang" ӣ trang trѭӟc và ghi 

"cӝng trang trѭӟc" ӣ trang tiӃp liӅn sau. 

+ Phҧi tuân thӫ nguyên tҳc ghi và nӝi dung cũng nhѭ phѭѫng pháp ghi sә: nhұt ký, sә cái, 

sә chi tiӃt, sә bàn cӡ… nhằm không làm ҧnh hѭӣng tӟi mӕi liên hӋ ghi chép cӫa hӋ thӕng sә kӃ 
toán cӫa đѫn vị và đҧm bҧo nguyên tҳc kӃt chuyӇn sӕ liӋu ghi sә và đӕi chiӃu sә khi cần thiӃt.  

c. Kỹ thuật chữa sổ kế toán 

Trong quá trình ghi chép sә, có thӇ xҧy ra sai sót ӣ nhӳng trѭӡng hӧp khác nhau, sai sót có 

thӇ đѭӧc phát hiӋn trong, sau kỳ hҥch toán, niên đӝ kӃ toán. Các trѭӡng hӧp sai sót có thӇ là:  

+ Ghi sai các sӕ liӋu (sӕ tiӅn hoặc sӕ lѭӧng hiӋn vұt …) tӯ chӭng tӯ vào các sә (sӕ ghi lӟn 

hѫn hoặc nhӓ hѫn sӕ thӵc). 

+ Bӓ sót các nghiӋp vө ngoài sә đѭӧc phát hiӋn. 
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+ Ghi lặp lҥi nghiӋp vө đã ghi trên mӝt sә. 
+ Ghi sai quan hӋ đӕi ӭng trên sә. 

ĐӇ đҧm bҧo sӕ liӋu kӃ toán khӟp vӟi thӵc tӃ tài sҧn, doanh thu, chi phí, kӃt quҧ… cần hӃt 
sӭc hҥn chӃ nhӳng sai sót hoặc do vô tình, hoặc do hӳu ý gây nên. Khi phát hiӋn đѭӧc sai sót, dù ӣ 
thӡi điӇm, thӡi kỳ nào, cần phҧi áp dөng các phѭѫng pháp chӳa sә theo nhӳng nguyên tҳc thӕng nhҩt 
quy định. Các nguyên tҳc chung làm cѫ sӣ cho viӋc chӳa sai sót, điӅu chỉnh lҥi sә sách là: 

Nguyên tắc 1: Phҧi thѭӡng xuyên đӕi chiӃu sә đӇ phát hiӋn sӟm trѭӟc khi cӝng sә, kӃt dѭ 

sә, chuyӇn sә giӳa 2 kỳ kӃ toán, giӳa 2 niên đӝ kӃ toán. 

Nguyên tắc 2: Khi phát hiӋn sai cần tuỳ thuӝc vào tính chҩt thӡi điӇm phát hiӋn đӇ dùng kỹ 
thuұt chӳa thích hӧp. Trong bҩt kỳ cách chӳa sә nào cũng không đѭӧc tẩy xoá làm mӡ, mҩt, làm 

không rõ ràng sӕ sai cần sӱa. 

Các kỹ thuật chữa sổ gồm có: 

- Cải chính số liệu trên sổ: Phѭѫng pháp này thӵc chҩt là: dùng mӵc đӓ gҥch ngang vào 

giӳa dòng sai sӕ sao cho không làm mҩt, làm không mӡ sӕ sai, sau đó ghi lҥi ghép ghi, sӕ cần ghi 

đúng bằng mӵc xanh thѭӡng vӟi cùng sӕ hiӋu chӭng tӯ gӕc. Ngѭӡi cҧi chính phҧi ký sә dòng 

chӳa đúng. Kỹ thuұt cҧi chính chỉ dùng khi mӑi sai sót đѭӧc phát hiӋn sӟm, chѭa cӝng sә.  

- Ghi bổ sung: Phѭѫng pháp ghi bә sung đѭӧc sӱ dөng khi bӓ sót nghiӋp vө, ghi thiӃu sӕ 
liӋu so vӟi chӭng tӯ hoặc thӵc tӃ kiӇm kê trên sә kӃ toán; sai sót đѭӧc phát hiӋn sau khi cӝng sә; 
hoặc trѭӟc khi cӝng sә đӅu có thӇ sӱ dөng phѭѫng pháp này. 

Cách ghi bә sung là: dùng mӵc xanh (đen) thѭӡng ghi thêm định khoҧn sót, ghi sӕ tiӅn 

chênh lӋch thiӃu vӟi sӕ liӋu, ngày tháng cӫa chӭng tӯ gӕc đã lұp ghi phát sinh nghiӋp vө hoặc khi 

kiӇm kê đӕi chiӃu. 

Ví dụ: Mua vұt liӋu nhұp kho chѭa trҧ nhà cung cҩp.  

- Chӭng tӯ nhұp đã ghi giá thӵc tӃ vұt liӋu: 200.000đ 
- Đã ghi sai trên sә con sӕ: 20.000 đ (ghi lӝn sӕ). 

- Sӕ ghi thiӃu do ghi sai = 200.000đ - 20.000đ = 180.000đ 
Khi cӝng sә, đӕi chiӃu sә phát hiӋn và chӳa nhѭ sau: 

 

 

 

 

 

TK "Phải trả người bán" 

20.000 

180.000 

TK "Nguyên vật liệu" 

20.000 

180.000 

Ghi sổ sai 
1 

Ghi bổ sung 
2 

 

- Ghi trị số âm trên sổ kế toán 

Phѭѫng pháp ghi âm sӕ liӋu trên kӃ toán dùng đӇ điӅu chỉnh sӕ tiӅn đã ghi trên sә bằng mӵc 

đӓ trong các tình huӕng sai sót sau: 

+ Sӕ đã ghi trên sә lӟn hѫn sӕ thӵc kiӇm kê hoặc sӕ thӵc đã ghi trên chӭng tӯ. 

+ Ghi sai quan hӋ đӕi ӭng trên mӝt trong các sә tài khoҧn thuӝc quan hӋ đӕi ӭng. 

Ngoài ra phѭѫng pháp ghi giҧm bằng mӵc đӓ còn đѭӧc dùng trong sӕ trѭӡng hӧp ghi sә vұt 
tѭ hàng hoá mua tҥm ghi theo giá tҥm tính lӟn hѫn thӵc tӃ giá cӫa tài sҧn. 

Khi sӱ dөng phѭѫng pháp ghi đӓ cần chú ý đӃn trѭӡng hӧp cө thӇ đӇ điӅu chỉnh sә. 
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NӃu ghi thӯa sӕ tiӅn trên sә thì cách chӳa lҥi sӕ đúng là: dùng mӵc đӓ ghi sӕ thӯa trên sә 
theo đúng quan hӋ đӕi ӭng đã ghi - đӗng thӡi ghi giҧi thích, điӅu chỉnh giҧm cho nghiӋp vө nào. 

Ví dụ: Mua vұt liӋu nhұp kho chѭa trҧ nhà cung cҩp. 

- Sӕ tiӅn trên chӭng tӯ ghi: 200.000đ 

- Sӕ tiӅn ghi sә kӃ toán vұt liӋu: 300.000đ 
- Sӕ thӯa trên sә kӃ toán là: 100.000đ 

Chӳa sӕ tiӅn thӯa bằng ghi sӕ âm. 

TK "Phải trả ngưòi bán" 

300.000 

(100.000) 

TK "Nguyên vật liệu" 

300.000 

(100.000) 

Ghi sai 

Chữa sổ 
bằng mực đỏ 

 

 

 

 

 

NӃu sai định khoҧn hoặc trùng định khoҧn trên sә ta chӳa nhѭ sau: dùng mӵc đӓ ghi lҥi 
định khoҧn sai hoặc trùng, sau đó dùng mӵc thѭӡng ghi lҥi định khoҧn đúng; chú ý giӳ 

nguyên sӕ liӋu chӭng tӯ và các căn cӭ ghi sә khác. 

Ví dө: Doanh nghiӋp dùng tiӅn mặt trҧ tiӅn mua vұt liӋu cho ngѭӡi bán vӟi sӕ tiӅn: 

2.500.000đ 
Trên sә kӃ toán tiӅn mặt đã ghi là:  

Nợ TK "Phải thu của khách hàng":     2.500.000đ 
Có TK "Tiền mặt":                                                 2.500.000đ 

Khi phát hiӋn sӱa sә nhѭ sau bằng mӵc đӓ: 

Nợ TK "Phải thu của khách hàng":    (2.500.000đ) 
Có TK "Tiền mặt":                                               (2.500.000đ) 

Sau đó ghi lҥi định khoán đúng bằng mӵc thѭӡng:  

Nợ TK "Phải trả cho ng˱ời bán":         2.500.000đ 
Có TK "Tiền mặt":                                                  2.500.000đ 

ThӇ hiӋn trên sә kӃ toán "TiӅn mặt" nhѭ sau: 

 

Đѫn vị: ………… 

Địa chỉ: …………… 

SӘ QUӺ TIӄN MҺT 
Sӕ hiӋu: …… 

                          Năm 200X 

 

Chӭng tӯ Sӕ tiӅn 
SH NT 

DiӉn giҧi TK đӕi 
ӭng Nӧ Có 

Ghi chú 

100 5/N Trҧ tiӅn mua vұt tѭ 131  2.500.000  

… … Trҧ tiӅn mua vұt tѭ 131  (2.500.000)  

… … Trҧ tiӅn mua vұt tѭ 331  2.500.000  

  

…………….. 

 

 

    

  Tәng cӝng      
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* Sӱa chӳa trong trѭӡng hӧp ghi sә kӃ toán bằng máy vi tính  

(1)- Trѭӡng hӧp phát hiӋn sai sót trѭӟc khi báo cáo tài chính năm nӝp cho cѫ quan nhà 

nѭӟc có thẩm quyӅn thì phҧi sӱa chӳa trӵc tiӃp vào sә kӃ toán cӫa năm đó trên máy vi tính;  

(2)- Trѭӡng hӧp phát hiӋn sai sót sau khi báo cáo tài chính năm đã nӝp cho cѫ quan Nhà 

nѭӟc có thẩm quyӅn thì phҧi sӱa chӳa trӵc tiӃp vào sә kӃ toán cӫa năm đã phát hiӋn sai sót 

trên máy vi tính và ghi chú vào dòng cuӕi cӫa sә kӃ toán năm có sai sót;  

(3)- Các trѭӡng hӧp sӱa chӳa khi ghi sә kӃ toán bằng máy vi tính đӅu đѭӧc thӵc hiӋn 

theo “Phѭѫng pháp ghi sӕ âm” hoặc “Phѭѫng pháp ghi bә sung”           .  

* Khi báo cáo quyết toán năm đ˱ợc duyệt hoặc khi công việc thanh tra, kiểm tra, kiểm 

toán kết thúc và đã có ý kiến kết luận chính thức, nếu có quyết định phải sửa chữa lại số liệu 

trên báo cáo tài chính liên quan đến số liệu đã ghi sổ kế toán thì đơn vị phải sửa lại sổ kế 
toán và số d˱ của những tài khoản kế toán có liên quan theo ph˱ơng pháp quy định. ViӋc sӱa 

chӳa đѭӧc thӵc hiӋn trӵc tiӃp trên sә kӃ toán cӫa năm đã phát hiӋn sai sót, đӗng thӡi phҧi ghi 

chú vào trang cuӕi (dòng cuӕi) cӫa sә kӃ toán năm trѭӟc có sai sót (nӃu phát hiӋn sai sót báo 

cáo tài chính đã nӝp cho cѫ quan có thẩm quyӅn) đӇ tiӋn đӕi chiӃu, kiӇm tra. 

d. Kỹ thuật khoá sổ 
- Cuӕi kỳ,  kӃ toán phҧi khoá sә kӃ toán trѭӟc khi lұp báo cáo tài chính. Ngoài ra, kӃ toán 

phҧi khoá sә kӃ toán trong các trѭӡng hӧp kiӇm kê hoặc các trѭӡng hӧp khác theo quy định cӫa 

pháp luұt. 
- Khoá sә kӃ toán thѭӡng đѭӧc thӵc hiӋn vào ngày cuӕi cùng cӫa niên đӝ tài chính. Giӳa 

các kỳ báo cáo và xác định kӃt quҧ (tháng, quý, 6 tháng) trong niên đӝ, kӃ toán cũng có thӇ tҥm 

cӝng sә, kӃ dѭ tài khoҧn sә (nӃu có), đӇ kiӇm tra sӕ liӋu lên các báo cáo cần thiӃt theo yêu cầu. 

Thuұt ngӳ khoá sә đӇ chỉ mӝt công viӋc kӃ toán làm vào ngày cuӕi năm, đӇ chuẩn bị cho viӋc mӣ 

sә cӫa năm tiӃp theo. 

 - Trѭӟc khi khoá sә kӃ toán, cần phҧi thӵc hiӋn các công viӋc ghi sә, điӅu chỉnh, kiӇm tra 

đӕi chiӃu cần thiӃt đӇ xác định đúng các chỉ tiêu báo cáo cho toàn niên đӝ: ghi nӕt các nghiӋp vө 
phát sinh, điӅu chỉnh các khoҧn phҧi trҧ và chi phí trҧ trѭӟc, lӧi nhuұn thu trѭӟc cӫa năm sau… 

kiӇm tra đӕi chiӃu sӕ kiӇm kê vӟi sӕ liӋu trên sә tài sҧn, sӕ nӧ đӕi chiӃu vӟi các đӕi tѭӧng thanh 

toán (ngѭӡi mua, ngѭӡi bán, ngân sách, cҩp trên, bên liên doanh, ngѭӡi nhұn tín dөng và cҩp tín 

dөng…). 

+ Khi khoá sә ta tiӃn hành cӝng sә, tính sӕ dѭ trên tài khoҧn, kiӇm tra đӝ chính xác sӕ liӋu, 

sau đó thӵc hiӋn bút toán khoá sә: chuyӇn cӝt cӫa sӕ dѭ tài khoҧn: 

  Nợ TK A 

  Có TK B 

Khi chuyӇn cӝt sӕ dѭ tài khoҧn trên sә, ta vүn phҧi ghi đúng tính chҩt dѭ cӫa tài khoҧn - Dѭ 

Nӧ (Có). 

Ví dө: Cho tài khoҧn sә cái - Nguyên vұt liӋu 

- Sӕ dѭ Nӧ đầu kỳ: 10.000.000đ 
- Tәng cӝng phát sinh Nӧ: 100.000.000đ 

- Tәng cӝng phát sinh có: 95.000.000đ 
- Sӕ dѭ Nӧ ngày 31-12 (sӕ kiӇm kê đӕi chiӃu): 15.000.000đ 

 Trên sә tài khoҧn "Nguyên vұt liӋu" ta có thӵc tӃ ví dө khoá và mӣ sә cӫa tài khoҧn là: 
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                 SӘ CÁI 
                                               Tài khoҧn:  Nguyên vұt liӋu 

                                Năm N………….. 

 

         Đѫn vị: 1000đӗng 

Chӭng tӯ Sӕ tiӅn 

SH NT 
DiӉn giҧi 

Tài 
khoҧn 
đӕi ӭng 

Nӧ Có 
Ghi chú 

  Sӕ dѭ đầu kỳ  x 10.000   

  
Sӕ phát sinh trong kỳ 
 

xxx xxx

 

xxx xxx 

  Cӝng sӕ phát sinh  100.000 95.000  

  Sӕ dѭ nӧ ngày 31-12  15.000   

Nĕm N + 1 

  Sӕ dѭ đầu năm   15.000   

Sang niên đӝ kӃ toán sau, ta chuyӇn ghi sӕ dѭ đầu năm cӫa tài khoҧn "Nguyên liӋu, vұt 
liӋu" vӅ cӝt "Nӧ" cӫa sә tài khoҧn. 

 

6.2. CÁC HÌNH THӬC SӘ Kӂ TOÁN CѪ BҦN 

6.2.1. Khái niӋm  và các đһc trѭng cѫ bҧn cӫa hình thӭc sә kӃ toán 

Công tác kӃ toán trong mӝt đѫn vị hҥch toán, đặc biӋt là trong các doanh nghiӋp, thѭӡng 

nhiӅu và phӭc tҥp không chỉ thӇ hiӋn ӣ sӕ lѭӧng các phần hành mà còn ӣ mӛi phần hành kӃ toán 

cần thӵc hiӋn. Do vұy đѫn vị hҥch toán cần thiӃt phҧi sӱ dөng nhiӅu loҥi sә sách khác nhau tҥo 

thành mӝt hӋ thӕng sә mà trong đó các loҥi sә đѭӧc liên hӋ vӟi nhau mӝt cách chặt chӁ theo trình 

tӵ hҥch toán cӫa mӛi phần hành. Mӛi hӋ thӕng sә kӃ toán đѭӧc xây dӵng là mӝt hình thӭc tә chӭc 

sә nhҩt định mà doanh nghiӋp cần phҧi có đӇ thӵc hiӋn công tác kӃ toán. 

Vậy, hình thức sổ kế toán là một hệ thống các loại sổ kế toán, có chức năng ghi chép, kết 
cấu nội dung khác nhau, đ˱ợc liên kết với nhau trong một trình tự hạch toán trên cơ sở của chứng 

từ gốc. 

Các doanh nghiӋp khác nhau vӅ loҥi hình, quy mô và điӅu kiӋn kӃ toán sӁ hình thành cho mình 

mӝt hình thӭc tә chӭc sә kӃ toán khác nhau. Có thӇ dӵa vào các điӅu kiӋn sau đӇ xây dӵng hình thӭc 

sә kӃ toán cho mӝt đѫn vị hҥch toán.  

- Đặc điӇm và loҥi hình sҧn xuҩt cũng nhѭ quy mô sҧn xuҩt. 
- Yêu cầu và trình đӝ quҧn lý hoҥt đӝng kinh doanh cӫa mӛi đѫn vị. 

-  Trình đӝ nghiӋp vө và năng lӵc cӫa cán bӝ kӃ toán. 

- ĐiӅu kiӋn và phѭѫng tiӋn vұt chҩt hiӋn có cӫa đѫn vị. 

Đặc trѭng cѫ bҧn đӇ phân biӋt và định nghƿa đѭӧc các hình thӭc kӃ toán khác nhau là ӣ sӕ 
lѭӧng sә cần dùng, loҥi sә sӱ dөng, nguyên tҳc kӃt cҩu các chỉ tiêu dòng, cӝt sә, trình tӵ hҥch toán 

trên sә ӣ đѫn vị. 
Trong đó sӕ lѭӧng và loҥi sә sӁ chi phӕi nguyên tҳc kӃt cҩu nӝi dung cũng nhѭ phѭѫng 

pháp, trình tӵ ghi sә cӫa mӛi hình thӭc sә. Do tính đa dҥng cӫa đѫn vị kinh doanh mà thӵc tӃ có 

rҩt nhiӅu hình thӭc tә chӭc hӋ thӕng sә khác nhau. Song quy lҥi cho tӟi nay có 4 hình thӭc sә cѫ 

bҧn có thӇ lӵa chӑn và vұn dөng.  
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- Hình thӭc Nhұt ký chung 

- Hình thӭc Nhұt ký - Sә cái 

- Hình thӭc Chӭng tӯ ghi sә 
- Hình thӭc Nhұt ký - Chӭng tӯ 

6.2.2. Hình thӭc sә Nhұt ký chung 

a. Đһc trѭng 

Nhұt ký chung là hình thӭc kӃ toán đѫn giҧn, thích hӧp vӟi mӑi đѫn vị hҥch toán, đặc biӋt 
có nhiӅu thuұn lӧi khi ӭng dөng máy tính trong xӱ lý thông tin kӃ toán trên sә. 

Đặc trѭng cѫ bҧn cӫa hình thӭc sә kӃ toán Nhұt ký chung: 

- Sӕ lѭӧng sә sách cӫa hình thӭc gӗm: Sә nhұt ký, Sә cái và các sә chi tiӃt cần thiӃt.  

- KӃt cҩu, nӝi dung cӫa mӛi loҥi sә: 

* Sổ Nhật ký 

 Sә Nhұt ký cӫa hình thӭc này thѭӡng có 2 mөc đích phҧn ánh: Phҧn ánh chung mӑi đӕi 
tѭӧng - gӑi là sә Nhұt ký chung, phҧn ánh riêng cho mӝt sӕ đӕi tѭӧng chӫ yӃu có mұt đӝ phát sinh 

lӟn và có tầm quan trӑng đӕi vӟi hoҥt đӝng cӫa đѫn vị, cần có sӵ theo dõi riêng đӇ cung cҩp thông 

tin nhanh cho quҧn lý nӝi bӝ - gӑi là Nhұt ký đặc biӋt, hay Nhұt biên hay có thӇ gӑi là Nhұt ký tài 

khoҧn.  

Nhұt ký chung là sә Nhұt ký chӫ yӃu, quҧn lý toàn bӝ sӕ liӋu kӃ toán cӫa đѫn vị trong mӝt 
niên đӝ kӃ toán. Sә đѭӧc sӱ dөng đӇ phҧn ánh các nghiӋp vө phát sinh không phân biӋt cӫa đӕi 
tѭӧng nào, theo thӭ tӵ thӡi gian và ghi kӃt chuyӇn vào sӕ liӋu cӫa các nhұt ký đặc biӋt đӇ quҧn lý 

chung. Nhұt ký chung có đặc điӇm: 

+ Nhұt ký chung thѭӡng là sә quyӇn không sӱ dөng sә tӡ rӡi. 

+ Nhұt ký chung mӣ chung cho các đӕi tѭӧng. 

+ Chӭc năng Nhұt ký chung là hӋ thӕng hoá sӕ liӋu kӃ toán theo thӭ tӵ phát sinh cӫa 

nghiӋp vө.  

+ Cѫ sӣ ghi Nhұt ký chung là: Chӭng tӯ gӕc đã lұp hӧp pháp, hӧp lӋ.  
+ Nhұt ký chung ghi theo nguyên tҳc ghi sә kép. 

 Mүu sә nhұt ký chung có dҥng sau: 
 

         Đѫn vị…………………….              SӘ NHҰT KÝ CHUNG 
         Địa chỉ …………………….             Năm :………. 

Chӭng tӯ TK đӕi ӭng Sӕ tiӅn Ngày 
tháng 
vào sә 

Sӕ 
hiӋu 

Ngày 
tháng 

 
DiӉn giҧi 

Đã ghi 
vào sә 

cái 
Nӧ Có Nӧ Có 

A  B C D 1 2 3 4 
    

 
 
 

     

   Cӝng      
 

*Nhật ký đặc biệt 
 Nhұt ký đặc biӋt là sә Nhұt ký mӣ riêng cho mӝt sӕ đӕi tѭӧng, ghi chép song song vӟi Nhұt 

ký chung. Nhұt ký đặc biӋt không giӕng nhau giӳa các đѫn vị, tuỳ thuӝc vào tính chҩt phát sinh 
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cӫa loҥi đӕi tѭӧng, cũng nhѭ yêu cầu quҧn lý cӫa đѫn vị. Thông thѭӡng Nhұt ký đặc biӋt có kӃt 
cҩu không giӕng nhau, vì yêu cầu nӝi dung hҥch toán cӫa mӛi đӕi tѭӧng khác nhau. Chẳng hҥn: 

Nhұt ký thu tiӅn và Nhұt ký chi tiӅn giӕng nhau vӅ cách kӃt cҩu, nhѭng lҥi khác kӃt cҩu vӟi Nhұt 
ký bán hàng, Nhұt ký mua hàng… 

 

         Đѫn vị…………………….              NHҰT KÝ THU (CHI) TIӄN 

         Địa chỉ …………………….              Năm :………. 
Chӭng tӯ Ghi Có (Nӧ) TK Ngày 

tháng vào 
sә 

Sӕ 
hiӋu 

Ngày 
tháng 

 
DiӉn giҧi 

Ghi Nӧ 
(Có) TK TK 

…. 
TK 
…. 

TK 
…. 

TK 
…. 

A B C D E 1 2 3 4 
    

 
 
 

     

   Cӝng      

 

Đӕi vӟi Nhұt ký mua hàng hoặc bán hàng, lҥi có thӇ kӃt cҩu khác Nhұt khi thu (chi) tiӅn, do 

hoҥt đӝng bán hàng có đặc điӇm phát sinh khác. 

Đѫn vị: ……… 
Địa chỉ: ……… 

NHҰT KÝ MUA HÀNG (BÁN) 
Năm: …… 

Chӭng tӯ 
Ghi Có TK doanh thu 

(ghi Nӧ các TK) 
TK khác 

Ngày 
tháng 
vào sә SH NT 

DiӉn giҧi Phҧi thu khách hàng (phҧi 
trҧ nhà cung cҩp) 

TK TK 
Sӕ hiӋu Sӕ hiӋu 

    

 

 

 

 

 

    

   Cӝng       

 

Nhѭ vұy đӇ thiӃt kӃ sә Nhұt ký đặc biӋt cần căn cӭ đặc điӇm đӕi tѭӧng mӣ sә và yêu cầu quҧn 

lý đӕi tѭӧng đó đӇ có mүu sә hӧp lý vӟi quá trình hҥch toán. 

* Sổ cái trong hình thức Nhật ký chung  

Sә cái đѭӧc mӣ đӇ ghi tiӃp sӕ liӋu kӃ toán tӯ sә Nhұt ký, đây là sә tәng hӧp dùng đӇ hӋ 
thӕng hoá các nghiӋp vө phát sinh theo tӯng tài khoҧn mӣ cho mӛi đӕi tѭӧng hҥch toán. Đặc 

trѭng kӃt cҩu nӝi dung ghi chép trên sә cái cӫa hình thӭc này là: 

- Sә cái đѭӧc ghi sau sә Nhұt ký xét trên góc đӝ thӭ tӵ phҧn ánh các nghiӋp vө phát sinh đã 

đѭӧc chӭng tӯ hoá. 

- Sә cái ghi theo tӯng đӕi tѭӧng ӭng vӟi mӛi tài khoҧn cần mӣ. 

- Ghi sә cái đѭӧc thӵc hiӋn theo tӯng nghiӋp vө đã ghi trên Nhұt ký (Nhұt ký chung hoặc 

Nhұt ký đặc biӋt - Nhұt biên, Nhұt ký tài khoҧn…). 

- Cѫ sӣ ghi sә cái là sә Nhұt ký chung  

- Cách ghi sә cái:  lҩy sӕ liӋu theo đӕi tѭӧng trên sә Nhұt ký đӇ ghi vào sә cái cӫa đӕi tѭӧng 

đó. Trên sә cái tài khoҧn cần ghi chú trang Nhұt ký phҧn ánh sӕ liӋu đã ghi, đӇ tiӋn kiӇm tra, đӕi 
chiӃu sӕ ngày cuӕi kỳ. 

- Mүu sә cái cӫa hình thӭc Nhұt ký chung đѭӧc thiӃt kӃ theo dҥng sau: 
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Đѫn vị: ……… 
Địa chỉ: ……… 

                             SӘ CÁI  
      Tài khoҧn: ……… Sӕ hiӋu: …………… 

                              Năm: …… 

Chӭng tӯ Đӕi chiӃu nhұt ký Sӕ tiӅn Ngày tháng 

vào sә SH NT 
DiӉn giҧi 

Trang Dòng Nӧ Có 
Ghi chú 

   Sӕ dѭ đầu kỳ      

   

 

 

Cӝng:  

Sӕ dѭ cuӕi kỳ 

     

 

* Bảng cân đối tài khoản là bѭӟc kiӇm tra sӕ liӋu ghi tӯ nhұt ký vào sә cái trѭӟc khi lұp các 

báo cáo. Bҧng cân đӕi tài khoҧn - còn gӑi là bҧng đӕi chiӃu sӕ dѭ và sӕ phát sinh - có thӇ lұp theo 

tài khoҧn tәng hӧp hoặc lұp theo tài khoҧn chi tiӃt cҩp 2, 3… Dù chi tiӃt hay tәng hӧp, bҧng cân 

đӕi tài khoҧn đӅu có mүu sau: 

                      BҦNG CÂN ĐӔI TÀI KHOҦN 
(Tәng hӧp hoặc chi tiӃt) 
Th¸ng… (Quý… n¨m…) 

Sӕ dѭ đầu kỳ 
Sӕ phát sinh trong 

kỳ 
Sӕ dѭ cuӕi kỳ Sӕ hiӋu tài 

khoҧn 

Tên gӑi tài 

khoҧn 
Nӧ  Có Nӧ  Có Nӧ  Có 

 

 
  

 

 

 

    

 Tәn cӝng   

 

b.  Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Nhұt ký chung  

 Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Nhұt ký chung thӇ hiӋn qua sѫ đӗ 6.1 (trang 

sau) 

(1) Hàng ngày, căn cӭ vào các chӭng tӯ đã kiӇm tra đѭӧc dùng làm căn cӭ ghi sә, trѭӟc hӃt 
ghi nghiӋp vө phát sinh vào sә Nhұt ký chung, sau đó căn cӭ sӕ liӋu đã ghi trên sә Nhұt ký chung 

đӇ ghi vào Sә Cái theo các tài khoҧn kӃ toán phù hӧp. NӃu đѫn vị có mӣ sә, thẻ kӃ toán chi tiӃt thì 

đӗng thӡi vӟi viӋc ghi sә Nhұt ký chung, các nghiӋp vө phát sinh đѭӧc ghi vào các sә, thẻ kӃ toán 

chi tiӃt liên quan. 

Trѭӡng hӧp đѫn vị mӣ các sә Nhұt ký đặc biӋt thì hàng ngày, căn cӭ vào các chӭng tӯ đѭӧc 

dùng làm căn cӭ ghi sә, ghi nghiӋp vө phát sinh vào sә Nhұt ký đặc biӋt liên quan. Định kỳ (3, 5, 

10... ngày) hoặc cuӕi tháng, tuỳ khӕi lѭӧng nghiӋp vө phát sinh, tәng hӧp tӯng sә Nhұt ký đặc 

biӋt, lҩy sӕ liӋu đӇ ghi vào các tài khoҧn phù hӧp trên Sә Cái, sau khi đã loҥi trӯ sӕ trùng lặp do 

mӝt nghiӋp vө đѭӧc ghi đӗng thӡi vào nhiӅu sә Nhұt ký đặc biӋt (nӃu có). 

(2) Cuӕi tháng, cuӕi quý, cuӕi năm, cӝng sӕ liӋu trên Sә Cái, lұp Bҧng cân đӕi sӕ phát sinh. 

Sau khi đã kiӇm tra đӕi chiӃu khӟp đúng, sӕ liӋu ghi trên Sә Cái và bҧng tәng hӧp chi tiӃt 
(đѭӧc lұp tӯ các Sә, thẻ kӃ toán chi tiӃt) đѭӧc dùng đӇ lұp các Báo cáo tài chính. 

 135



Chương VI: Sổ kế toán và hình thức sổ kế toán 

VӅ nguyên tҳc, Tәng sӕ phát sinh Nӧ và Tәng sӕ phát sinh Có trên Bҧng cân đӕi sӕ phát 

sinh phҧi bằng Tәng sӕ phát sinh Nӧ và Tәng sӕ phát sinh Có trên sә Nhұt ký chung (hoặc sә 
Nhұt ký chung và các sә Nhұt ký đặc biӋt sau khi đã loҥi trӯ sӕ trùng lặp trên các sә Nhұt ký đặc 

biӋt) cùng kỳ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bҧng cân đӕi  

sӕ phát sinh 

Sә, thẻ kӃ toán       
chi tiӃt  

Sә Nhұt ký      
đặc biӋt 

Chӭng tӯ kӃ toán 

SӘ NHҰT KÝ 
CHUNG

SӘ CÁI   

BÁO CÁO TÀI CHÍNH  

Bҧng tәng hӧp       
chi tiӃt  

  Ghi chú:              

                                 Ghi  hàng ngày                     

                                Ghi  cuӕi tháng 

                                Đӕi chiӃu, kiӇm tra  
 

 Sơ đồ  6.1 : Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán nhұt ký chung 
 

* ˰u, nh˱ợc điểm và điều kiện áp dụng  

Hҥch toán theo hình thӭc Nhұt ký chung có ѭu điӇm là  đѫn giҧn, dӉ ghi chép. Tuy vұy, 

hình thӭc sә có hҥn chӃ lӟn là ghi trùng lҳp: các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh vӯa đѭӧc ghi vào sә 
nhұt ký chung và ghi vào sә cái; khӕi lѭӧng công viӋc ghi sә nhiӅu. Hình thӭc này phù hӧp vӟi 

các doanh nghiӋp có ít nghiӋp vө kinh tӃ, sӕ lѭӧng ngѭӡi làm kӃ toán nhiӅu. 

6.2.3. Hình thӭc Nhұt ký -Sә cái 

 a. Đһc trѭng 

  Đặc trѭng cѫ bҧn cӫa hình thӭc kӃ toán Nhұt ký - Sә Cái là các nghiӋp vө kinh tӃ, tài 

chính phát sinh đѭӧc kӃt hӧp ghi chép theo trình tӵ thӡi gian và theo nӝi dung kinh tӃ (theo tài 

khoҧn kӃ toán) trên cùng mӝt quyӇn sә kӃ toán tәng hӧp duy nhҩt là sә Nhұt ký - Sә Cái. Căn cӭ 

đӇ ghi vào sә Nhұt ký - Sә Cái là các chӭng tӯ kӃ toán hoặc Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng 

loҥi. 
Hình thӭc kӃ toán Nhұt ký - Sә Cái  gӗm có các loҥi sә kӃ toán sau: 

- Nhұt ký - Sә Cái; 

- Các Sә, Thẻ kӃ toán chi tiӃt. 
 + Sӕ lѭӧng và loҥi sә: Mӝt sә Nhұt ký - Sә cái và sӕ lѭӧng sә (thẻ) chi tiӃt cho mӝt đӕi 
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tѭӧng cần thiӃt giӕng nhѭ các hình thӭc sә kӃ toán khác. 

- Nӝi dung, kӃt cҩu sә tәng hӧp - Nhұt ký - Sә cái là: 

+ Hҥch toán trên Nhұt ký - sә cái là chӭng tӯ gӕc hoặc trang sә: Nhұt ký - Sә cái. 

+ Cѫ sӣ ghi Nhұt ký - Sә cái là chӭng tӯ gӕc hoặc bҧng kê chӭng tӯ gӕc cùng loҥi.  
+ Ghi Nhұt ký - Sә cái tiӃn hành thѭӡng xuyên và đӗng thӡi cҧ phần thông tin: thӡi gian và 

phần thông tin sӕ liӋu cӫa mӝt tài khoҧn (đӕi tѭӧng hҥch toán). 

Mүu sә Nhұt ký - Sә cái có thӇ dѭӟi dҥng sau: 

 

Đѫn vị: ……… 

Địa chỉ: ……… 
 NHҰT KÝ -SӘ CÁI   Nĕm 200X 

Chӭng tӯ  TK… TK… Ngày 
tháng 
vào sә SH NT 

DiӉn giҧi 
Tәng sӕ 
tiӅn phát 

sinh 
Nӧ  Có Nӧ  Có 

 

 

 

 

 

  

   

Sӕ dѭ đầu kỳ 

… 

 

Cӝng sӕ dѭ cuӕi kỳ 200X 

Sӕ dѭ đầu kỳ (200X+1) 

   

  

 
b. Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Nhұt ký - Sә Cái  

 Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Nhұt ký- sә cái thӇ hiӋn qua sѫ đӗ 6.2  
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

  Ghi chú:              

Chӭng tӯ kӃ toán

Sә quỹ  

NHҰT KÝ – SӘ CÁI   

Bҧng tәng hӧp 
chӭng tӯ kӃ 

toán cùng loҥi  

Bҧng tәng 
hӧp chi tiӃt   

BÁO CÁO TÀI CHÍNH 

Sә, thẻ kӃ 
toán chi 

                                 Ghi  hàng ngày                     

                                Ghi  cuӕi tháng 

                                Đӕi chiӃu, kiӇm tra  
 
Sơ đồ 6.2: Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Nhұt ký - Sә cái 
(1) Hàng ngày, kӃ toán căn cӭ vào các chӭng tӯ kӃ toán hoặc Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ 

toán cùng loҥi đã đѭӧc kiӇm tra và đѭӧc dùng làm căn cӭ ghi sә, trѭӟc hӃt xác định tài khoҧn ghi 

Nӧ, tài khoҧn ghi Có đӇ ghi vào Sә Nhұt ký – Sә Cái. Sӕ liӋu cӫa mӛi chӭng tӯ (hoặc Bҧng tәng 

hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi) đѭӧc ghi trên mӝt dòng ӣ cҧ 2 phần Nhұt ký và phần Sә Cái. 
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Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán đѭӧc lұp cho nhӳng chӭng tӯ cùng loҥi (PhiӃu thu, phiӃu chi, 

phiӃu xuҩt, phiӃu nhұp,…) phát sinh nhiӅu lần trong mӝt ngày hoặc định kỳ 1 đӃn 3 ngày. 

Chӭng tӯ kӃ toán và Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi sau khi đã ghi Sә Nhұt ký - 

Sә Cái, đѭӧc dùng đӇ ghi vào Sә, Thẻ kӃ toán chi tiӃt có liên quan. 

(2) Cuӕi tháng, sau khi đã phҧn ánh toàn bӝ chӭng tӯ kӃ toán phát sinh trong tháng vào Sә 
Nhұt ký - Sә Cái và các sә, thẻ kӃ toán chi tiӃt, kӃ toán tiӃn hành cӝng sӕ liӋu cӫa cӝt sӕ phát sinh 

ӣ phần Nhұt ký và các cӝt Nӧ, cӝt Có cӫa tӯng tài khoҧn ӣ phần Sә Cái đӇ ghi vào dòng cӝng 

phát sinh cuӕi tháng. Căn cӭ vào sӕ phát sinh các tháng trѭӟc và sӕ phát sinh tháng này tính ra sӕ 
phát sinh luỹ kӃ tӯ đầu quý đӃn cuӕi tháng này. Căn cӭ vào sӕ dѭ đầu tháng (đầu quý) và sӕ phát 

sinh trong tháng kӃ toán tính ra sӕ dѭ cuӕi tháng (cuӕi quý) cӫa tӯng tài khoҧn trên Nhұt ký - Sә 
Cái. 

(3) Khi kiӇm tra, đӕi chiӃu sӕ cӝng cuӕi tháng (cuӕi quý) trong Sә Nhұt ký - Sә Cái phҧi 
đҧm bҧo các yêu cầu sau: 

Tổng số tiền của cột  Tổng số phát sinh Tổng số phát sinh 
“Phát sinh” ở phần = Nợ của tất cả  các = Có của tất cả các 

  Nhật ký 
 

Tài khoản Tài khoản 

 Tổng số d˱ Nợ các Tài khoản = Tổng số d˱ Có các tài khoản 
 
(4) Các sә, thẻ kӃ toán chi tiӃt cũng phҧi đѭӧc khoá sә đӇ cӝng sӕ phát sinh Nӧ, sӕ phát sinh 

Có và tính ra sӕ dѭ cuӕi tháng cӫa tӯng đӕi tѭӧng. Căn cӭ vào sӕ liӋu khoá sә cӫa các đӕi tѭӧng 
lұp “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt" cho tӯng tài khoҧn. Sӕ liӋu trên “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt” đѭӧc đӕi 
chiӃu vӟi sӕ phát sinh Nӧ, sӕ phát sinh Có và Sӕ dѭ cuӕi tháng cӫa tӯng tài khoҧn trên Sә Nhұt ký 
- Sә Cái. 

Sӕ liӋu trên Nhұt ký - Sә Cái và trên “Bҧng tәng hӧp chi tiӃt” sau khi khóa sә đѭӧc kiӇm 
tra, đӕi chiӃu nӃu khӟp, đúng sӁ đѭӧc sӱ dөng đӇ lұp báo cáo tài chính. 
 

* ˰u, nh˱ợc điểm và điều kiện áp dụng hình thức ghi sổ "Nhật ký - Sổ cái" 

Hҥch toán theo hӋ thӕng sә cӫa hình thӭc Nhұt ký - Sә cái rҩt đѫn giҧn, sӕ lѭӧng ít, nên 

khӕi lѭӧng ghi sә ít, sӕ liӋu kӃ toán tұp trung, cho biӃt cҧ hai chỉ tiêu: thӡi gian và phân loҥi theo 

đӕi tѭӧng ngay trên mӝt dòng ghi, kỳ ghi sә trên mӝt quyӇn sә. 

Tuy vұy, hình thӭc sә có hҥn chӃ lӟn là 

- Ghi trùng lҳp trên mӝt dòng ghi: tәng sӕ, sӕ tiӅn đӕi ӭng ghi trên các tài khoҧn quan hӋ 
đӕi ӭng;  

- Tài khoҧn đѭӧc liӋt kê ngang sә, vì vұy khuôn khә sӁ cӗng kӅnh, khó bҧo quҧn trong niên 

đӝ; sӕ lѭӧng sә tәng hӧp chỉ có mӝt quyӇn nên khó phân công lao đӝng kӃ toán cho mөc đích 

kiӇm soát nӝi bӝ. 

NӃu đѫn vị có ít tài khoҧn sӱ dөng, ít lao đӝng kӃ toán, khӕi lѭӧng nghiӋp vө phát sinh 

không nhiӅu, trình đӝ kӃ toán thҩp thì áp dөng hình thӭc sә Nhұt ký - Sә cái là có hiӋu quҧ, không 

ҧnh hѭӣng đӃn tӕc đӝ cung cҩp thông tin kӃ toán cho quҧn lý và đӝ chính xác cӫa sӕ liӋu đã ghi. 

6.2.4. Hình thӭc sә "Chӭng tӯ - ghi sә" 

a. Đһc trѭng 

Căn cӭ trӵc tiӃp đӇ ghi sә kӃ toán tәng hӧp là “Chӭng tӯ ghi sә”. ViӋc ghi sә kӃ toán 

tәng hӧp bao gӗm: 

-  Ghi theo trình tӵ thӡi gian trên Sә Đăng ký Chӭng tӯ ghi sә.  
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-  Ghi theo nӝi dung kinh tӃ trên Sә Cái. 

Hình thӭc kӃ toán chӭng tӯ ghi sә gӗm có: 

- Chӭng tӯ ghi sә 

- Sә đăng ký chӭng tӯ ghi sә  

- Sә cái; các sә, thẻ kӃ toán chi tiӃt 

Chứng từ ghi sổ 

Chӭng tӯ ghi sә do kӃ toán lұp trên cѫ sӣ tӯng chӭng tӯ kӃ toán hoặc Bҧng Tәng hӧp 

chӭng tӯ kӃ toán cùng loҥi, có cùng nӝi dung kinh tӃ. 

Chӭng tӯ ghi sә đѭӧc đánh sӕ hiӋu liên tөc trong tӯng tháng hoặc cҧ năm (theo sӕ thӭ 

tӵ trong Sә Đăng ký Chӭng tӯ ghi sә) và có chӭng tӯ kӃ toán đính kèm, phҧi đѭӧc kӃ toán 

trѭӣng duyӋt trѭӟc khi ghi sә kӃ toán.  

Chӭng tӯ ghi sә phҧi đính kèm chӭng tӯ gӕc mӟi có giá trị pháp lý đӇ ghi tiӃp vào các sә tәng 

hӧp khác. Sӕ hiӋu cӫa chӭng tӯ ghi sә là sӕ thӭ tӵ cӫa chӭng tӯ đѭӧc lұp và đăng ký trên "Tәng Nhұt 
ký - sә đăng ký chӭng tӯ - ghi sә".  

Ngày tháng ghi trên chӭng tӯ ghi sә là ngày tháng vào Sә đăng ký chӭng tӯ ghi sә. 
Mүu chӭng tӯ ghi sә đѭӧc thiӃt kӃ thӕng nhҩt theo dҥng sau:                 

 

CHӬNG TӮ GHI SӘ 

Ngày 10 tháng 1 năm N : Sӕ hiӋu : 005 

Tài  khoҧn đӕi ӭng 
DiӉn giҧi 

Nӧ Có 

Sӕ tiӅn 

(đӗng) 
Ghi chú 

Nhұp kho Nguyên vұt liӋu chính A 15211 331 1.004.400  

Nhұp kho Nguyên vұt liӋu chính B 15223 331 250.000  

Nhұp kho Nguyên vұt liӋu chính C 15224 111 80.000  

Cӝng   1.334.400  

Kèm theo 03 phiӃu nhұp kho  

KӃ toán trѭӣng 

(Ký, họ tên) 

Ngѭӡi ghi sә 
(Ký, họ tên) 

 

 

Chӭng tӯ ghi sә là căn cӭ duy nhҩt đӇ vào sә cái cӫa hình thӭc kӃ toán "Chӭng tӯ ghi sә", 

sau khi đҧm bҧo ghi đӫ các yӃu tӕ trên mүu cho.  

Sổ đăng ký chứng từ ghi sổ 

 Sә đăng ký Chӭng tӯ ghi sә là sә tәng Nhұt ký có chӭc năng: 

-  Thӭ nhҩt là ghi các chӭng tӯ ghi sә theo thӭ tӵ thӡi gian đăng ký chӭng tӯ ghi sә.  

-  Thӭ hai là lѭu giӳ và quҧn lý tұp trung sӕ liӋu kӃ toán theo thӡi gian ghi Nhұt ký.  

-   Thӭ ba là làm căn cӭ đӕi chiӃu sӕ liӋu vӟi sә cái.  

Mүu sә đăng ký chӭng tӯ ghi sә có dҥng sau: 
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Đѫn vị ……              SӘ ĐĔNG KÝ CHӬNG TӮ GHI SӘ 

 Năm 200N 

Chӭng tӯ ghi sә  Chӭng tӯ ghi sә  

Sӕ hiӋu Ngày, tháng 

Sӕ tiӅn 

(đӗng) Sӕ hiӋu Ngày tháng 
Sӕ tiӅn (đӗng) 

- 

005 

 

 

- 

10/1 

 

 

- 

1.334.000 

 

 

- 

- 

 

 

- 

- 

 

 

- 

- 

 

 

Cӝng  XXX 
-  Cӝng tháng 

-  Luỹ kӃ tӟi tháng báo cáo 
XXX 

 

Sә đăng ký chӭng tӯ ghi sә  đѭӧc ghi đѫn không tái thӇ hiӋn quan hӋ đӕi ӭng cӫa nghiӋp vө 
đã lұp trên chӭng tӯ ghi sә. Tác dөng lѭu trӳ sӕ liӋu kӃ toán là tác dөng bao trùm cӫa loҥi Tәng 

Nhұt ký này.  

Chӭng tӯ ghi sә sau khi đăng ký vào sә "Đăng ký chӭng tӯ ghi sә" có mүu trên, mӟi hoàn thành 

nӝi dung phҧn ánh đӇ tiӃp tөc ghi sә cái cӫa hình thӭc.  

Sổ cái của hình thức chứng từ - ghi sổ 
Sә cái là sә đѭӧc mӣ riêng cho tӯng tài khoҧn sӱ dөng, sә cái cӫa hình thӭc kӃ toán này có 

thӇ chi tiӃt theo tài khoҧn cҩp 2, 3… (nӃu bҳt buӝc); cѫ sӣ duy nhҩt đӇ ghi sә cái là: Các chӭng tӯ 

ghi sә đã lұp và hoàn thành các yӃu tӕ cҩu thành trên kӃt cҩu sә. Sә cái có thӇ ghi theo định kỳ ghi 

chӭng tӯ ghi sә, có thӇ ghi mӝt lần vào ngày cuӕi kỳ báo cáo. Sӕ liӋu trên sә cái đѭӧc đӕi chiӃu 

vӟi sә "Đăng ký chӭng tӯ ghi sә", sә chi tiӃt lұp riêng cho cùng mӝt đӕi tѭӧng phҧn ánh trên trang 

sә cái. 

Sә cái cӫa hình thӭc chӭng tӯ ghi sә có mүu kiӇu mӝt bên hoặc sӱ dөng mүu sә có kӃt cҩu 

2 bên kiӇu bàn cӡ. 

 b. Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Chӭng tӯ ghi sә  
 Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Chӭng tӯ ghi sә thӇ hiӋn qua sѫ đӗ 6.3  

(1)- Hàng ngày, căn cӭ vào các chӭng tӯ kӃ toán hoặc Bҧng Tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán 

cùng loҥi đã đѭӧc kiӇm tra, đѭӧc dùng làm căn cӭ ghi sә, kӃ toán lұp Chӭng tӯ ghi sә. Căn cӭ vào 

Chӭng tӯ ghi sә , kӃ toán ghi vào sә Đăng ký Chӭng tӯ ghi sә, sau đó ghi vào Sә Cái. Các chӭng 

tӯ kӃ toán sau khi làm căn cӭ lұp Chӭng tӯ ghi sә đѭӧc dùng đӇ ghi vào Sә, Thẻ kӃ toán chi tiӃt 
có liên quan. 

(2)- Cuӕi tháng, kӃ toán khoá sә tính ra tәng sӕ tiӅn cӫa các nghiӋp vө kinh tӃ, tài chính 

phát sinh trong tháng trên sә Đăng ký Chӭng tӯ ghi sә, tính ra Tәng sӕ phát sinh Nӧ, Tәng sӕ 
phát sinh Có và Sӕ dѭ cӫa tӯng tài khoҧn trên Sә Cái. Căn cӭ vào Sә Cái, kӃ toán lұp Bҧng Cân 

đӕi sӕ phát sinh. 

(3)- Sau khi đã đѭӧc đӕi chiӃu khӟp đúng, sӕ liӋu ghi trên Sә Cái và Bҧng tәng hӧp chi tiӃt 
(đѭӧc lұp tӯ các sә, thẻ kӃ toán chi tiӃt) đѭӧc dùng đӇ lұp Báo cáo tài chính. 

Quan hӋ đӕi chiӃu, kiӇm tra phҧi đҧm bҧo Tәng sӕ phát sinh Nӧ và Tәng sӕ phát sinh Có 

cӫa tҩt cҧ các tài khoҧn trên Bҧng Cân đӕi sӕ phát sinh phҧi bằng nhau và bằng Tәng sӕ tiӅn phát 

sinh trên sә Đăng ký Chӭng tӯ ghi sә. Tәng sӕ dѭ Nӧ và Tәng sӕ dѭ Có cӫa các tài khoҧn trên 
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Bҧng Cân đӕi sӕ phát sinh phҧi bằng nhau, và sӕ dѭ cӫa tӯng tài khoҧn trên Bҧng Cân đӕi sӕ phát 

sinh phҧi bằng sӕ dѭ cӫa tӯng tài khoҧn tѭѫng ӭng trên Bҧng tәng hӧp chi tiӃt. 

 

  

 

 

 

 

 

 

                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chӭng tӯ kӃ toán 

Sә quỹ  

CHӬNG TӮ GHI SӘ 

Bҧng tәng hӧp 
chӭng tӯ kӃ 

toán cùng loҥi

Sә, thẻ kӃ 
toán chi 

tiӃt  

Bҧng 
tәng hӧp 
chi tiӃt    

SӘ CÁI 

Sә đăng ký 
chӭng tӯ ghi sә   

Bҧng cân đӕi 
sӕ phát sinh 

BÁO CÁO TÀI CHÍNH 

  

   Ghi chú:              

                                 Ghi  hàng ngày                     

                                Ghi  cuӕi tháng 

                                Đӕi chiӃu, kiӇm tra  

Sơ đồ:6.3: Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán chӭng tӯ ghi sә   
* ˰u nh˱ợc điểm và điều kiện vận dụng của hình thức sổ kế toán chứng từ ghi sổ. 
Hình thӭc sә kӃ toán chӭng tӯ ghi sә có ѭu điӇm cѫ bҧn là ghi chép đѫn giҧn, kӃt cҩu sә dӉ 

ghi, thӕng nhҩt cách thiӃt kӃ sә nhұt ký và sә cái, sӕ liӋu kӃ toán dӉ đӕi chiӃu, dӉ kiӇm tra, sә nhұt 
ký tӡ rӡi cho phép thӵc hiӋn chuyên môn hoá đѭӧc lao đӝng kӃ toán trên cѫ sӣ phân công lao 

đӝng. Mặc dù vұy hình thӭc sә kӃ toán chӭng tӯ ghi sә vүn chѭa khҳc phөc đѭӧc nhѭӧc điӇm ghi 

chép cӫa trùng lặp cӫa các hình thӭc sә kӃ toán ra đӡi đѭӧc sӱ dөng trѭӟc đó. 

Hình thӭc sә kӃ toán chӭng tӯ ghi sә thích hӧp vӟi mӑi loҥi quy mô đѫn vị sҧn xuҩt - kinh 

doanh và đѫn vị quҧn lý cũng nhѭ đѫn vị hành chính sӵ nghiӋp. KӃt cҩu đѫn giҧn nên phù hӧp vӟi 

cҧ điӅu kiӋn lao đӝng kӃ toán thӫ công và lao đӝng kӃ toán bằng máy 

6.2.5. Hình thӭc sә kӃ toán Nhұt ký - Chӭng tӯ 

 a. Đһc trѭng  

- Tұp hӧp và hӋ thӕng hoá các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh theo bên Có cӫa các tài khoҧn kӃt 
hӧp vӟi viӋc phân tích các nghiӋp vө kinh tӃ đó theo các tài khoҧn đӕi ӭng Nӧ.  

- KӃt hӧp chặt chӁ viӋc ghi chép các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh theo trình tӵ thӡi gian vӟi 

viӋc hӋ thӕng hoá các nghiӋp vө theo nӝi dung kinh tӃ (theo tài khoҧn).  
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- KӃt hӧp rӝng rãi viӋc hҥch toán tәng hӧp vӟi hҥch toán chi tiӃt trên cùng mӝt sә kӃ toán 

và trong cùng mӝt quá trình ghi chép.  

- Sӱ dөng các mүu sә in sẵn các quan hӋ đӕi ӭng tài khoҧn, chỉ tiêu quҧn lý kinh tӃ, tài 

chính và lұp báo cáo tài chính. 

Hình thӭc kӃ toán Nhұt ký – Chӭng tӯ gӗm có các loҥi sә kӃ toán sau: 

+ Sә Nhұt ký - chӭng tӯ 

+ Sә (bҧng) kê  

+ Sә (bҧng) phân bә 

+ Sә chi tiӃt 
+ Sә Cái 

b. Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Nhұt ký - Chӭng tӯ  

 Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán Nhұt kí chӭng tӯ thӇ hiӋn qua sѫ đӗ 6.4 

 

 

 

 

 

 

                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

Chӭng tӯ kӃ toán và  
các bҧng phân bә 

Bҧng kê NHҰT KÝ          
CHӬNG TӮ  

 Sә, thẻ 
kӃ toán chi tiӃt   

Bҧng tәng hӧp chi 
tiӃt    Sә Cái   

BÁO CÁO TÀI CHÍNH  

 

Ghi chú:              

                                 Ghi  hàng ngày                     

                                Ghi  cuӕi tháng 

                                Đӕi chiӃu, kiӇm tra  

Sơ đồ 6.4: Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán  nhұt ký - chӭng tӯ 

 

(1). Hàng ngày căn cӭ vào các chӭng tӯ kӃ toán đã đѭӧc kiӇm tra lҩy sӕ liӋu ghi trӵc tiӃp 

vào các Nhұt ký - Chӭng tӯ hoặc Bҧng kê, sә chi tiӃt có liên quan. 

Đӕi vӟi các loҥi chi phí sҧn xuҩt, kinh doanh phát sinh nhiӅu lần hoặc mang tính chҩt phân 

bә, các chӭng tӯ gӕc trѭӟc hӃt đѭӧc tұp hӧp và phân loҥi trong các bҧng phân bә, sau đó lҩy sӕ 
liӋu kӃt quҧ cӫa bҧng phân bә ghi vào các Bҧng kê và Nhұt ký - Chӭng tӯ có liên quan. 

Đӕi vӟi các Nhұt ký - Chӭng tӯ đѭӧc ghi căn cӭ vào các Bҧng kê, sә chi tiӃt thì căn cӭ vào 

sӕ liӋu tәng cӝng cӫa bҧng kê, sә chi tiӃt, cuӕi tháng chuyӇn sӕ liӋu vào Nhұt ký - Chӭng tӯ. 
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(2). Cuӕi tháng khoá sә, cӝng sӕ liӋu trên các Nhұt ký - Chӭng tӯ, kiӇm tra, đӕi chiӃu sӕ 
liӋu trên các Nhұt ký - Chӭng tӯ vӟi các sә, thẻ kӃ toán chi tiӃt, bҧng tәng hӧp chi tiӃt có liên 

quan và lҩy sӕ liӋu tәng cӝng cӫa các Nhұt ký - Chӭng tӯ ghi trӵc tiӃp vào Sә Cái. 

Đӕi vӟi các chӭng tӯ có liên quan đӃn các sә, thẻ kӃ toán chi tiӃt thì đѭӧc ghi trӵc tiӃp vào 

các sә, thẻ có liên quan. Cuӕi tháng, cӝng các sә hoặc thẻ kӃ toán chi tiӃt và căn cӭ vào sә hoặc 

thẻ kӃ toán chi tiӃt đӇ lұp các Bҧng tәng hӧp chi tiӃt theo tӯng tài khoҧn đӇ đӕi chiӃu vӟi Sә Cái. 

Sӕ liӋu tәng cӝng ӣ Sә Cái và mӝt sӕ chỉ tiêu chi tiӃt trong Nhұt ký - Chӭng tӯ, Bҧng kê và 

các Bҧng tәng hӧp chi tiӃt đѭӧc dùng đӇ lұp báo cáo tài chính. 
 

* ˰u nh˱ợc điểm và điều kiện vận dụng của hình thức Nhật ký chứng từ. 

Nhұt ký chӭng tӯ kӃ thӯa các ѭu điӇm cӫa các hình thӭc kӃ toán ra đӡi trѭӟc nó, đҧm bҧo 

tính chuyên môn hoá cao cӫa sә kӃ toán, thӵc hiӋn chuyên môn hoá và phân công chuyên môn 

hoá lao đӝng kӃ toán; hầu hӃt sә kӃt cҩu theo 1 bên cӫa tài khoҧn (trӯ mӝt sӕ tài khoҧn thanh toán) 

nên giҧm 1/2 khӕi lѭӧng ghi sә. Mặt khác các sә cӫa hình thӭc này kӃt cҩu theo nguyên tҳc bàn 

cӡ, nên tính chҩt đӕi chiӃu kiӇm tra cao. Mүu sә in sẵn quan hӋ đӕi ӭng và ban hành thӕng nhҩt 
tҥo nên kỷ cѭѫng cho thӵc hiӋn ghi chép sә sách. NhiӅu chỉ tiêu quҧn lý đѭӧc kӃt hӧp ghi sẵn trên 

sә kӃ toán Nhұt ký - Chӭng tӯ, đҧm bҧo cung cҩp thông tin tӭc thӡi cho quҧn lý và lұp báo cáo 

định kỳ kịp thӡi hҥn.  

Hҥn chӃ lӟn nhҩt cӫa bӝ Sә Nhұt ký - Chӭng tӯ là phӭc tҥp vӅ kӃt cҩu, quy mô lӟn vӅ lѭӧng 

và loҥi, đa dҥng kӃt cҩu giӳa các đӕi tѭӧng trên loҥi sә Nhұt ký chính và phө (bҧng kê, phân 

bә…) nên khó vұn dөng phѭѫng tiӋn máy tính vào xӱ lý sӕ liӋu kӃ toán; đòi hӓi trình đӝ kӃ toán 

cao và quy mô hoҥt đӝng doanh nghiӋp lӟn. Bӣi vұy có thӇ nói điӅu kiӋn đӇ sӱ dөng có hiӋu quҧ 
hình thӭc sә Nhұt ký - chӭng tӯ là: 

+ Doanh nghiӋp sҧn xuҩt hoặc doanh nghiӋp thѭѫng mҥi có quy mô lӟn. 

+ Đӝi ngũ nhân viên kӃ toán đӫ nhiӅu, đӫ trình đӝ đӇ thao tác nghiӋp vө đúng trên sә. 
+ Đѫn vị chӫ yӃu thӵc hiӋn kӃ toán bằng lao đӝng thӫ công. 

Do vұy đӕi vӟi các doanh nghiӋp ӭng dөng công nghӋ thông tin vào công tác kӃ toán thì 

hình thӭc này không phù hӧp. 

6.2.6- Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính  

a- Đһc trѭng  

Đặc trѭng cѫ bҧn cӫa Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính là công viӋc kӃ toán đѭӧc thӵc 

hiӋn theo mӝt chѭѫng trình phần mӅm kӃ toán trên máy vi tính. Phần mӅm kӃ toán đѭӧc thiӃt kӃ 
theo nguyên tҳc cӫa mӝt trong bӕn hình thӭc kӃ toán hoặc kӃt hӧp các hình thӭc kӃ toán quy định 

trên đây. Phần mӅm kӃ toán không hiӇn thị đầy đӫ quy trình ghi sә kӃ toán, nhѭng phҧi in đѭӧc 

đầy đӫ sә kӃ toán và báo cáo tài chính theo quy định.  

Các loҥi sә cӫa Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính: phần mӅm kӃ toán đѭӧc thiӃt kӃ theo 

Hình thӭc kӃ toán nào sӁ có các loҥi sә cӫa hình thӭc kӃ toán đó nhѭng không hoàn toàn giӕng 

mүu sә kӃ toán ghi bằng tay.  

- Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính áp dөng tҥi doanh nghiӋp phҧi đҧm bҧo các yêu cầu 

sau: 

- Có đӫ các sә kӃ toán tәng hӧp và sә kӃ toán chi tiӃt cần thiӃt đӇ đáp ӭng yêu cầu kӃ toán 

theo quy định. Các sә kӃ toán tәng hӧp phҧi có đầy đӫ các yӃu tӕ theo quy định cӫa ChӃ đӝ sә kӃ 
toán. 
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- Thӵc hiӋn đúng các quy định vӅ mӣ sә, ghi sә, khóa sә và sӱa chӳa sә kӃ toán theo quy 

định cӫa Luұt KӃ toán, các văn bҧn hѭӟng dүn thi hành Luұt KӃ toán và quy định tҥi ChӃ đӝ kӃ 
toán. 

- Doanh nghiӋp phҧi căn cӭ vào các tiêu chuẩn, điӅu kiӋn cӫa phần mӅm kӃ toán do Bӝ Tài 

chính quy định  đӇ lӵa chӑn phần mӅm kӃ toán phù hӧp vӟi yêu cầu quҧn lý và điӅu kiӋn cӫa 

doanh nghiӋp. 

b- Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính  

Trình tӵ ghi sә kӃ toán trên máy vi tính đѭӧc thӇ hiӋn trên sѫ đӗ 6.5. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                       

 
 
 

 
PHҪN MӄM 

Kӂ TOÁN 

MÁY VI TÍNH 

SӘ Kӂ TOÁN 
 - Sә tәng hӧp 

- Sә chi tiӃt 

 
CHӬNG TӮ Kӂ TOÁN 

- Báo cáo tài chính  
- Báo cáo kӃ toán 
quҧn trị  

 
BҦNG TӘNG HӦP 

CHӬNG TӮ Kӂ 
TOÁN CÙNG LOҤI 

         

 Ghi chú:              

                                 Nhұp sӕ liӋu  hàng ngày                     

                                 In sә, báo cáo cuӕi tháng, cuӕi năm 

                                 Đӕi chiӃu, kiӇm tra  

     Sơ đồ 6.5: Trình tӵ ghi sә kӃ toán theo hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính 

 

(1) Hàng ngày, kӃ toán căn cӭ vào chӭng tӯ kӃ toán hoặc Bҧng tәng hӧp chӭng tӯ kӃ toán 

cùng loҥi đã đѭӧc kiӇm tra, đѭӧc dùng làm căn cӭ ghi sә, xác định tài khoҧn ghi Nӧ, tài khoҧn ghi 

Có đӇ nhұp dӳ liӋu vào máy vi tính theo các bҧng, biӇu đѭӧc thiӃt kӃ sẵn trên phần mӅm kӃ toán.  

Theo quy trình cӫa phần mӅm kӃ toán, các thông tin đѭӧc tӵ đӝng nhұp vào sә kӃ toán tәng 

hӧp (Sә Cái hoặc Nhұt ký- Sә Cái...) và các sә, thẻ kӃ toán chi tiӃt liên quan.  

(2) Cuӕi tháng (hoặc bҩt kỳ vào thӡi điӇm cần thiӃt nào), kӃ toán thӵc hiӋn các thao tác 

khoá sә (cӝng sә) và lұp báo cáo tài chính. ViӋc đӕi chiӃu giӳa sӕ liӋu tәng hӧp vӟi sӕ liӋu chi tiӃt 
đѭӧc thӵc hiӋn tӵ đӝng và luôn đҧm bҧo chính xác, trung thӵc theo thông tin đã đѭӧc nhұp trong 

kỳ. Ngѭӡi làm kӃ toán có thӇ kiӇm tra, đӕi chiӃu sӕ liӋu giӳa sә kӃ toán vӟi báo cáo tài chính sau 

khi đã in ra giҩy. 

Thӵc hiӋn các thao tác đӇ in báo cáo tài chính theo quy định. 

Cuӕi tháng, cuӕi năm sә kӃ toán tәng hӧp và sә kӃ toán chi tiӃt đѭӧc in ra giҩy, đóng thành 

quyӇn và thӵc hiӋn các thӫ tөc pháp lý theo quy định vӅ sә kӃ toán ghi bằng tay.  
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TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG VI 
1. Sә kӃ toán là phѭѫng tiӋn đӇ hӋ thӕng hoá thông tin theo tӯng đӕi tѭӧng kӃ toán phөc vө 

cho công tác kӃ toán và công tác quҧn lý trong quá trình hoҥt đӝng  sҧn xuҩt kinh doanh 

cӫa doanh nghiӋp. Sә kӃ toán là công cө đӇ ghi chép, tәng hӧp thông tin kӃ toán mӝt các 

có hӋ thӕng trên cѫ sӣ chӭng tӯ gӕc nên sә kӃ toán có rҩt nhiӅu loҥi đӇ phҧn ánh tính đa 

dҥng và phong phú cӫa đӕi tѭӧng kӃ toán. 

2. Có nhiӅu loҥi có nӝi dung và kӃ cҩu khác nhau phù hӧp vӟi tӯng hình thӭc ghi sә. 

3. ViӋc mӣ sә, ghi sә, chӳa sә và khoá sә phҧi đѭӧc thӵc hiӋn theo các qui định chung cӫa 

cѫ quan Nhà nѭӟc. 

4. Có ba phѭѫng pháp chӳa sә kӃ toán: phѭѫng pháp cҧi chính, phѭѫng pháp ghi bә sung và 

phѭѫng pháp ghi sӕ âm. 

5. Hình thӭc kӃ toán đѭӧc qui định bӣi hӋ thӕng sә kӃ toán tәng hӧp và trình tӵ hӋ thӕng hoá 

thông tin kӃ toán. Mӛi hình thӭc sә kӃ toán xác định: sӕ lѭӧng sә; kӃt cҩu sә; mӕi liên hӋ 
giӳa các loҥi sә; trình tӵ ghi chép chӭng tӯ vào sә.  

6. Các hình thӭc kӃ toán bao gӗm: Nhұt ký chung, Nhұt ký sә cái, Chӭng tӯ ghi sә và nhұt 
ký chӭng tӯ.  

7. Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính có đặc trѭng là công viӋc kӃ toán đѭӧc thӵc hiӋn theo 

mӝt chѭѫng trình phần mӅm kӃ toán trên máy vi tính. Phần mӅm kӃ toán đѭӧc thiӃt kӃ 
theo nguyên tҳc cӫa mӝt trong bӕn hình thӭc kӃ toán hoặc kӃt hӧp các hình thӭc kӃ toán 

quy định trên đây. Phần mӅm kӃ toán không hiӇn thị đầy đӫ quy trình ghi sә kӃ toán, 

nhѭng phҧi in đѭӧc đầy đӫ sә kӃ toán và báo cáo tài chính theo quy định.  

 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP 
1. Sә kӃ toán là gì? Vì sao cần phҧi xây dӵng , tә chӭc sә kӃ toán trong thӵc hành công tác 

kӃ toán. 

2. Các loҥi sә kӃ toán cѫ bҧn? 

3. Nguyên tҳc và cách thӭc mӣ sә, ghi sә, chӳa sә, và khoá sә kӃ toán? 

4. Đặc trѭng, các loҥi sә  và trình tӵ ghi sә  cӫa các hình thӭc kӃ toán ? 

5. Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính có đặc trѭng gì? 

6.  Sә kӃ toán có tác dөng: 

a. Cung cҩp thông tin cho quҧn lý 

b. Cung cҩp các quá trình hoҥt đӝng cӫa đѫn vị kӃ toán 

c. Lұp hӋ thӕng báo cáo tài chính 

d. Tҩt cҧ các trѭӡng hӧp trên 

       7. Căn cӭ đӇ mӣ sә kӃ toán là: 

a. Bҧng cân đӕi kӃ toán kỳ trѭӟc 

b. Sә kӃ toán kỳ trѭӟc 

c. Chӭng tӯ kӃ toán 

d. a và b 

       8. Căn cӭ đӇ ghi sә kӃ toán là: 

a. Các chӭng tӯ gӕc 

b. Các chӭng tӯ kӃ toán 
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c. Các chӭng tӯ ghi sә 
d. Các nghiӋp vө chuyӇn sӕ liӋu 

e. Các câu trên đӅu đúng 

        9. Trѭӟc khi khoá sә, kӃ toán cần: 

a. Lұp bҧng cân đӕi tài khoҧn 

b. Thӵc hiӋn các bút toán điӅu chỉnh cần thiӃt và tính sӕ dѭ các tài khoҧn 

c. lұp chӭng tӯ kӃ toán 

d. Lұp bҧng chi tiӃt sӕ phát sinh 

       10. Bҧng cân đӕi tài khoҧn (bҧng cân đӕi sӕ phát sinh) đѭӧc lұp: 

a. Trѭӟc khi khoá sә kӃ toán 

b. Sau khi khoá sә kӃ toán 

c. Sau khi lұp báo cáo kӃt quҧ kinh doanh 

d. Các câu trên đӅu sai 

       11. Bҧng cân đӕi kӃ toán đѭӧc lұp: 

a. Sau khi khoá sә kӃ toán 

b. Sau khi lұp bҧng cân đӕi tài khoҧn 

c. Sau khi lұp bҧng cân đӕi sӕ phát sinh 

d. Các câu trên đӅu đúng 

        12. Sә Nhұt ký - Sә cái là sә đѭӧc ghi: 

a. Theo thӡi gian 

b. Theo đӕi tѭӧng 

c. KӃt hӧp vӯa theo thӡi gian, vӯa theo đӕi tѭӧng 

d. Không có trѭӡng hӧp nào. 

 

Bài tұp 

1. Sӕ dѭ đầu kỳ mӝt sӕ tài khoҧn nhѭ sau( đѫn vị : triӋu đӗng) 

TK 111: 10             TK 112: 30,                  TK 131: 45              TK 152: 50 

TK 311: 50             TK 331: 35                   TK 334: 15 

2. Cho các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh tҥi Công ty CDE trong tháng 7/N nhѭ sau (Đѫn vị  
triӋu đӗng) 

1. Ngày 5/7, rút tiӅn gӱi ngân hàng vӅ nhұp quỹ tiӅn mặt 15, PhiӃu thu sӕ 136. 

2. Ngày 10/7, thanh toán lѭѫng tháng 6 cho công nhân viên bằng tiӅn mặt 15, PhiӃu chi sӕ 
515. 

3. Ngày 12/7, khách hàng thanh toán tiӅn hàng kỳ trѭӟc cho Doanh nghiӋp qua ngân hàng 
40, doanh nghiӋp đã nhұn đѭӧc Giҩy báo có sӕ 1798. 

4. Ngày 14/7, mua chịu nguyên vұt liӋu nhұp kho theo giá 60, hoá đѫn sӕ 289. 

5. Ngày 15/7, vay ngҳn hҥn thanh toán cho ngѭӡi bán 60, hӧp đӗng tín dөng sӕ 6766. 

6. Ngày 18/7, trҧ trѭӟc tiӅn mua hàng cho ngѭӡi bán bằng chuyӇn khoҧn 35, doanh nghiӋp 
đã nhұn đѭӧc Giҩy báo nӧ sӕ 536. 

7. Ngày 19/7, nhұn vӕn góp liên doanh bằng mӝt phѭѫng tiӋn vұn tҧi theo giá thoҧ thuұn là 
120, biên bҧn giao nhұn sӕ 92. 

8. Ngày 26/7, nhұn ӭng trѭӟc cӫa khách hàng bằng chuyӇn khoҧn 50, doanh nghiӋp đã nhұn 
đѭӧc Giҩy báo có sӕ 1966. 

  
Yêu cầu: Ghi sә kӃ toán tình hình trên theo các hình thӭc: Nhұt ký chung, Nhұt ký - Sә cái và 
Chӭng tӯ ghi sә. 
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CHѬѪNG VII 

TӘ CHӬC CÔNG TÁC Kӂ TOÁN 

 

MӨC TIÊU 

Sau khi hӑc xong chѭѫng này , sinh viên cҫn nҳm đѭӧc các vҩn đӅ sau đây: 

1. Ý nghƿa, nӝi dung, nhiӋm vө cӫa tә chӭc công tác kӃ toán 

2. Nӝi dung cӫa tә chӭc công tác kӃ toán 

3. Nӝi dung tә chӭc bӝ máy kӃ toán  tә chӭc bӝ máy kӃ toán; 

4.  Qui định vӅ tiêu chuẩn, trách nhiӋm, quyӅn hҥn cӫa kӃ toán trѭӣng theo luұt định. 

5. Nguyên tҳc, điӅu kiӋn, nӝi dung và ѭu nhѭӧc điӇm cӫa tӯng mô hình tә chӭc bӝ máy kӃ 
toán cѫ sӣ trong đѫn vị hҥch toán cѫ sӣ. 

 

NӜI DUNG 

7. 1. Ý NGHƾA, NӜI DUNG VÀ NHIӊM VӨ CӪA CÔNG TÁC Kӂ TOÁN 

7.1.1. Ý nghƿa cӫa tә chӭc công tác kӃ toán 

Hҥch toán kӃ toán có vai trò quan trӑng trong hӋ thӕng quҧn lý kinh tӃ, là công cө quan 

trӑng thӵc hiӋn quҧn lý, điӅu hành, kiӇm tra, giám sát các hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính trong các 

đѫn vị cũng nhѭ trong phҥm vi toàn bӝ nӅn kinh tӃ quӕc dân. ĐӇ phát huy vai trò quan trӑng đó, 

vҩn đӅ có tính chҩt quyӃt định là phҧi biӃt tә chӭc mӝt cách khoa hӑc và hӧp lý công tác kӃ toán 

trong các đѫn vị và trong toàn bӝ nӅn kinh tӃ quӕc dân. 

Tә chӭc công tác kӃ toán cần đѭӧc hiӇu nhѭ là mӝt hӋ thӕng các yӃu tӕ cҩu thành gӗm; tә 
chӭc bӝ máy kӃ toán, tә chӭc vұn dөng các phѭѫng pháp kӃ toán, kỹ thuұt hҥch toán, tә chӭc vұn 

dөng các chӃ đӝ, thӇ lӋ kӃ toán….mӕi liên hӋ và sӵ tác đӝng giӳa các yӃu tӕ đó vӟi mөc đích đҧm 

bҧo các điӅu kiӋn cho viӋc phát huy tӕi đa chӭc năng cӫa hӋ thӕng các yӃu tӕ đó. Trong hӋ thӕng 

các yӃu tӕ cҩu thành tә chӭc công tác kӃ toán, yӃu tӕ tә chӭc bӝ máy kӃ toán vӟi nhӳng con ngѭӡi 

có sӵ hiӇu biӃt vӅ nӝi dung, phѭѫng pháp kӃ toán và nhӳng phѭѫng tiӋn kỹ thuұt trang bị đӇ tiӃn 

hành công tác kӃ toán là yӃu tӕ quan trӑng có tính chҩt quyӃt định, là trung tâm cӫa các mӕi liên 

hӋ giӳa các yӃu tӕ cӫa hӋ thӕng, đҧm bҧo cho công tác kӃ toán đѭӧc thӵc hiӋn vӟi hiӋu quҧ cao, 

phát huy triӋt đӇ vai trò cӫa kӃ toán trong quҧn lý. 

Tә chӭc công tác kӃ toán chịu ҧnh hѭӣng cӫa nhiӅu nhân tӕ nhѭ: loҥi hình tә chӭc hoҥt 
đӝng cӫa đѫn vị, đặc trѭng và khӕi lѭӧng thông tin kinh tӃ cần thu nhұn và xӱ lý, nhu cầu thông 

tin cần cung cҩp cho các đӕi tѭӧng sӱ dөng thông tin phөc vө cho điӅu hành và quҧn lý các hoҥt 
đӝng trong đѫn vị, đӝi ngũ cán bӝ quҧn lý, cán bӝ kӃ toán, trang bị và ӭng dөng phѭѫng tiӋn kỹ 
thuұt xӱ lý thông tin… Nhӳng nhân tӕ này cần đѭӧc nhұn thӭc đúng đҳn và đầy đӫ trong khi tiӃn 

hành tә chӭc công tác kӃ toán. Bӣi vұy tә chӭc công tác kӃ toán là vҩn đӅ có tính khoa hӑc và 

luôn có tính thӡi sӵ cҩp bách trong mӛi giai đoҥn phát triӇn. 
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Ӣ nѭӟc ta trong nhӳng năm qua, tә chӭc công tác kӃ toán đã đѭӧc Đҧng và Nhà nѭӟc luôn 

quan tâm. Sӵ quan tâm đó ngày càng tăng qua các giai đoҥn phát triӇn kinh tӃ xã hӝi cӫa đҩt nѭӟc. 

Các chӃ đӝ thӇ lӋ kӃ toán luôn đѭӧc nghiên cӭu đәi mӟi, viӋc chỉ đҥo thӵc hiӋn chӃ đӝ, thӇ lӋ kӃ 
toán luôn đѭӧc cҧi tiӃn, hoàn thiӋn, tә chӭc công tác kӃ toán trong các đѫn vị cũng đѭӧc hoàn 

thiӋn và không ngӯng đәi mӟi nhằm tăng hiӋu lӵc cӫa thông tin kӃ toán, tăng cѭӡng vai trò kӃ 
toán trong quҧn lý kinh tӃ. 

7.1.2. Nӝi dung tә chӭc công tác kӃ toán 

Tә chӭc công tác kӃ toán nhѭ là mӝt hӋ thӕng các yӃu tӕ cҩu thành bao gӗm các nӝi dung 

khác nhau. Nhӳng nӝi dung đó phҧi đѭӧc tә chӭc mӝt cách khoa hӑc và hӧp lý góp phần tә chӭc 

khoa hӑc và hӧp lý công tác kӃ toán, có nghƿa là tә chӭc công tác kӃ toán phҧi đѭӧc thӵc hiӋn phù 

hӧp vӟi chӃ đӝ, thӇ lӋ kӃ toán nhà nѭӟc đã ban hành, phù hӧp vӟi điӅu kiӋn cө thӇ cӫa đѫn vị, phù 

hӧp vӟi sӵ phát triӇn khoa hӑc kỹ thuұt, khoa hӑc quҧn lý, khoa hӑc kӃ toán trong tӯng giai đoҥn 

phát triӇn kinh tӃ văn hoá xã hӝi cӫa đҩt nѭӟc. 

Nӝi dung chӫ yӃu cӫa tә chӭc công tác kӃ toán bao gӗm: 

a. Lӵa chӑn loҥi hình tә chӭc công tác kӃ toán và tә chӭc bӝ máy kӃ toán phù hӧp vӟi 

loҥi hình tә chӭc công tác kӃ toán đã lӵa chӑn. 

HiӋn nay các đѫn vị có thӇ tә chӭc công tác kӃ toán theo nhӳng loҥi hình sau:  

Loҥi hình tә chӭc công tác kӃ toán tұp trung 

Loҥi hình tә chӭc công tác kӃ toán phân tán 

Loҥi hình tә chӭc công tác kӃ toán vӯa tұp trung vӯa phân tán. 

Căn cӭ vào điӅu kiӋn cө thӇ cӫa đѫn vị vӅ quy mô, địa bàn hoҥt đӝng, phân cҩp quҧn lý, 

phѭѫng tiӋn kỹ thuұt thu nhұn, xӱ lý, cung cҩp thông tin … mà lӵa chӑn loҥi hình tә chӭc công 

tác kӃ toán theo mô hình phù hӧp vӟi loҥi hình tә chӭc công tác kӃ toán thích hӧp, trên cѫ sӣ đó 

tә chӭc bӝ máy kӃ toán theo mô hình phù hӧp vӟi loҥi hình tә chӭc công tác kӃ toán đã lӵa chӑn. 

b. Tә chӭc hӋ thӕng chӭng tӯ kӃ toán, tә chӭc hҥch toán ban đҫu và tә chӭc luân 

chuyӇn chӭng tӯ kӃ toán mӝt cách khoa hӑc và hӧp lý.  

Mӑi hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính xҧy ra trong quá trình hoҥt đӝng cӫa đѫn vị đӅu phҧi đѭӧc 

phҧn ánh vào chӭng tӯ kӃ toán mӝt cách trung thӵc, kịp thӡi, đầy đӫ và chính xác. ĐӇ tә chӭc hӋ 
thӕng chӭng tӯ, hҥch và quҧn lý chӭng tӯ, kӃ toán cần thӵc hiӋn các cong viӋc sau:   

- Căn cӭ vào chӃ đӝ chӭng tӯ kӃ toán nhà nѭӟc đã ban hành và nӝi dung các hoҥt đӝng kinh 

tӃ tài chính cũng nhѭ yêu cầu quҧn lý các hoҥt đӝng đó, đѫn vị quy định danh mөc chӭng tӯ đѭӧc 

sӱ dөng, phù hӧp vӟi tӯng loҥi nghiӋp vө kinh tӃ tài chính phát sinh trong  đѫn vị. 

- Chuẩn bị đầy đӫ biӇu mүu chӭng tӯ kӃ toán theo đúng mүu qui định, nӃu có thay đәi nӝi 
dung thiӃt kӃ biӇu mүu qui định hoặc tӵ in thì phҧi đѭӧc cѫ quan tài chính có thẩm quyӅn chҩp 

thuұn bằng văn bҧn trѭӟc khi thӵc hiӋn. 

- Tә chӭc bҧo quҧn, quҧn lý và cҩp phát chӭng tӯ in sẵn cho các bӝ phұn có liên quan. Qui 

định rõ trách nhiӋm cӫa tӯng ngѭӡi, tӯng bӝ phұn trong viӋc lұp, kiӇm tra, ký chӭng tӯ, ghi sә và 

luân chuyӇn chӭng tӯ. 
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Chӭng tӯ kӃ toán đã sӱ dөng phҧi đѭӧc sҳp xӃp, phân loҥi, bҧo quҧn và lѭu trӳ theo qui 

định cӫa chӃ đӝ lѭu trӳ tài liӋu kӃ toán cӫa Nhà nѭӟc. 

Cө thӇ hoá viӋc sӱ dөng các mүu biӇu chӭng tӯ kӃ toán phù hӧp, quy định viӋc ghi chép các 

hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính vào tӯng mүu biӇu chӭng tӯ kӃ toán cө thӇ và xác định trình tӵ luân 

chuyӇn tӯng loҥi chӭng tӯ kӃ toán mӝt cách khoa hӑc, hӧp lý, phөc vө cho viӋc ghi sә kӃ toán, 

tәng hӧp sӕ liӋu thông tin kinh tӃ đáp ӭng yêu cầu quҧn lý cӫa đѫn vị. 

c. Tә chӭc vұn dөng hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán. 

Tә chӭc lӵa chӑn nhӳng tài khoҧn kӃ toán thích hӧp đӇ xây dӵng hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán 

sӱ dөng cho đѫn vị bao gӗm nhӳng tài khoҧn kӃ toán tәng hӧp, tài khoҧn kӃ toán chi tiӃt đӇ phҧn 

ánh đầy đӫ các hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính trong đѫn vị, đáp ӭng nhu cầu thông tin và kiӇm tra, 

phөc vө công tác quҧn lý cӫa nhà nѭӟc và cӫa đѫn vị đӕi vӟi các hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính trong 

đѫn vị. 

d. Lӵa chӑn hình thӭc kӃ toán phù hӧp . 

 Căn cӭ vào điӅu kiӋn cө thӇ cӫa đѫn vị vӅ quy mô, yêu cầu quҧn lý … mà doanh nghiӋp 

lӵa chӑn hình thӭc kӃ toán phù hӧp đҧm bҧo cho kӃ toán có thӇ thӵc hiӋn tӕt nhiӋm vө nhu nhұn, 

xӱ lý và cung cҩp đầy đӫ, kịp thӡi, chính xác tài liӋu, thông tin kinh tӃ phөc vө cho công tác lãnh 

đҥo, điӅu hành và quҧn lý các hoҥt đӝng kinh tӃ tài chính trong đѫn vị. 

Căn cӭ vào hình thӭc kӃ toán, hӋ thӕng sә kӃ toán do Bӝ Tài chính qui định, doanh nghiӋp 

xây dӵng danh mөc sә kӃ toán áp dөng ӣ đѫn vị. Sә kӃ toán phҧi đѭӧc quҧn lý chặt chӁ, phân 

công rõ ràng trách nhiӋm các nhân giӳ và ghi sә. 

e. Tә chӭc thӵc hiӋn chӃ đӝ báo cáo kӃ toán và kiӇm tra kӃ toán. 

 Sӕ liӋu trong các báo cáo kӃ toán là nhӳng tài liӋu có tính chҩt tәng hӧp vӅ tình hình hoҥt 
đӝng cӫa đѫn vị theo nhӳng chỉ tiêu kinh tӃ tài chính phөc vө cho công tác quҧn lý cӫa đѫn vị và 

cӫa Nhà nѭӟc. Bӣi vұy cần thӵc hiӋn tӕt chӃ đӝ báo cáo kӃ toán, kiӇm tra kӃ toán nhằm mөc đích 

đҧm bҧo thӵc hiӋn đúng đҳn các phѭѫng pháp kӃ toán, các chӃ đӝ, thӇ lӋ kӃ toán và tә chӭc chỉ 
đҥo công tác kӃ toán trong đѫn vị, đҧm bҧo thӵc hiӋn vai trò kӃ toán trong quҧn lý.  

Báo cáo tài chính đѭӧc lұp theo chuẩn mӵc kӃ toán và chӃ đӝ kӃ toán. Cuӕi kỳ, kӃ toán căn 

cӭ  vào sӕ liӋu sau khi khoá sә kӃ toán đӇ lұp báo cáo tài chính và nӝp cho cѫ quan Nhà nѭӟc có 

thẩm quyӅn trong thӡi hҥn qui định. 

Báo cáo tài chính cần đѭӧc công khai theo hình thӭc  và thӡi hҥn qui định. 

KiӇm tra kӃ toán là mӝt nӝi dung quan trӑng trong tә chӭc công tác kӃ toán, cần đѭӧc tә 
chӭc thӵc hiӋn theo đúng chӃ đӝ kiӇm tra kӃ toán đã quy định: kiӇm tra thѭӡng xuyên, kiӇm tra 

định kỳ, kiӇm tra chuyên đӅ , kiӇm tra toàn diӋn, kiӇm tra bҩt thѭӡng dѭӟi sӵ chỉ đҥo cӫa kӃ toán 

trѭӣng, thӫ trѭӣng đѫn vị, hay các cѫ quan quҧn lý nhà nѭӟc có thẩm quyӅn. 

f. Tә chӭc bӗi dѭӥng đӝi ngǜ nhân viên kӃ toán.  

Tә chӭc bӗi dѭӥng nâng cao trình đӝ nghiӋp vө chuyên môn, trình đӝ khoa hӑc kỹ thuұt, 
khoa hӑc quҧn lý cho đӝi ngũ nhân viên kӃ toán. tә chӭc trang bị và ӭng dөng phѭѫng tiӋn kỹ 
thuұt ghi chép, tính toán và thông tin hiӋn đҥi trong công tác kӃ toán, tҥo ra khҧ năng và điӅu kiӋn  

cho bӝ máy kӃ toán hoàn thành chӭc trách nhiӋm vө, phát huy tӕt vai trò cӫa kӃ toán trong quҧn lý 

kinh tӃ, nâng cao hiӋu quҧ hoҥt đӝng cӫa đѫn vị. 
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7.1.3. NhiӋm vө cӫa tә chӭc công tác kӃ toán 

 Tә chӭc công tác kӃ toán có ý nghƿa rҩt quan trӑng, đҧm bҧo thӵc hiӋn vai trò kӃ toán 

trong quҧn lý. Bӣi vұy đӇ tә chӭc tӕt công tác kӃ toán cần thӵc hiӋn nhӳng nhiӋm vө sau: 

 - Tә chӭc khoa hӑc và hӧp lý công tác kӃ toán, tә chӭc bӝ máy kӃ toán phù hӧp vӟi điӅu 

kiӋn cө thӇ  cӫa đѫn vị, thӵc hiӋn kӃ hoҥch hoá công tác kӃ toán, đҧm bҧo công tác kӃ toán đѭӧc 

thӵc hiӋn vӟi chҩt lѭӧng tӕt, hiӋu suҩt cao. 

- Tә chӭc áp dөng nhӳng thành tӵu khoa hӑc kỹ thuұt, khoa hӑc quҧn lý tiӃn tiӃn vào công 

tác kӃ toán, trang bị và ӭng dөng phѭѫng tiӋn kỹ thuұt ghi chép, tính toán, thông tin hiӋn đҥi vào 

công tác kӃ toán, đào tҥo, bӗi dѭӥng đӝi ngũ cán bӝ nhân viên kӃ toán, đҧm bҧo cho công tác kӃ 
toán đѭӧc tiӃn hành vӟi nhӳng phѭѫng pháp kỹ thuұt hҥch toán tiên tiӃn nhҩt, đáp ӭng kịp thӡi, 

đầy đӫ nhu cầu thông tin cho các đӕi tѭӧng sӱ dөng thông tin, phөc vө cho công tác quҧn lý, nâng 

cao hiӋu quҧ hoҥt đӝng cӫa đѫn vị. 

  - Hѭӟng dүn, kiӇm tra cán bӝ công nhân viên chҩp hành đúng các chính sách, chӃ đӝ, thӇ 
lӋ vӅ kinh tӃ tài chính, kӃ toán, thӵc hiӋn kiӇm tra kӃ toán. 

 

7.2. BӜ MÁY Kӂ TOÁN  

7.2.1. Đѫn vӏ kӃ toán 

Định nghƿa đѫn vị kӃ toán có tính chҩt giӟi hҥn vӅ mӝt đѫn vị hҥch toán kӃ toán cѫ sӣ là căn 

cӭ đӇ xem xét và hình thành bӝ máy kӃ toán, đӇ tӯ đó thӵc hiӋn đѭӧc mӝt khӕi lѭӧng công tác kӃ 
toán cho yêu cầu quҧn lý hoҥt đӝng cӫa đѫn vị. 

Đѫn vị hҥch toán trѭӟc hӃt phҧi là mӝt tә chӭc hoҥt đӝng và quҧn lý hoҥt đӝng. Có thӇ là 

mӝt doanh nghiӋp, mӝt đѫn vị hành chính sӵ nghiӋp hoặc mӝt đѫn vị quҧn lý ngân sách. Nói cө 
thӇ hѫn: ӣ đâu có sӵ hoҥt đӝng kinh doanh, quҧn lý, sӵ nghiӋp công cӝng … đӅu cần sӵ quҧn lý, 

điӅu hành bằng mӝt hӋ thӕng các công cө cần thiӃt trong đó có hҥch toán kӃ toán. Nhѭ vұy, ӣ đâu 

có sӵ quҧn lý thì ӣ đó cần phҧi thӵc hiӋn công tác hҥch toán cung cҩp thông tin cho quҧn lý.  

Trên góc đӝ thӵc hiӋn chӭc năng hҥch toán, thì đѫn vị hҥch toán phҧi là đѫn vị thӵc hiӋn 

đầy đӫ các giai đoҥn cӫa quá trình hҥch toán: tӯ lұp chӭng tӯ hҥch toán, ghi sә kӃ toán, đӃn lұp hӋ 
thӕng báo cáo kӃ toán (còn gӑi là mӝt chu trình kӃ toán); Đѫn vị hҥch toán có thӇ thӵc hiӋn chu 

trình hҥch toán cho tҩt cҧ các đӕi tѭӧng cần phҧn ánh hoặc chỉ đѭӧc giao thӵc hiӋn công tác kӃ 
toán cho mӝt, mӝt sӕ phần hành chính, tuỳ thuӝc vào yêu cầu cӫa ngѭӡi quҧn lý và mӭc đӝ phân 

cҩp hay tұp trung cӫa sӵ quҧn lý cũng nhѭ bӝ máy quҧn lý ӣ đѫn vị hoҥt đӝng. 

Mӝt đѫn vị hҥch toán vӟi chӭc năng hoҥt đӝng nhѭ vұy cần phҧi tә chӭc bӝ sә kӃ toán 

riêng, ӭng vӟi nó là mӝt bӝ máy kӃ toán riêng vӟi chӭc năng, nhiӋm vө và quyӅn hҥn nhҩt định.  

Có thӇ khái niӋm tәng quát: Đơn vị hạch toán là một đơn vị kinh tế, quản lý cơ sở, có chức 

năng thực hành công tác kế toán phần hành theo một chu trình (giai đoạn) khép kín trên bộ sổ kế 
toán riêng, từ đó hình thành một bộ máy kế toán t˱ơng ứng với quyền và nhiệm vụ quản lý hoạt 
động của đơn vị. Đơn vị kinh tế - quản lý đ˱ợc phép hình thành đơn vị kế toán phải là đơn vị độc 

lập có t˱ cách pháp nhân đầy đủ. Nhѭ vұy, ӣ đâu có sӵ quҧn lý đӝc lұp hoặc có sӵ phân cҩp quҧn 

lý và quyӅn hành quҧn lý, thì ӣ đó phҧi hình thành mӝt đѫn vị kӃ toán có sә kӃ toán riêng và bӝ 
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máy nhân sӵ kӃ toán riêng vӟi mөc đích quҧn lý tӕt vұt tѭ, tài sҧn, tiӅn vӕn, công sҧn và ngân quỹ 
cӫa nhà nѭӟc trong quá trình hình thành cũng nhѭ sӱ dөng cho mөc tiêu hoҥt đӝng cӫa đѫn vị. 

7.2.2. Khӕi lѭӧng công tác kӃ toán và các phҫn hành kӃ toán 

Khӕi lѭӧng công tác kӃ toán và phần hành kӃ toán là căn cӭ đӇ xây dӵng bӝ máy kӃ toán 

thích hӧp. Bӣi vұy, đӇ hiӇu bӝ máy kӃ toán phҧi xác định rõ khӕi lѭӧng công tác kӃ toán cũng nhѭ 

các phần hành công viӋc kӃ toán cө thӇ ӭng vӟi quy mô hoҥt đӝng, tính chҩt hoҥt đӝng cũng nhѭ 

mӭc đӝ phân cҩp, trao quyӅn quҧn lý cӫa mӝt đѫn vị hoҥt đӝng. 

Khӕi lѭӧng công tác kӃ toán trѭӟc hӃt đѭӧc nhìn nhұn theo tӯng giai đoҥn cӫa quá trình 

hҥch toán: giai đoҥn hҥch toán ban đầu trên hӋ thӕng chӭng tӯ, giai đoҥn hӋ thӕng hoá theo thӡi 

gian và phân loҥi theo đӕi tѭӧng cho các chӭng tӯ đã lұp trên bӝ sә kӃ toán; giai đoҥn xӱ lý, chӑn 

sӕ liӋu và tiӃn hành lұp các báo cáo kӃ toán  cho quҧn lý trong nӝi bӝ và cho quҧn lý các chӫ thӇ bên 

ngoài (Ngân hàng, Nhà nѭӟc, Ngân sách, kho bҥc, trái chӫ, các bên liên doanh góp vӕn …). Trên 

góc đӝ này, khӕi lѭӧng công tác kӃ toán tuỳ thuӝc vào khӕi lѭӧng công viӋc phҧi thӵc hiӋn ӣ mӛi 
giai đoҥn nêu trên, điӅu này lҥi luôn phө thuӝc vào quy mô nghiӋp vө phát sinh ӣ mӛi loҥi hình hoҥt 
đӝng. 

Trên góc đӝ mӭc đӝ phҧn ánh, khӕi lѭӧng công tác kӃ toán không chỉ là khӕi lѭӧng cần bҳt 
buӝc phҧi thӵc hiӋn theo ba giai đoҥn nêu trên, mà còn gӗm khӕi lѭӧng hҥch toán tәng hӧp cho 

đӕi tѭӧng và hҥch toán chi tiӃt cho mӝt sӕ đӕi tѭӧng (chi tiӃt tài sҧn, vұt tѭ, sҧn phẩm, hàng hoá, 

đӕi tѭӧng vay nӧ, thu nӧ, chi tiӃt chi phí, doanh thu, kӃt quҧ lãi lӛ theo tính chҩt kinh doanh, chi 

tiӃt khác…). Khҧ năng thӵc hiӋn kӃ toán tәng hӧp hay chi tiӃt ӣ mӭc đӝ nào còn tuỳ thuӝc vào 

yêu cầu quҧn lý và cách thӭc tә chӭc công tác kӃ toán cӫa mӝt đѫn vị hҥch toán. Cái gӕc cӫa vҩn 

đӅ chính là: cần căn cӭ vào đặc trѭng chi tiӃt hay tәng hӧp cӫa đӕi tѭӧng kӃ toán và yêu cầu cө 
thӇ cӫa ngѭӡi quҧn lý trong cũng nhѭ ngoài đѫn vị. 

NӃu xét hҥch toán vì mөc đích nào đó cӫa quҧn lý, thì khӕi lѭӧng công tác kӃ toán còn bao 

hàm cҧ hai hӋ thӕng: 

 Kế toán tài chính: kӃ toán các sӵ kiӋn đã xҧy ra, trên cѫ sӣ chӭng tӯ pháp lý; hӋ thӕng hoá 

xӱ lý thông tin cho cҧ nӝi bӝ và cho ngѭӡi quҧn lý bên ngoài  

Kế toán quản trị - kế toán phân tích : chӫ yӃu dӵa vào nguӗn sӕ liӋu đã phҧn ánh trên chӭng 

tӯ, kӃt hӧp phѭѫng pháp phân tích xӱ lý dӵ báo cho viӋc ra các quyӃt định ngҳn - dài hҥn ; chỉ 
hѭӟng tӟi tѭѫng lai xҧy ra các sӵ kiӋn; phөc vө cho quҧn trị nӝi bӝ mà không phөc vө cho bên 

ngoài.  

Nhѭ vұy, khӕi lѭӧng công tác kӃ toán còn phө thuӝc vào mөc đích cung cҩp thông tin và 

tính chҩt nӝi hay ngoҥi cӫa ngѭӡi đѭӧc cung cҩp sӕ liӋu. 

Do vұy khӕi lѭӧng công tác kӃ toán bao hàm các giai đoҥn, các công viӋc nghiӋp vө mà cán 

bӝ nghiӋp vө kӃ toán phҧi thӵc hiӋn theo quy định và mөc đích truyӅn tin và cung cҩp tin cho các 

loҥi chӫ thӇ cӫa quҧn lý nhằm đҥt tӟi hiӋu suҩt công tác kӃ toán và hiӋu quҧ cao nhҩt cӫa hoҥt 
đӝng kinh doanh cũng nhѭ các hoҥt đӝng khác trong mӝt đѫn vị cѫ sӣ - đѫn vị hҥch toán.  

Phần hành kӃ toán là thuұt ngӳ dùng đӇ chỉ ra các khӕi lѭӧng công tác kӃ toán bҳt buӝc cho 

mӝt đӕi tѭӧng hҥch toán. Mӛi phần hành kӃ toán là sӵ cө thӇ hoá nӝi dung hҥch toán gҳn vӟi đặc 

trѭng cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán. Khӕi lѭӧng các phần hành sӁ khác nhau ӣ mӛi đѫn vị hҥch toán có 
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cùng tính chҩt hoҥt đӝng cũng nhѭ không giӕng nhau vӅ tính chҩt hoҥt đӝng (đѫn vị kinh doanh 

cùng ngành, khách ngành, đѫn vị hoҥt đӝng quҧn lý nhà nѭӟc, quҧn lý ngân sách, quҧn lý kinh tӃ 
công, đѫn vị thө hѭӣng ngân sách nhà nѭӟc…). 

Trong mӝt doanh nghiӋp, khӕi lѭӧng các phần hành kӃ toán thѭӡng bao gӗm: 

- KӃ toán tài sҧn cӕ định 

- KӃ toán vұt tѭ - sҧn phẩm, hàng hoá 

- KӃ toán tiӅn lѭѫng, bҧo hiӇm xã hӝi, y tӃ và kinh phí. 

- KӃ toán bán hàng 

- KӃ toán quỹ tiӅn mặt 

- KӃ toán tiӅn gӱi ngân hàng và thanh toán 

- KӃ toán chi phí, giá thành 

- KӃ toán xây dӵng cѫ bҧn 

- KӃ toán vӕn, quỹ 

- KӃ toán tәng hӧp 

Mӛi loҥi hình doanh nghiӋp (sҧn xuҩt, lѭu thông phân phӕi, dịch vө…) sӁ có các phần hành 

kӃ toán chӫ yӃu khác nhau trong các phần có thӇ đã nêu trên. Phần hành chӫ yӃu thѭӡng đặc trѭng 

cho loҥi hình hoҥt đӝng cӫa doanh nghiӋp, nó thӇ hiӋn qua nhiӅu dҩu hiӋu mà dҩu hiӋu trѭӟc hӃt 
là mұt đӝ phát sinh nghiӋp vө, hoҥt đӝng hoặc theo đӕi tѭӧng đѭӧc phҧn ánh ӣ phần hành chӫ yӃu 

do tính quyӃt định tӟi hiӋu quҧ cӫa kinh doanh. 

Phần hành kӃ toán trong các đѫn vị quҧn lý ngân sách và đѫn vị hành chính sӵ nghiӋp khác 

vӟi đѫn vị kinh doanh không chỉ ӣ sӕ lѭӧng các phần hành mà còn ӣ các phần hành chӫ yӃu đặc 

trѭng. Sӵ khác nhau xuҩt phát tӯ chӭc năng hoҥt đӝng cӫa các đѫn vị kӃ toán. 

Nhѭ vұy, viӋc xác định và khái niӋm rõ phần hành kӃ toán trong khӕi lѭӧng công tác kӃ 
toán cӫa mӝt đѫn vị hҥch toán là căn cӭ đӇ hình thành bӝ máy nhân sӵ cӫa kӃ toán. Cѫ sӣ cӫa 

khái niӋm xây dӵng phần hành kӃ toán là đӕi tѭӧng hҥch toán vӟi nhӳng đặc trѭng cѫ bҧn cӫa nó. 

7.2.3. Bӝ máy kӃ toán 

ViӋc tә chӭc thӵc hiӋn các chӭc năng nghiӋp vө hҥch toán kӃ toán trong mӝt đѫn vị hҥch 

toán cѫ sӣ do bӝ máy kӃ toán đҧm nhiӋm. Do vұy, cần thiӃt phҧi tә chӭc hӧp lý bӝ máy kӃ toán 

cho đѫn vị- trên cѫ sӣ hình thành đѭӧc khӕi lѭӧng công tác kӃ toán cũng nhѭ chҩt lѭӧng cần phҧi 
đҥt vӅ hӋ thӕng thông tin kӃ toán. 

Bӝ máy kӃ toán trên góc đӝ tә chӭc lao đӝng kӃ toán là tұp hӧp đӗng bӝ các cán bӝ nhân 

viên kӃ toán đӇ đҧm bҧo thӵc hiӋn khӕi lѭӧng công tác kӃ toán phần hành vӟi đầy đӫ các chӭc 

năng thông tin và kiӇm tra hoҥt đӝng cӫa đѫn vị cѫ sӣ. Các nhân viên kӃ toán trong bӝ máy kӃ 
toán có mӕi liên hӋ chặt chӁ qua lҥi xuҩt phát tӯ sӵ phân công lao đӝng phần hành trong bӝ máy. 

Mӛi cán bӝ, nhân viên đӅu đѭӧc quy định rõ chӭc năng, nhiӋm vө, quyӅn hҥn, đӇ tӯ đó tҥo thành 

mӕi liên hӋ có tính vị trí, lӋ thuӝc, chӃ ѭӟc lүn nhau. Guӗng máy kӃ toán hoҥt đӝng đѭӧc có hiӋu 

quҧ là do sӵ phân công, tҥo lұp mӕi liên hӋ chặt chӁ giӳa các loҥi lao đӝng kӃ toán theo tính chҩt 
khác nhau cӫa khӕi lѭӧng công tác kӃ toán. 
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Khӕi lѭӧng công tác kӃ toán đѭӧc phân chia thành ba giai đoҥn và gҳn liӅn vӟi tӯng phần 

hành kӃ toán, thӵc hiӋn thông qua yӃu tӕ con ngѭӡi đѭӧc tә chӭc thành mӝt bӝ máy. Bӣi vұy, cѫ 

sӣ đӇ tҥo thành bӝ máy kӃ toán là khӕi lѭӧng công tác kӃ toán cần thiӃt phҧi thӵc hiӋn và cѫ cҩu 

lao đӝng kӃ toán hiӋn có ӣ đѫn vị. Thông thѭӡng cán bӝ nhân viên kӃ toán đӅu có vị trí công tác 

theo sӵ phân công trong bӝ máy dӵa trên nguyên tҳc chung, riêng cӫa phân công lao đӝng khoa 

hӑc. Công viӋc vӟi yêu cầu chҩt lѭӧng cũng nhѭ tính chҩt thi hành công viӋc và tӕ chҩt nghiӋp vө 
cӫa ngѭӡi lao đӝng là hai yӃu tӕ cѫ bҧn hӧp thành hiӋu suҩt cӫa công tác và là hai điӅu kiӋn cѫ 

bҧn đӇ thӵc hiӋn sӵ phân công lao đӝng kӃ toán. Ngoài ra khi phân công lao đӝng kӃ toán trong 

bӝ máy còn cần phҧi tôn trӑng các điӅu kiӋn có tính nguyên tҳc khác nhѭ: nguyên tҳc bҩt vị thân, 

bҩt kiêm nhiӋm; hiӋu quҧ và tiӃt kiӋm; chuyên môn hoá và hӧp tác hoá lao đӝng… 

Trong bӝ máy kӃ toán, mӛi kӃ toán viên phần hành và kӃ toán tәng hӧp đӅu có chӭc năng, 

nhiӋm vө, quyӅn hҥn riêng vӅ khӕi lѭӧng công tác kӃ toán đѭӧc giao.  

Các kӃ toán phần hành có thӇ chuyên môn hoá sâu theo tӯng phần hành hoặc có thӇ kiêm 

nhiӋm mӝt sӕ phần hành theo nguyên tҳc chung cӫa tә chӭc khoa hӑc lao đӝng kӃ toán. KӃ toán 

phần hành phҧi có trách nhiӋm quҧn lý trӵc tiӃp, phҧn ánh thông tin kӃ toán, thӵc hiӋn sӵ kiӇm tra 

qua ghi chép phҧn ánh tәng hӧp đӕi tѭӧng kӃ toán phần hành đѭӧc đҧm nhiӋm tӯ giai đoҥn hҥch 

toán ban đầu (trӵc tiӃp ghi chӭng tӯ hoặc tiӃp nhұn và kiӇm tra) tӟi các giai đoҥn kӃ toán tiӃp theo 

nhѭ: ghi sә kӃ toán phần hành, đӕi chiӃu kiӇm tra sӕ liӋu trên sә vӟi thӵc tӃ tài sҧn, tiӅn vӕn hoҥt 
đӝng…, lұp báo cáo phần hành đѭӧc giao. Các kӃ toán phần hành đӅu có trách nhiӋm liên hӋ vӟi 

kӃ toán tәng hӧp đӇ hoàn thành ghi sә tӗng hӧp hoặc lұp báo cáo định kỳ chung ngoài báo cáo 

phần hành. Quan hӋ giӳa các lao đӝng kӃ toán phần hành là quan hӋ ngang, có tính chҩt tác 

nghiӋp. Không phҧi quan hӋ trên dѭӟi có tính chҩt chỉ đҥo.  

KӃ toán tәng hӧp là mӝt loҥi kӃ toán mà chӭc năng nhiӋm vө cѫ bҧn cӫa nó là: thӵc hiӋn 

công tác kӃ toán cuӕi kỳ, có thӇ giӳ sә cái tәng hӧp cho tҩt cҧ các phần hành và ghi sә cái tәng 

hӧp, lұp báo cáo nӝi bӝ và cho bên ngoài đѫn vị theo định kỳ báo cáo hoặc theo yêu cầu đӝt xuҩt. 

Quan hӋ giӳa các loҥi lao đӝng trong bӝ máy kӃ toán có thӇ đѭӧc biӇu hiӋn theo mӝt trong 

ba cách tә chӭc sau: 

Một là, Bộ máy kế toán tổ chức theo kiểu trực tuyến 

Theo kiӇu quan hӋ trӵc tuyӃn, bӝ máy kӃ toán hoҥt đӝng theo phѭѫng thӭc trӵc tiӃp, nghƿa 

là kӃ toán trѭӣng trӵc tiӃp điӅu hành các nhân viên kӃ toán phần hành không thông qua khâu trung 

gian nhұn lӋnh. Vӟi cách tә chӭc bӝ máy kӃ toán trӵc tuyӃn, mӕi quan hӋ phө thuӝc trong bӝ máy 

kӃ toán trӣ nên đѫn giҧn, thӵc hiӋn trong mӝt cҩp kӃ toán tұp trung, sҧn xuҩt kinh doanh và hoҥt 
đӝng quy mô nhӓ.  

Hai là, Bộ máy kế toán tổ chức theo kiểu trực tuyến tham m˱u 

Theo kiӇu tә chӭc này, bӝ máy kӃ toán đѭӧc hình thành bӣi mӕi liên hӋ trӵc tuyӃn nhѭ 

phѭѫng thӭc trӵc tiӃp trên và mӕi liên hӋ có tính chҩt tham mѭu giӳa kӃ toán trѭӣng vӟi các kӃ 
toán phần hành (quan hӋ chỉ đҥo nghiӋp vө trӵc tiӃp) và giӳa kӃ toán trѭӣng vӟi các bӝ phұn tham 

mѭu. Trong điӅu kiӋn bӝ máy kӃ toán phҧi đҧm nhұn thêm các chӭc năng trong mҧng công viӋc 

chuyên sâu phӭc tҥp vӅ kỹ thuұt (thanh tra, kỹ thuұt máy tính ӭng dөng trong kӃ toán…) thì cần 

phҧi sӱ dөng mӕi liên hӋ tham mѭu trong sӵ chỉ đҥo trӵc tuyӃn cӫa kӃ toán trѭӣng. 

Ba là, Bộ máy tổ chức theo kiểu chức năng 
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Bӝ máy kӃ toán theo phѭѫng thӭc tә chӭc này đѭӧc chia thành nhӳng bӝ phұn đӝc lұp đҧm 

nhұn nhӳng hoҥt đӝng riêng rӁ, thѭӡng gӑi là ban, phòng kӃ toán. KӃ toán trѭӣng cӫa đѫn vị chỉ 
đҥo kӃ toán nghiӋp vө thông qua các trѭӣng ban (phòng) kӃ toán. Đầu mӕi liên hӋ chỉ đҥo tӯ kӃ 
toán trѭӣng trong phѭѫng thӭc tә chӭc bӝ máy này giҧm nhiӅu và tұp trung hѫn so vӟi các 

phѭѫng thӭc 1 và 2.  

7.2.4. Các qui đӏnh vӅ ngѭӡi làm kӃ toán và kӃ toán trѭӣng theo luұt kӃ toán ViӋt nam 

         a. Ngѭӡi làm kӃ toán 

- Ngѭӡi làm kӃ toán phҧi có các tiêu chuẩn sau đây: có phẩm chҩt đҥo đӭc nghӅ nghiӋp, 

trung thӵc, liêm khiӃt, có ý thӭc chҩp hành pháp luұt; có trình đӝ chuyên môn, nghiӋp vө vӅ kӃ 
toán. 

- Ngѭӡi làm kӃ toán có quyӅn đӝc lұp vӅ chuyên môn, nghiӋp vө kӃ toán. 

- Ngѭӡi làm kӃ toán có trách nhiӋm tuân thӫ các quy định cӫa pháp luұt vӅ kӃ toán, thӵc 

hiӋn các công viӋc đѭӧc phân công và chịu trách nhiӋm vӅ chuyên môn, nghiӋp vө cӫa mình. Khi 

thay đәi ngѭӡi làm kӃ toán, ngѭӡi làm kӃ toán cũ phҧi có trách nhiӋm bàn giao công viӋc kӃ toán 

và tài liӋu kӃ toán cho ngѭӡi làm kӃ toán mӟi. Ngѭӡi làm kӃ toán cũ phҧi chịu trách nhiӋm vӅ 
công viӋc kӃ toán trong thӡi gian mình làm kӃ toán. 

- Nhӳng ngѭӡi sau đây không đѭӧc làm kӃ toán: 

+ Ngѭӡi chѭa thành niên; ngѭӡi bị hҥn chӃ hoặc mҩt năng lӵc hành vi dân sӵ; ngѭӡi đang 

phҧi đѭa vào cѫ sӣ giáo dөc, cѫ sӣ chӳa bӋnh hoặc bị quҧn chӃ hành chính. 

+ Ngѭӡi đang bị cҩm hành nghӅ, cҩm làm kӃ toán theo bҧn án hoặc quyӃt định cӫa toà án; 

ngѭӡi đang bị truy cӭu trách nhiӋm hình sӵ; ngѭӡi đang phҧi chҩp hành hình phҥt tù hoặc đã bị 
kӃt án vӅ mӝt trong các tӝi vӅ kinh tӃ, vӅ chӭc vө liên quan đӃn tài chính, kӃ toán mà chѭa đѭӧc 

xoá án tích. 

+ Bӕ, mẹ, vӧ, chӗng, con, anh, chị, em ruӝt cӫa ngѭӡi có trách nhiӋm quҧn lý điӅu hành đѫn 

vị kӃ toán, kӇ cҧ kӃ toán trѭӣng trong cùng mӝt đѫn vị kӃ toán là doanh nghiӋp nhà nѭӟc, công ty 

cә phần, hӧp tác xã, cѫ quan nhà nѭӟc, đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc có sӱ dөng kinh phí ngân sách 

nhà nѭӟc, đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc không sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà nѭӟc. 

+  Thӫ kho, thӫ quỹ, ngѭӡi mua, bán tài sҧn trong cùng mӝt đѫn vị kӃ toán là doanh nghiӋp 

nhà nѭӟc, công ty cә phần, hӧp tác xã, cѫ quan nhà nѭӟc, đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc có sӱ dөng 

kinh phí ngân sách nhà nѭӟc, đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc không sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà 

nѭӟc.  

          b. KӃ toán trѭӣng 

KӃ toán trѭӣng là mӝt chӭc danh nghӅ nghiӋp đӇ dành cho các chuyên gia kӃ toán có trình 

đӝ chuyên môn cao, có phẩm chҩt đҥo đӭc tӕt và có năng lӵc điӅu hành, tә chӭc đѭӧc công tác kӃ 
toán trong đѫn vị kӃ toán đӝc lұp. Luұt kӃ toán ViӋt nam đã quy định rõ tiêu chuẩn, quyӅn hҥn và 

trách nhiӋm cӫa kӃ toán trѭӣng nhѭ sau: 

* Tiêu chuẩn:  
- Có phẩm chҩt đҥo đӭc nghӅ nghiӋp, trung thӵc, liêm khiӃt, có ý thӭc chҩp hành pháp 

luұt; 
- Có trình đӝ chuyên môn, nghiӋp vө vӅ kӃ toán. 
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+  Có chuyên môn, nghiӋp vө vӅ kӃ toán tӯ bұc trung cҩp trӣ lên; 

+  Thӡi gian công tác thӵc tӃ vӅ kӃ toán ít nhҩt là hai năm đӕi vӟi ngѭӡi có  chuyên môn, 

nghiӋp vө vӅ kӃ toán tӯ trình đӝ đҥi hӑc trӣ lên và thӡi gian công tác thӵc tӃ vӅ kӃ toán ít nhҩt là 

ba năm đӕi vӟi ngѭӡi có chuyên môn, nghiӋp vө vӅ kӃ toán bұc trung cҩp. 

-  Ngѭӡi làm kӃ toán trѭӣng phҧi có chӭng chỉ qua lӟp bӗi dѭӥng kӃ toán trѭӣng. 

* Trách nhiệm 

-  Thӵc hiӋn các quy định cӫa pháp luұt vӅ kӃ toán, tài chính trong đѫn vị kӃ toán; 

-  Tә chӭc điӅu hành bӝ máy kӃ toán  

-  Lұp báo cáo tài chính. 

         -  KӃ toán trѭӣng cӫa cѫ quan nhà nѭӟc, đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc có sӱ dөng kinh phí 

ngân sách nhà nѭӟc, đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc không sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà nѭӟc và 

doanh nghiӋp nhà nѭӟc ngoài các nhiӋm vө trên còn có nhiӋm vө giúp ngѭӡi đҥi diӋn theo 

pháp luұt cӫa đѫn vị kӃ toán giám sát tài chính tҥi đѫn vị kӃ toán. 

* Quyền hạn  

-  KӃ toán trѭӣng có quyӅn đӝc lұp vӅ chuyên môn, nghiӋp vө kӃ toán. 

-  KӃ toán trѭӣng cӫa cѫ quan nhà nѭӟc, đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc có sӱ dөng kinh phí ngân 

sách nhà nѭӟc, đѫn vị sӵ nghiӋp, tә chӭc không sӱ dөng kinh phí ngân sách nhà nѭӟc và doanh 

nghiӋp nhà nѭӟc, ngoài quyӅn hҥn trên còn có quyӅn: 

+  Có ý kiӃn bằng văn bҧn vӟi ngѭӡi đҥi diӋn theo pháp luұt cӫa đѫn vị kӃ toán vӅ viӋc 

tuyӇn dөng, thuyên chuyӇn, tăng lѭѫng, khen thѭӣng, kỷ luұt ngѭӡi làm kӃ toán, thӫ kho, thӫ quỹ; 

+  Yêu cầu các bӝ phұn liên quan trong đѫn vị kӃ toán cung cҩp đầy đӫ, kịp thӡi tài liӋu liên 

quan đӃn công viӋc kӃ toán và giám sát tài chính cӫa kӃ toán trѭӣng; 

+  Bҧo lѭu ý kiӃn chuyên môn bằng văn bҧn khi có ý kiӃn khác vӟi ý kiӃn cӫa ngѭӡi ra 

quyӃt định; 

+  Báo cáo bằng văn bҧn cho ngѭӡi đҥi diӋn theo pháp luұt cӫa đѫn vị kӃ toán khi phát hiӋn 

các vi phҥm pháp luұt vӅ tài chính, kӃ toán trong đѫn vị; trѭӡng hӧp vүn phҧi chҩp hành quyӃt 
định thì báo cáo lên cҩp trên trӵc tiӃp cӫa ngѭӡi đã ra quyӃt định hoặc cѫ quan nhà nѭӟc có thẩm 

quyӅn và không phҧi chịu trách nhiӋm vӅ hұu quҧ cӫa viӋc thi hành quyӃt định đó. 

 

7.3. MÔ HÌNH TӘ CHӬC BӜ MÁY Kӂ TOÁN  

7.3.1. Mô hình tә chӭc bӝ máy kӃ toán tұp trung 

Tә chӭc kӃ toán tұp trung còn gӑi là tә chӭc kӃ toán mӝt cҩp. Đѫn vị kӃ toán đӝc lұp chỉ mӣ 

mӝt bӝ sә kӃ toán, tә chӭc mӝt bӝ máy kӃ toán đӇ thӵc hiӋn tҩt cҧ các giai đoҥn hҥch toán ӣ mӑi 
phần hành kӃ toán. Phòng kӃ toán trung tâm cӫa đѫn vị phҧi thӵc hiӋn toàn bӝ công tác kӃ toán tӯ 

thu nhұn, ghi sә, xӱ lý thông tin trên hӋ thӕng báo cáo phân tích và tәng hӧp cӫa đѫn vị. Trѭӡng 

hӧp đѫn vị kӃ toán có các đѫn vị trӵc thuӝc, thì chỉ hiӇu đѫn vị trӵc thuӝc trong mô hình kӃ toán 

tұp trung không đѭӧc mӣ sӣ sách và hình thành bӝ máy nhân sӵ kӃ toán riêng; toàn bӝ công viӋc 

ghi sә (thұm chí cҧ viӋc hҥch toán ban đầu cho mӝt sӕ hoҥt đӝng) lұp báo cáo kӃ toán đӅu đѭӧc 
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thӵc hiӋn ӣ phòng kӃ toán trung tâm; các đѫn vị trӵc thuӝc có thӇ trӣ thành đѫn vị thӵc hiӋn hҥch 

toán ban đầu theo chӃ đӝ báo sә. Mô hình kӃ toán tұp trung đѭӧc thӇ hiӋn qua sѫ đӗ 7.1: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

KӃ toán trѭӣng (trѭӣng 
phòng kӃ toán)  đѫn vị 

Bӝ phұn tài 
chính 

Bé phËn kiÓm 
tra kÕ to¸n 

Bé phËn kÕ 
to¸n tæng hîp 

Bé phËn kÕ 
to¸n vËt t−, 

TSC§

Bé phËn kÕ 
to¸n tiÒn l−¬ng 

Bé phËn kÕ 
to¸n thanh to¸n 

Bé phËn kÕ 
to¸n chi phÝ 

Bӝ phұn kӃ 
toán…. 

Các nhân viên kinh tӃ ӣ các 
bӝ phұn phө thuӝc  

 

Sơ đồ 7.1: Mô hình tә chӭc bӝ máy kӃ toán tұp trung 

 

Mô hình kӃ toán tұp trung thѭӡng tӗn tҥi trong các đѫn vị thӕng nhҩt đӝc lұp, có tѭ cách 

pháp nhân đầy đӫ, hoặc trong các doanh nghiӋp lӟn có tә chӭc các doanh nghiӋp thành viên trӵc 

thuӝc hoàn toàn, không có sӵ phân tán quyӅn lӵc quҧn lý hoҥt đӝng kinh doanh cũng nhѭ hoҥt 
đӝng tài chính. Có thӇ khái quát mô hình kӃ toán tұp trung đѭӧc đặt trong các đѫn vị hoҥt đӝng 

quҧn lý theo cѫ chӃ mӝt cҩp quҧn lý, phần lӟn các đѫn vị này có quy định nhӓ, hoҥt đӝng kinh 

doanh tұp trung vӅ mặt không gian và mặt bằng kinh doanh, có kỹ thuұt xӱ lý thông tin hiӋn đҥi 
nhanh chóng. 

7.3.2. Mô hình tә chӭc bӝ máy kӃ toán phân tán 

Theo hình thӭc tә chӭc kӃ toán phân tán, bӝ máy tә chӭc đѭӧc phân thành cҩp: kӃ toán 

trung tâm và kӃ toán trӵc thuӝc. KӃ toán trung tâm và kӃ toán đѫn vị trӵc thuӝc đӅu có sә sách kӃ 
toán và bӝ máy nhân sӵ tѭѫng ӭng đӇ thӵc hiӋn chӭc năng, nhiӋm vө cӫa kӃ toán phân cҩp. 

KӃ toán cѫ sӣ trӵc thuӝc phҧi mӣ sә kӃ toán, thӵc hiӋn toàn bӝ khӕi lѭӧng công tác kӃ toán 

phần hành tӯ giai đoҥn hҥch toán ban đầu tӟi giai đoҥn lұp báo cáo kӃ toán lên kӃ toán trung tâm 

theo sӵ phân cҩp quy định. Đѫn vị trӵc thuӝc đѭӧc giao quyӅn quҧn lý vӕn kinh doanh, đѭӧc hình 

thành bӝ phұn quҧn lý đӇ điӅu hành toàn bӝ hoҥt đӝng kinh doanh tҥi cѫ sӣ. 

KӃ toán trung tâm trong mô hình kӃ toán phân tán là nѫi thӵc hiӋn khâu tәng hӧp sӕ liӋu 

báo cáo cӫa cѫ sӣ, lұp các báo cáo tài chính cho các cѫ quan tә chӭc quҧn lý; chịu trách nhiӋm 

cuӕi cùng vӅ toàn bӝ hoҥt đӝng cӫa đѫn vị cѫ sӣ trӵc thuӝc trѭӟc Nhà nѭӟc, các bҥn hàng, nhà 

cung cҩp, các bên đầu tѭ, cho vay… Chỉ có đѫn vị cҩp trên mӟi có tѭ cách pháp nhân đӝc lұp, đầy 

đӫ, các cѫ sӣ trӵc thuӝc không có tѭ cách pháp nhân đầy đӫ, không có tѭ cách pháp lý đӇ thành 

lұp, hay tuyên bӕ giҧi thӇ, phá sҧn đѫn vị. 
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Giӳa các đѫn vị trӵc thuӝc quan hӋ vӟi nhau theo nguyên tҳc hҥch toán kinh tӃ nӝi bӝ; quan 

hӋ giӳa các đѫn vị trӵc thuӝc vӟi cҩp trên kinh doanh là quan hӋ hҥch toán kinh tӃ đầy đӫ. Nhѭ 

vұy, mӝt tә chӭc kinh doanh, quҧn lý, kӃ toán phân tán bao giӡ cũng tӗn tҥi các mӕi quan hӋ nӝi 
bӝ: quan hӋ theo chiӅu dӑc ( đѫn vị chính vӟi đѫn vị phө thuӝc) và quan hӋ theo chiӅu ngang 

ngang (các đѫn vị phө thuӝc vӟi nhau). Mô hình kӃ toán phân tán đѭӧc biӇu diӉn theo sѫ đӗ 7.2:  
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Sơ đồ 7.2: Mô  hình tә chӭc bӝ máy kӃ toán kiӇu phân tán 

ĐiӅu kiӋn cѫ bҧn đӇ lӵa chӑn mô hình kӃ toán phân tán là: quy mô kinh doanh lӟn, cѫ cҩu 

kinh doanh phӭc tҥp (nhiӅu loҥi hình kinh doanh, nhiӅu ngành nghӅ kinh doanh, nhiӅu tә chӭc vӋ 
tinh cҩu thành cùng phө thuӝc vӅ pháp nhân kinh tӃ…) và địa bàn kinh doanh rӝng, phân tán. 

Trong nhӳng điӅu kiӋn kinh doanh nhѭ vұy, các doanh nghiӋp thѭӡng phҧi phân cҩp kinh doanh, 

phân cҩp trong quyӅn hành quҧn lý và do vұy buӝc phҧi phân cҩp tә chӭc kӃ toán (phân tán khӕi 
lѭӧng công tác và nhân sӵ kӃ toán). Mô hình kӃ toán nӃu thӵc sӵ đѭӧc hình thành trong nhӳng 

tiӅn đӅ khách quan nhѭ vұy, thì bӝc lӝ  nhiӅu ѭu điӇm: kӃ toán sӁ gҳn đѭӧc vӟi sӵ chỉ đҥo tҥi chӛ 
các hoҥt đӝng kinh doanh cӫa đѫn vị trӵc thuӝc, giҧm bӟt sӵ cӗng kӅnh vӅ bӝ máy nhân sӵ ӣ cҩp 

trên; đҧm bҧo tӕc đӝ truyӅn tin nhanh. Sӵ điӅu hành cӫa đѫn vị cҩp trên sӁ thông qua sӵ điӅu tiӃt 
bằng sӵ kiӇm soát, thanh tra nӝi bӝ hoặc đӝc lұp, khi phân cҩp kӃ toán tѭѫng ӭng vӟi sӵ phân cҩp 

vӅ quҧn lý, đѫn vị cҩp trên đã thӵc hiӋn cѫ chӃ tӵ chӫ cho đѫn vị phө thuӝc cӫa mình vì hiӋu quҧ 
tӕi đa cӫa hoҥt đӝng chung. ThiӃu nhӳng điӅu kiӋn tiӅn đӅ mà doanh nghiӋp vүn vұn dөng mô 

hình kӃ toán phân tán sӁ dүn đӃn làm yӃu đi bӝ máy quҧn lý doanh nghiӋp, làm trì trӋ thêm cho 

quá trình hҥch toán, thông tin và kiӇm tra. 
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7.3.3. Mô hình kӃ toán hӛn hӧp 

Khi mӝt tә chӭc kinh doanh tӗn tҥi cҧ nhӳng điӅu kiӋn cӫa mô hình phân tán và mô hình kӃ 
toán tұp trung thì tә chӭc kӃ toán thѭӡng theo kiӇu hӛn hӧp. Mô hình kӃ toán cӫa tұp trung, nӱa 

phân tán là sӵ kӃt hӧp đặc trѭng cӫa cҧ mô hình kӃ toán tұp trung và cҧ mô hình kӃ toán phân tán. 

Mô hình kӃ toán kiӇu hӛn hӧp mô tҧ qua sѫ đӗ 7.3: 
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đӝng thӵc hiӋn ӣ 

cҩp trên 

Bӝ phұn tәng hӧp 

kӃ toán cho đѫn vị 

trӵc thuӝc 

Bӝ phұn 

kiӇm tra 

kӃ toán  

 

 

 

 

 Nhân viên kinh tӃ 
ӣ các bӝ phұn trӵc 

thuӝc hҥch toán 
tұp trung  

Các đѫn vị trӵc thuӝc 
h

 
ҥch toán phân tán

 

 

 

 

 

 

Sơ đồ 7.3: Mô hình Tә chӭc bӝ máy kӃ toán hӛn hӧp 

Đӕi vӟi nhӳng đѫn vị trӵc thuӝc kinh doanh quy mô nhӓ, gần trung tâm điӅu hành; mặt 
bằng kinh doanh tұp trung, chѭa có đӫ điӅu kiӋn nhұn vӕn, kinh doanh và tӵ chӫ trong quҧn lý, thì 

đѫn vị đó không đѭӧc phân cҩp quҧn lý, do vұy không cần tә chӭc sә sách và bӝ máy kӃ toán; 

toàn bӝ khӕi lѭӧng kӃ toán thӵc hiӋn tҥi trung tâm kӃ toán đặt tҥi đѫn vị cҩp trên.  

Đӕi vӟi nhӳng đѫn vị có đӫ điӅu kiӋn vӅ tә chӭc, quҧn lý và kinh doanh mӝt cách tӵ chӫ, 
hѫn nӳa kinh doanh ӣ quy mô lӟn, trên diӋn không gian rӝng, phân tán mặt bằng, thì cần đѭӧc 

giao vӕn, nhiӋm vө kinh doanh cũng nhѭ quyӅn quҧn lý điӅu hành. Khi đó cần thiӃt phҧi tә chӭc 

bӝ máy kӃ toán tҥi đѫn vị trӵc thuӝc. Toàn bӝ khӕi lѭӧng kӃ toán đѭӧc thӵc hiӋn ӣ dѭӟi đѫn vị 
trӵc thuӝc, quan hӋ giӳa các đѫn vị hҥch toán phân tán là quan hӋ kinh tӃ nӝi bӝ; quan hӋ vӟi cҩp 

trên qua hӋ thӕng chỉ đҥo dӑc và theo chӃ đӝ báo cáo kӃ toán quy định trong nӝi bӝ. Cҩp trên chỉ 
làm nhiӋm vө tәng hӧp theo báo cáo cӫa nhӳng đѫn vị đó. 

 

 

KӃ toán 
chi phí,  

KӃ toán 
công nӧ
  

KӃ toán 
Tài sҧn 
cӕ định 

KӃ toán 
chi phí,  

KӃ toán 
chi phí,  

KӃ toán 
vұt tѭ 

Trѭӣng phòng kӃ toán  

KӃ toán 
phần 
hành… 
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Chương VII: Tổ chức công tác kế toán 

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG VII 

1. KӃ toán là mӝt bӝ phұn cҩu thành quan trӑng cӫa hӋ thӕng công cө quҧn lý kinh tӃ, tài 

chính. Do đó, tә chӭc tӕt công tác kӃ toán có ý nghƿa , vai trò đặc biӋt cần thiӃt và quan 

trӑng trong công tác cung cҩp thông tin đӇ thӵc hiӋn các mөc tiêu quҧn trị cӫa đѫn vị 
nhằm đҥt đѭӧc hiӋu quҧ cao nhҩt. 

2. Tә chӭc công tác kӃ toán bao gӗm: tә chӭc bӝ máy kӃ toán; tә chӭc hӋ thӕng chӭng tӯ và 

luân chuyӇn chӭng tӯ; tә chӭc vұn dөng hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán; tә chӭc hӋ thӕng sә 
kӃ toán và ghi sә kӃ toán; tә chӭc lұp báo cáo kӃ toán; tә chӭc bӗi dѭӥng nâng cao trình 

đӝ cán bӝ kӃ toán. 

3. Phần hành kӃ toán là thuұt ngӳ dùng đӇ chỉ ra các khӕi lѭӧng công tác kӃ toán bҳt buӝc 

cho mӝt đӕi tѭӧng hҥch toán. Mӛi phần hành kӃ toán là sӵ cө thӇ hoá nӝi dung hҥch toán 

gҳn vӟi đặc trѭng cӫa đӕi tѭӧng hҥch toán. Khӕi lѭӧng các phần hành sӁ khác nhau ӣ mӛi 
đѫn vị hҥch toán có cùng tính chҩt hoҥt đӝng cũng nhѭ không giӕng nhau vӅ tính chҩt 
hoҥt đӝng. 

4. Bӝ máy kӃ toán là tұp hӧp đӗng bӝ các cán bӝ nhân viên kӃ toán cùng vӟi các phѭѫng tiӋn 

kỹ thuұt ghi chép, tính toán đӇ cung cҩp thông tin nhằm đҧm bҧo thӵc hiӋn khӕi lѭӧng 

công tác kӃ toán phần hành vӟi đầy đӫ các chӭc năng thông tin và kiӇm tra hoҥt đӝng cӫa 

đѫn vị cѫ sӣ. 

5. Có ba hình thӭc tә chӭc bӝ máy kӃ toán: Bӝ máy kӃ toán kiӇu tұp trung; bӝ máy kӃ toán 

kiӇu phân tán và bӝ máy kӃ toán hӛn hӧp. Đặc điӇm sҧn xuҩt kinh doanh cӫa doanh 

nghiӋp, khӕi lѭӧng công tác kӃ toán, trình đӝ công nghӋ và trình đӝ cán bӝ kӃ toán là các 

nhân tӕ quyӃt định đӃn viӋc lӵa chon mô hình tә chӭc bӝ máy kӃ toán. 

 

CÂU HӒI ÔN TҰP 

1. Ý nghƿa cӫa tә chӭc công  tác kӃ toán? 

2. Nhӳng nӝi dung chӫ yӃu cӫa tә chӭc công tác kӃ toán? 

3. NhiӋm vө cӫa tә chӭc công tác kӃ toán? 

4. Khái niӋm vӅ phần hàng kӃ toán? Cѫ sӣ đӇ xây dӵng các phần hành kӃ toán trong doanh 

nghiӋp ? 

5. Tiêu chuẩn, nhiӋm vө và quyӅn hҥn cӫa kӃ toán trѭӣng ? 

6. Mô hình tә chӭc bӝ máy kӃ toán và các điӅu kiӋn áp dөng? 

7. Tә chӭc công tác kӃ toán KHÔNG bao gӗm 

a. Tә chӭc vұn dөng hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán  

b. Tә chӭc hӋ thӕng chӭng tӯ kӃ toán 

c. Tә chӭc ca sҧn xuҩt 

d. Tә chӭc xҳp sӃp nhân sӵ làm kӃ toán 

8. YӃu tӕ nào sau đây ҧnh hѭӣng đӃn tә chӭc công tác kӃ toán  
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a. Đặc điӇm sҧn xuҩt kinh doanh cӫa doanh nghiӋp 

b. Trình đӝ ӭng dөng công nghӋ  

c. Trình đӝ cán bӝ quҧn lý và làm kӃ toán 

d. Tҩt cҧ các câu trên 

9. Theo luұt kӃ toán ViӋt nam trѭӡng hӧp nào sau đây thì Bӕ, Mẹ , vӧ, chӗng, con cӫa ngѭӡi 

đӭng đầu doanh nghiӋp  đѭӧc phép làm kӃ toán trѭӣng trong doanh nghiӋp  đó. 

a. Doanh nghiӋp Nhà nѭӟc 

b. Doanh nghiӋp tѭ nhân 

c. Công ty cә phần 

d. Không có trѭӡng hӧp nào ӣ trên 

10. Mӝt công ty có nhiӅu chi nhánh ӣ địa bàn khác nhau, ӣ mӛi chi nhánh không thành lұp bӝ 
máy kӃ toán mà chỉ bӕ trí mӝt nhân viên làm công tác hҥch toán bán đầu.  Mô hình tә 
chӭc bӝ máy kӃ toán công ty đó là: 

a. Tұp trung 

b. Phân tán 

c. Vӯa tұp trung vӯa phân tán 

d. Không câu nào đúng 

11. Mӝt công ty có nhiӅu chi nhánh ӣ các địa bàn khác nhau, trong đó có chi nhánh đѭӧc hình 

thành bӝ máy kӃ toán thӵc hiӋn toàn bӝ công viӋc kӃ toán ӣ chi nhánh đó, có chi nhánh 

chỉ bӕ trí mӝt nhân viên làm công tác hҥch toán bán đầu.  Mô hình tә chӭc bӝ máy kӃ toán 

công ty đó là: 

a. Tұp trung 

b. Phân tán 

c. Vӯa tұp trung vӯa phân tán 

d. Không câu nào đúng 

12. YӃu tӕ nào sau đây KHÔNG  đѭӧc gӑi là phần hành  kӃ toán 

a. KӃ toán tiӅn lѭѫng 

b. KӃ toán Tài sҧn cӕ định 

c. Bӝ máy kӃ toán 

d. KӃ toán vұt tѭ hàng hoá 
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Hướng dẫn trả lời câu hỏi và bài tập 

HѬӞNG DҮN TRҦ LӠI  CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP 
 
CHѬѪNG 1:  

Lý thuyӃt:  6. d; 7.d; 8.d; 9.a; 10.d; 11.b; 12.b 

Bài tұp 
Bài 1 

Các trѭӡng hӧp thuӝc đӕi tѭӧng hҥch toán kӃ toán là : 2;4;5;7;9;13;15 

Bài 2 

Căn cӭ vào phѭѫng trình cѫ bҧn cӫa kӃ toán: 

 Tài sҧn = Nӧ phҧi trҧ + Vӕn chӫ sӣ hӳu 

 Đầu năm ta có: Tài sҧn = 800 triӋu, Nӧ phҧi trҧ 500 triӋu 

            Vӕn chӫ sӣ hӳu là: 800 triӋu – 500 triӋu = 300 triӋu 

1. Vӕn chӫ sӣ hӳu là 600 triӋu 

2. Tәng nӧ phҧi trҧ là 200 triӋu 

3. Tәng nӧ phҧi trҧ là 200 triӋu 

4. Tәng tài sҧn là 1.000 triӋu đӗng 

5. Tәng tài sҧn là 500 triӋu đӗng 

Bài 3 

Lӡi giҧi đӅ nghӏ: 
TÀI SҦN SӔ TIӄN NӦ PHҦI TRҦ VÀ VӔN CHӪ SӢ 

HѬU 
SӔ TIӄN 

TSLĐ và đҫu tѭ ngҳn hҥn Nӧ phҧi trҧ  

TiӅn mặt 125.000 Vay ngҳn hҥn ngân hàng 200.000
TiӅn gӱi ngân hàng 115.000 Nӧ ngѭӡi bán  160.000
Ngѭӡi mua nӧ 140.000 Nӧ ngân sách 5.000
Tҥm ӭng 12.000 Phҧi trҧ công nhân viên 30.000
Chi phí trҧ trѭӟc 5.000 Tài sҧn thӯa chӡ xӱ lý 2.000
Trҧ trѭӟc cho ngѭӡi bán. 5.000 Khoҧn phҧi trҧ khác 8.000
Tài sҧn thiӃu chӡ xӱ lý 1.000 Ngѭӡi mua trҧ tiӅn trѭӟc 7.000
Khoҧn phҧi thu khác 15.000  Nhұn thӃ chҩp ký quƿ dài hҥn 3.000
Hàng đang đi đѭӡng 13.000 Nӧ dài hҥn 200.000
Nguyên vұt liӋu 258.000 Vay dài hҥn 300.000
Công cө-dөng cө 4.000  

Chi phí suҩt kinh doanh dӣ dang 14.000   

Thành phẩm  13000  

TSCĐ và đҫu tѭ dài hҥn Vӕn chӫ sӣ hӳu  

Máy móc thiӃt bị 860.000 Nguӗn vӕn kinh doanh 840.000
QuyӅn sӱ dөng đҩt 420.000 Quỹ đầu tѭ phát triӇn 25.000
Hao mòn Tài sҧn cӕ định (10.000) Lãi chѭa phân phӕi  10.000
ThӃ chҩp, ký quƿ dài hҥn 10.000 Quỹ khen thѭӣng phúc lӧi. 10.000
 Nguӗn vӕn đầu tѭ XDCB 200.000

TӘNG TÀI SҦN 2.000.000 TӘNG NGUӖN VӔN 2.000.000
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CHѬѪNG 2 

 6.d; 7.b; 8.d; 9.d; 10.c; 11.a; 12;d 

 

CHѬѪNG 3: 
Lý thuyӃt:  6. b; 7.a; 8. b; 9.d; 10.a; 11.c; 12.b 

Bài tұp 

Bài 1 

Nghiệp 

vụ 

Quan hệ đối ứng Tài khoản ghi nợ Tài khoản ghi có Số tiền 

1 Tài sҧn tăng 

Nguӗn vӕn tăng 

TiӅn mặt  

Vӕn góp 

200.000 

200.000

2 Tài sҧn tăng 

Nguӗn vӕn tăng 

Tài sҧn cӕ định  

Vӕn góp 

300.000 

300.000

3 Tài sҧn tăng 

Tài sҧn tăng 

Tài sҧn giҧm 

Nguӗn vӕn tăng 

Nguyên vұt liӋu 

ThuӃ GTGT đầu vào 

 

 

TiӅn mặt 
Phҧi trҧ ngѭӡi bán 

120.000 

12.000 

66.000 

66.000

4 Tài sҧn tăng 

Tài sҧn giҧm 

TiӅn gӱi ngân hàng   

TiӅn mặt 
150.000 

150.000

5 Tài sҧn tăng 

Nguӗn vӕn tăng 

TiӅn gӱi ngân hàng   

Ngѭӡi mua đặt trѭӟc 

10.000 

10.000

6 Nguӗn vӕn tăng 

Tài sҧn giҧm 

Phҧi trҧ CNV  

TiӅn mặt 
45.000 

45.000

7 Tài sҧn tăng 

Tài sҧn giҧm 

Hàng gӱi bán  

Thành phẩm 

20.000 

20.000

8 Tài sҧn tăng 

Tài sҧn giҧm 

Tҥm ӭng cho CNV  

TiӅn mặt 
2.000 

2.000

9 Nguӗn vӕn giҧm 

Nguӗn vӕn tăng 

Lãi chѭa phân phӕi  

ThuӃ thu nhұp doanh 

nghiӋp phҧi nӝp 

25.000 

25.000

10 Nguӗn vӕn  giҧm 

Tài sҧn  giҧm 

ThuӃ thu nhұp doanh 

nghiӋp phҧi nӝp 

 

 

TiӅn gӱi ngân hàng  

25.000 

25.000

11 Tài sҧn tăng  

Tài sҧn giҧm 

Thành phẩm  

Sҧn phẩm dӣ dang 

30.000 

30.000

12 Tài sҧn tăng  

Tài sҧn giҧm 

Đặt trѭӟc cho ngѭӡi bán  

TiӅn mặt 
50.000 

50.000

 

Bài 2 
1) Đӏnh khoҧn các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh và ghi vào các tài khoҧn tѭѫng ӭng 

1. Khách hàng trả nợ cho doanh nghiệp bằng tiền mặt: 20.000.000 đ 
 Nӧ TK 111: TiӅn mặt                                       20.000.000 

                            Có TK131: Phҧi thu cӫa khách hàng                                     20.000.000 
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2.Doanh nghiệp nhận vốn góp của các cổ đông bằng dây truyền sản xuất trị giá 

200.000.000đ. 
 Nӧ TK 211: Tài sҧn cӕ định                            200.000.000 

                            Có TK 411: nguӗn vӕn kinh doanh                                     200.000.000 

4. Xuất kho hàng bán gửi bán trị giá 100.000.000đ 
 Nӧ TK 157:Hàng gӱi bán                                100.000.000 

                            Có TK 156: Hàng hoá                                                             100.000.000 

5. Nhập kho một số công cụ dụng cụ trị giá 10.000.000đ thanh toán bằng tiền mặt 
 Nӧ TK  153: Công cө dөng cө                           10.000.000 

                            Có TK 111: TiӅn mặt                                                                10.000.000 

6. Chi tiền mặt 20.000.000đ thanh toán khoản nợ cho ng˱ời bán và 10.000.000 đ thanh 

toán nợ khác. 

 Nӧ TK 331: Phҧi trҧ ngѭӡi bán                           20.000.000 

 Nӧ TK 338: Phҧi trҧ khác                                   10.000.000 

                            Có TK: 111: TiӅn mặt                                                               30.000.000 

7. Chi 20.000.000đ tiền mặt thanh toán khoản vay ngắn hạn. 

 Nӧ TK  311: Vay ngҳn hҥn                                 20.000.000 

                            Có TK 111: TiӅn mặt                                                                20.000.000 

 
 Phҧn ánh vào sѫ đӗ tài khoҧn (đѫn vӏ: đӗng) 
 
                     TK 111 TiӅn mһt                                        TK131:Phҧi thu cӫa khách hàng  
Dđk       80.000.000 
(1)         20.000.000 

 
       10.000.000  (4) 
       30.000.000  (5) 
       20.000.000  (6) 

 Dđk     120.000.000 
 

 
       20.000.000  (1) 
        

PS         20.000.000        60.000.000  PS                        0        20.000.000 
DCk     40.000.000   DCk    100.000.000  

 
                     TK 156: Hàng hoá                                         TK211:Tài sҧn cӕ đӏnh  
Dđk       60.000.000 
 

 
     100.000.000  (3) 

 Dđk  1.200.000.000 
(2)       200.000.000 

 

PS                         0      100.000.000  PS       200.000.000  
DCk    500.000.000   DCk 1.400.000.000  

 
                     TK 157: Hàng gӱi bán                                        TK153:Công cө, dөng cө  
Dđk                     0.0 
(3)        100.000.000 

 
      

 Dđk                   0.0 
(3)         10.000.000 

 
     

PS        100.000.000                0  PS         10.000.000                0 
DCk    100.000.000   DCk     10.000.000  

 
                     TK 311: Vay ngҳn hҥn                                       TK331:Phҧi trҧ ngѭӡi bán 
 
(6)         20.000.000 

Dđk      120.000.000 
     

  
(6)         20.000.000 

Dđk      60.000.000 
     

PS         20.000.000                     0  PS         20.000.000                     0 
 DCk     100.000.000   DCk     40.000.000
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     TK 338: Phҧi trҧ khác                                      TK441: Nguӗn vӕn kinh doanh 
 
(5)         10.000.000 

Dđk      20.000.000 
     

  
 

Dđk 1.800.000.000 
          200.000.000 (2)

PS         10.000.000                     0  PS           0           200.000.000 
 DCk     10.000.000   DCk  2.000.000.000

 
2. Lұp bҧng cân đӕi tài khoҧn (bҧng cân đӕi sӕ phát sinh) cuӕi kǶ (Đѫn vӏ: ngàn đӗng) 

Sӕ dѭ đҫu kǶ Sӕ phát sinh trong kǶ Sӕ dѭ cuӕi kǶ Tài khoҧn 

Nӧ Có Nӧ Có Nӧ Có 

111 

131 

153 

156 

157 

211 

311 

331 

338 

411 

80.000 

120.000 

0 

600.000 

0 

1.200.000 

120.000 

60.000 

20.000 

1.800.000

20.000 

0

10.000 

0

100.000 

200.000 

20.000 

20.000 

10.000 

0

60.000

20.000

0

100.000

0

0

0

0

0

200.000

40.000 

100.000 

10.000 

500.000 

100.000 

1.400.000 

100.000 

40.000 

10.000 

2.000.000

Tәng 2.000.000 2.000.000 380.000 380.000 2.150.000 2.150.000

 

3. Lұp bҧng cân đӕi kӃ toán cuӕi kǶ. 
 

TÀI SҦN NӦ PHҦI TRҦ & VӔN CHӪ SӢ HӲU 

TiӅn mặt                                                 40.000 

Phҧi thu cӫa khách hàng                      100.000 

Công cө, dөng cө                                   10.000 

Hàng hoá                                              500.000 

Hàng gӣi bán                                        100.000 

Máy móc, nhà xѭӣng                        1.400.000 

Vay ngҳn hҥn                                     100.000 

Phҧi trҧ ngѭӡi bán                               40.000 

Phҧi trҧ khác                                        10.000 

Nguӗn vӕn kinh doanh                   2.000.000 

Tәn tài sҧn                                       2.150.000 Tәng nguӗn vӕn                            2.150.000 

 
 
CHѬѪNG 4 

Lý thuyӃt:  6. d; 7. a; 8.b; 9.a; 10.c;  11.a;  12.b. 

 
Bài tұp 
 
Bài 1:  
 
 Tәng giá trị NVL thu mua = 300.000 +7.000 = 307.000 ngàn đӗng 
 Giá đѫn vị: 307.000 ngàn đ/ 39.850 kg= 7.703,89 ngàn đӗng/ kg 
 
Bài 2: Định khoҧn các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh và xác định kӃt quҧ kinh doanh trong kỳ 
             (đѫn vị: ngàn đӗng) 
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1. Nӧ TK TiӅn gӱi ngân hàng 

      Có TK Phҧi thu cӫa KH 

125.000  

125.000 

2.  Nӧ TK Hàng gӱi bán 

             Có TK Thành phẩm 

150.000  

150.000 

3. Nӧ TK Nguyên vұt liӋu 

    Nӧ TK ThuӃ GTGT đѭӧc khҩu trӯ 

              Có TK Phҧi trҧ ngѭӡi bán 

200.000 

10.000

 

 

210.000 

4. Nӧ TK Chi phí bán hàng 

    Nӧ TK Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp 

              Có TK Phҧi trҧ CNV 

15.000 

20.000

 

 

35.000 

5. Nӧ TK Chi phí bán hàng 

    Nӧ TK Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp 

              Có TK Phҧi thu khác 

2.850 

3.800

 

 

6.650 

6.  Nӧ TK Phҧi trҧ ngѭӡi bán 

             Có TK Vay ngҳn hҥn 

95.000  

95.000 

7 a. Nӧ TK Giá vӕn hàng bán 

              Có TK Hàng gӱi bán 

7 b.  Nӧ TK TiӅn mặt 
             Có TK Doanh thu bán hàng 

             Có TK ThuӃ GTGT phҧi nӝp 

120.000 

 

176.000

 

120.000 

 

160.000 

16.000 

8. Nӧ TK Chi phí bán hàng 

    Nӧ TK Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp 

              Có TK Hao mòn TSCĐ 

12.000 

13.000

 

 

25.000 

9 a. Nӧ TK Giá vӕn hàng bán 

              Có TK Hàng gӱi bán 

9 b.  Nӧ TK Phҧi thu cӫa khách hàng 

             Có TK Doanh thu bán hàng 

             Có TK ThuӃ GTGT phҧi nӝp 

90.000 

 

132.000

 

90.000 

 

120.000 

12.000 

10.  Nӧ TK Vay ngҳn hҥn 

             Có TK TiӅn gӱi ngân hàng 

105.000  

105.000 

11.  Nӧ TK Phҧi trҧ công nhân viên 

             Có TK TiӅn mặt 
29.500  

29.500 

12.  Nӧ TK Tài sҧn cӕ định hӳu hình 

             Có TK Nguӗn vӕn kinh doanh 

260.000  

260.000 

KӃt chuyӇn xác đӏnh kӃt quҧ 
a. Nӧ TK Doanh thu bán hàng 

              Có TK Xác định kӃt quҧ 
b.  Nӧ TK Xác định kӃt quҧ 
             Có TK Giá vӕn hàng bán 

             Có TK Chi phí bán hàng 

             Có TK Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp 

 

280.000 

 

276.300

 

 

280.000 

 

210.000 

29.850 

36.800 

KӃt quҧ tiêu thө = 280.000- 276.300 = 3.700 

c.  Nӧ TK Xác định kӃt quҧ 
             Có TK Lãi chѭa phân phӕi 

3.700  

3.700 
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Bài 3:   Định khoҧn các nghiӋp vө kinh tӃ phát sinh và xác định kӃt quҧ kinh doanh trong kỳ 
             (đѫn vị: ngàn đӗng) 

1. Rút tiӅn gӱi ngân hàng vӅ quƿ tiӅn mặt 
    Nӧ TK TiӅn mặt                                      200.000.000 

           Có TK TiӅn gӱi ngân hàng                                        200.000.000 

2. TiӅn lѭѫng phҧi trҧ cho cán bӝ CNV: 

    Nӧ TK Chi phí nhân công trӵc tiӃp           40.000.000 

    Nӧ TK Chi phí sҧn xuҩt chung                  10.000.000 

    Nӧ TK Chi phí bán hàng                           30.000.000 

    Nӧ TK Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp       20.000.000 

           Có TK Phҧi trҧ CNV                                                100.000.000  

3.Các khoҧn trích theo lѭѫng  

    Nӧ TK Chi phí nhân công trӵc tiӃp              7.600.000 

    Nӧ TK Chi phí sҧn xuҩt chung                     1.900.000 

    Nӧ TK Chi phí bán hàng                              5.700.000 

    Nӧ TK Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp          3.800.000 

    Nӧ TK Phҧi trҧ CNV                                    6.000.000 

           Có TK Phҧi trҧ khác                                                   25.000.000 

4. Nhұp kho thành phẩm A 

    Nӧ TK  Thành phẩm                                 100.000.000 

           Có TK Phҧi trҧ CNV                                                100.000.000 

5  Nhұp kho hàng hoá B 

    Nӧ TK Hàng hoá                                         60.000.000 

    Nӧ TK ThuӃ GTGT đѭӧc khҩu trӯ               6.000.000 

           Có TK Phҧi trҧ ngѭӡi bán                                           66.000.000                  

6. Trҧ lѭѫng  cho cán bӝ CNV 

    Nӧ TK Phҧi trҧ CNV                                   94.000.000 

           Có TK TiӅn mặt                                                          94.000.000 

7. Báo hӓng công cө dөng cө ӣ bӝ phұn bán hàng 

    Nӧ TK Chi phí bán hàng                               2.000.000 

           Có TK Chi phí trҧ trѭӟc                                                2.000.000 

8. Mua và lҳp đặt thiӃt bị làm lҥnh  

 8.a phản ánh giá mua  
    Nӧ TK Chi phí xây dӵng cѫ bҧn dӣ dang  580.000.000 

    Nӧ TK ThuӃ GTGT đѭӧc khҩu trӯ              58.000.000 

          Có TK Phҧi trҧ ngѭӡi bán                                          680.000.000 

8.b Chi phí lắp đặt chạy thử 
    Nӧ TK Chi phí xây dӵng cѫ bҧn dӣ dang    20.000.000 

          Có TK Phҧi trҧ ngѭӡi bán                                            20.000.000 

8.c. Ghi nhận nguyên giá 

  Tәng nguyên giá = Giá mua + chi phí lҳp đặt chҥy thӱ  

     = 580.000.000+20.000.000= 600.000.000 

    

Nӧ TK Tài sҧn cӕ định hӳu hình                    600.000.000 

           Có TK Chi phí xây dӵng cѫ bҧn dӣ dang                  600.000.000                                      

9. Khҩu hao máy móc thiӃt bị 
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    Nӧ TK Chi phí bán hàng                              13.000.000 

    Nӧ TK Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp                                   6.000.000 

           Có TK Hao  mòn TSCĐ                                               19.000.000  

10. Chi phí khác phát sinh thanh toán bằng tiӅn mặt 
   Nӧ TK Chi phí bán hàng                                 9.000.000 

   Nӧ TK Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp             3.000.000 

   Nӧ TK ThuӃ GTGT đѭӧc khҩu trӯ                 1.200.000 

           Có TK TiӅn mặt                                                             13.200.000 

11. Xuҩt kho sҧn phẩm A đi tiêu thө 
 11.a.xác định giá vốn hàng bán 

     Nӧ TK Giá vӕn hàng bán                            80.000.000 

           Có TK Thành phẩm                                                       80.000.000 

11.b.Ghi nhận doanh thu 
     Nӧ TK Phҧi thu cӫa khách hàng                220.000.000 

           Có TK Doanh  thu bán hàng                                        200.000.000 

           Có TK ThuӃ GTGT đầu ra                                             20.000.000 

12. Xuҩt kho sҧn phẩm B đi tiêu thө 
     12.a.xác định giá vốn hàng bán 

     Nӧ TK Giá vӕn hàng bán                            30.000.000 

           Có TK Hàng hoá                                                           30.000.000 

      12.b.Ghi nhận doanh thu 
     Nӧ TK Phҧi thu cӫa khách hàng                 66.000.000 

           Có TK Doanh thu bán hàng                                           60.000.000 

           Có TK ThuӃ GTGT đầu ra                                              6.000.000 

    12c. Khác hàng thanh toán tiền mua hàng 

    Nӧ tk tiӅn gӱi ngân hàng                            66.000.000 

           Có TK Phҧi thu cӫa khách hàng                                    66.000.000 

13. Xác định kӃt quҧ 
    13. a Kết chuyển chi phí 

    Nӧ TK Xác định kӃt quҧ kinh doanh           202.500.000 

           Có tk giá vӕn hàng bán                                              110.000.000 

           Có TK Chi phí bán hàng                                                59.700.000 

           Có TK Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp                            32.800.000 

    13 b. Kết chuyển doanh thu 
    Nӧ TK Doanh thu bán hàng                          260.000.000 

           Có TK Xác định kӃt quҧ kinh doanh                           260.000.000  

14. KӃt chuyӇn lãi 

    Nӧ TK Xác định kӃt quҧ kinh doanh              57.500.000 

           Có TK Lãi chѭa phân phӕi                                            57.500.000 

 
 
CHѬѪNG 5 
 
Lý thuyӃt:   7. a; 8. b; 9. d; 10.a; 11.b; 12.b 
 
Bài tұp:  
Bài 1 
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1.  Định khoản và phản ánh vào tài khoản kế toán các nghiệp vụ kinh tế phát sinh trong 

tháng(đơn vị tính Ngàn đồng): 

1.  Nӧ TK Hàng mua đang đi đѭӡng:    45.000 

     Nӧ TK ThuӃ GTGT đầu vào:                               4.500 

          Có TK TiӅn mặt:                          49.500 

2.  Nӧ TK Nguyên vұt liӋu:                   65.000 

     Nӧ TK ThuӃ GTGT đầu vào:             6.500 

          Có TÀI KT gӱi NH:                    35.750 

          Có TK Phҧi trҧ ngѭӡi bán:                            35.750 

3a. Nӧ TK Nguyên vұt liӋu:                  20.000 

         Có TK Hàng mua đi trên đѭӡng:                   20.000 

3b. Nӧ TK Nguyên vұt liӋu:                    2.500 

      Nӧ TK ThuӃ GTGT đầu vào:               250 

            Có TK TiӅn mặt:                                           2.750 

4.  Nӧ TK Nguyên vұt liӋu:                     1.000 

     Nӧ TK ThuӃ GTGT đầu vào:             3.100 

           Có TK Phҧi trҧ ngѭӡi bán:                             4.100 

5.  Nӧ TK Phҧi trҧ ngѭӡi bán:                  52.000 

           Có TK TiӅn gӱi ngân hàng:                         52.000         

 

2. Lập bảng cân đối kế toán tháng  

 

BҦNG CÂN ĐӔI Kӂ TOÁN 
Ngày 31/3 nĕm N 

                     Đѫn vӏ tính : ngàn  đӗng 

Tài sҧn Đҫu kǶ Cuӕi kǶ Nguӗn vӕn Đҫu kǶ Cuӕi kǶ 
1. TiӅn mặt 
2. TGNH 

3. Phҧi thu KH 

4. ThuӃ GTGT 

5. Hàng đi đѭӡng 

6. Nguyên vұt liӋu 

7. Thành phẩm 

8. TSCĐ Hӳu hình 

9. Hao mòn TSCĐ 

100.000 

150.000 

150.000 

 

20.000 

120.000 

250.000 

1.150.000 

(150.000) 

47.750 

62.250 

150.000 

14.350 

45.000 

208.500 

250.000 

1.150.000 

(150.000)

1. Vay ngҳn hҥn 

2. Phҧi trҧ ngѭӡi bán 

3. Nguӗn vӕn KD 

4. Lӧi nhuұn chѭa   

phân phӕi 

115.000 

125.000 

1.505.000 

 

45.000 

 

115.000 

112.850 

1.505.000 

45.000 

 

Tәng tài sҧn 1.790.000 1.777.850 Tәng nguӗn vӕn 1.790.000 1.777.850 

 
Bài 2 

 1. Định khoản các nghiệp vụ kinh tế phát sinh và phản ánh vào sơ đồ tài khoản 

 1. Mua hàng nhұp kho trị giá 150.000, đã trҧ 50% bằng tiӅn gӱi ngân hàng. 

  Nӧ TK “ Hàng hoá”:                                         150.000 

                               Có TK “TiӅn gӱi Ngân hàng”                                           75.000 

        Có TK “Phҧi trҧ ngѭӡi bán”                                             75.000 

 2. Tính tiӅn lѭѫng phҧi trҧ ӣ bӝ phұn bán hàng: 10.000; ӣ bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp: 

7.000. 

  Nӧ TK “ Chi phí bán hàng”:                              10.000 
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  Nӧ TK “ Chi phí Quҧn lý doanh nghiӋp ”:                               7.000 

                               Có TK “Phҧi trҧ công nhân viên”                                     17.000 

 3. Xuҩt hàng bán tҥi kho, trị giá: 180.000, giá bán 240.000, thu bằng tiӅn mặt 
      3a. Nӧ TK “ Giá vӕn hàng bán”:                             180.000 

                               Có TK “Hàng hoá”                                                          180.000 

                  3b. Nӧ TK “TiӅn mặt”                                            240.000 

        Có TK “ Doanh thu bán hàng”                                        240.000 

 4. Trích khҩu hao tài sҧn cӕ định sӱ dөng ӣ bӝ phұn quҧn lý doanh nghiӋp: 10.000. 

  Nӧ TK “ Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp”:           10.000 

                               Có TK “Khҩu hao TSCĐ”                                                 10.000 

 5. Dùng tiӅn mặt trҧ nӧ vay ngҳn hҥn ngân hàng: 100.000. 

  Nӧ TK “ Vay ngҳn hҥn”:                                   100.000 

                               Có TK “TiӅn mặt”                                                           100.000 

 6. Nhұn đѭӧc giҩy báo có cӫa ngân hàng vӟi sӕ tiӅn 80.000, vӅ khoҧn tiӅn khách hàng trҧ 
nӧ cho doanh nghiӋp. 

  Nӧ TK “ TiӅn gӱi ngân hàng”:                             80.000 

                               Có TK “Phҧi thu cӫa khách hàng”                                    80.000 

 7. KӃt chuyӇn chi phí sҧn xuҩt kinh doanh  

  Nӧ TK “ Xác định kӃt quҧ kinh doanh ”:           207.000 

                               Có TK “Giá vӕn hàng bán”                                             180.000 

                               Có TK “Chi phí bán hàng”                                                10.000 

                               Có TK “Chi phí quҧn lý doanh nghiӋp ”                           17.000 

 8. KӃt chuyӇn doanh thu. 

  Nӧ TK “ Doanh thu”:                                          240.000 

                               Có TK “Xác định kӃt quҧ KD”                                        240.000 

 9. KӃt chuyӇn lӧi nhuұn. 

  Nӧ TK “Xác định kӃt quҧ KD”                            33.000 

                               Có TK “Lãi chѭa phân phӕi”                                             33.000 

  Phản ánh vào tài khoản 

                         TK   TiӅn mһt                                                     TK TiӅn gӱi Ngân hàng 
Dđk             100.000 
(3b)              240.000 

 
         100.000    (5) 
 

 Dđk            300.000 
(6)                 80.000 

 
              75.000    (1) 

PS                240.000          100.000  PS                 80.000               75.000 
DCk            240.000   DCk           305.000  

                     
                         TK  Hàng hoá                                             TK   Phҧi thu cӫa khách hàng 
Dđk               50.000 
(1)                150.000  

 
           180.000 (3a)  
         

 Dđk             120.000 
     

 
              80.000    (6) 

PS                150.000             180.000  PS                   0               80.000 
DCk              20.000   DCk              40.000  

 
            TK : Tài sҧn cӕ đӏnh                                                          TK Hao mòn TSCĐ  
Dđk          1.200.000 
     

 
 

  Dđk      200.000 
               10.000  (4) 

PS                   0               0  PS             0                10.000 
DCk         1.200.000    DCk    210.000
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                     TK  Vay ngҳn hҥn                                                 TK Phҧi trҧ ngѭӡi bán 
 
(5)              100.000 

Dđk      120.000 
     
 

  
 

Dđk     150.000 
              75.000  (1) 

PS              100.000                     0  PS         0               75.000 
 DCk      20.000   DCk    225.000

                      
           TK Phҧi trҧ CNV                                                    TK Chi phí bán hàng 
 
   
 

Dđk               0 
              17.000    (2) 

 Dđk                        0 
   (2)               10.000 

 
             10.000  (7) 

PS            0               17.000  PS                  10.000              10.000 
 DCk      17.000    

 
                     TK Chi phí QLDN                                                      TK Giá vӕn hàng 
Dđk                       0 
(2)                   7.000 
(4)                 10.000 

 
            17.000     (7)  
        
 

 Dđk                       0 
 (3a)             180.000 
 

 
          180.000  (7) 

PS                 17.000             17.000  PS                180.000           180.000 
        

 
     TK Doanh thu bán hàng                                      TK  “Xác đӏnh kӃt quҧ KD” 
 
(8)         240.000 

Dđk               0 
           240.000  (3b)   

 Dđk               0 
(8)         207.000 
(9)           33.000 
 

 
           240.000  (3b)   

PS         240.000            240.000  PS         240.000            240.000 
     

        
     TK  Nguӗn vón kinh doanh                                      TK “Lãi chѭa phân phӕi”       
 
 

Dđk      1.300.000 
              
 

  Dđk            0 
            33.000    (9) 

PS                0                  0  PS             0             33.000 
 DCk      1.300.000   DCk   33.000 

 

2. Lập Báo cáp kết quả sản xuất kinh doanh trong kỳ. 
                          BÁO CÁO KӂT QUҦ KINH DOANH  

                                               Quí 1 Năm 200N                               Đѫn vị: Ngàn đӗng 

TT KHOҦN MӨC SӔ TIӄN 

1 Doanh thu 240.000 

2 Giá vӕn hàng bán 180.000 

3 Lãi gӝp (3)= (1) –(2) 60.000 

4 Chi phí bán hàng 10.000 

5 Chi phí Quҧn lý doanh nghiӋp  17.000 

6 Lӧi nhuұn (6)=(3)- (4)-(5) 33.000 
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3. Lập Bảng cân đối kế toán cuối kỳ (đơn vị Ngàn đồng) 

    BҦNG CÂN ĐӔI Kӂ TOÁN  

                                                  Lұp ngày 30/4 năm 200N             Đѫn vị : Ngàn đӗng 

SӔ TIӄN 
 

TÀI SҦN 
Đầu kỳ Cuӕi kỳ 

TiӅn mặt 100.000 240.000

TiӅn gӱi ngân hàng 300.000 305.000

Hàng hoá tӗn kho 50.000 20.000

Phҧi thu cӫa khách hàng 120.000 40.000

Tài sҧn cӕ định (ròng) 

    - Nguyên giá 

    -  Hao mòn luỹ kӃ 

1.000.000 

1.200.000 

  (200.000) 

990.000 

1.200.000 

(210.000)

TӘNG TÀI SҦN 1.570.000 1.595.000

NGUӖN VӔN  

Vay ngҳn hҥn  120.000 20.000

Phҧi trҧ ngѭӡi bán 150.000 225.000

Thanh toán CNV  17.000

Nguӗn vӕn kinh doanh 1.300.000 1.300.000

Lãi chѭa phân phӕi  33.000

TӘNG NGUӖN VӔN 1.570.000 1.595.000

 

 4. Lập báo cáo lưu chuyển tiền tệ theo phương pháp trực tiếp. 

                          BÁO CÁ LѬU CHUYӆN TIӄN Tӊ 

                                         (Theo phѭѫng pháp trӵc tiӃp)                   (Đѫn vӏ : Ngàn đӗng) 

KHOҦN MӨC SӔ TIӄN 

I. Lѭu chuyӇn tiӅn tӯ hoҥt đӝng kinh doanh 

      1. TiӅn thu tӯ bán hàng hoá trong kỳ 

      2. TiӅn thu tӯ khách hàng trҧ nӧ tiӅn mua hàng tӯ kỳ trѭӟc 

      3. TiӅn chi trҧ cho nhà cung cҩp hàng hoá 

      Lưu chuyển tiền thuần từ ho̩t động kinh doanh 

240.000 

80.000 

(75.000) 

245.000

II. Lѭu chuyӇn tiӅn tӯ hoҥt đӝng đҫu tѭ (không phát sinh) 

      Lưu chuyển tiền thuần từ ho̩t động đầu tư 0

III. Lѭu chuyӇn tiӅn tӯ hoҥt đӝng tài chính 

      3. TiӅn chi trҧ nӧ vay ngân hàng 

      Lưu chuyển tiền thuần từ ho̩t động kinh doanh 

(100.000) 

(100.000)

      LѬU CHUYӆN TIӄN THUҪN CUӔI Kǵ 145.000

 Lѭu ý: 

 1. Sӕ tiӅn trong ngoặc ӣ bҧng trên chỉ sӕ tiӅn chi ra 

 Lѭu chuyӇn tiӅn thuần = chênh lӋch giӳa tiӅn cuӕi kỳ và tiӅn đầu kỳ trên các tài khoҧn  

                      145.000   =     (240.000 + 305.000)-(100.000+300.000) 

 Hay: Tӗn quỹ đầu kỳ + Lѭu chuyӇn tiӅn thuần = Tӗn quỹ cuӕi kỳ 
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                     (100.000+300.000) + 145.000  =  (240.000 + 305.000) 

 
CHѬѪNG 6 
 
Lý thuyӃt: 6.d; 7. d;  8.e; 9.b; 10.a; 11.d; 12. c 
 
Bài tұp 
1 – Hình thӭc Nhұt ký chung: 
     NHҰT KÝ CHUNG 
         Đѫn vị:TriӋu đӗng 

Chӭng tӯ Sӕ phát sinh Ngày 
ghi sә SH NT 

DiӉn giҧi Sӕ hiӋu 
TK Nӧ Có 

   Sӕ trang trѭӟc chuyӇn sang  xxx  

 136 5/7 Rút TGNH vӅ bә sung tiӅn mặt 111 

112 

15  

15 

 515 10/7 Trҧ lѭѫng kỳ trѭӟc cho CBCNV 334 

111 

15  

15 

 01798 12/7 Ngѭӡi mua trҧ nӧ 112 

131 

40  

40 

 289 14/7 Thu mua nguyên vұt liӋu 152 

331 

60 

 

 

60 

 6766 15/7 Vay thanh toán 331 

311 

60  

60 

 536 18/7 Đặt trѭӟc tiӅn hàng cho ngѭӡi 

bán 

331 

112 

35  

35 

 92 19/7 Nhұn góp vӕn liên doanh 211 

411 

120  

120 

 01966 26/7 TiӅn ӭng trѭӟc cӫa ngѭӡi mua 112 

131 

50 

 

 

50 

   Cӝng chuyӇn sang trang  xxx xxx 

 
SӘ CÁI 

Tháng 7 Năm N 
Tên tài khoҧn: TiӅn Mһt 
Sӕ hiӋu: 111 

Chӭng tӯ Sӕ phát sinh NT 
ghi 
sә 

SH NT 
DiӉn giҧi Sӕ hiӋu 

TK 
đӕi ӭng 

Nӧ Có 

   Sӕ dѭ đầu tháng  10  

 136 5/7 Rút TGNH vӅ bә sung tiӅn mặt 111 15  

 515 10/7 Trҧ lѭѫng kỳ trѭӟc cho CBCNV 334  15 

       

       

   Cӝng sӕ phát sinh tháng   25 15 

   Sӕ dѭ cuӕi tháng  35  

 

 172



Hướng dẫn trả lời câu hỏi và bài tập 

 173

SӘ CÁI 
Tháng 7 Năm N 

Tên tài khoҧn: TiӅn gӱi Ngân hàng 
Sӕ hiӋu: 112                                                                                         Đѫn vị : triӋu đӗng 

Chӭng tӯ Sӕ phát sinh NT 
ghi 
sә 

SH NT 
DiӉn giҧi Sӕ hiӋu 

TK 
đӕi ӭng 

Nӧ Có 

   Sӕ dѭ đầu tháng  30  

 136 5/7 Rút TGNH vӅ bә sung tiӅn mặt 111  15 

 1798 12/7 Thu nӧ ngѭӡi mua 131 40  

 536 18/7 Đặt trѭӟc tiӅn hàng 331  35 

 1966 26/7 TiӅn đặt trѭӟc cӫa ngѭӡi mua 131 50  

   Cӝng sӕ phát sinh tháng   90 50 

   Sӕ dѭ cuӕi tháng  70  

 
SӘ CÁI 

Tháng 7 Năm N 
Tên tài khoҧn: Phҧi thu cӫa khách hàng 
Sӕ hiӋu: 131                                                                                     Đѫn vị : triӋu đӗng 

Chӭng tӯ Sӕ phát sinh NT 
ghi 
sә 

SH NT 
DiӉn giҧi Sӕ hiӋu 

TK 
đӕi ӭng 

Nӧ Có 

   Sӕ dѭ đầu tháng  45  

 01798 12/7 Ngѭӡi mua trҧ nӧ 112  40 

 01966 26/7 TiӅn ӭng trѭӟc cӫa ngѭӡi mua 131  50 

       

   Cӝng sӕ phát sinh tháng   0 90 

   Sӕ dѭ cuӕi tháng   45 

 
SӘ CÁI 

Tháng 7 Năm N 
Tên tài khoҧn: Phҧi trҧ ngѭӡi bán 
Sӕ hiӋu: 331                                                                                     Đѫn vị : triӋu đӗng 

Chӭng tӯ Sӕ phát sinh NT 
Ghi 
sә 

SH NT 
DiӉn giҧi Sӕ hiӋu 

TK 
đӕi ӭng 

Nӧ Có 

   Sӕ dѭ đầu tháng   35 

 289 14/7 Thu mua nguyên vұt liӋu 152  60 

 6766 15/7 Vay tiӅn thanh toán 311 60  

 536 18/7 Đặt trѭӟc tiӅn hàng cho ngѭӡi bán 112 35  

       

   Cӝng sӕ phát sinh tháng   95 60 

   Sӕ dѭ cuӕi tháng  35 35 

 

Sә cái các tài khoҧn khác có mүu tѭѫng tӵ   
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2. Hình thӭc Nhұt ký - Sә cái: 

       NHҰT KÝ SӘ CÁI 
                                                                                                                                                                                              Đѫn vị: 1.000.000 đ 

Chӭng tӯ TK111 TK112 TK131 TK152 TK311 TK331 TK211 TK334 TK411  

DiӉn giҧi 
Sӕ 

phát 

sinh 

Nӧ Có 
Nӧ Có Nӧ Có Nӧ Có Nӧ Nӧ Có Có Nӧ Có Nӧ Có Nӧ Có Nӧ Có 

 

NT 

ghi 

sә 
SH NT 

Sӕ dѭ đầu tháng  10  30  45  60  xxx   50  35 xxx   15 

6/7 136 5/7 Rút TGNH 15 15   15               

10/7 515 10/7 Trҧ lѭѫng kỳ trѭӟ  c 5 5 51   1                1   

13/7 01798 12/7 Thu nӧ NM qua NH 40   40   40             

15/7 289 14/7 Thu mua vұt tѭ 60       60       60     

16/7 6766 15/7 Vay thanh toán 60            60 60      

20/7 536 18/7 Đặt trѭӟc tiӅn hàng 35    35         35      

20/7 92 19/7 Nhұn góp vӕn LD 120         120      120    

28/7 01966 26/7 Ӭng trѭӟc cӫa NM 50   50   50             

   Cộng phát sinh 395 15 15 90 50  90 60  120   60 95 60 120  15 0 

   Dѭ cuӕi tháng x 10  70   45 120  xxx   110 35 35 xxx   0 

 

H
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3 – HÌNH THӬC CHӬNG TӮ GHI SӘ 

CHӬNG TӮ GHI SӘ 

Sӕ 1120 .  Ngày 10 tháng 07 năm N                                            
Sӕ hiӋu TK Trích yӃu 

Nӧ Có 
Sӕ tiӅn 

(triӋu đӗng) 
Rút TGNH vӅ nhұp quỹ tiӅn 
mặt 

111 112 15 
 
 

Cӝng x x 15 

Kèm theo 01 bộ chứng từ gốc 

 Chú ý: Khi lұp Chӭng tӯ ghi sә thì Chӭng tӯ ghi sә chѭa có sӕ hiӋu và ngày tháng. 

Phҧi khi nào đăng ký Chӭng tӯ ghi sә vào Sә đăng ký Chӭng tӯ ghi sә thì Chӭng tӯ ghi sә 
mӟi có sӕ hiӋu và ngày tháng. 

CHӬNG TӮ GHI SӘ 

Sӕ 1121 .  Ngày 10 tháng 07 năm N 

 
Sӕ hiӋu TK Trích yӃu 

Nӧ Có 
Sӕ tiӅn 

(triӋu đӗng) 
Thanh toán lѭѫng kỳ trѭӟc 334 111 15 

 
 

Cӝng x x 15 

 Kèm theo 01 chứng từ gốc 

Các nghiӋp vө tiӃp theo cũng đѭӧc lұp Chӭng tӯ ghi sә theo mүu tѭѫng tӵ. Sau khi lұp 

xong Chӭng tӯ ghi sә, kӃ toán phҧi đăng ký vào Sә đăng ký chӭng tӯ ghi sә đӇ lҩy sӕ hiӋu và 

ngày tháng, sӕ hiӋu và ngày tháng này mӟi là sӕ hiӋu và ngày tháng cӫa Chӭng tӯ ghi sә. 
Chӭng tӯ ghi sә đã đăng ký là căn cӭ đӇ ghi vào sә cái các tài khoҧn. 

SӔ ĐĔNG KÝ CHӬNG TӮ GHI SӘ 

Năm N 
Chӭng tӯ ghi sә 

Sӕ hiӋu Ngày tháng 

Sӕ tiӅn 

(triӋu đӗng) 

1120 10/7 15 

1121 10/7 15 

1122 20/7 40 

1123 20/7 60 

1124 20/7 60 

1125 20/7 35 

1126 20/7 120 

1127 30/7 50 

Cӝng x 395 
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SӘ CÁI 

Tháng 7 Năm N 
Tên tài khoҧn:       TiӅn gӱi ngân hàng 
Sӕ hiӋu:                 112                                                                     Đѫn vị: triӋu đӗng 

CT - GS Sӕ tiӅn 
SH NT 

DiӉn giҧi Sӕ hiӋu 
TK đӕi 
ӭng 

Nӧ Có 
Ngày 
tháng 
ghi 
sә   Dѭ đầu tháng  30  

10/7 1120 10/7 Rút TGNH vӅ quỹ tiӅn mặt 111  15 

21/7 1122 20/7 Thu nӧ ngѭӡi mua 131 40  

21/7 1125 20/7 Đặt trѭӟc tiӅn hàng cho ngѭӡi bán 331  35 

31/7 1127 31/7 TiӅn đặt trѭӟc cӫa ngѭӡi mua 131 50  

   Cӝng phát sinh  90 50 

   Sӕ dѭ cuӕi tháng x 70  

 
Sә cái cӫa các tài khoҧn khác cũng có mүu tѭѫng tӵ 
 
CHѬѪNG 7 
 7. c; 8.d; 9. b; 10.a; 11.c; 12.c 
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MӨC LӨC 
 

NӜI DUNG Trang 
CHѬѪNG I: BҦN CHҨT VÀ ĐӔI TѬӦNG CӪA HҤCH TOÁN Kӂ TOÁN 
MӨC TIÊU  

NӜI DUNG 

1.1 BҦN CHҨT CӪA HҤCH TOÁN Kӂ TOÁN  

       1..1.1. Lịch sӱ phát sinh, phát triӇn cӫa hҥch toán kӃ toán 

       1.1.2. Các loҥi hҥch toán kӃ toán  

       1.1.3. Bҧn chҩt cӫa hҥch toán kӃ toán 
       1.1.4. Hҥch toán kӃ toán trong hӋ thӕng quҧn lý  

       1.1.5. Yêu cầu cӫa thông tin kӃ toán và nhiӋm vө cӫa công tác kӃ toán  

1.2 CÁC NGUYÊN TҲC Kӂ TOÁN CHUNG ĐѬӦC THӮA NHҰN 

       1.2.1 . Nguyên tҳc thӵc thӇ kinh doanh 

       1.2.2. Nguyên tҳc hoҥt đӝng liên tөc  

       1.2.3. Nguyên tҳc thѭӟc đo tiӅn tӋ  
       1.4.4. Nguyên tҳc kỳ kӃ toán: 

       1.2.5. Nguyên tҳc khách quan 

       1.2.6. Nguyên tҳc chi phí (giá phí) 

       1.2.7. Nguyên tҳc doanh thu thӵc hiӋn 

1.2.8. Nguyên tҳc phù hӧp 

1.2.9. Nguyên tҳc nhҩt quán 

1.2.10. Nguyên tҳc công khai 

1.2.11. Nguyên tҳc thұn trӑng 

1.2.12. Nguyên tҳc trӑng yӃu (thӵc chҩt) 
1.3. ĐӔI TѬӦNG VÀ PHѬѪNG PHÁP CӪA HҤCH TOÁN Kӂ TOÁN 

1.3.1. Đӕi tѭӧng cӫa hҥch toán kӃ toán  

1.3.2  Phѭѫng pháp cӫa hҥch toán kӃ toán 

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG I 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP CHѬѪNG I 

 
CHѬѪNG I: PHѬѪNG PHÁP CHӬNG TӮ Kӂ TOÁN 
MӨC TIÊU  

NӜI DUNG 

2.1. NӜI DUNG, Ý NGHƾA CӪA  PHѬѪNG PHÁP CHӬNG TӮ 

3.1.1. Nӝi dung cӫa phѭѫng pháp chӭng tӯ 

2.1.2. Bҧn chӭng tӯ (chӭng tӯ) 

3.1.3. Mӝt sӕ qui định vӅ chӭng tӯ điӋn tӱ 

3.1.4. Ý nghƿa cӫa phѭѫng pháp chӭng tӯ 

2.2. PHÂN LOҤI CHӬNG TӮ Kӂ TOÁN 

2.2.1. Phân loҥi theo công dөng chӭng tӯ   

2.2.2 Phân loҥi theo địa điӇm lұp chӭng tӯ 

2.2.3.  Phân loҥi theo trình đӝ khái quát cӫa tài liӋu trong bҧn chӭng tӯ  

2.2.4. Phân loҥi theo sӕ lần ghi các nghiӋp vө kinh tӃ trên chӭng tӯ  

2.2.5. Phân loҥi theo nӝi dung cӫa nghiӋp vө kinh tӃ phҧn ánh trong chӭng tӯ 

1 

1 

1 

1 

1 

3 

6 

6 

8 

9 

10 

10 

10 

11 

11 

11 

11 

12 

12 

12 

12 

13 

13 

13 

20 

20 

21 

 

24 

24 

24 

24 

24 

25 

30 

31 

32 

32 

32 

33 

33 

33 
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2.2.6. Phân loҥi theo tính cҩp bách cӫa thông tin trong chӭng tѭ 

2.3. LUÂN CHUYӆN CHӬNG TӮ 

2.3.1 Lұp chӭng tӯ theo các yӃu tӕ cӫa chӭng tӯ (hoặc tiӃp nhұn chӭng tӯ bên 

ngoài). 

2.3.2. KӃ hoҥch luân chuyӇn chӭng tӯ 

2.3.3. Nӝi quy vӅ chӭng tӯ 
TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG II 

CÂU HӒI ÔN TҰP chѭѪng II 

 
CHѬѪNG III: PHѬѪNG PHÁP ĐӔI ӬNG TÀI KHOҦN 
MӨC TIÊU  

NӜI DUNG 

3.1. KHÁI QUÁT Vӄ PHѬѪNG PHÁP ĐӔI ӬNG TÀI KHOҦN 

3.1.1. Khái niӋm và các yӃu tӕ cҩu thành 

3.1.2. Vị trí, tác dөng cӫa phѭѫng pháp đӕi ӭng tài khoҧn. 

3.2. TÀI KHOҦN Kӂ TOÁN 

3.2.1. Khái niӋm và đặc trѭng cѫ bҧn vӅ nӝi dung, kӃt cҩu tài khoҧn. 

3.2.2. Nguyên lý kӃt cҩu tài khoҧn cѫ bҧn 

3.3. QUAN Hӊ ĐӔI ӬNG VÀ PHѬѪNG PHÁP GHI SӘ KÉP 

3.3.1. Các quan hӋ đӕi ӭng tài khoҧn 
3.3.2. Phѭѫng pháp ghi sә kép. 

3.4 TÀI KHOҦN TӘNG HӦP VÀ TÀI KHOҦN PHÂN TÍCH 

3.5. PHÂN LOҤI TÀI KHOҦN Kӂ TOÁN 

3.5.1. Phân loҥi tài khoҧn theo nӝi dung kinh tӃ. 
3.5.2. Phân loҥi tài sҧn theo công dөng và kӃt cҩu. 

3.5.3. Phân loҥi tài khoҧn theo quan hӋ vӟi báo cáo tài chính 

3.6. Hӊ THӔNG TÀI KHOҦN Kӂ TOÁN VIӊT NAM 

       3.6.1. Tәng quan vӅ hӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán ViӋt nam. 

3.6.2. Đánh sӕ hiӋu và tên gӑi các tài khoҧn. 

3.6.3. Danh mөc HӋ thӕng tài khoҧn kӃ toán ViӋt nam. 

3.7. CÁCH KIӆM TRA TÍNH CHÍNH XÁC CӪA VIӊC GHI PHҦN ÁNH CÁC 

NGHIӊP VӨ KINH Tӂ PHÁT SINH VÀO TÀI KHOҦN Kӂ TOÁN 

3.7.1. KiӇm tra tính chính xác cӫa viӋc ghi chép trên tài khoҧn tәng hӧp 

3.7.2. KiӇm tra tính chính xác cӫa viӋc ghi chép trên tài khoҧn chi tiӃt 
TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG III 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP  

 

CHѬѪNG IV: PHѬѪNG PHÁP TÍNH GIÁ HҤCH TOÁN CÁC QUÁ TRÌNH 
KINH DOANH CHӪ YӂU 

MӨC TIÊU  

NӜI DUNG 

4.1. PHѬѪNG PHÁP TÍNH GIÁ 

4.1.1. Khái niӋm và sӵ cần thiӃt cӫa phѭѫng pháp tính giá 

4.1.2. Yêu cầu và nguyên tҳc cӫa phѭѫng pháp tính giá 

4.1.3. Nӝi dung và trình tӵ tính giá tài sҧn mua vào 

33 

34 

 

35 

37 

38 

39 

39 

 

41 

41 

41 

41 

41 

42 

42 

42 

43 

44 

44 

45 

47 

49 

49 

51 

55 

55 

55 

57 

59 

 

64 

64 

66 

67 

68 

 

 

71 

71 

71 

71 

71 

72 

74 
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4.2. HҤCH TOÁN CÁC QUÁ TRÌNH KINH DOANH CHӪ YӂU 

4.2.1. Khái quát chung vӅ quá trình kinh doanh và nhiӋm vө cӫa hҥch toán.  

4.2.2. Hҥch toán quá trình cung cҩp (mua hàng)  

4.2.3. Hҥch toán quá trình sҧn xuҩt 
4.2.4. Hҥch toán quá trình tiêu thө và kӃt quҧ kinh doanh 

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG IV 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP  

 
CHѬѪNG V: PHѬѪNG PHÁP TӘNG HӦP CÂN ĐӔI 
MӨC TIÊU  

NӜI DUNG 

5.1. KHÁI QUÁT CHUNG Vӄ PHѬѪNG PHÁP TӘNG HӦP- CÂN ĐӔI Kӂ TOÁN. 

5.1.1. Khái niӋm và cѫ sӣ hình thành phѭѫng pháp. 

5.1.2. Ý nghƿa tác dөng cӫa phѭѫng pháp. 

5.2. Hӊ THӔNG BҦNG TӘNG HӦP – CÂN ĐӔI Kӂ TOÁN 

5.2.1. Bҧng cân đӕi kӃ toán. 

5.2.2. Bҧng cân đӕi thu, chi và kӃt quҧ. (Báo cáo kӃt quҧ kinh doanh) 

5.2.3. Bҧng cân đӕi thu – chi tiӅn tӋ (Báo cáo lѭu chuyӇn tiӅn tӋ) 
5.2.4. ThuyӃt minh báo cáo tài chính 

5.3. QUAN Hӊ GIӲA PHѬѪNG PHÁP TӘNG HӦP CÂN ĐӔI - VӞI CÁC PHѬѪNG 

PHÁP Kӂ TOÁN KHÁC 

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG V 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP  

 

CHѬѪNG VI: SӘ Kӂ TOÁN VÀ CÁC HÌNH THӬC Kӂ TOÁN 
MӨC TIÊU  

NӜI DUNG 

6.1. SӘ Kӂ TOÁN  

6.1.1. Khái nhiӋm và tác dөng cӫa sә kӃ toán  

6.1.2. Các loҥi sә kӃ toán - nguyên lý kӃt cҩu và nӝi dung phҧn ánh 

6.1.3. Các qui định vӅ  sә kӃ toán 

6.2. CÁC HÌNH THӬC SӘ Kӂ TOÁN CѪ BҦN 

6.2.1. Khái niӋm  và các đặc trѭng cѫ bҧn cӫa hình thӭc sә kӃ toán 

6.2.2. Hình thӭc sә Nhұt ký chung 

6.2.3. Hình thӭc Nhұt ký -Sә cái 

6.2.4. Hình thӭc sә "Chӭng tӯ - ghi sә" 

6.2.5. Hình thӭc sә kӃ toán Nhұt ký - Chӭng tӯ 

6.2.6- Hình thӭc kӃ toán trên máy vi tính  

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG VI 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP  

 

CHѬѪNG VI: TӘ CHӬC CÔNG TÁC Kӂ TOÁN 
MӨC TIÊU  

NӜI DUNG 

7. 1. Ý NGHƾA, NӜI DUNG VÀ NHIӊM VӨ CӪA CÔNG TÁC Kӂ TOÁN 

78 

78 

79 

83 

90 

99 

100 

 

103 

103 

103 

103 

103 

103 

104 

105 

108 

110 

113 

 

117 

119 

119 

 

122 

122 

122 

122 

122 

123 

127 

132 

132 

133 

136 

138 

141 

143 

145 

145 

 

147 

147 

147 

147 

 180



 

7.1.1. Ý nghƿa cӫa tә chӭc công tác kӃ toán 

7.1.2. Nӝi dung tә chӭc công tác kӃ toán 

7.1.3. NhiӋm vө cӫa tә chӭc công tác kӃ toán 

7.2. BӜ MÁY Kӂ TOÁN  

7.2.1. Đѫn vị kӃ toán 

7.2.2. Khӕi lѭӧng công tác kӃ toán và các phần hành kӃ toán 

7.2.3. Bӝ máy kӃ toán 

7.2.4. Các qui định vӅ ngѭӡi làm kӃ toán và kӃ toán trѭӣng theo luұt kӃ toán ViӋt 
nam 

7.3. MÔ HÌNH TӘ CHӬC BӜ MÁY Kӂ TOÁN  

7.3.1. Mô hình tә chӭc bӝ máy kӃ toán tұp trung 

7.3.2. Mô hình tә chӭc bӝ máy kӃ toán phân tán 

7.3.3. Mô hình kӃ toán hӛn hӧp 

TÓM TҲT NӜI DUNG CHѬѪNG VI 

CÂU HӒI VÀ BÀI TҰP ÔN TҰP  
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